DZIENNIK gfg URZEDOWY

MINISTERSTWA SPRAW ZAGRANICZNYCH

RZECZYPOSPOLITEJ POLSKIEJ

Warszawa, dnia 3/ stycznia 1Q22 rokit Rok 111

30.

ZARZADZENIE
W PRZEDMIOCIE ORGANIZACJI MINISTERSTWA SPR \W ZAGRANICZNYCH.

W zwigzku z uchwala Komisji OszczednosSciowej przy Ministerstwie
Skarbu o redukcji personelu i wprowadzenie jaknajwiekszej oszczeuno$ci,
aprobowang przez Ministra Skarbu i przezemnie, i na podstawie pisma
Prezydjum Rady Ministrow z dn. 20/1 1922 r. L. 498 przestaje obowigzy-
waé¢ z dniem dzisiejszym dotychczasowy Statut Organizacyjny, natomiast
zarzadzam wprowadzenie w Zycie organizacji M. S. Z.,, na nastepujgcych
zasadach:

f 1. Ministerstwo Spraw Zagranicznych dzieli sie na: Gabinet Mi-
nistra, oraz 3 Departamenty: Polityczny, Administracyjny i Konsularny.

§ 2, Gabinet Ministra obejmuje Sekretarjat Ministra (koresponden
cja Ministra, audjencje), Protokét Dyplomatyczny (sprawy ceremonjatu,
listow wierzytelnych i orderéw), Radce prawnego (opinje w” wszystkich
sprawach prawnych, wynikajgcych z dziatalnosci Ministerstwa), oraz Od
dziat Szyfrow.

§ 3. Departament Polityczny sklada Sie z oSmiu Wydziatéw: Ogoh
nego. Zachodniego. Pétnocnego, Srodkowo - Europejskiego, Wschodniego,
Traktatowego, Ekonomicznego i Prasowregp, oraz Oddziatu Informacyjnego.

I. Wydziat Ogdlny zalaUv>a sprawy socjalue i wyznaniowe, sprawy
stosunkéw z Ligg Narodéw i Watykanem, oraz prowadzi referat
sejmowy.

It. Wydzial Zachodni zatatwia sprawy stosunkéw z Francja, Anglja,

Wiochami, Ameryka; Belgja, Hiszpanjg, Portugalja i Szwajcarja.
Il Wydziat Péinocny zatatwia sprawy stosunkéw z Niemcami, Holandjg,

Panstwami Skandynawski emi i Wolnem Miastem Gdanskiem.

IV. Wydziat Srodkowo-Europejski zatatwia sprawy stosunkéw z Austrja.

Wegrami, Czechostowacja, Jugostawjg, Rumnnja, Bulgarig, Grecjg

i Turcja.
1V. Wydziat SrodKowo-Furoppjski zatatwia sprawy stosunkdéw z Austrjg

Wegrami, Czechostowacjg, Jugostawjg, Rumunja, Bulgarja, Grecja

i Turcja.
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Y. Wydziat Wschodni zatatwia sprawy stosunkéw z Rosjg, Ukraina,
Finlandjg, +totwa, Estonjg, Litwa, Kaukazem, Syberjg, Japonia,
Chinami i Perbja.

VI. Wydziat Traktatowy opracowuje i ogtasza umowy miedzynarodowe,
sporzadza dokumenty ratyfikacyjne, oraz zatatwii* uprawy odnoszgce
sie do organizacji miedzynarodowych.

VIl. Oddziat-Informacyjny zajmuje sie zbieraniem informacj dla Mini-
sterstwa w Kraju i zagranica
VIII  Wydziat Prasowy infoimuje prase krajowag i zagraniczng,-a takze

Placowki zagraniczne, oraz utrzymuje bezposrednie stosunki k 'ajen-
cjami urasowymi
IX. Wydzial Ekonomiczny zes$rodkowuje w subie spiawy natury ekono-

micznej w $cistem porozumieniu z Ministerstwami Skarbu o-az Prze-
mystu i Handlu.

§ 4. Departament Administracyjny sktada sig¢ z trzech Wydziatow:
Osobowego, Organizacyjno-Budzetowego i Administracyjno-Gospodarczego.

J.  Wydzial Osobowy zatatwia sprawy osobowe, sprawy podrézy i dele-
gacji urzedowych, sprawy kurjeréw (techniczne zatatwianie pasz-
portéw zagranicznych, i wiz).

tl.  Wydziat Organizacyjno - Budzetowy zatatwia sprawy organizacyjne,
budzetowe, rachube Centrali i Placowek zagranicznych, oraz wszel-
ka ich kontrole.

I1l. Wydziat Administracyjno-Gospodarczy obejmuje Kancelarje Gidwna,
Urzad Ptatniczy, Archiwum, Biblioteke, Wydawnictwa i Wymianeg

miedzynarodowg wydawnictw, oraz zatatwia ttomaczenia i sprawy
gospodarcze.

1
§ 5. Departament Konsularny sktada si¢ z trzech Wydziatéw: Ogol-
nego, Prawno-Konsularnego i Administracyjno-Konsularnego.

I. Mydziat Ogolny zatatwia sprawy legalizacji dokumentéw, konwencji
konsularnych, instrukcji i sieci konsularnych, przywilejéw konsular-
nych, exequatur obcych konsuléw i opieki nad niemi, oraz opieki
kulturalnej.

IT. Wydziat Prawno - Konsularny zatatwia sprawy miedzynarodowego
obrotu prawnego, regulowanego przez miedzynarodowe prawo pry-
watne i karne, 'oraz sprawv pretensji obywateli padstw obcych do
Polski i ¢aodw rot.

111 Wydziel Administracyjnu-Konsuiarnv zatatwia sprawy taryfowe, spra-
wy przynaleznosci pafistwowej, paszportéw i wiz, repatrjacji, emi-
gracji, zapomog pienieznych i poboru wojskowego obywateli polskich
zagranica, zajmuje sie réwniez odszukiwaniem os6b zaginionych

Minister
Warszawa, dnia 22/1 1922 r. (—) Skirmunt
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31.

A. I 815
rozporzagdzenie

W PRZEDMIOCIE ORGANIZACJI RACHUNKOWOSCI 1 KASOWOSCT
W CENTRALI M. S 7 I W PODLEGLYCH URZEDACT

Ze wzgledu na konieczno$¢ redukcji personelu, spowodowang potrze-
bami oszczednosSciowemi, i potgczone z tem zmiany organizacyjne M. S. Z.,
oraz celem unormowania stosunkéw w tym zakresie, zarzadzani cin-iejszem
co0 nastepuje:

1. Oparty na instrukcji M. S. Z., aprobowanej nrzez Najwyzszg lzbe
Kontroli Panstwa z dn 6/VI 1919 r., dotychczasowy system prowadzenia
rachunkowosci i kasowosci w podlegtych Urzedach (Poselstwach i Konsu-
latach) znosi sie i wzamian zostaje wprowadzony system bloczkéw, ujety
w formy wedtug brzmienia zatlgczonej instrukcji, aprobowanej Drzez Naj-
wyzszg lzbe Kontroli Panstwa i Ministerstwo Skarbu (w dniu 24/J? 1922 vy.
L. 731/101. D. TV).

2. Rachunkowos$¢ Placéwek zagranicznych zostaje skoncentrowana—
w Centrali M. S. Z., w referacie kontroli Placéwek "Wydzialu Organizacyjno -
Budzetowego (A. II).

3. Wykonanie niniejszego rozporzadzenia!l powierzam Dyrektorowi
Departamentu Administracyjnego. Za Sciste przestrzeganie instrnKcjiw Urze-
dach podlegtych (Poselstwach i Konsulatach) czynie odpowiedzialnymi ich
kierownikéw.

4. Rozporzadzenie niniejsze zyskuje moc obowigzujgca z dniem jego
ogtoszenia w Dzienniku Urzedowym M. S. Z

Minister

(—) Skirmunt
Warszawa, dnia 25/1 1922 r.

Z atgcznik

INSTRUKZCJA

W przedmiocie prowadzenia rachunkowoséciw poselstw ach
I W KONSULATACH R.ZECZYPOSPOLTTEJ POLSKIEJ,

§ 1. Dla zapisywania wydatkéw kazdy Urzad (Poselstwo, Konsulat)
otrzymuje od Ministerstwa Spraw Zagranicznych “la kazdego z wymienio-
nych nizej wydatkéw ponumerowane bloczki rozchodowychJpoleeer do kasy
(wzér N 1), przyczem dla tatwiejszego ich rozrdznienia kazdy z bloczkéow
polecen jest innego koloru, a mianowicie:

Dla paragrafu 1 — Ptace
poz. 1 etat. urzednicy — zielony kolor
poz. 2 nieetat. kontraktowi — czerwony ,
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Dla paragrafu 2 — Rézne wyaatki osobowe— rézowy kolor
0 — Lokal, opat, Swiatto,
utrzymanie porzadku — szary ,,
4 — Wydatki biurowe — biaty
” 5 — Koszty podrézy i diety — jasno-bronzowy
" 10 poz. 1 Fundusz dyspozycyjny— z6ity ,,
* 10 poz. 2 Fundusz zapomogowy — niebieski ,

§ 2. Dla zapisywania dochodéw konsularnych (w tem optat za prze-
sytke depozytow] otrzymuje Urzad (Poselstwo, Konsulat) jeden bloczek
przychodowy polecen dc kasy (wzér N° 2) z podziatem na 7 odrebnych
rubryk, stosownie do gtéwnych kategorji wptywu, a mianowicie: 1) za pasz-
porty, 2) za wizy, 3) za legalizacje, 6) R6zno i 7) Razem. Rubryki 4 i 5
sg zarezerwowane dla tej kategorji wplywdw, Ktére na danej Placéwce
wymagajg prowadzenia odrebnego rejestru ze wzgledu na ich czi.stotkl.
wos¢. Wptywy wszvstkich innych dochodéw konsularnych majg by¢ umiesz-
czone w rubryce 6.

Dla zapisywania sum otrzymywanych z Centrali Ministerstwa Spraw
Zagranicznych na wydatki budzetowe, oraz wszelkich wptywdéw, dotycza-
cych budzetu wydatkéw Placéwki, prowadzi sie bloczek przychodowych
polecen do kasy wzoru Ns 3.

ij 3. Zapisy w bloczkach I rozchodowych polecen do kasy wykonywuja
sie w ten spos6b, ze po wpisaniu na pierwszem poleceniu bloczka: daty
wpiywu, t. j. dnia, miesigca i roku, a nastepnie komu i na jaki cel wypta
cono,. zamieszcza sie w odpowiedniej rubryce sume wyptacora.

U dotu polecenia do kasy przy stowach ,do przeniesienia" powtarza .
sie sume wpisang wyzej, jako wyptacona, i natychmiast przenosi sie jag
na nastepne polecenie bloczka, wpisujgc ja u gory przy stowach ,z prze-
niesienia".

Przy nastepnym zapisie, wpisuje sie wydatek jak wyzej, poczem u dotu
przy stowach ,do przeniesienia” wpisuje sie sume, powstatlg z dodania do
wypisanej u géry sumy ,z przeniesienia" Swiezo wydanej sumy i natycb
miast przenosi sie ja znowu na nastepne polecenie.

W ten sposéb w kazdej chwili zapis umieszczony u dotu ostatniego
polecenia wykazuje wysoko$¢ sumy wydanej z danego rodzaju wydatku

Kazde polecenie do kasy wypisuje sie otdwkiem atramentowym w dwéch
egzemplarzach przez podktadanie kalki, przyczem orvginat, czyli egzemplarz
1-szy odrywa sie z bloczka i przekazuje do kasy. Drugi egzemplarz czyli
odpis, pozostaje w bloczku w Urzedzie i stanowi materjat dla kontroli.

Na jednem poleceniu rozchodowem do kasy nalezy umieszcza¢ tylko
jedng pozycje.

§ 4. Dopiero podpisanie polecenia przez kierownika Placowki (Po-
selstwa, Konsulatu), wzglednie uprawnionego przez niego zastepce, upo-
wazn. a kase do uskutecznienia wyptaty.
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Do polecenia dotgcza sie rachunek, wzglednie pokwitowanie odbior-
cy gotéwki, lub inny dowod usprawiedliwiajacy i sktada sie wzamian wy-
ptaconej sumy do kasy.

§ & O ile pokwitowanie odbiorcy gotdwki nie jest zrobione na do-
wodzie usprawiedliwiajgc}m wyptate, pokwitowanie to nalezy napisa¢ u dotu
polecenia rozchodowego (pod podpisam:' skarbnika lkierownika Placowki),
wypisujac stownie sume wyptacona.

8§ 6. Na wszystkie wptywy konsularne danego dnia wypisuje sie tylko
jedno polecenie do kasy w ten sposéb, Zze za kazdym razem ,do pizenie-
sienia" i ,z przeniesienia" wypetnia sie wszystkie rubryki, chociazby w da-
nym dniu nie oylo wpltywéw na odnos$na rubryke, to znaczy, ze jezeli na-
przyktad wpisuje sie pewng sume za pobrang optate za legalizacje, to
u dotu polecenia winne by¢ wypisane ,do przeniesienia" réwniez wszyst-
kie sumy, zanotowane u gory ,za paszporty, wizy, rézne i t d.“ i te
sumy winne by¢ wpisane u géry na nastepnem poleceniu,

Po ukonczeniu czynnosci biurowych kierownik Placoéwki, lub specjal-
nie upowazniony do tego zastepca winien sprawdzi¢, czy wpltywy ze wszyst-
kich poszczegolnych rejestrow konsularnych sg wpisane-do polecenia przy-
chodowego i dopiero wtedy podpisa¢ wypetnione polecenie do kasy.

Polecenie przychodowe wzoru Ns 3 wypisuje sie w podobny sposéb.

§ 7. W razie zepsucia jakiego polecenia nalezy skasowal obydwa
egzemplarze, odpis pozostawi¢ w bloczku,, a oryginat przestaé¢ do Centrali
Ministerstwa Spraw Zagranicznych.

§ 8. Jezeli juz po zapisaniu do ksigzki kasowej (patrz § 11) zosta-
nie stwierdzony nieprawidtowy zapis w rozchodowym poleceniu do kasy,
to wyrdwnanie tej nieprawidtowosci nalezy uskuteczni¢ w nastepnych
poleceniach w SDOs6b nizej wskazany: np. jezeli wydatek zostat odnie-
siony na § 2, a nalezato zapisa¢ na § 5, to w nastepnem poleceniu do
kasy, dotyczacem § 2, po wpisaniu sum ,z przeniesienia” w rubryce ,tres¢"
nalezy wyszczegdlni¢, w jakiem poleceniu i z jakiej przyczyny zaszia
omytka, w rubryce ,suma" wypisaé odnosug kwote i po odjeciu jei od
sumy ,z przeniesienia" zapisa¢ zmniejszong sume ,do przeniesienia", a je-
dnoczesnie zrobi¢ odnosng aanotacje na omytkowem poleceniu do kasy.

Po uskutecznieniu powyzszego nalezy sporzadzi¢ na takgz sume po
lecenie w b oczku dia § 5.

Na takich poleceniach do kasy zaznacza sie czerwonym atramentem
-na przelew" i obrotu tego przez ksigzke kasowag nie nalezy przeprowadzac.

§ 9. O ile z tej lub innej przyczyny nalezy zmniejszy¢ sumeg do-
chodéw konsularnych, winao to by¢ uskutecznione w nastepujgcy sposob:
jezeli Dp. zwrocono pewng sume pobrang za paszporty, to, nalezy w od-
dzielitem poleceniu do kasy wzoru Ns 2 odjg¢ od sumy ,z przeniesienia"
w rubryce ,za paszporty", sume zwrécona i wypisa¢ odpowiednio zmniej-
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szona sumg ,do'przeniesienia” u gory na uastgpnem poleceniu, a zwro-
cong sumg dc ksigzki kasowej na rozcnod.

§ 10. Wysokos$¢ pobranych optat konsularnych winna by¢ za pomoca
stampili jasno oznaczong na kazdym z wydawanych przez Placéwke do-
kumentéw. W tych wypadkach zbedneit jest wydawania oddzielnego po-
kwitowania.

Natomiast na wszystkie wptywy PJacéwek, menwidocznione na wyda-
wanych przez nie dokumentach, Urzad (Poselstwo, Konsulat,), winien wy-
dawaé¢ pokwitowanie wypisane przez kalkg w dwoéch egzemplarzach, przy-
czem oryginat wydaj s sig wprost wptacajgcemu, odpis za$ dotaczag sig do
polecenia do kasy, wzglednie pozostaje w aktach Urzadn,

Bloczki z Mankietami pokwitowan Urzady otrzymujg ponumerowane
z Centrali Ministerstwa Spraw Zagranicznych.

§ 11. (Jrzad (Poselstwo, Konsulat) winien prowadzi¢ ponumerowang
i przesznurowana ksigga kasowag (wzdr Ns 4), do ktérej codziennie wpi-
suje sig ogo6lne dzienne sumy kazdego z dwoéch bloczkéw przychodowych,
oraz ogolne dziejne sumy kazdego rodzaju wydatkéw (stosownie do blocz-
kow). T. zn., ze jezeli np. w ciggu dnia zrobiono kilka wydatkéw z fun-
duszu zapomogowego, to wypisnje siag tylko jedna ogé’'na suma tego ro-
dzaju wydatkdw.

Ksigzka kasowag nalezy zamykacé¢ co miesigc w sposéb wskazany w nad-
zorze ksigzki kasowej.

§ 12. Depozyty przez ksiggg kasowa nie przechodzg (patrz § 11).
§ 13. Pozatem Urzad (Poselstwo, Konsuiat) winien prowadzi¢:

i. Ksiagg inwentarzowa,

<. " zalegtych naleznosci, oraz zapomég zwrotnych
3. Rejestr optat za paszporty z kopjg (wzér N° 5)

4. " " za wizy z kopja (wzér Ns 6)

) ” ,, za legalizacje z kopja (wzér AS 7)

6. " innych optat konsularnycn z kopjg (wzdér N2j8).

Je&eJi poga wptywami za paszporty, wizy i legalizacje w danym Urza-
dzie wplywy pewnej kategorii sg znaczne, nalezy dla tej kategorji wpty-
wow prowadzi¢ oddzielny rejestr.

§ 14. Zapisy w rejestrach winny by¢ sporzadzone przez Kkalka
w dwdch egzemplarzach, prryczem oryginaly pisane oldwkiem atramento-
wym, pozostaja w Urzadzie, a odpisy winny by¢ dotaczone do bloczkdw
przychodowych, jako dowody usprawiedliwiajgce.

Jezeli w danym urzadzie wptywy konsularne sg nieznaczne, to odpis
rejestru irioze by¢ dolaczony nie codziennie, a dopiero w miarg zapeinie-
nia arkusza rejestru, ale w kazdym razie z koricem miesiaca.
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8§15. W Urzedach o wigkszym personelu.potaczenie, w jednej o0so-
bie funkcji skarbnika i urzedniua. prowadzaeege bloczki lub rejestry jest
niedopuszczalne.

§ 16. Dla moznos$ci utrzymania ewidencji, aby ktérakolwiek z pnzy-
?ji budzetowych ule ulegta przekroczeniu, niezbednem jest. prowadzenie
pizez Urzad pamietnika budzetowego.

§ 17. Dla zapisywania depozytu Urzedy wiliby urowadzi¢ oddzielne
ksiegi depozytowe.

.§,18. Wszelkie przedmioty wartosciowe i sumy pienigezne osob-trze-
cich, jak réwniez spadki, aiaig by¢ traktowane, jako depozyty i winny by¢
wpisywane tylko do ksigzki depozytowej w chronologicznym porzadku pod
~oddzielnemi kontami.

§ 19. Wszystkie depozyty winny by¢ przyjmowane tylko na mocy
deklaracji. Deklaracje depozytowe wyp.3uje sie otdwkiem atramentowym
w dwoéch egzemplarzach przez podkitadanie kalki, przyczem o.rygjQat po-
zostaje w Urzedzie, drngi za$ egzemplarz przesyta S’e di Dt part imentu
Konsularnego Ministerstwa Spraw Zagranicznych, Wydziatu K. 111, (Admi-
nistracyjuo-Konsularnego).

§ 20. Depozyty do przechowania w Urzedach moga byé przyjmo-
wane tylko w wypadkach niezbednych.

§ 21. Dla snm oséb trzecich, przekazywanych systemem bankoWjm,

czasowo prowadza Konsulaty odrebna rachunkowos$¢ (Oké'Qik IN 57 z dn.
22 marca 1921 r. pozostaje nadal w mocy).

§ 22. Po uptywie kazdego miesigca wszystkie polecenia do Kkasy,
tak przychodowe jak i rozchodowe, po utozeniu ich w chronologicznym
porzadku i wedtug bloczkéw, winne by¢ nie péZLiej, niz kazdego 5-gc
nastepnego miesigca, wystane wraz z dowodami kasowymi (rachunki, po-
kwitowania, podpisy rejestrow wptywéw konsularnych i t. p.) do Centrall
Ministerstwa Spraw Zagranicznych pod adresem Wydziatlu Organizacyjno-
Budzetowego (A. II).

Jednocze$nie temuz Wydziatowi winne by¢ zakomunikowane otrzy-
mane z pdosumowania ksigzki kasowej ogélne sumy Opiywow i'wydatkéw
za miesigc sprawozdawczy, oraz su,ido, przyczem Kkierownik Urzedu (Po-
selstwa, Konsulatu) winien zaswiadczyé, ie stan kasy zgodny jesi i ten?
saldem,

§ 23, Wszystkie bloczki, oraz wazniejsze ksiegi rachunkowe winne

by¢ pi.zechowv srane kapie ogniotrwatej. > r uu - [ ] ;n

Minister.
.(~) SkfrmuUllt

Warszawa, dnia 251 1922'r,. .. Ji.:
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Wzér Nr. i. Wymiar 14 clm. X €8 ctm.

Dnia ........... 192
N . N
Wyptacono z Kasy...inieeniieiieeene,
stosowni ; do zatgczonego dowodu
Z przeniesienia
do przeniesienia
podpis skarbnika
podpis kierownika Placowki
ewentualne pokwitowanie odhiony
Wz6r Nr. 2. Wymiar 20 ctm. X 24°'li ctm.
Polecenie do Kasy .....iiiiiiiniiiciiinens
Dnia...ceeees. i 1913..
N°
Wptyneto do Kasy ..civicvvicene
1 2 3 4 5 6 7
Za  paszporty wizy legalizacje Réina Razem
z przeniesien a 1 1
| 1
1 1
1 1
1
1
do przeniesienia :
padpis skarbnika podpis kierownika Placowki
Wzér Nr. 3. Wymiar ij etui /. iS ctm.
Polecenie do Kasy .cviiiinniieeniieennne
Dnia ./ — X, 192.
JHo
Wplyneto do Kasy e
stosownie do zatgczonych dowodow
z Centrali M. 3. Z ‘-
na wydatki budz. Rozne wptywy Raze.n
z przeniesienia 1 I

PR e

do przeniesienia

podpis skarbnika podpis kierownika Placowki
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INSTrRrR JK CJA

W PRZEDMIOCIE EKSPEDYCJI POCZTY WARTOSCIOWEJ.

Operacje kasowe M. S. Z. dzielg sie zasadniczo na: 1) Rachunek
sum skarbowych, 2) Rachunek oséb trzecich.

Rachunek sum skarbowych obejmuje wszystkie'wptywy i rozchody
w zakresie budzetu M S. Z

Rachunek os6b itrzecich obejmuje wszystkie pozostate operacje (nie-
majace nic wspoélnego z budzetem M. S. Z.), jako to:

a)-depozyty rzeczowe i spadki,
b) przekazy systemem bankowym i drogg poczty dyplomatycznej.

Poczta wartosciowa M. S. Z. dzieli sie na: poczte Kasy Gioéwnej
i poczte Kasy Konsularnej.

Poczta Kasy Gtoéwnej obejmuje rachunek sum skarbowych;

Poczta Kasy Konsularnej obejmuje rachunek oséb trzecich.

Wobec tego ,Rodzaj poczty' winien by¢ kwalifikowany: przez Urzedy
(Poselstwa, Konsulaty) co do poczty wchodzacej do M. S. Z., co wycho-
dzacej zas z M. S. Z. przez Centrale M. S. Z

Kwalifikowanie poczty winno by¢é uwidocznione przez nadawce na
kopercie (czerwong pieczatka):

-Pieniezny do Ka*y Gluwnip (zawierajacy gotéwke lub czeki),

» Wartosciowy do Kasy Konsularnej“ (zawierajacy wartosciowe przed-
mioty czy tez dokumenty);

»Pieniezny do Kasy Konsularneia (zawierajacy gotéowke lub czeki,.

Przesytk’ ,Pieniezne" sg otwierane przez Kase niezwitocznie po ich
otrzymaniu, uelem sprawdzenia zawartosci.

Przesytki , Wartosciowe" sa otwierane w obecnos$ci adresata celem
sprawdzenia wspo6lnie z nim zawartosci przesyiki.

Pakiety wartosciowe ze wzgledu na optate stemplowg i konsularng
nie mogg by¢ w zadnym wypadku wydane w opieczetowanym stanie.

Pisma w sprawie przesytek wartosciowych winny by¢ ekspedjowgne
niezaleznie ud przesytki pakietu; przy samej za$ przesytce powinien by¢
tylko odpis pisma jak wyzej.

W pismach w sprawie przesylek wartosciowych winno by¢ wyraznie
wskazane czy optata konsularna przez nadawce zostata optacdua, ew.
w jakiej wysukosci, jak roéwniez uwiduczniune winny byé putrgcenia za
porte

Minister

(—) Skirntunt
Warszawa., dnia 25/1 1922 r.
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OKOLNIK

W PRZEDMIOCIE PODZIALU BUDZETOW DLA URZEDOW
PODLEGLYCH (POSELSTW | KONSULATOW) NA
POSZCZEGOLNE PARAGRAFT | POZYCJE.

Dotychczasowy podzial budzetéow przestanych podlegtych Urzedom
(Poselstwom i Konsulatom) na 5 tytutéw:

l-a. Personel etatowy,

1b. Personel kontraktowy,

2. Fundusz dyspozycyjny,

3. Fundusz zapomogowy,

4, Lokal, opatl, Swiatto

5. Wydatki biurowe,
niezgodny jest z forma obowigzujgcg dla catego Panstwa i utrudnia przez
to kontrolg poszezegélnvch, pozycji budzetowych.

Ze wzgledu na to nastapi w ciggu b. r. zmiana polegajaca na do:
stosowaniu i n formy do zasad przyjetych dla ogélno-pahnstwnwego bu
dzetu, a mianowi-ie z podziatlem na nastepujgce paragrafy:

l-a.- personel etatowy: a) ptace zasadmicze b) dodatki zagraniczna,

1-b. Personel kontraktowy,

2. Rézne wydatki osobowe 1) dodatki reprezentacyjne i za kie-
rownictwo, 2) renumeracje i zapomogi, 3) fundusz instalacyjny,

3. Lokal: 1) komorne, 2) opal, Swiatto i utrzymanie porzadku,
3) konserwacja, insta'acja i drobny remont " -

4. Wydatki biurowe: 1) zakup, .konserwacja i reperacja inwen-
tarza, 2) materjaty pisarskie, 3) druki, 4) ksigzky pisma i mapy, 5) tele-
fony, telegramy i porto, 61 drobne wyuatki,

Koszty podroézy i diety: 1) podréze stuzbowe, .2) zakup i nlrzy-'
manie samochodéw i koni.

10. Fundusz specjalny:

a) Fundusz dyspozycyjny,
b) Fundusz zapomogowy.

System ten zostanie wprowadzony w zycie z chwilg, gdy UDlynie,
dostateczny okres czasu dla zupelnego, normalnego wprowadzenia w zy.cif
zreiormowanego systemu racnunkowosci w Urzedacn (Poseistwacr i kon-
sulatach) i w Centrali M. S. Z.

Jednakze juz obecnie polecam pp. Kierownikom Urzedéw uwzgled-
nianie przewidzianego podziatu przy wydatkowaniu i grupowaniu mater-
iatbw dowodowych, aby odrazu w danej chwili moéc rozpoczaé urzedowy
nie stosownie do powyzszego podziatu.

Minister

(—) Skirmunt
Warszawa, dnia 25/1 1922 r.
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ZARZADZENIE

PREZYDENTA MINISTROW W SPRAWIE OPIEKI NAD ZAGRANICZNEMI
STOWARZYSZENIAMI HUMANITARNO-SPOEECZNEMI.

Do

Wszystkich Pp, Ministréw, oraz Prezesow

Urzedéw Centralnych.

Wedtug otrzymanych z Ministerstwa Spraw Wewnetrznych wiadomo-
$ci przedstawiciele cudzoziemskich misji humanitarnych, dziatajgcych na
terenie Panstwa Polskiego, zwracajg sie do poszczeg6lnych Urzed6éw o udzie-
lenie im réznych utatwien, jak np. wolnego Ilub ulgowego przejazdu ko-
lejami, wolnego transportu towardw, wydania roéznych zaswiadczen i le-
gitymacji i t. p. W razie otrzymania odmownej odpowiedzi w jednym
urzedzie osoby te zwracajg sie do innego urzedu i tam czestokroé uzy-
skujg zatatwienie 3prawy, ktdéra juz poprzednio przez inny urzad zostata
odmownie zdecydowana.

Uwazajgc tego rodzaju traktowanie sprawy za niewtasciwe, pozwa-
lam sobie zwr6ci¢ uwage Pana Ministra na tre$¢ udzielonego Panu do
wiadomosci rozDorzadzenia mego poprzednika w urzedzie, z dnia 28 kwie-
tnia 1921 r. M 3078, w przedmiocie dziatalnosci cudzoziemskich misji
Lumanitarnych. Na skutek tego rozporzadzenia, utworzono po porozumie-
niu Ministerstwa Spraw Wewnetrznych z Ministerstwem Spraw Zagranicz
nych, jako wsp6lna ekspozyture tyci ministerstw; Biuro Misji Zagranicz-
nych, w ktérem scentralizowano zatatwianie wszystkich spraw, tyczacych
Me opieki nad zagranicznemi towarzystwami humanitarnemi i utatwie-
nie im dziatalnosci, prowadzonej w naszym kraju, umozLwiajgc przytem
kontrole.

Poaajgc powyzsze do wiadomosci, prosze Pana Ministra o wydacie
zarzadzen, aby na przvszto$¢ wszystkie podwladne mu Urzedy kierowaty
przedstawicieli zagranicznych misji humanitarnych, zgtaszajgcych sie
0 udzielenie 'm 'akichkolwiek utatwien lub pomocy, jedynie do wspomnia-
nego Biura Mijj' Zagranicznych, ktérego siedziba miesci sie w Warsza-
wie, (Patac Brllhla) ul. Fredry 3,

Prezydent Ministrow

(—) A. PonikoivsD

Warszawa, dnia 25/XT 192i r.
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W PRZEDMIOCIE ZUZYC]A P<(ZOSTAJACEGO W URZEDACH
MATERJ MJ-l W -POSTACI KSIAG RACHUNKOWYCH: , -f,v,

Nawigzujac do rozpogodzenia ‘i 'ffistihikéjt "ir 'sprawie prowadzenia
nowych zasad rachunkowosci, polecam niniejszym pp. Kierownikom pod-
legtych Urzedéw (Poselstw, Konsulatow” uzywanie znajdujgcych sie w ich
uzywaniu ksigg kasowych, inwentarzowych, depozytowych az do zupetnego
wyczerpania zapas6w, 2 .przystosowaniem w miare‘moznosci umieszczanych
w nich zapiséw do wymagan nowej, wchodzacej w zycie, instrukcji. O wy-
czerpaniu dotychczasowych wzoréw nalezy powiadomi¢.

Za AU.ustrt.,

(-r) Bert™
Warszawa, dnia 27/1 1922 r. D.jrckto- Dej ar .amentu.

WIADOMOSCI B1BLJOCRAFICZNE.

Umowa zawarta pomiedzy Polskg a Wolnem Miastem Gdarskiem
celem wykonania i uzupetnienia polsko-gdanskiej konwencji z dnia 9 listo-
pada 1920 r. — Abkommen zwischen der Freieu Stadt Danzig und Polen
zur Ausfiihrung und Ergiinzung der Poluisch-Dauzigei Kohve)izioh Aon 9
Norember 1920. Gdansk, 1921 r. Str. 129-4-129.

TRESC: O polskich i gdanskich obywatelach. Sprawy sadowe. Poczta. Sprawy
finansowe. Sprawy celne. Przywéz i wywo6z pod wzgledem gospo-
darczym. Zaopatrzenie Wolnego Miasta Gdanska w zywnos¢, opaYi su-
rowce. Postanowienia koricowe (T6z p6 niemiecku),

Prof. Fr. Bujak, Uwagi krytyczne o naszej reformie ;relnej( Naktad
Gebethnera i Wolffa. Warszawa, 1921. Str. 1Q74-1V

TRESC: Przedmowa. Zagadnienie reformy rolnej w spoteczenstwie pélskilm
Jak doszty do skutku ,Uchwatalll .UstAWa' orudérmié jrolhej W Sej-
mie Zakres dziaiania Ustawy, cakreja dziatania witadz riefflsktoh
Powiat jako jednostkg wykonywania TJstawy.Mefpjimip .polp.aj,-ZAkaea
przyirurow-go wrkunu. Wymiar reszty pozpstgwionej yylgshijjie/fom.
Cefia- wysupna, potracenia i zaptata. FostSpowanie; prey wywitaszéze-
aM Typy go6spoaarstw, tworzonych m¢ mocy TTsta”y. Postepowanie
przy parcelacji. Widoki wykonania reformy réinejoGgéiny%aii o Usta-
wie z dnia 15 lipca 1920 r. Ustawy agrarne dla Ziem Wschodnich.

Henryk Moscicki SVilné. (Lfzieje miasta. Piekno Wilna. Kulturalna
godnos$¢. Wilna}; Fotografje J. Buthaka, okladka wedtug rysunku F. Rusz-
czyca. Warszawa, 1922. Nakiladem ksiegarni F. Hoe«icka, Wilno, J. Za-
wadzki. Str. 7? i 34 fotograwury.
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Int. putk. Jdzef Lipkowski i inz. Tadeusz Tillinger, Memoryat
finansowy, techniczny i ekonomiczny,, dotgczony do podania o zatwierdze-
nie statutéw Spétki akc. ,Kanat weglowy Slask — Gdarsk” z odnogaml
do Warszawy i do Poznania. Str. 16 z mapami. Cena Mk- OGO Toz
w jezyku francuskim. Str. 24. Cena Mk. 300

Ks. Dr. Antoni Szlagowski, pTof. uniw. warsz., Mowy akademickie,

19x5—1921. Poznan, Ksiegarnia $w. Wojciecha, 1921. Warszawa, Gebeth
ner i Wolff. Str. 168.
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