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ZARZADZENIE Nr

104/54/Gr MINISTRA SPRAWIEDLIWOSCI

z dnia 24 wrze$nia 1954 r.

INSTRUKCJA SADOWA

PRZEPISY

§ 1 Zarzadzenie to, zwane w dalszym cigagu instrukcja
sadowa, zawiera obowigzujace sady wojewddzkie i sady po-
wiatowe przepisy normujace w sprawach cywilnych i w
sprawach karnych:

Porzadek czynnosci sgdowych (czes$¢ 1I).

Biurowos$¢ (czesc¢ Il).

§ 2. Powotane w dalszym ciggu instrukcji paragrai'y od-
nosza sie do rozporzgdzenia Ministra Sprawiedliwosci z dnia
9 wrzesnia 1953 r. zawierajacego regulamin czynnos$ci sadéw

wojewodzkich i powiatowych w sprawach cywilnych i kar-
nych (Dz. U. nr 44, poz. 216).
§ 3. Kazdy pracownik sadu obowigzany jest — w przy-

padku dostrzezenia razgcej zwtoki lub powaznych uchybien

innego sadu, innych organéw witadzy Ilub administracji
panstwowej badz uchybien choéby mniejszej wagi lecz
czesto powtarzajacych sie — jezeli zwtoka ta lub uchybie-

nie powoduje trudnosci
stepowania sadowego —
Sredniego przetozonego.

§ 4 W toku postepowania sgdowego powinien sedzia
wyjasnia¢ i zwracaé uwage osobom uczestniczgcym uf po-
stepowaniu a dziatajacym bez adwokata na terminy justa-
wowe, na istotne uprawnienia i obowigzki oraz na skutki
niezachowania przepisé6w prawno-formalnych (sposéb i ter-
miny zaskarzenia, skutki niewskazania bgdZz niedostarczenia
dowodu, terminy zgdania zwrotu wydatkéw oraz wynagro-
dzenia przez sSwiadkow i biegtych itp.).

§ 5. Styl ogtaszanych orzeczen oraz pism sgadowych po-
winien by¢ poprawny, a tres¢ wyrazona jasno, zrozumiale
i bez uzywania wyrazéw obcych. Pisma i odpisy sporzadzac
nalezy starannie, czytelnie, zas format i jako$¢ papieru
odpowiadaé maja znaczeniu pisma sadowego i racjonalnie
pojetym wymogom oszczednosci.

§ 6. Zarzadzenie dotyczace kolejnosci wzywania tawni-
kéw na posiedzenia, sposobu korzystania z list tawnikow
przez poszczeg6lne wydzialy sadu i prowadzenia ewidencji
udziatu tawnikéw w posiedzeniach — wydaje kierownik
sadu.

Niedopuszczalne jest, by tawnicy na podstawie wzajem-
nego ich porozumienia zastepowali sie wzajemnie na uao-
siedzeniach. £

Przewodniczacy posiedzenia obowigzany jest w terminie

badz wptywa na przedtuzenie po-
zawiadomi¢ o tym swego bezpo-

3 dni zawiadomié¢ kierownika sgadu o kazdym przypadku
nieusprawiedliwionego nieprzybycia tawnika na posiedze-
nie.
CZESC |
PORZADEK CZYNNOSCI SADOWYCH
Rozdziat 1 — Przepisy wspolne
§ 7. Przewodniczacy posiedzenia zajmuje Srodkowe miej-

sce za stotem sedziowskim, prokurator (oskarzyciel publicz-
ny) miejsce po prawej stronie stotu, za$ protokolant po
lewej. Jezeli w posiedzeniu uczestniczy prezes, wiceprezes

WSTEPNE

lub przewodniczacy wydziatu do niego nalezy przewodnictw®!.
Oproécz sedziow nalezacych do skiadu sgdzgcego przy na-
radzie i gtosowaniu sedziéw moze by¢ obecny tylko proto-
kolant, jezeli z powodu szczegélnych przyczyn przewodni-
czacy posiedzenia nie wylgczy jego obecnosci.

§ 8. Sedzia udzielajacy wyjasnien prawnych
raznie poucza zadajacego wyjasnien,
nie wyjasniane mu przepisy
w tym tylko przypadku, jezeli
sprawy jest catkowicie

(8 3) wy-
ze wskazane i nastep-
prawne maja zastosowanie
przedstawiony sedziemu stan
zgodny z rzeczywistoscia.

8§ 9. Wyrok i nie umieszczone w protokéle postanowienie
sktada sie z czes$ci wstepnej i rozstrzygniecia (sentencja)
oraz uzasadnienia.

Fodpisy sedziow umieszcza sie na koncu
W sentencji wyroku (postanowienia) w sprawach karnych
nalezy, w miare moznos$ci, umiesci¢ orzeczenie co do do-
wodoéw rzeczowych. W orzeczeniu o kosztach postepowania
nie nalezy sie ogranicza¢ do rozstrzygniecia, kto je ponosi,
lecz — celem unikniecia koniecznosci p6zniejszego wydawa-
nia oddzieln-ych postanowien, okresla¢ nalezy — w miare
moznosci — kwoty do zaptaty przypadajace.

§ 10. Cze$¢ wstepna orzeczenia
mienienie sadu, miejsce i date rozpoznania sprawy i wy-
dania orzeczenia, nazwiska sedziow oraz ich stanowiska
stuzbowe, nazwisko prokuratora (oskarzyciela), jezeli brat
w posiedzeniu udziat oraz protokolanta, wymienienie
uczestnikéw i przedmiotu sprawy, a w sprawach Kkarnych:
dane ustalajace tozsamos$¢ oskarzonego, ktére potrzebne saj
do zawiadadomienia wtasciwych wtadz w sprawach wojsko-
wych i do wypetnienia karty karnej. Dane te zamieszcza¢
nalezy w kolejnosci rubryk karty karnej.

Na wstepie sentencji wyroku zamieszcza sie wyrazy:
W Imieniu Polskiej Rzeczypospolitej Ludowej". Uzasad-
nienie nalezy umieszcza¢ na koncu orzeczenia. W postano-
wieniach zawierajacych krétkie uzasadnienie mozna od tej
zasady odstagpic.

§ U.

uzasadnienia.

zawiera¢ powinna wy-

Uzasadnienie orzeczenia powinno by¢ jasne, zro-
zumiate, przekonywac¢ o stusznosci rozstrzygniecia oraz za-
leznie od ujawnionych okolicznosci — wyjasnia¢ klasowa
tres¢ orzeczenia, zasady wspoéizycia spotecznego i ludowej
praworzadnosci.
Cze$¢ opisowa (historyczna) uzasadnienia —
konieczna — powinria by¢ ujeta zwiezle. Nie nalezy przy-
tacza¢ zeznan Swiadkéw, lecz ustalajac stan faktyczny,
omoéwi¢ je krytycznie z zaznaczeniem, jakimi przestankami
kierowat sie sad, przy ustalaniu stanu faktycznego sprawy
i ocenie dowodoéw z przyjetymi ustaleniami niezgodnych.
W uzasadnieniu postanowienia, Kktére nie zawiera roz-
strzygniecia konczacego postepowanie w instancji mozna
ograniczy¢ sie do powotania i wyjasnienia podstawy praw-

jezeli jest

nej.

§ 12. Sporzadzenie wyroku (postanowienia) i jego ogto-
szenie nastepuje bezposrednio po zamknieciu rozprawy w
danej sprawie, chyba ze sad odroczyt ogtoszenie na inny
dzien.



§ 13. Postanowienia nie konczace postgpowania od Kkto-
rych nie przystuguje $rodek odwotawczy, wydane na roz-
prawie wpisuje sie do protokétu w catosci, tacznie z uzasad-
nieniem. Obszerniejsze postanowienia moga by¢ sporzadza-
ne na oddzielnych kartach, zatgczonych do protokoétu.

§ 14. Po wuprawomocnieniu si¢ postanowienia, ktérym
orzeczenie sprostowano, nalezy na oryginale orzeczenia
umiesci¢ sprostowanie, a na zadanie stron réwniez na do-
reczonych poprzednio wypisach.

§ 15. Nie spisuje sie protokétu posiedzenia niejawnego,
ktére odbywa sie bez udziatu stron. Wydane na posiedzeniu
niejawnym postanowienie dotacza sie do wtasciwych akt.

§ 16. Akta do wyzszej instancji z powodu zalozenia
Srodka odwotawczego przesta¢ nalezy w przeciggu trzech
dni od dnia, w Kktéorym wedlug przepis6w postepowania
przestanie nastgpi¢ mogto. Jezeli termin ten nie zostat do-
trzymany, nalezy sadowi odwotawczemu — przesytajac akta
ze $rodkiem odwotawczym usprawiedliwi¢ przyczyne zwioki.

§ 17.

a) zezwala upowaznionemu do tego na piSmie przedstawi-
cielowi kazdego organu administracji panstwowej na
przejrzenie akt sprawy w sekretariacie, jezeli zadanie
przejrzenia akt jest uzasadnione;

zarzadza przestanie akt sprawy Ministerstwu Spra-
wiedliwos$ci, witasciwemu sadowi Il instancji, Sadowi
Najwyzszemu badz prokuratorowi na ich zgdanie, na-

Przewodniczacy wydziatu badz wtasciwy sedzia:

b

—

tomiast innemu sadowi Ilub organowi administracji
panstwowej przesyta akta tylko na uzasadnione zada-
nie i gdy na to pozwala bieg sprawy. Zwrotu akt,

zwtaszcza akt sprawy nieukonczonej, nalezy zazadac
po uptywe stosownego czasu. Jezeli przesyta sie akta
sprawy nieukonczonej, a sa one potrzebne prokurato-
rowi lub sgdowi do postepowania w innej sprawie —
woéwczas nalezy zazada¢ zwrotu akt w zakresSlonym
terminie, za$ prokurator czy tez sad powinien sporza-
dzi¢ i zatrzymaé¢ potrzebne mu odpisy a otrzymane
akta w terminie zwrécic.

§ 18. Akta sprawy zakonczonej, badz pewnych rodzajéw
spraw zakoniczanych moga by¢ przestane na okreslony czas
<do badan zaktadom naukowym, urzedom statystycznym itp.
— tylko za zgoda witasciwego prezesa sadu wojewddzkiego
albo na polecenie Ministerstwa Sprawiedliwosci.

Komunikowanie sie sadu z innymi
i organami oraz z zagranicag.

sadami

A. Przepisy ogé6lne

§ 19. Pismo o udzielenie pomocy sadowej sporzadza se-
dzia. W nieskomplikowanych sprawach niespornych i doty-
czacych wykonywania orzeczen, sedzia moze zleci¢ sporza-
dzanie pism kierownikowi sekretariatu.

§ 20. Sad wezwany po wykonaniu zgdanej czynnos$ci akta
swoje przesyla sadowi wzywajacemu. Akta te doigcza sie
do akt sadu wzywajgcego. To samo stosuje sie w przy-

padku zadania pomocy przez sad polubowny. Przyznanie
naleznosci $wiadkom, biegtym, tlumaczom, konwojentom,
badz stronom i jej wysokos$¢ nalezy uwidoczni¢ w aktach

sprawy. Jezeli sad wykonujgc czynno$¢ na zadanie innego
sadu lub organu administracji panstwowej, przyznat $wiad-
kom, biegtym, ttlumaczom, konwojentom bgdz stronom wy-
nagrodzenie, lub zwrot kosztéw podrézy, powinien on prze-
sytajac protokét dokonanej czynnosci dotaczy¢ postanowienie
o przyznaniu naleznosci z wezwaniem o wyptacenie tej na-
leznosci — o ile nie ma zaliczki na te koszty.

§ 21. Sad powiatowy, Kktéry odmoéwit pomocy sadowej,
przesyta z urzedu akta sadowi wojewo6dzkiemu, ktéremu
instancyjnie podlega, ten za$ orzeka, czy zadanie ma by¢
wykonane. Ten tryb postepowania nie bedzie stosowany,
gdy skierowano sprawe do niewtasciwego sadu powiatowego
wskutek oczywistej pomytki. W tym przypadku sad wezwa-
ny kieruje sprawe bezposrednio do sadu wtaséciwego, zawia-
damiajac o tym sad wzywajacy.

§ 22. Sad powiatowy ne bada swej wtasciwosci, jezeli
zgdanie pomocy sadowej pochodzi od sadu, ktéremu instan-
cyjnie podlega, jak réwniez w przypadku, gdy zadanie sa-
du zagranicznego skierowane zostalo przez Ministra Spra-
wiedliwosci. Nie dotyczy to spraw, skierowanych wskutek
oczywistej pomytki do sadu miejscowego niewtasciwego.

B. Przepisy szczegélne o pomocy sadowej

§ 23. Sad zwracajac sie o wudzielenie pomocy sadowej
moze przesta¢ do czasowego uzytku akta sprawy lub ich
czes¢ sadowi zagranicznemu lub wtadzy zagranicznej tylko

z zagranica

za zezwoleniem Ministra Sprawiedliwosci. W razie zadania
pomocy od sadu zagranicznego przesyta sie temu sadowi,
w zasadzie opro6cz pisma o udzielenie pomocy sadowej, tylko
odpis postanowienia dowodowego.

W pidmie zawierajacym zadanie udzielenia pomocy sado-
wej przedstawia sad wzywajacy — o ile zachodzi potrzeba
— stan faktyczny sprawy, twierdzenia stron oraz okolicz-
nosci na ktore dowdéd ma byé przeprowadzony, a nadto po-
daje adresy os6b, ktére o terminie czynnos$ci zawiadomione
byé powinny.

§ 24. W zakresie pomocy sadowej z zagranica wszystkie
czynnos$ci nalezy wykonywacé¢ szczeg6lnie doktadnie i bez
zwioki. Protokéty i pisma oraz dokumenty przeznaczone
do uzytku za granica, nalezy sporzadza¢ pismem maszyno-
wym. Jezeli przesytanego protokétu, dokumentu Ilub pisma
nie sporzadzono pismem maszynowym, sad dotaczy odpis
sporzadzony pismem maszynowym i poswiadczy na nim
zgodno$¢ z oryginatem. Protokéty powinny zawieraé wy-
magane przepisami postepowania podpisy. Jezeli podpis
jest nieczytelny nalezy pod podpisem uwidoczni¢ czytelnie
imie i nazwisko podpisujgcego. W protokétach przestucha-
nia poda¢ rowniez nalezy doktadny adres osoby przestuchi-
wanej.

§ 25. Zadanie dokonania czynnos$ci lezacych w zakresie
witasciwosci konsulatow Polskiej Rzeczypospolitej Ludowej,
jako tez zadanie doreczenia przez konsulat pisma obywate-
lowi polskiemu zamieszkatemu za granica nalezy przestac
w dwéch egzemplarzach do Ministerstwa Sprawiedliwosci,
z ktérych jeden bez adresu. W tych przypadkach <zbedne
jest dotaczanie tltumaczenia pisma i zatacznikéw na jezyk
obcy.

§ 26. Do sadu zagranicznego nalezy si¢ zwraca¢ o doreg-
czenie pisma obywatelowi obcego panstwa oraz o' dorecze-
nie pisma obywatelowi polskiemu w przypadkach, gdy do-
reczenie ma nastgpi¢ w sposob przewidziany prawem tego
panstwa, a takze w takich przypadkach, gdy adresat od-
mawia przyjecia pisma.

§ 27. Do .sadéw zagranicznych nie nalezy sie zwracac¢ o
doreczenie takich pism, ktérych tres¢ mogtoby panstwo
wezwane uznaé¢ za naruszajace jego prawa zwierzchnicze.

§ 28. Do o0s6b zamieszkatych za granica nalezy wysytac
w sprawach spornych wezwania z wyraznie podkreslonag
wzmianka, ze stawiennictwo we wskazanym terminie nie
jest obowiazkowe. W sprawach rozpoznawanych w trybie
postepowania niespornego nalezy wysyta¢ zawiadomienia,
a nie wezwania. Wezwania i zawiadomienia w takich przy-
padkach nie powinny zawiera¢ zagrozen kara porzadkowa
lub uzyciem innych S$i*odkéw przymusu.

§ 29. W sprawach cywilnych zaréwno spornych jak i nie-
spornych przy pierwszym doreczeniu wezwania lub zawia-
domienia stronie lub uczestnikowi postepowania zamieszka-
temu za granica nalezy doreczy¢ réwnoczeSnie z odpisem

powédztwa Ilub wniosku —e takze pouczenie z art. 141
K.P.C.
§ 30. Pisma o doreczene uczestnikom zamieszkatym za

granica wezwan Ilub zawiadomien na posiedzenie sgadowe
oraz inne terminowe pisma nalezy wysyta¢ w odpowiednim
czasie, co najmniej na cztery miesigce przed terminem po-
siedzenia sadowego lub dokonania innej czynnoS$ci.

§ 31. Jezeli przepisy szczegélne nie stanowig inaczej,
pisma do sadéw zagranicznych o wykonanie czynnosci,
badZ o doreczenie pism sgadowych osobom zamieszkatlym za
granica, wysyta sad do Ministerstwa Sprawiedlwosci w
dwéch egzemplarzach, z ktérych jeden adresowani jest do
Ministerstwa Sprawiedliwo$ci, a drugi bez adresu.

8§ 32. Jezeli doreczenie ma nastgpi¢ za dowodem dorecze-
nia nalezy do pisma dotgczy¢ stosownie wypetniony druk
di“yodu doreczenia. Na pismach i zawiadomieniach badz
wezwaniach przeznaczonych do doreczenia za granica, nalezy
umieszcza¢ odcisk pieczeci, a nadto, jezeli doreczenie ma
nastapi¢ przez sad zagraniczny w sposéb przewidziany pra-
wem wewnetrznym panstwa wezwanego, nalezy dotaczyc
ttumaczenie pisma i wszystkich zatacznikéw na jezyk pan-
stwa, w ktéorym doreczenie ma nastgpi¢ lub jezyk ustalany
w umowie miedzynarodowej.

§ 33. Tiumaczenie powinno by¢ sporzadzone na miejscu
na koszt zainteresowanego uczestnika. -Jezeli jednak sporza-
dzenie tltumaczenia w miejscu urzedowania sadu stanowi
trudnos$é¢, nalezy pobraé¢ od uczestnika odpowiednig kwote
przewidziang taksg dla ttlumaczow przysiegtych i odpis do-
wodu wptaty wraz z dokumentami przeznaczonymi do ttu-
maczenia nadesta¢ Ministerstwu Sprawiedliwosci.



Pisma o udzielenie pomocy sadowej nalezy opatrzy¢ z le-
wej strony u géry stemplem sadu, datg i numerem sprawy,
a u dotu podpisem prezesa i pieczecig sadu.

§ 34. Jezeli wezwana wtadza lub sad zagraniczny odma-
wia zadaniu sadu krajowego Ilub zwleka z wykonaniem,
wowczas sad zawiadomi o tym Ministerstwo Sprawiedli-
wosci, ktére podejmie wtasciwe kroki celem usuniecia prze-
szkoéd lub przys$pieszenia wykonania.

§ 35. Przepisy powyzsze dotyczace pomocy sadowej maja
odpowiednie zastosowanie we wzajemnym stosunku z in-
nymi wiladzami zagranicznymi przy udzielaniu i zadaniu
pomocy sadowej.

Przewodniczacy wydziatu, Przewodniczacy posiedzenia

§ 36. Przewodniczacy wydziatu powinien dzieli¢ czynnosci
miedzy siebie i sedziéw wydziatlu w ten sposéb, by mogt
wykonywa¢ nadzér nad catoksztattem prac wydziatu w za-
kresie orzecznictwa i sprawnosci postgpowania.

§ 37.

a) braé¢ udziat w posiedzeniach w
zwalaja mu obowigzki
dziatu;

Przewodniczacy wydziatlu ma obowigzek:

rozmiarze na jaki po-
zwigzane z kierownictwem wy-

b) zaznajamiaé¢ sie z orzecznictwem wydziatu i
na wspélnych naradach sedziéw wydziatu:
zagadnienia prawne budzace watpliwosci oraz zagad-
nienia w ktérych orzecznictwo wydziatu jest niejedno-
lite, nowe wytyczne, oraz orzeczenia Sadu Najwyz-
szego;

omawiac

c) zawiadamia¢ Wydziat Nadzoru Sadowego o watpliwos-
ciach w zakresie wyktadni prawa lub polityki sado-
wej, za$ kierownika sadu o kazdym przypadku uzasad-
niajgcym wniosek o wniesienie rewizji nadzwyczajnej;
zaznajamiac¢ sie z przebiegiem wszystkich wazniejszych
spraw rozpoznawanych w wydziale;

d

Nl

e) czuwa¢ nad doktadnoscia wyznaczania i przygotowy-
wania spraw na posiedzenia oraz nad tym, by sedzio-
wie zaznajamiali sie doktadnie z aktami spraw przed

posiedzeniem oraz stale kontrolowa¢ celowos$¢ i zasad-
no$¢ odroczenn rozpraw (przerw);
«f) opracowaé¢ plan usuniecia zalegtosci — jezeli istnieja

oraz kontrolowa¢ jego wykonanie;

g) czuwaé¢ nad sprawnos$cig, prawidtowos$cig, oraz termi-
nowoscig pracy sekretariatu wydziatu oraz doktadnos-
cig sporzadzanych sprawozdan statystycznych. Prze-
wodniczagcy wydziatlu prowadzi zeszyt kontroli sekreta-
riatu w ktérym wpisuje wyniki przeprowadzanych
kontroli (824 pkt 10) oraz krotka tres¢ zarzadzen wy-
danych w zwigzku z przeprowadzong kontrolg. Zeszyt
ten przechowuje kierownik sekretariatu i na margi-
nesie czyni wzmianki o wykonaniu zarzadzen.

§ 38. Przewodniczacy wydziatu celem zapewnienia sobie
moznosci nadzoru nad caltoksztaltem pracy wydziatu powi-
nien uwzgledniajac ilo$¢ sedziéow wydziatu i ich doswiadcze-
nie — korzysta¢ w odpowiednio szerokim zakresie z upraw-
nien przystugujacych mu na podstawie § 27. Moze on za-
rzadzeniem, obowigzujacym do czasu odwotania, ustali¢ sta-
ty przydziat spraw (wedtug repertoridow, kolejnosci liczb wpi-
su w repertorium, badz weditug zasady terytorialnej) po-
szczeg6lnym sedziom wydziatu, przekazujgc im roéwnoczes-
nie wykonywanie w tych sprawach wszystkich czynnosci
w § 26 wymienionych a takze i wyznaczanie pierwszego
terminu rozprawy (posiedzenia).

Zarzgadzenie takie nie uchyla uprawnien przewodniczacego
do wydania odmiennych polecen w konkretnej sprawie.

§ 39. Przewodniczgcy wydziatu rewizyjnego
czuwa¢ by uprawnienia sadu wynikajgce z art.

powinien
388 k.p.c.

i art. 390 Kpk oraz z art. 52 usp. byty prawidtowo stoso-
wane.

§ 40. W przypadku nieprzybycia sedziego przewodniczacy
wydziatu lub Kkierownik sadu, jezeli nie zachodzg wyjat-

kowe przeszkody, wyda zarzadzenie aby wyznaczong czyn-
nos$¢ wykonat inny sedzia tego samego lub innego wydziatu.
W razie nieprzybycia prokuratora na posiedzenie, w ktérym
jego udziat jest konieczny przewodniczacy wydziatu lub
przewodniczgcy posiedzenia zawiadamia Kkierownika sadu.

Przewodniczacy wydziatu informuje kierownika sadu w
ustalonych przez niego terminach o wudziale prokuratora
w rozprawach, w ktérych udziat prokuratora nie jest ko-
nieczny. W przypadku nieprzybycia na posiedzenie tawnika
przewodniczagcy wydziatu lub posiedzenia powinien w za-
sadzie wezwac¢ innego tawnika (telefonicznie, przez postan-

ca), ktéry z uwagi na zamieszkanie badz
moze do sadu w niedtugim czasie przyby¢.

§ 41. Przewodniczacy wydziatlu moze
sekretariacie sadowym pozostat az do konca posiedzenia
jeden z pracownikéw — w przypadku, gdyby posiedzenie
przeciggato sie poza godziny urzedowania — oraz, aby na-
leznosci Swiadkoéw zostaty obliczone i wyptacone jeszcze
przed zamknieciem kasy sadowej.

§ 42. Wyznaczenie posiedzenia poza siedzibg sadu wy-
maga zezwolenia kierownika sadu. Zezwolenie takie nie jest
potrzebne w przypadku wyznaczenia posiedzenia sadu poza
siedzibg, celem przeprowadzenia dowodu z ogledzin miejsca
lub przedmiotu albo celem przestuchania osoby, ktéra nie
moze do sadu przybyé. Jezeli przyczyna wyznaczenia po-
siedzenia poza siedziba sadu sa wzgledy oszczedno$ci, wow -
czas przewodniczacy wydziatu przedstawia Kkierownikowi
sadu zestawienie kosztéw wyjazdu sgadu oraz kosztéw prze-
prowadzenia posiedzenia w siedzibie sadu.

Wzgledy oszczednos$ci nie wytaczaja wyznaczenia posie-
dzenia sadu poza jego siedzibg, o ile jest to celowe ze
wzgledow wychowawczych badZ celem zaoszczedzenia czasu
znacznej ilosci os6b zatrudnionych w gospodarce uspotecz-
nionej, urzedach lub instytucjach publicznych.

§ 43. Przewodniczacy wydziatu,
kazie (spisie) drukoéw, w ktore
woséci zaopatruje sady,
niecznego do sprawnej

miejsce pracy

zarzadzi¢, aby w

jezeli stwierdzi w wy-
Ministerstwo Sprawiedli-
brak druku masowego uzycia i ko-
dziatalnosci sekretariatu, powinien
opracowacé tres¢ i forme druku i moze zezwoli¢ na jego
sporzadzenie na powielaczu, a roéwnoczes$nie zawiadomic
kierownika sadu o koniecznoséci zaopatrywania sadéw w
takie druki przez Ministerstwo Sprawiedliwosci.

§ 44. Na kazdym nadchodzacym do wydziatu pismie
przewodniczgcy wydziatu Ilub wtasciwy sedzia umieszcza
zarzadzenie (dekretacje) co do sposobu zatatwienia, jezeli
zatatwienie nie nalezy do zakresu dziatania sekretariatu.

Zarzadzen takich nie nalezy umieszcza¢ na przedstawio-
nych do akt dokumentach badZz na pi$mie, ktére ulega lub
ulec moze zwrotowi.

Zarzadzenie powinno by¢ zwiezte, lecz powinno zawierac
dostateczne dane potrzebne do niewadliwego wykonania
tak by pracownik sekretariatu nie byt zmuszony do poszu-
kiwania w aktach danych do wykonania zarzgadzenia ko-
niecznych.

W zarzadzeniu sedzia powotywaé sie moze na karty akt
i umieszczone na nich odnos$niki (np. wezwaé¢ 3$Swiadkow
abckarta......... ,z pozwu) i ¢ d ekarta.......ccceueene (z pisma
.) z tym, ze $wiadek b. (mieszka............
zawiadomi¢ adwokata x i J — odpis postanowienia o uka-
raniu przesta¢ Swiadkowi itp).

§ 45. Przewodniczacy posiedzenia czuwa, by
sig ono punktualnie, odbywato w atmosferze spokoju i po-
wagi, oraz by w toku postepowania nie pominieto okolicz-
nos$ci koniecznych do wysSwietlenia sprawy i jej szybkiego
zakonczenia; wreszcie, by podczas narady omoéwiono szcze-
gotowo wszystkie wytaniajace sie kwestie faktyczne i praw-
ne. .

§ 46. Wyrok badz postanowienie sporzadza przewodni-
czacy posiedzenia. Jezeli sprawozdawcg w sprawie byt inny
sedzia do niego nalezy sporzadzenie wyroku badZ postano-
wienia.

§ 47. Sedzia, ktéry sklada do akt zdanie odrebne nie
moze by¢ zmuszony do sporzadzenia uzasadnienia.

W sprawach z udziatem tawnikéw, w Kktérych orzeczenie
wydano wbrew zdaniu przewodniczacego a zaden z tawni-
kéw nie podjat sie sporzadzenia uzasadnienia orzeczenia,
obowigzek wuzasadnienia cigzy na przewodniczacym, ktory
uzasadnia orzeczenie w oparciu 0o motywy wyrazone przez
tawnikéw w czasie narady.

§ 48. Sedzia przegtosowany do chwili podpisania wyroku
moze ztozy¢ do akt sprawy sporzadzone na pismie zdanie
odrebne wraz z uzasadnieniem.

§ 49. Wydane na posiedzeniu niejawnym postanowienia
powinny by¢ sporzadzane niezwtocznie i podpisane przez
sedziow (tawikow) biorgcych w nich wudzial oraz dotaczone
do wtasciwych akt.

§ 50. Przewodniczacy posiedzenia ma obowigzek dopil-
nowania, by protokét rozprawy zostat wykonczony i podpi-
sany bezposrednio po zakonczeniu rozprawy (posiedzenia).
W wyjatkowych przypadkach protokét moze byé wykonhczony
i podpisany nie pdzniej niz w ciagu trzech dni po rozprawie
(posiedzeniu). /

rozpoczeto



Przewodniczacy rozprawy (posiedzenia) wydaje niezwtocz-
nie po podpisaniu protokétu dalsze zarzadzenia fdekretacje)
w sprawie. Jezeli w sprawie wyznaczony byt sprawozdawca
do niego nalezy wydanie zarzadzen.

§ 51. Niezaleznie od obowigzku przewodniczacego wy-
dzialu nadzorowania pracy sekretariatu, kazdy z sedziow
wydziatu ma obowigzek kontroli, czy sprawy mu przydzie-
lone maja prawidtowy bieg oraz czy wydane przez niego
zarzadzenia w tych sprawach sa terminowo i nalezycie wy-

konywane.
Sekretariaty

§ 52. Kierownik sekretariatu wypetniajac
§831 — 44 wymienione czuwa, by:
a) pracownicy sekretariatu skrupulatnie stosowali
sy o prowadzeniu ksiag sadowych i biurowosci;
b) wszystkie nadestane pisma byly niezwilocznie dota-
czone do akt sprawy;

c) w przypadku zwitoki w wykonaniu zarzgdzenia (wez-
wania) ktérej dopuszcza sie wezwany sad, inny organ
administracji panstwowej lub instytucja, przestane zo-
staty ponaglenia;

d) akta w szafgch utozone byty porzadnie wedle przejrzy-
stego systemu (akta spraw wyznaczonych na posiedze-
nie, spraw, w Kktérych oczekuje sie dokonania czyn-
noséci, wptaty, nadestania pisma itp., akta spraw prze-
znaczonych do przekazania do sktadnicy, — spraw w
ktérych wykonuje sie orzeczenie itp.) a na potkach
szaf umieszczone byly odpowiednie napisy wskazujace
rodzaj utozonych akt.

§ 53. Miejsce przeznaczone dla interesantéw otrzymuja-
cych w sekretariacie akta do przejrzenia powinno znajdo-
wacé sie w takim potozeniu, by kierownik sekretariatu miat
mozno$¢ odpowiedniego nadzoru.

§ 54. Nikt oprocz sedziéow i osoby protokétujacej na po-
siedzeniu oraz oséb szczegdlnymi przepisami do tego upo-
waznionych nie moze zabiera¢ akt z sekretariatu.

§ 55. W przypadku watpliwosci, czy- jaka$ czynnos$¢ na-
lezy do obowigzkéw sekretariatu, badz watpliwosci co do
sposobu jej wykonania kierownik sekretariatu zwraca sie
0 odpowiednie rozstrzygniecie do przewodniczgcego wydzia-
tu (sedziego).

§ 56. Pracownikom sekretariatu
zadnych wptat od interesantéw, o
inaczej nie stanowiq.

§ 57. Na kazdym pismie przedstawionym przewodniczg-
cemu wydziatu (sedziemu) umieszcza sekretariat, uzywajagc
odpowiedniego stempla, date przedstawienia, a zatatwiajacy
date zwrotu sekretariatowi.

W sadach, w ktdérych istnieje hala maszyn, sekretariat w
ten sam sposéb uwidacznia w aktach date oddania akt do
hali maszyn i ich zwrotu.

§ 58. Oddanie pisma (przesytki) do biura podawczego, ce-
lem wystania notuje sekretarz we wtasciwych aktach (badz
w repertorium, jezeli wysyta cate akta) uwidaczniajgc date
oddania.

§ 59. W razie przekazywania na state swych czynnosci
ustepujacy kierownik sekretariatu powinien odda¢ wedtug
spisu wszystkie powierzone mu ksiegi, akta, pieczecie,
stemple i inne przedmioty sekretariatu.

Protokét zdawczo-odbiorczy podpisany przez oddajacego
1 przejmujacego wpisuje sie do dziennika korespondencji
og6lnej wydziatu.

obowiagzki w

przepi-

nie wolno przyjmowac
ile szczeg6lne przepisy

Zawiadomienia, doreczenia, wezwania,

sprowadzenie.

przymusowe

§ 60. Na poswiadczeniu odbioru nalezy uwidoczni¢ date
i sygnature doreczanego pisma.

Jezeli w tej samej sprawie jest kilka orzeczen lub zarza-
dzen z tej samej daty, sekretariat oznaczy je (jak réwniez i
dowody doreczenia) kolejnymi numerami rzymskKirrii.

Wezwania oraz zawiadomienia o czynnosciach sgadowych
w toku postepowania dorgcza si¢ adresatowi za poswiadcze-
niem odbioru. Pos$wiadczenie odbioru powinno zawierac
oznaczenie pisma, ktére zostalo dorgczone. Poswiadczenie to
po zwrdéceniu przez poczte dotacza sie do akt sprawy.

Na odwrotnej stronie wezwania badZ zawiadomienia prze-
znaczonego dla adresata, umieszcza sie, w razie potrzeby,
odpowiednie pouczenie (streszczenie stosownych przepisow)
za$ na poswiadczeniu odbioru pouczenie dla organu dore-
czajgcego.

§ 61. O przymusowe sprowadzenie i ukaranie os6b pod-
legajacych sadownictwu wojskowemu tudziez o zastosowa-
nie wzgledem tych oséb $rodkéw przymusowych nalezy
zwréci¢ sie do ich przetozonej wtadzy.

§ 62. Do powtdérnego wezwania $Swiadka skazanego na
grzywne za nie usprawiedliwione niestawiennictwo nalezy
dotaczy¢ odpis postanowienia skazujgcego go na grzywne
lub wyciag z tego postanowienia. Wyciag ten moze by¢ za-
mieszczony na formularzu wezwania.

Roki sadowe

§ 63. Koki sadéw powiatowych (§ 53) przeznaczone sa
rowniez do udzielania zgtaszajagcym sie wyjasnien prawnych.

§ 64. Roki sadu wojewodzkiego przeznaczone sg do prze-
prowadzania rozpraw w sprawach, w ktérych wiekszos$¢
os6b wezwanych zamieszkuje W miejscowosci, w ktérej roki
sie odbywaja lub w poblizu niej.

§ 65. Wyznaczenie sprawy do rozpoznania na rokach sa-

dowych nalezy od uznania przewodniczgcego wydziatu (se-
dziego).

Rozdziat 2 — Sprawy cywilne
Zarzgdzenia i czynnosci przewodniczacego przed rozprawg

§ 66. Nadajac bieg pismu, wszczynajagcemu postepowanie
w sprawie, przewodniczacy powinien rozwazyé, czy nie za-
chodzi potrzeba sprawdzenia wartos$ci przedmiotu sprawy
(art. 18 § 1 k.p.c.).

§ 67. Sprawdzenie z urzedu wartosci przedmiotu sprawy
powinno nastgpi¢, gdy podana warto$¢ nasuwa w Swietle
przytoczonych okolicznosci sprawy uzasadnione watpliwosci
co do nalezytego okres$lenia wartosci, a od tej wartosci zalezy
witasciwos¢ sadu albo wysoko$¢ optat sadowych.

§ 68. Srodkiem do sprawdzenia jest dochodzenie, ktérego
forma zalezy od okolicznoéci konkretnego przypadku. Srod-
kiem takim moze by¢ miedzy innymi zasiagniecie opinii
biegtego, ktérego przewodniczacy wyznaczy z urzedu z jed-
noczesnym zakreéleniem terminu do wptacenia zaliczki na
wynagrodzenie biegtego. Przepisu o pobraniu zaliczki nie
stosuje sie, gdy pozew,wniést prokurator oraz gdy® stronie
powodowej stuzy zwolnienie od kosztéow sgadowych. Spraw-
dzenia mozna w przypadkach uzasadnionych dokonaé¢ za po-
Srednictwem sgadu powiatowego, w Kktérego okregu przed-
miot sprawy sie znajduje.

§ 69. Nieprzytoczenie w pozwie lub wniosku okolicznosci,
od ktérych zalezy okres$lenie wartoéci przedmiotu sprawy
(np. niepodanie wysokos$ci czynszu za sporny lokal, wartosci
podlegajacego podziatowi spadku itp.) stanowi niezachowanie
jednego z warunkéw formalnych, co powinno (by¢ uzupeinione
w trybie art. 137 k.p.c.

§ 70. Postanowienie o sprawdzeniu warto$ci przedmiotu
sprawy z urzedu tj. przed doreczeniem pozwu stronie poz-
wanej (art. 18 § 1 kpc i art. 16 kpn.) zapada na posiedzeniu
niejawnym w formie postanowienia sadu.

§ 71. W zarzadzeniu o wezwaniu strony do stosownego
poprawienia lub uzupetnienia pisma (art. 137 § 1 kpc) na-
lezy zwiezle, lecz wyczerpujgco okresli¢c stwierdzone braki
formalne pisma oraz sposéb ich usuniecia.

§ 72. Jezeli pismo nie jest nalezycie optacone oraz za-
wiera braki formalne, nalezy wezwanie do usuniecia tych
brakéw objgaé jednym zarzadzeniem.

§ 73. W skierowanym do strony wezwaniu 0 usunigcie
brakéw nalezy zamiesci¢ peiny tekst zarzgadzenia przewod-
niczacego ze wskazaniem terminu i pouczeniem o skutkach
niewykonania zarzadzenia.

Jezeli ze wzgledu na rozmiar zarzadzenia treSci jego nie
da sie zamies$ci¢ w formularzu wezwania, nalezy do wezwa-
nia dotaczy¢ odpis zarzadzenia z powolaniem sie na nie w*
tek$cie wezwania. «

§ 74. W przypadku, gdy pomimo wezwania pismo nie zo-
stato w zakres$lonym terminie poprawione lub uzupetnione*
(art. 137 § 2 kpc), jednakze wskutek tego tylko niektére*
zagdania pisma nie moga uzyska¢ prawidtowego biegu, prze-
wodniczacy w zarzadzeniu nadaje wtasciwy bieg tylko w
czgsci, co do ktoérej nie zachodza przeszkody formalne.

§ 75. W razie stwierdzenia, ze ztozone pismo podlega od-
rzuceniu albo przekazaniu sadowi wtasciwemu (art. 207 § 1
kpc, art. U 8§ 2 kpn) przewodniczacy skieruje sprawe na
posiedzenie niejawne.

Jezeli wniesiona w niewtasciwym trybie, moze*
by¢ tym samym sadzie w trybie witasciwym.

sprawa,
rozpoznana w



przewodniczgcy skieruje ja do witasciwego wydziatu, albo
nada jej dalszy bieg we wtasciwym trybie, o ile wedtug po-
dziatu czynnosci wydziat, do ktérego sprawa wpiyneta, roz-
poznaje sprawy w tym trybie postepowania.

§ 76. W przypadku ztozenia wniosku o zwolnienie od
kosztow sadowych (art. U1l kpc) lub o ustanowienie adwo-
kata (art. 115 kpc) przed wytoczeniem powddztwa (ztoze-
niem wniosku o0 wszczecie postepowana niespornego) lub
w przypadku zamieszczenia takiego wniosku w pozwie
(wniosku 0o wszczecie postepowania niespornego) nalezy
wniosek rozpozna¢ na posiedzeniu niejawnym.

Sad moze rowniez wyda¢ na posiedzeniu niejawnym po-
stanowienie w przedmiocie zwolnienia od kosztéw sadowych

lub ustanowienia adwokata, jezeli wniosek wptynie poza
rozprawa.
§ 77. Nied©tgczenie przez strong, ubiegajgca sie o zwol-

nienie od kosztéw sadowych,
dzinnym i majatkowym nie jest brakiem formalnym (art.
137 kpc). W przypadku takim przewodniczacy stosownie do
okolicznosci wyznaczy odpowiedni termin do ztozenia bra-
kujacego dowodu, a po ztozeniu wspomnianego dowodu albo
po bezskutecznym uptywie terminu, wyznaczonego do jego
ztozenia, skieruje sprawe na posiedzenie niejawne w celu
merytorycznego rozpoznania wniosku.

§ 78. Cudzoziemcowi sad moze przyznaé
kosztow sadowych dopiero po stwierdzeniu,
ktérego jest on obywatelem, zwolnienie

zaswiadczenia o stanie ro-

zwolnienie od
ze w panstwie,
.takie jest przyzna-

wane obywatelom polskim (art. 114 kpc).
W razie gdy okoliczno$¢ ta nie jest znana sadowi i nie
wynika z opublikowanych urzedowo i obowigzujacych

umow miedzynarodowych, sad zwréci sie o
posrednio do Ministerstwa Sprawiedliwosci.

§ 79. W sprawach, ktéorych rozstrzygniecie wymaga usta-
lenia stosunkoéw osobistych i majatkowych stron (uczestni-
kéw postepowania), w szczeg6élnoéci w sprawach o alimenty,
o dziat spadku itp., przewodniczgcy jeszcze przed rozprawa
(posiedzeniem) zwroéci sie do wiasciwego prezydium miej-

informacje bez-

skiej, dzielnicowej lub gminnej rady narodowej (w mia-
stach referaty pracy i pomocy spotecznej, w gminach refe-
raty spraw socjalnych i kulturalnych) o nadestanie potrzeb-
nych informacji, zwtaszcza o stanie rodzinnym i majatko-
wym, danych personalnych, miejscu pracy. O ile do roz-
strzygniecia sprawy niezbedne sa szczegétowe informacije
co do wysokos$ci wynagrodzen, nalezy w miare potrzeby

zwraca¢ sie do zaktadu pracy, w ktérym strona (uczestnik
postepowania) pobiera wynagrodzenie.
Zwr6cenie sie o nadestanie wspomnianych w ustepie

pierwszym informacji nie wytgcza réwnoczesnego wyzna-
czenia rozprawy (posiedzenia), jednakze rozprawe (posiedze-
nie) nalezy wyznaczy¢ w takim terminie, aby zadana infor-
macja mogta nadej$s¢ przed dniem rozpoznania sprawy.

§ 80. Wyznaczajac rozprawe, przewodniczgcy zaznaczy
to wyraznie w swoim zarzadzeniu i poleci zawiadomi¢ o
jej terminie wszystkich uczestnikéw postepowania oraz gdy
okolicznosci sprawy to uzasadniaja — wezwac¢ inne osoby,
ktérych obecnos$¢ jest potrzebna (Swiadkéw, biegtych).

W przypadku, gdy ustawa nie nakazuje wyznaczenia roz-
prawy, a wyznaczenie rozprawy uznano za zbedne, prze-
wodniczacy, kierujac sprawe na posiedzenie, wskaze osoby,
ktérych wezwanie na posiedzenie jest potrzebne.

W sprawach
wyznaczeniem

niespornych przewodniczgcy jeszcze przed
rozprawy (posiedzenia) zazada stosownie do
okolicznosci wskazania adreséw o0s6b zainteresowanych w
sprawie w rozumieniu art. 13 § 1 kpn, celem wezwania ich
do udziatu w sprawie.

§ 81l. W przypadku, gdy juz z okolicznosci, przytoczonych
w pozwie, wynika, ze nie zostaly zapozwane wszystkie o0so-
by, przeciwko ktérym tylko tacznie sprawa moze sie toczy¢
(art. 220 § 2 kpc) przewodniczacy zazada w miare potrzeby
od powoda informacji o tych osobach oraz o ich adresach,
a ponadto odpowiedniej ilosci odpiséw pozwu i zalgcznikow,
po czym skieruje sprawe na posiedzenie niejawne w celu
powziecia postanowienia co do wezwania tych os6b do
wziecia udzialu w sprawie.

§ 82. W razie uznania, iz okolicznosci sprawy wskazuja
na celowos$¢ wezwania pozwanego do wniesienia odpowiedzi
na pozew, przewodniczacy zarzadzi doreczenie pozwanemu
pozwu oraz zarzadzenia o wniesieniu odpowiedzi na pozew.
W tym przypadku wyznaczenie terminu rozprawy moze na-
stapi¢, gdy okaze sie to celowe, dopiero po wptynieciu od-
powiedzi na pozew lub po bezskutecznym uptywie terminu,
wyznaczonego do jej wniesienia.

§ 83. O ile szczeg6lne wzgledy nie stoja na przeszkodzie,
nalezy w sprawach o rozwdéd wyznaczyé termin pierwszej
rozprawy na dzien, wyznaczony dla odbycia posiedzenia po-
jednawczego.

Protokoty

§ 84. W protokéle rozprawy (posiedzenia) zamieszcza sie
wzmianke o ogloszeniu orzeczenia z zaznaczeniem rodzaju
orzeczenia (wyrok koncowy, wstepny, czesciowy, postanowie-
nie).

§ 85. Wzmianke, zastepujgca protokét przy wydaniu wy-
roku zaocznego (art. 168 § 2 kpc) umieszcza si¢ nad sentencja
wyroku recznie lub za pomocag stempla.

We wzmiance zamieszcza sie date rozprawy, dane co do
obecnosci powoda, stwierdzenie niestawiennictwa pozwane-
go pomimo nalezytego powiadomienia go o terminie posie-
dzenia oraz faktu nieztozenia przez pozwanego zadnych wy-
jasnien i niezadania przeprowadzenia rozprawy w jego nie-
obecnosci.

Wzmianke podpisuje przewodniczacy i protokolant.

§ 86. Protok6t bedzie jednak spisany, gdy wyrok zaoczny
dotyczy tylko niektérych z kilku pozwanych, a inni pozwani
stawili sig, jak réwniez woéwczas, gdy powo6d ztozyt oswiad-
czenia, istotne dla sprawy, albo, gdy na posiedzeniu byty
wykonane czynnos$ci, wchodzace w zakres postgpowania do-
wodowego.

§ 87. Jezeli po przestuchaniu stron, ktére nie wyswietli-
to dostatecznie spornego faktu (art. 314 kpc), sad przestucha
ponownie jedng ze stron po odebraniu od niej przyrzeczenia,
a strona potwierdzi w catosSci swe poprzednie zeznanie, po-
nowne zaprotokétowanie ztozonych zeznan nie jest konieczne
i mozna sige ograniczy¢ do zaznaczenia w protokoéle, ze stro-
na w catosci potwierdzita poprzednie zeznanie. Tak samo
mozna postapi¢ w przypadku, gdy ponowne zeznanie wpro-
wadza niewielkie i uchwytne zmiany w stosunku do po-
przedniego zeznania; w tym przypadku mozna sie ograniczyc¢
do zaprotoké6towania zmienionych czesci zeznan z zaznacze-
niem, ze w pozostatej czesSci strona powtérzyta zeznanie po-
przednie.

§ 88. W przypadku uznania przez sad, ze dla utrwalenia
w celach dowodowych treéci okazanego na rozprawie doku-
mentu nie jest konieczne dotaczenie go do akt sprawy w
oryginale lub odpisie, nalezy w protokdle wyczerpujgco omo-
wi¢ ten dokument, a mianowicie wskaza¢, przez kogo, kiedy
i gdzie zostal wystawiony oraz jaki ma numer, podaé¢ w
skrocie jego istotng tres¢, majacg znaczenie dla wyniku spra-

wy, oraz okreéli¢ osobe, ktéra ten dokument przedstawita
sgdowi.
§ 89. Gdy w chwili spisywania protokétu rozprawy (po-

siedzenia) jest wiadome, ze w przysztosci zajdzie konieczno$¢
sporzadzenia jednego lub kilku jego odpiséw, nalezy w mia-
re moznoéci sporzadzi¢ oryginat protokétu odrazu z potrzeb-
ng iloscig odpiséw przy uzyciu maszyny lub kalki.

§ 90. Os$wiadczenie uczestnika postepowania, zrzekajacego
sieg doreczenia postanowienia z uzasadnieniem (art. 32 § 2
kpn) nalezy odnotowaé¢ w protokéle posiedzenia, na ktorym
po ogtoszeniu postanowienia uczestnik ztozyt takie osSwiad-
czenie.

Jezeli uczestnik ztozyt powyzsze osSwiadczenie po zamk-
nieciu posiedzenia, sekretarz uczyni o tym wzmianke w ak-
tach z wymienieniem daty ztozenia oswiadczenia.

Wzmianke te podpisuje zrzekajacy sie doreczenia.

§ 91. Protok6t ustnego zgloszenia powddztwa (art. 204
kpc), wniosku o przyznanie zwolnienia od kosztéw sado-
wych, o ustanowienie adwokata (art. 112 kpc) oraz innego
wniosku w postepowaniu spornym, niespornym lub innym
w miare potrzeby nalezy sporzadzi¢c wraz z odpowiednia
iloécig odpiséw dla innych uczestniczacych w sprawie oséb,
uzywajac 'do tego w miare moznos$ci maszyny lub piszac
protokét recznie odrazu w odpowiedniej ilosci egzemplarzy
pod kalka.

Poza wskazaniem czasu i miejsca sporzadzenia protokétu
oraz o0s6b, uczestniczacych w jego spisaniu, nalezy zamiescic
w protokdle oznaczenie stron, doktadnie okreélone zagdanie,
istotne okolicznosci sprawy, wytozone w spos6b zwiezty, i
zaofiarowane dowody na poparcie poszczegélnych twierdzen
a przy roszczeniach majatkowych, jezeli przedmiotem spra-
Wy nie jest roszczenie pieniezne, rowniez wartos¢ przedmiotu
sporu.

Protok6t podpisuje zgtaszajacy oraz osoby,
W jego przyjeciu.

uczestniczace



Przewodniczacy moze powierzy¢ kierownikowi sekretaria-
tu samodzielne przyjmowanie do protokétu powoddztw i
wnioskow, okreslonych w niniejszym paragrafie.

Ogtoszenia publiczne

§ 92. W zarzadzeniu o dokonaniu ogltoszenia nalezy po-
da¢ istotng jego tres¢ stosownie do wymogoéw odnosnych
przepiséw i sposéb publikaciji.

§ 93. Tekst ogtoszenia mozna przesta¢ administracji cza-
sopisma dopiero po wptaceniu przez strone (uczestnika) za-
liczki na koszty ogtoszenia albo po ztozeniu dowodu bezpo-
Sredniego przekazania naleznosci za ogloszenie do admini-
stracji czasopisma, o ile w zwigzku ze zwolnieniem strony
lub innego uczestnika od kosztéw sadowych Ilub wskutek
postanowien przepiséw szczeg6lnych kosztéw ogtoszenia nie
ponosi Skarb Panstwa.

§ 94. W razie bezposredniego przekazania przez uczest-
nika postepowania naleznosci za ogtoszenie do administracji
czasopisma nalezy w aktach sprawy zachowa¢ dowdéd wpta-
ty, a przesytajac tekst ogtoszenia do administracji czasopisma,
wskaza¢ osobe nadawcy naleznosci, przekazana sume, urzad
pocztowy, date i numer nadania.

§ 95. Po otrzymaniu dowodu opublikowania ogtoszenia
nalezy dotgczy¢ zawiadomienie o ogtoszeniu do akt sprawy,
a gdy zawiadomienie jest zbiorowe (dotyczy wiekszej ilosci
spraw) nalezy dotaczy¢ je do akt jednej ze spraw, a w ak-
tach innych spraw zamies$ci¢ podpisanag przez sekretarza
wzmianke zawierajaca nazwe czasopisma, jego numer i date
oraz sygnature akt, do ktérych dotaczono to zawiadomienie.

§ 96. O dokonaniu obwieszczenia w budynku sadowym
sekretarz zamieszcza wzmianke w aktach sprawy, zaznacza-
jac date wywieszenia ogtoszenia, a gdy przepisy szczegélne
tego wymagajg, réwniez date jego zdjecia z tablicy ogtoszen.

§ 97. Jako dowdéd dokonania ogtoszenia w budynku pre-
zydium gminnej (miejskiej) rady narodowej stuzy zawiado-
mienie nadestane przez prezydium rady. Zawiadomienie to
nalezy dotgczy¢ do akt, a gdy dotyczy ono kilku spraw, na-
lezy je zataczy¢ do akt jednej ze spraw, a w aktach za$
pozostatych spraw zamies$ci¢ odpowiednie wzmianki.

Przekazanie sprawy w toku postepowania sadowi wtasciwe-
mu lub do rozpoznania we witasciwym trybie

§ 98. W przypadku stwierdzenia w toku postgpowania z
urzedu (art. 228 § 1 kpc) lub na skutek zarzutu pozwanego
(art. 227 kpc) niewtasdciwoséci sadu i powziecia postanowienia
o przekazaniu sprawy sadowi witasciwemu (art. 228 § 2 kpc)
akta sprawy nalezy przesta¢ sadowi witasciwemu niezwiocz-
nie, gdy jest nim sad wyzszego rzedu, gdy natomiast wtas-
ciwym jest sad réwnorzedny lub nizszy, przestanie akt na-
stapi dopiero po uprawomocnieniu sie postanowienia o prze-
kazaniu sprawy (art. 391 § 1 pkt 1 kpc).

§ 99. W razie stwierdzenia dopiero na rozprawie (posie-
dzeniu), ze sprawa zostata wytoczona w niewtasciwym try-
bie, nie zachodzi za$ niewtasciwo$¢ sadu, uzasadniajgca prze-
kazanie sprawy sadowi witasciwemu, sad powinien prowadzic
rozprawe (posiedzenie) we wtasciwym trybie (art. 228 § 3
kpc, art. 3 kpn) i nie moze odroczy¢ rozprawy (posiedzenia)
z tego jedynie wzgledu,, ze wskutek zmiany trybu postepo-

wania sprawa nalezy do innego wydziatlu w tym samym
sadzie.
W przypadku odroczenia rozprawy (posiedzenia) z innych

przyczyn przewodniczacy zarzadzi przeniesienie sprawy do
witasciwego repertorium, a jezeli rozpoznanie sprawy w
zmienionym trybie postepowania nalezy do innego wydziatu,
przesSle akta temu wydziatowi.

wydania orzeczenia, konhczacego postepo-
wanie w sprawie, bez odroczenia rozprawy (posiedzenia) nie
nalezy sprawy przenosi¢ do innego repertorium, lecz prowa-
dzi¢ ja nadal pod dotychczasowa sygnatura; zmiane trybu
postepowania nalezy w tym przypadku zaznaczy¢ w reper-
torium w rubryce ,uwagi“.

W przypadku

Przypozwanie

§ 100. W przypadku przypozwania przez jedng ze stron
osoby trzeciej (art. 74 kpc) nalezy sie ograniczy¢ do nie-
zwtocznego doreczenia tej osobie wniesionego przez strone
pisma procesowego, zawierajagcego zawiadomienie o tocza-
cym sie procesie i wezwania do wzigecia w nim udziatu. Dal-
sze zawiadomienia o terminach i posiedzenach sadowych
oraz orzeczenia sadu nalezy dorecza¢ osobie przypozwanej
dopiero od chwili przystgpienia jej do sprawy w charak-
terze interwenienta ubocznego (art. 67 i 71 kpc).

Czynnosci po wydaniu orzeczenia,
konczacego postepowanie w instancji

§ 101. W sprawach spornych, w ktérych wystepuje Skarb
Fanstwa lub inny podmiot, podlegajacy orzecznictwu pan-
stwowego arbitrazu gospodarczego, oraz prokurator, wypi-
sy wyroku z uzasadnieniem nalezy dorecza¢ z urzedu nie
tylko tym podmiotom procesowym, lecz réwniez pozosta-
tym stronom, biorgcym udziat w sprawie oraz interwenien-
tom ubocznym (art. 340, 71 kpc).

§ 102. Rewizje sad pierwszej instancji powinien przedsta-
wi¢ wraz z aktami sprawy sadowi drugiej instancji nie-
zwtocznie po uptywie terminu na ztozenie odpowiedzi, a w

po nadejsciu i dotgczeniu
stronie przeciwnej.

przypadku ztozenia odpowiedzi —
do akt dowodu doregczenia odpowiedzi

§ 103. Zazalenie nalezy przedstawic niezwtocznie po
otrzymaniu i dotaczeniu do akt dowodu doreczenia odpisu
zazalenia stronie przeciwnej, jezeli takie doreczenie jest wy-
magane (art, 392 kpc).

§ 104. We wszystkich przypadkach, gdy w mys$l przepi-
sOw szczeg6lnych nalezy doreczy¢ z urzedu odpis prawo-
mocnego lub nieprawomocnego orzeczenia wtasciwemu orga-
nowi wtadzy (urzedowi stanu cywilnego, wydziatowi finan-
sowemu prezydium rady narodowej itd.) przewodniczacy w
zarzadzeniu poda nazwe i siedzibe organu, ktéremu nalezy
dokona¢ doreczenia w poszczegdlnej sprawie.

Czynnos$ci w sprawach z udziatem prokuratora (8 69— 73)

§ 105. Juz przy wyznaczeniu terminu pierwszej rozprawy
(posiedzenia) przewodniczacy powinien rozwazy¢, czy oko-
licznosci sprawy nie wskazujg na celowo$¢ zawiadomienia

o sprawie prokuratora (art. 92 kpc), a w miare potrzeby
skierowaé¢ sprawe na posiedzenie niejawne dla powzigcia
stosownego postanowienia.

Jezeli okolicznos$ci, uzasadniajace celowos$¢ wziecia przez
prokuratora udzialu w sprawie ,ujawnig sie dopiero w toku
rozprawy (posiedzenia), postanowienie o zawiadomieniu pro-
kuratora wyda sad na rozprawie.

§ 106. 'W zawiadomieniach o wyznaczonych terminach w
sprawach, w ktérych prokurator skitadat juz pisma proceso-
we, nalezy podawac¢ takze oznaczenie akt prokuratury.

W wezwaniach, wysytanych przez sad wezwany, nalezy do-
datkowo zamieszcza¢é nazwe i oznaczenie akt sadu, zadaja-
cego udzielenia pomocy sadowej.

Czynnosci w postepowaniu nakazowym i upominawczym
(8 77)
§ 107. W postepowaniu nakazowym i upominawczym sad

moze skorzystaé z nalezycie przez strone przygotowanego
projektu nakazu zaptaty, jezeli strona projekt taki dotaczy
do pozwu. Za przygotowanie projektu nakazu stronie nie
przyznaje sie zwrotu kosztow.

§ 108. Przepis § 60 o pozostawieniu sprawy biegu do cza-
su wskazania przez powoda wtasciwego adresu pozwanego
lub ztozenia wniosku o ustanowienie kuratora ma odpo-
wiednie zastosowanie w przypadku niemoznosci doreczenia
pozwanemu pozwu wraz z nakazem zaptaty i odpisami do-
kumentéw (art. 458 § 1 i art. 466 § 1 kpc).

§ 109. W przypadku, gdy w postepowaniu nakazowym
wydano nakaz zaptaty przeciwko kilku pozwanym, a nie-
mozno$¢ doreczenia pozwu z nakazem zaptaty zachodzi tyl-
ko w stosunku do niektérych pozwanych, pozostawia sig
sprawe bez biegu w stosunku do pozwanych, ktérym nie
mozna dokona¢ doreczenia.

Zabezpieczenie dowodow

§ 110. Postanowienie sadu o zabezpieczeniu dowodow
powinno zapas$¢ na posiedzeniu, na ktére nalezy wezwaé
wnioskodawce oraz wskazanego przez niego przeciwnika.

§ 111. W przypadkach wskazanych w art. 322 kpc (na-
gtos¢ sprawy, niemoznos$¢ wskazania przeciwnika lub miejsca
jego pobytu), postanowienie o dopuszczeniu zabezpieczenia
dowoddéw moze by¢é wydane na posiedzeniu niejawnym, o ile
; okolicznosci wniosku nie wyniknie potrzeba uprzedniego
wystuchania wnioskodawcy.

§ 112. Gdy wskutek szczegélnych okolicznosci zabezpie-
czenie dowodow nie moze nastgpi¢ na posiedzeniu, wyzna-
czonym do rozpoznania wniosku i wystuchania strony prze-
ciwnej, w postanowieniu o dopuszczeniu zabezpieczenia do-
wodow nalezy oznaczy¢ fakty podlegajace stwierdzeniu oraz
Srodki dowodowe, a ponadto takze czas i miejsce dokonania
zabezpieczenia dowodéw.



Klauzula wykonalnosci (§ 76— 86)

§ 113. W postanowieniu o nadaniu klauzuli wykonalno$ci
tytutowi egzekucyjnemu, nie pochodzacemu od sadu po-
wszechnego lub szczegélnego, zamieszcza sad powiatowy da-
ne, dotyczace tytutu egzekucyjnego, osoby wierzyciela i dtuz-
nika oraz $wiadczenia, bedace przedmiotem egzekucji, np.:

,Sad nadac¢ klauzule

WYKONAINOSCI  (cevuiiiiiiiiiiiiee e
oznaczenie tytutu egzekucyjnego

postanowit:

z dnia . Nr
KEtOrego  (ceeeeeeeeeernieeeeninenenn. e e ) powinien
oznaczenie dtuznika
UISCIC  (cernrieiieees e \ ) kwote zi......... Jereeenen
oznaczenie wierzyciela
gr (stownie zt ... )
Z s s procentami od dnia .......ocooiiiiiiiinnnn.
do dnia uiszczenia oraz tytutem kosztéw klauzuli zt ........

§ 114. Na tytule egzekucyjnym zamieszcza si¢ wypis sen-
tencji postanowienia, dotyczacego nadania klauzuli wykonal-
nosci a ponizej klauzule wykonalnos$ci w brzmieniu, poda-
nym w § 79.

W razie, gdy na tytule egzekucyjnym nie ma dostatecznej
ilosci wolnego miejsca, klauzule mozna umiesci¢ na doszytej
do tytutu egzekucyjnego karcie, przy czym poczatek klauzuli
powinien by¢é umieszczony na tytule.

§ 115. Jezeli wydanie klauzuli wykonalnosci nastepuje
bez oddzielnego postanowienia w tym przedmiocie (§ 82), na

oryginale orzeczenia Ilub protokétu ugody sadowej nalezy
zamies$ci¢ adnotacje, wymieniajaca osobe, ktérej wydano
tytut wykonawczy, zaopatrzong podpisem sekretarza i data

wydania, a ponadto potwierdzenie odbioru tytutu wykonaw-
czego w przypadku, gdy osoba uprawniona podejmuje tytut
bezposrednio w sekretariacie.

W razie nadania z urzedu klauzuli wykonalnosci tytutowi
egzekucyjnemu, zasadzajacemu Swiadczenia alimentacyjne
(art. 537 8§ 2 kpc) nalezy w adnotacji zamiesci¢ stowa ,z
urzedu".

W przypadku, gdy orzeczenie ulega natychmiastowemu
wykonaniu nalezy ponadto zaznaczy¢ w adnotacji, czy klau-
zule wykonalnosci nadano przed czy po uprawomochnieniu
sie orzeczenia.

Adnotacje o wydaniu tytulu wykonawczego umieszcza sie
na oryginale orzeczenia pierwszej instancji, jednakze w przy-
padku, gdy orzeczenie pierwszej instancji zostato zmienione
w instancji rewizyjnej, adnotacje o wydaniu tytutu wyko-
nawczego zamieszcza sie¢ na oryginale orzeczenia drugiej in-
stancji, a gdy druga instancja byt Sad Najwyzszy, na do-
taczonym do akt sprawy wypisie orzeczenia tego Sadu.

§ 116. W sposob, wskazany w paragrafie poprzedzajacym,
nalezy postapi¢ w przypadku wydania wypisu orzeczenia ze
stwierdzeniem prawomocnos$ci albo natychmiastowej wyko-
nalnosci (§ 86 ust. 2).

§ 117. Stwierdzenie prawomocnosci
wykonalnos$ci orzeczenia, nie nadajgcego sie do wykopania
w drodze egzekucji (§ 86), nastepuje w postaci zamieszczo-
nej na przeznaczonym dla strony lub osoby zainteresowanej
wypisie orzeczenia wzmianki o tre$Sci nastepujacej.

lub natychmiastowej

2380 stwierdza, ze niniejsze orzeczenie
jest prawomocne (natychmiast wykonalne)". Data. Podpis
sedziego.

§ 118. W razie wydania kilku tytutéw wykonawczych
(art. 543 kpc) nalezy je oznaczy¢ kolejnymi numerami.

§ 119. Do klauzuli uzywa si¢ drukéw albo odpowiednich
pieczatek.

Czynnos$ci w postepowaniu egzekucyjnym
§ 120. Postanowienie sedziego, wydane w toku licytacji

na skutek zarzutéw, wpisuje sie do protokdétu licytacji.

§ 121. Postanowienie co do przybicia (art. 722 kpc) sedzia
sporzadza w sadowych aktach egzekucyjnych.

§ 122. Odsetki od sum, umieszczonych na oprocentowa-
nie (art. 554 § 2 kpc), uzyte beda przede wszystkim na po-
krycie kosztow zwigzanych z umieszczeniem sumy depozy-
towej na oprocentowanie.

Poza tym odsetki wyptacone beda,

§ 123. Umieszczenia sumy depozytowej na oprocentowa-
nie nalezy odmowié, jezeli spodziewana z odsetek kwota nie

komu z prawa naleza.

wystarczy na pokrycie kosztéw z tym zwigzanych albo nie-
znacznie je przewyzszy.

§ 124. Umieszczenie sumy depozytowej na oprocentowa-
nienie odbywa sie przez wydanie odpowiedniego zlecenia

kasie lub instytucji bankowej, w ktérej suma depozytowa
sie znajduje.
§ 125. Przy wykonaniu przymusu osobistego (art. 632,

837, 841 kpc) sad," kierujac odnos$ne postanowienie do wy-
konania, zwréci sie do zarzadu wiezienia o osadzenie diuz-
nika oddzielnie od oséb, pozbawionych wolnosci w trybie po-

namocytepowania karnego.

Przepisy paragraféow 157 i
nie zastosowanie.

160 instrukcji majg odpowied-

Postepowanie rejestrowe

§ 126. Sedzia powinien czuwaé, aby inwentarze i bilansy
byty przedstawione sadowi rejestrowemu we wtasciwym
terminie. Kierownik sekretariatu, prowadzacy kontrole

przedstawionych inwentarzy i bilanséw, jest obowigzany za-
wiadomi¢ sedziego o kazdym zaniedbaniu firmy w spetnie-
niu tego obowigzku.

§ 127. Na przedstawionym
strowy umiesci

inwentarzu
po podpisach kupca i

i bilansie sad reje-
ksiegowego zaswiad-

czenie tresci nastepujacej:, ,Sad Powiatowy W ......ccoceiiene.
zaswiadcza, ze kupiec rejestrowy ..........ccceeee. T przed-
stawit dnia ... 19..... r. NINIEJSZY oiiiiiiiiiiiiieeeiiees
sporzadzony na dzien ... 19..... r

DNnia e s 19..; r.

Zaswiadczenie podpisuje kierownik sekretariatu rejestro-

wego i wyciska na nim piecze¢ urzedowa sadu.

§ 128. Zgtaszajagcego wniosek o wpis do rejestru sekre-
tarz poinformuje o koniecznosci dotaczenia wymaganych przez
prawo dokumentéw, poswiadczy w razie potrzeby zgodnos$é
przedstawionych odpiséw tych doifcumentéw, oryginaty zas
zwréci zgtaszajacemu za pokwitowaniem na odpisach. Prze-
pisu co do poswiadczenia nie stosuje sie, jezeli zgtaszajacy
przedstawi dokumenty w odpisach urzedownie pos$wiadczo-
nych.

Rozdziat 3 — Sprawy karne

Stosowanie $rodkéw zapobiegajacych uchylaniu sie od sadu
i postepowanie z osobami pozbawionymi wolnosci.

§ 129. W aktach sprawy winno znajdowaé¢ sie nie budza-
ce watpliwosci stwierdzenie doreczenia odpisu postanowienia
0 tymczasowym aresztowaniu.

§ 130. Konwojenci nie powinni sie oddala¢ od oséb po-
zbawionych wolnos$ci. Jezeli jednak nie zachodzi obawa
ucieczki sedzia moze zarzadzi¢, aby przestuchanie odbyto sie
w nieobecnos$ci konwojenta.

§ 131. Do podan aresztowanych w sprawach nie dotycza-
cych utaskawienia, adresowanych do Rady Panstwa, Prezesa
Rady Ministréw, badZ przesytanych do wyzszych instancji
.lub Ministerstwa Sprawiedliwosci, sad powinien dotgczy¢
wyjasnienie, odnoszace sie do stanu sprawy i podanie tacz-
nie z tym wyjasnieniem skierowa¢ w drodze stuzbowej.

§ 132. Kaucje, jako Srodek zapobiegajacy uchylaniu sie od
sadu sktada sie we witasciwym Oddziale Narodowego Banku
Polskiego. Gdy ztozenie kaucji w spos6b poprzednio wymie-
niony nie jest mozliwe, sad powinien kaucje przyja¢ i naj-
p6zniej nastepnego dnia przekaza¢ do \Narodowego Banku
Polskiego.

§ 133. List gonczy nalezy przestaé do ogloszenia w
zetce Poszukiwanych".

W miare potrzeby tres¢ listu moze by¢ umieszczona w pis-
mach codziennych, a nawet w formie ogtoszen rozpowszech-
niona w catym kraju, badz na pewnym terenie, jezeli to
moze przyczyni¢ sie do ujecia oskarzonego.

§ 134. Rozestanie listdw gonczych zagranica mozna zarza-
dzi¢ tylko w szczegélnie waznych przypadkach jezeli istnieje
podstawa do mniemania, ze oskarzony przebywa zagranica.

Wniosek w tym wzgledzie nalezy przedstawi¢ Minister-
stwu Sprawiedliwosci, jezeli umowy lub porozumienia mie-
dzynarodowe nie przewiduja innej drogi.

§ 135. Zawiadomienie o rozestaniu
przesta¢ do Rejestru
wosci.

§ 136. O odwotaniu listéw gonczych nalezy zawiadomi¢
rejestr skazanych Ministerstwa Sprawiedliwo$ci oraz wszyst-
kie organa wtadz, ktére byly powiadomione o ich rozesta-
niu.

.Ga-

listéw gonczych nalezy
Skazanych Ministerstwa Sprawiedli-



§ 137. Jezeli poszukiwania oskarzonego,
nie zapadto postanowienie o0 aresztowaniu,
posrednictwem miejscowych organéw milicyjnych,
rezultatu, postgpowanie w sprawie, nalezy zawiesi¢
o0 poszukiwaniach w ,Gazetce Poszukiwanych'l

Poszukiwania nalezy odwotaé, gdy ustaty przyczyny, dla
ktérych je ogtoszono. O odwotaniu poszukiwan nalezy za-
wiadomié¢ ,Gazetke Poszukiwanych".

co do ktdérego
prowadzone za
nie daty
i ogtosic¢

Doreczenia, wezwania, zawiadomienia

§ 138. Na wtasciwej karcie terminarza nalezy umiesci¢
notatke urzedowag stwierdzajaca date doreczenia wokandy
oskarzycielowi publicznemu.

§ 139. Sprawy, w ktoérych oskarzycielami sa organa M.O.
nalezy w miare moznosci tak wyznaczaé¢, aby na jeden ter-
min nie wysyta¢ zawiadomien do kilku posterunkéw (komi-
sariatow).

§ 140. W przypadku ustnego powiadomienia prokuratora
o terminie posiedzenia niejawnego, nalezy sporzadzi¢ urze-
dowa notatke i zamieséci¢ ja w aktach spraw rozpoznawa-
nych na posiedzeniu niejawnym.

§ 141. Wszelkie pisma kierowane do zarzadéw wiezien w
sprawach os6b aresztowanych winny zawiera¢ doktadne
oznaczenie sadu, oznaczenie sprawy oraz dane personalne
o osobie wieznia.

§ 142. Wydajac polecenie przeprowadzenia rewizji domo-
wej lub osobistej, sad w ktérym sprawa sie toczy, zarzadzi,

aby przed rozpoczeciem rewizji doreczono osobie, u ktorej
rewizja ma sie odbyé¢, odpis tego polecenia.
Przechowanie przedmiotéw zatrzymanych w zwigzku

z postepowaniem karnym

§ 143. Przedmioty zatrzymane w zwigzku z postepowa-
niem karnym przechowuje sie w biurze podawczym, o ile
przechowanie ich w aktach sprawy nie jest mozliwe z uwa-
gi na ich warto$¢ i rozmiar.

Przechowanie tych przedmiotéw kierownik sadu moze po-
wierzy¢ wyznaczonemu przez siebie pracownikowi sekreta-
riatu.

§ 144. Nie wolno przechowywaé¢ w sadzie przedmiotow
grozacych wybuchem i gazéw trujacych. Co do ich przecho-
wania, nalezy porozumie¢ sie z najblizszg jednostka wojsko-
wa lub organem bezpieczenstwa publicznego. Przepis ten nie
dotyczy nieznacznej ilosci nabojow do recznej broni palnej,
jezeli przechowanie ich w sadzie nie grozi niebezpieczen-
stwem.

§ 145. Srodki trujgce lub zrace nalezy przechowywaé ze
szczegb6lna ostroznoscia, oznaczajac na opakowaniu, ze $ro-
dek jest niebezpieczny dla zycia lub zdrowia. W razie wat-
pliwosci, jakie $rodki ostroznosci powinny by¢ przedsiewzie-
te, nalezy sie porozumie¢ z osobami fachowymi.

§ 146. Jezeli sprawa przechodzi do wyzszej instanciji,
przedmioty przechowywane w zwigzku z ta sprawg, a w
szczeg6lnosci dowody rzeczowe, o ile nie sa przechowywane
w aktach spraw, nalezy pozostawi¢ w dotychczasowym prze-
chowaniu, az do dalszych zarzadzern sadu odwotawczego.

§ 147. Przy przyjeciu na przechowanie biuro podawcze,
nie uszkadzajac przedmiotu zaznaczy na przedmiocie, opa-
kowaniu lub przymocowanej trwatej kartce, w zwiazku z
jaka sprawa zostat przyjety, z wymieniem sadu, sygnatury
akt i numeru porzadkowego ksiegi przechowywanych przed-
miotéw. 'W przypadkach wazniejszych opakowanie przed-
miotéw oraz przymocowanie kartki nalezy zabezpieczyé pie-
czecig sadowa.

§ 148. Biuro podawcze wydaje z odbioru przedmiotu po-
kwitowanie, w ktéorym powinno wymieni¢ przedmiot przy-
jety na przechowanie, oznaczenie sprawy oraz numer po-

rzadkowy ksiegi przechowywanych przedmiotow. Pokwito-
wanie to nalezy dotgczy¢ do akt sprawy.
§ 149. Oddanie przedmiotéw na przechowanie powinno

nastapi¢ mozliwie najrychlej po ich otrzymaniu przez sad.
Odbiera¢ je nalezy tylko w przypadkach gdy sa niezbedne
przy czynnosci urzedowej i tylko na czas niezbedny do tej
czynnos$ci, a nastepnie zwroéci¢ bezzwlocznie do dalszego
przechowania.

Przedmiot nalezy wyda¢
pisemne polecenie sedziego.

Odbiér i zwrot przedmiotéw nastepuje za pokwitowaniem.

pracownikowi sekretariatu na

§ 150. Jezeli zwrot przedmiotu nie nastapi w ciggu sied-
miu dni biuro podawcze winno ustali¢ przyczyne zwiltoki i
dokona¢ wszelkich czynnosci potrzebnych do uzyskania

zwrotu wydanego przedmiotu.

§ 151. Frezes sadu lub sedzia przez niego wyznaczony
przeprowadza przynajmniej co kwartat kontrole przecho-
wywanych przedmiotéw na podstawie ksiegi przechowywa-
nych przedmiotow a w miare potrzeby i na podstawie akt.

§ 152. Koperty, w ktorych mieszczg sie przedmioty prze-
chowywane w aktach sprawy winny by¢ opatrzone piecze-
cia w miejscu sklejenia. Zawarto$¢ koperty nalezy oznaczyé
na kopercie.

W razie otwarcia koperty nalezy ja ponownie zapieczeto-
waé, z zaznaczeniem daty otwarcia i potozy¢ podpis otwie-
rajacego.

§ I'53. Pracownik Kkierujgcy biurem podawczym winien
czuwac¢ nad tym, aby przechowywane przedmioty nie ulegty
zniszczeniu skutkiem ztych warunkéw przechowywania. O
mozliwoéci zniszczenia nalezy zawiadomié¢ kierownika sadu,
ktéory winien wydac¢ potrzebne zarzadzenia.

§ 154. W kazdym orzeczeniu konczacym postepowanie na-
lezy zadecydowaé¢ o przedmiotach przechowywanych w
zwiazku z postepowaniem karnym.

W przypadkach gdy brak jest podstaw do orzeczenia prze-
padku przedmiotu znajdujacego sie na przechowaniu, nalezy
orzec o zwrocie przedmiotu osobie uprawnionej. W razie
zachodzacych watpliwosci komu przedmiot wydac¢ nalezy,
lub w razie sporu co dp witasnosci tego przedmiotu, nalezy
zainteresowane osoby odesta¢ na droge procesu cywilnego.

Czynnoéci sekretariatow w sprawach karnych

§ 155. W kazdej sprawie, w ktérej brak danych o osobie
oskarzonego i o jego karalnosci, kierownik sekretariatu wi-
nien wysta¢ odpowiednie pismo z zadaniem nadestania tych
danych.

W kazdej sprawie, wT ktorej postepowanie z réznych przy-
czyn przecigga sie, kierownik sekretariatu ponownie zada
danych o karalnoéci o ile dane znajdujace sie w aktach
sprawcy pochodzg sprzed 6 miesiecy.

§ 156. Na kazdym wezwaniu oraz piSmie wysytanym w
sprawach, w ktérych oskarzony przebywa w areszcie nale-
zy umiesci¢ napis ,areszt".

Wykonanie orzeczen

§ 157. Sad pierwszej instancji kierujac do wykonania
wyrok skazujacy na kare pozbawienia wolnoséci niezwtocz-
nie po jego uprawomocnieniu sie, przesyta zarzgadowi wie-
zienia odpis sentencji wyroku z oznaczeniem daty jego pra-
womocnoéci i z wezwaniem zarzadu wiezienia do wykona-
nia na skazanym tej kary.

W sprawach o przestepstwa, ktére nalezaty do witasciwosci
sadoéw grodzkich, sad powiatowy wanien wydac¢ potrzebne
zarzadzenia z takim wyliczeniem, aby skazany na kare po-
zbawienia wolnos$ci zostat w terminie nie diuzszym jak dni
14 od daty uprawomocnienia sie wyroku osadzony w wie-
zieniu. Sad powiatowy Kkierujagc wyrok do wykonania w
sprawach o tego rodzaju przestepstwa winien w piSmie spo-
rzadzonym na druku urzedowym, badz $cisle wedtug tresci
tego druku wskaza¢ date poczatku i konca kary, jezeli ska-
zany przebywal na wolnos$ci, sad wzywa zarzad wiegzienia
do wskazania daty rozpoczecia kary przez oskarzanego oraz
daty ukonczenia kary.

Na odpisie sentencji wyroku nalezy odcisngé¢ stempel o
tredci: ,0 dacie rozpoczecia i ukonczenia kary, nalezy za-
wiadomi¢ wytacznie Sad '‘Powiatowy w “

W tego rodzaju sprawach sad powiatowy przesyta réwniez
administracji wiezienia wszelkie dalsze potrzebne polecenia
np. w przypadku odroczenia wykonania kary, ztagodzenia
kary z powodu aktu taski, badz zastosowania ustawy o am-
nestii, a nadto przesyta potrzebne do akt osobowych wieznia
odpisy orzeczen wzglednie decyzji.

§ 158. Nad prawiditowoscia wykonania wyroku w
wach o przestepstwa, kfore nalezaty do wtasciwosci
grodzkich czuwa sad powiatowy.

W sprawach tych administracji wiezienia zawiadamia sad
nie tylko o osadzeniu wieznia, o obliczeniu kary, i o zwol-
nieniu wieznia po odbyciu kary lecz réwniez o kazdym prze-
niesieniu wieznia do innego wiegzienia, o jego ucieczce lub
Smierci, oraz o dacie zwolniena na skutek udzielenia mu
przez prokuratora przerwy w odbywaniu kary, lub warun-
kowego zwolnienia. Administracja wiezienia zawiadamia
rowniez sad, o dacie ponownego osadzenia wieznia po upty-
wie przerwy jak i o jego niezgtoszeniu sie do odbycia reszty
kary mimo uptywu pieciu dni od konca udzielonej przerwy.

§ 159. W razie zawiadomienia przez administracje wiezie-
nia, ze skazany nie stawit sie w terminie celem odbycia ka-
ry, albo po uptywie przerwy w odbywaniu kary w ciagu pie-

spra-
sadow



«iu dni od ukonczenia okresu przerwy, jak réwniez w wy-

padkach gdy nie nalezato wysyta¢ skazanemu wezwania do.

dobrowolnego stawienia si¢ w wiezieniu, sad zarzadza przy-
musowe sprowadzenie skazanego do wiezienia przez Milicje
Obywatelska.

§ 160. W przypadku stwierdzenia nieprawidtowego obli-
czenia czasu trwania kary sad niezwitocznie zawiadamia o
tym administracje wiezienia, wskazujgc prawidtowe oblicze-
nie.

§ 161. W sprawach, ktére nalezaty do wtasciwosci sadow
okregowych oraz w sprawach nalezagcych do wtasdciwosci
sadow wojewddzkich, sad pierwszej instancji, réwnoczes$nie
ze skierowaniem wyroku do wykonania, przesyta wtasciwe-
mu prdkuratorowi odpisy sentencji wyroku z podaniem daty
uprawomocnienia sie¢ wyroku, oraz ze wskazaniem wiezienia,
edo ktérego wyrok zostat skierowany do wykonania.

W przypadku odroczenia skazanemu wykonania kary po
wystaniu sentencji -wyroku prokuratorowi, badz gdy oskar-
zony ukrywa sie, zbiegt lub zmart, sad wydaje Stosowne po-
lecenie administracji wiezienia i Milicji Obywatelskiej oraz
zawiadamia prokuratora o przyczynie nie osadzenia skaza-
nego w wiegzieniu.

W sprawach tych administracja wiezienia zawiadamia sad
jedynie o osadzeniu skazanego w wigzieniu.

Na odpisie wyroku skierowanego do wykonania w
sprawach sad odciska stempel:

tych

Nalezy zawiadomié¢ o dacie:
a) rozpoczecia kary Sad Wojewoédzki w
Fowiatowy
b) rozpoczecia i odbycia kary Prokuratora Wojewdédzkiego
Powiatowego

W ittt

§ 162. Przy wykonaniu kar pozbawienia wolnosci, orze-
czonych dla utrzymania powagi sadu (art. 36 u.s.p.) jako
Srodek przymusu (kara zastepcza np. z art. 105 § 1 lub z

art. 106 8 1 kpk, lub jako bezposredni $rodek przymusu
(np. z art. 106 § 2 kpk), albo jako kary zastepczej w razie
niesciagalnosci grzywny, sad Kkierujagc te orzeczenia do wy-
konania stosuje odpowiednio zasady zawarte w poprzednich
przepisach.

§ 183. W wypadku niezamieszczenia w orzeczeniu roz-
strzygniecia o kosztach sadowych, nalezy niezwlocznie po
jego uprawomocnieniu sie wydaé¢ postanowienie co do tych
kosztéw i wezwaé¢ skazanego do ich uiszczenia, jak réwniez
wezwacé¢ do uiszczenia grzywny i optat sadowych.

§ 164. O wykonaniu kary w sprawach karno-skarbowych
(w zakresie dawnej kompetencji sadu grodzkiego) sad po-
wiatowy zawiadamia wydziat finansowy wtasciwego Prezy-
dium Rady Narodowej.

Wykonanie orzeczenia sadu w czesci dotyczacej przepadku
przedmiotéow wystepku nalezy do wtasciwoséci organéw fi-
nansowych Prezydium Rad Narodowych.

W zawiadomieniu nalezy poda¢ oznaczenie akt
organéw finansowych, imie i nazwisko skazanego,
tres¢ sentencji wyroku i dane dotyczace wykonania.

§ 165. Z przedmiotami, ktére z powodu konfiskaty prze-
chodzg na rzecz Skarbu Panstwa sad przy wykonaniu wy-
roku postgpi w sposéb wskazany w przepisach Zarzadzenia
Ministra Sprawiedliwoéci z dnia 18 sierpnia 1953 r. (Dz. U.
W. Spraw, nr 8, poz. 28).

sprawy
krotka

Zawiadomienie o wszczeciu i ukonczeniu
postepowania karnego

§ 166. Sad zawiadamia witasciwy organ przetozony oskar-
zonego o wszczeciu i zakonczeniu postepowania przeciwko
osobom, podlegajacym odpowiedzialnosci dyscyplinarnej, jak
rowniez przeciwko osobom zatrudnionym w urzedach, insty-

tucjach i przedsiebiorstwach panstwowych, w organiza-
cjach i przedsiebiorstwach spétdzielczych, w organizacjach
spotecznych, a takze przeciwko uczniom i stuchaczom szkot

i zaktadéw naukowych.

§ 167. O wszczeciu postepowania karnego sad zawiada-
mia tylko w razie nieddékonania takiego zawiadomienia w
toku S$ledztwa.

Przez ukonczenie postepowania karnego nalezy
prawomocne zakornczenie postepowania (wyrokiem,
wieniem).

§ 168. Zawiadomienie wtasciwego organu polega na do-
reczeniu odpowiednio wypeinionego formularza, w ktérym
nalezy wskaza¢ imie i nazwisko oraz stanowisko stuzbowe
oskarzonego, a ponadto w zawiadomieniu o wszczeciu poste-
powania nalezy wskaza¢ zwiezle czyn zarzucony oskarzone-

rozumiec
postano-

mu, kwalifikacje prawna tego czynu, zastosowany# $rodek
zapobiegawczy, ewentualnie wiezienie w jakim osadzono
oskarzonego, w zawiadomieniu za$ o ukonczeniu postepowa-
nia nalezy poda¢ ponadto zwieZle tres¢ sentencji wyroku.

W przypadku doreczenia w danej sprawie odpisu prawo-
mocnego orzeczenia, mozna zaniecha¢ wystania zawiadomie-
nia.

§ 169. Wtasciwym organem przetozonym w rozumieniu
poprzednich przepiséw, jest organ bezposérednio przetozony
jednostki organizacyjnej, urzedu, instytucji, przedsiebior-
stwa lub zaktadu zatrudniajacego oso6be, ktérej dotyczy po-
stepowanie karne, albo kierownictwo szkoty Ilub zaktadu
naukowego, do ktélych osoba taka uczeszcza.

§ 170. W przypadku skazania osoby podlegajacej po-
wszechnemu obowigzkowi wojskowemu sad zawiadamia
prezydia wtasciwych rad narodowych.

§ 171. W zawiadomieniach o skazaniu oséb podlegaja-
cych powszechnemu obowigzkowi wojskowemu, przesyta-
nych do prezydiéw rad narodowych nalezy poda¢ nazwisko i
imie, imiona rodzicéw, dzien, miesigc, rok i miejsce urodze-
nia, oraz ostatnie miejsce zamieszkania skazanego i istotng
tres¢ (sentencje) orzeczenia. Ponadto nalezy zawiadomi¢ pre-
zydia rad narodowych o datach rozpoczecia i ukonczenia kary
pozbawienia wolnos$ci, o darowaniu lub ztagodzeniu kary na
mocy amnestii lub w drodze taski oraz o zatarciu skazania
w odniesieniu do wyzej wymienionych oséb.

§ 172. O wukonczeniu prawomocnym skazujacym wyro-
kiem postepowania karnego wzgledem osoby posiadajgcej
order lub inng zaszczytng odznake panstwowa nalezy zawia-
domi¢ organ powotany do orzekania o utracie odznaki lub
orderu.

§ 173. O ukonczeniu prawomocnym wyrokiem skazuja-
cym postepowania karnego wzgledem osoby pobierajacej
uposazenie emerytalne lub rente z tytutu ubezpieczenia na-
lezy zawiadomi¢ Zaktad Ubezpieczen Spotecznych, jezeli
skutkiem skazania gasnie prawo do pobierania uposazenia
emerytalnego lub renty.

§ 174. O ile c6é do pewnej kategorii oséb istnieja przepi-
sy szczeg6lne dotyczace zawiadamiania o postepowaniu kar-

nym, przepisy te nalezy stosowaé¢ zamiast lub obok przepi-
séw tej instrukcji.
§ 175. Zawiadomienie o ukonczeniu postgepowania kar-

nego przeciwko osobie, ktérej w innej sprawie wykonanie
kary warunkowo zawieszono, nastepuje przez przestanie od-
pisu sentencji orzeczenia ze wzmianka, o jego prawomcno$-
ci. Odpis nalezy przesta¢ sadowi, ktéory wydat wyrok zawie-
rajacy zawieszenie wykonania kary. Jezeli postepowanie to-
czy sie w tym samym sadzie wystarczy notatka urzedowa
w aktach sprawy.

§ 176. Zawiadomien przewidzianych w paragrafach, po-
przedzajacych dokonywa tylko sad pierwszej instancji.
§ 177. Dokonanie zawiadomienia o wszczeciu i zakoncze-

niu postepowania winno by¢ uwidocznione w aktach sprawy
w formie notatki na wyroku lub na osobnej karcie czynnosci
wykonawczych. Zawiadomienie o0 wszczeciu postepowania
winno by¢ dokonane przed terminem pierwszej rozprawy.
Zawiadomienie o ukonczeniu postepowania winno by¢ doko-
nane jednocze$nie z wystaniem karty karnej. W przypad-
kach, w ktérych karty karnej sie nie wysyta( uniewinnienie,
zwolnienie od kary) zawiadomienie to winno by¢ dokonane
najp6zniej w ciagu 10 dni po uprawomocnieniu sie orzecze-
nia.

Wznowienie postepowania

§ 178. )W razie wniesienia przez skazanego lub osoby wy-
mienione w art. 464 kpk wniosku o wznowieniu postepowa-
nia do sadu, sad, ktéry orzeka o wznowieniu postepowania
przesyta wniosek wraz z aktami sprawy do wtasciwego pro-
kuratora. dla wypowiedzenia sie w przedmiocie wznowienia.

§ 179. Wniosek niepochodzacy od prokuratora, a nie pod-
pisany przez adwokata nalezy przesta¢ prokuratorowi jako
prosbe o ztozenie wniosku o wznowienie postepowania.

CZESC 11
BIUROWOSC

Rozdziat 1 — Przepisy wspoélne

§ 180. Whniesione do sadu pismo rozpoczynajgce postepo-
wanie w sprawie wpisuje sie do wtasciwej ksiegi (reperto-
rium) stosujac odpowiednie przepisy tej instrukcji o prowa-
dzeniu ksigg. Pisma poézniej nadestane w tej samej sprawie
dotacza sie do akt sprawy.



Na kazdym nadestanym pismie nalezy umiesci¢ znak spra-
wy (sygnature). RoOwniez na kazdym piSmie wysytanym
przez sad umiesci¢ nalezy znak sprawy, date zatatwienia i
podpis.

§ 181. Znak akt sktada sie z orzeczenia wydziatu (liczbg
rzymska), oznaczenia sekcji jezeli wydziat dzieli sie na sek-
cje (liczba arabska), oznaczenia literg repertorium, do kté-
rego sprawa zostata wpisana, oznaczenia kolejng liczbg re-
pertorium (dziennika) oraz roku (np. VII. 3. Kp. 123/53).

§ 182. W nagtowkach pism wystanych do wtadz, urzedow
i instytucji nalezy podawac¢ przedmiot sprawy, a w odpowie-
dziach powotywaé¢ date i znak akt tej instytucji.

W korespondencji z prokuraturg podawa¢ nalezy jej znak
sprawy.

§ 183. Orzeczenia, protokdty i inne pisma nalezy pisac
czytelnie z takim odstgpem (marginesem), aby po wszyciu
do akt catkowita tres¢ byta czytelna.

§ 184. Do czynno$ci czesto powtarzajacych sie uzywac
nalezy drukowanych formularzy ustalonych przez Minister-
stwo Sprawiedliwosci.

Sedzia i 'kierownik sekretariatu w przypadku stwierdze-
nia, ze w wykazie drukéw, w ktére sady sa zaopatrywane,
nie przewidziano druku na zatatwienie czesto powtarzajag-
cych sie czynnoéci zawiadamia o tym przewodniczacego wy-
dziatu.

§ 185. Koperty, w ktérych pisma nadsytane sa do sadu
wilgcza sie do akt*
§ 186. Przekazywanie pism i akt miedzy wydziatami jed-

nego sadu, majacymi siedzibe w gmachu tegoz sadu odbywa
sie bez udziatu biura podawczego.

§ 187. Na przesytkach pocztowych podawac¢ nalezy: imieg
i nazwisko badZ inne oznaczenie adresata bez stosowania
skréotow, urzad pocztowy, miejsce zamieszkania z podaniem
nazwy ulicy i. numeru domu badzZz tez skrytki pocztowej.

W adresach przesytek pocztowych do duzych miast, nalezy
w miare moznosci podawa¢ numer dzielnicowego urzedu
pocztowego.

§ 188. Akta sadowe, wazniejsze dokumenty
przesyta¢ nalezy jako przesytke polecona.

§ 189. Ztozone w sprawie dokumenty i przedmioty umiesz-
cza sie we wszytej do akt kopercie z oznaczeniem na niej
zawartosci i daty przyjecia, o ile rozmiar, warto$¢ oraz zna-
czenie ich dla sprawy dopuszczajg tego rodzaju przechowa-
nie, chyba ze wedtug szczeg6lnych przepiséw nalezy przecho-
wywac je inaczej.

§ 190. Przedmioty i dokumenty nie dotagczone do akt spra-
wy odaje sie do biura podawczego, o ile przedmiotéw tych
nie nalezy ztozy¢ do depozytu lub przechowywaé¢ w Kkasie
sgdowej.

O przyjeciu na przechowanie pod

lub pisma

zamknieciem Ilub na

przechowanie do kasy sadowej czyni sie wzmianke w ak-
tach sprawy.
§ 191. Przewodniczacy wydziatu moze zarzadzi¢, aby

przy przestaniu akt innemu sadowi lub innemu organowi
wytaczono z akt dokumenty i przedmioty przechowywane
w kopercie w aktach.

§ 192. Przed kazdym jawnym posiedzeniem sadowym se-
kretariat sporzadza wokande, ktéra zawiera znak akt (syg-
nature) spraw wyznaczonych na posiedzenie, godzine, na
ktéra sprawe wyznaczono, imiona i nazwisko stron (oskar-
zonych), imiona i nazwiska wezwanych $wiadkéw, biegtych
i ttumaczéw.

Po jednym egzemplarzu wokandy otrzymuja:

a) przewodniczacy posiedzenia wraz z aktami
siedzeniem;

przed po-

b) wozny audiencjonalny;

c) za$ w sprawach karnych — na 14 dni przed posiedze-
niem — oskarzyciel publiczny (prokurator badz Milicja
Obywatelska).

Ponadto jeden egzemplarz nalezy wywiesi¢ w dniu posie-
dzenia, odpowiednio wczes$nie, na drzwiach sali, w ktorej
odbywa sie posiedzenie. Na egzemplarzu, Kktéry otrzymat
przewodniczacy posiedzenia winien protokolant wpisaé go-
dzine rozpoczecia i ukonczenia, a takze przyczyne opé6znienia
rozpoczecia posiedzenia oraz wynik co do kazdej sprawy
umieszczonej na wokandzie.

Egzemplarz ten wregcza protokolant po posiedzeniu kie-
rownikowi sekretariatu, ktéry na tej podstawie czyni odpo-
wiednie wzmianki w terminarzu, oraz czuwa, aby akta z
posiedzenia zostaly sekretariatowi zwrécone.

Kierownik sekretariatu przechowuje te egzemplarze wo-
kand w porzadku chronologicznym przez okres jednego
roku.

W sadach nie podzielonych na wydziaty oraz w sadach
podzielonych na wydziaty, w wydziatach o mniejszym ruchu
spraw moze kierownik sadu zarzadzi¢ prowadzenie zbioru
wokand zwracanych sekretariatowi przez protokolanta, za-
miast terminarza. W tym przypadku wokandy przechowuje
sekretariat przez okres trzech lat.

§ 193. O wystaniu akt do innego sadu
urzedu oraz o ich zwrocie czyni sekretariat odpowiednie
wzmianki w repertorium. Ponadto kierownik sekretariatu
prowadzi kontrole wysytanych akt w zeszycie zawierajgcym
rubryki:

a) oznaczenie sprawy,

b) data wystania akt,

c) odbiorca akt,

d) przyczyna wystania akt,

e) przewidywany czas zwrotu,

f) daty ponaglen o zwrot akt.

g) uwagi. iW rubryce tej wpisywac¢ nalezy daty otrzyma-
nania nadestanych w miedzyczasie pism, ktére po
zwrocie akt nalezy do nich dotaczyé. Pisma te przecho-
wuje sie do czasu zwrotu akt w teczce przeznaczonej
do ich przechowywania.

Niezakres$lone pozycje zeszytu kontroli wystanych akt prze-
glada kierownik sekretariatu w odstepach tygodniowych,
celem wystania w miare potrzeby ponaglen badZz celem
przedstawienia sprawy przewodniczacemu wydziatu (sedzie-
mu) w przypadku, gdy mimo ponaglenia nie nastgpit zwrot

(wydziatu) lub

akt.
§ 194. Przekazanie akt skiadnicy nastepuje po prawomoc-
nym zakonczeniu sprawy (zakres$leniu numeru w reperto-

rium) chyba, ze akta sa potrzebne do wykonania dalszych
czynnos$ci w sprawie.

Przekazywa¢ akta sktadnicy nalezy raz na kwartat.

§ 195. Kierownik sekretariatu oddajac akta do sktadnicy
sporzadza w dwoéch egzemplarzach wykaz akt przekazanych
do skitadnicy. Jeden z tych egzemplarzy zawierajacy po-
twierdzenie odbioru akt przez pracownika prowadzgacego
sktadnice, sekretariat przechowuje w specjalnej teczce. Nie-
zwtocznie po przekazaniu akt odnotowaé¢ nalezy w reperto-
rium (w rubryce uwagi) oddanie akt do skiadnicy, date od-
dania i numer wykazu.

Akta

§ 196. Otrzymane w sekretariacie pisma dotacza sie do
witasciwych akt lub zeszytéw, badz zaktada sie na skutek
tych pism nowe akta oraz wcigga do wtasciwego reperto-

rium (rejestru, dziennika) i skorowidza.

Akt nie zaktada sie, jezeli pismo po zatatwieniu ma by¢
zwrécone.

§ 197. Do akt sprawy rozpoznawanej przez sad nie do-

tacza sig pism wpisanych do dziennika korespondencji do-
tyczacych czynnoséci nadzorczych. W aktach sprawy uwi-
doczni¢ nalezy jedynie stosowna wzmianke np.: ,dnia
przedstawiono akta zgodnie z poleceniem nr Dz. koresp.“,
albo ,zwrécono akta dnia nr Dz. koresp “

§ 198. Wszelkie pisma, ktére dotycza tej samej sprawy,
taczy sie razem w porzadku chronologicznym wedtug dat
wniesienia (wptywu) do sadu.

Dowody doreczenia pism bez wzgledu na date wpitywu na-
lezy dotaczy¢ za$az po tym piSmie, ktoérego dotycza przez
ich doszycie lub doklejenie.

§ 199. Kazde akta powinny by¢é umieszczone w oddzielnej
oktadce oznaczonej sygnatura stosownie do odpowiedniego
repertorium (rejestru, dziennika).

Oktadki poszczegélnych  kategorii
lorem.

Jezeli wedtug przewidywan akta sprawy nie beda zawie-
ra¢ wiecej niz 20 kart, nalezy uzywa¢ oktadek zmniejszone-
go formatu.

Jedna oktadka stuzy w ciagu catego postepowania w obu
instancjach.

Jezeli zawarto$¢ akt dojdzie do 200 kart, nalezy zatozy¢
tom nastepny, zaznaczajac to na oktadkach. Numeracje kart
w nastepnych tomach prowadzi sie¢ w dalszym ciggu.

spraw roznia sie ko-

Przewodniczacy wydziatu (sedzia) moze zarzadzi¢, w przy-
padku gdy akta obejmuja znaczng ilos¢ kart, sporzadzenie
przez sekretariat karty przegladowej, na ktérej wpisuje sie
kolejno wszystkie pisma dotaczane do akt i numer odnos$nej
karty (stronicy).

Karte nalezy wszy¢ na poczatku kazdego tomu akt.



§ 200. W sprawach o naruszenie dyscypliny pracy, o ali-
menty oraz ze stosunku pracy, a nadto w innych sprawach,
.gdy sedzia to zarzadzi, nalezy na okladce nakleja¢ poprzecz-
ny pasek z czerwonego papieru z napisem ,pilne“, chyba, ze
w wydziale sa rozpoznawane wytacznie sprawy jednego z
wymienionych rodzajéw. Gdy odpadnie przyczyna traktowa-

nia sprawy jako pilnej, nalezy pasek zakres$li¢ na krzyz
atramentem.

§ 201. Jezeli sprawe z powodu niewtasciwosci sadu lub
z innych przyczyn przekazano innemu wydziatowi tego sa-

du lub innemu sadowi, sekretriat otrzymujacy akta poczyni,
na okladce odpowiednie zmiany.

§ 202. Dla spraw rozpoznawanych
jedne akta pod jedng sygnatura.

tacznie prowadzi sie

Jezeli dla poszczegdlnych spraw rozpoznawczych tacznie
byty zalozone osobne akta, nalezy je ztaczy¢ i prowadzié
pod sygnatura akt najwczes$niej zatozonych. Sygnatury

spraw dotgczonych nalezy zaznaczy¢ na oktadce w nawia-
sie.

§ 203. Jezeli sprawa wytaczona ma by¢ przekazana in-
nemu sadowi, innemu wydziatowi, lub innemu organowi lub
do innego rodzaju postepowania, nalezy — w miare potrze-
by— badz wytaczy¢ poszczegdlne czesci niezbedne do zato-
zenia osobnych akt, badZz sporzadzi¢ w tym celu wierzytelne
odpisy.

§ 204. IW razie roztgczenia spraw, dla sprawy wydzielo-
nej zaktada sie oddzielne akta. Nowa (wydzielong) sprawe
wpisuje sie do wtasciwego repertorium.

§ 205. O wydaniu z akt dokumentéw, wypiséw, odpiséw,
zaswiadczen itp. pism nalezy w odpowiednim miejscu akt
uczyni¢ wzmianke, pod ktéra kwituje odbiér osoba zainte-
resowana, o ile odbiera pismo w sekretariacie.

§ 206. Odpis zarzadzenia o przyznaniu naleznosci $wiad-
kom, biegtym, ttumaczom, badZ uczestnikom nalezy dota-
czy¢ do akt sprawy.

§ 207. Przedstawiajac akta z zaskarzonym orzeczeniem

sadowi wyzszej instancji z powodu zatozenia $rodka odwo-
tawczego sekretariat sporzadza i dotacza odpis zaskarzonego

orzeczenia, jezeli oryginat nie zostat sporzadzony pismem
czytelnym.
§ 208. Zakonczenie postepowania w kazdej instancji, w

zaznacza
na ktoérej sekretarz
iloé§¢ kart zawartych w aktach danej in-

sprawach w ktérych zatozono S$rodek odwotawczy,
sie wszyciem do akt karty kolorowej,
wypisuje u géry
stancji.

Na tej karcie miesci sie pismo sadu nizszego do wyzszego,
oznajmiajace o celu lub przyczynie przestania akt.

Jezeli rewizja odnosi sie do osoby skazanej na kare po-
zbawienia wolnoséci z zaliczeniem tymczasowego aresztowa-
nia, a osoba ta pozostaje w wiezieniu — sekretariat umiesz-
cza na tej karcie uwage, wskazujaca na termin (date), w
ktorym wedtug tresci nieprawomocnego wyroku kara sie
konczy.

Na karcie tej biuro podawcze sadu przyjmujgcego umiesz-
cza pieczatke wptywu (prezentate).

§ 209. Po ukonczeniu postepowania w wyzszej
akta zwraca sie sadowi pierwszej instancji.

W drugiej instancji pozostawia sie w zeszytach tylko od-
pisy orzeczen korniczacych postepowanie w tej instancji.

IW przypadkach, gdy wypis orzeczenia sadu drugiej instan-
cji nalezy doreczyé, sad ten zwracajac akta sprawy dotacza
potrzebng ilos¢ odpisé6w i wskazuje sadowi pierwszej in-
stancji komu ma wypisy doreczyé¢, chyba ze w toku poste-
powania przed druga instacjg wypisy juz doreczono.

§ 210. Kazde akta powinny by¢ zeszyte,
tach ponumerowane.

§ 211. Frzewodniczacy posiedzenia wpisuje, bezposrednio
po zakonczeniu postepowania w instancji, zarzadzenie co do
terminu przechowania i zniszczenia akt — na oktadce akt.

instancji

a karty w ak-

Ksiegi biurowe
§ 212. Ksiegi prowadzi si¢ wedtug zatgczonych wzoréw.
§ 213. Repertoria winny dawaé¢ wyjasnienie o czynno$-

ciach sadu w kazdej sprawie;
tystycznych oraz stanowig podstawe oznaczenia,
przechowywania akt.

Do repertorium nalezy wpisywac¢ zwiezte wzmianki doty-
czace przebiegu sprawy. Wzmianki te nalezy wpisywac¢ nie-
zwtocznie. W rubryce ,symbol sprawy“ nalezy wpisywac
odpowiednie symbole zgodnie z zarzadzeniem Ministra Spra-
wiedliwos$ci. Wtasciwy symbol dla sprawy oznacza przewod-

stuza one do zestawien sta-
uktadu i

niczacy przy dekretowaniu pisma wszczynajacego postepo-
wanie w sprawie.

Na marginesie repertorium po lewej stronie nalezy za-

znaczyé, czy sprawe rozpatrywano z tawnikami (taw.), w
skidazie 3 sedziow (kom.), czy tez w postepowaniu doraz-
nym (dor.).

§ 214. Do kazdego repertorium prowadzi¢ nalezy skoro-

widz ‘alfabetyczny. Kierownik sadu moze zarzadzi¢, aby
skorowidz byt prowadzony tacznie dla kilku repertoriow.

§ 215. Repertoria prowadzi sie w ksiegach oprawnych,
z ponumerowanymi kartami, ktérych liczcba ma iby¢ za-
Swiadczona.

To samo stosuje sie do innych ksiag, lecz tylko woéwczas,
gdy przepis szczeg6lny tak stanowi. Poza tym mozna uzy-
wacé¢ w ciggu roku jako ksiag luznych arkuszy przechowy-
wanych w tymczasowej oktadce, ktére bedg oprawione w
jedng catos¢ po uptywie roku.

Na kazdym tomie oraz na okiadce nalezy umiesci¢ ozna-
czenie sadu oraz wydziatu, nazwe ksiegi i rok kalendarzo-
wy.

Jezeli dany tom obejmuje okres Kkilkoletni,
doczni¢ to na oktadce. \

Kierownik sadu moze w miare potrzeby wprowadzi¢ do-
datkowe ksigegi pomocnicze i skorowidze.

§ 216. Ksiegi biurowe prowadzi sie rocznie z numeracja
od poczatku roku. Mozna jednak uzywac¢ tej samej Kksiegi
i w latach nastepnych rozpoczynajac numeracje na nowo z
poczatkiem roku nastepnego, jezeli ilos¢ czystych kart wy-
starczy przypuszczalnie na okres pétroczny.

§ 217. Wpis sprawy wpisanej omytkowo do repertorium
nalezy przekres$li¢ atramentem nie zmieniajac numeracji
dalszych spraw w repertorium, chyba, ze sprawa skreslona
jest ostatnig z kolei wpisow.

Inne wpisy (wzmianki) dokonane omytkowo lub niewtas-
ciwie nalezy przekres$li¢ i wpisa¢ wtasciwe dane.

§ 218. Jezeli w sprawie wpisywanej do repertorium wy-
stepuje wiecej uczestnikéw sprawy (oskarzonych) nalezy
zaja¢ taka ilos¢ nastepnych rubryk poziomych, by wpisy
byty przejrzyste. Nazwiska oskarzonych oznaczy¢ nalezy ko-
lejnymi numerami umieszczonymi przy nazwisku i wpiséw
w poszczegbélnych rubrykach dokonywaé w przypadku po-
trzeby z powotaniem sie na numer Kkolejny umieszczony
przy nazwisku.

nalezy uwi-

§ 219. Dane podlegajace wpisaniu do ksiegi, gdy brak
dla nich odpowiedniej rubryki, wpisuje sie w rubryce
,uwagi". W rubryce ,uwagi” czyni sie réwniez wzmianke

o dotgczeniu akt do innej sprawy oraz- o
zatozeniu nowej sprawy.

§ 220. Jezeli sprawe w tym samym sadzie przeniesiono
do innego repertorium lub wpisano ponownie do reperto-
rium, nad nowa data wptywu nalezy umiesci¢ date i sygna-
ture, pod ktérg .sprawa byta pierwotnie wpisana za$ przy
pierwszym wpisie w rubryce ,uwagi" nowag sygnature akt.

§ 221. Zatatwienie sprawy nalezy uwidoczni¢ we wtasci-
wej ksiedze przez zakres$lenie numeru porzadkowego otow-
kiem kolorowym. Zakre$lenie nastepuje przez napisanie
znaku Z_ obejmujacego z lewej strony numer sprawy. Za-
kreélenie nie uzasadnione nalezy usunac.

§ 222. Numer sprawy zakonczonej w instancji, nalezy
zakreslic w odpowiedniej ksiedze, gdy wydano wyrok lub
postanowienie kohczgace postepowanie, a nadto gdy sprawe
przekazano innemu organowi do zatatwienia (a nie chodzi
o pomoc sadowa), gdy udzielono lub odmoéwiono pomocy
sgdowej oraz gcjy sprawe przeniesiono do innej ksiegi lub
potaczono z inng sprawa.

Sprawe rozstrzygnieta wyrokiem
dopiero po odrzuceniu sprzeciwu lub uptywie terminu do
jego wniesienia. Sprawe, w ktorej jest kilku uczestnikéw
lub kilku oskarzonych wuwaza sie za zakonczonag, gdy za-
tatwianie dotyczy wszystkich tych oséb.

§ 223. W razie przywroécenia terminu do wniesienia prze-
ciw wyrokowi zaocznemu sprzeciwu dokonane juz zakreS$le-
nie nalezy usungc.

§ 224. W razie przekazania sprawy przez sad drugiej in-
stancji do ponownego rozpoznania lub w razie wznowienia
postepowania zakonczonego prawomocnym wyrokiem nalezy
nalezy sprawe wpisa¢é na nowo do repertorium. Przy no-
wym wpisie, nalezy w rubryce ,uwagi" uczyni¢ wzmianke
wskazujagcg dawnag sygnature sprawy przy dawnym z/"§
wpisie w repertorium nalezy réwniez w uwagach uczynic¢
wzmianke wskazujagcg nowa sygnature sprawy.

roztagczeniu akt i

zaocznym zakresSla sie



§ 225. Po skonczonym roku kierownik sekretariatu za-
myka repertoria przez wymienienie na ostatniej karcie licz-
czby pozycji mieszczacych sie w repertorium i podpisanie
tej wzmianki.

§ 226. Kierownik sekretariatu na poczgtkowych kartach
repertorium na rok nastepny sporzadza wykaz numeréw
spraw niezakonczony¢h wpisujac w kolejnosci chronologicz-
nej numery spraw niezakreslonych z ostatnich 2 lat. Pé6z-
niejsze zatatwienie tych spraw wymaga zakres$lenia w daw-
nym repertorium i przekresSlenia numeru w spisie miesz-
czacym sie na poczatku nowego repertorium.

Sprawy niezatatwione z okresu wczes$niejszego niz ostat-
nie 2 lata wpisuje sie do nowego repertorium na stronach
poczatkowych pozostawiajac dawng numeracje.

§ 227. Sad, a w sadach podzielonych na wydziaty, kazdy
wydziat prowadzi terminarz, do ktérego wpisuje sie sprawy
wyznaczone na posiedzenie sgdowe. W sadach powiatowych
nie nalezy wpisywa¢ do terminarza spraw przeznaczonych
na posiedzenia niejawne.

W sadach wojewdédzkich nalezy jednak prowadzi¢ termi-
narz takze dla spraw rozpoznawczych na posiedzeniach nie-
jawnych.

§ 228. 'W sadach podzielonych na wydzialy sekretariat

wydziatu prowadzi dziennik korespondencji og6lnej (we-
dtug wzoru dziennika prezydialnego), do ktérego nalezy
wpisywaé¢ skierowane do wydziatu pisma zawierajace za-

rzadzenia ogd6lne i nadzorcze oraz korespondencje niedoty-
czaca toczacego sie postepowania lub pochodzaca od oséb
nie biorgcych udziatlu w sprawie i zwracajacych sie tylko
0 informacje. Korespondencje wpisang do tego dziennika
przechowuje sie w porzadku chronologicznym w specjalnych
teczkach. Pisma dotyczgce tej samej sprawy taczy sie.
Rozdziat 2 — Biurowos$¢ w
cywilnych

sprawach

Repertoria

§ 229. W sadzie powiatowym prowadzi sie repertoria:

1) ,C“ — dla spraw rozpoznawczych w trybie postepowania
spornego, wszczetych na skutek pozwu, skargi o uchyle-
nie wyroku sadu polubownego, albo na skutek wniosku
pracownika o skierowanie sprawy do sadu w przypadku
nierozstrzygniecia sprawy przez komisje rozjemcza lub
w przypadku uchylenia orzeczenia komisji rozjemczej

(8 48 i 51 rozp. Rady Min. z 24.1V.1954 r. — Dz. U. Nr 18,
poz. 68);
2) ,N*“ — dla spraw, wszczetych na skutek pozwu z wnio-

skiem o wydanie nakazu zaptaty w postepowaniu naka-

zowym i upominawczym;

3) ,Co* — dla innych spraw cywilnych, rozpoznawczych
wedtug przepiséw czeéci | kpc oraz dla spraw, podlega-
jacych rozpoznaniu w postepowaniu egzekucyjnym tgcz-

nie ze sprawami o nadanie klauzuli wykonalnosei
dla spraw w postepowaniu zabezpieczajacym;

4) ,,Ns* — dla spraw, podlegajacych rozpoznaniu w poste-
powaniu niespornym, z wyjatkiem spraw rejestrowych
i spraw z zakresu prowadzenia ksiag wieczystych i zbio-
ru ztozonych dokumentéw;

oraz

5 .S“ — dla spraw rejestrowych z zakresu rejestru spo6t-
dzielni;

6) ,H“ — dla spraw rejestrowych 2z zakresu rejestru han-
dlowego;

7 ,U“ dla spraw upadtosciowych;

8) ,Ukt.* — dla spraw uktadowych;

9) ,Cps.” dla spraw pomocy sadowej.

W sprawach opiekunczych prowadzi sie ponadto dla oséb
poddanych opiece lub kurateli oraz dla oséb, pozostajacych
pod wtadza rodzicielska w przypadkach ograniczenia tej
wiadzy — imienne karty ,Op*“.

W sprawach opiekunczych prowadzi
poddanych opiece
pod wtadza
witadzy —

§ 230. W sadzie wojewoédzkim prowadzi sig, podobnie jak
1w sadzie powiatowym repertoria: ,C“, ,N“, ,Co“ i ,Ns“,
a nadto:

1) repertorium ,Cr* dla spraw z rewizji od orzeczeh sadow
powiatowych, wydanych zaréwno w postepowaniu spor-
nym jak i w innych postepowaniach;

2) repertorium ,Cz“ dla wszystkich spraw z
orzeczen sadow powiatowych.

§ 231.
wadzenie odrebnego

sie ponadto dla oséb
lub kurateli oraz dla oséb, pozostajacych
rodzicielska w przypadkach ograniczenia tej
imienne karty ,Op“.

zazalen od

Kierownik sadu powiatowego moze zarzadzi¢ pro-
repertorium ,Co“ oraz odrebnego re-

pertorium ,Ns" dla poszczeg6élnych rodzajow spraw, podle-
gajacych wpisaniu do tych repertoriow, a mianowicie:

1) przy repertorium ,Co“ — dla spraw egzekucyjnych tgcz-
nie ze sprawami o nadanie klauzuli wykonalno$ci;

2) przy repertorium ,Ns“ — dla spraw w postepowaniu
spadkowym, dla spraw rozpoznawanych przez wtadze
opiekunicza lub dla spraw o wuznanie za zmartego i o
stwierdzenie zgonu.
mProwadzenie odrebnych repertoriow -,Co" i ,Ns“ dla po-

szczeg6lnych rodzajow spraw jest obowigazkowe, gdy te spra-
wy nalezag wedtug ustalonego podziatu czynnosci do osobne-
go wydziatu.

§ 232. >W przypadku zaprowadzenia osobnych repertoriow
,Co0" lub ,Ns" dla poszczegélnych rodzajéw spraw w jed-
nym wydziale lub w sadzie, niepodzielonym na wydziaty,
nalezy oznaczaé¢ poszczegdélne repertoria nastepujaco:

1) repertorium ,Co 1¢ dla og6tu spraw oraz repertorium
,Coll* dla wyodrebnionych spraw egzekucyjnych tacznie
ze sprawami o nadanie klauzuli wykonalnosci;

2) repertorium ,Ns 1“ dla ogétu spraw niespornych, reper-
torium ,Ns 11 dla spraw w postepowaniu spadkowym,
repertorium ,Ns 111 dla spraw podlegajacych rozpozna-
niu przez wtadze opiekunczg, ,Ns IV*“ dla spraw o uzna-
nie za zmartego i o stwierdzenie zgonu.

Przyktad: w wydziale Il sg rozpoznawane sprawy niespor-
ne, przy czym wyodrebniono do osobnych repertoriow spra-
wy spadkowe i sprawy z postepowania przed witadza opie-
kuncza. Sygnatury spraw beda nastepujace:

pierwsza sprawa spadkowa otrzyma oznaczgnie — Il Ns
11.1/54; pierwsza sprawa z zakresu wtasciwosci wihadzy, opie-
kuriczej otrzyma oznaczenie Il Ns [111.1/54; pierwsza sprawa

niesporna ze spraw pozostatych otrzyma oznaczenie Il Ns
1.1/54;. Cyfra rzymska umieszczona na poczatku sygnatury,
oznacza wydziat, cyfra rzymska po symbolu repertorium

,Ns“ oznacza rodzaj spraw odrebnego repertorium; nastep-
na cyfra arabska odpowiada numerowi porzadkowemu, pod
ktéorym sprawa figuruje w repertorium; cyfra ,54“ (po

kresce skos$nej) stanowi koncéowke roku.

Na oktadce danego repertorium nalezy obok
maganych w instrukcji oznaczen zamiesci¢ symbol tego re-
pertorium, a w nawiasie poda¢ rodzaje spraw do niego za-
pisanych. W przytoczonym wyzej przykitadzie oznaczenia na
oktadce beda nastepujace:

.Ns 1 (sprawy niesporne, oprocz spraw spadkowych
i spraw rozpoznawanych przez wtadze opiekuncza);

innych wy-

,Ns 11 (sprawy w postepowaniu spadkowym);
,Ns 111 (sprawy w postepowaniu przed witadza opiekun-
cza).
Symbole
§ 233. Przy wypetnianiu rubryki 3 (,symbol") repertoriéw

LC“, LN®, C4,
pujace zasady:

Kazda sprawa otrzymuje tylko jeden symbol, ktérego nie
nalezy zmienia¢ w toku postepowania. W przypadku pota-
czenia w pozwie (wniosku) kilku roszczen (zadan) nalezy
nada¢ sprawie symbol, przewidziany dla tego roszczenia,
ktére weditug oceny przewodniczacego ma najistotniejsze
znaczenie.

Nie podaje sie symbolu w sprawach, dla ktérych w usta-
lonym przez Ministerstwo Sprawiedliwosci u'ykazie nio prze-
widziano symbolu, jednakze dla unikniecia watpliwos$ci przy
dokonywaniu wpisu do repertoriébw powinien przewodniczg-
cy uwidoczni¢ to w delkretacji wzmianka ,bez syrnb.".

W wydziatach rewizyjnych sadéw wojewdédzkich odpada
potrzeba ustalania symboli, sekretariat za§ wpisuje w reper-
torium symbol, ktéory nadano sprawie w sadzie pierwszej in-
stancji.

LNs“ _Cr* i ,Cz“ nalezy stosowaé¢ naste-

Repertorium ,,C*

§ 234. W rubrykach 4 i 5 wymienia sie strony, nie podaje

sig natomiast przedstawicieli ustawowych Ilub petnomocni-
kéw stron.
§ 235. W przypadku wytoczenia powddztwa przez proku-

ratora w interesie pewnej osoby, nalezy w rubryce 4 napi-
sa¢ ,prokurator”, a ponizej w nawiasie zaznaczy¢ ,w inte-
resie x y“. Gdy osoba, w ktérej interesie prokurator wyto-
czyt powddztwo, wstgpita nastepnie do sprawy w charakte-
rze strony powodowej (art. 96 kpc) nalezy wpis w rubryce 4
uzupeini¢ przez zaznaczenie obok wpisanego juz jej nazwi-
ska, daty jej wstgpienia do sprawy. Date wpisuje sie czer-
wonym atramentem lub otéowkiem.

§ 236. W przypadku wezwania o0s6b niezapozwanych do
wziecia udziatu w sprawie (art. 220 kpc) nalezy uzupetnié



wpis w rubryce 5 przez zamieszczenie nazwisk i imion tych
oso6b.
§ 237. Oznaczenie przedmiotu sprawy (rubryka 4 i 5) od-

powiadajgce oznaczeniu na okladce akt sprawy, nalezy ujac
w sposéb zwiezty i przejrzysty, obrazujacy tres¢ i rodzaj
dochodzonego Swiadczenia, np.: ,czynsz dzierzawny zt “
,0 nalezno$¢ z weksla zt ,0 alimenty zi mie-
siecznie", ,o0 odszkodowanie zt “, ,0 wydanie konia lub
rownowartos¢ zt

Jezeli
czyé

pozew obejmie kilka roszczen, nalezy osobno ozna-
kazde roszczenie, na przykiad:

a) o ustalenie ojcostwa,

b) o alimenty zh.................

c) o nadanie nazwiska,

d) o koszty utrzymania matki zt....................

Przejrzyste oznaczenie przedmiotu sporu jest podstawa do
umieszczenia w rubryce 3-ej symbolu sprawy.

§ 238. W przypadku, gdy powdéd w toku postepowania
zgtosi nowe roszczenie (art. 2068 2 kpc), nalezy odpowiednio
uzupetni¢ oznaczenie przedmiotu sprawy w rubryce 4 i 5.

§ 239. W rubryce 6 wpisuje sig u goéry date zarzadzenia
0 wezwaniu do uzupetnienia lub poprawienia pozwu albo do
uiszczenia optat (art. 137 § 1 kpc), a ponizej date zarzadze-
nia zwrotu nieuzupetnionego lub nieoptaconego w terminie

miesiecznie,

pozwu (art. 137 § 2 kpc).

Date rzeczywistego zwrotu pozwu wykazuje sie w ru-
bryce 7.

§ 240. Date posiedzenia (z wyjatkiem posiedzen niejaw-

nych) wpisuje sie w rubryce 8 niezwtocznie po jego wyzna-
czeniu. W rubryce tej wykazuje sie réwniez daty posiedzen
dowodowych sedziego wyznaczonego z dodaniem litery ,D*“
oraz posiedzen pojednawczych w sprawach o rozwéd z do-
daniem litery ,P*“.

§ 241. "W rubryce 9 nalezy odnotowaé wynik posiedzenia
tylko w tym przypadku, gdy nie ulega on odnotowaniu
w rubryce 12....21. W szczegélnosci w rubryce tej, przezna-
czonej do rejestrowania zatatwien przedstanowczych wyka-
zuje sie: odroczenie rozprawy (,,0dr"), zarzadzenie postepo-
wania dowodowego (,post. dow.“), odroczenie ogtoszenia sen-
tencji orzeczenia (,ogl. w dn “).

W przypadkach odroczenia posiedzenia ze wskazaniem na-
stepnego terminu nalezy réwnoczes$nie z wypetnieniem ru-
bryki 9 wpisa¢ date nastgpnego posiedzenia w rubryce 8.

Adnotacje w rubryce 9 nalezy umieszcza¢ obok daty od-
nos$nego posiedzenia, tj. w miare moznos$ci na tym samym
poziomie, co data posiedzenia, ktérego adnotacja dotyczy.

§ 242. Rubryki 10 i 11 sg przeznaczone do odnotowywa-
nia czynnosci, podejmowanych w toku postepowania w da-
nej instancji pomiedzy posiedzeniami, jak np. wystanie
1 zwrot korespondencji w sprawie udzielenia pomocy sado-
wej, wystanie pisma o wskazanie kandydatéw na biegtych
itp. Przeznaczeniem tych rubryk jest zwiezte okreslenie cza-
su i rodzaju czynnosci, pozwalajace bez potrzeby siegania
do akt oceni¢, w jakim stadium zatatwienia jest poszczegol-
na sprawa i co jest przyczyna nieukonczenia postepowania.

§ 243. W rubryce 17 nalezy w sposéb zwiezty podac tres¢ wy-
roku koncowego, a mianowicie: w przypadku oddalenia lub
uwzglednienia roszczenia w catosci napisa¢ ,oddal." lub
Lsuwzgl."; w przypadku czesciowego uwzglednienia roszcze-
nia — (napisa¢ ,uwzgl. co do pozost. oddal." (umérz.
odrzué.). W przypadku, gdy powddztwo skiada sie z Kilku
roszczen wyodrebnionych w rubrykach 4—5, nalezy posta-
pi¢ w spos6b wyzej wskazany, w razie jednakowego zatat-
wienia wszystkich roszczen, tj. oddalenia lub uwzglednienia
wszystkich roszczenn, natomiast w razie réznego zatatwienia
poszczegblnych roszczen nalezy odrebnie wykazaé¢ zatatwie-

nie kazdego z tych roszczen, powotujac literowe oznaczenie
poszczegélnych roszczenh — jak w rubrykach 4—5, np.:

a) uwzgl.,

b) uwzgl. w wys zt

pozost., oddal.,

c) uwzgl.,

d) oddal.

§ 244. W rubryce 21 wykazuje sie inne zakonczenie spra-
wy, ktére nie ulega odnotowaniu w poprzednich rubrykach,

w szczeg6lnosci przekazanie sprawy sadowi wiasciwemu.

§ 245. W rubryce 26 odnotowuje sie po otrzymaniu akt
z drugiej Instancji spos6b zatatwienia sprawy w Il instan-
cji, a wiec ,rewizje oddalono", ,orzeczenie uchylono”, ,uchy-
lono co do ........... “, ,zZmieniono i powddztwo oddalono

(uwzgledniono)", ,uchylono i postepowanie umorzono, po-
zew odrzucono" itp.

§ "246. Rubryka 28 (uwagi) stuzy do odnotowywania da-
nych o przebiegu sprawy, nie mieszczgcych sie w poprzed-
nich rubrykach oraz danych, niezbednych do zrozumienia

p6zniejszych wpiséw. Na prawej krawedzi tej rubryki przy
marginesie mozna dla utatwienia opracowywania wykazéw
czynnosci podawa¢ miesiac zatafwienia sprawy, oznaczony
odpowiednig cyfrg rzymska (od | do XII).

W sprawach skierowanych do sgadu przez komisje rozjem-
cza na skutek wniosku pracownika (8§ 48 i 51 rozp. Rady
Min. z dnia 24.1V.1954 r. — Dz. U. Nr 18, poz. 68) na margi-

nesie za rubrykg 28 (uwagi) nalezy wpisa¢ skréot: ,Kom.
Roz.".

§ 247. Zasady, dotyczgace prowadzenia repertorium ,C*“
nalezy stosowaé¢ odpowiednio do innych repertoriéw cywil-
nych w zakresie, nieunormowanym przepisami nastepuja-
cymi:

Repertorium ,,N*
§ 248. W rubryce 10 wpisuje sie date postanowienia o od-

mowie wydania nakazu zaptaty (art. 457 i 472 § 1 kpc), od-
rzucenia pozwu oraz umorzenia postepowania.

W rubryce 13 nalezy podac¢ date przekazania sprawy sa-
dowi wtasciwemu w przypadku niewtasciwosci sadu do roz-
poznania sprawy albo date skierowania sprawy, wszczetej
w postepowaniu upominawczym, do zwyklego postepowania
(art. 472 § 1 kpc).

W przypadku przekazania sprawy innemu sadowi wediug

wtasciwosci nalezy w rubryce 18 (,uwagi") wskaza¢ nazwe
tego sadu.
§ 249. W przypadku skierowania sprawy do zwyktego po-

stepowania w tym samym sadzie w trybie art. 457 lub 472
§ 1 kpc albo w przypadku przeniesienia sprawy do reperto-
rium ,C“ na skutek wniesionych zarzutéw Ilub sprzeciwu,
nalezy w rubryce 18 poda¢ sygnature, pod ktéra sprawa zo-
stata zapisana w repertorium ,C*“.

Repertorium ,,Co*

§ 250. Do repertorium ,Co“ nalezy wpisywacé¢ jedynie ta-
kie sprawy, ktore wymagajg dokonania czynnos$ci sadowej
w trybie odrebnego postepowania, nie nalezy natomiast za-
pisywaé¢ pism o udzielenie informacji i tym podobnych, nie
wymagajacych jakiegokolwiek postepowania sgdowego, a je-
dynie zatatwienia o charakterze administracyjnym.

Pisma takie bedg ewidencjonowane w spos6b okreslony
w poprzednim rozdziale. Jednak przyjecie do protokétu po-
woédztwa lub wniosku o zwolnienie od kosztow sadowych
nalezy wykaza¢ w repertorium ,Co“ w przypadku, gdy pro-

tokot jest przeznaczony dla innego sadu (art. 112 § 2, 204
§ 3 k.p.c.).
§ 251. Wnioski o zwolnienie od kosztéw sadowych (art.

111 k.p.c.) oraz o wydanie zarzadzenia tymczasowego (zabez-
pieczenia roszczenia, art. 855 k.p.c.) nalezy zapisywaé¢ do re-
pertorium ,Co“ tylko wtedy, gdy wpilynety one przed wy-
toczeniem powoédztwa. Akta te nalezy dotaczy¢ do akt ,C*
po ich zatozeniu w nastepstwie wniesionego poézniej pozwu.

Wnioski w tym przedmiocie, dotyczagce powoddztwa, wyto-
czonego juz przed tym samym sadem, dotacza sie do wia-
Sciwych akt ,C“ bez odrebnego rejestrowania.

§ 252. W rubryce 4 nalezy wymieni¢ nazwisko i imie
wzglednie nazwe osoby, na ktérej wniosek wszczyna sie po-
stepowanie oraz wskazac¢ przeciwnika w tych przypadkach,
gdy jest on uczestnikiem wszczetego w tej sprawie postepo-
wania, np. w przypadku skargi na czynnosci komornika,
wniosku o wyjawienie majatku, wniosku o zabezpieczenie
dowodéw, o przeprowadzenie pojednania stron. Okre$lenie
wnioskodawcy nalezy oddzieli¢ pozioma kreska (—) od okre-
Slenia przeciwnika.

§ 253. W rubryce 5 zamieszcza
przedmiotu sprawy, ilustrujace zwiegzle tresc¢
.,skarga na czyn. komor.", ,o zabezp. dow.“,
koszt. sad. i wyzn. adw." itp.

§ 254. Rubryka 10 jest przeznaczona do zwieztego odno-
towania koncowego zatatwienia sprawy w pierwszej instan-
cji oraz tych postanowien wydanych w toku postepowania,
od ktorych stuzy Srodek odwotawczy. O ile zatatwienie spra-
wy wymaga dwéch lub wiecej postanowiern, nalezy kolejne
postanowienia wpisa¢ w porzadku chronologicznym, zamie-
szczajac obok w rubryce 9 daty poszczegdlnych postano-

sie krétkie oznaczenie
zadania np.

,0 zwoln. od

wien np.:

1) 10,154 r. — nakazano ztozenie wykazu i zapewnienia,
30.1.54 r. zastosowano przymus osobisty;

2) 10.1.54 — udzielono przybicia,
25.1.54 — przysadzono witasnosc¢.



W rubryce 10 nalezy wykaza¢ réwniez postanowienie sadu
w przedmiocie zawieszenia postepowania.

§ 255. Jezeli posiedzenie wyznaczone do rozpoznania spra-
wy ulegto odroczeniu z przyczyn formalnych albo w zwigz-
ku z zarzgdzonym postgpowaniem dowodowym, nie wypet-
nia sie rubryki 10, natomiast pod datg posiedzenia w rubry-

ce 8 zaznacza sie odroczenie posiedzenia skréotem ,odr.“.
Repertorium ,,Ns*

§ 256. W rubryce 4 wymienia sige osobe lub organ, na kté-
rego wniosek ma by¢ wszczete postepowanie sadowe.

Jezeli postepowanie zostato wszczete przez sad z urzedu
(art. 2 8 1 kpn), nalezy w rubryce tej zamies$ci¢ stowa
,Z urzedu".

§ 257. Jako date wejscia (rubryka 2) podaje sie date

wpityniecia do sadu wniosku, w sprawach za$ wszczynanych
z urzedu — date wptlyniecia pisma lub ustnego zawiado-
mienia bedacego podstawag wszczecia z urzedu postepowa-
nia, a w braku za$ takiej podstawy — date wszczecia po-
stepowania z urzedu.

§ 258. W rubryce 5 nalezy w sposob zwiezty, lecz przej-
rzysty oznaczy¢ przedmiot postepowania. W sprawach, roz-
poznawanych przez wtadze opiekuncza, nalezy wymieni¢ w
tej rubryce rowniez osobe, ktérej postepowanie dotyczy, w
sprawach, nalezacych do postepowania spadkowego — o0so-
be spadkodawcy i date jego zgonu, w sprawach o uznanie
za zmartego lub stwierdzenie zgonu — osobe, ktérej poste-
powanie dotyczy, w sprawach z zakresu prawa o aktach
stanu cywilnego — osobe (osoby), ktorej akt stanu cywil-
nego jest przedmiotem postepowania.

§ 259. Przy oznaczaniu przedmiotu sprawy nalezy uzy-
wacé okreslen ustawowych, np.: ,o0 stwierdzenie praw do
spadku po x, y, zm. dn ... “, ,0 przysposobienie x.y.“,
,0 ustalenie tresci aktu urodzenia x.y.“ itp.

§ 260. Jezeli postepowanie skiltada sie z dwéch lub wie-
cej samodzielnych czeéci, nalezy w rubryce 5 wymieni¢ pod
literami kolejnymi alfabetu poszczegdélne czeséci postepowa-
nia, np.:

a) o zabezpieczenie spadku po x.y., zm. dn.

b) o spis inwentarza,

c) o stwierdzenie praw do spadku,

d) o dziat spadku.

§ 261. Jako samodzielne czesci postepowania spadkowego
uwaza sie w szczegélnosci nastepujgce sprawy o:

1) zabezpieczenie spadku,

2) dokonanie spisu inwentarza,

3) wyjawienie przedmiotéw spadkowych,

4) wyjasnienie co do przysporzen i darowizn,

5) ogtoszenie testamentu,

6) ztozenie oswiadczenia o0 przyjeciu

ku albo zapisu,

7) stwierdzenie praw do spadku,

8) zarzad spadku nie objetego,

9) zabezpieczenie zapisu,

10) zmniejszenie zapisu,

11) oddzielenie spadku od majatku
12) o likwidacje spadku,

13) dziat spadku.

§ 262. Kazda ze spraw, wymienionych w paragrafie po-
przedzajgcym, uwaza sie za sprawe odrebna tylko woéwczas,
gdy w tym samym sadzie nie toczy sie inna sprawa, doty-
czaca spadku po tym samym spadkodawcy.

§ 263. toku sprawy wptynie wniosek o dokona-
pie czynnosci przekraczajacych pierwotny zakres sprawy,
albo jezeli zajdzie potrzeba dokonania takich czynnosci
z urzedu, nalezy odpowiednio uzupeini¢ pierwotne oznacze-
nie przedmiotu sprawy w repertorium na oktadce akt
sprawy.

§ 264.
zarzadzen,
gotowanie postepowania dowodowego,
przedmiocie usuniecia brakéw formalnych, wskazania Ilub
ustalenia brakujagcych dowodéw, ztozenia dokumentéw, usta-
lenia os6b zainteresowanych, zazadania informacji od wta-
Sciwych organéw itp.

W przypadku zarzadzenia usuniecia brakéw formalnych
lub wptacenia brakujgcych optat sadowych wymienia sig
w rubryce 6 obok daty zarzadzenia w nawiasie: ,art. 137
kpc*.

Date zwrotu wniosku (w przypadkach dopuszczalnosci
zwrotu w postepowaniu niespornym) wykazuje sie w ru-
bryce 20 (uwagi) stowami ,zwrécono w dniu

lub odrzuceniu spad-

spadkobiercy,

Jezeli w

Rubryka 6 jest przeznaczona do wykazywania dat
majacych na celu uzupeinienie brakéw i przy-
a wiec zarzadzen w

§ 265. W rubryce 7 wykazuje sie date rzeczywistego wy-
konania danego zarzadzenia, a wiec ustalenia potrzebnych
dowodéw, zebrania informacji itp.

§ 266. W rubryce 9, przeznaczonej do odnotowywania
odroczenia posiedzenia oraz postanowien przedstanowczych
(np. post. dowod.) odnotowuje sie rowniez zarzadzenia ogto-
szen publicznych (np. w sprawach o uznanie za zmartego,
o stwierdzenie praw do spadku, o umorzenie hipotek itp.)
przy uzyciu skrétu ,zarz. og. publ.“.

(Przestanie do opublikowania tekstu obwieszczen, jak réw-
niez date dokonania ogtoszenia w czasopismie wykazuje sie
w rubrykach 10— 11. Przeznaczenie tych rubryk jest poza
tym takie jak rubryk 10— 11 repertorium ,C*.

§ 267. W przypadku gdy sprawa skitada sie z Kilku sa-
modzielnych czesci postepowania, nalezy w rubrykach 12—
13 odnotowa¢ wynik koncowego zatatwienia kazdej samo-
dzielnej czesci, powotujagc w rubryce 13 litery, pod ktérymi
oznaczono poszczeg6lne czesSci postepowania w rubryce 5.
Daty postanowien wykazane w rubryce 12, beda odmienne

dla poszczegélnych samodzielnych czes$ci, jezeli postepowa-
nie w kazdej z tych czesci zostato zakonnczone w innym cza-
sie, np.:

20.1.54 r. — a) uwzgl.

29.1.54 r. — c) stwierdz, pr. do spad.

10.11.54 r. —- d) uméorz.

Karta ,Op“
§ 268. Karty ,Op“ stuzag do rejestrowania wszelkich

czynnos$ci dotyczacych nadzoru nad sprawowaniem:

1) opieki nad matoletnimi i ubezwtasnowolnionymi,

2) kurateli, o ile nie jest ona ustanowiona tylko do zatat-
wienia poszczeg6lnej sprawy,

3) wiltadzy rodzicielskiej w przypadku poddania
dziecka ograniczeniom, jakim podlega opiekun
kodekscu rodzinnego).

4) czynnoéci doradcy tymczasowego (art. 6—9 dekr. z dn.
29.VIII.1945 r. w sprawie postepowania o ubezwtasnowol-
nienie).

§ 269. Kazda sprawe wszczynajacg postegpowanie o usta-
nowienie opieki lub kurateli oraz o poddanie rodzicéw ogra-
niczeniom, przewidzianym w art. 60 kodesu rodzinnego,
wcigga sie do repertorium ,Ns“ i dokonuje sie do niej wpi-
s6w az do jej ukorniczenia tylko w tym repertorium. Jezeli
w wyniku postepowania zostanie ustanowiona opieka Ilub
kuratela, albo jezeli wtadza rodzicow poddana zostanie
ograniczeniom, zaprowadza si¢ z chwilg, gdy postanowienie
w tym przedmiocie stanie sie wykonalne, karte ,Op“, ktoéra
prowadzi sie do chwili ustania opieki, kurateli lub ograni-
czen rodzicéw w sprawowaniu witadzy rodzicielskiej. Zakre-

rodzicéw
(art. 60

Slenie numeru sprawy w repertorium ,Ns“ nastgpi w tym
przypadku z chwilg zaprowadzenia karty ,Op*“.

§ 270. Numer karty ,Op“ nalezy wskaza¢é w rubryce
L,uwagi" repertorium ,Ns*“.

§ 271. Jezeli karta ,Op“ zostata zaprowadzona w zwigz-
ku z ustanowieniem doradcy tymczasowego, a w wyniku
dalszego postepowania osoba, ktérej dodano doradce tym-

czasowego, zostata ubezwiasnowolniona, dotychczasowg karte
,Op“ nalezy spia¢ z karta, jaka winna by¢ zaprowadzona
w zwigzku z ustanowieniem dla ubezwtasnowolnionego opie-
kuna lub kuratora.

§ 272. W rubryce 1 karty wykazuje sie numer biezacy
karty odpowiadajacy wykazowi kart Op. Numeracja kart
jest ciagta niezaleznie od roku, w ktérym zostata dana kar-
ta zatozona.

§ 273. Jezeli ustanowiono w jednej sprawie opiekuna lub
kuratora dla kilku oséb, albo ograniczono rodzicéw w spra-
wowaniu wtadzy rodzicielskiej nad kilkorgiem dzieci, nalezy
wypetni¢ karte ,Op“ dla kazdej osoby z osobna: karty te
otrzymuja jeden wspdélny numer z dodatkiem literowym (a,
b. c) dla kazdej z tych (Op la. Op Ib, Op lc).

§ 274. Z chwila wyznaczenia terpninu do ztozenia przez
przedstawiciela ustawowego Ilub kuratora sprawozdania ze
sprawowania pieczy lub spisu inwentarza, nalezy wyznaczo-
ng date wykaza¢ w kolumnie pierwszej rubryki 9. Date rze-
czywistego ztozenia sprawozdania nalezy poda¢ w kolumnie
nastepnej. Dalsze kolumny sa przeznaczone do odnotowania
daty i sposobu zatatwienia sprawozdania przez wladze opie-
kuncza.

§ 275. Rubryka 10 stuzy do rejestrowania wszelkich zarza-
dzenn wtadzy opiekunczej, wydanych w toku*trwania pieczy,
wchodzacych w zakres nadzoru nad dziatalno$cia przedsta-
wiciela ustawowego.



Czynnosci
kiejkolwiek

§ 276. Jezeli w stosunku do osoby, poddanej pieczy zaj-
dzie potrzeba przeprowadzenia przez wladze opiekuriczg po-
stepowania, przekraczajgcego zakres normalnego nadzoru,
a wiec np. w przypadku wniosku o zezwolenie na sprzedaz
majatku, o zezwolenie na wstgpienie w zwigzek matzenski,
0 przysposobienie, o przywro6cenie witadzy rodzicielskiej itp.,
to zwiagzek takiej sprawy z kartag ,Op“ wykazuje sie przez
podanie w rubryce ,uwagi" repertorium ,Ns“ oraz na
oktadce akt (pod sygnaturg Ns) — numeru karty ,Op*“,
a przebieg jej rejestruje sie w toku postepowania tylko w
repertorium ,N|“. Jednakze po prawomocnym zakonhczeniu
postepowania w tej sprawie wynik jej odnotowuje sie row-
niez w rubryce 11 karty, z podaniem w tej rubryce sygna-
tury ,Ns“ oraz daty i tresci orzeczenia.

§ 277. Karty ,Op“, dotyczace aktualnych opiek i
przechowuje sie w kartotece czynnej.

Karty ,Op“, wycofane z kartoteki czynnej na skutek usta-
nia potrzeby sprawowania przez wtadze opiekuncza dalszego
nadzoru (dojscie osoby matoletniej do petnoletnosci, $mieré
poddanego pieczy itp.), nalezy przechowywa¢ w kartotece
nieczynnej.

w tym zakresie poza kartg nie podlegaja ja-
innej ewidencji.

kuratel,

Karty ,Op“ nalezy utrzymywaé¢ w obu kartotekach w po-
rzadku alfabetycznym.

§ 278. W razie przekazania sprawy opiekunczej innemu
sadowi wedtug witasciwosci, nalezy przesta¢é temu sadowi

akta opiekuncze oraz karte ,Op“.
Przed przestaniem karty nalezy sporzadzi¢ zastepcza kar-

te ,Op“ i umiesci¢ jg w kartotece nieczynnej sgdu przeka-
zujacego.
§ 279. W sadzie, ktoremu przekazano sprawe, nalepy wpi-

sa¢ sprawe do wykazu kart ,Op“, po czym w rubryce 1
przekreséli¢ dotychczasowy numer i wpisa¢ nowy numer, pod
ktérym zapisano karte w wykazie.

W rubryce 10 nalezy przekreslic nazwe dotychczasowego
sadu i zastapi¢ ja nazwa sadu, przejmujgcego sprawe.

§ 280. W razie potrzeby wyjecia karty z kartoteki nalezy
w miejsce wyjetej karty wtozy¢ zaktadke z oznaczeniem
nazwiska osoby poddanej pieczy i numeru ,Op“. Nalezy jed-
nak dazy¢ do tego, aby karty nie byly poza kartoteka dtu-
zej niz tego wymaga poczynienie stosownych adnotacji oraz
aby nie byly one wynoszone z pokoju, w ktérym mieéci sie
kartoteka. Nie jest dopuszczalne dotaczenie karty do akt
sprawy (poza przypadkiem przekazania sprawy innemu sa-
dowi).

§ 281. Wszelkie adnotacje nalezy zamieszcza¢ w Kkartach
,Op*“ bez zwitoki, pamietajagc o tym, ze karta ,Op“ ma sta-
nowi¢ skrécony obraz dziatalnosci wtadzy opiekunczej w
stosunku do osoiby, poddanej pieczy, lub majgatku poddanego

pieczy, stuzacy do terminowego i wnikliwego roztaczania
nadzoru wtadzy opiekunczej.

§ 282. Do kartoteki nalezy wprowadzi¢ w celu zapobieze-
nia mozliwosci podwoéjnej numeracji kart — wykaz kart
,,Op“ o nastepujacych rubrykach:

1) numer karty ,Op“,
2) nazwisko i imie osoby poddanej pieczy,
3) data postanowienia o roztoczeniu pieczy,
4) data wycofania karty z kartoteki czynnej,
5) uwagi.
W przypadku przekazania sprawy innemu sadowi nalezy

w rubryce 5 wykazu poda¢ nazwe tego sadu.
Numer w wykazie zakres$la sig¢ réwnoczesnie z wycofa-
niem karty ,Op“ z czynnej kartoteki.

Repertoria ,S“ i ,H*"

§ 283. Do repertorium ,S“ wpisuje sie wnioski o wpis do
rejestru spoétdzielni oraz .wszelkie inne wnioski i pisma
wszczynajagce postepowanie w sprawach, dotyczacych reje-
stru spétdzielni. Do repertorium ,H®“ wpisuje sie wnioski
0 wpis do rejestru handlowego oraz wszelkie inne wnioski
1 pisma, wszczynajgce postepowanie w sprawach rejestru
handlowego.

Ponadto do tych repertoriéw wpisuje sie sprawy, wszczy-
nane z urzedu; w tych przypadkach wpisu dokonuje sie
po wydaniu pierwszego postanowienia w sprawie.

§ 284. W przypadku wszczecia postepowania z urzedu za-
mieszcza sie w rubryce 3 repertoriow ,S* lub ,H‘ zamiast
oznaczenia wnioskodawcy stowa ,z urzedu".

W rubryce 10 tychze repertoribw wykazuje sie numer re-
jestru spoétdzielni lub rejestru handlowego, przy wpisywa-

niu sprawy do repertorium, jezeli sprawa dotyczy spoétdziel-
ni lub firmy, juz wpisanej do rejestru.

W przypadku gdy sprawa dotyczy spéidzielni lub firmy
jeszcze niezarejestrowanej, rubryke te nalezy wypetni¢ nie-
zwlocznie po wpisaniu spoétdzielni lub firmy do rejestru.
LU

Repertoria LUK

§ 285. W rubrykach dotyczacych sedziego-komisarza, syn-
dyka, nadzorcy sadowego, wpisywane beda zmiany tych
0oséb z réwnoczesnym przekresleniem dotychczasowych wpi-
sOw.

§ 286. W rubryce 7 (inne zatatwienie wniosku o ogtosze-.
nie upadtosci) wykazuje sie odrzucenie wniosku fart. 11 § 2
pr. up.) i przekazanie sprawy sadowi wtasciwemu (aft. 64
pr. up.).

§ 287. W rubryce ,uwagi" nalezy wpisa¢ dane, dla Kkto6-
rych nie ma odpowiedniej rubryki. W szcAjélnoséci do ru-
bryki tej wpisywaé¢ nalezy wzmianki:

a) o wydaniu zarzadzenia tymczasowego (art. 12 § 1 pr.

up.),

b) o tacznym rozpoznaniu wnioskéw o ogtoszenie upad-

tosci i otwarcie postepowania uktadowego (art. 15 § 1
pr. ukt),

c) o wniesieniu zazalen na postanowienia sadu oraz se-
dziego-komisarza,

d) o przedstawieniu akt sadowi wojewddzkiemu,

e) o dotaczeniu akt do innej sprawy,

f) o odestaniu akt do skiadnicy akt.

§ 288. W razie uchylenia uktadu w postepowaniu upadto-
Sciowym wznowienie postepowania wpisa¢ nalezy do re-
pertorium jako nowa sprawe z powotaniem poprzedniej
sygnatury. Nowa sygnature nalezy zaznaczy¢ pod dawnag sy-

.gnatura.

Repertorium ,,Cps*

§ 289. Wynik posiedzenia,
czynnos$ci, bedacej
mocy sadowej,

wyznaczonego do dokonania
przedmiotem wezwania o udzielenie po-
wykazuje sie przez wypetnienie rubryki 7
tylko wtedy, .gdy sprawa rekwizycyjna zostata zalatwiona
w catosci (wykonano zadanie, odmoéwiono wykonania, zarzag-
dzono przestanie akt sprawy sadowi wtasciwemu itp.). Cze-
Sciowe udzielenie pomocy sadowej wykazuje sie w rubryce
7 tylko wtedy, gdy jednoczesSnie zarzadzono zwrot akt re-
kwizycyjnych sadowi wzywajacemu.

W przypadku odroczenia wykonania dalszych
zaznacza sie to skrotem ,odr.“,
siedzenia w rubryce 6.

§ 290. W rubryce 8 do 10 zamieszcza sie¢ daty rzeczywi-
stego wystania akt z sadu, wezwanego do udzielenia pomocy
sgdowej, a mianowicie:

w rubrykach 8 i 9 —
zgdajacej

czynnosci
zamieszczonym pod datg po-

date zwrotu akt sgdowi lub wtadzy,
udzielenia pomocy sadowej, po pozytywnym za-
tatwieniu (rubr. 8) lub bez zatatwienia (rubr. 9). W rubryce
10 — date przestania akt bezposrednio sadowi witasciwemu
do udzielenia pomocy sadowej; nazwe tego sadu zamieszcza
sie w rubryce 11.

Repertoria ,Cr" i ,Cz*

§ 291. Wszystkie sprawy cywilne, w ktérych wptyneta
rewizja wpisuje sie w sadzie drugiej instancji do reperto-
rium ,Cr", wszystkie za$ sprawy, w ktéorych wptynety zaza-
lenia, wpisuje sie do repertorium ,Cz"“.

§ 292. Sprawy, niewymienione w paragrafie poprzedzajg-
cym. (np. o wyznaczenie sadu dla rozpoznania konkretnej
sprawy, wylaczenie sedziego itp.), wpisuje sie w wydziale
rewizyjnym do repertorium ,Co".

§ 293. W rubryce 10 repertoriow
sie date zwrotu akt sadowi |

,Cr" i ,Cz" odnotowuje
instancji w celu usuniecia do-

strzezonych, a dajgacych sie usunaé brakow rewizji lub za-
zalenia.
Ponowne wejsScie akt z pierwszej instancji po usunieciu

brakéw odnotowuje sie w rubryce 11

§ 294. Zatatwienie sprawy wykazuje
nie daty orzeczenia w odpowiedniej
(Cr rubryki 13—'24, Cz — rubryki 15— 19).

§ 295. Rubryki 15— 17 repertorium ,Cr"“ sa przeznaczone
do odnotowania postanowienia sadu wojewédzkiego o przed-
stawieniu zagadnienia prawnego Sadowi Najwyzszemu w
trybie art. 388 kpe, daty wystania akt do Sadu Najwyzszego
i daty zwrotu akt z Sadu Najwyzszego. W przypadku prze-
jecia przez Sad Najwyzszy sprawy do rozpoznania we wta-
snym zakresie, nalezy niezwitocznie po otrzymaniu zawiado-

sie przez wskaza-
rubryce repertorium



mienia odnotowaé¢ w rubryce 26 (,uwagi") wzmianke o tre-
Sci: ,spr. przejat S. N.“.

§ 296. W przypadku przedstawienia Sadowi Najwyzszemu
zagadnienia prawnego w spr-vie, wpisanej do repertorium
,Cz“, nalezy date i tre$¢ postanowienia sadu wojewdédzkiego
odnotowaé¢ w rubrykach 12— 13, inne za$ dane, przewidziane
w- poprzednim paragrafie, nalezy odnotowa¢ w rubryce 21
(L,uwagi").

Zakres$lenie numeréw spraw zakonczonych

§ 297. Poza przypadkami, przewidzianymi w poprzednim
rozdziale, zakres$la sie numer sprawy jako zakonczonej row-
niez w przypadkach zawarcia ugody w postepowaniu pojed-
nawczym lub stwierdzenia przez sad, ze pojednanie nie
doszto do skutku.

§ 2908. W sprawach z repertorium ,N*“ zakreSlenie spra-
wy nastgpi po zwrocie albo odrzuceniu pozwu, umorzeniu
postepowania, przekazaniu sprawy do postepowania zwykite-
go, a w przypadku wydania nakazu zaptaty po wptynieciu
zarzutéow lub sprzeciwu, albo po bezskutecznym uptywie ter-
minu, przewidzianego do wniesienia zarzutéw lub sprzeciwu.

§ 299. W sprawach egze/ucyjnych, toczacych sie wedtug
przepis6w o egzekucji z nieruchomosci, zakres$lenie nastgpi
po ukonczeniu postepowania w sadzie, albo po otrzymaniu
zawiadomienia komornika o umorzeniu egzekucji. W innych
sprawach zwigzanych =z egzekucja zakreS$lenie nastapi po
ukonczeniu postepowania w sadzie.

§ 300. W przypadku zawieszenia postepowania w sprawie,
numer sprawy w repertorium zakres$la sie po uptywie czte-
rech miesiecy od dnia zawieszenia postepowania.

§ 301. W przypadkach, gdy sprawa nie moze uzyskaé
dalszego biegu z powodu nieuiszczenia zaliczki na wydatki
lub gdy nie mozna doreczy¢ pozwu pod wskazanym przez po-
woda adresem, a powdd nie podat wtasciwego adresu po-
zwanego w wyznaczonym mu przez sad terminie, numer
sprawy w repertorium zakreé$la sie po uptywie trzech mie-
siecy od daty bezskutecznego upitywu terminu do wptacenia
zaliczki lub wskazania adresu pozwanego. W sprawach 6 oj-
costwo lub alimenty termin powyzszy biegnie od daty za-
wiadomienia powoda przez sad o negatywnym wyniku do-
chodzenia co do ustalenia miejsca zamieszkania lub pobytu
pozwanego.

Nie zakres$la sie¢ w repertorium numeréw tych spraw, w
ktérych sad uznat za konieczne przeprowadzenie dowodow
pomimo nieuiszczenia zaliczki na wydatki, a ponadto nume-
row tych spraw, rozpoznawanych wediug przepis6w poste-
powania niespornego, w Kktérych postepowanie zostato Ilub
mogto by¢ wszczete z urzedu.

§ 302. W celu umozliwienia sadowi kontroli spraw, w
ktéorych zawieszono postepowanie i sprawdzenia, czy nie
ustatly przeszkody do podjecia zawieszonego postepowania,
nalezy po zamknigciu repertorium i sporzadzeniu wykazu
numerdw spraw niezakonczonych sporzadzi¢ réwniez wykaz
numeréw spraw, w ktéorych postgepowanie zawieszono na
podstawie art. 191 kpc.

W celu utatwienia 'kontroli spraw w ciggu roku, w Kkto6-
rym nastgpito zawieszenie postepowania, nalezy réwnocze-
$nie z wpisaniem we wtasciwej rubryce daty zawieszenia
postepowania, umiesci¢ na marginesie z prawej strony re-
pertorium litere ,z".

§ 303. W przypadku podjecia postgpowania po zakresle-
niu sprawy w repertorium, spraweg nalezy wpisa¢ ponownie
do witasciwego repertorium z powotaniem poprzedniej sy-
gnatury, pod dawng za$ sygnaturg zaznaczy¢ nowa.

§ 304. W przypadku ztozenia wniosku o uchylehie posta-
nowienia o0 uznaniu za zmartego lub wniosku o uchylenie
postanowienia o stwierdzeniu zgonu, nalezy sprawe wcig-
gna¢ na nowo do repertorium, a w rubryce ,uwagi" powo-
ta¢ sygnature sprawy, w ktérej zapadio odnosne postano-
wienie; nowg sygnature wpisuje sie w repertorium pod daw-
niejszym numerem w rubryce ,uwagi".

Do akt nowozatozonych dotacza sie akta poprzedniego po-
stepowania.

§ 305. Jezeli postepowanie w sprawie skiada sie z dwéch
lub wiecej samodzielnych czesci, zaznaczenie zatatwienia
sprawy przez zakre$lenie numeru porzadkowego w reperto-

rium, nastapi dopiero po zakonczeniu postepowania we
wszystkich czesciach.
§ 306. Jezeli w sprawie o zabezpieczenie spadku naka-

zano jego zabezpieczenie, zakres$lnie nastagpi
stanowienia uchylajacego zabezpiecznie.

po wydaniu po-

§ 307. Jezeli w sprawie o spis inwentarza nakazano jego
sporzadzenie, zakre$lenie nastapi po uptywie terminu do
wniesienia skargi na czynnos$ci komornika, notariusza, prze-
wodniczgcego prezydium miejskiej lub gminnej rady naro-
dowej, zwigzane ze spisem inwentarza, a gdy skarge wnie-
siono — po zakonczeniu postepowania.

§ 308. Jezeli w sprawie o wyjawienie przedmiotéw spad-
kowych 1lub w sprawie o wyjasnienie co do przysporzen
i darowizn zapadlo postanowienie nakazujace wyjawienie
lub wyjasnienie, zakres$lenie nastgpi po wykonaniu tego po-
stanowienia.

§ 309. W sprawie o ogtoszenie testamentu zakreslenie na-
stapi po otwarciu i ogtoszeniu testamentu, a jezeli jedno-
cze$nie zachodzi potrzeba dokonania wyboru co do zapisu
lub przyjecia oswiadczenia od wykonawcy testamentu — po

dokonaniu tych czynnosci.

§ 310. W sprawie o zarzad spadku nie objetego zakresle-
nie nastgpi po wydaniu spadku spadkobiercy.
§ 311. Jezeli w sprawie o oddzielenie spadku od majatku

spadkobiercy nakazano oddzielenie, zakre$lenie nastgpi po
umorzeniu postepowania o oddzielenie, a jezeli w sprawie
tej wszczeto postepowanie o likwidacje spadku — po ukon-
czeniu postepowania likwidacyjnego.

§ 312. W przypadku odroczenia rozpoznania sprawy i prze-
kazania zagadnienia Sadowi Najwyzszemu do rozstrzygnie-
cia (art. 388 kpc.) w repertorium ,Cr" lub ,Cz“ mozna za-
kresli¢ numer sprawy tylko wtedy, gdy Sad Najwyzszy
przejmie sprawe do rozpoznania we witasnym zakresie.

Inne ksiegi

§ 313. W sadzie powiatowym prowadzi sige alfabetyczny
skorowidz os6b, na ktére zostat wtozony obowigzek wyjawie-
nia majatku i ztozenia zapewnienia (art. 628 kpc).

Numeracje porzadkowa prowadzi sie odrebnie dla kazdej
litery alfabetu. Po zakonczeniu roku kalendarzowego nale-
zy podkresli¢ ostatnie pozycje, wpisane pod poszczegdlnymi
literami alfabetu, wpisa¢ oznaczenie nastepnego roku i roz-
poczag¢ numeracje od poczatku.

§ 314. Jezeli na diuznika wtozony zostat ponownie obo-
wigzek zlozenia zapewnienia, nie wcigga sie wpisu o tym
do wykazu pod nowg pozycja, lecz pod pozycja pierwotng
wpisuje si¢ odpowiednie dane. Wszakze nalezy dokona¢ wpi-
su pod nowa pozycja, jezeli obowigzek ziozenia zapewnienia
witozony zostat po uptywie pieciu lat od daty pierwotnego
wpisu.

§ 315. Postanowienie sadu, zobowigzujgce dtuznika do zto-
zenia zapewnienia, wciaga si¢ niezwtocznie do wykazu.

W razie uchylenia postanowienia caty wpis przekresla sie
na ukos.

§ 316. Do skorowidzow alfabetycznych dla repertoriéw
nalezy pod odpowiednimi literami alfabetu wpisywaé¢ za-
rowno nazwiska powodéw jak i pozwanych. W sprawach
spadkowych uwidacznia sie w skorowidzu tylko osobe spad-
kodawcy, w sprawach o uznanie za zmartego i stwierdzenie
zgonu — osobe zaginiong ‘(zmarta), w sprawach z zakresu
prawa o aktach stanu cywilnego, w sprawach w postepo-
waniu przed wladza opiekuncza oraz w takich sprawach
niespornych, w Kktérych sad dziata z urzedu, osoby, ktérych
postepowanie dotyczy, w innych za$ sprawach niespornych—
osobe wnioskodawcy.

§ 317. W sadach powiatowych dla kontroli terminéw wy-
znaczonych opiekunom, kuratorom, doradcom tymczasowym
lub rodzicom prowadzi sie kalendarz. Kalendarz ten mozna
prowadzi¢ w waskiej, podtuznej ksiazce bez rubryk, podzie-
lonej na poszczeg6lne dni w roku. Numer karty ,Op“, w
ktérej zostal wyznaczony termin do ztozenia sprawozdania
lub do wykonania innej czynnos$ci, wpisuje sie niezwtocznie
do kalendarza pod data, w ktoérej ma by¢ ztozone sprawo-
zdanie lub wykonana czynno$é. Akta sprawy nalezy przed-
stawi¢ sedziemu do wydania stosownych zarzadzen w dniu,
poprzedzajacym termin, o ile zobowigzany do dokonania
okreslonej czynnos$ci juz wczes$niej tej czynnoséci nie doko-
nat. Po przedstawieniu akt sedziemu Ilub po stwierdzeniu,
ze przedstawienie akt jest juz zbedne, sekretarz przekresla
w kalendarzu numer sprawy. W kazdym roku kalendarzo-
wym w sadzie winny by¢ prowadzone dwa kalendarze; je-
den na .rok biezgcy, drugi na rok przyszty. Taki sam kalen-

darz prowadzi isig¢ dla. kontroli terminéw w sprawach reje-
strowych.
§ 318. Do rejestru wtéropiséw wpisuje sie przekazywane

sadom powiatowym przez urzednikéw stanu cywilnego- na
przechowanie wtdropisy ksiag stanu cywilnego. Numeracje



w rubrykach 1, 8 i sie nieprzer-

wanie.

§ 319. Do dziennika pism i wnioskéw dotyczacych prze-
chowywanych ksigg wtéropis6w wpisuje sie zawiadomienia
urzedéw stanu cywilnego o dokonaniu wzmianek dodatko-
wych na marginesie aktu, wnioski o wydanie z tych Kksiag
odpiséw, wyciggéw oraz wszelkie inne pisma, dotyczace tych
ksigg.

15 tego rejestru prowadzi

Przepisy szczegélne o prowadzeniu akt

§ 320. Dokumenty prywatne bedace dowodem roszcze-
nia, ztozone przez strony, sekretarz oddaje na przechowanie
do kasy sadowej, a jezeli nie jest to mozliwe, wszywa sie

je do akt w kopercie zamknietej i opieczetowanej. Na ko-
percie nalezy umiesci¢ napis stwierdzajacy jej zawartosc.
§ 321. Po przyjeciu dokumentu skarbnik czyni o tym

wzmianke w aktach sprawy w stowach:, ,Przyjeto na prze-

chowanie w* kasie (ilos¢) ......... dokument
wciggnieto do ksiegi pod pozycja .......... “. W razie zwrotu do-
kumentu skarbnik w tychze aktach obok poprzedniej wzmian-
ki zaznacza: ,Brzyjet dokument zwrécono
dnia ............ 19..... r.“.

§ 322. Skladane sadowi spadku testamenty wilasnoreczne
i testamenty notarialne przechowywane w Kkopercie, nalezy
oddawaé¢ na przechowanie do kasy sadowej.

Po uprawomocnieniu sie postanowienia 'o stwierdzeniu
praw do spadku przewodniczacy moze, jezeli wszyscy znani
.spadkobiercy brali udziat w postepowaniu w sprawie, lub
jezeli z okolicznosci sprawy wynika, ze dalsze przechowy-
wanie testamentu w Kkasie jest zbedne, zarzadzi¢ dotaczenie
testamentu przechowywanego w kaisie do akt sprawy.

§ 323. W toku postepowania wolno wydac¢ stronie ztozony
przez nia dokument na zarzadzenie przewodniczacego pod
warunkiem ztozenia odpisu, jezeli prawo inaczej nie stano-
wi. Po prawomocnym ukorniczeniu postepowania sekretarz,
wydajac stronie ztozony przez nig dokument, powinien na
nim wymieni¢ z jakich akt dokument wydano oraz zazna-
czy¢, iz na jego podstawie zapadto orzeczenie sadu.

§ 324. Oryginaly testamentéw nie beda jednak wydawa-
ne osobom zainteresowanym ani w toku postepowania spad-,
kowego, ani po jego ukonczeniu.

§ 325. Otrzymywane z urzedu stanu cywilnego zawiado-
mienia o zaszlych zdarzeniach, dotyczacych matoletnich lub
ich roddzicéw, zapisuje sie do repertorium ,Ns“ dopiero po
stwierdzeniu, ze w konkretnym przypadku zachodzi potrze-
ba wszczecia postepowania w zwigzku z otrzymanym za-
wiadomieniem. Powyzsze zawiadomienia, nie wymagajace
czynnoéci ze strony wtadzy opiekunczej, nalezy grupowac
w odrebnej teczce w porzadku chronologicznym bez wpisy-
wania ich do repertorium, o ile za$ zawiadomienie dotyczy
osoby, dla ktérej sad prowadzi akta ,Op“, zawiadomienie
ulega dotaczeniu do tych akt.

§ 326. W razie roztaczenia roszczen objetych jednym poz-
wem i przekazania ich do oddzielnego postepowania dla
kazdego postepowania zaktada sie oddzielne akta, Kktore
wcigga sie¢ do wtasciwego repertorium. Do zatozonych akt
dotacza sie uwierzytelnione przez kierownika sekretariatu
odpisy poprzednich pism z akt sprawy gtéwnej. Optaty z
tym zwigzane pobiera sie od strony pozywajacej.

§ 327. W przypadku przeniesienia sprawy z repertorium
L,N“ do repertorium ,C“ (na skutek wniesienia zarzutéw
lub sprzeciwu, przekazania sprawy do zwyktego postepo-
wania itp.), nalezy na oktadce alkt przekresli¢ sygnature re-
pertorium ,N“ i wpisa¢ nad nia sygnature ,,C“.

§ 328. W sadzie powiatowym w sprawach egzekucyjnych,
toczacych sie wedtug przepiséw o egzekucji z nieruchomosci,
zaktada sie akta po otrzymaniu badZz od strony, badZ od
komornika pierwszego pisma dotyczacego egzekucji.

§ 329. Do akt toczacej sie sprawy w postepowaniu spad-
kowym nalezy dotaczy¢ akta spraw spadkowych ukonczo-
nych, dotyczacych spadku po tym samym spadkodawcy, o
ile toczyty sie w tym samym sadzie.

§ 330. W przypadku zabezpieczenia spadku przez sad nie
bedacy sadem spadku (art. 5 dekretu o postepowaniu spad-
kowym), sad ten ograniczy sie do zawiadomienia sadu spad-
ku o dokonanym zabezpieczeniu, natomiast akta dotyczace
zabezpieczenia spadku przekaze sadowi spadku dopiero po
dokonaniu wszystkich potrzebnych do nalezytego zabezpie-
czenia spadku czynnos$ci, a na zadanie sgadu spadku réwniez

i wczesniej.
§ 331. Jezeli w mys$l przepiséw poprzedzajgcych nalezy
zatozy¢ karte ,Op“, dotychczasowe akta ,Ns“, zawierajgce

materiat z postepowania, ktérego wynikiem
karty ,Op*“, stajg sie aktami opiekunniczymi. Akta te nalezy
umiesci¢ w specjalnej oktadce przeznaczonej dla akt opie-
kunczych, oznaczonej numerem karty ,Op“, albo na dotych-
czasowej oktadce akt przekresli¢ sygnature ,Ns“ i wypisac
pumer karty ,Gp“.

§ 332. Jezeli w tdku trwania opieki (kurateli) w stosunku
do osoby Ilub majagtku osoby poddanej pieczy toczyto sie
przed wtadza opiekuncza odrebne postepowanie, przekra-
czajagce zakres normalnego nadzoru, nalezy akta sprawy po
zakonczeniu tego postepowania dotgaczyé do akt ,Gp“, o
czym nalezy zamiesci¢ wzmianke w rubryce ,Uwagi“ re-
pertorium ,Ns*“.

§ 333. Wszelka innag korespondencje, zwigzang z wyko-
nywanie zwyktego nadzoru przez witadze opiekunczag (np.
sprawozdania, informacje o osobie, poddanej pieczy itp.),
nalezy od razu dotgczy¢ do witasciwyéch akt ,Op*“.

§ 334. Pisma i dokumenty, dotyczace firm lub spétdzielni,
nalezy sktada¢ do akt oddzielnych dla kazdej firmy Ilub
spotdzielni w porzadku chronologicznym wedtug dat otrzy-
mania pisma lub dokumentu (akta rejestrowe).

Akta te nosza na oktadce sygnature sktadajgca sie z liter
RHA (dla dziatuA); RHB (dla dziatu B); RHC (dla dziatu C)
i RS (dla spo6tdzielni), numeru tomu rejestru handlowego
lub rejestru spoétdzielni oraz numeru, pod ktérym firma lub
spoétdzielnia jest wpisana do rejestru (np. RHA.VI.652. RS.V.
453), i powinny byé przechowywane dla kazdego dziatu re-
jestru oddzielnie, w kolejnosci numeréw sygnatury.

§ 335. Kazda poszczegélna sprawa rejestrowa, w obrebie
kazdego tomu akt rejestrowych otrzymuje kolejng numera-
cje w cyfrach rzymskich (np. sprawa |, sprawa Il). Na we-
wnetrznej stronie oktadki (karcie przegladowej) nalezy po-
da¢ numer i 'rodzaj sprawy a z prawej strony karty prze-
gladowej numery kart, ktére sprawa obejmuje (np. ,spra-
wa | zarejestrowanie spétdzielni ..o, 1-15%,
lub ,sprawa Il zmiana zarzadu ..........ccccccceiveeennn. 16-20“):

Jezeli do akt rejestrowych wptynie pismo lufo dokument
odnoszgcy sie nie do ostatniej sprawy rejestrowej nalezy
zaznaczy¢ numer karty (np. ,do sprawy | podpisy czton-
Kow zarzadu ..., 21%).

§ 336, W razie zmiany wtasciwosci sadu rejestrowego
wskutek przeniesienia siedziby firmy Ilub spétdzielni do
miejscowos$ci potozonej w okregu innego sadu rejestrowego
albo wiaczenia miejscowosci, w ktorej firma lub spétdzielnia
ma siedzibe, do okregu innego sadu, sad rejestrowy, w Kto-
rym firma lub spétdzielnia jest zarejestrowana, przekazuje
akta rejestrowe wraz z odpisem rejestru sadowi wtasciwe-
mu, a do rubryki ,uwagi" rejestru przy ostatnim wpisie
wnosi wzmianke o przestaniu akt i odpisu z rejestru, po-
dajgc date przestania.. Sad, do ktérego akta wpilynety, po
wpisaniu firmy lub spoétdzielni do rejestru zawiadamia o
tym sad, ktory akta nadestat, ten za$ po otrzymaniu zawia-
domienia zarzadza wciggniecie do rejestru wzmianki o zare-
jestrowaniu firmy lub spétdzielni we wiasciwym sadzie re-

jest zatozenie

jestrowym i réwnoczes$nie wykresla wszystkie dotychczasowe
wpisy.
§ 337. Odpisy bilanséw ztozone przez firmy jednoosobo-

we, spotki jawne
porzadku chronologicznym
den wspoélny zbiér w kazdym

i komandytowe, powinny by¢ tgczone w
(wedtug dat otrzymania) w je-
roku kalendarzowym.

Prowadzenie akt i biurowosci w sprawach karnych
Prowadzenie akt

§ 338. Oktadki akt w sprawach karnych powinny mie¢
kolor jasno zielony.

§ 339. Akta spraw, w Kktérych zastosowano jako Srodek
zapobiegajacy uchyleniu sie od sadu aresztowanie, nalezy
oznaczy¢ naklejka ,areszt". Na kazdym wezwaniu oraz pi-
Smie wysytanym w sprawach, w ktérych oskarzony przeby-
wa w areszcie nalezy umies$ci¢ napis ,areszt".

§ 340. Akta sadowe nalezy prowadzi¢ w dalszym ciagu
w porzadku chronologicznym po wszyciu akt $ledztwa, za-
chowujac ciagto$¢ numeracji. Akta $ledztwa wszywa sie do
akt sgdowych z dotychczasowa oktadka.

§ 341. Opinie sadu co do utaskawienia nalezy przechowy-
wa¢ w aktach w zamknietej kopercie o oznaczeniem na
kopercie jej zawartosci. Opinii sadu co do utaskawienia nie
udziela sie do przejrzenia i nie wydaje sie z niej odpiséw.

§ 342. Pisma dotyczace wznowienia postgpowania oraz
pisma wplywajgce po wznowieniuu nalezy wigczy¢ do wta-
Sciwych akt sprawy. To samo dotyczy podan o przywroce-
nie praw i zatarcie skazania.

i przesytanie spraw do archiwum.



§ 343. Wykaz przedmiotéw wzietych na przechowanie
nalezy wszy¢ przed pierwsza kartag akt, nie numerujac go.
W wykazie tym nalezy wymieni¢ przedmioty przechowywa-
ne w aktach, w biurze podawczym, jak réwniez oddane na

przechowanie wtascicielowi badZz innej osobie. Na oktadce
akt wpisuje sie czerwonym otéwkiem: ,dowdd rzeczowy".
§ 344. Po zawieszeniu postepowania w Il instancji akta

zwraca sie sadowi | instancji.

§ 345. Ajkta ukonczonych spraw karnych moga by¢ udzie-
lone do wgladu tylko za zgodag prezesa sadu.
§ 346. Akta spraw przesyta sie do archiwum po catkowi-

tym wykonaniu wyroku, w sprawach za$ z zakresu wtasci-
woéci b. sadéw okregowych i sadéw wojewdédzkich — po
otrzymaniu z zarzadu wiezienia zawiadomienia o osadzeniu
skazanego (o ile wyrok zostat juz wykonany co do kar:
grzywny, kar dodatkowych oraz optat i kosztéw).

§ 347. Akta spraw zapisanych do repertorium
,Ko", przesyta sie do skiadnicy akt po ostatecznym
wieniu, lub wykonaniu okreslonej czynnosci sadowej.

§ 348. Akta spraw, w ktérych postepowanie zawieszono
co do wszystkich oskarzonych, przesyta sie do skiadnicy
akt po uptywie roku od daty postanowienia d zawieszeniu.

§ 349. Akta spraw pozostawionych bez biegu
niewptacenia zaliczki

SKow™"
zatat-

z powodu
przesyta sie do archiwum po zakre-

Sleniu ich numeréw w repertorium.
Ksiegi biurowe — Rodzaje ksiag
§ 350. Sady prowadzg nastepujgce repertoria w sprawach
karnych:

1) Sady wojewddzkie:

a) ,K* repertorium spraw, w ktérych wniesiono akt
oskarzenia do sadu wojewddzkiego,

b) ,Kr" — repertorium rewizji od wyrokéw sgdu powia-
towego,

c) ,Kz“ — repertorium zazaleh od postanowien sadu po-
wiatowego,

d) ,Kow®“ — repertorium og6lne sadu wojewo6dzkiego.

2) Sady powiatowe:
a) ,Kp“ — repertorium spraw karnych, w ktérych wnie-

siono akt oskarzenia lub pismo zastepujgce akt oskar-
zenia do sgadu powiatowego,

b) ,Kpd“ — repertorium spraw o naruszenie socjalistycz-
nej dyscypliny pracy (art. 7 ustawy z 19.IV.1950 r.),

c) ,Kad“ — repertorium spraw, w ktérych zgtoszono za-
danie przekazania sprawy z postgpowania karno-

administracyjnego lub karno-skarbowego na droge po-
stepowania sadowego,

d) ,Ko“ — repertorium ogdélne sgdu powiatowego.

Sady I-szej instancji prowadza réwniez repertorium ,Ws*“ do-

tyczace wykonania wyrokow.

Sady prowadza nadto w sprawach karnych:

a) terminarze rozpraw,

b) skorowidze,

c) ksiege przechowywanych przedmiotéw.

Sady | instancji prowadzg poza tym wykazy spraw za-
wieszonych.

§ 351. Repertoria i inne ksiegi prowadzi sie wedtug za-
tagczonych wzoréw.

§ 352. Jezeli po wpisaniu spraw do repertorium, zapadito

postanowienie o #tacznym ich rozpoznaniu, dotychczasowe

wpisy nalezy przenies¢ pod numer porzadkowy sprawy naj-
wczesniej wpisanej; pod tym numerem umieszczaé nalezy
dalsze wpisy. tacznos$¢ nalezy uwidoczni¢ przez wpisanie
w rubryce ,uwagi" (czerwonym atramentem) numeru tej
sprawy, z ktorg sprawe zigczono.

§ 353. W przypadkach,
byé przeniesione pod
na zaniecha¢

gdy tre$s¢ wpiséw, Kktére majag
inny numer, jest zbyt obszerna, moz-

przepisywania i nadal przeprowadzaé¢' wpisy

osobno w kazdej ze spraw, po oznaczeniu ich #gcznosci w
rubryce ,uwagi".

§ 354. W repertorium ponad nazwiskiem osoby wzgle-

dem ktdrej zastosowany zostat w $ledztwie, lub po wnie-
sieniu aktu oskarzenia — areszt tymczasowy, nalezy napisac
czerwonym atramentem stowo ,areszt". Po uchyleniu aresztu
napis ten nalezy przekreslic.

§ 355. Po zawieszeniu postepowania nalezy sprawe za-
kreséli¢c we wtadciwym repertorium i wpisa¢ ja do wykazu
spraw zawieszonych. Nie dotyczy to spraw, w ktérych za-
wieszenie postepowania nie obejmuje wszystkich oskarzo-
nych.

§ 356. W przypadku nieztozenia przez
watnego zaliczki na koszty postepowania,

oskarzyciela pry-
sprawe zakresla

sie z uptywem 3 miesigcy od daty doreczenia oskarzycie-
lowi wezwania o uiszczenie zaliczki. Date doreczenia nalezy
w repertorium odnotowa¢ w rubryce ,uwagi".

§ 357. W przypadku wniesienia zaliczki po uptywie 3 mie-
siecy sprawe nalezy zapisa¢ ponownie do repertorium, wpi-

sujac jednocze$nie w rubryce ,uwagi”, poprzedni numer
repertorium.
§ 358. W razie przekazania sprawy do $ledztwa, nalezy

w repertorium sprawe zakre$lic. Przy ponownym wptynieciu
sprawy do sadu wcigga sie ja na nowo do repertorium wpi-
sujac jednoczeénie w rubryce ,uwagi" poprzedni numer re-
pertorium.

§ 359. Na marginesie repertorium w jednej lini z na-
zwiskiem oskarzonego,, co do ktérego postepowanie wylg-
czono, nalezy umiesci¢ napis — ,wylaczono". Napis ten ule-
ga przekres$leniu po rozpoznaniu sprawy.

§ 360. W razie wptyniecia wniosku o wydanie
tacznego, nalezy sprawe wpisa¢ do wtasciwego repertorium
| instancji i zatlozy¢ nowe akta sktadajace sie: z wniosku,
badz odpowiednego zarzadzenia o wydanie wyroku tacznego
oraz z odpiséw wyrokoéw, ktére ulegaja potaczeniu. Gdyby
sporzadzenie odpiséw potaczone byto ze zbyt wielkim na-
ktadem pracy przewodniczgcy wydziatu moze zarzadzi¢ do-
taczenie witasciwych akt spraw.

Po zalozeniu akt dotyczacych wydania wyroku

wyroku

tacznego

nalezy w rubrykach ,uwagi" wtasciwych repertoriow wpi-
sa¢ numer tych akt.
§ 364. Jezeli potaczeniu ulegaja kary orzeczone przez roz-

ne sady, sad przesylajacy odpis wyroku — sadowi wtasci-
wemu do wydania wyroku tacznego w rubryce ,uwagi" re-
pertorium umieszcza odpowiednia notatke. Na przesytanym
odpisie wyroku nalezy przez notatke urzedowa stwierdzi¢,,
czy i w jakim zakresie wyrok zostat wykonany.

§ 362. W razie braku warunkéw ustawowych do pota-
czenia kar, nalezy wyda¢ orzeczenie odmawiajace Wydania
wyroku #tacznego.

Orzeczenie wydane po przeprowadzeniu
w formie wyroku.

§ 363. Odpis prawomocnego orzeczenia w sprawie doty-
czacej potaczenia kar nalezy przesta¢ tym wszystkim sadom,
ktorych wyroki ulegly potaczeniu.

W przypadku odmowy potgczenia Kar,
odmawiajacego
roki

rozprawy zapada

odpis orzeczenia
potaczenia przesyta sie sgdom, ktoérych wy-
byty przedmiotem rozpoznania.

Przepisy szczeg6lne dotyczace prowadzenia repertoriow

Repertorium , K*

§ 364. W repertorium ,K“ zapisuje sie takze sprawy, w
ktérych wniesiono akt oskarzenia w trybie postepowania
doraznego. Na marginesie, obok numeru porzadkowego spra-
wy nalezy wpisa¢ skrot ,dor". Oznaczenie to nalezy uwi-
doczni¢ w sygnaturze akt (np.: IV. K. dor. 400/53).

Réwniez na marginesie repertorium w jednej linii z wpi-
sem dotyczacym nieletniego nalezy umiecci skrot: ,Niel".

§ 365. Dane dotyczace kwalifikacji przestepstwa wpisuje
sie na podstawie aktu oskarzenia, przy czym nalezy wy-
mieni¢ wszystkie zarzucone aktem oskarzenia czyny prze-
stepne (np. ant. 287 § 1 kk x 1, art. 290 § 2 kk x 2).

§ 366. W
wpisa¢ nazwe
petniono. Jezeli
zy wpisac:

§ 367. W rubryce ,rozpoznano w sktadzie" —
oznaczyé¢, w jakim sktadzie sad rozpoznawat sprawe, przez
umieszczenie kreski pionowej w odpowiedniej rubryce. Za
sktad zwyczajny uwaza sie sklad: sedzia zawodowy i 2 taw-
nikow.

§ 368. W rubryce: ,tres¢ wyroku" nalezy doktadnie wpi-
sa¢, na podstawie jakich przepiséw prawa materialnego i ja-
kie -kary wymierzono. Ponadto nalezy wpisa¢ dane co do
kary tacznej, zaliczenia aresztu, zawieszenia kary, darowa-
nia kary z amnestii, kar dodatkowych i $rodkéw zabezpie-
czajacych oraz co do tresci orzeczenia o kosztach sadowych.

§ 369. W rubryce

rubryce ,oznaczenie pokrzywdzonego" nalezy
instytucji, na ktorej szkode przestepstwo po-
pokrzywdzonym jest osoba prywatna, nale-
,0soba prywatna".

.nalezy

.inne zatatwienie" nalezy wpisa¢ tylko
te postanowienia, ktére korncza postepowanie (np. umorze-
nie), jak roéwniez przekazanie sprawy do zatatwienia inne-
mu sadowi lub wtadzy, jezeli nie chodzi tylko o pomoc sa-
dowag.

§ 370. Rubryke ,Srodek odwotawczy" wypetni¢ nalezy
dopiero po wniesieniu $Srodka odwotawczego. Wypetnienie
polega na wpisaniu oznaczenia prokuratury — wzglednie



nazwiska i imienia strony, ktéra wniosta $rodek odwotaw-
czy oraz daty wptyniecia. Jezeli Srodek odwotawczy jest zaza-
leniem nalezy przed trescia omdéwionego poprzednio wpisu
umiescié stowo ,zazalenie".

§ 371. W rubryce ,orzeczenie Il instancji" nalezy wpisac¢
krétka tres¢ (np. ,wyrok uchylono — do ponownego rozpozna-
nia). Jezeli druga instancja orzekia merytorycznie, przy za-
pisywaniu danych z wyroku nalezy kierowac sie zasadami
dotyczgcymi wpisywania wyroku | instancji.

§ 372. W rubryce ,20" nalezy wpisa¢ numery repertorium
~Ws“, po skierowaniu wyroku do wykonania.

§ 373. Przepisy dotyczace prowadzenia repertorium ,K*
stosuje sie odpowiednio do prowadzenia innych repertoriéw
w czeéciach nie unormowanych odmiennie.

Repertorium ,Kp*

§ 374. Rubryka ,znak sprawy" w repertorium ,Kp“ stu-
zy do oznaczania tych spraw, ktéorych wyodrebnienie z og6l-
nej ilosci spraw zapisanych w tym repertorium jest po-
trzebne (np. ze wzgleddéw statystycznych). W szczegélnosci
w rubryce tej nalezy wykazaé¢ przez oznaczenie skréotem:

1) ,Kg" — sprawy, ktére nalezaty do kompetencji sadu
grodzkiego, skrétem zas$ ,Kg.-pr.“ sprawy z oskarzenia
prywatnego,

2) ,Ks* — sprawy karno-skarbowe,

3) ,W" — sprawy przekazane przez sad wojewdédzki na
mocy art. 17 § 2 kpk w postepowaniu zwykiym,

4) ,dor." — sprawy przekazane przez sad wojewddzki w
ostepowaniu doraznym (oznaczy¢ czerwonym atramen-
tem),

5 .Niel." — sprawy nieletnich o przestepstwa popetnione

tacznie z dorostymi,
6) ,D“ — sprawy z art. 13 ustawy o zabezpieczeniu socjali-

stycznej dyscypliny pracy.

Oznaczen tych nie naiezy uwidoczniaé w sygnaturze akt
(poza oznaczeniem spraw doraznych, ktére winno by¢é wiag-
czone do sygnatury akt).

§ 375. Jezeli na skutek zarzadzenia prezesa sadu (art. 3
ustawy o zmianie kpk z 20..VII.1950 r.) sprawa zostata roz-
poznana w komplecie trzech sedziéw zawodowych, obok
znaku sprawy w repertorium nalezy wpisa¢ skrét ,Kom."
(np.: ,,W*“/kom).

W przypadku przekazania (w trybie art. 12 ustawy 20.VII.

1950 r.) sprawy sadzonej jednoosobowo na komplet tawni-
czy, nalezy w ten sam sposéb wpisaé¢ skrot, ,taw." (np. Kg.
taw.).

§ 376. JednoczesSnie z zapisaniem sprawy do repertorium
,Ws*“ nalezy, w przeznaczonej do tego celu rubryce reper-
torium ,Kp*“ wpisa¢ numery porzadkowe jakie sprawa otrzy-
mata w repertorium ,Ws*“.

Repertorium ,Kpd*
§ 377. W rubryce ,oznaczenie i adres zaktadu pracy" na-

lezy wpisa¢ doktadnie nazwe zaktadu pracy, w ktéorym na-
stapito naruszenie dyscypliny pracy oraz poda¢ doktadny
adres zaktadu.

§ 378. W rubryce ,data wystania orzeczenia do wykona-

nia" nalezy poda¢ date wystania wyroku prawomocnego do
zaktadu pracy.

§ 379. Rubryka ,15“ stuzy do zapisania dat' wptywu po-
szczegb6lnych rat potrgcenia z poboréw skazanego oraz dla
oznaczenia okresu, ktérego dotyczy nadestana suma, w na-
stepnej za$ rubryce (16), odnotowac¢ nalezy pozycje dzienni-
ka przebitkowego (przy wptatach gotéwkowych), badZ po-
zycje karty rodzajowej dochodéw, przy innych formach
uiszczenia.

§380. Sprawy wpisane do repertorium ,Kpd“ ulegajg za-
kresleniu wedtug zasad ogdlnych. Celem odréznienia jednak
spraw, w ktéorych wykonanie nie zostatlo jeszcze zakonhczone,
nalezy podwdjnie zakresli¢ te sprawy, w ktérych wszystkie

czynnosci wykonawcze zostaty zakonczone. Zakre$lenie to
powinno wyglada¢ w sposéb nastepujacy: [U
§ 381. Spraw wpisanych do repertorium ,Kpd" nie na-
lezy wpisywaé¢ do repertorium ,Ws*“, ani do ksiegi nalez-
nosci.
Repertorium ,,Kr"
§ 382. W rubryce 4 ,nazwisko i imige oskarzonego" wpi-

sa¢ nalezy jedynie nazwiska tych oskarzonych, ktérzy wnie-
$li rewizje umieszczajac w razie potrzeby przy nazwisku
numer kolejny.

§ 383. Tres$¢ rubryki 5 ,rewizja wniesiona przez" wypet-
nia si¢ przez wpisanie zaleznie od okolicznosci oznaczenia:

oskarzony(eni), oskarzyciel (publ.-pryw.), powdéd cywilny..
W przypadku wniesienia rewizji przez prokuratora nalezy
wpisaé nadto oznaczenie prokuratury od ktérej rewizja po-
chodzi.

§ 384. Wypetnienie rubryki ,tres¢ wyroku | instancji"
dokonuje sie przez wpisanie krotkiej tresci orzeczenia — w
zakresie objetym rewizjag z podaniem kwalifikacji czynu.

§ 385. W rubrykach ,wyrok Il instancji" nalezy umiesci¢
doktadnag tres¢ i date wyroku. W przypadku, gdy wyrok za-
padt na rozprawie, date wpisuje sie w rubryce ,10“ — data
za$ wyroku wydanego na posiedzeniu niejawnym (art. 378
kpk) wpisuje sie w rubryce ,U".

§ 386. Rubryki ,inne zatatwienie"
do umieszczenia doktadnej tresci i
nych na zasadzie art. 376 i

stuzg w szczeg6lnosci
daty postanowien wyda-
377 kpk.

Repertorium ,Ws*

§ 387. Repertorium ,Ws* stuzy do zapisywania os6b, w
stosunku do ktérych sad orzekt bezwarunkowa kare pozba-
wienia wolnos$ci, badz ulegajaca wykonaniu kare aresztu
zastepczego.

§ 389. Sprawy b. sadéw grodzkich
oddzielnym numerem porzgdkowym.

§ 389. Spr?Ptvy Ib. sadéw grodzkich oznacza sie w re-
pertorium ,JTs" przez wpisanie na marginesie skréotu ,Kg".

§ 390. W rubryce 3 nalezy obok numeru repertorium
| inst. wpisa¢ date uprawomocnienia sie wyroku, badz date
wzrotu akt przez Il-g instancje.

§ 391. Wpis w repertorium ,Ws*" ulega zakre$leniu po
catkowitym zakonczeniu wykonania kary (zasadniczej, za-
stepczej, ewentualnie orzeczonych kar dodatkowych). W spra-
wach z zakresu wtasciwosci bytych sadéw okregowych i w
sprawach sadéw wojewddzkich, zakreslenie moze nastapic¢

po otrzymaniu zawiadomienia o osadzeniu skazanego w wie-
zieniu.

oznacza sie w re-

§ 392. Osoby, co do ktérych sad orzekt na mocy art. 63 kk
wykonanie kary zawieszonej, wpisuje sie réwniez do rep.
SJWs"!

§ 393. Sprawy, w ktérych wyrok ulega wykonaniu tylko
w zakresie kar grzywny, kar pienieznych, optat i kosztéw,
zapisuje sie w ksiedze naleznosci.

§ 394. Celem uwidocznienia w rep. l-ej instancji faktu

skierowania do wykonania wyrokéw w zakresie $ciggniecia
sum pienieznych, sad wojewd6dzki w rubryce ,20“. reperto-
rium ,K*“, sad powiatowy za$ w rubryce ,25“ repertorium
L,Kp*“ wpisuje pozycje ksiegi naleznosSci.

W rubryce 15 repertorium ,Ws" wpisuje sie date czyn-
nos$ci podjetej w celu wykonania kary dodatkowej. W ru-,
bryce tej nalezy takze wpisa¢ date przekazania przedmiot
tow, co do ktoérych orzeczono przepadek.

Repertoria ,,Kow", ,,Ko" i ,,Kz*

§ 395. Do repertoriow ,Kow" i ,Ko" wpisuje sie wszelkie
niepodlegajace wpisowi do dziennika korespondencji ogé6lnej
pisma dotyczace spraw karnych, dla ktérych nie ma odregb-
nych repertoriow.

§ 396. Do repertorium ,Ko" wpisuje sie nadto pisma
6 udzielenie pomocy sadowej, przy czym dla odréznienia
spraw o udzielenie pomocy sadowej od innych w rubryce

,znak sprawy", nalezy wpisa¢ w tych sprawach skrét ,Kps*“.
§ 397. W repertorium ,Kz“ wpisuje sie wszystkie wpty-

wajagce do sadu wojewodzkiego zazalenia na postanowienia
sadu powiatowego.

Przepisy dotyczace prowadzenia ksigg pomocniczych

§ 398. W rubryce skorowidza ,oznaczenie sprawy" nale-
zy wpisa¢ nazwisko i imie oskarzanego. Jezeli jest Kkilku
oskarzonych nalezy nazwisko i imie kazdego z nich zapisac¢
osobno.

§ 399. Do terminarza rozpraw nalezy wciagna¢ sprawy,
w ktérych na dany dzienh wyznaczono rozprawe. W razie
przerwania rozprawy dla przeprowadzenia dowodow, wcig-
ga sie sprawe do terminarza pod data dnia, w ktérym roz-
prawa ma by¢ prowadzona w dalszym ciagu.

§ 400.
lezy w
byta sie
tresc:

Przy odroczeniu wydania sentencji orzeczenia na-
rubryce terminarze ,uwagi" pod data, w Kktérej od-
rozprawa wpisa¢ date ogloszenia orzeczenia oraz
,0gtoszono orzeczenie".



§ 401. W rubryce ,wyniki rozprawy" zaznacza sie tylko
w skroéceniu czy zapadt wyrok, czy tez rozprawe ukonczono
w inny sposéb (np.: ,wyrok", ,odroczono").

§ 402. Przepisy te nalezy stosowa¢ analogicznie przy pro-
wadzeniu w sadach wojewdédzkich tenninarza posiedzen nie-
jawnych.

§ 403.
biuro podawcze
przechowanie. W

Ksiege przechowywanych przedmiotéw prowadzi
zapisujagc do niej przedmioty oddane na
rubryce oznaczenie przedmiotu nalezy do-
ktadnie opisaé¢ cechy cherakteryzujace dany przedmiot (nr,
fabryczny, znak firmy, charakterystyczne uszkodzenia itp.).
Zapisy.mozna prowadzi¢ w tej samej ksiedze az do wyczer-
pania miejsca.

§ 404. Kilka przedmiotéw oddanych jednocze$snie na prze-
chowanie w tej samej sprawie, nalezy wciagna¢ pod jeden
numer biezacy. Jezeli przedmiot wychodzi z przechowania
danego sadu, nalezy zaznaczy¢ to przez umieszczenie odpo-
wiedniej tresci w rubrykach 9, 10, 11, 12“, ksiegi oraz przestaé
wiadomos$¢ do akt sprawy.

§ 405. Dowo6d wystania lub pokwitowanie przechowuje
biuro podawcze. Potwierdzenie, odbioru moze nastapi¢ row-
niez przez umieszczenie w rubryce ,13“ odpowiedniej tresci,
podpisu i daty. W rubryce tej nalezy réwniez zapisa¢ date
protokétu zdawczo-odbiorczego dotyczacego przekazania or-
ganom finansowym przedmiotéw co do Kktérych orzeczono
przepadek (8 3 zarzadzenia Ministra Sprawiedliwos$ci z dnia
18V 111.1953 r. Dz. Urz. Wym. Sprawiedl. nr 8 z 1953 r.) pro-
tokét zdawczo-odbiorczy winien by¢ réwniez przechowany
przez biuro podawcze.

§ 406. W osobnej teczce nalezy przechowywaé¢ dokumen-
ty stanowigce dowody do ksiegi przechowywanych przed-
miotow. Co roku nalezy zakiadaé nowag teczke.

1 407. W dacie wyjscia przedmiotu z przechowania sadu,

'nalezy wpis w ksiedze przechowywanych przedmiotéw za-
kreslic.
§ 408. Wykaz spraw zawieszonych stuzy do zapisywania
wszystkich osé6b, co do ktérych zapadio postanowienie o za-
wieszeniu postepowania. Wykaz moze stuzy¢ na Kkilka Iat.
W kazdym wydziale prowadzi sie tylko jeden wykaz spraw
~zawieszonych.

§ 409. Obok nazwiska i
ko opisa¢ przyczyne, ktéra spowodowatla zawieszenie
.,nieujecie”, choroba psychiczna Itd.).

§ 410. Po nadestaniu przez sad Il instancji akt sprawy,
w ktoérej zapadio postanowienie o zawieszeniu postepowa-
nia, przewodniczacy wydziatu zarzadza umieszczenie odpo-
wiedniego wpisu w wykazie spraw zawieszonych. W rubry-
ce ,uwagi" nalezy wpisa¢ numer jaki sprawa miata w Il in-
.stancji.

§ 411. Jednocze$nie przewodniczgcy wyda wszelkie po-
trzebne zarzadzenia w zakresie postanowienia o zawieszeniu
epostepowania (np. co do rozsiania listbw gonczych). W mia-
re potrzeby przewodniczacy wyda zarzgadzenie co do wyko-
nania wyroku w niezaskarzonych jego czesciach.

8 412. W razie ustania przyczyny, ktéra
~zawieszenie postepowania w Il instancji
przesta¢ ponownie do sadu rewizyjnego.

§ 413. Zapis w wykazie ulega zakres$leniu po podjeciu
postepowania lub po uptywie przedawnienia. Data zakre-
Slenia winna by¢ uwidoczniona w rubryce ,uwagi".

§ 414. W razie podjecia postepowania nalezy w rubryce
Ssuwagi" wykazu wpisa¢é numer jaki sprawa otrzymata przy
mponownym zapisaniu do repertorium.

imienia oskarzonego nalezy kroét-
(np.

spowodowata
sprawe nalezy

§ 415. Wykaz spraw zawieszonych winien by¢ kontrolo-
wany przez przewodniczacego wydziatu conajmniej raz na
miesigc.

O dokonaniu kontroli nalezy uczyni¢ wzmianke w wyka-
zie.

§ 416. Poza wymienionymi ksieggami pomocniczymi na
zarzadzenie przewodniczacego wydziatu moze by¢é prowa-

dzony wykaz os6b aresztowanych, a w miare potrzeby ze-
szyty kontrolne dotyczace pewnego typu spraw, badz pew-
nych czynnosci.

Przepisy szczeg6lne dla wydziatéw dla nieletnich

§ 417. Szybkos$¢ postepowania w sprawach nieletnich jest
jednym z podstawowych wymogéw, niezbednych dla spet-
nienia roli wychowawczej orzeczen sadowych. Z tych wzgle-
doéw nalezy dazy¢ do Skrécenia okresu $ledztwa celem nie-
zwtocznego rozpoczecia pracy wychowawczej nad nieletnim
przez szybkie wykonaie orzeczenia. W zasadzie okres czasu

od ujawnienia sprawcy do wydania orzeczenia nie powinien
przekracza¢ jednego miesigca, a w sprawach zawitych trzech
miesiecy. Wszelkie zarzadzenia winny by¢ wydane natych-
miast, najpézniej w ciggu 3 dni. Wykonanie wydanych za-
rzadzen w toku $ledztwa nalezy sprawdzi¢ w ciagu tygodnia —
a w toku wykonania, w okresach oznaczonych w zarzadzeniu.

§ 418. Podziat czynnosci pomiedzy sedziami w wydzia-
tach wieloosobowych w toku wszystkich stadiéw postepo-
wania winien by¢ oparty na zasadzie terytorialnej. Rejony
przydzielone poszczegélnym sedziom winny obejmowacd
zwarty teren wedtug granic dzielnicowych, czy powiatowych
rad narodowych. Rozstrzygajacym dla okres$lenia wtasciwo-
Sci sadziego do wykonywania orzeczenia w danej sprawie
jest miejsce zamieszkania, lub pobytu nieletniego.

Czynnosci przewodniczacego wydziatu dla nieletnich

§ 419. Poza czynnosSciami
regulaminu przewodniczacy wydziatu
nywuje ponadto nastepujgce czynnosci:

przewidzianymi w rodziale 111
dla nieletnich wyko-

a) czuwa nad wnikliwos$cia i szybkos$cig postepowania w
toku $ledztwa w sprawach prowadzonych przez se-
dziéw,

b) czuwa nad nalezytym wykonywaniem orzeczonych
Srodkéw poprawczych i wychowawczych przez se-
dziego referenta,

c) nadzoruje prace zespotow kuratoréow sadowych, wnio-

kuratoréw, prowadzi
i przedktada

skuje mianowanie i odwotanie
eszkolenie kuratoréw, sporzadza co miesiac

prezesowi sadu wojewddzkiego projekt ryczattow Kku-
ratorskich,
d) prowadzi instruktaz milicji obywatelskiej,

e) utrzymuje kontakty z witadzami, instytucjami i orga-
nizacjami, ktérych zakres pracy obejmuje zagadnienia
miodziezowe,

w przypadku zleeenia przez Ministerstwo Sprawiedli-
woséci, sprawuje nadzér nad schroniskiem. W toku prze-
prowadzonych co miesigc lustracji, sprawdza zasadnos¢
oraz okres zatrzymania nieletnich, sktadajac Minister-
stwu Sprawiedliwosci odpowiednie sprawozdania.

f

=

Czynnosci w toku $ledztwa

§ 420. W razie otrzymania ustnego zawiadomienia o prze-
stepstwie sedzia dla nieletnich powinien o tym sporzadzi¢
protoko6t, uprzedzajac zgtaszajacego sie o odpowiedzialnosci
karnej za fatszywe oskarzenie lub zawiadomienie o niepo-
petnionym przestepstwie (art. 143, 147 kk).

§ 421. W stosunku do nieletnich ponizej lat 10 po prze-
prowadzeniu w miare potrzeby $ledztwa nalezy postepowa-
nie karne umorzy¢ bez stosowania $rodkéw wychowawczych
chyba, ze szczeg6lne wzgledy i okolicznosci przemawiaja za
ich zastosowaniem.

W sprawach tych nalezy specjalng uwage zwrdéci¢é na in-

spiracje i podzeganie.
§ 422. Frowadzac $Sledztwo sedzia dla nieletnich stosuje
odpowiednio przepisy rozdziatu | ksiegi VI kpk, a w szcze-

g6lnosci art. art. 231, 232, 234, 235, 236, 238, 239, 240 i 241.

Sedzia dla nieletnich przeprowadza $ledztwo w zasadzie
bezposrednio. Moze je réwniez przeprowadzi¢ za posrednic-
twem M. O. 'Wykonanie poszczegélnych czynnosci $ledczych
sedzia dla nieletnich zleca bezposrednio jednostce milicji
obywatelskiej’ tej miejscowosci, w Kktorej zlecona czynnos$é
ma by¢ wykonana.

Sedzia dla nieletnich moze réwniez przeprowadzi¢ $ledz-
two za posSrednictwem innych organéw i wiladz panstwo-
wych, jezeli przestepstwo popetniono w zakresie, w Kktérym
do tych organow nalezy utrzymanie bezpieczenstwa lub po-
rzadku publicznego.

Wykonanie pewnych czynnoéci w szczegélnosci ustalenia
w drodze obserwacji pewnych danych dotyczacych nielet-
niego,wzglednie sporzadzenie wywiadu $rodowiskowego se-
dzia dla nieletnich zleca personelowi schroniska dla nielet-
nich lub kuratorowi sadowemu.

§ 423. W toku $ledztwa nalezy zebra¢ doktadne informa-
cje co do osoby nieletniego, $srodowiska'w ktérym przeby-
wat, zazgdac¢ informacji o zachowaniu sige nieletniego, jezeli
byt on zatrzymany w izbie zatrzyman, w schronisku dla
nieletnich lub w osobnym oddziale wigzienia albo aresztu,
w razie potrzeby zarzadzi¢ przeprowadzenie badania lekar-
skiego, psychologiczno-psychiatrycznego.

§ 424. Wiek nieletniego nalezy ustala¢ na podstawie aktu
urodzenia, albo dowodu osobistego nieletniego lub jego ro-
dzicow. Nalezy czuwaé nad tym aby organa M.O. przy spo-



rzagdzaniu wywiadu S$rodowiskowego wpisywaty date wuro-
dzenia nieletniego, ustalong na podstawie dowodu osobiste-
go z podaniem numeru tego dowodu.

§ 425. W kazdej sprawie nieletniego nalezy zada¢ infor-
macji z Centralnego Rejestru Skazanych Ministerstwa Spra-
wiedliwoéci w przedmiocie zastosowanych wobec nieletnie-
go $rodkéw poprawczych wzglednie wychowawczych.

§ 426. W przypadku odstapienia od zawiadomienia o
wszczeciu postepowania (art. 457 § 3 kpk) sedzia sporzadza
w aktach odpowiednig notatke.

§ 427. Odpis .postanowienia o0 umorzeniu $ledztwa
478 8§ 4 kpk) nalezy doregczy¢ prokuratorowi
wedle miejsca popetnienia przestepstwa.

§ 428. W toku S$ledztwa w sprawach nieletnich przestu-
chanie podejrzanego przy wszczeciu i zakonczeniu S$ledztwa
mdokonuje sie tylko w miare uzasadnionej potrzeby.

(art.
wiasciwemu

Postepowanie z zatrzymanymi

§ 429. Sedzia dla nieletnich czuwaé¢ bedzie nad tym, aby
zatrzymanie wobec nieletnich ograniczy¢ do przypadkow
niezbednej potrzeby. Zatrzymanie nieletnich do lat 13 moze

nastapi¢ tylko w wyjatkowo uzasadnionych przypadkach.
Sprawy zatrzymanych nalezy traktowaé jako pilne.

§ 430. W przypadku niezorganizowania w okregu danego
wojewoéddztwa schroniska dla nieletnich, a nadto jezeli
wzgledy bezpieczenstwa publicznego lub osobiste wtasciwo-
$ci nieletniego tego wymagaja, mozna nieletniego, ktéry
ukonczyt 13 lat wyjatkowo zatrzymaé¢ w oddziale dla nie-
letnich wiezienia.

§ 431. Przed zastosowaniem $rodkéw zapobiegajacych
uchylaniu sie od sadu sedzia stosujgcy S$rodek winien prze-
stucha¢ nieletniego.

§ 432. Przy dostawieniu zatrzymanego nieletniego do
schroniska dla nieletnich lub osobnegoo ddzialu wiezienia
nalezy poda¢ kierownictwu wymienionych instytucji doktad-
ny czas zatrzymania oraz wskazaé¢ sad lub prokuratora, do
ktérego rozporzadzenia zatrzymany pozostaje, przesytajac
jednoczesdnie odpis postanowienia o zatrzymaniu.

§ 433. Postanowienie o zastosowaniu $rodka zapobiegaw-
czego w postaci zatrzymania winno by¢ ogtoszone nieletnie-
mu, odpis za$ tego postanowienia nalezy doreczy¢ jego ro-
dzicom lub opiekunom albo obroncy (§ 120 reg.), z poucze-
niem ich o prawie ztozenia zazalenia i wskazaniem terminu
do jego ztozenia.

§ 434. Sedzia dla nieletnich prowadzacy $ledztwo moze
zezwoli¢ na porozumienie sie z zatrzymanym jego obroncy,
rodzicom Ilub opiekunom.

§ 435. W razie przekazania sprawy przeciwko nieletnie-
mu prokuratorowi albo innemu sadowi nalezy zawiadomic¢
kierownictwo schroniska, lub wiezienia, o przekazaniu za-
trzymanego do rozporzadzenia tego sadu lub prokuratora.

W przypadku wniesienia rewizji przekazuje sie nieletnie-
go sadowi rewizyjnemu tylko na Zzadanie tego sadu.

§ 436. Sedzia dla nieletnich, ktéry wydat postanowienie
o zatrzymaniu nieletniego, czuwaé¢ bedzie nad tym, czy nie
ustaty przyczyny, dla Kktérych zatrzymanie nastapito oraz
czy nie uptynal termin wskazany w postanowieniu o za-

trzymaniu (art. 481 § 3 i 4 kpk) i w razie potrzeby uchyli
postanowienie.
§ 437. Przepis z paragrafu poprzedzajacego stasuje sie

rébwniez wowczas,
toku Sledztwa

zastosowat w
zapobiegajace uchylaniu sie od

gdy sedzia dla nieletnich
inne S$rodki

sadu.
§ 438. Przepisy 88 433 i 435 maja odpowiednie zastoso-
wanie ‘réwniez w sadach Il instancji w toku postepowania

w tych sadach.

Rozprawa gtéwna i posiedzenie niejawne

§ 439. O terminach rozprawy gtéwnej
niejawnego wyznaczonego w celu wydania postanowienia
o zastosowaniu $rodkéw wychowawczych nalezy zawiado-
mi¢ prokuratora majacego swa siedzibe w miejscu urzedo-
wania sadu dla nieletnich, a w przypadku wyznaczenia
sprawy do rozpoznania na sesji wyjazdowej w siedzibie in-

oraz posiedzenia

nego sadu powiatowego — wtasciwego miejscowo proku-
ratora.
§ 440. Jezeli nieletniemu przypisano kilka czynéw nalezy

w orzeczeniu tacznie zastosowac¢ odpowiedni $rodek popraw-
czy wzglednie wychowawczy, biorgc pod uwage catoksztatt
sprawy. t

§ 441. W sprawach nieletnich protokét posiedzenia niejaw-
nego sporzadza sie w kazdej sprawie odzielnie (art. 484 kpk).

§ 442. IW postanowieniu 0 wumorzeniu postepowania w
przypadku zastosowania $rodkéw wychowaczych powinien
by¢ okreslony czyn, ktéry nieletni'popetnit.

W postanowieniu o umorzeniu postepowania nalezy orzec
0 dowodach rzeczowych.

Wykonanie orzeczen

§ 443. Sedzia dla nieletnich winien co 6 miesiecy zwra-
ca¢ sie do zaktadéw o nadestanie opinii o wychowankach
1 czuwac¢ nad tym, czy nie nastapity okolicznosci uzasadnia-
jace warunkowe zwolnienie z zakladu poprawczego, badz
przedterminowe zwolnienie z zakiadu wychowawczego.

§ 444. W toku sprawowania dozoru nad nieletnim, sedzia
dla nieletnich kontroluje dziatalno$¢ kuratora sadowego
oraz udziela mu potrzebnych wskazéwek. Organizacje i dzia-
talno$¢ kuratoréw reguluje instrukcja w sprawie kuratoréw
sagdowych dla nieletnich.

§ 445. Sedzia dla nieletnich winien zarzadzi¢ sktadanie
sprawozdan przez rodzicéw, pod ktérych odpowiedzialny do-
z6r tytutem Srodka wychowawczega oddat nieletniego oraz
w oznaczonych przez siebie terminach kontrolowa¢ wyko-
nywanie tych zarzadzen.

Biurowos$¢ i sekretariat

§ 446. Jezeli wobec nieletniego zastosowano $rodek zapo-
biegajacy uchylaniu sie od sadu w postaci zatrzymania,
wowczas na aktach i pismach w tej sprawie umieszcza sig
napis ,Zatrzymany".

§ 447. Sygnature akt w sprawach nieletnich oznacza sig
nastepujgco: NK.25/53 albo NKo 45/53.

§ 448. Sprawy o przestepstwa z ustawy z dnia 19.IV.1950
o zabezpieczeniu socjalistycznej dyscypliny pracy oznacza sie
sygn. Dp/NK.

§ 449. Po wpisaniu do repertorium ,NW?* sygnature ,NK°*
przekreéla sie z lewej strony oktadki akt u dotu, a u goéry
wpisuje sie sygnature repertorium ,NW*“.

§ 450. W stadium wykonania odnos$nie kazdego nielet-
niego nalezy natozy¢ odrebne akta wykonawcze.

§ 451. Akta winny by¢ utozone rocznikami, oddzielnie
SJNK“ i  NW* wedtug kolejnosci numeréw sygnatur.
Repertorium, kartoteki i ksiegi
8§452. Sady dla nieletnich prowadza wedtug zataczonych
wzoréw:

1) repertorium ,NK* dla spraw, w ktérych wszczeto
postepowanie karne przeciw nieletniemu;

2) repertorium ,Nw*“ — dla orzeczen witasnych, podlegaja-
cych wykonaniu i nadestanych do wykonania orzeczen
innych sadoéw;

3) repertorium ,Nko“ — repertorium karne ogdlne oraz
dla spraw, w ktérych zazadano wykonania czynnos$ci w
trybie pomocy sadowej z wyjatkiem czynnos$ci zwigza-
nych z wykonaniem orzeczen;

4) wykaz zatrzymanych;

5) dziennik ogélny wedtug wzoru dziennika prezydialnego
dla korespondencji ogélnej sadu dla nieletnich;

6) terminarz rozpraw;

7) skorowicz poszukiwanych;

8) skorowidz do repertorium ,Nk*“;

9) ksiege naleznosci sadowych, wedtug przepiséw o kasach
sadowych;

10) wykaz spraw, w ktérych wniesiono rewizje;

11) wykaz spraw, w Kktérych postepowanie zawieszono;

12) akta osobowe kuratoréw zgodnie z instrukcjag o kurato-

rach;
13) kartoteki nieletnich — wedtug instrukcji o karcie reje-
stracyjnej;
14) kalendarz roboczy ,NK*“ i ,NW*“.
§ 453. Do repertorium ,NK*“ wpisuje sie réwniez sprawy

o przestepstwa karno-skarbowe oraz o przestepstwa karno-
administracyjne.

§ 454. W rubryce 3 wymienionego repertorium wpisuje
sie kwalifikacje czynu przyjeta w postanowieniu o zamknie-
ciu $ledztwa.

§ 455. Do wykazu spraw, w ktérych postepowanie za-
wieszono, pozostawiano bez biegu — wcigga sie sprawy po
uprawomocnieniu sie postanowienia wydanego na podsta-
wie art. 4 i 457 kpk. W razie podjecia postepowania spra-
we wpisuje sie do repertorium ,Nk.“ jako nowg. Czas trwa-
nia postepowania liczy sie od daty nowego wpisu.



§ 456. Do wykazu zatrzymanych nieletnich nalezy wcig-
ga¢ osoby przebywajace w schronisku dla nieletnich lub
osobnym oddziale wiezienia lub aresztu na mocy postano-
wienia sedziego dla nieletnich.

§ 457. W repertorium ,NKk.“ odnotowuje sie w
26 date, a w rubryce 27 wpisuje sie Nr repertorium ,Nw*".
W przypadku przekazania sprawy innemu sadowi celem
wykonania orzeczenia w repertorium ,Nk“ w powyzszych
rubrykach odnotowuje sie date i oznaczenie sgdu, ktéremu
akta przestano.

§ 458. W repertorium ,Nw“ w rubryce 27 oznacza sie
do jakiej kartoteki wtozono karte rejestracyjng nieletniego
oraz przeniesienia karty z kartoteki czynnej do kartoteki
archiwalnej.

§ 459.
padku:

a) przeniesienia karty

toteki archiwalnej,

rubryce

Sprawe w repertorium ,Nw*® zakres$la sie w przy-

rejestracyjnej nieletniego do kar-

b) gdy akta sprawy przekazuje sie innemu sadowi celem
dalszego wykonania orzeczonego $rodka,

c) w przypadku recydywy nieletniego, przy
innego $rodka.

orzeczeniu

§ 460. W kalendarzu roboczym nalezy odnotowaé sygna-
ture akt pod odpowiednig data, wskazanag w zarzadzeniu
sedziego celem przedtozenia aikt w okreslonym terminie.

Przepisy przejSciowe i koricowe

§ 461. Przepisy niniejszej instrukcji o biurowos$ci sadoéow
stosuje sie w sprawach z zakresu prowadzenia ksigg wie-
czystych i zbioru dokumentéw o tyle tylko, o ile szczeg6l-
ne przepisy nie reguluja biurowos$ci sadéw na tym odcinku
w odmienny sposoéb.

§ 462. W sprawach cywilnych, w ktérych w czasie wy-
dania orzeczen koncowych obowiazujgce przepisy nie prze-
widywaty obowiazku sporzadzania z urzedu uzasadnien orze-
czej na piSmie, sad sporzadzi z urzedu uzasadnienie orze-
cenia na zadanie uprawnionych do wniesienia rewizji nad-
zwyczajnej (art. 396 kpc).

§ 463. Do akt kazdej ze spraw cywilnych w sadzie po-
wiatowym, rozpoznawanych przez jednego sedziego bez taw-
nikéw na podstawie art. XLV przep. wprow. kpc., nalezy
dotgczy¢ witasciwe zarzgdzenie prezesa sadu powiatowego.

§ 464. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem ogtoszenia.

Minister Sprawiedliwoéci: H. Swigtkowski
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Administracija:
MINISTERSTWO SPRAWIEDLIWOSCI
Wydziat Zaopatrzenia, Al. Swierczewskiego 127.

Prenumerata Dziennika Urzedowego Wymiaru Sprawiedli-
»wosci w 1955 r. wynosi rocznie 24 zi i przyjmowana jest tylko
na okres roczny. .

Prenumerate przyjmuje Administracja do dnia 15 grudnia
1954 r. Nalezno$¢ wptaca¢ nalezy w najblizszej placéwce
bankowej na rachunek dochodéw Ministerstwa Sprawiedli-
woséci w NBP. V. O/Miejski Warszawa, nr konta 1529-91-95
z zarachowaniem na cz. 36, dz. 5, rozdz. 17.

Wysytki egzemplarzy dokonuje sie wytacznie po uprzednim
otrzymaniu naleznosci. Pojedyncze egzemplarze Dziennika
Urzedowego Wymiaru Sprawiedliwosci naby¢ mozna w Ad-

ministracji (Ministerstwo Sprawiedliwosci — Wydziat Za-
opatrzenia).

Prenumerata Dziennika Urzedowego Wymiaru Sprawiedli-
wosci dla jednostek budzetowych objetych budzetem central-
nym lub terenowym jest bezptatna. Jednostki otrzymujace
Dziennik Ukzedowy Wymiaru Sprawiedliwosci na podstawie
bezptatnego rozdzielnika nie zgtaszaja prenumeraty na 1955 r.

Reklamacje z powodu nie doreczenia poszczegélnych nume-
réow wnosi¢ nalezy do Administracji Dziennika Urzedowego
Wymiaru Sprawiedliwo$ci: Warszawa, Ministerstwo Spra-
wiedliwoéci, Wydziat Zaopatrzenia, Al. Swierczewskiego

nr 127.



