
DZIENNIK URZĘDOWY
WYMIARU SPRAWIEDLIWOŚCI

Warszawa, dnia 30 października 1954 r. N r 1©

T R E Ś Ć :
D z i a i I. 

Poz.:

Z A R Z Ą D Z E N I E

48 —  N r  104/54. O r M inistra Spraw ied liw ości z dnia 24 września 1954 r. Instrukcja sądowa

Str.

5 3

Z A R ZĄ D Z E N IE  N r 104/54/Gr M IN IST R A  SP R A W IE D L IW O ŚC I

z dnia 24 września 1954 r.

IN ST R U K C JA  SĄ D O W A

P R Z E P I S Y  W S T Ę P N E

§ 1. Zarządzenie to, zwane w  dalszym  ciągu instrukcją 
sądową, zaw iera  obow iązu jące sądy w o jew ódzk ie  i sądy po
w ia tow e przep isy norm ujące w  sprawach cyw ilnych i w  
sprawach karnych:

Porządek czynności sądowych (część I).
B iurowość (część II).
§ 2. Pow ołane w  dalszym  ciągu instrukcji paragrai'y od

noszą się do rozporządzenia M inistra Spraw ied liw ości z dnia 
9 września 1953 r. zaw iera jącego regulam in czynności sądów 
w o jew ódzk ich  i pow iatow ych  w  sprawach cyw ilnych i kar
nych (Dz. U. nr 44, poz. 216).

§ 3. K ażdy pracownik sądu obow iązany jest —  w  przy
padku dostrzeżenia rażącej zw łok i lub poważnych uchybień 
innego sądu, innych organów  w ładzy  lub adm inistracji 
państw owej bądź uchybień choćby m niejszej w ag i lecz 
często powtarzających się —  jeże li zw łoka  ta lub uchybie
nie powoduje trudności bądź w p ływ a  na przedłużenie po
stępowania sądowego —  zaw iadom ić o  tym  sw ego bezpo
średniego przełożonego.

§ 4. W  toku postępowania sądowego pow in ien sędzia 
wyjaśniać i zwracać uw agę osobom uczestniczącym uf po
stępowaniu a działa jącym  bez adwokata na term iny justa- 
w ow e, na istotne uprawnienia i obow iązk i oraz na skutki 
niezachowania przepisów  prawno-form alnych (sposób i ter
m iny zaskarżenia, skutki niewskazania bądź niedostarczenia 
dowodu, term iny żądania zwrotu  w ydatków  oraz w ynagro
dzenia przez św iadków  i b iegłych itp.).

§ 5. Styl ogłaszanych orzeczeń oraz pism sądowych po
w in ien  być poprawny, a treść w yrażona jasno, zrozum iale 
i bez używania w y ra zów  obcych. Pism a i  odpisy sporządzać 
należy starannie, czyteln ie, zaś form at i jakość papieru 
odpow iadać m ają znaczeniu pisma sądowego i racjonalnie 
pojętym  w ym ogom  oszczędności.

§ 6. Zarządzenie dotyczące kolejności w zyw an ia  ław n i
k ów  na posiedzenia, sposobu korzystania z list ław n ików  
przez poszczególne w ydzia ły  sądu i prowadzenia ew idencji 
udziału ław n ików  w  posiedzeniach —  w yda je  k ierow nik  
sądu.

Niedopuszczalne jest, by ław n icy na podstawie w za jem 
nego ich porozum ienia zastępowali się w za jem nie na uao- 
siedzeniach. £

Przew odniczący posiedzenia obow iązany jest w  term inie 
3 dni zaw iadom ić k ierow nika sądu o każdym  przypadku 
n ieuspraw ied liw ionego nieprzybycia ławnika na posiedze
nie.

C Z E Ś Ć  I 

P O R Z Ą D E K  C Z Y N N O Ś C I S Ą D O W Y C H  

R o z d z i a ł  1. —  P r z e p i s y  w s p ó l n e

§ 7. Przew odniczący posiedzenia zajm uje środkowe m ie j
sce za stołem sędziowskim, prokurator (oskarżycie l publicz
ny) m iejsce po praw ej stronie stołu, zaś protokolant po 
lew ej. Jeżeli w  posiedzeniu uczestniczy prezes, w iceprezes

lub przewodniczący w ydzia łu  do n iego na leży przewodnictw©!. 
Oprócz sędziów  należących do składu sądzącego przy na
radzie i głosowaniu sędziów  m oże być obecny ty lko  p ro to
kolant, je że li z powodu szczególnych przyczyn p rzew odn i
czący posiedzenia n ie  w y łączy  jego  obecności.

§ 8. Sędzia udziela jący w y jaśn ień  praw nych  (§  3) w y 
raźnie poucza żądającego wyjaśnień, że wskazane i następ
nie wyjaśn iane mu przepisy praw ne m ają  zastosowanie 
w  tym  ty lko  przypadku, je że li przedstaw iony sędziem u stan 
spraw y jest ca łkow icie zgodny z rzeczywistością.

§ 9. W yrok  i n ie  umieszczone w  protokóle postanow ien ie 
składa się z części wstępnej i rozstrzygn ięcia (sentencja) 
oraz uzasadnienia.

Fodpisy sędziów  umieszcza się na końcu uzasadnienia. 
W  sentencji w yroku  (postanow ien ia) w  sprawach karnych 
należy, w  m iarę możności, umieścić orzeczen ie co do d o 
w odów  rzeczowych. W  orzeczeniu o  kosztach postępowania 
n ie należy się ograniczać do rozstrzygnięcia, k to  je  ponosi, 
lecz —  celem  uniknięcia konieczności późn iejszego w yd aw a
nia oddzieln-ych postanowień, określać na leży —  w  m iarę  
możności —  kw oty  do zapłaty przypadające.

§ 10. Część wstępna orzeczenia zaw ierać pow inna w y 
m ienienie sądu, m iejsce i datę rozpoznania spraw y i w y 
dania orzeczenia, nazw iska sędziów  oraz ich stanow iska 
służbowe, nazw isko prokuratora (oskarżyciela), jeże li b ra ł 
w  posiedzeniu udział oraz protokolanta, w ym ien ien ie  
uczestników i przedm iotu  sprawy, a w  spraw ach karnych: 
dane ustalające tożsamość oskarżonego, k tóre potrzebne sąj 
do zaw iadadom ienia w łaściw ych  w ładz w  sprawach w o jsk o 
w ych  i do w ypełn ien ia  karty  karnej. D ane te  zam ieszczać 
na leży w  kolejności rubryk karty  karnej.

N a  wstęp ie sentencji w yroku  zam ieszcza się w y ra zy : 
„W  Im ieniu  Polsk ie j R zeczypospolitej L u d ow ej". Uzasad
nien ie na leży umieszczać na końcu orzeczenia. W  postano
w ieniach zaw iera jących  krótk ie uzasadnienie można od te j  
zasady odstąpić.

§ U . Uzasadnienie orzeczenia pow inno być jasne, z ro 
zumiałe, przekonywać o  słuszności rozstrzygn ięcia oraz za
leżn ie od u jaw nionych okoliczności —  w yjaśn iać k lasow ą 
treść orzeczenia, zasady w spółżycia społecznego i lu d ow e j 
praworządności.

Część opisowa (historyczna) uzasadnienia —  jeże li jest 
konieczna —  powinria być u jęta zw ięźle. N ie  na leży  p rzy
taczać zeznań św iadków , lecz ustalając stan faktyczny, 
om ów ić je  krytyczn ie z zaznaczeniem , jak im i przesłankam i 
k ierował się sąd, p rzy  ustalaniu stanu faktycznego sp raw y 
i ocenie dow odów  z przyjętym i ustaleniami niezgodnych.

W  uzasadnieniu postanowienia, które n ie zaw iera  roz
strzygnięcia kończącego postępowanie w  instancji m ożna 
ograniczyć się do powołania i w y jaśn ien ia  podstawy p ra w 
nej.

§ 12. Sporządzenie w yroku  (postanow ien ia) i jego  og ło 
szenie następuje bezpośrednio po zam knięciu rozp raw y  w  
danej spraw ie, chyba że  sąd odroczył og łoszen ie na in n y  
dzień.



§ 13. Postanowienia n ie kończące postępowania od któ
rych  n ie  przysługuje środek odwoławczy, w ydane na roz
praw ie wpisuje się do protokółu w  całości, łącznie z uzasad
nieniem . O bszern iejsze postanowienia mogą być sporządza
ne na oddzielnych kartach, załączonych do protokółu.

§ 14. Po uprawomocnieniu się postanowienia, którym  
orzeczenie sprostowano, należy na oryginale orzeczenia 
um ieścić sprostowanie, a  na żądanie stron rów n ież na do
ręczonych poprzednio wypisach.

§ 15. N ie spisuje się protokółu posiedzenia n iejawnego, 
k tó re  odbywa się bez udziału stron. W ydane na posiedzeniu 
niejawnym  postanowienie dołącza się do w łaściwych akt.

§ 16. Akta do wyższej instancji z  powodu założenia 
środka odwoławczego przesłać należy w  przeciągu trzech 
dni od dnia, w  którym  według przepisów  postępowania 
przesłanie nastąpić mogło. Jeżeli term in ten nie został do
trzymany, należy sądowi odwoławczem u —  przesyłając akta 
ze  środkiem odwoławczym uspraw iedliw ić przyczynę zwłoki.

§ 17. P rzew odn iczący w ydzia łu  bądź w łaściw y sędzia:
a ) zezwala upoważnionemu do tego na piśm ie przedstaw i

cielowi każdego organu adm inistracji państw ow ej na 
przejrzenie akt sprawy w  sekretariacie, jeże li żądanie 
przejrzenia akt jest uzasadnione;

b ) zarządza przesłan ie akt spraw y M inisterstwu Spra
w ied liw ości, w łaściw em u sądowi I I  instancji, Sądowi 
Na jw yższem u  bądź prokuratorow i na ich żądanie, na
tom iast innemu sądow i lub organow i adm inistracji 
państw ow ej przesyła akta ty lk o  na uzasadnione żąda
nie i gdy na to pozw ala  b ieg sprawy. Zw rotu  akt, 
zw łaszcza akt spraw y nieukończonej, na leży zażądać 
po up ływ e stosownego czasu. Jeżeli przesyła się akta 
sp raw y  nieukończonej, a są one potrzebne prokurato
ro w i lub sądow i do postępowania w  innej spraw ie —  
w ów czas  na leży  zażądać zwrotu  akt w  zakreślonym  
term in ie, zaś prokurator czy też sąd pow in ien sporzą
dzić i zatrzym ać potrzebne mu odpisy a otrzym ane 
akta w  term in ie  zwrócić.

§ 18. Akta sprawy zakończonej, bądź pewnych rodzajów  
sp raw  zakończanych mogą być przesłane na określony czas 
<do badań zakładom naukowym , urzędom statystycznym  itp. 
—  tylko za zgodą właściwego prezesa sądu w o jew ódzk iego 
a lbo  na polecenie M inisterstw a Spraw iedliwości.

Komunikowanie się sądu z innymi sądami 
i organami oraz z zagranicą.

A . Przepisy ogólne

§ 19. Pism o o  udzielenie pom ocy sądowej sporządza sę
dzia . W  nieskomplikowanych sprawach niespornych i doty
czących wykonywania orzeczeń, sędzia m oże zlecić sporzą
dzan ie  pism kierownikowi sekretariatu.

§  20. Sąd wezwany po wykonaniu  żądanej czynności akta 
swoje przesyła sądowi w zyw ającem u. A k ta  te dołącza się 
do ak t sądu wzywającego. To sam o stosuje się w  p rzy 
padku żądania pomocy przez sąd polubowny. Przyznan ie 
należności świadkom, biegłym , tłumaczom, konwojentom , 
bądź stronom i je j wysokość należy uwidocznić w  aktach 
spraw y. Jeżeli sąd w ykonu jąc czynność na żądanie innego 
sądu lub organu administracji państw owej, przyznał św iad
kom, biegłym, tłumaczom, konw ojentom  bądź stronom w y 
nagrodzenie, lub zwrot kosztów  podróży, pow in ien on prze
syłając protokół dokonanej czynności dołączyć postanowienie 
o  przyznaniu należności z w ezw an iem  o w ypłacen ie tej na
leżności —  o ile nie ma zaliczk i na te koszty.

§ 21. Sąd powiatowy, który odm ów ił pom ocy sądowej, 
przesyła z urzędu akta sądowi wojew ódzkiem u, któremu 
instancyjnie podlega, ten zaś orzeka, czy żądanie ma być 
wykonane. Ten tryb postępowania n ie  będzie stosowany, 
gdy skierowano sprawę do n iew łaściw ego sądu pow iatow ego 
wskutek oczywistej pomyłki. W  tym  przypadku sąd w ezw a 
ny kieruje sprawę bezpośrednio do sądu w łaściwego, zaw ia
dam iając o tym sąd wzywający.

§ 22. Sąd powiatowy ne bada sw ej właściwości, jeże li 
żądanie pomocy sądowej pochodzi od sądu, któremu instan
cyjnie podlega, jak  również w  przypadku, gdy żądanie są
du zagranicznego skierowane zostało przez M inistra Spra
wiedliwości. N ie  dotyczy to spraw, skierowanych wskutek 
oczyw iste j pomyłki do sądu m iejscow ego n iew łaściwego.

B. Przepisy szczególne o pomocy sądowej z zagranicą

§ 23. Sąd zwracając się o udzielenie pomocy sądowej 
może przesłać do czasowego użytku akta spraw y lub ich 
część sądowi zagranicznemu lub w ładzy zagranicznej ty lko

za zezw olen iem  M in istra Spraw ied liwości. W  razie żądania 
pomocy od sądu zagranicznego przesyła się tem u sądowi, 
w  zasadzie oprócz pisma o  udzielenie pom ocy sądowej, tylko 
odpis postanowienia dowodowego.

W  piśmie zaw iera jącym  żądanie udzielenia pom ocy sądo
w e j przedstaw ia sąd w zyw a jący  —  o  ile  zachodzi potrzeba 
—  stan faktyczny sprawy, tw ierdzenia stron oraz okolicz
ności na które dowód ma być przeprowadzony, a nadto po
da je  adresy osób, k tóre o term in ie czynności zaw iadom ione 
być powinny.

§ 24. W  zakresie pom ocy sądowej z zagranicą wszystkie 
czynności należy w ykonyw ać szczególnie dokładnie i bez 
zw łoki. Protokóły  i pisma oraz dokum enty przeznaczone 
do użytku za granicą, należy sporządzać pismem m aszyno
wym . Jeżeli przesyłanego protokółu, dokumentu lub pisma 
nie sporządzono pismem m aszynowym , sąd dołączy odpis 
sporządzony pismem m aszynowym  i poświadczy na nim 
zgodność z oryginałem . P rotokóły pow inny zaw ierać w y 
magane przepisam i postępowania podpisy. Jeżeli podpis 
jest n ieczytelny należy pod podpisem uwidocznić czyteln ie 
im ię i nazw isko podpisującego. W  protokółach przesłucha
nia podać również należy dokładny adres osoby przesłuchi
wanej.

§ 25. Żądanie dokonania czynności leżących w  zakresie 
właściwości konsulatów Polsk iej Rzeczypospolitej Ludow ej, 
jako też żądanie doręczenia przez konsulat pisma obyw ate
low i polskiemu zamieszkałemu za granicą należy przesłać 
w  dwóch egzem plarzach do M inisterstwa Spraw iedliwości, 
z których jeden bez adresu. W  tych przypadkach • zbędne 
jest dołączanie tłumaczenia pisma i załączn ików  na język 
obcy.

§ 26. Do sądu zagranicznego należy się zwracać o  dorę
czenie pisma obyw atelow i obcego państwa oraz o ' doręcze
nie pisma obyw ate low i polskiemu w  przypadkach, gdy do
ręczenie ma nastąpić w  sposób przew idziany prawem  tego 
państwa, a także w  takich przypadkach, gdy adresat od 
m awia przyjęcia pisma.

§ 27. Do .sądów zagranicznych nie na leży się zwracać o 
doręczenie takich pism, których treść m ogłoby państwo 
wezw ane uznać za naruszające jego  prawa zw ierzchnicze.

§ 28. Do osób zam ieszkałych za granicą należy wysyłać 
w  sprawach spornych w ezw ania z w yraźn ie  podkreśloną 
wzmianką, że staw iennictwo w e  w skazanym  term in ie nie 
jest obow iązkow e. W  sprawach rozpoznawanych w  trybie 
postępowania niespornego należy w ysyłać zawiadom ienia, 
a n ie w ezwania. W ezw ania  i zaw iadom ien ia w  takich przy
padkach nie pow inny zaw ierać zagrożeń karą porządkową 
lub użyciem  innych śi*odków przymusu.

§ 29. W  sprawach cyw ilnych zarówno spornych jak  i n ie
spornych przy p ierw szym  doręczeniu w ezw an ia  lub zaw ia
dom ienia stron ie lub uczestnikowi postępowania zam ieszka
łemu za granicą należy doręczyć równocześnie z odpisem 
pow ództw a lub wniosku —• także pouczenie z art. 141 
K.P.C.

§ 30. Pism a o doręczene uczestnikom zam ieszkałym  za 
granicą w ezw ań  lub zaw iadom ień na posiedzenie sądowe 
oraz inne term inow e pisma należy w ysyłać w  odpow iednim  
czasie, co na jm n iej na cztery  m iesiące przed term inem  po
siedzenia sądowego lub dokonania innej czynności.

§ 31. Jeżeli przepisy szczególne nie stanowią inaczej, 
pisma do sądów zagranicznych o w ykonanie czynności, 
bądź o  doręczenie pism sądowych osobom zam ieszkałym  za 
granicą, w ysyła  sąd do M in isterstwa Spraw ied lw ości w  
dwóch egzem plarzach, z których jeden adresow an i jest do 
M in isterstwa Spraw ied liwości, a drugi bez adresu.

§ 32. Jeżeli doręczen ie ma nastąpić za dowodem  doręcze
nia należy do  pisma dołączyć stosownie w ypełn iony druk 
di^yodu doręczenia. N a  pismach i zaw iadom ieniach bądź 
wezwaniach przeznaczonych do doręczenia za granicą, należy 
umieszczać odcisk pieczęci, a nadto, jeże li doręczenie ma 
nastąpić przez sąd zagraniczny w  sposób przew idziany pra
w em  w ew nętrznym  państwa w ezwanego, na leży dołączyć 
tłumaczenie pisma i wszystkich załączn ików  na język  pań
stwa, w  którym  doręczenie ma nastąpić lub język  ustalany 
w  um owie m iędzynarodowej.

§ 33. Tłum aczenie powinno być sporządzone na m iejscu 
na koszt zainteresow anego uczestnika. -Jeżeli jednak sporzą
dzenie tłumaczenia w  m iejscu urzędowania sądu stanowi 
trudność, należy pobrać od uczestnika odpow iednią kw otę 
przew idzianą taksą dla tłum aczów przysięgłych i odpis do
wodu w płaty  w raz z dokumentam i przeznaczonym i do tłu
maczenia nadesłać M inisterstwu Spraw iedliwości.



Pism a o  udzielenie pom ocy sądowej należy opatrzyć z le 
w e j strony u góry stem plem  sądu, datą i numerem  sprawy, 
a u dołu podpisem prezesa i  p ieczęcią sądu.

§ 34. Jeżeli w ezw ana w ładza lub sąd zagraniczny odma
w ia  żądaniu sądu k ra jow ego  lub zw leka  z wykonaniem , 
w ówczas sąd zaw iadom i o  tym  M in isterstw o Spraw ied li
wości, k tóre podejm ie w łaściw e kroki celem  usunięcia prze
szkód lub przyśpieszenia wykonania.

§ 35. Przep isy powyższe dotyczące pom ocy sądowej m ają 
odpow iednie zastosowanie w e  w za jem nym  stosunku z  in
nym i w ładzam i zagranicznym i przy udzielaniu i żądaniu 
pomocy sądowej.

Przewodniczący wydziału, Przewodniczący posiedzenia

§ 36. Przew odniczący w ydzia łu  pow in ien  dzielić czynności 
m iędzy s iebie i sędziów  w ydzia łu  w  ten sposób, by  m ógł 
w ykonyw ać nadzór nad całokształtem  prac w ydziału  w  za
kresie orzecznictw a i sprawności postępowania.

§ 37. Przew odniczący w ydzia łu  ma obow iązek:
a) brać udział w  posiedzeniach w  rozm iarze na jak i po

zw a la ją  mu obow iązk i zw iązane z k ierow n ictw em  w y 
działu;

b) zaznajam iać się z  orzeczn ictw em  w ydzia łu  i om awiać 
na wspólnych naradach sędziów  w ydziału : 
zagadnienia praw ne budzące w ątp liw ości oraz zagad
nienia w  których orzeczn ictw o w ydzia łu  jest n iejedno
lite, now e wytyczne, oraz orzeczenia Sądu N a jw y ż 
szego;

c) zaw iadam iać W ydzia ł Nadzoru Sądowego o  w ątp liw oś
ciach w  zakresie w yk ładn i prawa lub polityk i sądo
w e j, zaś k ierow n ika  sądu o  każdym  przypadku uzasad
n ia jącym  wniosek o wn iesien ie rew iz ji nadzw ycza jnej;

d) zaznajam iać się z przeb iegiem  wszystkich w ażniejszych 
spraw  rozpoznawanych w  w ydzia le ;

e) czuwać nad dokładnością wyznaczania i p rzygotow y
wan ia  spraw  na posiedzenia oraz nad tym, by sędzio
w ie  zaznajam iali się dokładnie z aktam i spraw  przed 
posiedzeniem  oraz stale kontrolować celowość i zasad
ność odroczeń rozpraw  (p rzerw );

• f )  opracować plan usunięcia zaległości —  jeże li istnieją 
oraz kontrolować jego w ykonanie;

g ) czuwać nad sprawnością, praw idłowością, oraz term i
nowością pracy sekretariatu w ydzia łu  oraz dokładnoś
cią sporządzanych sprawozdań statystycznych. P rze 
wodn iczący w ydzia łu  prow adzi zeszyt kontroli sekreta
ria tu  w  którym  w pisu je  w yn ik i przeprowadzanych 
kontroli (§24 pkt 10) oraz k rótką treść zarządzeń w y 
danych w  zw iązku  z przeprowadzoną kontrolą. Zeszyt 
ten przechow uje k ierow n ik  sekretariatu i na m argi
nesie czyn i w zm ianki o  wykonaniu zarządzeń.

§ 38. Przew odniczący wydziału  celem  zapewnien ia sobie 
możności nadzoru nad całokształtem  pracy w ydziału  pow i
nien uwzględniając ilość sędziów w ydziału  i ich doświadcze
nie —  korzystać w  odpow iednio szerokim  zakresie z upraw
nień przysługujących mu na podstaw ie § 27. M oże on za
rządzeniem, obow iązu jącym  do czasu odwołania, ustalić sta
ły przydział spraw  (według repertoriów , kolejności liczb w p i
su w  repertorium , bądź w edług zasady terytoria lne j) po
szczególnym  sędziom  wydziału, przekazując im równocześ
n ie w ykonyw an ie w  tych sprawach wszystkich czynności 
w  § 26 wym ien ionych  a także i w yznaczanie p ierw szego 
terminu rozpraw y (posiedzenia).

Zarządzenie takie n ie uchyla uprawnień przew odniczącego 
do w ydan ia  odm iennych poleceń w  konkretnej sprawie.

§ 39. Przew odniczący w ydzia łu  rew izy jn ego  pow in ien 
czuwać by uprawnienia sądu w yn ika jące z art. 388 k.p.c. 
i art. 390 K p k  oraz z art. 52 usp. były  p raw id łow o stoso
wane.

§ 40. W  przypadku n ieprzybycia sędziego przewodniczący 
wydziału  lub k ierow n ik  sądu, jeże li n ie zachodzą w y ją t
kow e przeszkody, w yda zarządzenie aby wyznaczoną czyn
ność w ykonał inny sędzia tego samego lub innego wydziału. 
W  razie n ieprzybycia prokuratora na posiedzenie, w  którym  
jego udział jest konieczny przew odniczący w ydzia łu  lub 
przewodniczący posiedzenia zaw iadam ia k ierow nika sądu.

Przew odniczący w ydzia łu  in form u je k ierow nika sądu w  
ustalonych przez n iego term inach o  udziale prokuratora 
w  rozprawach, w  których udział prokuratora n ie  jest ko
nieczny. W  przypadku n ieprzybycia na posiedzenie ławnika 
przew odniczący w ydzia łu  lub posiedzenia pow in ien w  za
sadzie w ezw ać innego ław nika (telefoniczn ie, przez posłań

ca), k tóry  z uw agi na zam ieszkanie bądź m iejsce pracy 
może do sądu w  niedługim  czasie przybyć.

§ 41. Przew odniczący w ydziału  m oże zarządzić, aby w  
sekretariacie sądowym  pozostał aż do końca posiedzenia 
jeden z pracow ników  —  w  przypadku, gdyby posiedzenie 
przeciągało się poza godziny urzędowania —  oraz, aby na
leżności św iadków  zostały ob liczone i w yp łacone jeszcze 
przed zam knięciem  kasy sądowej.

§ 42. W yznaczenie posiedzenia poza siedzibą sądu w y 
m aga zezw olen ia  k ierow nika sądu. Z ezw olen ie  tak ie n ie  jest 
potrzebne w  przypadku w yznaczen ia posiedzenia sądu poza 
siedzibą, celem  przeprowadzenia dowodu z  oględzin  m iejsca 
lub przedm iotu a lbo celem  przesłuchania osoby, która nie 
m oże do  sądu przybyć. Jeżeli przyczyną w yznaczen ia po
siedzenia poza siedzibą sądu są w zg lędy  oszczędności, w ó w 
czas przew odniczący w ydziału  przedstaw ia k ierow n ikow i 
sądu zestaw ien ie kosztów  w yjazdu  sądu oraz kosztów  prze
prowadzenia posiedzenia w  siedzibie sądu.

W zględy  oszczędności n ie w yłącza ją  w yznaczen ia posie
dzenia sądu poza jego  siedzibą, o  ile  jest to ce low e ze 
w zg lędów  w ychow aw czych  bądź celem  zaoszczędzenia czasu 
znacznej ilości osób zatrudnionych w  gospodarce uspołecz
nionej, urzędach lub instytucjach publicznych.

§ 43. P rzew odn iczący w ydziału , je że li s tw ierdzi w  w y 
kazie (spisie) druków, w  k tóre  M in isterstw o Spraw ied li
wości zaopatru je sądy, brak druku m asowego użycia i ko
niecznego do spraw nej działalności sekretariatu, pow in ien 
opracować treść i  form ę druku i m oże zezw olić  na jego 
sporządzenie na powielaczu, a  równocześnie zaw iadom ić 
k ierow n ika  sądu o  konieczności zaopatrywania sądów  w  
tak ie druki przez M in isterstw o Spraw iedliwości.

§ 44. N a  każdym  nadchodzącym  do w ydzia łu  piśm ie 
przewodniczący w ydzia łu  lub w łaśc iw y  sędzia umieszcza 
zarządzenie (dekretację ) co do sposobu załatw ienia, jeże li 
za łatw ien ie n ie należy do zakresu działania sekretariatu.

Zarządzeń takich n ie  na leży umieszczać na przedstaw io
nych do akt dokumentach bądź na piśmie, które ulega lub 
ulec m oże zw rotow i.

Zarządzenie pow inno być zw ięzłe, lecz pow inno zaw ierać 
dostateczne dane potrzebne do n iew ad liw ego wykonania 
tak by  pracownik sekretariatu n ie  był zmuszony do poszu
k iw an ia  w  aktach danych do wykonan ia zarządzenia ko
niecznych.

W  zarządzeniu sędzia pow oływ ać się m oże na karty  akt 
i um ieszczone na nich odnośniki (np. w ezw ać św iadków
a b c k a r t a ............. , z pozwu) i c d e k a r t a ...................(z pisma
z d n i a .................; . ) z tym, że  św iadek b. (m ie s z k a ............
zaw iadom ić adwokata x  i  J —  odpis postanowienia o  uka
raniu przesłać św iadkow i itp).

§ 45. Przew odniczący posiedzenia czuwa, by  rozpoczęło 
się ono punktualnie, odbyw ało w  atm osferze spokoju i po
wagi, oraz by w  toku postępowania n ie  pom inięto okolicz
ności koniecznych do w yśw ietlen ia  spraw y i je j szybkiego 
zakończenia; wreszcie, by  podczas narady om ówiono szcze
gółow o w szystk ie w yłan ia jące się kw estie  faktyczne i p raw 
ne. .

§ 46. W yrok  bądź postanow ien ie sporządza przew odni
czący posiedzenia. Jeżeli sprawozdawcą w  spraw ie był inny 
sędzia do n iego należy sporządzenie w yroku  bądź postano
wienia.

§ 47. Sędzia, k tóry  składa do akt zdanie odrębne nie 
m oże być zmuszony do sporządzenia uzasadnienia.

W  sprawach z udziałem  ławników , w  których orzeczenie 
w ydano w b rew  zdaniu przew odniczącego a żaden z ław n i
ków  n ie  podjął się sporządzenia uzasadnienia orzeczenia, 
obow iązek uzasadnienia ciąży na przewodniczącym , który 
uzasadnia orzeczenie w  oparciu o  m otyw y  w yrażon e przez 
ław n ików  w  czasie narady.

§ 48. Sędzia przegłosowany do chw ili podpisania w yroku 
może złożyć do a k t spraw y sporządzone na piśm ie zdanie 
odrębne w raz z uzasadnieniem.

§ 49. W ydane na posiedzeniu n ie jaw nym  postanowienia 
pow inny być sporządzane n iezw łoczn ie i podpisane przez 
sędziów  (ław ików ) biorących w  nich udział oraz dołączone 
do w łaściw ych  akt.

§ 50. Przew odniczący posiedzenia m a obow iązek  dop il
nowania, by protokół rozpraw y został w ykończony i podpi
sany bezpośrednio po zakończeniu rozpraw y (posiedzenia). 
W  w y ją tkow ych  przypadkach protokół m oże być wykończony 
i podpisany n ie  późn iej n iż w  ciągu trzech dni po rozpraw ie 
(posiedzeniu). /



Przew odniczący rozpraw y (posiedzenia) w yd a je  n iezw łocz
nie po podpisaniu protokółu dalsze zarządzenia fdekretacje) 
w  spraw ie. Jeżeli w  spraw ie wyznaczony był sprawozdawca 
do n iego należy w ydan ie zarządzeń.

§ 51. N ieza leżn ie  od obowiązku przew odniczącego w y 
działu nadzorowania pracy sekretariatu, każdy z sędziów  
w ydzia łu  ma obow iązek kontroli, czy  spraw y mu przydzie
lone m ają p raw id łow y bieg oraz czy  w ydane przez niego 
zarządzenia w  tych sprawach są term inow o i na leżycie w y 
konywane.

Sekretariaty

§ 52. K ie row n ik  sekretariatu w ypełn ia jąc obow iązk i w  
§ § 3 1  —  44 w ym ien ione czuwa, by:

a) pracownicy sekretariatu skrupulatnie stosowali przepi
sy o  prowadzeniu ksiąg sądowych i biurowości;

b) wszystk ie nadesłane pisma były  n iezw łoczn ie dołą
czone do  akt spraw y;

c) w  przypadku zw łok i w  wykonaniu  zarządzenia (w ez
w an ia ) k tóre j dopuszcza się w ezw an y  sąd, inny organ 
adm inistracji państw owej lub instytucja, przesłane zo 
stały ponaglenia;

d) akta w  szafąch ułożone b y ły  porządnie w ed le  p rze jrzy 
stego systemu (akta spraw  wyznaczonych na posiedze
nie, spraw, w  których oczeku je się dokonania czyn
ności, w płaty, nadesłania pisma itp., akta spraw  prze
znaczonych do przekazania do składnicy, —  spraw  w  
których w ykonu je się orzeczen ie itp.) a na półkach 
szaf umieszczone były  odpow iedn ie napisy wskazujące 
rodzaj ułożonych akt.

§ 53. M ie jsce przeznaczone dla interesantów  otrzym ują
cych w  sekretariacie akta do przejrzen ia pow inno znajdo
w ać się w  tak im  położeniu, by k ierow n ik  sekretariatu m iał 
możność odpow iedn iego nadzoru.

§ 54. N ik t oprócz sędziów  i osoby protokółu jącej na po
siedzeniu oraz osób szczególnym i przepisam i do tego upo
ważnionych n ie  może zabierać akt z sekretariatu.

§ 55. W  przypadku w ątpliw ości, czy- jakaś czynność na
leży  do obow iązków  sekretariatu, bądź w ątp liw ości co do 
sposobu je j wykonania k ierow n ik  sekretariatu zw raca się
0 odpow iedn ie rozstrzygn ięcie do przew odniczącego w ydzia 
łu (sędziego).

§ 56. Pracow nikom  sekretariatu n ie  w o lno przyjm ow ać 
żadnych w p łat od interesantów, o  ile  szczególne przepisy 
inaczej nie stanowią.

§ 57. N a  każdym  piśm ie przedstaw ionym  przew odniczą
cemu w ydziału  (sędziemu) umieszcza sekretariat, używając 
odpow iedn iego stempla, datę przedstaw ienia, a za łatw ia jący 
datę zw rotu  sekretariatow i.

W  sądach, w  których istn ie je  hala maszyn, sekretariat w  
ten sam sposób uw idaczn ia w  aktach datę oddania akt do 
hali maszyn i ich zwrotu.

§ 58. Oddanie pisma (przesyłki) do biura podawczego, ce
lem  w ysłania notu je sekretarz w e  w łaściw ych  aktach (bądź 
w  repertorium , jeże li w ysyła  całe akta) uw idaczn iając datę 
oddania.

§ 59. W  razie przekazyw ania na stałe swych czynności 
ustępujący k ierow nik  sekretariatu pow in ien oddać w edług 
spisu wszystk ie pow ierzone mu księgi, akta, pieczęcie, 
stem ple i inne przedm ioty sekretariatu.

Protokół zdawczo-odbiorczy podpisany przez oddającego
1 przejm ującego w p isu je się do dziennika korespondencji 
ogólnej wydziału .

Zawiadomienia, doręczenia, wezwania, przymusowe 
sprowadzenie.

§ 60. N a poświadczeniu odbioru należy uwidocznić datę 
i sygnaturę doręczanego pisma.

Jeżeli w  tej samej spraw ie jest k ilka orzeczeń lub zarzą
dzeń z te j samej daty, sekretariat oznaczy je  (jak  rów n ież i 
dow ody doręczen ia) ko le jnym i num eram i rzymskirrii.

W ezw an ia  oraz zaw iadom ien ia o  czynnościach sądowych 
w  toku postępowania doręcza się adresatow i za poświadcze
niem  odbioru. Pośw iadczen ie odbioru powinno zaw ierać 
oznaczenie pisma, które zostało doręczone. Pośw iadczenie to 
po zwróceniu  przez pocztę dołącza się do akt sprawy.

N a  odwrotnej stronie w ezw an ia  bądź zaw iadom ien ia prze
znaczonego d la adresata, umieszcza się, w  razie potrzeby, 
odpow iedn ie pouczenie (streszczenie stosownych przepisów ) 
zaś na poświadczeniu odbioru pouczenie d la organu dorę
czającego.

§ 61. O przym usowe sprowadzenie i ukaranie osób pod
lega jących sądownictwu w ojskow em u tudzież o zastosowa
nie w zględem  tych osób środków przym usowych należy 
zw rócić się do ich przełożonej w ładzy.

§ 62. Do powtórnego w ezw an ia  św iadka skazanego na 
grzyw nę za nie uspraw iedliw ione niestaw iennictwo należy 
dołączyć odpis postanowienia skazującego go na grzyw nę 
lub w yc iąg  z tego postanowienia. W yciąg ten może być za
m ieszczony na form ularzu w ezw ania.

Roki sądowe

§ 63. K ok i sądów  pow iatow ych (§ 53) przeznaczone są 
rów n ież do udzielania zgłaszającym  się w y jąśn ień  prawnych.

§ 64. R ok i sądu w o jew ódzk iego  przeznaczone są do prze
prowadzania rozp raw  w  sprawach, w  których większość 
osób w ezw anych  zam ieszkuje W m iejscowości, w  k tóre j roki 
się odbyw ają  lub w  pobliżu niej.

§ 65. W yznaczen ie spraw y do rozpoznania na rokach są
dowych należy od uznania przew odniczącego w ydziału  (sę
dziego).

R o z d z i a ł  2. —  S p r a w y  c y w i l n e  

Zarządzenia i czynności przewodniczącego przed rozprawą

§ 66. Nadając bieg pismu, wszczynającem u postępowanie 
w  sprawie, przew odniczący pow in ien  rozważyć, czy  nie za
chodzi potrzeba sprawdzenia wartości przedm iotu spraw y 
(art. 18 § 1 k.p.c.).

§ 67. Spraw dzen ie z urzędu wartości przedm iotu spraw y • 
pow inno nastąpić, gdy podana wartość nasuwa w  św ietle  
przytoczonych okoliczności spraw y uzasadnione w ątp liw ości 
co do należytego określenia wartości, a od tej wartości za leży  
w łaściwość sądu albo wysokość opłat sądowych.

§ 68. Środkiem  do sprawdzenia jest dochodzenie, k tórego 
form a za leży od okoliczności konkretnego przypadku. Środ
k iem  takim  m oże być m iędzy innym i zasiągnięcie opinii 
biegłego, k tórego przew odniczący w yznaczy z urzędu z jed
noczesnym zakreślen iem  term inu do wpłacenia zaliczk i na 
wynagrodzenie biegłego. Przepisu o pobraniu zaliczk i n ie 
stosuje się, gdy p o z e w , w n iósł prokurator oraz gdy® stronie 
pow odow ej służy zw oln ien ie od kosztów sądowych. Spraw 
dzenia można w  przypadkach uzasadnionych dokonać za po
średnictwem  sądu pow iatowego, w  którego okręgu przed
m iot spraw y się znajduje.

§ 69. N ieprzytoczen ie w  pozw ie  lub wniosku okoliczności, 
od których za leży  określen ie wartości przedm iotu spraw y 
(np. niepodanie wysokości czynszu za sporny lokal, wartości 
podlegającego podziałow i spadku itp.) stanow i n iezachowanie 
jednego z w arunków  form alnych, co pow inno (być uzupełnione 
w  tryb ie art. 137 k.p.c.

§ 70. Postanow ien ie o  sprawdzeniu wartości przedm iotu 
spraw y z urzędu tj. przed doręczeniem  pozwu stronie poz
w anej (art. 18 § 1 kpc i art. 16 kpn.) zapada na posiedzeniu 
n ie jaw nym  w  fo rm ie  postanowienia sądu.

§ 71. W  zarządzeniu o  w ezw an iu  strony do stosownego 
popraw ien ia lub uzupełnienia pisma (art. 137 § 1 kpc) na
leży  zw ięźle, lecz w yczerpu jąco określić stw ierdzone braki 
form a lne pisma oraz sposób ich usunięcia.

§ 72. Jeżeli pism o n ie jest na leżycie opłacone oraz za
w ie ra  braki form alne, na leży w ezw an ie  do usunięcia tych 
braków  objąć jednym  zarządzeniem .

§ 73. W  sk ierow anym  do strony w ezw an iu  o  usunięcie 
braków  należy zam ieścić pełny tekst zarządzenia przew od
niczącego ze  wskazaniem  term inu i pouczeniem  o  skutkach 
niew ykonania zarządzenia.

Jeżeli ze w zględu  na rozm iar zarządzenia treści jego  n ie  
da się zam ieścić w  form ularzu w ezw ania, na leży  do w ezw a 
nia dołączyć odpis zarządzenia z  pow ołaniem  się na n ie w* 
tekście wezw ania. •

§ 74. W  przypadku, gdy pom im o w ezw an ia  pismo nie zo
stało w  zakreślonym  term in ie popraw ione lub uzupełnione* 
(art. 137 § 2 kpc), jednakże w skutek tego ty lko  niektóre* 
żądania pisma n ie m ogą uzyskać praw id łow ego biegu, prze
wodn iczący w  zarządzeniu nadaje w łaśc iw y  bieg ty lko w  
części, co do k tórej n ie  zachodzą przeszkody formalne.

§ 75. W  razie stw ierdzenia, że złożone pismo podlega od
rzuceniu albo przekazaniu sądowi w łaściw em u (art. 207 § 1 
kpc, art. U  § 2 kpn) przew odniczący skieru je sprawę na 
posiedzenie n iejaw ne.

Jeżeli sprawa, wn iesiona w  n iew łaściw ym  trybie, może* 
być rozpoznana w  tym  samym sądzie w  tryb ie  w łaśc iw ym .



przewodniczący skieruje ją  do w łaściw ego wydziału, albo 
nada je j dalszy b ieg w e  w łaściw ym  trybie, o ile  według po
działu czynności w ydział, do którego sprawa wpłynęła, roz
poznaje spraw y w  tym  tryb ie postępowania.

§ 76. W  przypadku złożenia wniosku o zw oln ien ie od 
kosztów  sądowych (art. U l  kpc) lub o  ustanowienie adw o
kata (art. 115 kpc) przed w ytoczen iem  pow ództw a (złoże
niem  w niosku o  wszczęcie postępowana niespornego) lub 
w  przypadku zam ieszczenia tak iego wniosku w  pozw ie 
(wniosku o wszczęcie postępowania niespornego) należy 
w n iosek rozpoznać na posiedzeniu niejaw nym .

Sąd m oże rów n ież w ydać na posiedzeniu n ie jaw nym  po
stanowienie w  przedm iocie zw oln ien ia od kosztów  sądowych 
lub ustanowienia adwokata, je że li w n iosek w p łyn ie  poza 
rozprawą.

§ 77. N ied©łączenie przez stronę, ubiegającą się o  zw o l
nien ie od kosztów  sądowych, zaśw iadczenia o  stanie ro
dzinnym  i m ajątkow ym  nie jest brakiem  form alnym  (art. 
137 kpc). W  przypadku tak im  przew odniczący stosownie do 
okoliczności w yznaczy odpow iedni term in do złożenia bra
kującego dowodu, a po złożeniu wspom nianego dowodu albo 
po bezskutecznym upływ ie terminu, w yznaczonego do jego 
złożenia, sk ieru je spraw ę na posiedzenie n ie jaw ne w  celu 
m erytorycznego rozpoznania wniosku.

§ 78. Cudzoziem cowi sąd m oże przyznać zw oln ien ie  od 
kosztów  sądowych dopiero po stwierdzeniu, że w  państwie, 
k tórego jest on obywatelem , zw oln ien ie  .takie jest przyzna
wane obyw atelom  polskim  (art. 114 kpc).

W  razie  gdy okoliczność ta n ie  jest znana sądowi i n ie 
w yn ika  z opublikowanych urzędowo i obow iązu jących 
um ów  m iędzynarodowych, sąd zw róci się o  in form acje bez
pośrednio do M in isterstw a Spraw ied liwości.

§ 79. W  sprawach, k tórych rozstrzygn ięcie w ym aga usta
len ia stosunków osobistych i m ajątkow ych  stron (uczestni
ków  postępowania), w  szczególności w  sprawach o  alim enty, 
o dział spadku itp., przew odniczący jeszcze przed rozpraw ą 
(posiedzeniem ) zw róci się do w łaściw ego prezydium  m ie j
skiej, dzie ln icow ej lu b  gm innej rady narodow ej (w  m ia
stach refera ty  pracy i pom ocy społecznej, w  gm inach re fe 
raty spraw  socjalnych i kulturalnych) o  nadesłanie potrzeb
nych in form acji, zw łaszcza o stanie rodzinnym  i m ajątko
w ym , danych personalnych, m iejscu pracy. O ile  do roz
strzygnięcia spraw y niezbędne są szczegółowe in form acje 
co do wysokości wynagrodzeń, na leży w  m iarę potrzeby 
zwracać się do zakładu pracy, w  którym  strona (uczestnik 
postępowania) pobiera wynagrodzenie.

Zw rócen ie  się o  nadesłanie wspom nianych w  ustępie 
p ierw szym  in form acji n ie w yłącza równoczesnego w yzna
czenia rozpraw y (posiedzenia), jednakże rozpraw ę (posiedze
n ie) na leży w yznaczyć w  takim  term inie, aby żądana in fo r
m acja m ogła nadejść przed dniem  rozpoznania sprawy.

§ 80. W yznaczając rozprawę, przew odniczący zaznaczy 
to w yraźn ie  w  swoim  zarządzeniu i poleci zaw iadom ić o 
je j term in ie wszystkich uczestników postępowania oraz gdy 
okoliczności spraw y to uzasadniają —  w ezw ać inne osoby, 
których obecność jest potrzebna (św iadków, biegłych).

W  przypadku, gdy ustawa nie nakazuje wyznaczen ia roz
praw y, a w yznaczen ie rozp raw y uznano za zbędne, prze
wodniczący, k ierując spraw ę na posiedzenie, wskaże osoby, 
których w ezw an ie  na posiedzenie jest potrzebne.

W  sprawach niespornych przew odniczący jeszcze przed 
wyznaczeniem  rozpraw y (posiedzenia) zażąda stosownie do 
okoliczności wskazania adresów osób zainteresowanych w  
spraw ie w  rozum ieniu art. 13 § 1 kpn, celem  w ezw an ia  ich 
do udziału w  sprawie.

§ 81. W  przypadku, gdy  już z okoliczności, przytoczonych 
w  pozw ie, w ynika, że nie zostały zapozwane wszystk ie oso
by, przeciwko którym  ty lko  łącznie sprawa może się toczyć 
(art. 220 § 2 kpc) przew odniczący zażąda w  m iarę potrzeby 
od powoda in form acji o tych osobach oraz o ich adresach, 
a ponadto odpow iedn iej ilości odpisów pozwu i załączników, 
po czym  sk ieru je spraw ę na posiedzenie n ie jaw ne w  celu 
pow zięcia postanowienia co do w ezw an ia  tych osób do 
w zięc ia  udziału w  sprawie.

§ 82. W  razie uznania, iż okoliczności spraw y wskazują 
na celowość w ezw an ia  pozw anego do w n iesien ia odpow iedzi 
na pozew, przew odniczący zarządzi doręczenie pozwanemu 
pozwu oraz zarządzenia o  w n iesieniu  odpow iedzi na pozew. 
W  tym  przypadku w yznaczen ie term inu rozpraw y może na
stąpić, gdy okaże się to celow e, dopiero po w płyn ięciu  od
pow iedzi na pozew  lub po bezskutecznym  upływ ie terminu, 
wyznaczonego do je j wniesienia.

§ 83. O ile  szczególne w zg lędy  n ie stoją na przeszkodzie, 
na leży w  sprawach o rozwód wyznaczyć term in pierwszej 
rozpraw y na dzień, wyznaczony dla odbycia posiedzenia po
jednawczego.

Protokóły

§ 84. W  protokóle rozpraw y (posiedzenia) zamieszcza się 
w zm iankę o  ogłoszeniu orzeczenia z zaznaczeniem  rodzaju 
orzeczenia (w yrok  końcowy, wstępny, częściowy, postanow ie
nie).

§ 85. W zm iankę, zastępującą protokół przy wydaniu  w y 
roku zaocznego (art. 168 § 2 kpc) umieszcza się nad sentencją 
w yroku  ręcznie lub za pomocą stempla.

W e  wzm iance zamieszcza się datę rozprawy, dane co do 
obecności powoda, stw ierdzenie niestaw iennictwa pozwane
go  pom imo należytego pow iadom ien ia go o  term in ie posie
dzenia oraz faktu  n iezłożenia przez pozwanego żadnych w y 
jaśnień i nieżądania przeprowadzenia rozpraw y w  jego nie
obecności.

W zm iankę podpisuje przewodniczący i protokolant.
§ 86. Protokó ł będzie jednak spisany, gdy w y rok  zaoczny 

dotyczy ty lko  n iektórych z k ilku  pozwanych, a inni pozw ani 
staw ili się, jak  rów n ież wówczas, gdy powód złożył ośw iad
czenia, istotne dla sprawy, albo, gdy na posiedzeniu były  
wykonane czynności, wchodzące w  zakres postępowania do
wodowego.

§ 87. Jeżeli po przesłuchaniu stron, które n ie w yśw ie tli
ło dostatecznie spornego faktu  (art. 314 kpc), sąd przesłucha 
ponownie jedną ze stron po odebraniu od n ie j przyrzeczenia, 
a strona potw ierdzi w  całości swe poprzednie zeznanie, po
nowne zaprotokółowanie złożonych zeznań n ie jest konieczne 
i można się ograniczyć do zaznaczenia w  protokóle, że stro
na w  całości potw ierdziła  poprzednie zeznanie. Tak  samo 
można postąpić w  przypadku, gdy ponowne zeznanie w pro
w adza n iew ie lk ie  i uchwytne zm iany w  stosunku do po
przedniego zeznania; w  tym  przypadku można się ograniczyć 
do zaprotokółowania zm ienionych części zeznań z zaznacze
niem, że w  pozostałej części strona pow tórzyła zeznanie po
przednie.

§ 88. W  przypadku uznania przez sąd, że d la utrwalen ia 
w  celach dowodowych treści okazanego na rozpraw ie doku
mentu n ie  jest konieczne dołączenie go do akt spraw y w  
oryginale lub odpisie, należy w  protokóle w yczerpu jąco omó
w ić  ten dokument, a m ianow icie wskazać, przez kogo, kiedy 
i gdzie został w ystaw iony oraz jak i ma numer, podać w  
skrócie jego  istotną treść, m ającą znaczenie d la  w yn iku  spra
w y, oraz określić osobę, która ten dokum ent przedstaw iła 
sądowi.

§ 89. G dy w  ch w ili spisywania protokółu rozpraw y (po
siedzenia) jest w iadom e, że w  przyszłości za jdzie  konieczność 
sporządzenia jednego lub kilku jego  odpisów, na leży  w  m ia
rę możności sporządzić oryginał protokółu odrazu z potrzeb
ną ilością odpisów  przy użyciu m aszyny lub kalki.

§ 90. Oświadczenie uczestnika postępowania, zrzekającego 
się doręczenia postanowienia z uzasadnieniem (art. 32 § 2 
kpn) na leży odnotować w  protokóle posiedzenia, na którym  
po ogłoszeniu postanowienia uczestnik złożył tak ie ośw iad
czenie.

Jeżeli uczestnik złożył powyższe oświadczenie po zam k
nięciu posiedzenia, sekretarz uczyni o tym  w zm iankę w  ak
tach z w ym ien ien iem  daty złożenia oświadczenia.

W zm iankę tę podpisuje zrzekający się doręczenia.
§ 91. Protokó ł ustnego zgłoszenia pow ództw a (art. 204 

kpc), wniosku o  przyznanie zw oln ien ia od kosztów  sądo
wych, o  ustanowienie adwokata (art. 112 kpc) oraz innego 
wniosku w  postępowaniu spornym, n iespornym  lub innym  
w  m iarę potrzeby należy sporządzić w raz z odpow iednią 
ilością odpisów dla innych uczestniczących w  spraw ie osób, 
używ ając 'do tego w  m iarę możności m aszyny lub pisząc 
protokół ręcznie odrazu w  odpow iedn iej ilości egzem plarzy 
pod kalką.

Poza wskazaniem  czasu i m iejsca sporządzenia protokółu 
oraz osób, uczestniczących w  jego  spisaniu, na leży  zamieścić 
w  protokóle oznaczenie stron, dokładnie określone żądanie, 
istotne okoliczności sprawy, w yłożone w  sposób zw ięzły , i 
zaofiarow ane dow ody na poparcie poszczególnych tw ierdzeń 
a przy roszczeniach m ajątkowych, je że li przedm iotem  spra
w y n ie jest roszczenie pieniężne, rów n ież wartość przedm iotu 
sporu.

P rotokó ł podpisuje zgłaszający oraz osoby, uczestniczące 
w  jego  przyjęciu.



Przew odn iczący m oże pow ierzyć k ierow n ikow i sekretaria
tu sam odzielne przyjm ow an ie  do protokółu pow ództw  i 
w niosków , określonych w  n in iejszym  paragrafie.

Ogłoszenia publiczne

§ 92. W  zarządzeniu o  dokonaniu ogłoszenia należy po
dać istotną jego  treść stosownie do w ym ogów  odnośnych 
przep isów  i  sposób publikacji.

§ 93. Tekst ogłoszenia m ożna przesłać adm inistracji cza
sopisma dopiero po wpłaceniu przez stronę (uczestnika) za
liczk i na koszty ogłoszenia a lbo po złożeniu dowodu bezpo
średniego przekazania należności za ogłoszenie do adm ini
stracji czasopisma, o  ile  w  zw iązku  ze  zw o ln ien iem  strony 
lub innego uczestnika od kosztów  sądowych lub w skutek 
postanowień przep isów  szczególnych kosztów  ogłoszenia nie 
ponosi Skarb Państwa.

§ 94. W  razie bezpośredniego przekazania przez uczest
n ika postępowania należności za ogłoszenie do adm inistracji 
czasopisma na leży w  aktach spraw y zachować dow ód w p ła 
ty, a przesyłając tekst ogłoszenia do adm inistracji czasopisma, 
wskazać osobę nadaw cy należności, przekazaną sumę, urząd 
pocztowy, datę i num er nadania.

§ 95. P o  otrzym aniu dowodu opublikow ania ogłoszenia 
należy dołączyć zaw iadom ien ie o  ogłoszeniu do akt sprawy, 
a gdy zaw iadom ien ie jest zb iorow e (dotyczy w iększej ilości 
spraw ) na leży dołączyć je  do akt jednej ze spraw, a w  ak
tach innych spraw  zam ieścić podpisaną przez sekretarza 
wzm iankę zaw iera jącą nazw ę czasopisma, jego  num er i datę 
oraz sygnaturę akt, do których dołączono to  zaw iadom ienie.

§ 96. O dokonaniu obw ieszczenia w  budynku sądowym  
sekretarz zam ieszcza w zm iankę w  aktach sprawy, zaznacza
jąc datę w yw ieszen ia  ogłoszenia, a gdy przepisy szczególne 
tego w ym agają , rów n ież datę jego  zd jęcia z tab licy ogłoszeń.

§ 97. Jako dowód dokonania ogłoszenia w  budynku pre
zydium  gm innej (m iejsk ie j) rady narodow ej służy zaw iado
m ienie nadesłane przez prezydium  rady. Zaw iadom ien ie to 
należy dołączyć do akt, a gdy dotyczy ono kilku spraw, na
leży  je  załączyć do akt jednej ze  spraw , a w  aktach zaś 
pozostałych spraw  zam ieścić odpow iedn ie wzm ianki.

Przekazanie sprawy w  toku postępowania sądowi właściwe
mu lub do rozpoznania we właściwym trybie

§ 98. W  przypadku stw ierdzenia w  toku postępowania z 
urzędu (art. 228 § 1 kpc) lub na skutek zarzutu pozwanego 
(art. 227 kpc) n iew łaściwości sądu i pow zięcia postanowienia 
o  przekazaniu spraw y sądow i w łaściw em u (art. 228 § 2 kpc) 
akta spraw y należy przesłać sądow i w łaściw em u n iezw łocz
nie, gdy jest n im  sąd w yższego rzędu, gdy natomiast w łaś
c iw ym  jest sąd rów norzędny lub niższy, przesłanie akt na
stąpi dop iero po uprawom ocnieniu się postanowienia o prze
kazaniu spraw y (art. 391 § 1 pkt 1 kpc).

§ 99. W  razie stw ierdzenia dopiero na rozpraw ie (posie
dzeniu), że  spraw a została wytoczona w  n iew łaściw ym  try 
bie, n ie zachodzi zaś n iew łaściwość sądu, uzasadniająca prze
kazanie spraw y sądow i w łaściwem u, sąd pow in ien prowadzić 
rozpraw ę (posiedzenie) w e  w łaściw ym  tryb ie (art. 228 § 3 
kpc, art. 3 kpn) i n ie może odroczyć rozpraw y (posiedzenia) 
z tego jedyn ie  względu,, że w skutek  zm iany trybu postępo
w an ia  sprawa na leży do innego w ydzia łu  w  tym  samym 
sądzie.

W  przypadku odroczenia rozpraw y (posiedzenia) z innych 
przyczyn przew odniczący zarządzi przeniesienie spraw y do 
w łaściw ego repertorium , a jeże li rozpoznanie spraw y w  
zm ienionym  tryb ie postępowania na leży do innego wydziału , 
prześle akta temu w ydzia łow i.

W  przypadku w ydan ia  orzeczenia, kończącego postępo
w an ie  w  sprawie, bez odroczenia rozp raw y (posiedzenia) n ie 
należy spraw y przenosić do innego repertorium , lecz p row a
dzić ją  nadal pod dotychczasową sygnaturą; zm ianę trybu 
postępowania należy w  tym  przypadku zaznaczyć w  reper
torium  w  rubryce „u w a g i“ .

Przypozwanie

§ 100. W  przypadku przypozwania przez jedną ze stron 
osoby trzeciej (art. 74 kpc) na leży  się ograniczyć do nie
zw łocznego doręczenia te j osobie wn iesionego przez stronę 
pisma procesowego, zaw iera jącego zaw iadom ien ie o  toczą
cym  się procesie i w ezw an ia  do w zięcia  w  n im  udziału. D al
sze zaw iadom ien ia o  term inach i posiedzenach sądowych 
oraz orzeczenia sądu należy doręczać osobie przypozwanej 
dop iero od ch w ili przystąpienia je j d o  spraw y w  charak
terze interwenienta ubocznego (art. 67 i 71 kpc).

Czynności po wydaniu orzeczenia, 
kończącego postępowanie w  instancji

§ 101. W  sprawach spornych, w  których w ystępu je Skarb 
Faństwa lub inny podm iot, pod lega jący orzecznictw u pań
stw ow ego  arbitrażu gospodarczego, oraz prokurator, w yp i
sy w yroku  z uzasadnieniem  należy doręczać z urzędu nie 
ty lko tym  podm iotom  procesowym , lecz rów n ież pozosta
łym  stronom, biorącym  udział w  spraw ie  oraz interwenien
tom  ubocznym (art. 340, 71 kpc).

§ 102. R ew iz ję  sąd p ierw szej instancji pow in ien przedsta
w ić w raz  z aktam i spraw y sądowi drugiej instancji n ie
zw łoczn ie po up ływ ie term inu na złożen ie odpow iedzi, a w  
przypadku złożenia odpow iedzi —  po nadejściu i dołączeniu 
do akt dowodu doręczenia odpow iedzi stronie przeciwnej.

§ 103. Zażalen ie należy przedstaw ić n iezw łoczn ie po 
otrzym aniu i dołączeniu do akt dowodu doręczenia odpisu 
zażalenia stronie przeciwnej, jeże li tak ie doręczenie jest w y 
m agane (art, 392 kpc).

§ 104. W e  wszystkich przypadkach, gdy w  m yśl przep i
sów szczególnych na leży doręczyć z  urzędu odpis p raw o
mocnego lub n ieprawom ocnego orzeczenia w łaściwem u orga
now i w ład zy  (urzędow i stanu cyw ilnego, w ydzia łow i finan
sowem u prezydium  rady narodow ej itd.) przew odniczący w  
zarządzeniu poda nazw ę i siedzibę organu, któremu należy 
dokonać doręczenia w  poszczególnej sprawie.

Czynności w  sprawach z udziałem prokuratora (§ 69 —  73)

§ 105. Już przy  wyznaczeniu term inu p ierw szej rozpraw y 
(posiedzenia) przew odniczący pow in ien rozważyć, czy oko
liczności spraw y n ie  w skazu ją na celowość zaw iadom ienia 
o  spraw ie prokuratora (art. 92 kpc), a w  m iarę potrzeby 
skierow ać spraw ę na posiedzenie n ie jaw ne d la  powzięcia 
stosownego postanowienia.

Jeżeli okoliczności, uzasadniające celowość w zięc ia  przez 
prokuratora udziału w  spraw ie ,u jaw nią się dopiero w  toku 
rozpraw y (posiedzenia), postanowienie o  zaw iadom ieniu pro
kuratora w yda sąd na rozprawie.

§ 106. 'W zaw iadom ieniach o wyznaczonych term inach w  
sprawach, w  których prokurator składał już pisma proceso
we, na leży podawać także oznaczenie akt prokuratury.

W  wezwaniach, wysyłanych przez sąd w ezw any, należy do
datkow o zamieszczać nazw ę i oznaczenie akt sądu, żądają
cego udzielenia pom ocy sądowej.

Czynności w  postępowaniu nakazowym i upominawczym
(§ 77)

§ 107. W  postępowaniu nakazow ym  i upom inawczym  sąd 
m oże skorzystać z należycie przez stronę przygotowanego 
projektu  nakazu zapłaty, jeże li strona pro jekt taki dołączy 
do pozwu. Za  przygotow an ie projektu nakazu stronie nie 
przyznaje się zw rotu  kosztów.

§ 108. Przep is § 60 o pozostawieniu spraw y biegu do cza
su wskazania przez powoda w łaściw ego adresu pozwanego 
lub złożenia wniosku o ustanowienie kuratora ma odpo
w iedn ie zastosowanie w  przypadku niemożności doręczenia 
pozwanem u pozwu w raz z nakazem  zapłaty i odpisam i do
kum entów  (art. 458 § 1 i art. 466 § 1 kpc).

§ 109. W  przypadku, gdy w  postępowaniu nakazowym  
wydano nakaz zapłaty p rzeciw ko k ilku  pozwanym, a n ie
możność doręczenia pozwu z nakazem  zapłaty zachodzi ty l- 
ko w  stosunku do niektórych pozwanych, pozostawia się 
spraw ę bez biegu w  stosunku do pozwanych, którym  nie 
można dokonać doręczenia.

Zabezpieczenie dowodów

§ 110. Postanow ien ie sądu o  zabezpieczeniu dowodów  
pow inno zapaść na posiedzeniu, na które należy wezw ać 
wnioskodawcę oraz wskazanego przez n iego przeciwnika.

§ 111. W  przypadkach wskazanych w  art. 322 kpc (na
głość sprawy, niemożność wskazania przeciw n ika lub m iejsca 
jego  pobytu), postanowienie o  dopuszczeniu zabezpieczenia 
dow odów  m oże być w ydane na posiedzeniu n iejaw nym , o ile 
;  okoliczności wniosku nie w yn ikn ie  potrzeba uprzedniego 
wysłuchania wnioskodawcy.

§ 112. G dy wskutek szczególnych okoliczności zabezpie
czenie dow odów  n ie  może nastąpić na posiedzeniu, w yzna
czonym  do rozpoznania wniosku i wysłuchania strony prze
c iw nej, w  postanowieniu o  dopuszczeniu zabezpieczenia do
w odów  należy oznaczyć fak ty  podlegające stw ierdzeniu oraz 
środki dowodowe, a ponadto także czas i m iejsce dokonania 
zabezpieczenia dowodów .



K lauzu la wykonalności (§ 76 —  86)

§ 113. W  postanowieniu o  nadaniu klauzuli wykonalności 
tytu łow i egzekucyjnem u, n ie  pochodzącemu od sądu po
wszechnego lub szczególnego, zam ieszcza sąd pow ia tow y  da
ne, dotyczące tytułu egzekucyjnego, osoby w ierzyc ie la  i dłuż
nika oraz świadczenia, będące przedm iotem  egzekucji, np.:

„Sąd   postanowił: nadać klauzulę

wykonalności (................................................         )
oznaczenie tytułu egzekucyjnego

z dnia .............................   N r      na m ocy
którego (............................-....-....................................... ) pow in ien

oznaczenie dłużnika
uiścić (................ ............................... '. ) kw otę z ł............. ,........

oznaczenie w ierzyc ie la
g r ....................... (słownie zł .....        )
z ................................. ...... procentam i od dnia ...........................
do dnia uiszczenia oraz tytułem  kosztów  klauzuli zł ...........

 ................. g r ..........................

§ 114. N a  tytule egzekucyjnym  zam ieszcza się w yp is  sen
tencji postanowienia, dotyczącego nadania klauzuli w ykona l
ności a poniżej klauzulę w ykonalności w  brzm ieniu, poda
nym  w  § 79.

W  razie, gdy na tytule egzekucyjnym  nie ma dostatecznej 
ilości w o lnego m iejsca, klauzulę m ożna umieścić na doszytej 
do tytułu egzekucyjnego karcie, p rzy  czym  początek klauzuli 
pow in ien być umieszczony na tytule.

§ 115. Jeżeli w ydan ie klauzuli wykonalności następuje 
bez oddzielnego postanowienia w  tym  przedm iocie (§ 82), na 
oryginale orzeczenia lub protokółu ugody sądowej należy 
zamieścić adnotację, w ym ien ia jącą osobę, której wydano 
tytuł w ykonaw czy, zaopatrzoną podpisem sekretarza i  datą 
wydania, a ponadto potw ierdzenie odbioru tytułu w ykon aw 
czego w  przypadku, gdy osoba uprawniona podejm u je tytuł 
bezpośrednio w  sekretariacie.

W  razie nadania z urzędu klauzuli wykonalności tytu łow i 
egzekucyjnem u, zasądzającemu świadczenia a lim entacyjne 
(art. 537 § 2 kpc) należy w  adnotacji zam ieścić słowa „z  
urzędu".

W  przypadku, gdy orzeczenie ulega natychm iastowemu 
wykonaniu  należy ponadto zaznaczyć w  adnotacji, czy klau
zulę wykonalności nadano przed czy po uprawom ocnieniu 
się orzeczenia.

Adnotację o  w ydaniu  tytułu w ykonaw czego umieszcza się 
na oryginale orzeczenia p ierw szej instancji, jednakże w  przy
padku, gdy orzeczenie p ierw szej instancji zostało zm ienione 
w  instancji rew izy jn e j, adnotację o  w ydaniu  tytułu w yk o 
naw czego zamieszcza się na oryginale orzeczenia drugiej in 
stancji, a gdy drugą instancją był Sąd N ajw yższy, na do
łączonym  do akt sp raw y w yp is ie  orzeczenia tego Sądu.

§ 116. W  sposób, wskazany w  paragrafie  poprzedzającym , 
należy postąpić w  przypadku w ydan ia  wypisu  orzeczenia ze 
stw ierdzen iem  prawom ocności a lbo natychm iastowej w yk o 
nalności (§ 86 ust. 2).

§ 117. Stw ierdzen ie prawomocności lub natychm iastowej 
wykonalności orzeczenia, n ie nadającego się do w ykopania 
w  drodze egzekucji (§ 86), następuje w  postaci zam ieszczo
nej na przeznaczonym  dla strony lub osoby zainteresowanej 
w yp is ie  orzeczenia w zm ianki o  treści następującej.

„Sąd .................................  stw ierdza, że n in iejsze orzeczenie
jest prawom ocne (natychmiast w ykonalne)". Data. Podpis 
sędziego.

§ 118. W  razie  w ydan ia  kilku ty tu łów  w ykonaw czych  
(art. 543 kpc) na leży je  oznaczyć kole jnym i numerami.

§ 119. D o klauzuli używa się druków  albo odpow iednich 
pieczątek.

Czynności w  postępowaniu egzekucyjnym

§ 120. Postanow ien ie sędziego, w ydane w  toku licytac ji 
na skutek zarzutów, w p isu je  się do protokółu licytacji.

§ 121. Postanow ien ie co do przybicia (art. 722 kpc) sędzia 
sporządza w  sądowych aktach egzekucyjnych.

§ 122. Odsetki od sum, umieszczonych na oprocentowa
n ie (art. 554 § 2 kpc), użyte będą przede w szystk im  na po
k rycie kosztów  zw iązanych z  um ieszczeniem  sumy depozy
tow ej na oprocentowanie.

Poza  tym  odsetki wypłacone będą, komu z praw a należą.
§ 123. Um ieszczen ia sumy depozytow ej na oprocentowa

n ie  należy odm ówić, je że li spodziewana z  odsetek kw ota nie

w ystarczy na pokrycie kosztów z tym  zw iązanych a lbo n ie
znacznie je  przewyższy.

§ 124. Um ieszczenie sumy depozytow ej na oprocentowa- 
nien ie odbyw a się przez w ydan ie odpow iedn iego zlecenia 
kasie lub instytucji bankowej, w  której suma depozytowa 
się znajduje.

§ 125. P rzy  wykonaniu  przymusu osobistego (art. 632, 
837, 841 kpc) sąd,' k ieru jąc odnośne postanowienie do w y 
konania, zw róci się do zarządu w ięzien ia  o  osadzenie dłuż
n ika oddzieln ie od osób, pozbaw ionych wolności w  tryb ie po
stępowania karnego.

Przep isy  paragra fów  157 i 160 instrukcji m ają odpow ied
n ie  zastosowanie.

Postępowanie rejestrowe

§ 126. Sędzia pow in ien czuwać, aby inw entarze i bilansy 
były  przedstaw ione sądowi rejestrow em u w e  w łaściw ym  
term inie. K ierow n ik  sekretariatu, prowadzący kontrolę 
przedstaw ionych inw entarzy i bilansów, jest obow iązany za
w iadom ić sędziego o  każdym  zaniedbaniu firm y  w  spełnie
niu tego obowiązku.

§ 127. N a  przedstaw ionym  inwentarzu i bilansie sąd re je 
s trow y umieści po podpisach kupca i księgow ego zaśw iad
czenie treści następującej:, „Sąd Pow ia tow y  w  .......... ...........
zaświadcza, że kupiec re jes trow y  .................... ;.......  przed
staw ił dnia ........................  19.....  r. n in ie jszy  ............................
sporządzony na dzień ......................  19.....  r.

Dnia   ............... ......................  19..;  r.
Zaśw iadczenie podpisuje k ierow nik  sekretariatu rejestro

w ego  i w yciska na n im  pieczęć urzędow ą sądu.
§ 128. Zgłaszającego w n iosek o  w p is do rejestru  sekre

tarz poin form uje o konieczności dołączenia w ym aganych przez 
p raw o dokumentów, pośw iadczy w  razie potrzeby zgodność 
przedstaw ionych odpisów tych doifcumentów, orygina ły  zaś 
zw róci zgłaszającem u za pokw itow an iem  na odpisach. P rze 
pisu co do poświadczenia n ie stosuje się, je że li zgłaszający 
przedstaw i dokum enty w  odpisach urzędownie poświadczo
nych.

R o z d z i a ł  3 —  S p r a w y  k a r n e

Stosowanie środków zapobiegających uchylaniu się od sądu 
i postępowanie z osobami pozbawionymi wolności.

§ 129. W  aktach spraw y w in no znajdować się n ie  budzą
ce w ątp liw ości stw ierdzenie doręczen ia odpisu postanowienia 
o  tym czasow ym  aresztowaniu.

§ 130. K on w ojenci n ie  pow inni się oddalać od osób po
zbaw ionych wolności. Jeżeli jednak n ie  zachodzi obaw a 
ucieczki sędzia m oże zarządzić, aby przesłuchanie odbyło się 
w  nieobecności konwojenta.

§ 131. Do podań aresztowanych w  sprawach nie dotyczą
cych ułaskawienia, adresowanych do R ady Państwa, Prezesa 
R ady M in istrów , bądź przesyłanych do w yższych instancji 

. lub M inisterstwa Spraw iedliwości, sąd pow in ien dołączyć 
w yjaśnien ie, odnoszące się do stanu spraw y i podanie łącz
n ie  z tym  w yjaśn ien iem  skierow ać w  drodze służbowej.

§ 132. Kaucję, jako  środek zapobiegający uchylaniu się od 
sądu składa się w e  w łaściw ym  Oddziale N arodow ego Banku 
Polskiego. Gdy złożenie kaucji w  sposób poprzednio w ym ie 
n iony n ie  jest m ożliw e, sąd pow in ien kaucję przyjąć i na j
później następnego dnia przekazać do \Narodowego Banku 
Polskiego.

§ 133. L ist gończy na leży przesłać do ogłoszenia w  „G a 
zetce Poszukiwanych".

W  m iarę potrzeby treść listu m oże być umieszczona w  pis
mach codziennych, a naw et w  fo rm ie  ogłoszeń rozpowszech
niona w  całym  kraju, bądź na pew nym  terenie, jeże li to 
m oże przyczynić się do ujęcia oskarżonego.

§ 134. Rozesłanie lis tów  gończych zagranicą można zarzą
dzić ty lko  w  szczególnie ważnych przypadkach jeże li istn ieje 
podstawa do mniemania, że oskarżony przebyw a zagranicą.

W niosek w  tym  w zg lęd zie  na leży przedstaw ić M in ister
stwu Spraw ied liwości, jeże li um ow y lub porozum ienia m ię
dzynarodow e n ie  przew idu ją  innej drogi.

§ 135. Zaw iadom ien ie o  rozesłaniu lis tów  gończych należy 
przesłać do Rejestru  Skazanych M in isterstwa Spraw ied li
wości.

§ 136. O odwołaniu lis tów  gończych na leży  zaw iadom ić 
rejestr skazanych M in isterstw a Spraw ied liw ości oraz w szyst
k ie  organa w ładz, k tóre b y ły  pow iadom ione o  ich  rozesła
niu.



§ 137. Jeżeli poszukiwania oskarżonego, co do którego 
n ie zapadło postanowienie o aresztowaniu, prowadzone za 
pośrednictwem  m iejscow ych organów  m ilicyjnych, n ie  dały 
rezultatu, postępowanie w  sprawie, na leży zaw iesić i ogłosić 
o poszukiwaniach w  „G azetce Poszukiwanych '1.

Poszukiwania należy odwołać, gdy ustały przyczyny, d la 
których je  ogłoszono. O odwołaniu poszukiwań należy za
w iadom ić „G azetkę Poszukiwanych".

Doręczenia, wezwania, zawiadomienia

§ 138. N a  w łaściw ej karcie term inarza należy umieścić 
notatkę urzędową stw ierdzającą datę doręczenia wokandy 
oskarżycie low i publicznemu.

§ 139. Spraw y, w  których oskarżycielam i są organa M.O. 
należy w  m iarę możności tak wyznaczać, aby na jeden ter
m in n ie  w ysyłać zaw iadom ień do k ilku posterunków (kom i
sariatów ).

§ 140. W  przypadku ustnego pow iadom ienia prokuratora 
o  term in ie posiedzenia n iejawnego, należy sporządzić urzę
dową notatkę i zam ieścić ją  w  aktach spraw  rozpoznawa
nych na posiedzeniu n ie jaw nym .

§ 141. W szelk ie pisma kierowane do zarządów  w ięzień  w  
sprawach osób aresztowanych w inny zaw ierać dokładne 
oznaczenie sądu, oznaczenie spraw y oraz dane personalne 
o osobie w ięźnia.

§ 142. W ydając polecenie przeprowadzenia rew iz ji domo
w e j lub osobistej, sąd w  którym  sprawa się toczy, zarządzi, 
aby przed rozpoczęciem  rew iz ji doręczono osobie, u której 
rew iz ja  ma się odbyć, odpis tego polecenia.

Przechowanie przedmiotów zatrzymanych w  związku 
z postępowaniem karnym

§ 143. Przedm ioty  zatrzym ane w  zw iązku z postępowa
n iem  karnym  przechowuje się w  biurze podawczym , o ile  
przechowanie ich w  aktach spraw y n ie jest m ożliw e z uwa
g i na ich wartość i  rozmiar.

Przechow an ie tych przedm iotów  k ierow n ik  sądu może po
w ierzyć  wyznaczonem u przez siebie pracow nikow i sekreta
riatu.

§ 144. N ie  wolno przechow yw ać w  sądzie przedm iotów  
grożących wybuchem  i gazów  trujących. Co do ich przecho
wania, należy porozumieć się z najbliższą jednostką w o jsko
w ą  lub organem  bezpieczeństwa publicznego. Przepis ten nie 
dotyczy nieznacznej ilości nabo jów  do ręcznej broni palnej, 
jeże li przechowanie ich w  sądzie n ie grozi niebezpieczeń
stwem.

§ 145. Środki trujące lub żrące na leży przechow yw ać ze 
szczególną ostrożnością, oznaczając na opakowaniu, że śro
dek jest n iebezpieczny dla życia lub zdrowia. W  razie w ą t
p liwości, jak ie środki ostrożności pow inny być przedsięw zię
te, na leży się porozum ieć z osobami fachowym i.

§ 146. Jeżeli sprawa przechodzi do w yższe j instancji, 
przedm ioty przechow yw ane w  zw iązku  z  tą sprawą, a w  
szczególności dow ody rzeczowe, o  ile n ie  są przechow yw ane 
w  aktach spraw, należy pozostawić w  dotychczasowym  prze
chowaniu, aż do dalszych zarządzeń sądu odwoławczego.

§ 147. P rzy  przyjęciu  na przechowanie b iuro podawcze, 
n ie uszkadzając przedm iotu zaznaczy na przedm iocie, opa
kow aniu  lub przym ocow anej trw a łe j kartce, w  zw iązku z 
jaką  sprawą został przyjęty , z w ym ien iem  sądu, sygnatury 
akt i numeru porządkowego księgi przechow yw anych przed
m iotów . 'W przypadkach w ażn iejszych  opakowanie przed
m iotów  oraz przym ocow anie kartki na leży zabezpieczyć pie
częcią sądową.

§ 148. B iuro podawcze w yda je  z odbioru przedm iotu po
kw itow an ie , w  k tórym  pow inno w ym ien ić  przedm iot p rzy
ję ty  na przechowanie, oznaczenie spraw y oraz num er po
rządkow y księgi przechowywanych przedm iotów . P ok w ito 
w an ie  to należy dołączyć do akt sprawy.

§ 149. Oddanie przedm iotów  na przechowanie powinno 
nastąpić m ożliw ie  na jrych le j po ich otrzym aniu przez sąd. 
Odbierać je  na leży  ty lko  w  przypadkach gdy są nieźbędne 
przy czynności urzędow ej i ty lk o  na czas niezbędny do te j 
czynności, a  następnie zw rócić bezzw łoczn ie do dalszego 
przechowania.

Przedm iot na leży w ydać pracow n ikow i sekretariatu na 
pisem ne polecenie sędziego.

Odbiór i zw rot przedm iotów  następuje za pokw itowaniem .
§ 150. Jeżeli zw rot przedm iotu n ie  nastąpi w  ciągu sied

m iu dni biuro podawcze w in no ustalić przyczynę zw łoki i 
dokonać w szelk ich czynności potrzebnych do uzyskania 
zw rotu  w ydanego przedmiotu.

§ 151. Frezes sądu lub sędzia przez n iego wyznaczony 
przeprowadza przynajm niej co kw arta ł kontrolę przecho
w yw an ych  przedm iotów  na podstawie księgi przechow yw a
nych przedm iotów  a w  m iarę potrzeby i na podstawie akt.

§ 152. K operty, w  których m ieszczą się przedm ioty prze
chow yw ane w  aktach spraw y w inny być opatrzone pieczę
cią w  m iejscu sklejenia. Zawartość koperty należy oznaczyć 
na kopercie.

W  razie  otw arcia koperty należy ją  ponownie zapieczęto
wać, z  zaznaczeniem  daty otw arcia i położyć podpis o tw ie
rającego.

§ l'53. Pracow n ik  k ieru jący biurem  podawczym  w in ien 
czuwać nad tym, aby przechowywane przedm ioty nie uległy 
zniszczeniu skutkiem  złych w arunków  przechowywania. O 
m ożliw ości zniszczenia na leży zaw iadom ić k ierow nika sądu, 
który w in ien wydać potrzebne zarządzenia.

§ 154. W  każdym  orzeczeniu kończącym  postępowanie na
leży  zadecydować o  przedm iotach przechowywanych w  
zw iązku z  postępowaniem  karnym.

W  przypadkach gdy brak jest podstaw do orzeczenia prze
padku przedm iotu znajdującego się na przechowaniu, należy 
orzec o  zw rocie przedm iotu osobie uprawnionej. W  razie 
zachodzących w ątp liw ości komu przedm iot wydać należy, 
lub w  razie sporu co dp własności tego przedm iotu, należy 
zainteresowane osoby odesłać na drogę procesu cyw ilnego.

Czynności sekretariatów w  sprawach karnych

§ 155. W  każdej sprawie, w  której brak danych o  osobie 
oskarżonego i o  je go  karalności, k ierow n ik  sekretariatu w i
nien wysłać odpow iedn ie pismo z żądaniem  nadesłania tych 
danych.

W  każdej sprawie, wT której postępowanie z różnych przy
czyn przeciąga się, k ierow n ik  sekretariatu ponownie żąda 
danych o  karalności o i le  dane znajdujące się w  aktach 
sprawcy pochodzą sprzed 6 m iesięcy.

§ 156. N a  każdym  w ezw aniu  oraz piśm ie w ysyłanym  w  
sprawach, w  których oskarżony przebyw a w  areszcie nale
ży  umieścić napis „areszt".

W ykonanie orzeczeń

§ 157. Sąd p ierw szej instancji k ieru jąc do wykonania 
w y rok  skazujący na karę pozbaw ien ia wolności n iezw łocz
n ie po jego  uprawom ocnieniu się, przesyła zarządow i w ię 
zienia odpis sentencji w yroku  z oznaczeniem  daty jego  pra
womocności i z w ezw an iem  zarządu w ięzien ia  do w ykona
nia na skazanym tej kary.

W  sprawach o  przestępstwa, które należały do właściwości 
sądów grodzkich, sąd pow ia tow y wanien w ydać potrzebne 
zarządzenia z tak im  wyliczen iem , aby skazany na karę po
zbaw ien ia  wolności został w  term in ie nie dłuższym  ja k  dni 
14 od daty uprawom ocnienia się w yroku  osadzony w  w ię 
zieniu. Sąd pow ia tow y  k ierując w yrok  do wykonania w  
sprawach o tego rodzaju  przestępstwa w in ien  w  piśm ie spo
rządzonym  na druku urzędowym , bądź ściśle według treści 
tego druku wskazać datę początku i końca kary, jeże li ska
zany przebyw ał na wolności, sąd w zyw a  zarząd w ięzien ia  
do wskazania daty rozpoczęcia kary przez oskarżanego oraz 
daty ukończenia kary.

N a  odpisie sentencji w yroku  należy odcisnąć stempel o 
treści: „o  dacie rozpoczęcia i ukończenia kary, należy za
w iadom ić w yłączn ie Sąd 'Pow iatow y w  .................................. “

W  tego rodzaju sprawach sąd pow ia tow y  przesyła rów n ież 
adm inistracji w ięzien ia  w sze lk ie  dalsze potrzebne polecenia 
np. w  przypadku odroczenia w ykonania kary, złagodzenia 
kary z powodu aktu łaski, bądź zastosowania ustawy o am
nestii, a nadto przesyła potrzebne do akt osobowych w ięźn ia 
odpisy orzeczeń w zg lędn ie  decyzji.

§ 158. Nad praw idłowością wykonania w yroku  w  spra
w ach  o przestępstwa, k fóre  należały do w łaściwości sądów 
grodzkich czuwa sąd pow iatow y.

W  sprawach tych adm in istrac ji w ięzien ia  zaw iadam ia sąd 
n ie  ty lko  o  osadzeniu w ięźn ia, o obliczeniu kary, i o zw o l
nieniu w ięźn ia  po odbyciu kary lecz rów n ież o każdym  prze
niesieniu w ięźn ia  do innego w ięzien ia , o  je go  ucieczce lub 
śmierci, oraz o  dacie zwolniena na skutek udzielenia mu 
przez prokuratora p rzerw y  w  odbywaniu  kary, lub warun
kow ego zwolnienia. Adm inistracja w ięzien ia  zaw iadam ia 
rów n ież sąd, o  dacie ponownego osadzenia w ięźn ia  po upły
w ie  p rzerw y  jak  i o jego  niezgłoszeniu się do odbycia reszty 
kary m im o upływu pięciu dni od końca udzielonej przerwy.

§ 159. W  razie zaw iadom ienia p rzez adm inistrację w ięz ie 
nia, że skazany n ie staw ił się w  term in ie celem  odbycia ka
ry, albo po upływ ie p rzerw y w  odbywaniu kary w  ciągu pię-



«ciu dni od ukończenia okresu przerw y, jak  rów n ież w  w y 
padkach gdy n ie  należało w ysyłać skazanemu w ezw an ia  do. 
dobrow olnego stawienia się w  więzieniu , sąd zarządza przy
musowe sprowadzenie skazanego do w ięzien ia  przez M ilic ję  
Obywatelską.

§ 160. W  przypadku stw ierdzen ia n iepraw id łow ego ob li
czenia czasu trw an ia kary sąd n iezw łoczn ie zaw iadam ia o 
tym  adm inistrację w ięzien ia , wskazując praw id łow e ob licze
nie.

§ 161. W  sprawach, które należały do w łaściwości sądów 
okręgow ych  oraz w  sprawach należących do w łaściwości 
sądów  w ojew ódzk ich , sąd p ierw szej instancji, równocześnie 
ze skierow aniem  w yroku  do wykonania, przesyła w łaśc iw e
mu prdkuratorowi odpisy sentencji w yroku  z  podaniem daty 
uprawom ocnienia się w yroku, oraz ze  wskazaniem  więzienia, 
•do którego w yrok  został sk ierow any do wykonania.

W  przypadku odroczenia skazanemu wykonania kary po 
wysłaniu  sentencji -wyroku prokuratorowi, bądź gdy oskar
żony ukryw a się, zb ieg ł lub zmarł, sąd w yd a je  Stosowne po
lecen ie adm inistracji w ięzien ia  i M ilic ji O byw atelskiej oraz 
zaw iadam ia prokuratora o  przyczynie nie osadzenia skaza
nego w  w ięzieniu .

W  sprawach tych adm inistracja w ięzien ia  zaw iadam ia sąd 
jedyn ie  o  osadzeniu skazanego w  w ięzieniu .

N a  odpisie w yroku  skierow anego do wykonania w  tych 
sprawach sąd odciska stempel:

N a leży  zaw iadom ić o  dacie:
a) rozpoczęcia kary Sąd W ojew ódzk i w  ................. ..............

F ow ia tow y
b) rozpoczęcia i odbycia kary Prokuratora W ojew ódzk iego

P ow ia tow ego
w  ........................................

§ 162. P rzy  wykonaniu  kar pozbaw ien ia wolności, orze
czonych d la utrzym ania pow agi sądu (art. 36 u.s.p.) jako 
środek przymusu (kara zastępcza np. z  art. 105 § 1 lub z 
art. 106 § 1 kpk, lub jako bezpośredni środek przymusu 
(np. z  art. 106 § 2 kpk), albo jako kary zastępczej w  razie 
nieściągalności grzyw ny, sąd kierując te orzeczenia do w y 
konania stosuje odpow iednio zasady zaw arte w  poprzednich 
przepisach.

§ 183. W  wypadku niezam ieszczenia w  orzeczeniu roz
strzygnięcia o  kosztach sądowych, należy n iezw łoczn ie po 
je go  uprawom ocnieniu się wydać postanowienie co do tych 
kosztów  i w ezw ać skazanego do ich uiszczenia, jak  rów n ież 
w ezw a ć  do uiszczenia grzyw n y i opłat sądowych.

§ 164. O w ykonaniu  kary  w  sprawach karno-skarbowych 
(w  zakresie daw nej kom petencji sądu grodzkiego) sąd po
w ia tow y  zaw iadam ia w ydzia ł finansow y w łaściw ego P re zy 
dium  Rady Narodow ej.

W ykonanie orzeczenia sądu w  części dotyczącej przepadku 
przedm iotów  występku na leży do w łaściwości organów  f i 
nansowych Prezyd ium  Rad Narodowych.

W  zaw iadom ieniu na leży podać oznaczenie akt sprawy 
organów  finansowych, im ię i nazw isko skazanego, krótką 
treść sentencji w yroku  i dane dotyczące wykonania.

§ 165. Z przedm iotam i, k tóre z powodu kon fiskaty prze
chodzą na rzecz Skarbu Państw a sąd przy  w ykonaniu  w y 
roku postąpi w  sposób wskazany w  przepisach Zarządzenia 
M inistra Spraw ied liw ości z dnia 18 sierpnia 1953 r. (Dz. U. 
W . Spraw, nr 8, poz. 28).

Zawiadomienie o wszczęciu i ukończeniu 
postępowania karnego

§ 166. Sąd zaw iadam ia w łaśc iw y  organ przełożony oskar
żonego o  wszczęciu i zakończeniu postępowania przeciw ko 
osobom, podlegającym  odpow iedzialności dyscyplinarnej, jak 
rów n ież przeciw ko osobom zatrudnionym  w  urzędach, insty
tucjach i przedsiębiorstwach państwowych, w  organiza
cjach i przedsiębiorstwach spółdzielczych, w  organizacjach 
społecznych, a także p rzeciw ko uczniom i słuchaczom szkół 
i zakładów  naukowych.

§ 167. O wszczęciu postępowania karnego sąd zaw iada
m ia ty lko  w  razie niedókonania tak iego zaw iadom ien ia w  
toku śledztwa.

P rzez ukończenie postępowania karnego należy rozumieć 
prawom ocne zakończenie postępowania (wyrokiem , postano
w ieniem ).

§ 168. Zaw iadom ien ie w łaśc iw ego organu polega na do
ręczeniu odpow iednio wypełn ionego form ularza, w  którym  
na leży wskazać im ię i nazw isko oraz stanowisko służbowe 
oskarżonego, a ponadto w  zaw iadom ieniu o wszczęciu postę
powania należy wskazać zw ięź le  czyn zarzucony oskarżone

mu, k w a lifik ac ję  prawną tego czynu, zastosowany# środek 
zapobiegawczy, ew entualnie w ięzien ie  w  jak im  osadzono 
oskarżonego, w  zaw iadom ieniu zaś o  ukończeniu postępowa
nia należy podać ponadto zw ięź le  treść sentencji wyroku.

W  przypadku doręczenia w  danej spraw ie odpisu praw o
m ocnego orzeczenia, można zaniechać w ysłan ia zaw iadom ie
nia.

§ 169. W łaściw ym  organem  przełożonym  w  rozumieniu 
poprzednich przepisów, jest organ bezpośrednio przełożony 
jednostki organizacyjnej, urzędu, instytucji, przedsiębior
stwa lub zakładu zatrudniającego osóbę, której dotyczy po
stępowanie karne, albo k ierow n ictw o szkoły lub zakładu 
naukowego, do k tó lych  osoba taka uczęszcza.

§ 170. W  przypadku skazania osoby podlegającej po
wszechnemu obow iązkow i w ojskow em u sąd zaw iadam ia 
prezydia w łaściw ych  rad narodowych.

§ 171. W  zaw iadom ieniach o  skazaniu osób podlega ją
cych powszechnemu obow iązkow i wojskowem u, przesyła
nych do prezyd iów  rad narodowych należy podać nazw isko i 
im ię, im iona rodziców , dzień, miesiąc, rok i  m iejsce urodze
nia, oraz ostatnie m iejsce zam ieszkania skazanego i  istotną 
treść (sentencję) orzeczenia. Ponadto należy zaw iadom ić pre
zyd ia rad  narodowych o  datach rozpoczęcia i ukończenia kary  
pozbaw ienia wolności, o  darowaniu  lub złagodzeńiu kary na 
m ocy amnestii lub w  drodze łaski oraz o zatarciu skazania 
w  odniesieniu do w yże j w ym ien ionych osób.

§ 172. O ukończeniu prawom ocnym  skazującym  w y ro 
k iem  postępowania karnego w zg lędem  osoby posiadającej 
order lub inną zaszczytną odznakę państw ową należy zaw ia 
dom ić organ pow ołany do orzekania o  utracie odznaki lub 
orderu.

§ 173. O ukończeniu prawom ocnym  w yrok iem  skazują
cym  postępowania karnego w zg lędem  osoby pobierającej 
uposażenie em erytalne lub rentę z  tytułu ubezpieczenia na
leży  zaw iadom ić Zakład Ubezpieczeń Społecznych, jeże li 
skutkiem skazania gaśnie p raw o do pobierania uposażenia 
em erytalnego lub renty.

§ 174. O ile  có do pew nej kategorii osób istn ieją przepi
sy szczególne dotyczące zaw iadam iania o  postępowaniu kar
nym, przepisy te na leży stosować zam iast lub obok przep i
sów  te j instrukcji.

§ 175. Zaw iadom ien ie o ukończeniu postępowania kar
nego przeciw ko osobie, k tórej w  innej spraw ie wykonanie 
kary w arunkow o zawieszono, następuje przez przesłanie od
pisu sentencji orzeczenia ze wzm ianką, o  jego  prawomcnoś- 
ci. Odpis należy przesłać sądowi, k tóry w yda ł w yrok  zaw ie 
ra jący  zaw ieszen ie w ykonania kary. Jeżeli postępowanie to
czy  się w  tym  sam ym  sądzie w ystarczy notatka urzędowa 
w  aktach sprawy.

§ 176. Zaw iadom ień przew idzianych w  paragrafach, po
przedzających dokonyw a ty lk o  sąd p ierw szej instancji.

§ 177. Dokonanie zaw iadom ienia o wszczęciu i zakończe
n iu postępowania w inno być uwidocznione w  aktach spraw y 
w  form ie  notatki na w yroku  lub na osobnej karcie czynności 
wykonawczych. Zaw iadom ienie o wszczęciu postępowania 
w inno być dokonane przed term inem  p ierw szej rozprawy. 
Zaw iadom ienie o ukończeniu postępowania w in no być doko
nane jednocześnie z  w ysłan iem  karty  karnej. W  przypad
kach, w  których karty karnej się n ie w ysyła ( uniew innienie, 
zw o ln ien ie od kary) zaw iadom ien ie to  w in no być dokonane 
najpóźn iej w  ciągu 10 dni po uprawom ocnieniu się orzecze
nia.

Wznowienie postępowania

§ 178. )W razie w n iesien ia przez skazanego lub osoby w y 
m ienione w  art. 464 kpk wniosku o w znow ien iu  postępowa
nia do sądu, sąd, k tóry  orzeka o  w znow ien iu  postępowania 
przesyła w n iosek w raz z aktam i spraw y do w łaściw ego pro
kuratora. dla w ypow iedzen ia  się w  przedm iocie wznow ien ia.

§ 179. W niosek niepochodzący od prokuratora, a n ie pod
pisany przez adwokata należy przesłać prokuratorow i jako 
prośbę o złożenie wniosku o  w zn ow ien ie  postępowania.

C Z Ę Ś Ć  I I  

B IU R O W O Ś Ć  

R o z d z i a ł  1. —  P r z e p i s y  w s p ó l n e

§ 180. W niesione do sądu pismo rozpoczynające postępo
w an ie  w  spraw ie w p isu je się do w łaściw ej księgi (reperto
rium ) stosując odpow iednie przepisy tej instrukcji o  p row a
dzeniu ksiąg. P ism a później nadesłane w  te j samej spraw ie 
dołącza się do akt sprawy.



N a każdym  nadesłanym  p iśm ie na leży umieścić znak spra
w y  (sygnaturę). R ów n ież na każdym  piśm ie w ysyłanym  
przez sąd umieścić na leży znak spraw y, datę załatw ien ia i 
podpis.

§ 181. Znak akt składa się z  orzeczenia w ydzia łu  (liczbą 
rzym ską), oznaczenia sekcji jeże li w ydzia ł d zie li się na sek
cje (liczbą arabską), oznaczenia literą  repertorium , do k tó
rego spraw a została wpisana, oznaczenia ko le jną  liczbą re 
pertorium  (dziennika) oraz roku (np. V II.  3. Kp. 123/53).

§ 182. W  nagłów kach pism wysłanych do w ładz, urzędów  
i instytucji należy podawać przedm iot sprawy, a w  odpow ie
dziach pow oływ ać datę i znak akt te j instytucji.

W  korespondencji z prokuraturą podawać na leży  je j znak 
sprawy.

§ 183. Orzeczenia, protokóły i inne pisma na leży pisać 
czyteln ie z tak im  odstępem  (m arginesem ), aby po wszyciu  
do akt ca łkow ita  treść była czytelna.

§ 184. D o czynności często pow tarzających się używać 
należy drukowanych form u larzy ustalonych przez M in ister
stw o Spraw iedliwości.

Sędzia i  'k ierownik sekretariatu w  przypadku stw ierdze
nia, że w  w yk az ie  druków, w  które sądy są zaopatrywane, 
n ie przew idziano druku na za ła tw ien ie  często pow tarza ją
cych się czynności zaw iadam ia o  tym  przewodniczącego w y 
działu.

§ 185. Koperty, w  których pisma nadsyłane są do sądu 
w łącza się do akt*

§ 186. P rzekazyw an ie  pism i akt m iędzy w ydzia łam i jed 
nego sądu, m ającym i siedzibę w  gmachu tegoż sądu odbywa 
się bez udziału biura podawczego.

§ 187. N a przesyłkach pocztowych podawać należy: im ię 
i nazw isko bądź inne oznaczenie adresata bez stosowania 
skrótów, urząd pocztowy, m iejsce zam ieszkania z podaniem  
nazw y u licy i. numeru domu bądź też skrytk i pocztowej.

W  adresach przesyłek pocztowych do dużych miast, należy 
w  m iarę możności podawać num er dzie ln icow ego urzędu 
pocztowego.

§ 188. A k ta  sądowe, w ażn ie jsze  dokum enty lub pisma 
przesyłać należy jako przesyłkę poleconą.

§ 189. Z łożone w  spraw ie dokum enty i przedm ioty umiesz
cza się w e  w szyte j do akt kopercie z  oznaczeniem  na n iej 
zaw artości i daty przyjęcia, o ile  rozm iar, wartość oraz zna
czenie ich dla spraw y dopuszczają tego rodzaju przechowa
nie, chyba że w edług szczególnych przep isów  należy przecho
w yw ać je  inaczej.

§ 190. Przedm ioty  i dokum enty nie dołączone do akt spra
w y  odaje się do biura podawczego, o  ile  przedm iotów  tych 
n ie należy złożyć do depozytu lub przechow yw ać w  kasie 
sądowej.

O przyjęciu  na przechowanie pod zam knięciem  lub na 
przechowanie do kasy sądow ej czyn i się w zm iankę w  ak
tach sprawy.

§ 191. Przew odniczący w ydzia łu  m oże zarządzić, aby 
przy przesłaniu akt innemu sądowi lub innemu organow i 
w yłączono z akt dokum enty i  przedm ioty przechow yw ane 
w  kopercie w  aktach.

§ 192. Przed  każdym  jaw n ym  posiedzeniem  sądowym  se
kretariat sporządza wokandę, która zaw iera  znak akt (syg
naturę) spraw  wyznaczonych na posiedzenie, godzinę, na 
którą spraw ę wyznaczono, im iona i nazw isko stron (oskar
żonych), im iona i nazw iska w ezw anych  św iadków, b iegłych 
i tłumaczów.

P o  jednym  egzem plarzu w okandy otrzym ują:
a) przew odniczący posiedzenia w raz  z aktam i przed po

siedzeniem ;
b) w oźn y  audiencjonalny;
c) zaś w  sprawach karnych —  na 14 dni przed posiedze

niem  —  oskarżyciel publiczny (prokurator bądź M ilic ja  
Obywatelska).

Ponadto jeden  egzem plarz należy w yw ies ić  w  dniu posie
dzenia, odpow iedn io wcześnie, na drzw iach  sali, w  k tórej 
odbyw a się posiedzenie. Na egzem plarzu, który otrzym ał 
przewodniczący posiedzenia w in ien  protokolant wpisać go
dzinę rozpoczęcia i  ukończenia, a także przyczynę opóźnienia 
rozpoczęcia posiedzenia oraz w yn ik  co do każdej spraw y 
um ieszczonej na wokandzie.

Egzem plarz ten w ręcza  protokolant po posiedzeniu k ie 
row n ikow i sekretariatu, k tóry  na te j podstaw ie czyni odpo
w iedn ie  w zm ianki w  term inarzu, oraz czuwa, aby akta z 
posiedzenia zostały sekretariatow i zwrócone.

K ierow n ik  sekretariatu przechow uje te egzem plarze w o 
kand w  porządku chronologicznym  przez okres jednego 
roku.

W  sądach n ie  podzielonych na w ydzia ły  oraz w  sądach 
podzielonych na w ydzia ły, w  w ydziałach o m niejszym  ruchu 
spraw  m oże k ierow n ik  sądu zarządzić prowadzenie zbioru 
wokand zwracanych sekretariatow i przez protokolanta, za
m iast term inarza. W  tym  przypadku w okandy przechowuje 
sekretariat przez okres trzech lat.

§ 193. O wysłaniu  akt do innego sądu (wydziału ) lub 
urzędu oraz o ich zw rocie  czyn i sekretariat odpow iednie 
w zm ianki w  repertorium . Ponadto k ierow n ik  sekretariatu 
prow adzi kontrolę w ysyłanych akt w  zeszycie zaw iera jącym  
rubryki:

a) oznaczenie sprawy,
b) data wysłania akt,
c ) odbiorca akt,
d ) przyczyna w ysłan ia akt,
e) przew idyw an y czas zwrotu,
f )  daty ponagleń o zw rot akt.
g ) uwagi. iW rubryce tej w p isyw ać należy daty otrzym a- 

nania nadesłanych w  m iędzyczasie pism, które po 
zw rocie  akt należy do nich dołączyć. P ism a te przecho
w u je  się do czasu zw rotu  akt w  teczce przeznaczonej 
do ich przechowywania.

N iezakreślone pozycje  zeszytu kontro li wysłanych akt prze
gląda k ierow nik  sekretariatu w  odstępach tygodniowych, 
celem  w ysłan ia w  m iarę potrzeby ponagleń bądź celem  
przedstaw ien ia spraw y przewodniczącem u w ydzia łu  (sędzie
mu) w  przypadku, gdy  m im o ponaglenia nie nastąpił zw rot 
akt.

§ 194. Przekazan ie akt składnicy następuje po prawom oc
nym  zakończeniu spraw y (zakreśleniu numeru w  reperto
rium ) chyba, że akta są potrzebne do wykonan ia dalszych 
czynności w  sprawie.

Przekazyw ać akta składnicy należy raz na kwartał.
§ 195. K ierow n ik  sekretariatu oddając akta do składnicy 

sporządza w  dwóch egzem plarzach w ykaz akt przekazanych 
do składnicy. Jeden z  tych egzem plarzy zaw iera jący  po
tw ierdzen ie odbioru akt przez pracow nika prowadzącego 
składnicę, sekretariat przechowuje w  specjalnej teczce. N ie 
zw łoczn ie po przekazaniu akt odnotować należy w  reperto
rium  (w  rubryce uw agi) oddanie akt do składnicy, datę od
dania i num er wykazu.

A k t a

§ 196. O trzym ane w  sekretariacie pisma dołącza się do 
w łaściw ych  akt lub zeszytów , bądź zakłada się na skutek 
tych pism now e akta oraz w ciąga do w łaściw ego reperto
rium  (rejestru, dziennika) i skorowidza.

A k t n ie zakłada się, je że li pism o po załatw ieniu  m a być 
zwrócone.

§ 197. D o akt spraw y rozpoznawanej p rzez sąd nie do
łącza się pism  wpisanych do dziennika korespondencji do
tyczących czynności nadzorczych. W  aktach spraw y uw i
docznić na leży jedyn ie  stosowną w zm iankę np.: „dn ia  . . . .  
przedstaw iono akta zgodnie z poleceniem  nr Dz. koresp.“ , 
albo „zw rócono akta d n ia  nr Dz. koresp “

§ 198. W szelk ie pisma, które dotyczą tej samej sprawy, 
łączy się razem  w  porządku chronologicznym  w edług dat 
w n iesien ia (w p ływ u ) do sądu.

D ow ody doręczenia p ism  bez w zględu  na datę w p ływ u  na
leży  dołączyć za$az po tym  piśmie, którego dotyczą przez 
ich doszycie lub doklejenie.

§ 199. K ażde akta pow inny być umieszczone w  oddzielnej 
okładce oznaczonej sygnaturą stosownie do odpow iedn iego 
repertorium  (rejestru, dziennika).

Okładki poszczególnych kategorii spraw  różnią się ko
lorem.

Jeżeli w ed ług przew idyw ań  akta spraw y n ie będą zaw ie
rać w ięce j n iż 20 kart, na leży używać okładek zm niejszone
go  formatu.

Jedna okładka służy w  ciągu całego postępowania w  obu 
instancjach.

Jeżeli zawartość akt dojdzie do 200 kart, na leży założyć 
tom  następny, zaznaczając to na okładkach. N um eracje kart 
w  następnych tomach prowadzi się w  dalszym  ciągu.

Przew odniczący w ydzia łu  (sędzia) może zarządzić, w  przy
padku gdy  akta obejm ują znaczną ilość kart, sporządzenie 
przez sekretariat karty  przeglądow ej, na k tóre j w p isu je się 
kole jno w szystk ie pisma dołączane do akt i num er odnośnej 
karty  (stronicy).

K a rtę  należy wszyć na początku każdego tomu akt.



§ 200. W  sprawach o naruszenie dyscypliny pracy, o a li
m enty oraz ze stosunku pracy, a nadto w  innych sprawach, 
.gdy sędzia to  zarządzi, na leży na okładce naklejać poprzecz
ny pasek z czerwonego papieru z napisem „p ilne“ , chyba, że 
w  w ydzia le są rozpoznawane w yłączn ie spraw y jednego z 
w ym ien ionych rodzajów . G dy odpadnie przyczyna traktow a
nia spraw y jako pilnej, należy pasek zakreślić na krzyż 
atramentem .

§ 201. Jeżeli sprawę z powodu niew łaściwości sądu lub 
z  innych przyczyn przekazano innemu w ydzia łow i tego są
du lub innemu sądowi, sekretriat otrzym ujący akta poczyni, 
na okładce odpow iednie zmiany.

§ 202. D la spraw  rozpoznawanych łącznie prowadzi się 
jedne akta pod jedną sygnaturą.

Jeżeli dla poszczególnych spraw  rozpoznawczych łącznie 
b y ły  założone osobne akta, należy je  złączyć i prowadzić 
pod sygnaturą akt najwcześn iej założonych. Sygnatury 
spraw  dołączonych należy zaznaczyć na okładce w  naw ia
sie.

§ 203. Jeżeli sprawa wyłączona m a być przekazana in 
nemu sądowi, innemu w ydzia łow i, lub innemu organow i lub 
d o  innego rodzaju postępowania, należy —  w  m iarę potrze
by—  bądź w yłączyć poszczególne części n iezbędne do zało
żen ia  osobnych akt, bądź sporządzić w  tym  celu w ierzyteln e 
odpisy.

§ 204. IW razie  rozłączen ia spraw, d la spraw y w ydzie lo 
nej zakłada się oddzielne akta. N ow ą  (w ydzieloną) sprawę 
w p isu je  się do w łaśc iw ego  repertorium .

§ 205. O wydaniu z akt dokum entów, w ypisów , odpisów, 
zaświadczeń itp. pism należy w  odpow iednim  m iejscu akt 
uczynić wzm iankę, pod którą kw itu je  odbiór osoba zainte
resowana, o  ile  odbiera pismo w  sekretariacie.

§ 206. Odpis zarządzenia o  przyznaniu należności św iad
kom, biegłym , tłumaczom, bądź uczestnikom na leży dołą
czyć do akt sprawy.

§ 207. Przedstaw iając akta z  zaskarżonym  orzeczeniem  
sądow i w yższej instancji z powodu założenia środka odw o
ław czego sekretariat sporządza i dołącza odpis zaskarżonego 
orzeczenia, jeże li oryginał nie został sporządzony pismem 
czytelnym .

§ 208. Zakończenie postępowania w  każdej instancji, w  
sprawach w  których założono środek odwoławczy, zaznacza 
się w szyciem  do akt karty kolorow ej, na której sekretarz 
wypisu je u góry ilość kart zaw artych w  aktach danej in 
stancji.

Na tej karcie m ieści się pismo sądu niższego do wyższego, 
oznajm iające o celu lub przyczynie przesłania akt.

Jeżeli rew iz ja  odnosi się do osoby skazanej na karę po
zbaw ien ia  w olności z zaliczeniem  tym czasowego aresztowa
nia, a osoba ta pozostaje w  w ięzien iu  —  sekretariat umiesz
cza na tej karcie uwagę, wskazującą na term in (datę), w  
k tórym  według treści nieprawom ocnego w yroku  kara się 
kończy.

N a karcie tej biuro podawcze sądu przyjm ującego umiesz
cza pieczątkę w p ływ u  (prezentatę).

§ 209. P o  ukończeniu postępowania w  w yższej inśtancji 
akta zwraca się sądowi p ierwszej instancji.

W  drugiej instancji pozostawia się w  zeszytach ty lko  od
p isy orzeczeń kończących postępowanie w  te j instancji.

IW  przypadkach, gdy w yp is  orzeczenia sądu drugiej instan
c ji na leży doręczyć, sąd ten zw racając akta sprawy dołącza 
potrzebną ilość odpisów  i w skazu je sądowi p ierw szej in
stancji komu m a w yp isy  doręczyć, chyba że w  toku postę
powania przed drugą instacją w yp isy  już doręczono.

§ 210. Każde akta pow inny być zeszyte, a karty  w  ak
tach ponumerowane.

§ 211. F rzew odniczący posiedzenia wpisu je, bezpośrednio 
po zakończeniu postępowania w  instancji, zarządzenie co do 
term inu przechowania i zniszczenia akt —  na okładce akt.

Księgi biurowe

§ 212. Księg i prowadzi się według załączonych w zorów .
§ 213. R epertoria  w in ny dawać w yjaśn ien ie o  czynnoś

ciach sądu w  każdej spraw ie; służą one do zestaw ień sta
tystycznych oraz stanow ią podstawę oznaczenia, układu i 
przechow yw an ia akt.

D o repertorium  należy w pisyw ać zw ięzłe  w zm ianki doty
czące przebiegu sprawy. W zm ianki te należy w p isyw ać n ie
zw łocznie. W  rubryce „sym bol spraw y“ należy w pisyw ać 
odpow iednie sym bole zgodnie z  zarządzeniem  M in istra Spra
w ied liw ości. W łaściw y symbol dla sprawy oznacza przew od

niczący przy dekretow aniu pisma wszczynającego postępo
w an ie  w  sprawie.

N a  m arginesie repertorium  po lew e j stronie należy za
znaczyć, czy spraw ę rozpatrywano z  ław nikam i (ław.), w  
skłdazie 3 sędziów  (kom.), czy  też w  postępowaniu doraź
nym  (dor.).

§ 214. D o każdego repertorium  prowadzić należy skoro
w id z 'a lfabetyczny. K ie row n ik  sądu m oże zarządzić, aby 
skorow idz b y ł prowadzony łącznie d la  kilku repertoriów .

§ 215. Repertoria prowadzi się w  księgach oprawnych, 
z ponum erowanym i kartam i, których liczba ma ibyć za
świadczona.

T o  samo stosuje się do innych ksiąg, lecz ty lko  wówczas, 
gdy przepis szczególny tak stanowi. Poza tym  można uży
w ać w  ciągu roku jako ksiąg luźnych arkuszy przechow y
wanych w  tym czasowej okładce, k tóre będą opraw ione w  
jedną całość po up ływ ie roku.

N a każdym  tom ie oraz na okładce należy umieścić ozna
czenie sądu oraz wydziału, nazwę księgi i  rok  kalendarzo
w y.

Jeżeli dany tom  obejm uje okres kilkoletni, na leży uw i
docznić to na okładce. \

K ierow n ik  sądu m oże w  m iarę potrzeby w prow adzić do
datkow e księgi pomocnicze i skorowidze.

§ 216. K s ięg i b iurowe prowadzi się rocznie z numeracją 
od początku roku. M ożna jednak używać te j samej księgi 
i w  latach następnych rozpoczynając num erację na now o z 
początkiem  roku następnego, jeże li ilość czystych kart w y 
starczy przypuszczalnie na okres półroczny.

§ 217. W pis spraw y wpisanej om yłkow o do repertorium  
należy przekreślić atram entem  nie zm ieniając num eracji 
dalszych spraw  w  repertorium , chyba, że sprawa skreślona 
jest ostatnią z kolei wpisów.

Inne w pisy (w zm ianki) dokonane om yłkow o lub n iew łaś
c iw ie  należy przekreślić i wpisać w łaściw e dane.

§ 218. Jeżeli w  spraw ie w p isyw anej do repertorium  w y 
stępuje w ięce j uczestników spraw y (oskarżonych) należy 
zająć taką ilość następnych rubryk poziomych, by w p isy 
były  przejrzyste. Nazw iska oskarżonych oznaczyć należy ko
le jnym i numeram i um ieszczonym i przy nazwisku i w p isów  
w  poszczególnych rubrykach dokonywać w  przypadku po
trzeby z powołaniem  się na numer ko le jn y  umieszczony 
przy nazwisku.

§ 219. Dane podlegające wpisaniu do księgi, gdy brak 
dla nich odpow iedniej rubryki, wpisu je się w  rubryce 
„u w agi". W  rubryce „u w a g i" czyni się rów n ież wzm iankę 
o dołączeniu akt do innej spraw y oraz- o  rozłączeniu akt i 
założeniu now ej sprawy.

§ 220. Jeżeli sprawę w  tym  sam ym  sądzie przeniesiono 
do innego repertorium  lub wpisano ponownie do reperto
rium, nad now ą datą w p ływ u  na leży  umieścić datę i sygna
turę, pod którą .sprawa była p ierw otn ie wpisana zaś przy 
p ierw szym  w p is ie  w  rubryce „u w a g i" now ą sygnaturę akt.

§ 221. Załatw ien ie sprawy należy uwidocznić w e  w łaści
w ej księdze przez zakreślenie numeru porządkowego ołów 
kiem  kolorow ym . Zakreślenie następuje przez napisanie 
znaku Z_ obejm ującego z lew e j strony num er sprawy. Z a 
kreślenie n ie uzasadnione należy usunąć.

§ 222. Num er spraw y zakończonej w  instancji, na leży 
zakreślić w  odpow iedn iej księdze, gdy w ydano w yrok  lub 
postanowienie kończące postępowanie, a nadto gdy spraw ę 
przekazano innemu organow i do załatw ien ia (a n ie  chodzi 
o pomoc sądową), gdy udzielono lub odm ówiono pomocy 
sądowej oraz gcjy spraw ę przeniesiono do innej księgi lub 
połączono z inną sprawą.

Spraw ę rozstrzygn iętą w yrok iem  zaocznym  zakreśla się 
dopiero po odrzuceniu sprzeciwu lub up ływ ie term inu do 
jego  wniesienia. Sprawę, w  której jest k ilku uczestników 
lub kilku oskarżonych uważa się za zakończoną, gdy za
łatw ian ie dotyczy wszystkich tych osób.

§ 223. W  razie przywrócenia terminu do wniesienia prze
c iw  w yrokow i zaocznemu sprzeciwu dokonane już zakreśle
nie należy usunąć.

§ 224. W  razie przekazania spraw y przez sąd drugiej in
stancji do ponownego rozpoznania lub w  razie w znow ien ia  
postępowania zakończonego prawom ocnym  w yrok iem  należy 
należy spraw ę wpisać na now o do  repertorium . P rzy  no
w ym  wpisie, należy w  rubryce „u w a g i" uczynić wzm iankę 
wskazującą dawną sygnaturę spraw y przy dawnym  z^ś 
wpisie w  repertorium  należy rów n ież w  uwagach uczynić 
wzm iankę wskazującą now ą sygnaturę sprawy.



§ 225. P o  skończonym  roku k ierow n ik  sekretariatu za
m yka repertoria przez w ym ien ien ie  na ostatniej karcie licz- 
czby pozycji m ieszczących się w  repertorium  i podpisanie 
tej wzm ianki.

§ 226. K ierow n ik  sekretariatu na początkowych kartach 
repertorium  na rok następny sporządza w ykaz num erów  
spraw  niezakończonyćh wpisu jąc w  kolejności chronologicz
nej num ery spraw  niezakreślonych z ostatnich 2 lat. P óź
n iejsze załatw ien ie tych spraw  w ym aga zakreślenia w  daw 
nym  repertorium  i przekreślen ia numeru w  spisie m iesz
czącym się na początku now ego repertorium .

Spraw y n iezałatw ione z okresu wcześniejszego n iż ostat
nie 2 lata w p isu je się do now ego repertorium  na stronach 
początkowych pozostaw iając dawną numerację.

§ 227. Sąd, a w  sądach podzielonych na w ydzia ły, każdy 
w ydzia ł prowadzi term inarz, do którego w p isu je się spraw y 
wyznaczone na posiedzenie sądowe. W  sądach pow iatowych 
nie należy w p isyw ać do term inarza spraw  przeznaczonych 
na posiedzenia n iejaw ne.

W  sądach w ojew ódzk ich  na leży jednak  prowadzić term i
narz także d la  spraw  rozpoznawczych na posiedzeniach nie
jawnych.

§ 228. 'W  sądach podzielonych na w ydzia ły  sekretariat 
wydziału prowadzi dzienn ik  korespondencji ogólnej (w e 
dług w zoru  dziennika prezydialnego), do k tórego należy 
w pisyw ać sk ierow ane do w ydziału  pisma zaw iera jące za
rządzenia ogólne i nadzorcze oraz korespondencję n iedoty- 
czącą toczącego się postępowania lub pochodzącą od osób 
n ie biorących udziału w  spraw ie i zwracających się ty lko
0 inform acje. Korespondencję wpisaną do tego dziennika 
przechowuje się w  porządku chronologicznym  w  specjalnych 
teczkach. P ism a dotyczące tej sam ej spraw y łączy się.

R o z d z i a ł  2. —  B i u r o w o ś ć  w  s p r a w a c h
c y w i l n y c h

Repertoria

§ 229. W  sądzie pow ia tow ym  prow adzi się repertoria:
1) „C “ —  d la spraw  rozpoznawczych w  tryb ie  postępowania 

spornego, wszczętych na skutek pozwu, skargi o  uchyle
n ie  w yroku  sądu polubownego, a lbo na skutek wniosku 
pracownika o  sk ierow anie spraw y do sądu w  przypadku 
n ierozstrzygn ięcia spraw y przez kom isję rozjem czą lub 
w  przypadku uchylenia orzeczenia kom isji rozjem czej 
(§ 48 i 51 rozp. R ady  M in. z 24.IV.1954 r. —  Dz. U. N r  18, 
poz. 68);

2) „ N “ —  d la spraw, wszczętych na skutek pozwu z w n io
skiem  o w ydan ie nakazu zapłaty w  postępowaniu naka
zow ym  i  upom inawczym ;

3) „C o “ —  d la innych spraw  cyw ilnych , rozpoznawczych 
w edług przep isów  części I  kpc oraz d la spraw, podlega
jących rozpoznaniu w  postępowaniu egzekucyjnym  łącz
n ie  ze spraw am i o  nadanie klauzuli w ykonalnośęi oraz 
d la  spraw  w  postępowaniu zabezpieczającym ;

4) ,,Ns“ —  dla spraw, podlegających rozpoznaniu w  postę
powaniu niespornym, z w y ją tk iem  spraw  rejestrow ych 
i spraw  z zakresu prowadzenia ksiąg w ieczystych i zbio
ru złożonych dokum entów;

5) „S “ —  dla spraw rejestrow ych  z zakresu rejestru  spół
dzieln i;

6) „H “ —  dla spraw  rejestrow ych  z zakresu rejestru han
d low ego;

7) „U “ —  dla spraw  upadłościowych;
8) „U k ł.“  —  dla spraw układowych;
9) „Cps.“  —  dla spraw  pom ocy sądowej.

W  sprawach opiekuńczych prowadzi się ponadto d la osób 
poddanych opiece lub kurateli oraz d la osób, pozostających 
pod w ładzą rodzicielską w  przypadkach ograniczenia tej 
w ładzy —  im ienne karty  „O p “ .

W  sprawach opiekuńczych prowadzi się ponadto dla osób 
poddanych opiece lub kurateli oraz dla osób, pozostających 
pod w ładzą rodzicielską w  przypadkach ograniczenia tej 
w ładzy —  im ienne karty  „O p “ .

§ 230. W  sądzie w o jew ódzk im  prowadzi się, podobnie jak
1 w  sądzie pow ia tow ym  repertoria: „C “ , „N “ , „C o “ i „N s “ , 
a nadto:
1) repertorium  „C r “ dla spraw  z rew iz ji od orzeczeń sądów 

pow iatowych, w ydanych zarów no w  postępowaniu spor
nym  jak  i w  innych postępowaniach;

2) repertorium  „C z“ d la wszystkich spraw  z zażaleń od 
orzeczeń sądów  pow iatowych.

§ 231. K ierow n ik  sądu pow ia tow ego m oże zarządzić pro
wadzen ie odrębnego repertorium  „C o“  oraz odrębnego re

pertorium  „N s "  d la poszczególnych rodza jów  spraw, podle
gających wpisaniu do tych repertoriów , a m ianow icie:
1) przy  repertorium  „C o “ —  dla spraw  egzekucyjnych łącz

n ie ze spraw am i o nadanie klauzuli wykonalności;
2) p rzy  repertorium  „N s “ —  dla spraw  w  postępowaniu 

spadkowym, d la spraw rozpoznawanych przez w ładzę 
opiekuńczą lub dla spraw o uznanie za zm arłego i o  
stw ierdzen ie zgonu.

■Prowadzenie odrębnych repertoriów  -„Co" i „N s “ d la po
szczególnych rodza jów  spraw  jest obow iązkow e, gdy te spra
w y  należą według ustalonego podziału czynności do osobne

g o  wydziału.
§ 232. >W przypadku zaprowadzen ia osobnych repertoriów  

„C o " lub „N s " d la poszczególnych rodza jów  spraw  w  jed 
nym  w ydzia le  lub w  sądzie, n iepodzielonym  na w ydzia ły, 
na leży oznaczać poszczególne repertoria następująco:
1) repertorium  „C o  1“ d la ogółu spraw oraz repertorium  

„C o I I “  d la wyodrębnionych spraw egzekucyjnych łącznie 
ze spraw am i o  nadanie klauzuli wykonalności;

2) repertorium  „N s 1“ d la  ogółu spraw  niespornych, reper
torium  „N s 11“ d la sp raw  w  postępowaniu spadkowym , 
repertorium  „N s 111“ d la spraw  podlegających rozpozna
niu przez w ładzę opiekuńczą, „N s IV “  dla spraw o uzna
n ie  za zm arłego i o  stw ierdzen ie zgonu.

P rzyk ład : w  w ydzia le  I I  są rozpoznawane spraw y niespor
ne, przy czym  wyodrębn iono do osobnych repertoriów  spra
w y  spadkowe i spraw y z postępowania przed w ładzą op ie
kuńczą. Sygnatury spraw  będą następujące:

p ierw sza spraw a spadkowa otrzym a oznaczgnie —  I I  N s
I I .1/54; p ierw sza spraw a z zakresu w łaściwości władzy, opie
kuńczej otrzym a oznaczenie I I  Ns I I I . 1/54; p ierwsza sprawa 
niesporna ze spraw  pozostałych otrzym a oznaczenie I I  Ns 
1.1/54;. C yfra  rzym ska umieszczona na początku sygnatury, 
oznacza w ydzia ł, cy fra  rzym ska po symbolu repertorium  
„N s “  oznacza rodzaj spraw  odrębnego repertorium ; następ
na cyfra  arabska odpow iada num erow i porządkowem u, pod 
którym  spraw a figu ru je  w  repertorium ; cy fra  „54“ (po 
kresce skośnej) stanowi końcówkę roku.

N a  okładce danego repertorium  należy obok innych w y 
maganych w  instrukcji oznaczeń zam ieścić symbol tego re 
pertorium, a w  naw iasie podać rodzaje spraw do n iego za
pisanych. W  przytoczonym  w yże j przykładzie oznaczenia na 
okładce będą następujące:

„Ns 1“ (spraw y niesporne, oprócz spraw  spadkowych 
i  spraw  rozpoznawanych przez w ładzę opiekuńczą);

„N s 11“ (spraw y w  postępowaniu spadkowym );
„N s 111“ (spraw y w  postępowaniu przed w ładzą opiekuń

czą).

Symbole

§ 233. P rzy  wypełn ian iu  rubryki 3 („sym bol") repertoriów  
„C “ , „ N “ , ,,C<4“ , „N s “ , „C r “ i „C z“ należy stosować nastę
pujące zasady:

K ażda  sprawa otrzym uje ty lko  jeden symbol, którego n ie  
należy zm ieniać w  toku postępowania. W  przypadku połą
czenia w  pozw ie  (w niosku) k ilku  roszczeń (żądań) na leży  
nadać spraw ie symbol, p rzew idziany dla tego roszczenia, 
które w ed ług oceny przewodniczącego ma najistotn iejsze 
znaczenie.

N ie  podaje się symbolu w  sprawach, dla których w  usta
lonym  przez M in isterstwo Spraw ied liw ości u 'ykazie nio prze
w idziano symbolu, jednakże dla uniknięcia w ątpliw ości p rzy  
dokonywaniu wpisu do repertoriów  pow in ien przew odniczą- 
cy uwidocznić to  w  delkretacji wzm ianką „bez syrnb.".

W  wydziałach rew izy jn ych  sądów w o jew ódzk ich  odpada 
potrzeba ustalania symboli, sekretariat zaś w p isu je w  reper
torium  symbol, k tóry nadano spraw ie w  sądzie p ierw szej in
stancji.

Repertorium „C“

§ 234. W  rubrykach 4 i 5 w ym ien ia  się strony, n ie podaje 
się natom iast przedstaw icieli ustawowych lub pełnomocni
ków  stron.

§ 235. W  przypadku w ytoczen ia pow ództw a przez proku
ratora w  interesie pew nej osoby, należy w  rubryce 4 napi
sać „prokurator", a poniżej w  naw iasie zaznaczyć „w  inte
resie x  y “ . G dy osoba, w  k tóre j interesie prokurator w y to 
czył powództwo, wstąpiła następnie do spraw y w  charakte
rze strony pow odow ej (art. 96 kpc) należy wpis w  rubryce 4 
uzupełnić przez zaznaczenie obok wpisanego już je j nazw i
ska, daty  je j wstąpienia do sprawy. Datę w p isu je się czer
wonym  atram entem  lub ołówkiem .

§ 236. W  przypadku w ezw an ia  osób niezapozwanych do 
w zięc ia  udziału w  spraw ie (art. 220 kpc) na leży uzupełnić



wpis w  rubryce 5 przez zam ieszczenie nazw isk i im ion tych 
osób.

§ 237. Oznaczenie przedm iotu sprawy (rubryka 4 i 5) od
pow iadające oznaczeniu na okładce akt sprawy, należy ująć 
w  sposób zw ięzły  i przejrzysty, obrazujący treść i rodzaj
dochodzonego świadczenia, np.: „czynsz dzierżaw ny zł......... “ ,
„o  należność z w eksla z ł „o  alim enty zł  m ie
sięcznie", „o  odszkodowanie zł “ , „o  w ydan ie konia lub
równowartość z ł ....... “ .

Jeżeli pozew  obejm ie k ilka roszczeń, należy osobno ozna
czyć każde roszczenie, na przykład:

a) o  ustalenie ojcostwa,
b) o  alim enty zł.................. m iesięcznie,
c) o nadanie nazwiska,
d) o  koszty utrzymania m atki z ł......................
P rzejrzyste  oznaczenie przedm iotu sporu jest podstawą do

umieszczenia w  rubryce 3-ej symbolu sprawy.
§ 238. W  przypadku, gdy powód w  toku postępowania 

zgłosi nowe roszczenie (art. 206§ 2 kpc), na leży odpow iednio 
uzupełnić oznaczenie przedm iotu sprawy w  rubryce 4 i 5.

§ 239. W  rubryce 6 w p isu je się u góry  datę zarządzenia
0 w ezw an iu  do uzupełnienia lub popraw ienia pozw u albo do 
uiszczenia opłat (art. 137 § 1 kpc), a poniżej datę zarządze
nia zwrotu  nieuzupełnionego lub nieopłaconego w  term in ie 
pozw u (art. 137 § 2 kpc).

Datę rzeczyw istego zwrotu  pozw u w ykazu je się w  ru
bryce 7.

§ 240. Datę posiedzenia (z w y ją tk iem  posiedzeń n ie jaw 
nych) w p isu je się w  rubryce 8 n iezw łoczn ie po jego  w yzna
czeniu. W  rubryce tej w ykazu je  się rów n ież daty posiedzeń 
dowodowych sędziego wyznaczonego z  dodaniem  lite ry  „D “ 
oraz posiedzeń pojednawczych w  sprawach o  rozw ód z do
daniem  lite ry  „ P “ .

§ 241. '"W rubryce 9 na leży  odnotować w yn ik  posiedzenia 
ty lko  w  tym  przypadku, gdy n ie u lega on odnotowaniu 
w  rubryce 12.....21. W  szczególności w  rubryce tej, przezna
czonej do rejestrow ania  załatw ień  przedstanowczych w yk a 
zu je się: odroczenie rozpraw y (,,odr“ ), zarządzenie postępo
wan ia dow odow ego („post. dow .“ ), odroczenie ogłoszenia sen
tencji orzeczenia („ogl. w  dn  “ ).

W  przypadkach odroczenia posiedzenia ze wskazaniem  na
stępnego terminu należy równocześnie z w ypełn ien iem  ru
bryki 9 wpisać datę następnego posiedzenia w  rubryce 8.

A dnotacje w  rubryce 9 należy umieszczać obok daty od
nośnego posiedzenia, tj. w  m iarę możności na tym  samym 
poziomie, co data posiedzenia, k tórego adnotacja dotyczy.

§ 242. R ubryk i 10 i 11 są przeznaczone do odnotow yw a
nia czynności, podejm owanych w  toku postępowania w  da
nej instancji pom iędzy posiedzeniam i, ja k  np. w ysłan ie
1 zw rot korespondencji w  spraw ie udzielenia pom ocy sądo
w ej, w ysłan ie pisma o wskazan ie kandydatów  na biegłych 
itp. Przeznaczeniem  tych rubryk jest zw ięzłe  określen ie cza
su i rodzaju czynności, pozw alające bez potrzeby sięgania 
do akt ocenić, w  jak im  stadium załatw ien ia jest poszczegól
na sprawa i co jest przyczyną nieukończenia postępowania.

§ 243. W  rubryce 17 należy w  sposób zw ięz ły  podać treść w y 
roku końcowego, a m ianow icie: w  przypadku oddalenia lub 
uwzględnienia roszczenia w  całości napisać „oddal." lub 
„u w zg l."; w  przypadku częściowego uwzględnienia roszcze
nia —  (napisać „uw zgl. co do ........... pozost. oddal." (umórz.
odrzuć.). W  przypadku, gdy  pow ództw o składa się z kilku 
roszczeń w yodrębn ionych w  rubrykach 4— 5, należy postą
pić w  sposób w yże j wskazany, w  razie jednakow ego załat
w ien ia wszystkich roszczeń, tj. oddalenia lub uwzględnienia 
wszystkich roszczeń, natomiast w  razie różnego załatw ienia 
poszczególnych roszczeń należy odrębnie w ykazać za łatw ie
nie każdego z tych roszczeń, powołu jąc literow e oznaczenie 
poszczególnych roszczeń —  jak  w  rubrykach 4— 5, np.:

a) uwzgl.,
b ) uwzgl. w  w ys   zł

pozost., oddal.,
c) uwzgl.,
d ) oddal.
§ 244. W  rubryce 21 w ykazu je  się inne zakończenie spra

wy, które n ie ulega odnotowaniu w  poprzednich rubrykach, 
w  szczególności przekazanie spraw y sądowi w łaściwemu.

§ 245. W  rubryce 26 odnotowuje się po otrzym aniu akt 
z drugiej Instancji sposób załatw ien ia spraw y w  I I  instan
cji, a w ięc  „rew iz ję  oddalono", „orzeczen ie uchylono", „uchy
lono co do ...........“ , „zm ieniono i pow ództw o oddalono
(uwzględniono)", „uchylono i postępowanie umorzono, po
zew  odrzucono" itp.

§ "246. Rubryka 28 (uw agi) służy do odnotowywania da
nych o przebiegu sprawy, n ie  m ieszczących się w  poprzed
nich rubrykach oraz danych, niezbędnych do zrozum ienia 
późniejszych wpisów . Na p raw ej krawędzi tej rubryki przy 
marginesie można d la u łatw ien ia opracowywania w ykazów  
czynności podawać m iesiąc za ła fw ien ia  sprawy, oznaczony 
odpow iednią cy frą  rzym ską (od I do X II ).

W  sprawach sk ierow anych do sądu przez kom isję rozjem 
czą na skutek wniosku pracownika (§ 48 i 51 rozp. Rady 
M in. z dnia 24.IV.1954 r. —  Dz. U. N r  18, poz. 68) na m argi
nesie za rubryką 28 (uwagi) na leży wpisać skrót: „K om . 
Roz.“ .

§ 247. Zasady, dotyczące prowadzenia repertorium  „C “ 
należy stosować odpow iednio do innych repertoriów  cyw il
nych w  zakresie, nieunorm owanym  przepisam i następują
cym i:

Repertorium „N “

§ 248. W  rubryce 10 w pisu je  się datę postanowienia o  od
m ow ie w ydan ia  nakazu zapłaty (art. 457 i 472 § 1 kpc), od
rzucenia pozwu oraz umorzenia postępowania.

W  rubryce 13 należy podać datę przekazania spraw y są
dow i w łaściwem u w  przypadku n iew łaściwości sądu do roz
poznania spraw y albo datę skierowania sprawy, wszczętej 
w  postępowaniu upom inawczym , do zw yk łego  postępowania 
(art. 472 § 1 kpc).

W  przypadku przekazania spraw y innemu sądowi według 
w łaściwości należy w  rubryce 18 („u w a g i") wskazać nazwę 
tego sądu.

§ 249. W  przypadku skierowania sprawy do zw yk łego  po
stępowania w  tym  sam ym  sądzie w  tryb ie  art. 457 lub 472 
§ 1 kpc albo w  przypadku przeniesienia spraw y do reperto
rium  „C “  na skutek wniesionych zarzutów  lub sprzeciwu, 
należy w  rubryce 18 podać sygnaturę, pod którą sprawa zo
stała zapisana w  repertorium  „C “ .

Repertorium „Co“

§ 250. D o repertorium  „C o “ należy w p isyw ać jedyn ie ta
kie spraw y, które w ym aga ją  dokonania czynności sądowej 
w  tryb ie odrębnego postępowania, n ie należy natom iast za
pisywać pism o udzielenie in form acji i tym  podobnych, nie 
w ym agających jak iegoko lw iek  postępowania sądowego, a je 
dynie załatw ien ia o charakterze adm inistracyjnym .

Pism a tak ie  będą ew idencjonowane w  sposób określony 
w  poprzednim  rozdziale. Jednak przyjęcie do protokółu po
w ództw a lub wniosku o zwoln ien ie od kosztów  sądowych 
należy w ykazać w  repertorium  „C o“  w  przypadku, gdy pro
tokół jest przeznaczony d la innego sądu (art. 112 § 2, 204 
§ 3 k.p.c.).

§ 251. W nioski o  zw oln ien ie od kosztów  sądowych (art. 
111 k.p.c.) oraz o  w ydan ie zarządzenia tym czasowego (zabez
pieczenia roszczenia, art. 855 k.p.c.) na leży zapisywać do re
pertorium  „C o“ ty lko w tedy, gdy w p łyn ęły  one przed w y 
toczeniem  powództwa. A k ta  te należy dołączyć do akt „C “ 
po ich założeniu w  następstw ie wniesionego późn iej pozwu.

W nioski w  tym  przedm iocie, dotyczące powództwa, w y to 
czonego ju ż przed tym  samym sądem, dołącza się do w ła 
ściwych akt „C “ bez odrębnego rejestrowania.

§ 252. W  rubryce 4 na leży w ym ien ić nazw isko i im ię  
w zględn ie  nazwę osoby, na k tórej w n iosek w szczyna się po
stępowanie oraz wskazać przeciwn ika w  tych przypadkach, 
gdy jest on uczestnikiem  wszczętego w  te j spraw ie postępo
wania, np. w  przypadku skargi na czynności komornika, 
wniosku o w y jaw ien ie  majątku, wniosku o zabezpieczenie 
dowodów, o  przeprowadzenie pojednania stron. Określenie 
wn ioskodawcy należy oddzielić poziomą kreską (— ) od okre
ślenia przeciwnika.

§ 253. W  rubryce 5 zamieszcza się krótk ie oznaczenie 
przedm iotu sprawy, ilustrujące zw ięźle  treść żądania np. 
„skarga na czyn. komor.", „o  zabezp. dow .“ , „o  zwoln. od 
koszt. sąd. i wyzn. adw ." itp.

§ 254. Rubryka 10 jest przeznaczona do zw ięzłego  odno
towania końcowego załatw ien ia sprawy w  p ierw szej instan
c ji oraz tych postanowień wydanych w  toku postępowania, 
od których służy środek odwoławczy. O ile załatw ien ie spra
w y  w ym aga dwóch lub w ięce j postanowień, na leży ko le jne 
postanowienia wpisać w  porządku chronologicznym , zam ie
szczając obok w  rubryce 9 daty poszczególnych postano
w ień  np.:
1) 10,1.54 r. —  nakazano złożenie w ykazu  i zapewnienia,

30.1.54 r. zastosowano przymus osobisty;
2) 10.1.54 —  udzielono przybicia,

25.1.54 —  przysądzono własność.



W  rubryce 10 należy w ykazać rów n ież postanowienie sądu 
w  przedm iocie zaw ieszen ia postępowania.

§ 255. Jeżeli posiedzenie wyznaczone do rozpoznania spra
w y  u legło odroczeniu z przyczyn form alnych albo w  zw ią z
ku z zarządzonym  postępowaniem  dow odow ym , n ie w yp eł
nia się rubryki 10, natom iast pod datą posiedzenia w  rubry
ce 8 zaznacza się odroczenie posiedzenia skrótem „odr.“ .

Repertorium „Ns“

§ 256. W  rubryce 4 w ym ien ia  się osobę lub organ, na k tó
rego wn iosek ma być wszczęte postępowanie sądowe.

Jeżeli postępowanie zostało wszczęte przez sąd z urzędu 
(art. 2 § 1 kpn), na leży w  rubryce tej zam ieścić słowa 
„ z  urzędu".

§ 257. Jako datę w ejśc ia  (rubryka 2) podaje się datę 
w p łyn ięcia  do sądu wniosku, w  sprawach zaś wszczynanych 
z  urzędu —  datę w p łyn ięcia  pisma lub ustnego zaw iado
m ienia będącego podstawą wszczęcia z urzędu postępowa
nia, a w  braku zaś tak iej podstawy —  datę wszczęcia po
stępowania z urzędu.

§ 258. W  rubryce 5 należy w  sposób zw ięzły, lecz p rzej
rzysty oznaczyć przedm iot postępowania. W  sprawach, roz
poznawanych przez w ładzę opiekuńczą, należy w ym ien ić  w  
te j rubryce rów n ież osobę, k tórej postępowanie dotyczy, w  
sprawach, należących do postępowania spadkowego —  oso
bę spadkodawcy i datę jego  zgonu, w  sprawach o  uznanie 
za zm arłego lub stw ierdzen ie zgonu —  osobę, k tórej postę
pow anie dotyczy, w  sprawach z zakresu praw a o aktach 
stanu cyw ilnego —  osobę (osoby), której akt stanu cyw il
nego jest przedm iotem  postępowania.

§ 259. P rzy  oznaczaniu przedm iotu spraw y należy uży
w ać określeń ustawowych, np.: „o  stw ierdzen ie p raw  do
spadku po x, y, zm. dn  .....“ , „o  przysposobienie x.y.“ ,
„o  ustalenie treści aktu urodzenia x.y.“  itp.

§ 260. Jeżeli postępowanie składa się z dwóch lub w ię 
cej sam odzielnych części, na leży w  rubryce 5 w ym ien ić pod 
literam i ko le jnym i alfabetu poszczególne części postępowa
nia, np.:

a) o zabezpieczenie spadku po x.y., zm. dn. .
b) o spis inwentarza,
c) o stw ierdzen ie praw  do spadku,
d) o  dział spadku.
§ 261. Jako samodzielne części postępowania spadkowego 

uważa się w  szczególności następujące spraw y o:
1) zabezpieczenie spadku,
2) dokonanie spisu inwentarza,
3) w y ja w ien ie  przedm iotów  spadkowych,
4) w y jaśn ien ie co do przysporzeń i darowizn,
5) ogłoszenie testamentu,
6) złożen ie ośw iadczenia o przyjęciu  lub odrzuceniu spad

ku albo zapisu,
7) stw ierdzen ie praw  do spadku,
8) zarząd spadku n ie objętego,
9) zabezpieczenie zapisu,

10) zm niejszenie zapisu,
11) oddzielenie spadku od m ajątku spadkobiercy,
12) o likw idac ję  spadku,
13) dział spadku.

§ 262. K ażdą  ze  spraw, w ym ien ionych w  paragrafie  po
przedzaj ącym, uważa się za sprawę odrębną ty lko  wówczas, 
gdy w  tym  sam ym  sądzie n ie toczy się inna sprawa, doty
cząca spadku po tym  samym spadkodawcy.

§ 263. Jeżeli w  toku spraw y w p łyn ie  wn iosek o  dokona- 
p ie czynności przekraczających p ierw otny zakres sprawy, 
albo jeże li za jdzie potrzeba dokonania takich czynności 
z urzędu, należy odpow iedn io uzupełnić p ierw otne oznacze
n ie przedm iotu spraw y w  repertorium  na okładce akt 
sprawy.

§ 264. Rubryka 6 jest przeznaczona do w ykazyw an ia  dat 
zarządzeń, m ających na celu uzupełnienie b raków  i przy
gotow anie postępowania dow odow ego, a w ięc  zarządzeń w  
przedm iocie usunięcia braków  form alnych, wskazania lub 
ustalenia brakujących dow odów , złożenia dokum entów, usta
len ia  osób zainteresowanych, zażądania in form acji od w ła 
ściw ych organów  itp.

W  przypadku zarządzenia usunięcia braków  form alnych 
lub w płacenia braku jących opłat sądowych w ym ien ia  się 
w  rubryce 6 obok daty  zarządzenia w  naw iasie: „art. 137 
kpc“ .

Datę zwrotu  wniosku (w  przypadkach dopuszczalności 
zw rotu  w  postępowaniu niespornym ) w ykazu je  się w  ru
bryce 20 (uw agi) słowam i „zw rócono w  dniu ........... “ .

§ 265. W  rubryce 7 w ykazu je  się datę rzeczyw istego w y 
konania danego zarządzenia, a w ięc  ustalenia potrzebnych 
dowodów, zebrania in form acji itp.

§ 266. W  rubryce 9, przeznaczonej do odnotowywania 
odroczenia posiedzenia oraz postanowień przedstanowczych 
(np. post. dowod.) odnotowuje się rów n ież zarządzenia ogło
szeń publicznych (np. w  sprawach o uznanie za zmarłego, 
o stw ierdzen ie p raw  do spadku, o um orzenie hipotek itp.) 
przy użyciu skrótu „zarz. og. publ.“ .

(Przesłanie do opublikowania tekstu obwieszczeń, jak  rów 
nież datę dokonania ogłoszenia w  czasopiśmie w ykazu je  się 
w  rubrykach 10— 11. Przeznaczenie tych rubryk jest poza 
tym  tak ie  jak  rubryk 10— 11 repertorium  „C “ .

§ 267. W  przypadku gdy spraw a składa się z k ilku  sa
m odzielnych części postępowania, na leży w  rubrykach 12—  
13 odnotować w yn ik  końcowego załatw ien ia każdej samo
dzielnej części, powołu jąc w  rubryce 13 litery, pod którym i 
oznaczono poszczególne części postępowania w  rubryce 5. 
D aty postanowień w ykazane w  rubryce 12, będą odm ienne 
dla poszczególnych samodzielnych części, je że li postępowa
nie w  każdej z tych części zostało zakończone w  innym  cza
sie, np.:

20.1.54 r. —  a) uwzgl.
29.1.54 r. —  c) stw ierdź, pr. do spad.
10.11.54 r. —- d) umórz.

K arta  „O p “

§ 268. K a rty  „O p “ służą do rejestrow ania wszelk ich 
czynności dotyczących nadzoru nad sprawowaniem :
1) opieki nad m ałoletnim i i ubezwłasnowolnionym i,
2) kurateli, o ile  nie jest ona ustanowiona ty lko do załat

w ien ia  poszczególnej sprawy,
3) w ładzy  rodzic ie lsk iej w  przypadku poddania rodziców  

dziecka ograniczeniom , jak im  podlega opiekun (art. 60 
kodekscu rodzinnego).

4) czynności doradcy tym czasowego (art. 6— 9 dekr. z dn. 
29.VIII.1945 r. w  spraw ie postępowania o ubezw łasnowol
nienie).

§ 269. K ażdą  sprawę wszczynającą postępowanie o usta
now ien ie  opieki lub kurateli oraz o  poddanie rodziców  ogra
niczeniom, przew idzianym  w  art. 60 kodesu rodzinnego, 
w ciąga się do repertorium  „N s“  i dokonuje się do n ie j w p i
sów aż do je j ukończenia ty lko  w  tym  repertorium . Jeżeli 
w  w yn iku  postępowania zostanie ustanowiona opieka lub 
kuratela, albo jeże li w ładza rodziców  poddana zostanie 
ograniczeniom , zaprowadza się z chwilą, gdy postanowienie 
w  tym  przedm iocie stanie się wykonalne, kartę „O p “ , którą 
prow adzi się do ch w ili ustania opieki, kurateli lub ogran i
czeń rodziców  w  sprawowaniu w ładzy  rodzicielskiej. Zakre
ślenie numeru spraw y w  repertorium  „N s “ nastąpi w  tym  
przypadku z chw ilą  zaprowadzenia karty  „O p “ .

§ 270. N um er karty  „O p “ należy wskazać w  rubryce 
„u w a g i" repertorium  „N s “ .

§ 271. Jeżeli karta „O p “ została zaprowadzona w  zw ią z
ku z ustanowieniem  doradcy tym czasowego, a w  wyniku  
dalszego postępowania osoba, której dodano doradcę tym 
czasowego, została ubezwłasnowolniona, dotychczasową kartę 
„O p “ należy spiąć z kartą, jaką w inna być zaprowadzona 
w  zw iązku  z ustanow ien iem  dla ubezwłasnowolnionego opie
kuna lub kuratora.

§ 272. W  rubryce 1 karty w ykazu je  się numer bieżący 
karty odpow iadający w ykazow i kart Op. Num eracja kart 
jest ciągła n iezależnie od roku, w  którym  została dana kar
ta założona.

§ 273. Jeżeli ustanowiono w  jednej spraw ie opiekuna lub 
kuratora dla k ilku  osób, albo ograniczono rodziców  w  spra
wow aniu  w ład zy  rodzic ie lsk ie j nad k ilkorgiem  dzieci, należy 
wypełn ić kartę „O p “  dla każdej osoby z osobna: karty  te
otrzym ują jeden wspólny numer z dodatkiem  literow ym  (a, 
b. c) dla każdej z tych (Op la. Op lb , O p lc).

§ 274. Z  chw ilą  w yznaczen ia terpninu do złożenia przez 
przedstaw iciela ustaw owego lub kuratora sprawozdania ze 
sprawowania pieczy lub spisu inwentarza, należy w yznaczo
ną datę w ykazać w  kolum nie p ierw szej rubryki 9. Datę rze
czyw istego złożenia sprawozdania należy podać w  kolumnie 
następnej. Dalsze kolum ny są przeznaczone do odnotowania 
daty i sposobu załatw ien ia sprawozdania przez w ładzę op ie
kuńczą.

§ 275. Rubryka 10 służy do rejestrow ania  wszelkich zarzą
dzeń w ładzy  opiekuńczej, wydanych w  toku* trwania pieczy, 
wchodzących w  zakres nadzoru nad działalnością przedsta
w ic ie la  ustawowego.



Czynności w  tym  zakresie poza kartą n ie  podlegają ja 
k ie jko lw iek  innej ew idencji.

§ 276. Jeżeli w  stosunku do osoby, poddanej p ieczy za j
dzie potrzeba przeprowadzen ia przez w ładzę opiekuńczą po
stępowania, przekraczającego zakres norm alnego nadzoru, 
a w ięc  np. w  przypadku wniosku o  zezw olen ie na sprzedaż 
majątku, o  zezw olen ie na wstąpien ie w  zw iązek  małżeński, 
o przysposobienie, o przyw rócenie w ładzy  rodzicielsk iej itp., 
to zw iązek  tak iej spraw y z kartą „O p “ w ykazu je  się przez 
podanie w  rubryce „u w a g i" repertorium  „N s “ oraz na 
okładce akt (pod sygnaturą N s) —  numeru karty „O p “ , 
a przebieg je j rejestru je się w  toku postępowania ty lko w  
repertorium  „N |“ . Jednakże po prawom ocnym  zakończeniu 
postępowania w  tej spraw ie  w yn ik  je j odnotowuje się rów 
nież w  rubryce 11 karty, z podaniem  w  tej rubryce sygna
tury „N s “ oraz daty i treści orzeczenia.

§ 277. K a rty  „O p “ , dotyczące aktualnych op iek i kuratel, 
przechowuje się w  kartotece czynnej.

K arty  „O p “ , w ycofane z kartoteki czynnej na skutek usta
nia potrzeby sprawowania przez w ładzę opiekuńczą dalszego 
nadzoru (dojście osoby m ałoletniej do pełnoletności, śmierć 
poddanego pieczy itp.), należy przechowywać w  kartotece 
nieczynnej.

K a rty  „O p “ należy utrzym yw ać w  obu kartotekach w  po
rządku alfabetycznym.

§ 278. W  razie przekazania spraw y opiekuńczej innemu 
sądow i w ed ług w łaściwości, na leży przesłać temu sądowi 
akta opiekuńcze oraz kartę „O p “ .

Przed  przesłaniem  karty  należy sporządzić zastępczą kar
tę „O p “ i umieścić ją  w  kartotece n ieczynnej sądu przeka
zującego.

§ 279. W  sądzie, któremu przekazano sprawę, nalepy w p i
sać sprawę do w ykazu  kart „O p“ , po czym  w  rubryce 1 
przekreślić dotychczasowy numer i w pisać n ow y  numer, pod 
którym  zapisano kartę w  w ykazie.

W  rubryce 10 należy przekreślić nazw ę dotychczasowego 
sądu i zastąpić ją  nazw ą sądu, przejm ującego sprawę.

§ 280. W  razie potrzeby w y jęc ia  karty  z kartotek i należy 
w  m iejsce w y ję te j karty w łożyć zakładkę z oznaczeniem  
nazwiska osoby poddanej p ieczy i numeru „O p “ . N a leży  jed 
nak dążyć do tego, aby karty nie były  poza kartoteką dłu
żej n iż tego w ym aga poczynienie stosownych adnotacji oraz 
aby nie były  one wynoszone z pokoju, w  którym  m ieści się 
kartoteka. N ie  jest dopuszczalne dołączenie karty  do akt 
sprawy (poza przypadkiem  przekazania sprawy innemu są
dow i).

§ 281. W szelk ie adnotacje należy zamieszczać w  kartach 
„O p “  bez zw łoki, pam iętając o tym, że karta „O p “ m a sta
now ić skrócony obraz działalności w ładzy  opiekuńczej w  
stosunku do osoiby, poddanej pieczy, lub m ajątku poddanego 
pieczy, służący do term inow ego i w n ik liw ego  roztaczania 
nadzoru w ład zy  opiekuńczej.

§ 282. Do kartoteki należy w prow adzić w  celu zapobieże
nia m ożliwości podw ójnej num eracji kart —  w ykaz kart 
,,Op“ o  następujących rubrykach:
1) num er karty „O p “ ,
2) nazw isko i im ię  osoby poddanej pieczy,
3) data postanowienia o  roztoczeniu pieczy,
4) data w ycofan ia  karty  z kartoteki czynnej,
5) uwagi.

W  przypadku przekazania spraw y innemu sądowi należy 
w  rubryce 5 w ykazu  podać nazw ę tego sądu.

N u m er w  w ykazie  zakreśla się równocześnie z w yco fa 
niem  karty  „O p “ z czynnej kartoteki.

Repertoria „S “  i „H “

§ 283. D o repertorium  „S “  w p isu je  się w n ioski o wpis do 
rejestru spółdzielni oraz .w szelk ie inne w n ioski i pisma 
wszczynające postępowanie w  sprawach, dotyczących re je 
stru spółdzielni. D o repertorium  „H “ w p isu je się w n ioski
0 wpis do rejestru  handlowego oraz w sze lk ie  inne wnioski
1 pisma, wszczynające postępowanie w  sprawach rejestru 
handlowego.

Ponadto do tych repertoriów  w pisu je się sprawy, w szczy
nane z urzędu; w  tych przypadkach wpisu dokonuje się 
po wydaniu  pierwszego postanowienia w  sprawie.

§ 284. W  przypadku wszczęcia postępowania z urzędu za
mieszcza się w  rubryce 3 repertoriów  „S “ lub „H ‘‘ zamiast 
oznaczenia w n ioskodaw cy słowa „z  urzędu".

W  rubryce 10 tychże repertoriów  w ykazu je  się numer re
jestru spółdzielni lub rejestru  handlowego, przy w p isyw a

niu spraw y do repertorium , jeże li spraw a dotyczy spółdziel
ni lub firm y, ju ż wpisanej do rejestru.

W  przypadku gdy sprawa dotyczy spółdzielni lub firm y 
jeszcze n iezarejestrowanej, rubrykę tę należy w ypełn ić n ie
zw łoczn ie po wpisaniu spółdzielni lub firm y  do rejestru.

Repertoria „U “ i „Ukl.“

§ 285. W  rubrykach dotyczących sędziego-kom isarza, syn
dyka, nadzorcy sądowego, w p isyw ane będą zm iany tych 
osób z równoczesnym  przekreślen iem  dotychczasowych w p i
sów.

§ 286. W  rubryce 7 (inne załatw ien ie wniosku o  og łoszę -. 
n ie  upadłości) w ykazu je  się odrzucenie wniosku fart. 11 § 2 
pr. up.) i przekazanie spraw y sądowi w łaściw em u (aft. 64 
pr. up.).

§ 287. W  rubryce „u w a g i" na leży wpisać dane, d la  k tó
rych nie ma odpow iedn iej rubryki. W  szcA jó ln ośc i do ru
bryki tej w p isyw ać należy w zm ianki:

a) o wydaniu  zarządzenia tym czasowego (art. 12 § 1 pr. 
up.),

b) o  łącznym  rozpoznaniu w n iosków  o ogłoszenie upad
łości i o tw arcie postępowania układowego (art. 15 § 1 
pr. ukł.),

c) o wniesieniu zażaleń na postanowienia sądu oraz sę
dziego-kom isarza,

d ) o  przedstaw ieniu akt sądowi w ojew ódzkiem u,
e) o  dołączeniu akt do innej sprawy,
f )  o odesłaniu akt do składnicy akt.
§ 288. W  razie uchylenia układu w  postępowaniu upadło

ściowym  w zn ow ien ie  postępowania wpisać należy do re
pertorium  jako now ą sprawę z powołaniem  poprzedniej 
sygnatury. N ow ą sygnaturę należy zaznaczyć pod dawną sy- 

. gnaturą.

Repertorium „Cps“

§ 289. W yn ik  posiedzenia, wyznaczonego do dokonania 
czynności, będącej przedm iotem  w ezw an ia  o  udzielenie po
m ocy sądowej, w ykazu je  się przez w ypełn ien ie rubryk i 7 
ty lko  w tedy, .gdy spraw a rekw izycy jna  została załatw iona 
w  całości (wykonano żądanie, odm ówiono wykonania, zarzą
dzono przesłanie akt spraw y sądowi w łaściw em u itp.). Czę
ściowe udzielenie pom ocy sądowej w ykazu je  się w  rubryce 
7 ty lko  w tedy, gdy jednocześnie zarządzono zw rot akt re- 
kw izycyjn ych  sądowi w zywającem u.

W  przypadku odroczenia wykonania dalszych czynności 
zaznacza się to skrótem  „odr.“ , zam ieszczonym  pod datą po
siedzenia w  rubryce 6.

§ 290. W  rubryce 8 do 10 zam ieszcza się daty rzeczyw i
stego w ysłan ia  akt z sądu, w ezw anego do udzielenia pom ocy 
sądowej, a m ianow icie:

w  rubrykach 8 i 9 —  datę zwrotu  akt sądowi lub w ładzy, 
żądającej udzielenia pom ocy sądowej, po pozytyw nym  za
łatw ien iu  (rubr. 8) lub bez załatw ien ia (rubr. 9). W  rubryce 
10 —  datę przesłania akt bezpośrednio sądow i w łaściwem u 
do udzielenia pom ocy sądowej; nazw ę tego sądu zamieszcza 
się w  rubryce 11.

Repertoria „Cr" i „Cz“

§ 291. W szystkie spraw y cyw ilne, w  których w płynęła 
rew iz ja  wpisu je się w  sądzie drugiej instancji do reperto
rium  „C r", wszystk ie zaś sprawy, w  których w p łyn ęły  zaża
lenia, w p isu je  się do repertorium  „C z“ .

§ 292. Sprawy, n iew ym ien ione w  paragrafie poprzedzają
cym. (np. o  wyznaczen ie sądu d la rozpoznania konkretnej 
sprawy, w yłączen ie sędziego itp.), w p isu je się w  w ydzia le  
rew izy jn ym  do repertorium  „Co".

§ 293. W  rubryce 10 repertoriów  „C r"  i „C z“ odnotowuje 
się datę zw rotu  akt sądowi I instancji w  celu usunięcia do
strzeżonych, a dających się usunąć braków  rew iz ji lub za
żalenia.

Ponow ne w ejśc ie  akt z p ierw szej instancji po usunięciu 
braków  odnotowuje się w  rubryce 11.

§ 294. Za łatw ien ie spraw y w ykazu je  się przez wskaza
nie daty orzeczenia w  odpow iedniej rubryce repertorium  
(C r rubryk i 13— '24, C z —  rubryki 15— 19).

§ 295. Rubryki 15— 17 repertorium  „C r“  są przeznaczone 
do odnotowania postanowienia sądu w o jew ódzk iego  o  przed
staw ien iu zagadnienia prawnego Sądow i N a jw yższem u w  
tryb ie  art. 388 kpe, daty w ysłan ia akt do Sądu N ajw yższego  
i daty zw rotu  akt z Sądu N ajw yższego . W  przypadku prze
jęcia przez Sąd N a jw yższy  spraw y do rozpoznania w e  w ła 
snym zakresie, na leży n iezw łoczn ie po otrzym aniu  zaw iado



m ienia odnotować w  rubryce 26 („u w a g i" ) w zm iankę o tre
ści: „spr. przeją ł S. N .“ .

§ 296. W  przypadku przedstaw ien ia Sądow i Najwyższem u 
zagadnienia prawnego w  spr^vie , wpisanej do repertorium  
„C z “ , na leży datę i treść postanowienia sądu w o jew ódzk iego 
odnotować w  rubrykach 12— 13, inne zaś dane, przew idziane 
w- poprzednim  paragrafie, należy odnotować w  rubryce 21 
(„u w agi").

Zakreślenie numerów spraw zakończonych

§ 297. Poza przypadkam i, przew idzianym i w  poprzednim  
rozdziale, zakreśla się num er spraw y jako  zakończonej ró w 
nież w  przypadkach zaw arcia ugody w  postępowaniu pojed
naw czym  lub stw ierdzenia przez sąd, że  pojednanie nie 
doszło do skutku.

§ 298. W  sprawach z repertorium  „N “ zakreślenie spra
w y  nastąpi po zw roc ie  albo odrzuceniu pozwu, umorzeniu 
postępowania, przekazaniu spraw y do postępowania zw yk łe 
go, a w  przypadku w ydan ia  nakazu zapłaty po wpłyn ięciu 
zarzutów  lub sprzeciwu, albo po bezskutecznym upływ ie ter
minu, przew idzianego do wniesienia zarzutów  lub sprzeciwu.

§ 299. W  sprawach egze/ucyjnych, toczących się według 
przep isów  o  egzekucji z nieruchomości, zakreślenie nastąpi 
po ukończeniu postępowania w  sądzie, a lbo po otrzym aniu 
zaw iadom ienia kom ornika o umorzeniu egzekucji. W  innych 
sprawach zw iązanych z egzekucją zakreślenie nastąpi po 
ukończeniu postępowania w  sądzie.

§ 300. W  przypadku zaw ieszenia postępowania w  sprawie, 
numer spraw y w  repertorium  zakreśla się po up ływ ie  czte
rech m iesięcy od dnia zaw ieszen ia postępowania.

§ 301. W  przypadkach, gdy sprawa nie może uzyskać 
dalszego biegu z powodu nieuiszczenia zaliczk i na w ydatk i 
lub gdy nie można doręczyć pozwu pod w skazanym  przez po
w oda adresem, a powód nie podał w łaśc iw ego adresu po
zw anego w  wyznaczonym  mu przez sąd term in ie, numer 
spraw y w  repertorium  zakreśla się po upływ ie trzech m ie
sięcy od daty  bezskutecznego upływ u term inu do wpłacenia 
zaliczk i lub wskazania adresu pozwanego. W  sprawach ó  o j
costwo lub alim enty term in pow yższy biegnie od daty za
w iadom ienia powoda przez sąd o negatyw nym  w yn iku  do
chodzenia co do ustalenia m iejsca zam ieszkania lub pobytu 
pozwanego.

N ie  zakreśla się w  repertorium  num erów tych spraw, w  
których sąd uznał za konieczne przeprowadzen ie dow odów  
pom imo nieuiszczenia zaliczki na w ydatk i, a ponadto nume
rów  tych spraw, rozpoznawanych w edług przepisów  postę
powania niespornego, w  których postępowanie zostało lub 
m ogło być wszczęte z urzędu.

§ 302. W  celu um ożliw ien ia sądowi kontroli spraw, w  
których zaw ieszono postępowanie i sprawdzenia, czy nie 
ustały przeszkody do podjęcia zaw ieszonego postępowania, 
należy po zam knięciu repertorium  i sporządzeniu wykazu 
num erów  spraw  niezakończonych sporządzić rów n ież w ykaz 
num erów  spraw, w  których postępowanie zaw ieszono na 
podstaw ie art. 191 kpc.

W  celu u łatw ien ia 'kontroli spraw w  ciągu roku, w  któ
rym  nastąpiło zaw ieszen ie postępowania, należy rów nocze
śnie z wpisaniem  w e  w łaściw ej rubryce daty zaw ieszenia 
postępowania, umieścić na m arginesie z praw ej strony re
pertorium  literę „z".

§ 303. W  przypadku podjęcia postępowania po zakreśle
niu spraw y w  repertorium , sprawę na leży wpisać ponownie 
do w łaściw ego repertorium  z powołaniem  poprzedniej sy
gnatury, pod dawną zaś sygnaturą zaznaczyć nową.

§ 304. W  przypadku złożenia wniosku o uchylehie posta
now ien ia o uznaniu za zm arłego lub wniosku o  uchylenie 
postanowienia o stw ierdzeniu zgonu, należy spraw ę w c ią 
gnąć na now o do repertorium , a w  rubryce „u w a g i" pow o
łać sygnaturę sprawy, w  której zapadło odnośne postano
w ien ie; now ą sygnaturę w pisu je się w  repertorium  pod daw 
niejszym  num erem  w  rubryce „uw agi".

Do akt nowozałożonych dołącza się akta poprzedniego po
stępowania.

§ 305. Jeżeli postępowanie w  spraw ie składa się z dwóch 
lub w ięce j samodzielnych części, zaznaczenie załatw ien ia 
spraw y przez zakreślenie numeru porządkowego w  reperto
rium, nastąpi dopiero po zakończeniu postępowania w e  
wszystkich częściach.

§ 306. Jeżeli w  spraw ie o zabezpieczenie spadku naka
zano jego  zabezpieczenie, zakreśln ie nastąpi po wydaniu  po
stanow ienia uchylającego zabezpiecznie.

§ 307. Jeżeli w  spraw ie o spis inw entarza nakazano jego 
sporządzenie, zakreślen ie nastąpi po upływ ie terminu do 
w niesien ia skargi na czynności komornika, notariusza, prze
wodniczącego prezydium  m iejsk iej lub gm innej rady naro
dow ej, zw iązane ze spisem inwentarza, a gdy skargę w n ie 
siono —  po zakończeniu postępowania.

§ 308. Jeżeli w  spraw ie o  w y jaw ien ie  przedm iotów  spad
kow ych  lub w  spraw ie o  w yjaśn ien ie  co do przysporzeń 
i darow izn  zapadło postanow ien ie nakazujące w y jaw ien ie  
lub wyjaśnien ie, zakreślen ie nastąpi po wykonaniu tego po
stanowienia.

§ 309. W  spraw ie o  ogłoszenie testamentu zakreślenie na
stąpi po otw arciu  i ogłoszeniu testamentu, a jeże li jedno
cześnie zachodzi potrzeba dokonania w yboru  co do zapisu 
lub przyjęcia  ośw iadczenia od w ykonaw cy testamentu —  po 
dokonaniu tych czynności.

§ 310. W  spraw ie o  zarząd spadku nie objętego zakreśle
n ie nastąpi po wydaniu  spadku spadkobiercy.

§ 311. Jeżeli w  spraw ie o oddzielenie spadku od majątku 
spadkobiercy nakazano oddzielenie, zakreślenie nastąpi po 
umorzeniu postępowania o oddzielenie, a je że li w  spraw ie 
tej w szczęto postępowanie o  likw idację  spadku —  po ukoń
czeniu postępowania likw idacyjnego.

§ 312. W  przypadku odroczenia rozpoznania spraw y i prze
kazania zagadnienia Sądowi Najw yższem u do rozstrzygnię
cia (art. 388 kpc.) w  repertorium  „C r"  lub „C z“ można za
kreślić numer spraw y ty lko w tedy, gdy  Sąd N a jw yższy  
przejm ie sprawę do rozpoznania w e  w łasnym  zakresie.

Inne księgi

§ 313. W  sądzie pow iatow ym  prowadzi się a lfabetyczny 
skorow idz osób, na które został w łożony obow iązek w y ja w ie 
nia m ajątku i złożenia zapewnienia (art. 628 kpc).

N um erację porządkową prowadzi się odrębnie dla każdej 
lite ry  alfabetu. P o  zakończeniu roku kalendarzow ego nale
ży  podkreślić ostatnie pozycje, wpisane pod poszczególnym i 
literam i alfabetu, wpisać oznaczenie następnego roku i roz
począć num erację od początku.

§ 314. Jeżeli na dłużnika w łożony został ponownie obo
w iązek  złożenia zapewnien ia, nie w ciąga się wpisu o  tym 
do w ykazu  pod now ą pozycją, lecz pod pozycją p ierwotną 
w p isu je  się odpow iednie dane. W szakże należy dokonać w p i
su pod now ą pozycją, jeże li obow iązek złożenia zapewnienia 
w łożony został po upływ ie pięciu lat od daty p ierwotnego 
wpisu.

§ 315. Postanow ien ie sądu, zobow iązu jące dłużnika do zło
żen ia zapewnienia, w ciąga się n iezw łoczn ie do wykazu.

W  razie uchylenia postanowienia cały wpis przekreśla się 
na ukos.

§ 316. D o skorow idzów  alfabetycznych dla repertoriów  
należy pod odpow iedn im i literam i alfabetu w pisyw ać za
rów no nazw iska pow odów  jak  i pozwanych. W  sprawach 
spadkowych uw idaczn ia się w  skorowidzu ty lko  osobę spad
kodawcy, w  sprawach o uznanie za zm arłego i stw ierdzenie 
zgonu —  osobę zaginioną '(zmarłą), w  sprawach z zakresu 
praw a o aktach stanu cyw ilnego, w  sprawach w  postępo
wan iu  przed w ładzą opiekuńczą oraz w  takich sprawach 
niespornych, w  których sąd działa z urzędu, osoby, których 
postępowanie dotyczy, w  innych zaś sprawach niespornych—  
osobę wnioskodawcy.

§ 317. W  sądach pow iatow ych dla kontroli term inów  w y 
znaczonych opiekunom, kuratorom, doradcom  tym czasowym  
lub rodzicom  prowadzi się kalendarz. Kalendarz teń można 
prowadzić w  w ąskiej, podłużnej książce bez rubryk, podzie
lonej na poszczególne dni w  roku. N um er karty „O p “ , w  
której został w yznaczony term in do złożenia sprawozdania 
lub do wykonania innej czynności, w p isu je się n iezw łoczn ie 
do kalendarza pod datą, w  której ma być złożone spraw o
zdanie lub w ykonana czynność. A k ta  spraw y należy przed
stawić sędziemu do w ydan ia  stosownych zarządzeń w  dniu, 
poprzedzającym  term in, o  ile zobow iązany do dokonania 
określonej czynności już wcześniej tej czynności n ie doko
nał. P o  przedstaw ieniu akt sędziemu lub po stwierdzeniu, 
że przedstaw ien ie akt jest już zbędne, sekretarz przekreśla 
w  kalendarzu numer sprawy. W  każdym  roku kalendarzo
w ym  w  sądzie w inny być prowadzone dw a kalendarze; je 
den na .rok bieżący, drugi na rok przyszły. Tak i sam kalen
darz prowadzi isię dla. kontroli term inów  w  sprawach re je 
strowych.

§ 318. Do rejestru w tórop isów  w pisu je  się przekazywane 
sądom pow iatow ym  przez urzędników  stanu cyw ilnego- na 
przechowanie w tórop isy ksiąg stanu cyw ilnego. Num erację



w  rubrykach 1, 8 i 15 tego rejestru  prowadzi się n ieprzer
wanie.

§ 319. D o dziennika pism i w n iosków  dotyczących prze
chow yw anych  ksiąg w tórop isów  w p isu je  się zaw iadom ienia 
u rzędów  stanu cyw ilnego o dokonaniu w zm ianek dodatko
wych na m arginesie aktu, wn ioski o w ydan ie z tych ksiąg 
odpisów, w yc iągów  oraz w sze lk ie  inne pisma, dotyczące tych 
ksiąg.

Przepisy szczególne o prowadzeniu akt

§ 320. Dokum enty prywatne będące dowodem  roszcze
nia, złożone przez strony, sekretarz oddaje na przechowanie 
d o  kasy sądowej, a je że li nie jest to m ożliw e, w szyw a  się 
j e  do akt w  kopercie zam kniętej i opieczętowanej. N a ko
perc ie  należy umieścić napis stw ierdza jący je j zawartość.

§ 321. P o  przyjęciu  dokumentu skarbnik czyni o tym 
w zm iankę w  aktach spraw y w  słowach:, „P rzy ję to  na prze
chow anie w ‘ kasie ........... (ilość) .........  dokum ent   i
w ciągn ięto  do księgi pod pozycją   .......... “ . W  razie zwrotu  do
kum entu skarbnik w  tychże aktach obok poprzedniej w zm ian
k i  zaznacza: „B rzy ję t ........... dokument ...........  zw rócono
dnia ............  19.....  r.“ .

§ 322. Składane sądowi spadku testam enty własnoręczne 
i testamenty notarialne przechow yw ane w  kopercie, należy 
oddawać na przechowanie do kasy sądowej.

P o  uprawom ocnieniu się postanowienia 'o  stwierdzeniu 
p raw  do spadku przewodniczący może, jeże li wszyscy znani 
.spadkobiercy brali udział w  postępowaniu w  sprawie, lub 
je ż e li z okoliczności spraw y w ynika, że  dalsze przechowy
w an ie  testamentu w  kasie jest zbędne, zarządzić dołączenie 
testam entu przechow yw anego w  kaisie do akt sprawy.

§ 323. W  toku postępowania w o lno w ydać stronie złożony 
przez n ią dokument na zarządzenie przewodniczącego pod 
warunkiem  złożenia odpisu, jeże li p raw o inaczej nie stano
w i. P o  prawom ocnym  ukończeniu postępowania sekretarz, 
w yda jąc  stronie złożony przez nią dokument, pow in ien na 
n im  w ym ien ić z jakich akt dokument w ydano oraz zazna
czyć, iż na jego  podstawie zapadło orzeczenie sądu.

§ 324. O ryginały  testam entów nie będą jednak w ydaw a
ne osobom zainteresowanym  ani w  toku postępowania spad-, 
kowego, ani po jego  ukończeniu.

§ 325. O trzym yw ane z urzędu stanu cyw ilnego zaw iado
m ien ia  o zaszłych zdarzeniach, dotyczących małoletnich lub 
ich  roddziców, zapisuje się do repertorium  „N s“  dopiero po 
stw ierdzeniu , że w  konkretnym  przypadku zachodzi potrze
bą wszczęcia postępowania w  zw iązku z  otrzym anym  za
w iadom ieniem . Pow yższe zaw iadom ienia, nie w ym agające 
czynności ze  strony w ładzy opiekuńczej, należy grupować 
w  odrębnej teczce w  porządku chronologicznym  bez w p isy
w an ia  ich do repertorium , o  i le  zaś zaw iadom ienie dotyczy 
osoby, d la której sąd prowadzi akta „O p “ , zaw iadom ienie 
u lega dołączeniu do tych akt.

§ 326. W  razie rozłączenia roszczeń objętych jednym  poz
w em  i przekazania ich do oddzielnego postępowania dla 
każdego postępowania zakłada się oddzielne akta, które 
w ciąga  się do w łaściw ego repertorium . Do założonych akt 
dołącza się uw ierzyteln ione przez k ierownika sekretariatu 
odpisy poprzednich pism z akt spraw y głów nej. Opłaty z 
tym  zw iązane pobiera się od strony pozywającej.

§ 327. W  przypadku przeniesienia spraw y z repertorium  
„ N “ do repertorium  „C “ (na skutek wniesienia zarzutów  
lub sprzeciwu, przekazania spraw y do zw yk łego  postępo
w an ia  itp.), na leży na okładce alkt przekreślić sygnaturę re
pertorium  „ N “ i wpisać nad nią sygnaturę ,,C“ .

§ 328. W  sądzie pow ia tow ym  w  sprawach egzekucyjnych, 
toczących się według przep isów  o egzekucji z nieruchomości, 
zakłada się akta po otrzym aniu bądź od strony, bądź od 
kom ornika p ierw szego pisma dotyczącego egzekucji.

§ 329. D o akt toczącej się spraw y w  postępowaniu spad
kow ym  należy dołączyć akta spraw  spadkowych ukończo
nych, dotyczących spadku po tym  samym spadkodawcy, o 
ile  toczyły się w  tym  samym sądzie.
' § 330. W  przypadku zabezpieczenia spadku przez sąd nie 
będący sądem  spadku (art. 5 dekretu o postępowaniu spad
kow ym ), sąd ten ograniczy się do zaw iadom ienia sądu spad
ku o dokonanym  zabezpieczeniu, natom iast akta dotyczące 
zabezpieczenia spadku przekaże sądow i spadku dopiero po 
dokonaniu wszystkich potrzebnych do na leżytego zabezpie
czenia spadku czynności, a na żądanie sądu spadku również 
i wcześniej.

§ 331. Jeżeli w  m yśl przepisów  poprzedzających należy 
założyć kartę „O p “ , dotychczasowe akta „N s “ , zaw ierające

m ateria ł z postępowania, k tórego w yn ik iem  jest założenie 
karty „O p “ , stają się aktam i opiekuńczym i. A k ta  te  należy 
umieścić w  specjalnej okładce przeznaczonej d la akt opie
kuńczych, oznaczonej num erem  karty  „O p “ , albo na dotych 
czasowej okładce akt przekreślić sygnaturę „N s “ i wypisać 
pum er karty „G p “ .

§ 332. Jeżeli w  tdku trw an ia opieki (kurateli) w  stosunku 
do osoby lub m ajątku osoby poddanej p ieczy toczyło się 
przed w ładzą opiekuńczą odrębne postępowanie, przekra
czające zakres norm alnego nadzoru, należy akta sprawy po 
zakończeniu tego postępowania dołączyć do akt „G p “ , o 
czym  należy zamieścić wzm iankę w  rubryce „U w a g i“  re
pertorium  „N s “ .

§ 333. W szelką inną korespondencję, zw iązaną z w yko
nyw an ie zw yk łego nadzoru przez w ładzę opiekuńczą (np. 
sprawozdania, in form acje o  osobie, poddanej pieczy itp.), 
należy od razu dołączyć do w łaściw yćh  akt „O p “ .

§ 334. P ism a i dokumenty, dotyczące firm  lub spółdzielni, 
na leży składać do akt oddzielnych d la każdej firm y  lub 
spółdzielni w  porządku chronologicznym  w edług dat o trzy
mania pisma lub dokumentu (akta rejestrowe).

A k ta  te noszą na okładce sygnaturę składającą się z liter 
R H A  (dla d z ia łu A ); R H B  (d la działu B ); R H C  (dla działu C) 
i RS (dla spółdzielni), numeru tomu rejestru  handlowego 
lub rejestru spółdzielni oraz numeru, pod którym  firm a lub 
spółdzielnia jest wpisana do rejestru  (np. RHA.VI.652. RS.V. 
453), i pow inny być przechowywane dla każdego działu re
jestru oddzielnie, w  kolejności num erów  sygnatury.

§ 335. Każda poszczególna sprawa rejestrowa, w  obrębie 
każdego tomu akt rejestrow ych otrzym uje kolejną numera
c ję w  cyfrach  rzym skich (np. sprawa I, spraw a II). N a  w e 
w nętrznej stronie okładki (karcie przeg lądow ej) należy po
dać numer i 'rodzaj spraw y a z praw ej strony karty prze
g lądow ej num ery kart, k tóre sprawa obejm uje (np. „spra
w a I  zarejestrowanie spółdzielni ........................................ 1-15“ ,
lub „spraw a I I  zm iana zarządu .............................  16-20“ ):

Jeżeli do akt rejestrow ych w p łyn ie  pism o lufo dokument 
odnoszący się nie do ostatniej spraw y rejestrow ej należy 
zaznaczyć num er karty  (np. „do  spraw y I  podpisy człon
ków  zarządu ........................................  21“ ).

§ 336., W  razie zm iany w łaściwości sądu rejestrowego 
wskutek przeniesienia siedziby firm y  lub spółdzielni do 
m iejscowości położonej w  okręgu innego sądu rejestrowego 
albo w łączenia m iejscowości, w  której firm a lub spółdzielnia 
ma siedzibę, do okręgu innego sądu, sąd rejestrowy, w  któ
rym  firm a lub spółdzielnia jest zarejestrowana, przekazuje 
akta rejestrow e w raz  z odpisem rejestru sądowi w łaściw e
mu, a do rubryki „u w a g i" rejestru przy ostatnim  wpisie 
wnosi wzm iankę o przesłaniu akt i odpisu z rejestru, po
dając datę przesłania.. Sąd, do którego akta w płynęły, po 
wpisaniu firm y  lub spółdzielni do rejestru zaw iadam ia o 
tym  sąd, który akta nadesłał, ten zaś po otrzym aniu zaw ia
dom ienia zarządza wciągnięcie do rejestru w zm ianki o  zare
jestrowaniu firm y  lub spółdzielni w e  w łaściw ym  sądzie re
jestrow ym  i równocześnie w ykreś la  wszystk ie dotychczasowe 
wpisy.

§ 337. Odpisy b ilansów  złożone przez firm y  jednoosobo
w e, spółki jaw n e ,i kom andytowe, pow inny być łączone w  
porządku chronologicznym  (według dat otrzym ania) w  je 
den wspólny zbiór w  każdym  roku kalendarzowym .

Prowadzenie akt i biurowości w  sprawach karnych

Prow adzen ie akt i przesyłanie spraw do archiwum.

§ 338. Okładki akt w  sprawach karnych pow inny mieć 
kolor jasno zielony.

§ 339. A k ta  spraw, w  których zastosowano jako środek 
zapobiegający uchyleniu się od sądu aresztowanie, na leży 
oznaczyć naklejką „areszt". N a każdym  w ezw aniu  oraz p i
śmie w ysyłanym  w  sprawach, w  których oskarżony przeby
wa w  areszcie należy umieścić napis „areszt".

§ 340. A k ta  sądowe należy prowadzić w  dalszym  ciągu 
w  porządku chronologicznym  po wszyciu akt śledztwa, za
chowując ciągłość numeracji. A k ta  śledztwa w szyw a  się do 
akt sądowych z dotychczasową okładką.

§ 341. Opinię sądu co do u łaskaw ienia należy przechow y
w ać w  aktach w  zam kniętej kopercie o  oznaczeniem  na 
kopercie je j zawartości. O pin ii sądu co do ułaskawienia nie 
udziela się do przejrzen ia i nie w yd a je  się z n iej odpisów.

§ 342. P ism a dotyczące w znow ien ia  postępowania oraz 
pisma w p ływ a jące  po wznow ien iuu należy w łączyć do w ła 
ściwych akt sprawy. T o  samo dotyczy podań o p rzyw róce
nie praw  i zatarcie skazania.



§ 343. W ykaz przedm iotów  w ziętych  na przechowanie 
należy wszyć przed pierw szą kartą akt, nie numerując go. 
W  w ykazie  tym  należy w ym ien ić przedm ioty przechow yw a
ne w  aktach, w  biurze podawczym , jak  rów n ież oddane na 
przechowanie w łaścic ielow i bądź innej osobie. N a  okładce 
akt w p isu je  się czerw onym  ołów kiem : „dow ód rzeczow y".

§ 344. P o  zaw ieszen iu postępowania w  I I  instancji akta 
zwraca się sądow i I  instancji.

§ 345. Ajkta ukończonych spraw  karnych m ogą być udzie
lone do w glądu ty lko  za zgodą prezesa sądu.

§ 346. A k ta  spraw  przesyła się do archiwum  po ca łkow i
tym  w ykonaniu  wyroku, w  sprawach zaś z zakresu w łaści
wości b. sądów okręgow ych i sądów  w ojew ódzk ich  —  po 
otrzym aniu z zarządu w ięzien ia  zaw iadom ienia o osadzeniu 
skazanego (o ile  w yrok  został już wykonany co do kar: 
grzywny, kar dodatkowych oraz opłat i kosztów).

§ 347. A k ta  spraw  zapisanych do repertorium  „K o w "  
„K o “ , przesyła się do składnicy akt po ostatecznym  załat
w ieniu , lub wykonaniu określonej czynności sądowej.

§ 348. A k ta  spraw, w  których postępowanie zawieszono 
co do wszystkich oskarżonych, przesyła się do składnicy 
akt po up ływ ie roku od daty postanowienia d zawieszeniu.

§ 349. A k ta  spraw  pozostawionych bez biegu z powodu 
n iewpłacenia zaliczki przesyła się do arch iwum  po zakre
śleniu ich num erów  w  repertorium .

Księgi biurowe —  Rodzaje ksiąg

§ 350. Sądy prowadzą następujące repertoria w  sprawach 
karnych:
1) Sądy w o jew ódzk ie :

a) „ K “ —  repertorium  spraw, w  których wniesiono akt 
oskarżenia do sądu w ojew ódzk iego ,

b) „ K r "  —  repertorium  rew iz ji od w yrok ów  sądu pow ia
towego,

c) „K z “ —  repertorium  zażaleń od postanowień sądu po
w iatow ego,

d) „K o w “ —  repertorium  ogólne sądu w ojew ódzk iego.
2) Sądy pow iatow e:

a) „K p “ —  repertorium  spraw  karnych, w  których w n ie 
siono akt oskarżenia lub pismo zastępujące akt oskar
żenia do sądu pow iatowego,

b ) „K p d “ —  repertorium  spraw  o naruszenie socjalistycz
nej dyscypliny pracy (art. 7 ustawy z 19.IV.1950 r.),

c) „K a d “  —  repertorium  spraw, w  których zgłoszono żą
danie przekazania spraw y z postępowania karno
adm inistracyjnego lub karno-skarbowego na drogę po
stępowania sądowego,

d) „K o “ —  repertorium  ogólne sądu pow iatowego.
Sądy I-szej instancji prow adzą rów n ież repertorium  „W s“ do

tyczące wykonania w yroków .
Sądy prowadzą nadto w  sprawach karnych:
a) term inarze rozpraw,
b) skorowidze,
c) księgę przechowywanych przedm iotów.

Sądy I instancji prowadzą poza tym  w ykazy  spraw  za
wieszonych.

§ 351. Repertoria i inne księgi prowadzi się w edług za
łączonych w zorów .

§ 352. Jeżeli po wpisaniu spraw  do repertorium , zapadło 
postanowienie o  łącznym ich rozpoznaniu, dotychczasowe 
wpisy należy przenieść pod num er porządkowy spraw y n a j
wcześniej w p isanej; pod tym  numerem  umieszczać należy 
dalsze wpisy. Łączność należy uwidocznić przez wpisanie 
w  rubryce „u w a g i" (czerw onym  atram entem ) numeru tej 
sprawy, z którą spraw ę złączono.

§ 353. W  przypadkach, gdy treść wpisów , k tóre m ają 
być przen iesione pod inny numer, jest zbyt obszerna, m oż
na zaniechać przep isywania i nadal przeprow adzać' w p isy  
osobno w  każdej ze spraw, po oznaczeniu ich łączności w  
rubryce „u w agi".

§ 354. W  repertorium  ponad nazw isk iem  osoby w zg lę 
dem  k tórej zastosowany został w  śledztw ie, lub po w n ie 
sieniu aktu oskarżenia —  areszt tym czasowy, należy napisać 
czerw onym  atram entem  słow o „areszt". P o  uchyleniu aresztu 
napis ten na leży przekreślić.

§ 355. Po zaw ieszeniu postępowania należy sprawę za
kreślić w e  w łaściw ym  repertorium  i wpisać ją  do wykazu 
spraw  zawieszonych. N ie  dotyczy to  spraw, w  których za
w ieszenie postępowania nie obejm u je wszystkich oskarżo
nych.

§ 356. W  przypadku niezłożenia przez oskarżyciela pry
watnego zaliczk i na koszty postępowania, sprawę zakreśla

się z upływ em  3 m iesięcy od daty doręczenia oskarżycie
low i w ezw an ia  o uiszczenie zalicżki. Datę doręczenia należy 
w  repertorium  odnotować w  rubryce „u w agi".

§ 357. W  przypadku wniesien ia za liczk i po upływ ie 3 m ie
sięcy sprawę należy zapisać ponownie do repertorium , w p i
sując jednocześnie w  rubryce „u w agi", poprzedni num er 
repertorium .

§ 358. W  razie przekazania spraw y do śledztwa, należy 
w  repertorium  sprawę zakreślić. P rzy  ponownym  w płyn ięciu  
spraw y do sądu w ciąga się ją  na now o do repertorium  w p i
sując jednocześnie w  rubryce „u w a g i" poprzedni num er re 
pertorium.

§ 359. N a  marginesie repertorium  w  jednej lin i z na
zw isk iem  oskarżonego,, co do którego postępowanie w y łą 
czono, należy umieścić napis —  „w yłączono". Napis ten ule
ga przekreśleniu po rozpoznaniu sprawy.

§ 360. W  razie w p łyn ięcia  wniosku o w ydan ie w yroku 
łącznego, należy sprawę wpisać do w łaściw ego repertorium  
I  instancji i założyć now e akta składające się: z wniosku, 
bądź odpow iednego zarządzenia o w ydan ie w yroku  łącznego 
oraz z odpisów  w yroków , które u lega ją  połączeniu. G dyby 
sporządzenie odpisów  połączone było  ze  zbyt w ie lk im  na
kładem  pracy przewodniczący w ydzia łu  m oże zarządzić do
łączenie w łaściw ych  akt spraw.

P o  założeniu akt dotyczących w ydan ia  w yroku  łącznego 
należy w  rubrykach „u w a g i" w łaściw ych  repertoriów  w p i
sać num er tych akt.

§ 364. Jeżeli połączeniu u legają kary orzeczone przez róż
ne sądy, sąd przesyłający odpis w yroku  —  sądow i w łaści
wem u do w ydan ia  w yroku  łącznego w  rubryce „u w a g i" re 
pertorium  umieszcza odpow iednią notatkę. N a  przesyłanym  
odpisie w yroku  na leży przez notatkę urzędową stwierdzić,, 
czy i w  jak im  zakresie w y rok  został wykonany.

§ 362. W  razie braku w arunków  ustawowych do połą
czenia kar, należy w ydać orzeczenie odm aw iające W ydania 
w yroku łącznego.

O rzeczen ie w ydane po przeprowadzeniu rozpraw y zapada 
w  form ie wyroku.

§ 363. Odpis prawom ocnego orzeczenia w  spraw ie doty
czącej połączenia kar należy przesłać tym  wszystkim  sądom, 
których w yrok i u legły połączeniu.

W  przypadku odm ow y połączenia kar, odpis orzeczenia 
odm aw iającego połączenia przesyła się sądom, których w y 
roki b y ły  przedm iotem  rozpoznania.

Przepisy szczególne dotyczące prowadzenia repertoriów 

Repertorium „K “

§ 364. W  repertorium  „ K “ zapisuje się także sprawy, w  
których wniesiono akt oskarżenia w  tryb ie  postępowania 
doraźnego. N a  m arginesie, obok numeru porządkowego spra
w y  należy wpisać skrót „dor". Oznaczenie to należy uw i
docznić w  sygnaturze akt (np.: IV . K . dor. 400/53).

Rów n ież na m arginesie repertorium  w  jednej lin ii z w p i
sem dotyczącym  nieletn iego należy um iećci skrót: „N ie l" .

§ 365. Dane dotyczące kw a lifik ac ji przestępstwa w pisu je 
się na podstaw ie aktu oskarżenia, przy czym  na leży  w y 
m ienić wszystk ie zarzucone aktem oskarżenia czyny prze
stępne (np. ant. 287 § 1 kk  x  1, art. 290 § 2 k k  x  2).

§ 366. W  rubryce „oznaczenie pokrzyw dzonego" należy 
wpisać nazw ę instytucji, na k tóre j szkodę przestępstwo po
pełniono. Jeżeli pokrzyw dzonym  jest osoba prywatna, nale
ży  wpisać: „osoba pryw atna".

§ 367. W  rubryce „rozpoznano w  składzie" —  .należy 
oznaczyć, w  jak im  składzie sąd rozpoznawał sprawę, przez 
um ieszczenie kresk i p ionow ej w  odpow iedniej rubryce. Za 
skład zw ycza jn y  uważa się skład: sędzia zaw odow y i 2 ław 
ników.

§ 368. W  rubryce: „treść w yroku " należy dokładnie w p i
sać, na podstawie jak ich  przepisów  prawa m ateria lnego i ja 
k ie -kary w ym ierzono. Ponadto należy w pisać dane co do 
kary łącznej, zaliczen ia aresztu, zaw ieszenia kary, darow a
nia kary z  amnestii, kar dodatkowych i środków zabezpie
czających oraz co do treści orzeczenia o  kosztach sądowych.

§ 369. W  rubryce „inne za łatw ien ie" na leży wpisać ty lko 
te postanowienia, które kończą postępowanie (np. um orze
nie), jak  rów n ież przekazanie sprawy do załatw ienia inne
mu sądowi lub w ładzy, je że li n ie chodzi ty lk o  o pomoc są
dową.

§ 370. Rubrykę „środek odw oław czy" w ypełn ić należy 
dop iero po wniesieniu środka odwoławczego. W ypełn ien ie 
polega na wpisaniu oznaczenia prokuratury —  w zględn ie



nazw iska i im ien ia strony, która wniosła środek odw oław 
czy oraz daty wpłyn ięcia. Jeżeli Środek odw oław czy jest zaża
leniem  należy przed treścią om ów ionego poprzednio wpisu 
umieścić słow o „zażalen ie".

§ 371. W  rubryce „orzeczenie I I  instancji" na leży wpisać 
krótką treść (np. „w y rok  uchylono —  do ponownego rozpozna
nia). Jeżeli druga instancja orzekła m erytoryczn ie, p rzy  za
pisywaniu danych z w yroku należy k ierować się zasadami 
dotyczącym i w p isyw an ia  w yroku  I  instancji.

§ 372. W  rubryce „20" na leży wpisać num ery repertorium  
„W s“ , po skierowaniu w yroku  do wykonania.

§ 373. Przep isy dotyczące prowadzenia repertorium  „ K “ 
stosuje się odpow iednio do prowadzenia innych repertoriów  
w  częściach nie unormowanych odmiennie.

Repertorium „Kp“

§ 374. Rubryka „znak spraw y" w  repertorium  „K p “ słu
ży do oznaczania tych spraw, których wyodrębn ien ie z ogó l
nej ilości spraw  zapisanych w  tym  repertorium  jest po
trzebne (np. ze w zg lędów  statystycznych). W  szczególności 
w  rubryce tej na leży wykazać przez oznaczenie skrótem:

1) „K g "  —  sprawy, które należały do kom petencji sądu 
grodzkiego, skrótem  zaś „K g .-p r.“  spraw y z  oskarżenia 
prywatnego,

2) „K s “ —  spraw y karno-skarbowe,
3) „W "  —  spraw y przekazane przez sąd w o jew ódzk i na 

m ocy art. 17 § 2 kpk w  postępowaniu zw ykłym ,
4) „dor.“  —  spraw y przekazane przez sąd w o jew ódzk i w  

ostępowaniu doraźnym  (oznaczyć czerw onym  atram en
tem),

5) „N ie l."  —  spraw y n ieletn ich o przestępstwa popełnione 
łącznie z dorosłym i,

6) „D “ —  spraw y z art. 13 ustawy o zabezpieczeniu socja li
stycznej dyscypliny pracy.

Oznaczeń tych nie naieży uwidoczniać w  sygnaturze akt 
(poza oznaczeniem  spraw  doraźnych, które w inno być w łą 
czone do sygnatury akt).

§ 375. Jeżeli na skutek zarządzenia prezesa sądu (art. 3 
ustawy o zm ianie kpk z 20..VII.1950 r.) sprawa została roz
poznana w  kom plecie trzech sędziów  zawodowych, obok 
znaku spraw y w  repertorium  należy wpisać skrót „K om ." 
(np.: ,,W“/kom).

W  przypadku przekazania (w  tryb ie art. 12 ustaw y 20.VII. 
1950 r.) spraw y sądzonej jednoosobowo na kom plet ław n i
czy, należy w  ten sam sposób w pisać skrót, „ ła w ." (np. K g. 
ław.).

§ 376. Jednocześnie z zapisaniem  spraw y do repertorium  
„W s“ należy, w  przeznaczonej do tego celu rubryce reper
torium  „K p “ wpisać num ery porządkowe jak ie spraw a otrzy
mała w  repertorium  „W s“ .

Repertorium „Kpd“

§ 377. W  rubryce „oznaczenie i adres zakładu pracy" na
leży  wpisać dokładnie nazw ę zakładu pracy, w  którym  na
stąpiło naruszenie dyscypliny pracy oraz podać dokładny 
adres zakładu.

§ 378. W  rubryce „data wysłan ia orzeczenia do w ykona
n ia " należy podać datę w ysłan ia w yroku  prawom ocnego do 
zakładu pracy.

§ 379. Rubryka „15“ służy do zapisania dat' w p ływ u  po
szczególnych rat potrącenia z  poborów  skazanego oraz dla 
oznaczenia okresu, którego dotyczy nadesłana suma, w  na
stępnej zaś rubryce (16), odnotować na leży pozycję dzienni
ka przeb itkow ego (przy w płatach gotów kow ych ), bądź po
zyc ję  karty  rodza jow ej dochodów, przy innych form ach 
uiszczenia.

§380. Spraw y w pisane do repertorium  „K p d “  u legają za
kreśleniu według zasad ogólnych. Celem  odróżnienia jednak 
spraw, w  których w ykonan ie n ie zostało jeszcze zakończone, 
należy podw ójn ie zakreślić te sprawy, w  których w szystkie 
czynności w ykonaw cze zostały zakończone. Zakreślen ie to 
pow inno w yglądać w  sposób następujący: [U  

§ 381. Spraw  wpisanych do repertorium  „K p d " n ie  na
leży  w p isyw ać do repertorium  „W s“ , ani do księgi na leż
ności.

Repertorium „K r"

§ 382. W  rubryce 4 „nazw isko i im ię oskarżonego" w p i
sać na leży jedyn ie  nazw iska tych oskarżonych, k tórzy  w n ie 
śli rew iz je  um ieszczając w  razie potrzeby przy nazwisku 
numer kolejny.

§ 383. T reść rubryki 5 „rew iz ja  wniesiona przez" w ypeł
nia się przez wpisanie zależnie od okoliczności oznaczenia:

oskarżony(eni), oskarżyciel (publ.-pryw.), powód cywilny.. 
W  przypadku w niesien ia rew iz ji przez prokuratora należy 
w pisać nadto oznaczenie prokuratury od k tóre j rew iz ja  po
chodzi.

§ 384. W ypełn ien ie rubryk i „treść w yroku  I  instancji" 
dokonuje się przez wpisanie krótk iej treści orzeczenia —  w  
zakresie ob jętym  rew iz ją  z podaniem  kw a lifik ac ji czynu.

§ 385. W  rubrykach „w yrok  I I  instancji" na leży um ieścić 
dokładną treść i datę wyroku. W  przypadku, gdy w y rok  za
padł na rozpraw ie, datę w p isu je się w  rubryce „10“ —  datą 
zaś w yroku  w ydanego na posiedzeniu n ie jaw nym  (art. 378 
kpk) wpisu je się w  rubryce „ U " .

§ 386. Rubryk i „inne za ła tw ien ie" służą w  szczególności 
do umieszczenia dokładnej treści i daty postanowień w yda
nych na zasadzie art. 376 i 377 kpk.

Repertorium „W s“

§ 387. Repertorium  „W s“ służy do zapisywania osób, w  
stosunku do których sąd orzek ł bezw arunkow ą karę pozba
w ienia wolności, bądź ulegającą wykonaniu  karę aresztu 
zastępczego.

§ 389. Spraw y b. sądów  grodzkich oznacza się w  re- 
oddzielnym  num erem  porządkowym .

§ 389. Spr?Ptvy lb. sądów grodzkich oznacza się w  re
pertorium  „JTs" przez wpisanie na m arginesie skrótu „K g " .

§ 390. W  rubryce 3 należy obok numeru repertorium  
I  inst. w pisać datę uprawom ocnienia się w yroku, bądź datę 
w zrołu  akt przez I l - ą  instancję.

§ 391. W pis w  repertorium  „W s“ ulega zakreśleniu po 
całkow itym  zakończeniu wykonania kary (zasadniczej, za
stępczej, ewentualnie orzeczonych kar dodatkowych). W  spra
wach z  zakresu w łaściwości byłych sądów okręgowych i w  
sprawach sądów  w ojew ódzkich, zakreślenie m oże nastąpić 
po otrzym aniu zaw iadom ien ia o  osadzeniu skazanego w  w ię 
zieniu.

§ 392. Osoby, co do których sąd orzekł na mocy art. 63 kk 
w ykonanie ka ry  zaw ieszonej, w p isu je  się rów n ież do rep. 
„W s ". '

§ 393. Sprawy, w  których w yrok  ulega w ykonaniu  ty lko 
w  zakresie kar grzyw ny, kar pieniężnych, opłat i kosztów, 
zapisuje się w  księdze należności.

§ 394. Celem  uwidocznienia w  rep. I - e j instancji faktu  
sk ierow ania do w ykonania w yrok ów  w  zakresie ściągnięcia 
sum pieniężnych, sąd w o jew ódzk i w  rubryce „20“ . reperto
rium  „ K “ , sąd pow ia tow y  zaś w  rubryce „25“ repertorium  
„K p “ w p isu je pozycję księgi należności.

W  rubryce 15 repertorium  „W s " w p isu je  się datę czyn
ności pod jętej w  celu w ykonan ia kary  dodatkowej. W  ru-, 
bryce te j na leży także wpisać datę przekazania p rzed m io t 
tów, co do których orzeczono przepadek.

Repertoria „Kow", „K o" i „Kz“

§ 395. Do repertoriów  „K o w "  i „K o "  w p isu je się w szelk ie 
niepodlegające w p isow i do dziennika korespondencji ogólnej 
pisma dotyczące spraw  karnych, dla których nie m a odręb
nych repertoriów .

§ 396. D o repertorium  „K o "  w p isu je się nadto pisma 
ó udzielenie pom ocy sądowej, p rzy  czym  dla odróżnienia 
spraw  o udzielenie pom ocy sądowej od innych w  rubryce 
„znak  spraw y", na leży wpisać w  tych sprawach skrót „K p s “ .

§ 397. W  repertorium  „K z “  w p isu je  się wszystk ie w p ły 
w ające do sądu w o jew ódzk iego  zażalenia na postanowienia 
sądu pow iatowego.

Przepisy dotyczące prowadzenia ksiąg pomocniczych

§ 398. W  rubryce skorowidza „oznaczenie spraw y" nale
ży  wpisać nazw isko i im ię oskarżanego. Jeżeli jest kilku 
oskarżonych należy nazw isko i im ię każdego z  nich zapisać 
osobno.

§ 399. Do term inarza rozpraw  należy wciągnąć sprawy, 
w  których na dany dzień w yznaczono rozprawę. W  razie 
przerwan ia rozp raw y dla przeprowadzenia dow odów , w c ią - 
ga się spraw ę do term inarza pod datą dnia, w  którym  roz
praw a m a być prowadzona w  dalszym  ciągu.

§ 400. P rzy  odroczeniu wydania sentencji orzeczenia na
leży  w  rubryce term inarze „u w a g i" pod datą, w  której od
była się rozpraw a wpisać datę ogłoszenia orzeczenia oraz 
treść: „ogłoszono orzeczenie".



§ 401. W  rubryce „w yn ik i rozp raw y" zaznacza się tylko 
w  skróceniu czy zapadł w yrok , czy  też rozpraw ę ukończono 
w  inny sposób (np.: „w y ro k ", „odroczono").

§ 402. Przep isy te należy stosować analogicznie przy pro
w adzen iu  w  sądach w o jew ódzk ich  tenn inarza posiedzeń n ie
jaw nych .

§ 403. Księgę przechowywanych przedm iotów  prow adzi 
b iuro podawcze zapisując do n ie j przedm ioty oddane na 
przechowanie. W  rubryce oznaczenie przedm iotu należy do
k ładn ie  opisać cechy cherakteryzujące dany przedm iot (nr, 
fabryczny, znak firm y, charakterystyczne uszkodzenia itp.). 
Z a p isy . można prowadzić w  tej sam ej księdze aż do w yczer
pania miejsca.

§ 404. K ilk a  przedm iotów  oddanych jednocześnie na prze
chow an ie  w  tej samej sprawie, należy wciągnąć pod jeden 
num er bieżący. Jeżeli przedm iot w ychodzi z przechowania 
danego sądu, na leży  zaznaczyć to przez umieszczenie odpo
w iedn ie j treści w  rubrykach 9, 10, 11, 12“ , księgi oraz przesłać 
w iadom ość do akt sprawy.

§ 405. D ow ód wysłan ia lub pokw itow an ie przechowuje 
biuro podawcze. Potw ierdzenie, odbioru m oże nastąpić ró w 
n ież przez um ieszczenie w  rubryce „13“ odpow iedniej treści, 
podpisu i daty. W  rubryce tej na leży rów n ież zapisać datę 
protokółu  zdawczo-odbiorczego dotyczącego przekazania or
ganom finansowym  przedm iotów  co do których orzeczono 
przepadek (§ 3 zarządzenia M inistra Spraw ied liw ości z dnia 
18.V I I I .1953 r. Dz. Urz. W ym . Sprawiedl. nr 8 z 1953 r.) pro
tokół zdawczo-odbiorczy w in ien  być rów n ież przechowany 
przez b iuro podawcze.

§ 406. W  osobnej teczce należy przechow yw ać dokumen
ty  stanow iące dowody do księgi przechow yw anych przed
m iotów . Co roku należy zakładać now ą teczkę.

1 407. W  dacie w y jścia  przedm iotu z  przechowania sądu, 
'należy wpis w  księdze przechowywanych przedm iotów  za
kreślić.
§ 408. W ykaz spraw  zaw ieszonych służy do zapisywania 
wszystkich osób, co do których zapadło postanowienie o  za
wieszeniu postępowania. W ykaz może służyć na kilka lat. 
W  każdym  w ydzia le  prowadzi się ty lko  jeden w ykaz spraw  
^zawieszonych.

§ 409. Obok nazwiska i im ien ia oskarżonego na leży  krót
k o  opisać przyczynę, która spowodowała zaw ieszen ie (np. 
.„n ieujęcie", choroba psychiczna Itd.).

§ 410. P o  nadesłaniu przez sąd I I  instancji akt sprawy, 
w  której zapadło postanowienie o  zaw ieszeniu postępowa
nia, przew odniczący w ydzia łu  zarządza um ieszczenie odpo
w iedn iego wpisu w  w ykazie  spraw  zawieszonych. W  rubry
ce „u w a g i" na leży w pisać numer jak i spraw a m iała w  I I  in- 
.stancji.

§ 411. Jednocześnie przew odniczący w yda  w szelk ie po
trzebne zarządzenia w  zakresie postanowienia o  zaw ieszeniu 
•postępowania (np. co do rozsiania listów  gończych). W  m ia-’ 
rę potrzeby przew odniczący w yda  zarządzen ie co do w yk o 
nania w yroku  w  niezaskarżonych je go  częściach.

§ 412. W  razie ustania przyczyny, która spowodowała 
^zawieszenie postępowania w  I I  instancji sprawę należy 
przesłać ponownie do sądu rew izyjnego.

§ 413. Zapis w  w ykazie  ulega zakreśleniu po podjęciu 
postępowania lub po up ływ ie  przedawnienia. Data zakre
ś len ia  w inna być uwidoczniona w  rubryce „u w agi". .

§ 414. W  razie podjęcia postępowania należy w  rubryce 
„u w a g i" w ykazu  wpisać num er jak i spraw a otrzym ała przy 
■ponownym zapisaniu do repertorium.

§ 415. W ykaz spraw  zaw ieszonych w in ien  być kontrolo
w any przez przewodniczącego w ydzia łu  conajm niej raz na 
miesiąc.

O dokonaniu kontroli na leży uczynić w zm iankę w  w yk a 
zie.

§ 416. Poza w ym ien ionym i księgam i pom ocniczym i na 
zarządzenie przewodniczącego w ydzia łu  m oże być prow a
dzony w ykaz osób aresztowanych, a w  m iarę potrzeby ze
szyty kontrolne dotyczące pew nego typu spraw, bądź p ew 
nych czynności.

Przepisy szczególne dla wydziałów dla nieletnich

§ 417. Szybkość postępowania w  sprawach nieletnich jest 
jednym  z podstawowych w ym ogów , niezbędnych d la speł
nien ia ro li w ychow aw cze j orzeczeń sądowych. Z tych w zg lę 
d ów  na leży dążyć do Skrócenia okresu śledztwa celem  n ie
zw łocznego rozpoczęcia pracy w ychow aw czej nad nieletn im  
przez szybk ie  w ykonaie orzeczenia. W  zasadzie okres czasu

od u jaw nienia sprawcy do w ydania orzeczenia n ie powinien 
przekraczać jednego miesiąca, a w  sprawach zaw iłych  trzech 
miesięcy. W szelk ie zarządzenia w in ny być w ydane natych
miast, najpóźniej w  ciągu 3 dni. W ykonanie wydanych za
rządzeń w  toku ś ledztw a należy spraw dzić w  ciągu tygodnia —  
a w  toku wykonania, w  okresach oznaczonych w  zarządzeniu.

§ 418. Podzia ł czynności pom iędzy sędziam i w  w ydzia 
łach w ieloosobow ych w  toku wszystkich stad iów  postępo
w an ia  w in ien  być oparty na zasadzie terytoria lnej. R ejony 
przydzielone poszczególnym  sędziom  w in ny obejm ować 
zw arty  teren w ed ług granic dzieln icowych, czy pow iatowych 
rad narodowych. Rozstrzygającym  dla określen ia w łaśc iw o
ści sądziego do w ykonyw an ia  orzeczenia w  danej spraw ie 
jest m iejsce zam ieszkania, lub pobytu nieletniego.

Czynności przewodniczącego wydziału dla nieletnich

§ 419. Poza czynnościami przew idzianym i w  rodziale I I I  
regulam inu przew odniczący w ydzia łu  dla n ieletn ich w yk o 
ny w u je  ponadto następujące czynności:

a) czuwa nad w n ik liw ością  i szybkością postępowania w  
toku śledztwa w  sprawach prowadzonych przez sę
dziów ,

b) czuwa nad na leżytym  w ykonyw an iem  orzeczonych 
środków poprawczych i w ychow aw czych  przez sę
dziego referenta,

c) nadzoruje pracę zespołów  kuratorów  sądowych, w n io
skuje m ianowanie i odwołanie kuratorów, prowadzi 
•szkolenie kuratorów , sporządza co m iesiąc i przedkłada 
prezesow i sądu w o jew ódzk iego  pro jekt ryczałtów  ku
ratorskich,

d) prow adzi instruktaż m ilic ji obywatelskiej,
e) utrzym uje kontakty z w ładzam i, instytucjam i i orga

nizacjam i, których zakres pracy obejm uje zagadnienia 
m łodzieżowe,

f)  w  przypadku zleeęnia przez M in isterstw o Spraw ied li
wości, spraw uje nadzór nad schroniskiem. W  toku prze
prowadzonych co m iesiąc lustracji, sprawdza zasadność 
oraz okres zatrzym ania nieletnich, składając M in ister
stwu Spraw ied liw ości odpow iednie sprawozdania.

Czynności w  toku śledztwa

§ 420. W  razie otrzym ania ustnego zaw iadom ienia o  prze
stępstw ie sędzia d la nieletn ich pow in ien o  tym  sporządzić 
protokół, uprzedzając zgłaszającego się o odpowiedzialności 
karnej za fa łszyw e oskarżenie lub zaw iadom ien ie o niepo- 
pełnionym  przestępstw ie (art. 143, 147 kk).

§ 421. W  stosunku do n ieletn ich pon iżej la t 10 po prze
prowadzeniu w  m iarę potrzeby śledztw a należy postępowa
nie karne umorzyć bez stosowania środków w ychow aw czych  
chyba, że szczególne w zg lędy  i okoliczności przem aw ia ją  za 
ich zastosowaniem.

W  sprawach tych należy specjalną uwagę zw rócić na in 
spiracje i podżeganie.

§ 422. Frowadząc śledztw o sędzia dla nieletn ich stosuje 
odpow iednio przepisy rozdziału I księgi V I  kpk, a w  szcze
gólności art. art. 231, 232, 234, 235, 236, 238, 239, 240 i 241.

Sędzia dla nieletn ich przeprowadza śledztwo w  zasadzie 
bezpośrednio. M oże je  rów n ież przeprowadzić za pośrednic
tw em  M. O. 'W ykonanie poszczególnych czynności śledczych 
sędzia d la nieletn ich zleca bezpośrednio jednostce m ilicji 
obyw ate lsk ie j’ tej m iejscowości, w  k tóre j zlecona czynność 
ma być wykonana.

Sędzia dla n ieletn ich m oże rów n ież przeprowadzić śledz
two za pośrednictwem  innych organów  i w ładz państwo
wych, jeże li przestępstwo popełniono w  zakresie, w  którym  
do tych organów  na leży utrzym anie bezpieczeństwa lub po
rządku publicznego.

W ykonan ie pewnych czynności w  szczególności ustalenia 
w  drodze obserw acji pewnych danych dotyczących n ie le t
n iego,względnie sporządzenie w yw iadu  środow iskowego sę
dzia dla nieletnich zleca personelow i schroniska d la n ie let
nich lub kuratorow i sądowemu.

§ 423. W  toku śledztwa na leży zebrać dokładne in form a
cje co do osoby nieletn iego, ś ro d ow isk a 'w  k tórym  przeby
wał, zażądać in form acji o zachowaniu się nieletniego, jeże li 
był on zatrzym any w  izb ie zatrzymań, w  schronisku dla 
nieletn ich lub w  osobnym oddziale w ięzien ia  albo aresztu, 
w  razie potrzeby zarządzić przeprowadzenie badania lekar
skiego, psychologiczno-psychiatrycznego.

§ 424. W iek  n ie letn iego na leży ustalać na podstawie aktu 
urodzenia, albo dowodu osobistego n ieletn iego lub jego  ro
dziców. N a leży  czuwać nad tym  aby organa M.O. przy spo



rządzaniu w yw iadu  środow iskowego w p isyw a ły  datę uro
dzen ia  nieletn iego, ustaloną na podstawie dowodu osobiste
go  z  podaniem  numeru tego dowodu.

§ 425. W  każdej spraw ie nieletn iego należy żądać in fo r
m acji z Centralnego Rejestru  Skazanych M in isterstwa Spra
w ied liw ości w  przedm iocie zastosowanych w obec n ie letn ie
g o  środków poprawczych w zględn ie  wychow awczych .

§ 426. W  przypadku odstąpienia od zaw iadom ien ia o 
wszczęciu postępowania (art. 457 § 3 kpk) sędzia sporządza 
w  aktach odpow iednią notatkę.

§ 427. Odpis . postanowienia o um orzeniu śledztwa (art. 
478 § 4 kpk) należy doręczyć prokuratorow i w łaściwem u 
w ed le m iejsca popełnienia przestępstwa.

§ 428. W  toku śledztwa w  sprawach nieletn ich przesłu
chan ie podejrzanego przy wszczęciu i zakończeniu śledztwa 
■dokonuje się ty lko  w  m iarę uzasadnionej potrzeby.

Postępowanie z zatrzym anym i

§ 429. Sędzia dla nieletn ich czuwać będzie nad tym, aby 
zatrzym anie wobec nieletnich ograniczyć do przypadków 
niezbędnej potrzeby. Zatrzym anie n ieletn ich do lat 13 może 
nastąpić ty lko w  w y ją tk ow o  uzasadnionych przypadkach.

Spraw y zatrzym anych należy traktow ać jako  pilne.
§ 430. W  przypadku n iezorganizowania w  okręgu danego 

w o jew ód ztw a  schroniska d la nieletnich, a nadto jeże li 
w zg lęd y  bezpieczeństwa publicznego lub osobiste w łaśc iw o
śc i n ie letn iego tego w ym agają , można nieletn iego, k tóry 
ukończył 13 lat w y ją tkow o  zatrzym ać w  oddziale d la n ie
letn ich  w ięzienia.

§ 431. Przed  zastosowaniem  środków zapobiegających 
uchylaniu się od sądu sędzia stosujący środek w in ien  prze
słuchać nieletniego.

§ 432. P rzy  dostaw ieniu zatrzym anego n ieletn iego do 
schroniska d la nieletn ich lub osobnegoo ddzialu w ięzien ia 
na leży  podać k ierow nictw u  w ym ien ionych instytucji dokład
n y  czas zatrzym ania oraz wskazać sąd lub prokuratora, do 
k tórego  rozporządzenia zatrzym any pozostaje, przesyłając 
jednocześnie odpis postanowienia o  zatrzymaniu.

§ 433. Postanow ien ie o zastosowaniu środka zapobiegaw
czego  w  postaci zatrzym ania w in no być ogłoszone n ieletn ie
mu, odpis zaś tego postanowienia na leży doręczyć jego ro
dzicom  lub opiekunom albo obrońcy (§ 120 reg.), z poucze
niem  ich o praw ie  złożenia zażalenia i wskazaniem  terminu 
d o  jego  złożenia.

§ 434. Sędzia dla n ieletn ich prowadzący śledztwo może 
zezw olić  na porozum ienie się z zatrzym anym  jego  obrońcy, 
rodzicom  lub opiekunom.

§ 435. W  razie przekazania spraw y przeciw ko n ieletn ie
mu prokuratorow i albo innemu sądowi na leży  zaw iadom ić 
k ierow n ictw o schroniska, lub w ięzien ia , o przekazaniu za
trzym anego do rozporządzenia tego sądu lub prokuratora.

W  przypadku w niesien ia rew iz ji przekazuje się n ie letn ie
go sądowi rew izyjnem u ty lko na żądanie tego sądu.

§ 436. Sędzia d la nieletnich, k tóry w yda ł postanowienie 
o  zatrzym aniu nieletn iego, czuwać będzie nad tym, czy nie 
ustały przyczyny, dla których zatrzym anie nastąpiło oraz 
c zy  n ie upłynął term in wskazany w  postanowieniu o za
trzym aniu (art. 481 § 3 i 4 kpk) i w  razie potrzeby uchyli 
postanowienie.

§ 437. Przep is z paragrafu poprzedzającego stasuje się 
rów n ież wówczas, gdy sędzia d la nieletnich zastosował w  
toku śledztwa inne środki zapobiegające uchylaniu się od 
sądu.

§ 438. Przep isy §§ 433 i 435 m ają odpow iedn ie zastoso
w an ie  'rów n ież w  sądach I I  instancji w  toku postępowania 
w  tych sądach.

Rozprawa główna i posiedzenie niejawne

§ 439. O term inach rozpraw y g łów nej oraz posiedzenia 
n ie jaw nego wyznaczonego w  celu w ydan ia  postanowienia 
o  zastosowaniu środków w ychow aw czych  należy zaw iado
m ić prokuratora m ającego sw ą siedzibę w  m iejscu urzędo
w an ia  sądu dla nieletnich, a  w  przypadku wyznaczen ia 
spraw y do rozpoznania na sesji w y ja zd ow ej w  siedzibie in
nego sądu pow ia tow ego —  w łaśc iw ego  m iejscow o proku
ratora.

§ 440. Jeżeli nieletn iem u przypisano k ilka czynów  należy 
w  orzeczeniu łącznie zastosować odpow iedn i środek popraw 
czy  w zględn ie w ychow aw czy, biorąc pod uw agę całokształt 
sprawy. t

§ 441. W  sprawach n ieletn ich protokół posiedzenia n ie jaw 
nego sporządza się w  każdej spraw ie odzieln ie (art. 484 kpk).

§ 442. IW postanowieniu o umorzeniu postępowania w  
przypadku zastosowania środków w ychow aczych pow in ien 
być określony czyn, k tóry  n ie le tn i' popełnił.

W  postanowieniu o  umorzeniu postępowania należy orzec
0 dowodach rzeczowych.

Wykonanie orzeczeń

§ 443. Sędzia d la nieletn ich w in ien  co 6 m iesięcy zw ra
cać się do zakładów  o nadesłanie opinii o wychowankach
1 czuwać nad tym, czy nie nastąpiły okoliczności uzasadnia
jące w arunkow e zw oln ien ie z zakładu poprawczego, bądź 
przedterm inowe zw oln ien ie z zakładu wychow awczego.

§ 444. W  toku sprawowania dozoru nad nieletn im , sędzia 
dla nieletn ich kontrolu je działalność kuratora sądowego 
oraz udziela mu potrzebnych wskazówek. O rganizację i dzia
łalność kuratorów  regu lu je instrukcja w  spraw ie kuratorów  
sądowych dla nieletnich.

§ 445. Sędzia d la nieletn ich w in ien  zarządzić składanie 
sprawozdań przez rodziców, pod których odpow iedzia lny do
zór tytułem  środka w ychow aw czega oddał n ie letn iego oraz 
w  oznaczonych przez siebie term inach kontrolować w yko
nywanie tych zarządzeń.

Biurowość i sekretariat

§ 446. Jeżeli wobec n ie letn iego zastosowano środek zapo
b iega jący uchylaniu się od sądu w  postaci zatrzymania, 
wówczas na aktach i pismach w  tej spraw ie umieszcza się 
napis „Zatrzym any".

§ 447. Sygnaturę akt w  sprawach nieletn ich oznacza się 
następująco: N K .25/53 albo N K o  45/53.

§ 448. Spraw y o  przestępstwa z ustawy z dnia 19.IV.1950 
o zabezpieczeniu socjalistycznej dyscypliny pracy oznacza się 
sygn. Dp/NK.

§ 449. Po  wpisaniu do repertorium  „N W “ sygnaturę „ N K ‘ 
przekreśla się z lew e j strony okładki akt u dołu, a u góry 
w p isu je się sygnaturę repertorium  „N W “ .

§ 450. W  stadium wykonania odnośnie każdego n ie let
n iego należy nałożyć odrębne akta wykonawcze.

§ 451. A k ta  w in n y  być ułożone rocznikam i, oddzielnie 
„ N K “ i „N W “ w edług kolejności num erów  sygnatur.

Repertorium, kartoteki i księgi

§452. Sądy dla nieletn ich prowadzą w edług załączonych 
w zorów :

1) repertorium  „ N K “ —  dla spraw, w  których wszczęto 
postępowanie karne przec iw  nieletn iem u;

2) repertorium  „N w “  —  dla orzeczeń własnych, podlega ją
cych w ykonaniu  i nadesłanych do wykonania orzeczeń 
innych sądów;

3) repertorium  „N k o “  —  repertorium  karne ogólne oraz 
d la spraw, w  których zażądano wykonania czynności w  
tryb ie pom ocy sądowej z w y ją tk iem  czynności zw iąza

nych z w ykonan iem  orzeczeń;
4) w ykaz zatrzym anych;
5) dzienn ik  ogólny w edług wzoru dziennika prezydialnego 

d la korespondencji ogólnej sądu dla nieletn ich;
6) term inarz rozpraw ;
7) skorowicz poszukiwanych;
8) skorow idz do repertorium  „N k “ ;
9) księgę należności sądowych, w edług przepisów  o kasach 

sądow ych ;
10) w ykaz spraw, w  których wniesiono rew iz ję ;
11) w ykaz spraw, w  których postępowanie zawieszono;
12) akta osobowe kuratorów  zgodnie z instrukcją o  kurato

rach;
13) kartotek i nieletn ich —  w edług instrukcji o karcie re je 

stracyjnej;
14) kalendarz roboczy „ N K “  i „N W “ .

§ 453. D o repertorium  „ N K “ w p isu je się rów n ież sprawy 
o przestępstwa karno-skarbowe oraz o przestępstwa karno
adm inistracyjne.

§ 454. W  rubryce 3 w ym ien ionego repertorium  w pisu je 
się k w a lifik ac ję  czynu przyjętą  w  postanowieniu o  zam knię
ciu śledztwa.

§ 455. Do w ykazu  spraw, w  których postępowanie za
wieszono, pozostawiano bez b iegu  —  w ciąga  się spraw y po 
uprawom ocnieniu się postanowienia w ydanego na podsta
w ie  art. 4 i 457 kpk. W  razie podjęcia postępowania spra
w ę  w pisu je się do repertorium  „N k .“  jako nową. Czas trw a 
nia postępowania liczy  się od daty now ego wpisu.



§ 456. D o w ykazu  zatrzym anych n ieletn ich należy w c ią 
gać osoby przebyw ające w  schronisku dla nieletn ich lub 
osobnym oddziale w ięzien ia  lub aresztu na m ocy postano
w ien ia  sędziego dla nieletnich.

§ 457. W  repertorium  „N k .“  odnotowuje się w  rubryce 
26 datę, a w  rubryce 27 w p isu je się N r  repertorium  „N w “ . 
W  przypadku przekazania spraw y innemu sądow i celem  
wykonania orzeczenia w  repertorium  „N k “ w  powyższych 
rubrykach odnotowuje się datę i oznaczenie sądu, któremu 
akta przesłano.

§ 458. W  repertorium  „N w “ w  rubryce 27 oznacza się 
do jak ie j kartoteki w łożono kartę rejestracyjną nieletn iego 
oraz przeniesienia karty  z kartotek i czynnej do kartoteki 
archiwalnej.

§ 459. Sp raw ę w  repertorium  „N w “ zakreśla się w  przy
padku:

a) przeniesienia karty  rejestracyjnej n ie letn iego do kar
toteki arch iwalnej,

b ) gdy  akta spraw y przekazuje się innemu sądowi celem  
dalszego wykonania orzeczonego środka,

c) w  przypadku recydyw y nieletn iego, przy orzeczeniu 
innego środka.

§ 460. W  kalendarzu roboczym  należy odnotować sygna
turę akt pod odpow iedn ią datą, wskazaną w  zarządzeniu 
sędziego celem  przedłożen ia aikt w  określonym  term inie.

P rzep isy  przejściow e i końcowe

§ 461. P rzep isy n in iejszej instrukcji o  biurowości sądów 
stosuje się w  sprawach z zakresu prowadzenia ksiąg w ie 
czystych i zb ioru dokum entów o  ty le  tylko, o  ile  szczegól
ne przepisy n ie  regu lu ją biurowości sądów na tym  odcinku 
w  odm ienny sposób.

§ 462. W  sprawach cyw ilnych , w  których w  czasie w y 
dania orzeczeń końcowych obow iązujące przepisy n ie  prze
w id yw a ły  obow iązku sporządzania z urzędu uzasadnień orze- 
czej na piśmie, sąd sporządzi z urzędu uzasadnienie orze- 
cenia na żądanie uprawnionych do w n iesien ia rew iz ji nad
zw ycza jn ej (art. 396 kpc).

§ 463. D o akt każdej ze spraw  cyw ilnych  w  sądzie po
w iatow ym , rozpoznawanych przez jednego sędziego bez ław 
n ików  na podstaw ie art. X L V  przep. w prow . kpc., na leży 
dołączyć w łaściw e zarządzenie prezesa sądu pow iatowego.

§ 464. Zarządzenie wchodzi w  życie z dniem  ogłoszenia.

M in ister Spraw ied liw ości: H. Św iątkow ski
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CO

B iu a z p a is o d  b ; b q Cd

D
a

ta

;j lB  B iasfaM . ogauMouod ł-H
*H

(a d ij
92,8 '1-1B) ItOUBłSUl X 

IMOpfeS BIUBJSapo

O

BOfeZJBJJS e u o j j g 03

(n^soiuM.) ruods 
n;oiuip0z jd  aiuazoeuzo CO

o
tn

iiM
03
c

QX

8t-H

oSauBA\zod t>

(^DAABpOJISOlUM)
BpOMod CO

O
zn

a
cz

en
ie

 
są

d
u

 
I 

in
st

a
n

cj
i

npfes e/wzbm in

l^B 'UgiCg rf

TOqunCg CO

BIDSCaM BłBQ CNI

^mojjpfezjod j n rH

U
w

a
g

i

Cd

iC ou e ;su i i  iM .opfes 
We B iu e js a p o  ewo.

O
Cd

D
at

a 
p

o
s

ta
n

o
w

ie
n

ia
 

k
o

ń
c

o
w

e
g

o

a iu a m ^ B je z  a u u i 03
rH

o u c z jo u in 00

OUOIU0IUIZ t>
tH

o u o jA ą o n co
ł—t

OUOJBppO BIU0XBZB^; in
rH

B iu B M od S ;sod  
BIU0ZS0IM.BZ e }B q ł—t

W
y

n
ik

 

p
o

s
ie

d
z

e
n

ia
 

(o 
ile

 
ni

e 
u

le
g

a
 

o
d

n
o

to
w

a
n

iu
 

w 
ru

b
ry

k
a

c
h

 

14
—

19
)

CO

B iu a zp a is o d  b } b q Cd
rH

D
a

ta

W*
BIDSC0M. O g0UM.OUOd

i-H
ł—(

o
ł—t

(■3d5l  9i£
•;j e ) i Cd u b is u i  i  i a i  
-opfes ; jxb B iU B jsapo

BOfeZJBJlS BUOJ^S 03

(m jso iu A A ) n jo d s  

n )o iu ip a z jd  a iu a z a e u z o
CO

N
a

zw
is

k
o

 
i 

im
ię

p
o

z
w

a
n

e
g

o

t>

p
o

w
o

d
a

(w
n

io
s

k
o



d
a

w
c

y
)

cc

O
z

n
a

c
z

e
n

ie
 

s
ą

d
u

 
I 

in
s

ta
n

c
ji

np fes BAVZBN in

131B -UgiCg

Io q u n ? s co
/

B ia s fa M  B ^ ea Cd

iC M O j[p fez jod  jjv i

1 “
* /

R
ep

er
to

ri
u

m
 

„C
z

‘‘



U
rz

ąd
 

st
an

u 
cy

w
il

n
eg

o

K
si

ęg
i 

w
tó

ro
p

is
ów

 
ak

tó
w

 
ze

jś
ci

a

CC

-4-3

CC

Q

n;oaM.z (M

...........

^ZpBfM
aiu azosu zo  

I ]góis>i
B iuB jsazjd

O
W

(a iu  ą e i )
—  ZpiM.OJ05]S

ouozofejop X zo

05

MOUIOł 0S0II CO
1

•

jCza^op eg& tsą 
‘ ą o ^ j

t -
t-H

igó iS łi 
BIUGUI^ZJ^O BJBCI

CO
ł—t

d q m 1

K
si

ęg
i 

w
to

ro
p

is
ów

 
ak

tó
w

 
m

a
łż

eń
st

w
a

cd

■+->

CC

Q

n ^ o r / w z

cCzpepu. 
a iu azosu zo  

i igóisą
BiuBjsazad

CO

(9tU 51B}) 
—  ZptA\OJOHS

ouozofejop  cCzO

<M

M.OUIO} OSOJI

X zo^ iop  e g ó is ą  
o g a ję p j  ‘ą o a

O 1

ig ó is ą
BIUBUI^ZJ)0 BJBa

05

• d q CO

S 
K

si
ęg

i 
w

tó
ro

p
is

ów
 

ak
tó

w
 

u
ro

d
ze

n
ia

D
a

t
a

n;oj/wz £>

Azp«{M . 
a iu azoeu zo  

t igó jsoj 
B tu e jsazjd

co

(a iu  ą e } )
—  ZpiMOJOJJS

ouozafejop Xzq
m

aw u io }  ąsoij

iiZD Ą op  Bg&ISJJ
0%o s o  i n  -ą o jj

co

TgÓISil 
BTUBUIcCzJ^O E}EQ

CQ
.

■da -

Z
a

ła
tw

ie
n

ie

S
p

os
ób

co

T
re

ść
p

is
m

a
(ż

ą
d

a
n

ia
)

in

O
zn

ac
ze

n
ie

 
ak

tu
, 

k
tó

re
go

 
p

is


m
o 

d
ot

yc
zy

 
(r

od
za

j 
i 

ro
k 

sp
o

rz
ąd

ze
n

ia
, 

os
ob

y,
 

kt
ór

yc
h

 
st

an
 

cy
w

il
n

y 
zo

st
ał

 
st

w
ie

rd
zo

n
y

)

BUISld
nM.iC{dM

B ie a
co

O
zn

ac
ze

n
ie

 
w

ła
d

zy
 

lu
b 

os
ob

y,
 

od
 

k
tó

re
j 

p
oc

h
od

zi
 

pi
sm

o 
(d

a


ta 
i 

n
u

m
er

 
p

is
m

a)
 

al
bo

 
u

st
n

y 
w

n
io

se
k

CS]

d a rH

D
zi

en
n

ik
 

pis
m

 
i 

w
n

io
sk

ów
 

d
ot

yc
zą

cy
ch

 
ks

ią
g 

w
tó

ro
p

is
ó

w



U
w

a
g

i

OCM

D
at

a
w

ys
ła

n
ia CauJBJj 0 5

btubuojjAm  op
etu azoazjo

2

O
rz

ec
ze

n
ie

 
11 

in
st

an
cj

i

T
r

e
ś

ć

. e^ea toł—1

A
kt

 
i

iCDUBłSUI 
I I  z ouooojm z

D
n

ia

mt—t

tCDUBlSUI 
XX op oub{sAm rH

BlUp
‘zaz jd  AuoisaiuM. (0iu8p3zez

‘BCZIM0J) ^ZOM-EłOMpO 2^0pOJS

CO

ii

a l - S
C  CS fi

13
N

ąęsodg <N

B łsa -

-W

2
>>
£

T
r

e
ś

ć

O
rH

tn ea 05

iCA^adzoj b; b q CO

R
o

zp
o

zn
a

n
o

 
w 

sk
ła

d
zi

e

uiAMOtaiduiO}! t>

u iAu CezoAaaz co

-Aj  d BC,
0§9U0Z 0

e.ioi
Aun

(euie.w
3SO ‘ tfanj^JSU! BAVZBU) 
AAAzjjjOĆI 91U0Z0BUZO

m

Bjnjjojcl ;jje  jaurnu i 
Bans[ojd a tu azoB u zo

N
A

Z
W

IS
K

O
 

I 
IM

IĘ
 

O
S

K
A

R
Ż

O
N

E
G

O
 

i
oz

n
ac

ze
n

ie
 

p
rz

es
tę

p
st

w
a

co

n/vtX|d/w b ;e(i CM

AMOJjpfeZJOd Jfj -

U
w

a
g

i

CO
CM

>,SM“ u i n i i o j j a t f e j  u n
m
CM

D
a

t
a

w
y

s
ła

n
ia C a u jB 2 x  A p i e ^ i CM

B tU B U O łi iC M .

o p  B t u a z o a z j o

CO
CM

O
r

z
e

c
z

e
n

ie
 

II 
in

s
t

a
n

c
ji

1 B I

B U  O U O Z S a iM B Z  

iC jB łJ  a tU B U O J J y C ^

CM
CM

T
r

e
ś

ć

ł—i
CS

B X B Q
O
CM

A
k

t
a

i fO U B ^ S U J  I I  Z  

O U O O O J / A Z

D
a

t
a

05
rH

CO
rH

I fO U B l S U I  I I  

o p  O U B {S X a \

B I U p

‘z a z j d  A u o t s a t u M  ( a t u B j B z e z  

‘ B C z t A \ a j )  X z o M B { O M p o  i j a p o j g

t>
i—H

In
n

e

z
a

ła
t

w
ie

n
ię

T
r

e
ś

ć
t o

b ; b q
in
i—t

W
y

r
o

k

j e j  b u  o u o z s a t A \ B Z  

A j b j j  a t u B u o ^ p C M

T
r

e
ś

ć

CO

B I B Q
CM
*“ •

C a u M C j S  A r W B j d z o j  B } e ( i 3

N
a

k
a

z
 

k
a

r
n

y

s
p

r
z

e
c

iw

o u o o n z a p o

D
n

ia

o
r-H

05O U O I S 0 I U M

T
r

e
ś

ć

CO

e i e a  ! *>

o S a u o z p A i ^ z j j j o d  

B q o s o  ‘ d o n t ^ i s u i  BA\zr-?u) 
o g a u o z p A \ A z j i j o d  atuazpBuzo

to

N
a

z
w

is
k

o
 

i 
im

ie
 

o
s

k
a

r
ż

o
n

e
g

o
 

i 
o

z
n

a
c

z
e

n
ie

 

p
r

z
e

s
t

ę
p

s
t

w
a

A M B j d S  > [B U 2 CO

n M A j d M  b x e q CM

• i t M O ł j p f e z j o d  j n  ^

R
e

p
e

r
to

r
iu

m
 

„K
p

“



£o
Jd
T3CT
NU
O
CU

u
2;

3
£

a
£

CO
Q

Nazw isko i im ię 
oskarżonego 
i oznaczenie 
przestępstwa

G N

$
Cl)

W yrok
I-szej

instancji >>
c
co

G
o

•N
Pi
COid
^  T5 
O O

Data w yroku  
w ydanego

W yrok  
I I  in stanc ji

co
NO

Pi o  04 U 
0 _
N 3  £*>
&  G £
17 O co
O  N  p.
Phtj a

10

1o ,N >
^  5<D .CO
*55 o
O *3

5  .5  
£  c  c

11 12

Inne
za ła tw ien ie

14

44 -  a o 
3  C
0  5U OT
£.5

3  c/l

15

U w a g i

16

Repertorium  „K r “

0
ttO
cu _

ar
OT

Postanow ien ie  sądu I-sze j instancji

>>

‘O G 
-*-» 0
X  -NPi
3 co
co* wOl CO 

N
CU
G • §cu G
N  CU 0  N
CO O
G g

N azw isko  i im ię 
oskarżonego

O
W )

'CU
O
CC

ca łkow ic ie XI
‘OOT

•1—»
2  c U w agi

£
0
X
T3
CC*
NPiO
O4

3
£

a
£
CO-ł-4>

i  oznaczenie 
pr?estępstw a

3
•N

0
G0
N
O
co
G u

tr
zy

m
a

n
o

 
w 

m
o

cy

u
ch

yl
o

n
o

cz
ęś

ci
o

w
o

u
ch

yl
o

n
o

za
ła

tw
io

n
o

 
w 

in
ny

 
sp

o

l l  

£  M 

5  1

£ Q 0  0 O D n i a W OT

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 H

*

Repertorium  „K z “

Za ła tw ien ie

*

>>

£
0

Data

w p ływ u

N adsy ła jący  pismo 

i numer jego  akt
T r e ś ć  p i s m a U w agi

T3
cC

Data T r e ś ć

Pi

Qi

pi

£

1 2 3 4 5 6 7

■

Repertorium  „K o w “



U
w

ag
i

*

M.opoipop [aMoCezp 
-o j jCijbji zpfeq ‘og9MOjj;xq

-9Zjd E^IUUalZp BfO^ZOcJ

co
rH

BiuaofeJiod 
Xums naĄd/tt e ;e a

in

D
at

a
w

y
sł

an
ia f9UZDXłS/C;ełs X:)je;ji rP

i

etueuo};XA\ 
Op BIU9Z99ZJO

CO
rH

O
rz

ec
ze

n
ie

 
Ii

-e
j 

in
st

an
cj

i 
da

ta
 

i 
tr

eś
ć

(M

A
k

ta

iCdubisui 
[9-IJ Z 0U090JAVZ 3

U9UBJSUT
fa -H  op oub {sXm

O

Eiup zazjd
XUOIS9IUAY (3IU9JBZBZ bCzma

-9j ) iz o M B fo a p o  jja p o js
05

In
n

e 
za

ła
tw

ie
n

ie
 

da
ta

 
i 

tr
eś

ć

CO

W
yr

ok T
re

ść

c~

co

[9UA\0{3 AAABjaZOJ B)B(J in

X9Bjd npB{^BZ 
SOJPB I 9IU9ZDBUZO

1

N
az

w
is

k
o 

i 
im

ię
 

os
k

ar
żo

n
eg

o

co

nA\iC{ĆM. BJĘq Ol

^ATOJJpfeZJOd
b

U
w

a
g

i

inrH

K
ar

a 
d

od
at

k
ow

a:
 

ro
dz

aj
, 

w
ym

ia
r 

k
ar

y
 

i 
da

ta
 

sk
ie

ro
w

an
ia

 
do

 
w

yk
on

an
ia

T*<rH

XJBJJ 99TUO^I COrH

O 
-w 
o 
£ 
r—1
O

£

9 IU 9 IU I0 M Z  

9AAOUIUJ ja ip az jd
OJ

co
G
cu

£
cO

co
su

B IU p  Op rH

NU
CU B lU p  pO 2

N
O
a

^a^feZOOcJ 05

cc

ca
W

B iu p  o p  O U OZOOJPQ 00

W
y

m
ia

r
k

ar
y

Cazad^ssz o

CaZDTUpBSBZ co

N
az

w
is

ko
 

i 
im

ię
 

sk
az

an
eg

o

iń

b iu b u o j ]X m . o p
BIUBM.OJ9I3JS B^BQ

(5C9UB1SUT I I
zazid i ^ b  niojM.z b ; b p ) 

njjojXM Sis BTuaiuoouroAABJdn 
b ; b p  ‘tfouEisui i  -daj u^i

co

BtUBSldBZ BlEa Ol

^MO^pfcZJOd j n : rH

R
ep

er
to

ri
um

 
,,

W
s‘



03
'O•4-i

W 03 
N

a  -s?
Q?
c

W y r o k Inne załatw ien ie

N
u

m
er

 
p

o
rz

ą
d

k
o

w
y

D
at

a 
w

p
ły

w
u

N azw isko i im ię 
oskarżonego 
i oznaczenie 
przestępstwa

>>N
T3
03

0)
ccu
NCJ
03
G
N

O w
yd

ał
a 

za
sk

ar
żo

n
e 

< 
cz

en
ie

 
i 

sy
gn

at
u

ra
 

ji £-o
tł
>ł
£
03
a
N
oSh
03'
aj
Q D

a
ta

T r e ś ć

D
at

a

T r e ś ć

D
at

a 
sk

ie
ro

w
an

ia
 

dc
 

w
yk

o
n

a
n

ia

U w agi

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11

R epertorium  „K a d “

£
o
X
73
or
N
S-.
0
01

a
3
£

3
£

a
£

03

Q

>>
£
03U
a
C/l

X
03
c
N

N adsyła jący  pismo 

i numer jego akt
Treść pisma lub podania

Z a ła tw ien ie

2ra
O

U w a g i

T r e ś ć

Repertorium  „K o "



o
X
T3

O
o-

co
O

G
05
U l

*s
COM

CO

05
C
OJO
>>

C/3

N azw isko i im ię oskarżonego, 

p rzyczyna zaw ieszenia c
o

CO
Q

U w a g i

ł

"Wykaz spraw  w  których  postępowanie zaw ieszono.



A d m i n i s t r a c j a :  
M IN ISTER STW O  SPR A W IE D LIW O ŚC I  

Wydział Zaopatrzenia, Al. Świerczewskiego 127.

Prenum erata Dziennika U rzędow ego W ym iaru  Spraw ied li- 
►wości w  1955 r. wynosi rocznie 24 zi i przyjm owana jest tylko 

na okres roczny. .

Prenum eratę p rzy jm u je Adm inistracja do dnia 15 grudnia 
1954 r. Należność wpłacać należy w  najbliższej p lacówce 
bankowej na rachunek dochodów M inisterstwa S praw ied li
wości w  N B P . V. O/M iejski W arszawa, n r konta 1529-91-95 
z zarachowaniem  na cz. 36, dz. 5, rozdz. 17.

W ysyłk i egzem plarzy dokonuje się w yłączn ie po uprzednim 
otrzym aniu należności. Po jedyncze egzem plarze Dziennika 
U rzędow ego W ym iaru  Spraw ied liwości nabyć można w  A d 

m inistracji (M in isterstw o Spraw ied liw ości —  W ydzia ł Za
opatrzenia).

Prenum erata Dziennika U rzędow ego W ym iaru Spraw ied li
wości dla jednostek budżetowych objętych budżetem central
nym  lub terenowym  jest bezpłatna. Jednostki otrzym ujące 
Dziennik Ukzędowy W ym iaru  Spraw ied liw ości na podstawie 
bezpłatnego rozdzieln ika nie zgłaszają prenum eraty na 1955 r.

Reklam acje z powodu nie doręczenia poszczególnych nume
rów  wnosić należy do Adm in istracji Dziennika Urzędowego 
Wym iaru Sprawiedliwości: Warszawa, Ministerstwo Spra
wiedliwości, Wydział Zaopatrzenia, Al. Świerczewskiego 
nr 127.


