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DZIENNIK URZEDOWY

MINISTERSTWA KOMUNIKACIJI

XXV

W arssawa, dnia 15 grudnia 1948 r. Nr 20
TRESC
CzZESC A.
DZIAL OGOLNY. DZIAt MECHNICZNO-KOLEJOWY.
Poz. 391. Zarzadzenie Ministra Komunikacji z dnia
Zarzadzenie Ministra Komunikacji z dnia 19 listopada 1948 r., o zmianach w organi-
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dzenia o zckresie dz:atania M. K. i orga- nych kolei panstwowych ..., * str.
néow P. K. P. w sprawie bezpieczenstwa
i higieny pracy ..., str. 388 Poz. 392. Zarzadzenie Ministra Komunikacji z dnia
28 pazdziernika 1948 r., w sprawie zatwier-
Zarzadzenie Ministra Komunikacji z dnia dzenia ,Warunkéw technicznych dostawy
25 listopada 1948 r, o zmianach w in- materiatéw ogniotrwatych dla Polskich Kolei
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DZIAL OGOLNY.

383

Zarzadzenie Ministra Komunikacji z dnia 15 listo-

pada 1948 r. o uzupeinieniu zarzadzenia o zakre-

sie dziatania M.K. i organéw P.K.P. w sprawie
bezpieczenstwa i higieny pracy.

Niniejszym zarzgdzam:

1 W zarzadzeniu Ministra Komunikacji z dnia 16
kwietnia 1948 r. o zakresie dziatania Minister-
stwa Komunikacji i organow P.K.P. w spra-
wie bezpieczenstwa i higieny pracy (Dz. Urz.
M.K. Nr 9, poz. 146) — w § 4 w ust. 2 po wy-
razie ,tacznicy"”, zamiast dalszego tekstu (do
konca tego ustepu) wstawia sie wyrazy ,kté-
rzy wchodzg w sktad dziatéw ogdinych w tych
wydziatach, pod wzgledem za$ fachowym po-
dlegaja wydziatom sanitarnym D.O.K.P.".

2. Zarzadzenie niniejsze wchodzi w zycie z dniem
ogtoszenia.

Nr 1-1-118-15-48.

384

Zarzadzenie Ministra Komunikacji z dnia 15 li-
stopada 1948 r. o zmianach w instrukcjach z za-
kresu techniki pracy biurowej.

Niniejszym zarzadzam:

§ I-

Do instrukcji z zakresu techniki pracy biuro-
wej ogtoszonych w Dz. Urz. M. K. z 1947 r. Nr 12,
poz. 220, 221, 222 i 223 wprowadza sie nastepujg-
ce zmiany:

A) do Instrukcji o opracowywaniu i uzgadnianiu
projektéw zatatwiert pisemnych:

1) w 8§ 3w pkt. 3) na koricu zamiast $rednika kia-
dzie sie przecinek i wstawia sie wyrazy ,,prze-
de wszystkim zaznajamia¢ sie z trescig bieza-
cych numeréw Dz. U. R. P, Dz. T. Z K,, Mo-
nitora Polskiego i Dz. Urz. M. K.*;

2) w 8 4 pkt. 3) skredla sie wyrazy i okresli¢
obok numeru i daty danego pisma sprawe w
nim poruszang”, a w miejsce ich wstawia sie
wyrazy ,a wigzace sie z trescig projektu za-

fatwienia";
3) w § 4 w pkt. 5) skre$la sie koncowy cytat
A8 6)“ i pkt. 7);

4) w 8§ 5 skre$la sie pkt. 7);
5 po § 5 dodaje sie nowy paragraf ,8 5a“ o
brzmieniu nastepujgcym:

Postepowanie z aktami terminowymi:

1. Referent winien dotrzymywaé wyznaczonych
mu termindw zalatwien pisemnych oraz do-
pilnowywa¢ dotrzymywania przez inne urze-
dy i komdrki organizacyjne terminéw wyzna-
czonych na udzielenie odpowiedzi na pisma.
W tym celu referent jest obowigzany sprawy
terminowe odnotowywa¢ w terminarzu (ka-
lendarzu).

2. Niezaleznie od obowigzku notowania termi-
now przez referentow, zaleca sie prowadzenie
terminarzy przez rejestratury, co nie zwalnia
jednak referentéw od odpowiedzialnosci za
terminowe zafatwianie spraw (ust. 1). Termi-
narz prowadzi rejestratura bgdZz w postaci od-
powiedniej ilosci teczek lub przegrédek w
szafie (np. osobnej teczki na kazdy dzien w
miesigcu i kazdy miesigc w roku, badz w inny
dogodny spos6b). Terminy podajg rejestratu-
rze referenci lub takze i kierownik wymienio-
nej komarki organizacyjnej, przy ktérej znaj-
duje sie rejestratura i kierownicy nizszych ko-
madrek organizacyjnych na specjalnie ozna-
czonych kartkach papieru, z okresleniem spra-
wy i terminu. Rejestrator wklada otrzymane
kartki do odpowiedniej teczki terminarza i z
nadejsciem terminu wyjmuje jg z teczki i wre-
cza lub kfadzie interesowanemu na biurku w
umowionym miejscu;

6) § 6 otrzymuje tytut: ,,Omowienie sprawy przed
opracowaniem projektu zatatwienia.";

7) w 8 6 skre$la si¢ ustep drugi zaczynajacy sie
od stéw ,0sobny sposob;

8) w § 7 ust. 3 otrzymuje brzmienie: ,Zaprosze-
nia na konferencje nalezy wysyta¢ z reguly
na tydzien przed dniem konferencji; wyjatko-
wo moze by¢ ono wystane pozniej, ale z takim
wyliczeniem, aby zaproszeni na konferencje
mieli czas przygotowac sie do obrad.";

9) w § 7 po ust. 3 dodaje sie nowy usteo ,,3a“ 0
brzmieniu: ,,Na konferencje nalezy delegowac
pracownikéw odpowiednio przygotowanych i
upetnomocnionych do uzgadniania spraw w
ciggu konferencji.";

10) w 8§ 9 ust. 2 otrzymuje brzmienie: ,,Nagtowek
projektu zaklatwienia umieszcza sie z lewej
strony u gory arkusza.

Nagtowek sktada sie:

1) z okredlenia wiadzy lub w skrocie nazwy
urzedu wysylajgcego pismo, w zaleznosci od
tego. czv czystoDis ma podnisa¢ wiadza, t.j.
organ stojacy na czele urzedu, n.p. Minister
Komunikacji, dyrektor okregu kolei pan-
stwowych itp., lub zastepujacy go pracow-
nik urzedu, czy ktéry$ z organdéw w urze-
dzie n.p. naczelnik stuzby w DOKP: w ra-
zie potrzeby dodaje sie w tym miejscu ad-
res a takze Nr telefonu komorki organiza-
cyjnej zalatwiajacej sprawe;

2) z numeru sprawy (Nr .. ..) tuz pod okre-
Sleniem wiadzy lub nazwy urzedu;

3) z daty i Nr-u pisma, na ktdre sie odpowia-
da (na Nr zdnia ... .);



Nr 20 Dziennik Urzedowy poz. 384 389

4) z okreslenia (przedmiotu) sprawy, t.j. z krot-
kiego- okreSlenia jej tresci, bez poprzedza-
jacego stowa ,,Przedmiotll ,dotyczy" lub
»W sprawie"; przedmiot sprawy redaguje
referent w pierwszym przypadku; raz usta-
lonego przedmiotu sprawy nie nalezy zmie-
nia¢ bez istotnej potrzeby;

5 z okreslenia ,,ilosci zatgcznikow.";

11) w 8 9 w ust. 4 dodaje sie na koncu nowe zda-
nie: ,Przy wysytaniu pism réwnobrzmigcych
do wiekszej iloSci odbiorcow, umieszcza sie
zamiast adresu, z lewej strony pod tekstem
zatatwienia rozdzielnik, w formie: Otrzymuja:
W rozdzielniku nalezy zachowa¢ kolejnosc:
a) do wykonania, b) do wiadomosci.";

12) w § 9 po ust. 9 wstawia sie nowy ustep ,9a“
0 brzmieniu: ,Zatatwienia pisemne nalezy, w
miare mozno$ci (wolnego miejsca), sporzadzac
na samych pismach otrzymanych i podlegaja-
cych zatatwieniu";

13) w § 9 ust. 11 otrzymuje brzmienie: ,,Pisma row-
nobrzmiace, bez wzgledu, na ilo$¢ adresow,
oznacza sie tym samym skrotem: P, PI, P2,
P3 itd., bedagcym wskazowka, ze z pisma nale-
zy sporzadzi¢ czystopis (przepisac).";

14) w § 9 ust. 16, zdanie drugie otrzymuje brzmie-
nie: ,,Projekty takie powinny zawiera¢ podpi-
sy referenta sprawy, organu badajgcego i or-
ganu, ktory ma zatwierdzi¢ projekt zatatwie-
nia.";

15) w 8 9 ust. 17 zdanie drugie otrzymuje brzmie-
nie: ,,W razie niemoznosci uzgodnienia projek-
tu zatatwienia nalezy porozumie¢ sie ustnie
lub telefonicznie z komdrkg organizacyjng, w
ktérej projekt opracowano i zaproponowac
wycofanie projektu; jezeli projekt nie zostanie
wycofany nalezy napisa¢ opinie o nim na wol-
nym miejscu pod tekstem projektu.”;

16) w 8 9 ust. 20 otrzymuje brzmienie ,W razie
potrzeby projekt zatatwienia powinien zawie-
ra¢ nad adresem z prawej strony:

1) termin wyznaczony na wykonanie lub od-
powiedZ na pismo, n.p. ,,Termin 15V.“;

2) ceche pilnosci sprawy zaznaczong odpo-

wiednim wyrazem n.p. ,Zaraz", ,Pilne™.";

17) w § 12 ust. 3 na koncu dodaje sie nowe zdanie:
»Jezeli na czystopisie ma by¢ umieszczony pod-
pis organu zatwierdzajacego projekt zatatwie-
nia sposobem mechanicznym (przez maszyni-
stke), organ zatwierdzajacy podpisuje brulion
petnym ‘nazwiskiem, jezeli za$ chce podpisac
czystopis wiasnorecznie, umieszcza na brulio-
nie tylko skrét swego podpisu.”;

18) w 8 12 umieszcza sie nowy ustep ,,4“ o brzmie-
niu nastepujgcym: ,,Organa zatwierdzajgce nro-
jekty zatatwien mogag zarzadzi¢, aby projekty
zalatwien nie nastreczajgce mozliwosci popra-
wek merytorycznych ze strony organu zatwier-
dzajacego, przedstawiano im do zatwierdzenia
razem z gotowymi do podpisu czystopisami.”;

B) do Instrukcji o udzielaniu informacji
interesantom:

) w § 3 ust. 5 zamiast wyrazu ,,koresponden-
cjach™ ma by¢ ,,konferencjach";

2) 8 4 otrzymuje brzmienie: ,,Informowanie inte-
resantow o kompetencjach i organizacji urze-
dow resortu komunikacji, o wtasciwosci rzeczo-
wej i rozmieszczeniu poszczegblnych komérek
organizacyjnych urzedu oraz o skierowaniu o-
trzymanych pism (spraw) do odpowiednich ko-

* morek organizacyjnych urzedu do zatatwienia,
nalezy do kancelarii. Informacyj o stanie spraw
udzielajg wytacznie wihasciwe komorki organi-
zacyjne, a w nich pracownicy upowaznieni do
tego przez kierownikow danych komdrek orga-
nizacyjnych.;

3 w § 5 ust. 1 otrzymuje brzmienie: ,W wiek-
szych urzedach obstuge interesantéw w kance-
larii sprawuje osobny informator."”;

4) w 8 5 ust. 2 skre$la sie tekst poczawszy od
wyrazow:
»I mogacemu udzieli¢" do korica ustepu;

*5) w § 6 ust. 1 otrzymuje brzmienie: ,,Przy wej-
Sciu do urzedu powinien by¢ umieszczony na-
pis informujacy o godzinach przyje¢ intere-
santow.";

6) § 7 otrzymuje brzmienie:

»1. Interesantéw nalezy przyjmowac¢ w godzi-
nach od 10-tej do 13-tej.

2. Interesantéw zamiejscowych w kazdym
wypadku, a interesantéw miejscowych w
wypadkach nagtych nalezy przyjmowac
rowniez poza godzinami przyjec.";

7) § 8 otrzymuje brzmienie:

»1. Pracownicy wyznaczeni do przyjmowania
interesantéw nie powinni w czasie przyjec¢
rozpoczyna¢ innych czynnosci ani wyzna-
cza¢ w godzinach przyje¢ konferencji, ze-
bran itp.

2. Przy przyjeciach wyznaczonych uprzednio
pracownicy wyznaczeni do przyjmowania
interesantow, winni tak rozkiada¢ czas,
aby nie naraza¢ interesanta na diugie wy-
czekiwanie swej kolejnosci.

3. Przy przyjeciach interesantow nalezy
przestrzega¢ kolejnosci w jakiej interesan-
ci sie zgtosili.";

8 8 10 otrzymuje brzmienie:

»1. Przy przyjmowaniach interesantéw nalezy
by¢ uprzejmym, bezstronnym, rzeczowym
i jednakowo traktowa¢ wszystkich obywa-
teli; w szczegdlnosci nie mozna jednych in-
teresantéw przyjmowac siedzaco, drugich
stojgco.

2. Nie mozna zalatwiaC interesantow niedba-
le, nieudolnie i udziela¢ im niewyczerpuja-
cych i mylnych informacji, jak réwniez
bez koniecznej potrzeby odsyta¢ po infor-
macje do coraz to innych pracownikéw.

3. Nie wolno prowadzi¢ z interesantami roz-
mow towarzyskich.";

C) do Instrukcji kancelaryjnej:

1) w § 1 ust. 6 dodaje sie na koncu zdanie: ,Re-
feraty, z wyjatkiem samodzielnych, nie sg ko-
morkami organizacyjnymi.';
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2) w 8 1w ust. 8 na koricu dodaje sie nowe zda-
nie: ,,Za zgodag Ministerstwa Komunikacji mo-
ga by¢ wyjatkowo uznane za ,,wieksze urzedy"
w rozumieniu niniejszej Instrukcji, takze urze-
dy nie odpowiadajagce wyzej podanym warun-
kom.";

3) w § 2 ust. 3 po wyrazach ,,(ust. 2 pkt. 1) lit. a)“
wykresla sie wyrazy ,kancelarie (ust. 2 pkt. 2)“;

4) w § 2 ust. 5w pkt. 1) na koncu zamiast $red-
nika kladzie sie przecinek i dodaje sie wyrazy:
»W skitad ktorego wchodzi informator; zakres
czynnosci informatora okre$la Instrukcja o u-
dzielaniu informacji interesantom;";

5 w 8 2 po ust. 5 wstawia sie nowy ustep ,,53"
0 brzmieniu:
»,Zaleznie od warunkéw miejscowych w skiad
kancelarii gtownej wchodzi, z zarzadzenia kie-
rownika urzedu, oddziat przepisywan, wspélny
dla catego urzedu.";

6) w 8 2 po ust. 6 wstawia sie¢ nowy ustep ,6a“
0 brzmieniu:
»W wypadkach uzasadnionych wzgledami prak-
tycznymi moga by¢ kancelarii zlecone takze in-
ne czynnosci wigzace sie z ogdlng obstugg biu-
rowg Ministerstwa.";

7) w § 2 ust. 8 otrzymuje brzmienie:

»Sktadnice akt posiadajg takze mniejsze urze-
dy. Poza tym kancelarie mniejszych urzedow
nie dzielg sie na oddziaty i inne jednostki, o
ktérych mowa w ust. 5.%;

8 w 8§ 2 po ust. 10 wstawia sie nowy ustep ,,10a"
0 brzmieniu nastepujgcym:
,B0 obowigzkow kierownika Kancelarii Gtow-
nej w Ministerstwie Komunikacji nalezy:
1) bezposrednie
Gtownag;
2) czuwanie nad sprawnos$cig i celowoscig prac
kancelaryjnych w catym Ministerstwie oraz
nad przestrzeganiem niniejszej Instrukcji;

3) troska o zapewnienie personelowi kancela-
ryjnemu w Ministerstwie odpowiednich wa-
runkéw pracy, jako to lokalow, urzadzen,
Srodkow technicznych itp.;

4) instruowanie i szkolenie personelu kancela-
ryjnego w Ministerstwie oraz nadzér nad
czynnosciami tego personelu, niezaleznie od
instruowania i kontroli przeprowadzanej
przez kontroleréw — instruktorow Mini-
sterstwa Komunikacji;

5 wystepowanie z inicjatywg co do wprowa-
dzenia uproszczen i utatwien pracy kance-
laryjnej;

6) wspotdziatanie z komorkami organizacyjny-
mi Ministerstwa przy uktadaniu i zmianach
wykazu akt (§ 3) oraz przy wydawaniu za-
rzadzen zwigzanych ze stosowaniem niniej-
szej Instrukcji;

7) inne czynnos$ci okre$lone osobnymi przepisa-
mi lub zarzadzeniami.";

9 w 8 2 po ust. ,,10a“ wstawia sie nowy ustep
,»10b“ o brzmieniu:

kierownictwo  Kancelarig

»Kierownicy komérek organizacyjnych w Mi-
nisterstwie Komunikacji sa obowigzani poda-
wa¢ do wiadomosci kierownika Kancelarii
Gtoéwnej swoje spostrzezenia o metodach i wy-
nikach pracy kancelaryjnej, jako tez zawiada-
miajag go 0 zamierzeniach mogacych miec
wplyw na te prace.";
10) w § 3 ust. 1 otrzymuje brzmienie:

,,DO0 o0znaczania akt we wszystkich urzedach,
w ktdérych prowadzi sie karty pism (8§ 12), stuzy
wykaz akt, sporzadzony wedtug systemu dzie-
sietnego iust. 10), obejmujacy zakres dziatania
catego urzedu, zatwierdzony przez kierowni-
ka urzedu. Do czasu sporzgdzenia takiego wy-
kazu akt, co winno nastapi¢ najpdzniej do kon-
ca 19a9 r.,, wykazy akt moga by¢ sporzadzane
dla poszczegblnych komdrek organizacyjnych.";

11) w § 3 ust. 3 (w wierszu 6) po zdaniu pierw-
szym wstawia sie nowe zdanie o brzmieniu na-
stepujgcym: ..W zasadzie kazda grupa spraw
powinna posiada¢ w zajmowanej przez sie cze-
Sci wykazu akt trzy teczki o charakterze ogél-
nym: — ,,Przepisy i zarzadzenia ogolne", zaw-
sze na pierwszej pozycji porzagdkowej danej
grupy,

— ,,Sprawozdania ogdlne i statystyka", zawsze
na drugiej pozyciji,
—a ROzne", zawsze na ostatniej pozycji.";

J12) w 8§ 3 ust. 3 skresla sie koncowe wyrazy ,,(n.p.
sprawy rdzne)";

13) w § 3 ust. 4 skresla sie wyrazy ,,(cyfra bedaca
symbolem kategorii spraw)";

14) w § 3 ust. 5 otrzymuje brzmienie: ,,Znak akt
jest to staty symbol akt pewnej kategorii
spraw, wziety z wykazu akt urzedu. Znak akt
umieszcza sie na teczce akt danej kategorii
oraz na wszystkich aktach nalezacych do tej
kategorii. Znak akt skfada sie z liter, ewentu-
alnie takze z cyfr rzymskich oraz z cyfr arab-
skich. Litery duze lub w razie istotnej potrzeby
grupy liter oznaczajg wyzsze i nizsze komoérki
organizacyjne w urzedzie, cyfry rzymskie gru-
py spraw (referaty) w komorkach organizacyj-
nych, cyfry arabskie — pozycje wykazu akt
czyli whasciwe teczki. Np. RO 13 oznacza kate-
gorie spraw oznaczonych cyfrg ,,3“ jako ich
symbolem w Departamencie Ruchu Kolejowe-
go, Woydziale Ogo6lno - Ruchowym, refera-
cie I";

15) w § 3 skredla sie ustep 9;

16) w 8§ 3 ust. 10 w wierszu 2 zamiast wyrazow
»danej komorki organizacyjnej” wstawia sie
wyrazy ,,danego urzedu";

17) w 8§ 3 ust. 11 na koncu dodaje sie ujety w na-
wias cytat ,,(§8 12 ust. 11)*;

18) 8 5 otrzymuje brzmienie: ,,Wewnetrzny obieg
pism odbywa sie bez pokwitowan, z wyjatkiem
pism tajnych i poufnych, przesytek wartoscio-
wych (8 6 ust. 8 i 13), korespondencji, do ktorej
dotgczono plany sytuacyjne stacyj, profile pod-
tuzne linii kolejowych, tablice zalezno$ci oraz
jakiekolwiek plany i rysunki opatrzone pie-
czatka ,trzymaé pod zamknieciem™ (8§ 9 ust. 5,
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8 13 ust. 41 § 16 ust. 11) i innych pism szczegol-
nie waznych.";

19) w § 6 ust. 2 na koncu dodaje sie zdanie: ,,Po-
dan zgtaszanych ustnie do protokétu kancelaria
nie przyjmuje, Kkierujagc takich interesantow
do wiasciwych komérek organizacyjnych urze-
du.";

20) w 8 6 skreSla sie ustep 4;

21) w 8 6 ust. 6 otrzymuje brzmienie: Kancelaria
przesyta do wiasciwych odbiorcoéw, bez otwie-
rania, pisma, z zanotowaniem jednak danych
umieszczonych na kopercie w ,kontroli wply-
wu" (8§ 8):

1) adresowane imiennie lub przeznaczone do
rgk witasnych adresatow;

2) oznaczone napisem lub stemplem ,,0s" (§ 7a);

3) adresowane do Sekretariatow Ministra i
Podsekretarzy Stanu w M.K., do Biura Woj-
skowego, ewentualnie takze do innych ko-
mdrek organizacyjnych w urzedzie specjal-
nego charakteru, okre$lonych zarzadzeniem
wewnetrznym kierownika urzedu.";

22) w 8 6 ust. 7 otrzymuje brzmienie: ,,Przy otwie-
raniu kopert nalezy sprawdzi¢, czy zawartos¢
kopert odpowiada podanym na nich oznacze-
niom, oraz czy ilos¢ i ewentualnie rodzaj za-
facznikéw zgadzajg sie z podanymi w pismach.
Na dowdd zgodnosci co do zatgcznikéw pod-
kre$la sie wymienione w piSmie dane co do
nich. Jakakolwiek stwierdzong niezgodno$¢ na-
lezy zanotowac¢ na piSmie lub na kopercie. Je-
zeli w piSmie nie podano ilosci zatgcznikéw, na-
lezy jg obliczy¢ i zanotowa¢ na pismie w for-
mie .o . zak" Nalezy réwniez
sprawdzi¢, czy zostata wybrana faktycznie cata
zawarto$¢ kopert. Za zalgcznik uwaza sie kaz-
da luzng kartke papieru. Dokumenty, pisma
zszyte, sklejone lub trwale spiete, broszury,
sktadajgce sie z kilku lub wiecej arkuszy luz-
nych lecz tworzacych razem tresciowa catosc li-
czy sie jako pojedyncze zalgczniki.";

23) w 6 6 w ust. 11 dodaje sie na kofcu nowe zdanie:
»Wszystkie inne koperty kancelaria przecho-
wuje przez jeden tydzien, a nastepnie po wycie-
ciu znaczkéw pocztowych, z ktérymi postepuje
sie w mysl specjalnych zarzadzen, oddaje sie na
makulature.";

24) w § 7 w ust. 1 dodaje sie na koncu zdanie:
2W przypadku o ktérym mowa w 8§ 6 ust. 2
zdanie pierwsze, pieczatke wptywu odciska na
piSmie rejestratura.";

25) w 8 7 ust. 2 pkt. 2) otrzymuje brzmienie: ,2)
ilos¢ zatacznikow.";

26) w 8 7 dodaje sie na koicu dwa nowe ustepy
0 brzmieniu nastepujagcym:

» 5. Pieczatke wplywu odciska sie tez na ko-

pertach nieotwieranych przez kancelarie, a nie
noszacych znamion korespondencji prywatnej.

6. Nie nalezy odciska¢ pieczatki wptywu na

czasopismach, reklamach i innych drukach nie
wymagajacych zatatwienia.";

27) po 8§ 7 dodaje sie nowy paragraf o brzmieniu
nastepujacym: ,,8 7a. Oznaczanie akt osobowych.
Kazdy akt w sprawie osobowej powinien byé
zaopatrzony przez urzad wysytajacy w napis
lub stempel ,,0s". Znak ten powinien by¢ po-
wtdrzony na kopercie lub opakowaniu aktu.'
Kancelaria otrzymujgca taki akt, lub prze-
sytke przesyta je nieotwarte bezposrednio
do komorki organizacyjnej, powotanej do za-
tatwiania spraw osobowych w urzedzie, w ktd-
rej dopiero nastepuje otwarcie koperty.";

28) w 8 11 dodaje si¢ drugi ustep o brzmieniu na-
stepujacym:
»,Kontrole pism otrzymanych z innej komorki
organizacyjnej tego samego urzedu reguluje
§ 12 ust. 13.%;

29) w zatgczniku 5 (karta pism) do § 12 ust. 2
skre$la sie napis ,,Oznaczenie komorki orga-
nizacyjnej.";

30) w 8 12 ust. 4 otrzymuje brzmienie: ,,Numer pi-
sma sktada sie:

1) ze znaku akt (§ 3 ust. 5);

2) z cyfry arabskiej po kresce utamkowej (po
znaku akt), oznaczajgcej kolejng pozycje
(liczbe) biezacg w rubryce 1) w karcie pi-
sma;

3) z ostatnich dwoch cyfr roku kalendarzo-
wego.";

31) w § 12 w ust. 5 skresla sie pkt. 3);

32) w § 12 ust. 5 pkt. 4) otrzymuje brzmienie:
,4) do rubr. pionowej 1, liczbe biezgcg kazdego
pisma, ktdre w pewnej sprawie wptyneto do ko-
marki organizacyjnej objetej kartg pism, z wy-
jatkiem odpowiedzi na pisma, przypomnien i
przynaglen.";

33) w § 12 ust. 5 pkt. 8) otrzymuje brzmienie:
,»,do rubr. pionowej 5 — date przestania pisma
odrecznie lub na czystopisie do innej komorki
organizacyjnej w urzedzie lub na zewnatrz u-
rzedu; jezeli adresatow jest duzo, kladzie sie
zamiast nazw adresatow znak ,w/a“, na ozna-
czenie, ze pisma wystano wedtug adreséw.;

34) w § 12 ust. 8 otrzymuje brzmienie: ,Do kart
pism nie wpisuje sie jako nowego wptywu
(rubr. 1—4):

1) odpowiedzi na pisma i pism wiasnych (ko-
morki organizac. referujgcej sprawe) w da-
nej sprawie;

2) ponaglen (przypomnien);

3) okolnikdw, komunikatéw i bruliondw, nie
wymagajacych zatatwienia;

4) sprawozdan i wykazow periodycznych otrzy-
manych od podlegtych urzedow;

5 pism mylnie nadestanych przez kancelarig
(ust. 10);

6) dowoddéw doreczen;

. 7) zambéwien materiatdbw pisemnych;

8 innych rod”aiéw pism, na polecenie kierow-
nika wikasciwej wyzszej komorki organiza-
cyjnej w urzedzie.";



392

35) w § 12 ust. 11 koniec ustepu poczawszy od wy-
razoéw ,,do ktorego wpisuje sie z reguty"” otrzy-
muje brzmienie:

,W postaci zeszytu, do ktdrego wpisuje sie bie-
z3co (chronologicznie) wszystkie pisma, jakie
w danej kategorii sprawy (objetej rejestrem
specjalnym) wptynety w ciggu roku kalenda-
rzowego. Rubryki rejestru ustala kierownik da-
nej komarki organizacyjnej zaleznie od potrze-
by.*;

36) w 8 12 ust. 14 pkt. 4) otrzymuje brzmienie:

,4) tam, gdzie nie ma podziatu urzedu na ko-
marki organizacyjne, znak akt nie obejmuje
liter (oznaczenie komorek organizacyjnych).";

37) w 8 12 dodaje sie na konAcu nowy ustep ,15"

0 brzmieniu nastepujagcym:

»,Urzedy o nieznacznym wptywie koresponden-
cji moga, za zgoda urzedu bezposrednio przeto-
zonego, rejestrowac¢ pisma zamiast w kartach
pism, w sposdb chronologiczny, w dziennikach
podawczych. Dzienniki podawcze powinny za-
wieraé takie same rubryki jak karty pism. Nu-
mer pisma rejestrowanego w dzienniku podaw-
czym rdozni sie od numeru pisma rejestrowane-
go w karcie pism tym, ze w znaku akt nie za-
wiera cyfry arabskiej, bedacej istotnym sym-
bolem danej kategorii spraw. Wpis do rubryki
1 dziennika podawczego rozpoczyna sie z po-
czagtkiem kazdego roku kalendarzowego od cy-
fry 1. W rubryce 6 dziennika podawczego (,,da-
ta przekazania do akt") nalezy oznaczy¢ kate-
gorie sprawy, do ktorej dane pismo nalezy.
Wykaz kategorii spraw zatwierdza urzad bez-
posrednio przetozony.";

38) po 8 12 wstawia sie nowy paragraf o brzmie-

niu nastepujacym:

Rejestracja pism v§ }rznafennych sprawach o0so-
bowych.

1. Dla komorki organizacyjnej powotanej do
zalatwiania spraw osobowych imiennych,
rejestratura prowadzi karty pism, w spo-
sob opisany w ust. 2—5, dla komorek za$ or-
ganizacyjnych wspdtdziatajgcych w spra-
wach osobowych imiennych — rejestry spe-
cjalne (8 12 ust. 11).

2. Karta pisma dla spraw osobowych imien-
nych rézni sie od zwyktej karty pisma (8 13
ust. 2) tym, ze w rubr. poziomej 2 zamiast
napisu ,kategoria spraw" wpisuje sie na-
zwisko i date urodzenia pracownika (eme-

ryta).
3. Znak akt w sprawie osobowej imiennej
sktada sie:

1) z liter oznaczajgcych wyzszg i nizszg ko-
madrke organizacyjng zatawiajgcg spra-
we;

2) z cyfry rzymskiej oznaczajacej referat w
komoérce organizacyjnej, zalatwiajacy
sprawe;

3) ze skrétu ,Prac" lub ,,Em" (ten drugi
skrot dla emerytow (b. pracownikdw) o-
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raz wdow i sierot po pracownikach lub
bylych pracownikach);

4) z Nr-u ewidencyjnego pracownika (eme-
ryta)
Np. PO Il Prac. 42-1-49, oznacza pismo
dotyczace pracownika w czynnej stuzbie
o Nr. ewid. 42 zatatwiane pierw;sze z ko-
lei w 1949 r. w Biurze Personalnym M.K.
w Wydziale Obsad, w referacie II.

4. Liczby biezace w rubr. 1 pionowej w karcie
pisma dla spraw imiennych osobowych na
oznaczenie poszczeg6lnych pism rozpoczyna
sie z poczatkiem kazdego roku kalendarzo-
wego od cyfry 1

5 Karty pism w sprawach imiennych osobo-
wych uktada sie w porzadku alfabetycznym
nazwisk pracownikéw (emerytow),

39) w § 14 w ust. 1 zdanie pierwsze otrzymuje
brzmienie:

»Z zalatwien brulionowych sporzadza sie czy-
stopisy w oddziale przepisywan w kancelarii,
tam gdzie on jest ustanowiony (§ 2 ust. 5), a w
rejestraturach, tam gdzie go nie ma.”;

40) w § 14 w ust. 5 koniec ustepu poczawszy od
stéw ,,Czystopisy sporzadzane z rekopisow" o-
trzymuje brzmienie: , Tam gdzie jest ustano-
wiony oddziat przepisywan w Kkancelarii,
sprawdzanie czystopiséw nalezy do personelu
kancelaryjnego, z tym zastrzezeniem, ze w spra-
wach waznych lub o zawitej treSci wzglednie
o skomplikowanej formie zatatwien, przy pi-
smach zawierajacych obliczenia cyfrowe, duzo
wyrazow obcych itp. powinien referent spra-
wy zastrzec sobie dostarczenie mu czystopisu
do osobistego sprawdzenia. Czystopisy sporzga-
dzone w rejestraturach — sprawdza z reguty
referent wspolnie z pracownikiem wyznaczo-
nym przez kierownika rejestratury. Czystopisy
nie budzace watpliwosci, zwhaszcza krétkie, o-
raz wszystkie czystopisy sporzadzone z maszy-
nopiséw lub drukéw, sprawdza personel kan-
celaryjny bez referenta.";

41) w § 14 ust. 8 otrzymuje brzmienie: ,,Co do na-
piséw na pismach pilnych i terminowych, obo-
wigzuje przepis9 ust. 20 Instrukcji o opra-
cowywaniu i uzgadnianiu projektow zatatwien
pisemnych.";

42) w 8 15 w ust. 4 i 6 zamiast wyrazu ,,maszy-
nowym™ wstawia sie wyraz ,mechanicznym®”;

43) w § 17 ust. 1 dodaje sie na koncu nastepujace
zdanie: ,, Teczki zawierajgce akta osobowe
(8 7a) oznacza sie Nr ewidencyjnym pracowni-
ka i znakiem ,,0s.“;

44) w § 17 po ust. 2 wstawia sie nowy ustep ,,2a“
0 brzmieniu:
»Akta nierejestrowane sktada sie w wiasci-
wych teczkach miedzy akta rejestrowane w po-
rzgdku chronologicznym dat poszczeg6lnych
zatatwien pisemnych.";

45 w § 17 ust. 4 otrzymuje brzmienie: ,Na
wierzchniej okladce kazdej teczki nalezy uwi-
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doczni¢ nazwe urzedu wyzszej i nizszej komor-
ki organizacyjnej, tytut i znak akt, oznaczenie
tomu akt, oraz w razie potrzeby blizsze ozna-
czenie zawartosci teczki i rok przekazania akt
do rejestratury.";

46) w 8§ 17 po ust. 4 dodaje sie nowy ustep ,4a“
0 brzmieniu:

»Na poétkach szaf, w ktérych przechowuje sie
akta w rejestraturze, nalezy umiesci¢ odpo-
wiednie napisy orientacyjne, a na drzwiach
szaf wywiesi¢ odpisy odnosnych czesci wyka-
zu akt.”;

D) Do Instrukcji o skiadnicach akt:

) w 85 w ust. 2, w wierszu 5 zamiast cyfry ,,3“
wstawia sie cyfre ,,2“;

2) w 8 5 ust. 3, w wierszu 2 zamiast cyfry ,,10“
wstawia sie cyfre ,,8“, w wierszu 4 zamiast wy-
razu ,,10-cioletni“ wstawia sie wyraz ,8-letni“,
i w wierszu 6 zamiast wyrazu ,,3-letniego“
wstawia sie wyraz ,,2-letniego”;

3 w 8 7w ust. 3 po wyrazach ,spis akt“, a w
§ 9 ust. 1 w wierszu 3 po wyrazach ,spisow
akt“, wstawia sie ujety w nawias skrot
»(zatk 3)¢;

4) w zatgczniku 3 wprowadza sie
< zmiany:

nastepujace

a) zamiast wyrazébw ,do § 13“ wstawia sie
»do § 7%,

b) napis brzmi ,,Spis akt“;

5/'V | 10 w List. i po wyrazach ,spisy akt* wsta-
wia sie ujety w nawias skrot ,(zat. 3)“;

6) w § 10 ust. 2 wykresla sie wyrazy ,,spisy akt
wydzielonych (8 13) i“, a na koncu ustepu do-
diaje sie wyrazy ,i egzemplarze wykazow akt,
na ktdrych notuje sie potrzebne dane dotycza-
ce akt przechowywanych w skfadnicy.";

, ) w § 13 ust. 1 w pkt. 2) zamiast cyfry ,10“
e wstawia sie cyfre ,,8%;

18) w 8 13 ust. 4 poczatek pierwszego zdania

> otrzymuje brzmienie: ,,Wnioski powziete przy
wydzielaniu akt wpisuje sie do spisu akt (zat.
3), przy czym w poszczeg6lnych spisach akt
nhlezy wykazywac" itd. jak tekst dotychcza-
sowy;

3) w § 14 po ust. 4 dodaje sie nowy ustep ,4a“
'o brzmieniu: ,,Wydzielajacy akta sktadajg swo-
je podpisy i daty przeprowadzenia wydziele-
nia akt na spiSifelakt.1

"10) w 8§ 14 ust. 1 skreSla sie wyrazy: ,,wydzielo-
nych zaréwno kategorii A jak i B“;

11) w § 14 dodaje sie na konfcu ust. 9 o brzmieniu.
Sprawe przyjmowania przez panstwowa
stuzbe archiwalng akt poniemieckich na Zie-

n iacn ‘0dzyskanych i obszarze b. W. M. Gdarska
reguluje uchwata-Ftedy -Ministréw, przedruko-
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wana z Monitora Polskiego w Dz. Urz. M. K.
z 1947 r. Nr 7, poz. 114.%.

§ 2.

Zarzadzenie niniejsze wchodzi w zycie z dniem
1 stycznia 1949 r.

Nr 1. 1-9-8-48.

385

Okolnik Ministerstwa Komunikacji z dnia 13 li-
stopada 1948 r. w sprawie wiasciwego kierowania
zapotrzebowan na wydawnictwa urzedowe.

Ministerstwo Komunikacji otrzymuje niejed-
nokrotnie zapotrzebowania na réznego rodzaju wy-
dawnictwa urzedowe (przepisy, instrukcje itp.), ad-
resowane do Departamentu Organizacyjno - Praw-
nego.

Wyjasnia sie, iz zapotrzebowania takie nalezy
kierowaé, zgodnie z podziatem czynnosci w Mini-
sterstwie Komunikacji, do Departamentu Handlo-
wo - Taryfowego Administracja Wydawnictw.

Nr 1. 1-0-120-48.

386

Okolnik Ministerstwa Komunikacji z dnia 10 li-
stopada 1948 r. w sprawie ze$rodkowania zakupow
wydawnictw w bibliotekach urzedowych DOKP;

Wobec powtarzajagcych sie przypadkéw doko-
nywania zakupu wydawnictw, potrzebnych do u-
zytku stuzbowego, zamiast za posrednictwem bi-
bliotek urzedowych — bezposrednio przez zainte-
resowane wydziaty i biura DOKP, co nie tylko
uniemozliwia prowadzenie racjonalnej gospodar-
ki zakupdw, ale czesto powoduje zbedne hezplano-
we nabywanie wydawnictw znajdujgcych sie jus
w bibliotece urzedowej lub w innym wydziale
(biurze) DOKP, zarzadza sie co nastepuje:

1. Zakupu wszelkich wydawnictw, a wiec ksigzek, ,
czasopism (zakup i prenumerata), map, norm
itd. bez wzgledu na to, z jakich pozycyj
budzetu wydatek znajdzie pokrycie, nalezy do-
konywaé wyltacznie za posrednictwem bibliote-
ki urzedowej DOKP. r

2. Zakupione wydawnictwa biblioteka wpisuje dp>
inwentarza gtéwnego lub inwentarza dubletow
(pierwsze dwa egzemplarze do. inwentarz*
gtéwnego, nastepne — do inwentarza dubletosyt,
oraz opatruje pieczecig i sygnatura.

3. Rachunki za dostarczone wydawnictwa nalezy
opatrzy¢ pieczecig (wg. ponizszego wzoru) i pod-
pisac. -r
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Wzér pieczeci: Wymienione w niniejszym ra-
chunku ksigzki, -(czasopisma,
mapy) dostarczono zgodnie z za-
mowieniem i wpisano do inwen-
tarza biblioteki urzedowej
DOKP w

(miejscowosc), dnia ... 19 ... .

BIBLIOTEKARZ
BIBLIOTEKI URZEDOWEJ]

DOKP W e

4 Biuro Finansowe DOKP uznaje tylko takie ra-
chunki dotyczace zakupu wydawnictw, ktére sg
zaopatrzone w wyzej wymieniong pieczed,
stwierdzajgca, ze zakupione wydawnictwa we-
szly do centralnego katalogu i inwentarza bi-
blioteki urzedowej DOKP.

Nr G. 3-71-2-48.

DZIAL FINANSOWY.

387

Zarzadzenie Ministra Komunikacji z dnia 23 li-

stopada 1948 r. o zmianie zarzadzenia w sprawie

Utworzenia i zakresu dziatania Dziatu Biur Podro-

zy w Biurze Kontroli Dochodéw DOKP w Warsza-
wie.

Niniejszym zarzgdzam:

§ 1

W ust. 2 zarzadzenia Ministra Komunikacji
z dnia 26 stycznia 1948 r. w sprawie utworzenia
i zakresu dziatania Dziatu Biur Podrozy w Biurze
Kontroli Dochodéw D.O.K.P. w Warszawie (Dz. Urz.
M. K. Nr 1, poz. 7) wprowadza sie nastepujace
zmiany:

1) pkt 2) otrzymuje brzmienie:

»2) sprawdzanie zamoéwiern biletdw pasazer-
skich nakfadu urzedowego komunikacji wew-
netrznej i biletdbw pasazerskich naktadu wias-
nego biur podrézy oraz prowadzenie bileto-
wych ksigg hipotecznych";

2) pkt 4) otrzymuje brzmienie:

,4) rewizja sprawozdan rachunkowych biui
podrozy ze sprzedazy biletdw naktadu urzedo-
wego komunikacji wewnetrznej oraz biletow
naktadu wiasnego biur podrézy, sprzedanych
w kraju lub zagranicg";

3) pkt. 5) otrzymuje brzmienie:

,0) kontrola.odebranych od podréznych bile-
tow, sprzedanych przez biura podrézy, naktadu
urzedowego komunikacji wewnetrznej i nakta-
du wiasnego biur podrézy:"
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4) pkt. 8) otrzymuje brzmienie:

,»8) sprawdzanie obliczenia prowizji od sprze-
danych biletéw nakfadu urzedowego komuni-
kacji wewnetrznej i nakfadu wiasnego biur
podrézy oraz obliczanie i wyptata réznic pro-
wizji polskim biurom podrézy od biletéw na-
ktadu wiasnego sprzedanych zagranicg";

5) w pkt. 9) na koncu dodaje sie nowe zdanie
0 brzmieniu:

»prowadzenie ksigg hipotecznych biletéw na
miejsca sypialne naktadu wiasnego biur po-
drozy";

6) w pkt. 10) na koncu po wyrazie ,naleznych"
kasuje sie srednik i dodaje sie skrot ,,P.K.P.";

7) pkt. 11) otrzymuje brzmienie:

»11) przeprowadzanie w porozumieniu w Dzia-
tem Buchalteryjnym rozliczen z Centralnym
Biurem Taryf i Rozrachunkéw Zagranicznych
P.K.P. z tytutu nalezno$ci za sprzedane bilety
naktadu urzedowego komunikacji miedzynaro-
dowej oraz innych rozliczen, przewidzianych w
odpowiednich przepisach".

§ 2.

Zarzadzenie niniejsze wchodzi w zycie z dniem
ogtoszenia.

Nr 1. 1-111-21-48.

DZIAL HANDLOWO - TARYFOWY.

388

Zarzadzenie Ministra Komunikacji z dnia 17 li-

stopada 1948 r. w sprawie organizacji i zakresu

dziatania stacji kolei panstwowych zamknietych
dla potrzeb technicznych.

Z powotaniem sie na postanowienie 8 9 zarza-
dzenia Ministra Komunikacji z dnia 18 listopada
1947 r. o organizacji stacji kolei panstwowych (Dz.
Urz. M. K. Nr 13, poz. 232 zarzgdzam:

§ 1-

Stacje k.p. zamkniete dla potrzeb technicznych
nie biorg udziatlu w zapowiadaniu pociggéw. Za-
sadniczo zamyka sie dla potrzeb technicznych sta-
cje 1V klasy, jednak zaleznie od obrotu handlowo-
przewozowego mozna zamyka¢ dla potrzeb tech-
nicznych takze stacje Ill klasy

§ 2.

Na czele stacji zamknietej dla potrzeb tech-
nicznych stoi zawiadowca stacji mianowany i zwal-
niany przez dyrektora kolei panstwowych podle-
gty bezposrednio wiasciwemu terytorialnie naczel-



Nr 20

nikowi oddziatu ruchowo-handlowego, a posrednio
naczelnikowi stuzby handlowo-taryfowej, z tym
zastrzezeniem, ze jest on réwniez obowigzany wy-
konywa¢ polecenia stuzbowe innych organéw
D.O.K.P. w zakresie ich kompetencji.

§ 3

Zawiadowca stacji zamknietej dla potrzeb tech-
nicznych winien posiada¢ znajomo$¢ wszelkich
przepis6w i instrukcji stuzbowych obowiazujgcych
zawiadowce stacji o pelnym zakresie pracy tech-
niczno-ruchowej. Pouczenia periodyczne, egzami-
ny sprawdzajace i kontrolne odnoszg sie réwniez
do zawiadowcy stacji zamknietej.

8§ 4

1 Stacje zamkniete dla potrzeb technicznych sg
otwarte dla czynnosci handlowo-ekspedycyj-
nych w pelnym lub ograniczonym zakresie
dziatania normalnej ekspedycji towarowej z
kasami: towarowa, biletowg i bagazowsa, wo-
bec czego obowigzuje je zakres czynnosci tych
komorek organizacyjnych.

2. Do zakresu czynnosci stacji zamknietej dla po-
trzeb technicznych nalezy rowniez:

1) prowadzenie gospodarki wagonowej ;

2) utrzymanie i obstuga urzadzen technicznych
stacji i bocznic, lezacych na torach odgate-
ziajagcych sie od stacji;

3) dbanie o przysposobienie pracownikéw sta-
cji do obrony przeciwpozarowej.

§ 5.

1. Do pomocy zawiadowcy stacji zamknietej dla
potrzeb technicznych jest przydzielona odpo-
wiednia ilo$¢ pracownikow okre$lona normo-
waniem.

2. W stosunku do podwiadnego personelu zawia-
dowca stacji zamknietej dla potrzeb technicz-
nych ma takie same uprawnienia i obowigzki,
jak zawiadowca stacji k. p. w odniesieniu do
personelu stacji.

§ 6.

1. Zamkniecie stacji kolei panstwowych dla po-
trzeb technicznych na pewien- wyznaczony o-
kres czasu, na warunkach okreslonych w osob-
nych zarzadzeniach Ministerstwa Komunika-
cji — nalezy do kompetencji dyrektora kolei
panstwowych.

2. Utworzenie stacji zamknietej dla potrzeb tech-
nicznych w miejscu, gdzie nie bylo przed tern
stacji kolei panstwowych, lezy w kompeten-
cji Ministra Komunikacji::
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§ 7

W zwigzku z postanowieniami poprzednich pa-
ragrafow wprowadza sie do przepisow 0 szczeg6-
towym zakresie dziatania dyrekcji okregowych ko-
lei panstwowych (Dz. Urz M. K. z 1947 r. Nr 3
poz. 18) nastepujgce zmiany:

a) w 8 1 po pkt. 17) dodaje sie nowy pkt. 17a)

0 brzmieniu:

»17a) wydawanie decyzji co do zamykania
stacji k.p. dla potrzeb technicznych na pe-
wien wyznaczony okres czasu i na warun-
kach okreslonych w zarzadzeniach Mini-
sterstwa Komunikacji®,

b) w 8 3 ust. 4 po pkt 2) dodaje sie nowy
pkt. ,,2a)“ o brzmieniu:

,28) sprawy zamykania stacji dla potrzeb
technicznych na pewien wyznaczony okres
Czasu, w porozumieniu z wydziatem drogo-
wym, handlowo-taryfowym i elektrotech-
nicznym oraz z biurem kontroli dochodéw
1 wojskowym.

§ 8.

Zarzgdzenie niniejsze wchodzi w zycie z dniem
ogtoszenia.

Nr 1. 1-111-29-48.

DZIAL ZASOBOW.

389

Okdlnik Ministerstwa Komunikacji z dnia 14 wrzes-
nia 1948 r. w sprawie $wiadczeh Zarzadu kolejo-
wego na rzecz urzedéw celnych kolejowych.

Zakres $wiadczen Zarzadu Kolejowego na
rzecz urzedéw celnych kolejowych podany jest w
zatgczniku 1 do zarzadzenia Ministra Komunikacji
z dnia 10 marca 1938 r. w sprawie Swiadczen Za-
rzagdu Kolejowego na rzecz urzedow celnych kole-
jowych (Dz. Urz. M. K. Nr 25, poz. 248).

Przedruk tego zalgcznika podaje sie ponizej do
wiadomosci i stosowania.

Zatgeznik 1 do zarzadzenia M. K. Nr G. I. 24/38.

Postanowienia § 139 rozporzadzenia Ministra
Skarbu z dnia 9 pazdziernika 1934 r., zawierajgce-
go przepisy wykonawcze do prawa celnego (prze-
druk z Dz. U. R. P. z 1934 r. Nr 90, poz. 820).

8 139, Zarzad kolejowy:

1) oswietla whasnym kosztem w sposob odpowia-
dajacy potrzebom skutecznej kontroli celnej
stacje i tory kolejowe,

2) dostarcza bezptatnie i utrzymuje w stanie od-
powiednim pomieszczenia potrzebne dla biur
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urzedoéw celnych na terenie kolejowym, sale
rewizyjne, magazyny, rampy, place sktadowe,
pomosty obserwacyjne i t.p.,

3) oswietla, opala i utrzymuje w porzadku wias-
nym kosztem sale rewizyjne, magazyny, wszel-
kie pomieszczenia na dworcach kolejowych,
przeznaczone dla urzedéw celnych,

4) dostarcza bezptatnie $rodkéw pomocniczych
i urzadzen potrzebnych do rewizji pociggow,

5) przechowuje bezptatnie towary zajete w poste-
powaniu karnym skarbowym,

6) zapewnia bezptatny przejazd w sprawach zwig-
zanych z kontrolg celng oséb, bagazu i towa-
réow przewozonych kolejami:

a) personelowi celnemu (wykonawczemu i
sprawujgcemu nadzor), zatrudnionemu w ko-
lejowym ruchu granicznym na przestrze-
ni miedzy stacja graniczng sasiedniego pan-
stwa a polska stacja graniczna,

b) konwojentom celnym, zatrudnionym w ko-
lejowym ruchu tranzytowym na liniach
objetych tym tranzytem, oraz urzednikom
wykonywujacym nadzér nad konwojenta-
mi,

¢) funkcjonariuszom celnym, delegowanym w
przypadkach uszkodzenia w drodze wago-
nu z przesytkami celnymi albo zamkniecia
celnego na wagonie lub tez w przypadkach
ujawnienia przesytki celnej niedostarczonej
do wiasciwego urzedu celnego,

7) dostarcza funkcjonariuszom granicznych urze-
déw celnych w miare moznosci odpowiednich
mieszkan na warunkach ustalonych dla pra-
cownikow kolejowych.

Nr VII. 6w. 80-42-48.

DZIAL RUCHU KOLEJOWEGO.
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Okoélnik Ministra Komunikacji z dnia 5 listopada
1948 r. o uzupetnieniach ,,Przepisow Nr R. 10

Niniejszym zarzadzam:

W zalgcznikach | i 1l do ,,Przepiséw Nr R. 10"
(Dz. Urz. M. K. z 1948 r. Nr 1, poz. 9 i Nr 10,
poz. 191) wprowadza sie nastepujgce uzupetnienia:

1) W zatgczniku Nr I:

a) w czesci A ,,Ministerswo Komunikacji"
zamieszcza sie na koncu dwa nowe wiersze;
»Przewodniczacy Gtéwnej Komisji Weryfi-
kacyjnej przy Ministrze Komunikacji",
»Przewodniczacy Okregowej Komisji We-
ryfikacyjnej przy Ministerstwie Komunika-
cji*,

b) czes¢ C — Dyrekcje Okregowe Kolei Pan-
stwowych  uzupetnia sie na koficu nowym
wierszem:
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»Przewodniczacy Okregowej Komisji We-
ryfikacyjnej przy D.O.K.P.";

2) w zatgczniku Nr I

a) czes¢ A ,Ministerstwo Komunikacji" uzu-
petnia sie na koncu dwoma nowymi skro-
tami telegraficznymi:

»Przewodniczacy Gtéwnej Komisji Weryfi-
kacyjnej przy Ministrze Komunikaciji....
KGKW",

»Przewodniczacy Okregowej Komisji Wery-
fikacyjnej przy Ministerstwie Komunikacji....
KOKW",

b) w czesci C ,,Dyrekcje Okregowe Kolei Pan-
stwowych", po wierszu ,Delegat Sztabu
Gtownego GSD" zamieszcza sie nowy
wiersz:

»Przewodniczacy Okregowej Komisji We-
ryfikacyjnej przy D.O.K.P. ... OKW",

€) w czesci D — ,,Urzedy i Biura podlegte bez-
posrednio M. K.“ — rubryke ,,Biuro Elek-
tryfikacji Kolei" uzupetnia sie nowym skro-
tem telegraficznym: ,,Naczelnik Wydziatu...
EKW".

Nr VIII. 2-97-30-48

DZIAL MECHANICZNO - KOLEJOWY.
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Zarzadzenie Ministra Komunikacji z dnia 19 listo-
pada 1948 r. o zmianach w organizacji samocho-
downi i parowozowni gtéwnych kolei panstwowych.

Niniejszym zarzgdzam:

§1-

W zarzadzeniu Ministra Komunikacji z dnia
31 grudnia 1945 r. o organizacji samochodowni ko-
lei panstwowych (Dz. Urz. M. K. Nr 17, poz. 180)
wprowadza sie nastepujace zmiany:

1) w 8 2w pkt. 4) wyrazy ,,magazynu samochodo-
wego" zastepuje sie wyrazami ,,skfadnicy pod-
recznej’;

2) v/ § 3 ust. 3 otrzymuje brzmienie:
»Samochodownie, z wyjatkiem samochodowni
w Warszawie, sg jednostkami stuzbowymi pod-
legtymi bezposrednio oddziatlom mechanicz-
nym kolei panstwowych";

3) w 8 4 ust. 3 otrzymuje brzmienie:
»Naczelnik Samochodowni w Warszawie ma
kompetencje analogiczne jak naczelnik oddzia-
tu k.p., zawiadowcy za$ innych samochodowni
majg kompetencje analogiczne jak zawiadowcy
parowozowni gtownych 111 klasy";

4) w 8 4 skre$la sie ust. 4i 5;

5) w § 6 pkt. 5) otrzymuje brzmienie;
»Sktadnica podreczna™;
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6) w § 10 wyraz ,magazyn” w ust. 112 zastepuje
zastepuje sie wyrazami ,,skfadnice podreczng".

§ 2.

W Statucie organizacyjnym parowozowni gtow-
nych kolei panstwowych, stanowigcym zatgcznik
zarzadzenia Ministra Komunikacji z dnia 2 kwiet-
nia 1947 r. (Dz. Urz. M. K. Nr 5, poz. 65), wprowa-
dza sie nastepujgce zmiany:

1) w 8 1ust. 1 dodaje si¢ nowy pkt. 10) o brzmie-
niu:
»gospodarka jednostkami motorowymi szyno-
wymi, a tam gdzie nie ma samochodowni, a
przy parowozowni znajdujg sie garaze jedno-
stek motorowych szosowych, takze gospodarka
tymi jednostkami;

2) w 8 1 wykredla sie ust. 2

3) w § 3ust. 1w pkt. 4 zamiast wyrazu ,,motoro-
wa" ma by¢ ,,motowozowa"; \

4) w 8 11 ust. 1 otrzymuje brzmienie:
»Sekcje motowozowe tworzy sie w parowo-
zowniach gtdwnych, do ktérych sg przydzielone
do eksploatacji i utrzymania jednostki moto-
rowe szynowe (wagony motorowe, lokomotyw-
ki spalinowe, drezyny motorowe). Do sekcji
motowozowej nalezg rowniez jednostki moto-
rowe szosowe (samochody, ciggniki, motocykle
i pojazdy mechaniczne specjalne) — tam gdzie
nie ma samochodowni a garaze wymienionych
jednostek motorowych znajdujg sie przy pa-
rowozowni.";

5) w § 11 ust. 2 w pkt. 1) wykres$la sie wyraz ,,sa-
mochodow", w pkt. 2) i 5 wyrazy ,,i samocho-
dow" oraz pkt. 4) w catosci, w zwigzku z czym
dotychczasowy pkt. 5) oznacza sie jako ,,4)“;

6) w § 11 dodaje si¢ nowy ust. 3 o brzmieniu:

»Postanowienia ust. 2 majg odpowiednie zasto-
sowanie do jednostek motorowych szosowych,
w przypadku, o ktérym mowa w ust. 1 zdanie
drugie".

§ 3

Zarzadzenie niniejsze wchodzi w zycie z dniem
ogtoszenia.

Nr . 1-112-17-48.
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Zarzadzenie Ministra Komunikacji z dnia 28 paz-

dziernika 1948 r. w sprawie zatwierdzenia ,,Warun-

koéw technicznych dostawy materiatéw ogniotrwa-
tych dla Polskich Kolei PaAstwowych™.

§ I

Zatwierdzam ,Warunki techniczne dostawy
materiatbw ogniotrwatych dla Polskich Kolei
Panstwowych Nr M. 69", ktére ukaza sie w o0sob-
nym wydaniu.
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§ 2.

Zarzadzenie niniejsze wchodzi w zycie z dniem
1'grudnia 1948 r. Réwnoczesnie tracg moc obowig-
zujacg ,Warunki techniczne na dostawe cegiet o-
gniotrwatych i kamieni szamotowych do palenisk
parowozowych, (Dz. Urz. M. K. z 1928 r. Nr 10,
poz. 130), wraz z uzupetnieniem ogtoszonym w Dz
Urz. M. K. z 1930 r. Nr 22, poz. 175.

Nr VI. 5-401-1-48.

Okoélnik Ministerstwa Komunikacji z dnia 2 listo-

pada 1948 r. w sprawie zmian w wykazie rzeczo-

znawcow acetylenowych spos$réd pracownikow
P. K. P.

W wykaze rzeczoznawcow acetylenowych spo-
§rod pracownikéw P.K.P. ustalonym w okdlniku
Ministerstwa Komunikacji z dnia 2 kwietnia 1946 r.
(Dz. Urz. M. K. Nr 5, poz. 72) w brzmieniu pdzniej-
szych zmian i uzupetnien (Dz. Urz. M. K. z 1946 r.
Nr 9, poz. 153, z 1947 r. Nr 5 poz. 66 i z 1948 r.
Nr 7, poz. 122 i Nr 12, poz. 225) w miejsce dotych-
czasowych rzeczoznawcOw i ich zastepcow wyzna-
czonych na okrag D.O.K.P. Krakéw wpisuje sie
nastepujace nazwiska:
or-

1) inz. Burnat Stanistaw, kierownik dziatu
technicznego w Wydziale Mechanicznym
D.O.K.P., rzeczoznawca;

2) Filipek Jan, technik, p.o. kierownika biura
technicznego Warsztatow Giownych k.p. w
Tarnowie, rzeczoznawca;

3) inz. Gajewski Wiadystaw, kontroler Od-
dzialu Mechanicznego w Krakowie - Pta-
szowie, zastepca rzeczoznawcy.

Ponadto na okragg D.O.K.P. w Olsztynie wy-
znacza sie technika Kruka Eugeniusza w charakte-
rze zastepcy rzeczoznawcy.

Nr VI. 4-3801-6-48.

DZIAL SANITARNY.
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Zarzadzenie Ministra Komunikacji z dnia 25 paz-
dziernika 1948 r. o utworzeniu i organizacji Cen-
tralnej Skiadnicy Sanitarnej K. P. w Warszawie.

Niniejszym zarzadzam:

§ I

1 W rOKP w Warszawie tworzy sie Centralng
Sktadnice Sanitarng K. P. z siedzibg w Warsza-
wie.

2. Ustroj Centralnej Skiadnicy Sanitarnej K. P.

w Warszawie normuje zalgczony statut orga-
nizacyjny.
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§ 2.

Zarzadzenie niniejsze wchodzi w zycie z dniem
1 listopada 1948 r.

Nr 1. 1-118-6-48.

Zakgcznik do zarzadzenia Ministra Ko-
munikacji z dnia 25 pazdziernika 1948 r.
Nr 1. 1-118-6-48.

Statut organizacyjny Centralnej Skladnicy Sani-
tarnej K. P. w Warszawie.

§ 1
OkreS$lenie skfadnicy sanitarnej.

Centralna Skfadnica Sanitarna K. P. w War-
szawie, zwana w dalszym ciggu w skrocie ,,sktad-
nicg", jest jednostkg organizacyjng podlegta bez-
posrednio Dyrekcji Okregowej Kolei Panstwowych
w Warszawie.

§ 2

Zadanie skiadnicy sanitarnej i jej zasieg teryto-
rialny.

Zadaniem skiladnicy jest zaopatrywanie jedno-
stek stuzbowych stuzby sanitarnej k. p. we wszyst-
kich DOKP w potrzebne $rodki lecznicze, materia-
ty opatrunkowe, sprzet lekarski, urzadzenia zakita-
dow leczniczych k. p. itp.

§ 3
Naczelnik sktadnicy.

1. Na czele skfadnicy stoi naczelnik, mianowany
i zwalniany przez Ministra Komunikacji.

2. Naczelnik skfadnicy:

1) podlega bezposrednio naczelnikowi stuzby
.sanitarnej DOKP w Warszawie, polecenia
jednak stuzbowe otrzymuje takze od innych
wiasciwych organow tej dyrekcji;

2) jest zwierzchnikiem pracownikéw sktadni-

cy;

3) kieruje catoscig czynno$ci skiadnicy, zgod-
nie z obowigzujagcymi przepisami oraz w
mysl zasad celowej i oszczednej gospodarki
i potrzeb obrony Panstwa;

4) czuwa nad Scistym i wiasciwym wykonywa-
niem polecen stuzbowych;

5) organizuje i koordynuje prace w skiadnicy
oraz dba o jej rozwdj i udoskonalenie;

6) decyduje we wszystkich sprawach naleza-
cych do zakresu czynnosci sktadnicy, z wy-
jatkiem spraw zastrzezonych decyzji Mini-
sterstwa Komunikacji i dyrektora Kkolei
panstwowych w Warszawie, przy czym ma
prawo cze$¢ swych kompetencji, z wyjat-
kiem w sprawach zasadniczych przekazac
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pracownikom prowadzacym
skfadnicy;

7) wydaje pod osobista odpowiedzialnoscig za-
rzgdzenia, przekraczajace jego kompetencje
w przypadkach nagtych i nadzwyczajnych,
zagrazajacych bezpieczenstwu urzadzen i
catosci zapasow skiadnicy lub zyciu ludz-
kiemu oraz w innych nieprzewidzianych
przypadkach mogacych wyrzadzi¢ straty
dla przedsiebiorstwa PKP, o czym jednak
jest obowigzany zawiadomi¢ kazdorazowo
bezzwlocznie wiasciwe wiadze;

8 ponosi wspélnie z personelem skiadnicy od-
powiedzialnos¢ stuzbowa zgodnie z posta-
nowieniami art. 7 przepisow Nr F. 2,

referaty w

8 4
Zastepstwo naczelnika skiadnicy.

1 Naczelnika skiadnicy zastepuje w razie jego
nieobecnosci na stuzbie jeden z kierownikdéw
referatéw, wyznaczony do tego na wniosek na-
czelnika sktadnicy przez dyrektora kolei pan-
stwowych w Warszawie, po porozumieniu sig
z Biurem Sanitarnym M.K.

2. Na czas sprawowania zastepstwa przechodzg
na zastepujacego wszystkie prawa, obowigzki
i odpowiedzialno$¢ stuzbowa naczelnika sktad-

nicy.
§ 5.
Organizacja wewnetrzna skfadnicy.
Szczeg6towy zakres dziatania i organizacje

wewnetrzng sktadnicy okres$la regulamin skfadni-
cy, nadany przez Ministra Komunikacji.

§ 6.
Stosunek skiadnicy do innych jednostek stuzbo-
wych PKP oraz do urzedéw i organéw niekolejo-
wych.

Naczelnik skfadnicy i upowaznione przez nie-
go organa porozumiewajg sie w zakresie dziatania
sktadnicy:

1) bezposrednio z jednostkami stuzbowymi podle-
glymi dyrekcjom okregowym k. p. i z wydzia-
tami sanitarnymi zaréwno w swoim jak i w
innych okregach dyrekcyjnych, jako tez z wita-
dzami panstwowymi i samorzadowymi I-gj
instancji;

2) za posrednictwem DOKP w Warszawie, a bez-
posrednio tylko na podstawie upowaznienia tej
Dyrekcji z whadzami i urzedami wyzszymi.

395

Zarzadzenie Ministra Komunikacji z dnia 25 paz-
dziernika 1948 r. o nadaniu regulaminu Centralnej
Skiadnicy Sanitarnej K. P. w Warszawie.

Niniejszym zarzgdzam:

Powotujgc sie na postanowienia 8 5 Statutu
organizacyjnego Centralnej Skiadnicy Sanitarnej
K. P. w Warszawie, stanowigcego zafgcznik zarza-
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F. 2 nie nadajgcego sie do uzytku sprzetu
lekarskiego;

11) prowadzenie ewidencji opakowan.

2. Dokonywanie zakupu dla potrzeb PKP $rod-
kow leczniczych, sprzetu lekarskiego i urzg-

dzenia Ministra Komunikacji z dnia 25 pazdzier-
nika 1948 r. (Dz. Urz. M. K. Nr 20, poz. 394) nadaje
tej skiadnicy regulamin stanowigcy zatgcznik ni-
niejszego zarzadzenia.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem 1 listo-
pada 1948 r. |

Nr 1. 1-118-8-48.

Zakacznik do zarzadzenia Ministra Ko-
munikacji z dnia 25 pazdziernika 1948 r.
Nr I. 1-118-8-48.

Regulamin Centralnej Skiadnicy Sanitarnej K. P.
w Warszawie.

§ 1

Zakres czynnosci sktadnicy sanitarnej.

1 Do zakresu czynnosci Centralnej Sktadnicy Sa-
nitarnej K. P. w Warszawie, zwanej w dalszym
ciggu ,,skladnicg", nalezy w granicach posta-
nowien § 2 Statutu organizacyjnego tej sktad-
nicy, w szczegdlnosci:

1) planowanie i sporzadzanie zapotrzebowan
Srodkow leczniczych, materiatow i przed-
miotow wediug zgtoszen nadsytanych przez
wydziaty sanitarne poszczegdlnych DOKP;

2) sporzadzanie i przedstawianie DOKP w
m\Warszawie (Wydziat Sanitarny) w termi-
nach kwartalnych oraz w miare potrzeby
wnioskéw o zakup S$rodkow leczniczych,
materiatdbw opatrunkowych, sprzetu lekar-
skiego, urzadzen zaktad6w leczniczych k.p.
i innych przedmiotéw inwentarzowych;

3) odbidr iloSciowy i jakoSciowy zamoéwionych
Srodkow leczniczych i opatrunkowych,
sprzetu lekarskiego, materiatéw i przed-
miotow inwentarzowych oraz sporzadzanie
odno$nych protok6téw odbiorczych, zgod-
nie z postanowieniami art. 55—66 przepi-
sow Nr F. 2;

4) przygotowywanie do likwidacji rachunkow
za dokonane dostawy;

5) przechowywanie i konserwacja przedmio-
téw i materiatdw, znajdujacych sie w sktad-
nicy;

6) prowadzenie rachunku iloSciowego i war-
toSciowego materiatu i przedmiotéw stuz-
by sanitarnej w charakterze rachunkozdaw-
cy pudzetowego i zasobowego;

7) prowadzenie statystyki przychodowej i roz-
chodowej;

8) wysytanie materiatow i przedmiotéw do po-
szczegblnych DOKP, na podstawie rozdziel-
nikéw zatwierdzonych przez M.K;;

9) prowadzenie wykazéw sprzetu lekarskiego
znajdujacego sie na calej sieci PKP;

10) p*zyjmowanie i przedstawianie do kasacji
zgodnie z post. art. 109—113 Przepiséw Nr

dzenh leczniczych oraz zatwierdzanie rozdziatu
ich miedzy poszczeg6lne DOKP normuje osob-
ne zarzadzenie Ministra Komunikacji.

8 1

Kompetencje naczelnika skiadnicy.

Naczelnik skfadnicy:

1) zarzadza skladnicg i sprawuje nadzor nad
wypeinianiem jej zakresu dziatania okre-
Slonego w 8 1,

2) czuwa nad stanem urzgdzen i zapasow $rod-
kow lekarskich, materiatdéw opatrunkowych
i przedmiotdw inwentarzowych, znajdujg-
cych sie w skiadnicy;

3) czuwa nad wiasciwym prowadzeniem gospo-
darki cieplnej i Swietlnej w skladnicy, oraz
nad odpowiednim stosowaniem urzadzen
ogrzewczych i Swietlnych skadnicy;

«r
4) czuwa nad cato$scig mienia kolejowego w
skfadnicy;

5) sprawuje nadzér nad bezpieczenstwem pra-
cy oraz nad zapewnieniem szybkiej i sku-
tecznej pomocy w nieszczesliwych wypad-
kach/w skiadnicy;

6) czuwa nad zabezpieczeniem skiadnicy od
pozaréw oraz nad przestrzeganiem odnos-
nych przepiséw, w szczeg6lnosci nad sta-
nem technicznym urzadzen przeciwpozaro-
wych i nad pogotowiem pozarniczym w
skfadnicy;

7) czuwa, wedtug wskazowek lekarza rejono-
wego i whasciwych organéw DOKP w War-
szawie, nad zdrowotnosciag pomieszczen
stuzbowych i nad higieng pracy w skadni-
cy, nad czystoscig w budynkach i na placu
nalezacym do skiadnicy oraz nad pogoto-
wiem sanitarnym;

8) jest rachunkozdawcg budzetowym i zaso-
bowym DOKP w Warszawie i w tym za-
kresie prowadzi gospodarke sktadnicy w ra-
mach przydzielonych kredytow, norm fun-
duszu zasoboéw, ustalonych przez Biuro Sa-
nitarne Min. Kom. w porozumieniu z De-
partamentem  Zasobow i Finansowym
Min. Kom., oraz w granicach obowigzuja-
cych przepisow, zarzadzen i instrukcji, w
szczegoblnosci:

a) kieruje bezposrednio opracowywaniem
preliminarzy materiatow oraz prelimi-
narza budzetowego,

b) zawiaduje kredytami przydzielonymi
sktadnicy,

c) zarzadza wyptaty wszelkich dowoddéw
ptatniczych, okreslonych jako wyptaty
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tymczasowe, w mys$l przepisow  ogol-
nych o rachunkowosci PKP,

d) sprawuje nadzér nad prowadzeniem ra-
chunkowosci w sktadnicy zgodnie z o-
bowigzujagcymi przepisami i osobnymi
zarzgdzeniami M.K.

e) sprawuje nadzér nad rozchodem robo-
cizny, materiatow, wody, gazu, energii
elektrycznej i opatu, odpowiednio do
ustalonych norm oraz istotnych potrzeb
skfadnicy,

f) zarzagdza prowadzenie doraznych zaku-
péw materiatbw i Inwentarza dla po-
trzeb skiadnicy, w-granicach otrzyma-
nej od dyrektora k. p. w Warszawie za-
liczki do wyliczenia, w wysokosci o-
kreslonej dla naczelnika oddziatu k. p.
w osobnym zarzgdzeniu Ministra Ko-
munikacji,

g) zawiera umowy o roboty i dostawy z
wolnej reki i w drodze przetargu, do
wysokosci okreslonej dla naczelnika od-
dziatu k. p. w osobnym zarzgdzeniu Mi-
nistra Komunikacji, z zachowaniem o-
bowigzujgcych w tym wzgledzie przepi-
s6w oraz na zasadach ogdlnych ustano-
wionych przez wilasciwe organa DOKP
w Warszawie lub na mocy zatwierdzo-
nych przez t¢ DOKP kosztorysow, albo
tez na mocy specjalnego upowaznienia,

h) zarzagdza dokonywanie, zgodnie z obo-
wigzujacymi przepisami, bezposredniego
zakupu materiatdw i inwentarza za
zwyktym rachunkiem, w drodze ustnej
umowy, do wysokosci okreslonej dla
naczelnika oddziatu k. p. w osobnym za-
rzadzeniu Ministra Komunikacji,

i) czuwa nad prawidtowg gospodarkg ma-
teriatlowg, jak réwniez nad terminowym
przedstawianiem DOKP zapotrzebowarn
i sprawozdan z obrotu,

j) przypisuje pracownikom skfadnicy do
zwrotu straty w pienigdzach, materiatach
lub w inwentarzu, oraz wszelkie inne
straty i szkody powstate z ich winy i
skutkiem ich czynnos$ci stuzbowych, je-
zeli ogélna warto$¢ tych strat nie prze-
nosi kwoty okreslonej dla naczelnika od-
dziatu k. p. w osobnym zarzgdzeniu Mi-
nistra Komunikacji.

k) odpisuje straty w materiatach i inwenta-
rzu oraz pretensje niesciggalne od oséb
trzecich, jezeli suma, ktorg ma sie odpi-
sa¢, nie przenosi w jednym przypadku
i w stosunku rocznym kwot okreslonych
dla naczelnika oddziatu k. p. w osob-
nym zarzadzeniu Ministra Komunikaciji,
oraz odpisuje straty w materiatach i in-
wentarzu, spowodowane wypadkami
i wazniejszymi wydarzeniami kolejowy-
mi, jezeli suma, ktérg ma sie odpisaé, nie
przenosi w jednym przypadku kwoty o-
kreslonej dla naczelnika oddziatu k. p.

w osobnym zarzgdzeniu Ministra Komu-
nikaciji,

1) czuwa nad prawidtlowym i terminowym
wydawaniem lekéw, opatrunkdw i sprze-
tu,

b czuwa nad nalezytym stanem miar i
wag uzywanych w skiadnicy,

m) czuwa, by leki jednakowego rodzaju, ty-
pu i wiasciwosci bylty wydawane w ko-
lejnosci ich otrzymywania przez skiad-
nice sanitarng, celem niedopuszczenia
do zepsucia,

n) czuwa, aby zapasy lekéw i materiatow
opatrunkowych byly utrzymywane w
takiej ilosci, aby niedopusci¢ do bra-
kow jak i do tworzenia sie nadmiaréw,

0) czuwa, by wykazy lekdéw, opatrun-
kow i sprzetu nie majagcych obrotu
byty prowadzone w taki sposob, aby o
kazdym czasie mozna mie¢ Sciste dane
0 bezobrotowych materiatach i sprzecie,

p) czuwa, by wykazy lekéw i mate-
riatbw nie maigcych obrotu byly
przedstawiane Woydziatowi Sanitarne-
mu DOKP w Warszawie w terminach
wyznaczonych przez ten wydziak;

9) posiada w sprawach personalnych w odnie-
sieniu do podlegtych pracownikéw sktadni-
cy kompetencje takie, jak naczelnik oddzia-
tu k. p. w stosunku do pracownikéw od-
dziatu.

2. W przypadkach, niewyszczeg6lnionych w § 2
ust. 1 pkt. 1) — 9), przyjmuje sie, ze obowigz-
ki i uprawnienia naczelnika skfadnicy sg ana-
logiczne, jak naczelnika oddziatu k. p.

§ 3

Podziat sktadnicy na referaty.

Skiadnica dzieli sie na:

1) Referat Administracyjny;
2) Referat Srodkéw Leczniczych i Materiatow
Opatrunkowych;

3) Referat Sprzetu Lekarskiego i Urzadzen Za-
ktadow leczniczych.

§ 4
Zakres dziatania Referatu Administracyjnego.

Do zakresu dzialania Referatu Administracyj-
nego nalezy(a):

1) sprawy (projekty i wnioski) organizacji we-
wnetrznej skiadnicy;

2) sprawy bezpieczenstwa przeciwpozarowego i
zabezpieczenia catosci mienia kolejowego w
sktadnicy;

3) sprawy przestrzegania bezpieczenstwa pracy,
w szczeg6lnosci zabezpieczenia pracownikow
od nieszczedliwych wypadkow;
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4) sprawy przestrzegania zdrowotnosci pomiesz-
czen stuzbowych sktadnicy wedtug wskazéwek,
lekarza rejonowego;

5) sprawy przestrzegania przepiséw o czasie pra-
cy;

6) sprawy zaopatrywania pracownikéw w po-
trzebne instrukcje stuzbowe;

7) sprawy ubezpieczenia pracownikéw wedtug u-
staw 0 ubezpieczeniu spotecznym;

8) sprawy pozataryfowych ulg przejazdowych i
przewozowych dla pracownikéw, ich rodzin
i domownikow;

9) sprawy wydawania ksiazeczek i dowodow
sprzedazy opatu pracownikom w czynnej stuz-
bie;

10) sprawy aprowizacji i zaopatrywania pracowni-
kow sktadnicy;

11) sprawy szczeg6towe umundurowania pracow-
nikéw sktadnicy;

12) sprawy zwigzane z organizacjami spoteczny-
mi i Zwigzkiem Zawodowym Pracownikow
Kolejowych;

13) sprawy zwigzane z rozchodem robocizny, ma-
teriatdw, wody, gazu, energii elektrycznej i
opatu w skfadnicy;

14) prowadzenie kancelarii skiadnicy;

15) inne sprawy ogélno - administracyjne doty-
czace zakresu dziatania skfadnicy;

16) sprawy organizowania pracy w skiadnicy;

17) sprawy przyjmowania do robot przejsciowych
i sezonowych pracownikéw, z wyjatkiem pra-
cownikow wydalonych ze stuzby publicznej,
w granicach przydzielonego kredytu i upowaz-
nien Dyrekcji, oraz sprawy zwalniania ze stuz-
by tych pracownikéw i wydania im Swiadectw
pracy;

18) opracowywanie dla DOKP wnioskéw i opinii
w sprawach osobowych zastrzezonych wiadzom
wyzszym;

19) przedstawianie DOKP w Warszawie prash,
zazalen i odwotan wnoszonych przez pracow-
nikow do witadzy wyzszej;

20) sprawy wyznaczania pracownikéw czasowo, w
wyjatkowych przypadkach i w razie koniecz-
nej potrzeby, do czynnosci nie przywigzanych
do ich stanowisk stuzbowych, jednak odpowia-
dajacych ich przygotowaniu stuzbowemu lub
zawodowemu;

21) sprawy nakazywania w razie potrzeby petnie-
nia stuzby poza ustalonymi godzinami pracy,
w przypadkach, gdy przepisy pozwalajg na
wydanie takiego zarzadzenia,;

22) sprawy zakazywania pracownikom w nadzwy-
czajnych okolicznosciach, wydalania sie z miej-
sca zamieszkania nawet poza godzinami pracy;

23) sprawy zezwalania pracownikom na wydalanie
sie ze skfadnicy w godzinach pracy;

24) sprawy udzielania zezwolen pracownikom
skfadnicy na postuchanie w Dyrekcji w ich

25)

26)

21)

28)

29)

30)
31)

32)

)

34)

35)

36)
37)

38)

39)

40)

41)

42)

43)
44)
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sprawach osobistych, z wyjatkiem postuchan
u dyrektora k. p.;

sprawy udzielania pracownikom urlop6éw bez-
ptatnych do 7 dni w ciagu roku oraz urlopéw
okolicznosciowych i wypoczynkowych;
opracowywanie planéw urlopéw wypoczynko-
wych, sprawy wstrzymania rozpoczecia przy-
znanego urlopu wypoczynkowego, w ramach o-
bowigzujacych przepisow;

sprawy nakfadania na pracownikéw etatowych
kar porzadkowych (upomnienia i grzywny do
5% miesiecznego uposazenia), na pracownikow
za$ umownych umystowych — kar umow-
nych przewidzianych umowag o prace, a na pra-
cownikow fizycznych kar przewidzianych w re-
gulaminie pracy;

sprawy tymczasowego zawieszania pracowni-
kow w stuzbie;

sprawy wdrazania i przeprowadzania docho-
dzen stuzbowych przeciw pracownikom w spra-
wach wystepkéw stuzbowych lub przestepstw
zagrozonych karami w kodeksie karnym;

sprawy kwalifikowania pracownikdéw sktad-
nicy;

prowadzenie rejestracji
kow sktadnicy;

sprawy szkolenia, pouczania periodycznego i
egzaminowania praktycznego pracownikow,
oraz sprawy egzaminow S$cistych w zakresie u-
stalonym w przepisach egzaminacyjnych;

sprawy odbierania $lubowania stuzbowego od
pracownikow skiadnicy;

sprawy kierowania pracownikéw do lekarzy
rejonowych, do lekarskich badan okresowych
i do badan psychotechnicznych;

sprawy zezwalania pracownikom

osobowej pracowni-

na zajecia

.uboczne poza godzinami pracy;

opracowywanie preliminarza budzetowego;

zawiadywanie kredytami przydzielonymi sktad
nicy i ich rejestrowanie;

sporzgdzanie dowoddéw ptatniczych i zarzadza-
nie w'Ttit w mysl przepisow o rachunkowo-
sci na PKP;

prowadzenie rachunkowosci skfadnicy w mysl
obowigzujacych przepisow i osobnych zarza-
dzen M.K;;

czuwanie nad prawidtowag gospodarkg mate-
riatowg skladnicy, jak réwniez nad termino-
wym przedstawianiem przez dyrekcje zapo-
trzebowan i sprawozdan z obrotu;
sporzadzanie ogdlnych planéw zaopatrywania
stuzby sanitarnej, na podstawie danych dostar-
czanych przez inne referaty;

sprawy zwigzane ze sprawdzaniem i wysyla-
niem przez skiadnice materiatdw do poszcze-
g6lnych DOKP;

rejestrowanie
nicy;

przygotowywanie do decyzji naczelnika sktad-
nicy spraw wymienionych w § 2 ust. 1 w pkt.

8), lit. 1), g), h). j)i k).

inwentarza uzytkowego skiad-
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§ 5.

Zakres dziatania Referatu Srodkéw Leczniczych
i Materiatbw Opatrunkowych.

Do zakresu dziatania Referatu Srodkéw Lecz-
niczych i Materiatow Opatrunkowych nalezy:

1) sporzadzanie zapotrzebowan $rodkow leczni-
czych, materiatbw opatrunkowych, wedtug
zgtoszen nadsytanych przez wydzialy sanitarne
DOKP;

2) sporzadzanie i przedstawianie DOKP w War-
szawie (Wydziat Sanitarny) w ustalonych ter-
minach wnioskdw o zakup wskazanych w pkt. 1)
Srodkdw i materiatow;

3) odbior ilosciowy i jakoSciowy zamowionych
Srodkow leczniczych, materiatdw opatrunko-
wych oraz sporzadzanie protokétéw odbior-
czych;

4) przechowywanie i konserwacja $rodkéw lecz-
niczych i materiatéw znajdujacych sie w skiad-
nicy;

5 prowadzenie statystyki przychodowej i rozcho-
dowej z zakresu referatu;

6) sprawy zwigzane z rozdziatem miedzy DOKP
oraz przygotowywanie do wysytki Srodkéw
leczniczych i materiatdéw opatrunkowych;

7) przedstawianie do kasacji nie nadajacych sie
do uzytku lekow i materiatow;

8 prowadzenie ewidencji opakowarn;

9) wspodipraca z Referatem Administracyjnym
przy sporzadzaniu preliminarza budzetowego
oraz og6lnego planu zaopatrywania.

§ 6.

Zakres dziatania Referatu Sprzetu Lekarskiego
i Urzadzen Zaktaddw Leczniczych.

Do zakresu dziatania Referatu Sprzetu Lekar-
skiego i Urzgdzen Zaktaddéw Leczniczych nalezy:

1) sporzadzanie zapotrzebowan na sprzet lekar-
ski i urzadzenia zaktadéw leczniczych;

2) sporzadzanie i przedstawianie DOKP w War-
szawie (Wydziat Sanitarny) wnioskdw o zakup
sprzetu lekarskiego i urzadzen zakiadow lecz-
niczych;

3) odbidr ilosciowy i jakoSciowy zamOwionego
sprzetu i urzadzen oraz sporzadzanie protoké-
tow odbiorczych;

4) przechowywanie i konserwacja sprzetu lekar-
skiego i urzadzen zaktaddw leczniczych;

5 prowadzenie statystyki przychodowej i roz-
chodowej z zakresu referatu;

6) sprawy, zwigzane z rozdziatem oraz przygoto-
wanie do wysylki sprzetu i urzadzen do wszyst-
kich DOKP;

7) przedstawianie do kasacji nie nadajgcego sie
do uzytku sprzetu lekarskiego i urzadzen za-
ktadow leczniczych;

8 prowadzenie ewidencji opakowan;

9) wspotpraca z Refer. Administracyjnym przy
sporzadzaniu preliminarza budzetowego oraz
ogoélnego planu zaopatrywania.

§ 7

Kierownicy referatow skiadnicy.

1. Referaty w skfadnicy prowadza kierownicy re-
feratdbw wyznaczeni przez dyrektora kolei pan-
stwowych w Warszawie.

2. Kierownik referatu w sktadnicy sprawuje kie-
rownictwo czynnosciami przydzielonego mu re-
feratu, podejmuje inicjatywe w zakresie dzia-
tania referatu i jest odpowiedzialny zaréwno
za swojg dziatalno$¢ stuzbowa, jak i za dzia-
talno$¢ pracownikow referatu.

§ 8.

Personel i podziat pracy w skiadnicy.

1 W skiad referatdw sktadnicy wchodzi procz
kierownikéw referatow odpowiednia ilos¢ re-
ferentéw i sit pomocniczych, w granicach eta-
tow zatwierdzonych przez Ministerstwo Ko-
munikacji.

2. Podziat pracy w skiadnicy reguluje naczelnik
sktadnicy w ramach wytycznych wydanych
przez DOKP w Warszawie.

§ 9

Wspotpraca referatéw sktadnicy ze soba.

A- Sprawy, w ktdrych zainteresowane sg dwa lub
wiecej referatdw, zalatwia sie w porozumieniu.

2. W razie niedojScia do porozumienia miedzy

pracownikami prowadzacymi referaty roz-
strzyga naczelnik skiadnicy.

DZIALt OCHRONY KOLELI

Zarzadzenie Ministra Komunikacji z dnia 19 listo-

pada 1948 r. w sprawie nakiadania grzywien do-

raznymi nakazami karnymi przez organa ochrony
kolei.

Na podstawie art. 1ust. (2), art. 2 pkt. 1) i art. 3
ustawy z dnia 13 marca 1934 r. o ochronie porzad-
ku na kolejach uzytku publicznego (Dz. U. R. P.
Nr 32, poz. 285) oraz zarzadzenia Ministra Komu-
nikacji z dnia 24 listopada 1934 r., wydanego w po-
rozumieniu z Ministrem Spraw Wewnetrznych,
0 przestrzeganiu porzadku na kolejach uzytku pu-
blicznego (Dz. U. R. P. Nr 109, poz. 961) zarzgdzam:

§ 1

1. Organa ochrony kolei majg prawo naktadac
grzywny doraznymi nakazami karnymi.
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2. Prawo to stuzy tylko tym organom ochrony”iff

kolei, ktéorym na wniosek witasciwych dyrekcji v m

okregowych Kkolei panstwowych, powiatowe
wiladze administracji og6lnej wydaty odpo-
wiednie upowaznienia.

Organa Ochrony Kolei naktadajg grzywny do-
raznymi nakazami karnymi na osoby, dopuszcza-
jace sie wykroczenia przeciw przepisom o porzad-
ku na kolejach, wtedy tylko, gdy winnego wykro-
czenia przeciw przepisom schwytano na goragcym
uczynku, albo gdy nie ma watpliwosci co do osoby
winnej wykroczenia i jezeli winny wykroczenia
zgodzi sie uisci¢ bezzwiocznie grzywne.

§ 3

Uiszczenie grzywny organowi ochrony* kdlei
czyni nakaz prawomocnym.

§ 4

1. Jezeli wykraczajacy przeciw przepisom o po-
rzgdku na kolejach odméwi bezzwlocznego i
bezposredniego uiszczenia grzywny, to od za-
stosowania doraznego nakazu karnego nalezy
odstapi¢, winnego za$ wylegitymowac lub w in-
ny sposéb stwierdzi¢ tozsamos$¢ osoby i sporza-
dzi¢ wedtug zatgcznika Nr 1, doniesienie. W do-
niesieniu powinno byC¢ zaznaczone, ze winny
nie zgodzit sie na uiszczenie grzywny.

2. Doniesienie nalezy przedstawi¢ miejscowemu
kierownikowi rejonu strazy, ktéry przesyfa je
do wiasciwej powiatowej wiadzy administracji
ogdlnej, w wypadku za$, gdy wykroczenia do-
pusci sie funkcjonariusz stuzby bezpieczenstwa
publicznego — do jego wiadzy przetozonej.

§ 5.

W razie niemoznosci stwierdzenia tozsamosci
osoby winnego i odmowy dobrowolnego udania sie
do najblizszego organu MO lub warty wojskowej,
organ ochrony kolei ma prawo zatrzyma¢ winnego
i przymusowo doprowadzi¢ do powyzszych orga-
néw w sposéb przewidziany w instrukcji strazni-
czej.

Nie wolno naktada¢ grzywien dorazny-
mi nakazami karnymi, jezeli osoba wykraczajgca
przeciw przepisom o porzadku na kolejach wyrza-
dzita przez swdj czyn szkode materialng, lub po-
petnita odnosnie do komunikacji kolejowej, mienia
kolejowego lub mienia powierzonego kolei jedno z
przestepstw wyszczegdlnionych w kodeksie Kkar-
nym, w artykutach: A

215 (o sprowadzeniu niebezpieczenstwa pozaru, za-
walenia sie budowli albo katastrofy w komu-
nikacji kolejowej);
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223 (o utrudnieniu lub uniemozliwieniu korzysta -
nia z urzadzen kolejowych);

257 (o kradziezy);

258 (0 kradziezy rozbdjniczej);

259 (o rozboju);

263 (o uszkodzeniu cudzego mienia);

265 (0 jezdzie kolejg bez biletu).

§ 7

Organa ochrony kclei powinny unika¢ szablo-
nowego i masowego nakladania grzywien. Nalezy
raczej przez pouczenie naktania¢ obywateli do prze-
strzegania przepisow o porzadku na kolejach.

L
§ 8.

1 Dorazne nakazy karne, zaleznie od rodzaju wy-
kroczenia, przewidujg grzywny w wysokosci
50, 100, 200% i 500 zt

2. Wysokos$¢ natozonej przez organ ochrony ko-
lei grzywny nie moze by¢ wyzsza od okreslo-
nej w doraznym nakazie karnym.

§ o

Dorazne nakazy karne sg w zasadzie bezimien-
ne. Na zgdanie ukaranego, nalezy w nakazie kar-
nym wypisa¢ jego imie i nazwisko.

§ 10.

Przy nakfadaniu grzywny organ ochrony ko-
lei obowigzany jest podkresli¢ w nakazie karnym
otdwkiem tuszowym wyki*Wzenie, za ktére zostata
wymierzona grzywna, opatrzy¢ nakaz datg i swoim
podpisem, po czym wreczy¢ nakaz ukaranemu.
Na grzbiecie doraznego nakazu nalezy zapisa
liczbe porzadkowa punktu okreslajgcego wykro-
czenie oraz date ukarania.

§ 11

Wiadze powiatéwe administracji og6lnej za-
opatrzg organa ochrony kolei w 'ostemplowane
druki doraznych nakazow karnych.

§ 12.

Wykaz wykroczen przeciw przepisom porzadku
na kolejach z uwzglednieniem wysoko$ci grzywien
zawiera zatgcznik Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 13

»Przepisy rachunkowo - kasowe w sprawie po-
bierania grzywien z doraznych nakazéw karnych,
wydane przez Ministrow Administracji Publicznej
i Ziem Odzyskanych w porozumieniu z Minister-
stwem Skarbu, Ministerstwem Komunikacji, Biu-
rem Kontroli przy Radzie Panstwa oraz Gtéwng
Komendg Milicji Obywatelskiej", zamieszczone ja-
ko zatacznik Nr 3 do niniejszego zarzadzenia regu-
lujg szczeg6towy tryb postepowania przy uzyski-
waniu ewidencji i rozliczenia si¢ z drukéw cloraz-
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nych nakazdw karnych i z pobranych w drodze do-
raznych nakazéw sum.

§ 14

1. Nadz6r nad wykonywaniem doraznego orzecz-
nictwa karnego sprawujg powiatowfe wiadze
administracji ogolnej.

2. Wiasciwi zwierzchnicy wykonujg staty nadzor
stuzbowy nad postepowaniem organéw ochro-
ny kolei w zakresie wymierzania kar doraz-
nych, w szczego6lnosci sprawdzajg wykazy i

kwoty, uzyskane w tej drodze oraz terminowe
wptacanie pobranych grzywien.

§ 15.

Zarzadzenie niniejsze wchodzi w zycie z dniem
1 stycznia 1949 r. Rownocze$nie traci moc obowig-
zujgcg Tymczasowa Instrukcja Ministra Komuni-
kacji z dnia 13 wrze$nia 1935 r. o naktadaniu grzy-
wien doraznymi nakazami karnymi przez organa
ochrony kolei (Dz. Urz. M. K. Nr 35, poz. 164).
Nr. I. 1-115-7-48.

Zatacznik Nr 1.

Do zarzadzenia Ministra Komunikacji
z dnia 19 listopada 1948 r.

Nr I. 1-115-7-48.

Wz6r doniesienia.

(oznaczenie wiadzy lub organu urzedowego)

194 . . .r.

DONIESIENIE

0]
1 Imie i nazwisko sprawcy czynu, imiona rodzi-
cOw, stan rodzinny /

2. Wiek sprawcy czynu, petnoletniego, nieletnie-
go (art. 6 prawa o wykr.). Na podstawie
oswiadczenia, czy dokumentu

3. Zawod
4. Stosunki majatkowe (zrédla utrzymania) itp.
5. 'Miejsce zamieszkania

6. Opis czynu w streszczeniu (data, miejsce, ro-
dzaj czynu itp.)

7. Naruszony przepis prawny

8 Imiona i nazwiska $wiadkéw i miejsce ich za-
mieszkania

9. Spos6b ujawnienia wykroczenia (czy doniesie-
nie opiera si¢ na wiasnym spostrzezeniu dono-
szacego, czy tez na innych danych ewent. ja-

_Sk’kiCh)

. W imsMimmeinwssn -



Nr 20 Dziennik Urzedowy Poz. 396 405

10. Dowody rzeczowe

11. Dane dodatkowe

(imie i nazwisko, stopien stuzbowy sporzadzajacego
doniesienie).

Uwaga: W rubryce 11 umieszcza sie dane o przypuszczalnych powodach popetnienia wykroczenia, za-
chowaniu sie sprawcy czynu, czy i kto podzegat sprawce- czynu do popeinienia wykrocze-

nia itp.
(pieczec)
N o
5 - SRR
(Podpis kierownika rejonowego)
Zatacznik Nr 2.
do zarzadzenia Ministra Komunikacji
z dnia 19 listopada 1948 r.
Nr I. 1-115-7-48.
Wykaz wykroczen przeciw przepisom porzadku na
kolejach z uwzglednieniem wysokos$ci grzywien.
Paragraf i ustep rozporzadzenia
Ministra Komunik, z 24.11.1934 ) Wysokos¢
L. p- O przestrzeganiu porzadku na Nazwa wykroczenia.
kolejach uzytku publicznego grzywny.
(Dz. U. R. P. Nr 109, poz. 951) /
1 1 (D Przechodzenie, przejezdzanie, przepedzanie zwie-
rzat przez tory kolejowe w niedozwolonych miej-
SCACR i 50 zi
2 1 (4) (5) Zatrzymywanie sie na przejazdach, przechodzenie,
przejezdzanie, przepedzanie zwierzat przez prze-
jazdy lewa strong oraz wyprzedzanie sie pojazdow 50 zt
3 4 Dopuszczanie zwierzgt do wchodzenia na tory ko-
lejowe w miejscach niedozwolonych . . . . 50 zi
4 2 (1) Wchodzenie na tory i torowiska, chodzenie po to-
rach i torowiskach w miejscach niedozwolonych
0S0bOM NIEUPOWAZNIONY M o 50 zi
5 7 Wchodzenie na perony stacyjne albo inne ogrodzo-
ne lub zamykane czeSci stacji, przeznaczone do u-
stugi rUchu osobowego bez waznego biletu na prze-
jazd, bez biletu peronowego, lub tez specjalnego
UPOW AZNTENTA . ciiiiiieiiriceiieesie sttt 50 zi
6 6 Wchodzenie na perony stacyjne i do innych pomie-

szczeh na stacjach, jako tez wychodzenie z nich
przez przejscia do tego nieprzeznaczone . 50 zi
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charakterze dokumentdéw urzedowych, winny
by¢ odpowiednio udokumentowane.

8 3.

. Powiatowe wiadze administracji ogolnej (refe-
raty budzetowo-gospodarcze) ewidencje przy-
chodu i rozchodu bloczkdéw doraznych naka-
z6w karnych prowadza w ewidencji drukéw
0 charakterze dokumentéw urzedowych w-g
wzoru Nr 1

Powiatowe wtadze administracji ogolnej (refe-
raty karno-administracyjne) otrzymajg z refe-
ratow- budzetowo-gospodarczych zapotrzebo-
wang na piSmie ilos¢ bloczkow, ktore z kolei
dostarczg zainteresowanym Organom (komi-
sariatom, posterunkom) i specjalnym pobor-
com (lekarzom powiatowym, weterynarii, bur-
mistrzom i t.d.).

Przed wydaniem bloczkéw'doraznych naka-
z6w karnych, kazdy formularz winien by¢ za-
opatrzony w okragta piecze¢ powiatowej wia-
dzy administracji ogolnej w taki sposéb, aby
jedna potowa pieczeci byta odcisnieta na na-
kazie karnym, druga za$ na grzbiecie.

. W bloczkach koloru biatego piecze¢ okragly
odciska sie jedynie na formularzach nakazow
karnych. Kopii*tych formularzy w odcisk pie-
czeci nie zaopatruje sie.

§ 4.

Organa Milicji Obywatelskiej, Ochrony Kolei,
Kontroli Sanitarnej ewidencje przychodu i roz-
chodu formularzy doraznych nakazéw kar-
nych prowadza w ewidencji ogdlnej przycho-
du i rozchodu bloczkéw doraznych nakazow
karnych w-g wzoru Nr 2

Organa Milicji Obywatelskiej, Ochrony Kolei,
Kontroli Sanitarnej, Kontroli Drogowej przed
wydaniem bloczkéw do rgk upowaznio-
nych do nakfadania kar, umieszczajg na od-
wrotnej stronie kazdego formularza odcisk
pieczeci podtuznej danej jednostki w celu ta-
twiejszego ustalenia, skad pochodzi dany na-
kaz karny.

§ 5.

. Powiatowe wiadze administracji og6lnej (refe-
raty karno-administracyjne) oraz organa Mi-
licji Obywatelskiej, Ochrony Kolei, Kontroli
Sanitarnej prowadza oprdcz ewidencji ogolnej
przychodu i rozchodu, ewidencje szczegGtowa
w-g wzoru Nr 3.

. W ewidencji szczegotowej powiatowe wiadze
administracji ogoélnej otwierajg konta dla kaz-
dego z organow (komisariatéw, posterunkow)
1 specjalnych poborcéw, organa za$, dla posz-
czeg6lnych os6b upowaznionych do nakiada-
nia kar. Konta te obcigzg sie bloczkami doraz-
nych nakazéw karnych, zapisanymi na roz-
chod w ewidencji ogdlnej.

Przy zanisywaniu do ewidencji ilosci nakazow
karnych koloru biatego rubryki 8 wypetniaé

nie nalezy. Rubryka ta ma by¢ wypetniona do-
piero po catkowitym zuzyciu formularzy w
bloczkach na podstawie zwrdconego bloczku z
kopiami nakazéw karnych.

Kazda powiatowa wiadza administracji ogdl-
nej (referat karno-administracyjny) ma posia-
da¢ liste v/szystkich osob upowaznionych do
nakladania kar na obszarze swego powiatu.

§ 6.

Uzyskang z nakazéw karnych gotéwke organa
Milicji Obywatelskiej, Ochrony Kolei, Kontroli
Sanitarnej sktadajg po ukonczeniu stuzby,
przy raporcie pienieznym w-g wzoru Nr 4
wihasciwemu komendantowi (kierownikowi) lub
pracownikowi przez niego upowaznionemu i
otrzymujg na grzbiecie ostatniego zuzytego
formularza nakazu pokwitowanie nastepujacej
tresci:

»,Gotdwke przyjeto w ogolnej sumie zt.

w-g raportu N r........... zdnia....coeenees

9. . .r.A

Klauzule odbioru gotéwki nalezy zaopatrzy¢
podpisem przyjmujacego gotéwke.

Raporty takie stuzg za podstawe do uznania
wiasciwych kont w ewidencji szczegdtowe;j.

8§ 7

Specjalni poborcy (lekarze powiatowi, lekarze
weterynarii, kontrolerzy sanitarni, burmistrzo-
wie, wojtowie i t.p.) upowaznieni do naktada-
nia kar w doraznym orzecznictwie karno-ad-
ministracyjnym, majg obowigzek raz na mie-
sigc zglasza¢ sie do powiatowej wiadzy ad-
ministracyjnej ogoélnej (referatébw karno-ad-
ministracyjnych) wraz z bloczkami doraznych
nakazéw karnych i z dowodami wptat, celem
wyliczenia sie z pobranych grzywien, sktadajac
w tym celu sprawozdanie z pobranych i wpta-
conych grzywien doraznych nakazéw karnych
w-g wzoru Nr 5

§ 8.

. Grzywny pobrane w doraznym orzecznictwie

karno-administracyjnym, nalezy wptaca¢ w ca-
tosci bez zadnych potracen do 7 dni do kas urze-
déw skarbowych lub za posrednictwem Poczt.
Kasy Oszczednosci na dochdd urzedu wojewodz-
kiego (budzet Ministerstwa Administracji Pu-
blicznej dziat 2 § 18), a na Ziemiach Odzyska-
nych (budzet Ministerstwa Ziem Odzyskanych
dziat 2 § 16). Przy wptacaniu grzywien za po-
$rednictwem PKO nalezy z sumy pobranych
grzywien potraca¢ koszty manipulacyjne PKO.
Przy wplatach grzywien za posSrednictwiem
PKO na blankietach nadawczych (odcinek dla
odbiorcy) nalezy podawa¢ tytut wptaty, sume o-
gélng grzvwien pobranych oraz potragcong opta-
te manipulacyjna.

. Wplywy z nakazéw karnych z korica okresu

budzetowego nalezy wptaca¢ najpdzniej w o-
statnim dniu tego okresu.
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. Komendanci (kierownicy) jednostek Milicji
Obywatelskiej, Organéw Ochrony Kolei, Kon-
troli Drogowej, Kontroli Sanitarnej przesytajg
do kazdego 5-go miesigca wiasciwej wiadzy
powiatowej administracji ogélnej sprawozda-
nie z pobranych i wplaconych w ubiegtym
miesigcu sum wedtug wzoru Nr 6.

. Potwierdzenie wptat jednostki Milicji Obywa-
telskiej, organa Ochrony Kolei, Kontroli Dro-
gowej, Kontroli Sanitarnej przechowujg u sie-
bie do dyspozycji organéw kontrolnych.

. Sprawozdania te po skontrolowaniu stuzg po-
wiatowym wiadzom administracji ogdlnej za
podstawe do uznania witasciwych kont w ewi-
dencji szczegbtowej (rubr. 17).

. Otrzymywane przy wykazach szczegdtowych
z kas urzedéw skarbowych dowody wpitat na
wptacone kary z doraznych nakazéw karnych,
winny by¢ dotgczone do odno$nych miesiecz-
nych sprawozdan.

§ 10.

Powiatowa wiadza administracji ogoélnej (Sta-
rosta, Prezydent Miasta) wyznacza urzednika
do obowiazkéw ktérego nalezy:

a) sprawdzanie, czy zapisy w sprawozdaniach
sg zgodne z zuzytymi formularzami naka-
z6w doraznych karnych i pokwitowaniami
kasowymi przedktadanymi przy sprawozda-
niach oraz otrzymanym z kas urzedow skar-
bowych w mys$l postanowien ust. 7 § 63 prze-
pisow rachunkowo-kasowych dla wtadz i u-
rzedéw panstwowych (zat. Nr 1 do Dz. Urz.
M. S. z dnia 30 marca 1945 r. Nr 8, poz. 178);

b) cenzurowanie wykazow  szczegdtowych
przychodow sum budzetowych nadsytanych
przez kasy urzedéw skarbowych z tytutu
wptaconych grzywien administracyjnych;

€) potwierdzenie zgodnosci sprawozdan z oka-
zanymi pokwitowaniami kasowymi;

d) prowadzenie wszelkich ewidencji, przyjmo-
wanie zuzytych bloczkéw (grzbietéw) oraz
wydawanie nowych.

§ 11-

1 Wymienione w 8 7 i § 9 sprawozdania (wzor
Nr 5i 6) stuza powiatowej wladzy administra-
cji ogoblnej za podstawe do uznania wiasciwych
kont w ewidencji wzdr Nr 3 (rubr. 17) sumami
wyrachowanymi.

. Na sprawozdaniach tych nalezy wpisywa¢ kon-
to i pozycje wpisu ewidencji szczeg6towej, po
czym nalezy przechowywac je w kolejnym
porzadku zapiséw w oddzielnych skoroszytach
dla kazdego z wymienionych kont.
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§ 12-

"V
Wszystkie dokumenty i ewidenocje powiatowe
wiadze administracji ogdlnej przechowujg u siebie
do dyspozycji organéw kontrolnych.

§ 13

1 Zuzyte bloczki doraznych nakazéw karnych je-
dnostek, organa i specjalni poborcy zwracajg
powiatowej wiadzy administracji ogdlnej dla
celéw ewidencji karalnosci i do dyspozycji or-
ganéw kontroli.

2. Okres przechowywania zuzytych bloczkéw
(grzbietéw) ustala sie na 5 lat.

3. Wydanie nowych bloczkow nakazoéw karnych
nastepuje na pisemne zapotrzebowanie podpi-
sane przez komendanta (kierownika) wglednie
na podstawie zwrdconych grzbietow.

§ 14

Ze zwréconych grzbietow i wptaconych w cig-
gu miesigca kwot powiatowe wiladze administacji
ogoélnej (referaty budzetowo-gospodarcze) sktada-
ja w urzedach wojewoddzkich (Wydziatach Budze-
towo-Gospodarczych) miesieczne sprawozdanie w-g
wzoru Nr 7.

Zestawienie wplaconych kwot nalezy sporza-
dzi¢ ze sprawozdann Nr 51 6.

§ 15.

Organa kontrolne majg obowigzek kontroli ca-
tej akcji poboru grzywien na podstawie doraznych
nakazow karnych, a w szczegdlnosci:

a) sprawdzanie zgodnosci zapiséw we wszyst-

kich ewidencjach,

b) sprawdzanie zapaséw bloczkdw karnych,

€) sprawdzanie zapasOw grzbietow z zuzytych

bloczkéw nakazéw karnych,

d) sprawdzanie przylegtych do sprawozdan

dokumentow wptaty,

e) sprawdzanie  wysokosci

grzywien.

wymierzonych

§ 16.

(nieaktualny).

§ 17.

1) Przepisy niniejsze wchodzg w zycie z dniem
ogtoszenia.

2) Roéwnoczesnie tracg moc obowiazujaca przepi-
sy rachunkowo - kasowe, stanowigce zatgcznik
do okodlnika Ministerstwa Spraw Wewnetrz-
nych Nr 96 z dnia 14.7. 1932 r. (Dz. Urz. Min.
Spr. Wewn. Nr 12, poz. 150).
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Wzor Nr 1.
(strona 1).
(nazwa wiadzy)
W ettt ettt et te et teere e v
EWIDENCJA DRUKOW
o charakterze dokumentéw urzedowych
Objasnienie:
W rubr. 4 i 9,wp|su1e sie tylko zatozona dn. . 19 . r
Nr Nr bloczkéw
zakonczona dn. .19, ,r.
nazwa druku (strona 2)
NT. Dota Od kogo otrzymano Seria i numery
porzqdk. ) ) . llos¢
wpisu otrzymania (data i Nr. zarzqdzenia) Nr. bloczku, Nr. formut.
1 2 3 4 5
(strona 3)
Nr. Dala Seria i numery . Pokwitowanie
porzadkowy i Komu wydano ilos¢
wpisu wydania Nr. bloczku, Nr. formut. odbierajgcego

6 7 8 9 10 11
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Dzienmrk Urzedowy Poz. 396

(nazwa wiadzy)

Przychod

Nr. Dzien
. Nr.
porz. mies. .
) sma
wpisu rok Pl
1 2 3

(strona 1).

EWIDENCJA OGOLNA

przychodu i rozchodu bloczkéw nakazéw karnych

Urzqd dostarcza-

jacy formularzy
doraz. nakazoéow
karnych

(strona 2).

od

ilos¢
do

(strona 3)

zt

Nr.
Nr.

411
Wzér Nr 2.
zatozono dnia . 19 .
zakoniczono dnia . .19 .

B I o c z k 6 w
zt zt
S od Nr. S od Nr. biatych
flos¢ do Nr. flos¢ do Nr ilos¢
6 7 8

liozchodéd
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A rA
Wzor Nr 3.
(strona 1)

(nazwa wiadzy)

EWIDENCJA SZCZEGOLOWA

formularzy doraznych nakazéw karnych wydanych
do wyliczenia i wyliczonych.

zatozona dnia 9. .r

zakonczona dnia.....ccccceeeeveeeeenen. 9. .r.

(strona 2)
Konto Nr . ..
(nazwa organu lub imie i nazwisko)
Bloczkéw wydanych do wyliczenia
NF. Nr. Eo;z.
porz. Datla roz_c © u zt zt zt Na kwot
) ewidencji biatych wote
wpisu y
ogo.nej lose 00 N jgge 04 NP pqe 0d NI 2t
do Nr. do Nr. do Nr.
1 2 3 4 5 6 7 8
A
(strona 3)
» Sprawozdonia Wymierzono Kar.
los¢ (raponuj
Nr. zwréco- Kwota
porz. Data nych z zt zt wyli- Uwagi
wpisu grzbie- Data NT. od Nr. . od Nr od Nr biate czona
tow ilogé © ilos¢ " ilogé '
do Nr. do Nr. do Nr.
9 10 11 12 13 14 15 16 17 18
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Wz6r Nr 4.

Raport pieniezny Nr
nazwisko i imig z pobranych gotéwka grzywien w dro-
dze doraznych nakazéw karnych.

stopien stuzbowy Zdn., .. .19, .
Nr legitymacji stuzbowej

Nr konta ewidencji szczeg6t.

Nr. formularzy zuzyto formularzy
grzywny po NT. Razem zi Uwagi
ztotych bloczku
od do sztuk na zt.
............. H
bloczki
biate

Stowami: ztotych.

miejscowos¢ podpis.
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Wzér Nr 5.

Nazwisko i imie skladajgcego sprawozdanie
SPRAWOZDANIE Nr .
stanowisko stuzbowe i urzad w ktérym pracuje.

z pobranych i wptaconych grzywien do-
Nr konta ewidencji szczegot......cccoovvvviiieniiisiesennn, raznych nakazéw karnych za czas

............................................ dnia . .19. .r od do 19

miejscowos¢

Grzywny pobrane:

Z bloczku N r. formut. Nr ---—--—--—--—-- do Nr po zi z

razem: zt

Sumy wptacone:

dnia 8 . r. do Kasy urzedu skarb, za pokw. kas. Nr zt
19 .r. ; a a a
19 .r. . a i
19.....r. .
dnia 19...... , I. na konto czekowe P.K.O. Nr
-19_ o,
-19  or
A
-19. L0k i ) ii
razem: zt

Sprawdzono z bloczkami doraznych nakazow
karnych, stwierdzono zgodno$¢ zapis6w i wpi-
sano do ewidencji szczeg6towej na konto

........................................ dnia . .19, . podpis
miejscowosc

podpis stwierdzajgcego.
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Wz6r Nr 6.
SPRAWOZDANIE Nr
(pieczeé podtuzna jednostki)

z wptaconych grzywien z doraznych naka-
z6w karnych za m-c

dnia L. dZ. et 19 . ..

Sumy wplacone:

a) do Kasy urzedu skarbowego

1. dnia - 19 ... r. za pokwitowaniem kasowym Nr zt.
2., — - 19. oo j j )
3 s TTTTTTTTTTTTTTETTTTTTTT - 19.. I‘ 55 55 55 55 55
4., - 19 * i 3 > )i i
razem: zt

bt za posrednictwem P.K.O.

1. dnia-—---mmmmmmeeeee 19 ... r. na konto czekowe P. K. O. Nr zt
2 e e 19
3., e 19. r. .
4 R 19.
razem: zt
ogobtem: zt
Stownie zt..i,

Sprawdzono i wpisano do ewidencji szczegdtowej
na konto Nr . . . .poz.

.dnia. . . .19. ..
podpis komendanta (kierownika) jednostki.

podpis sprawdzajgcego.
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Wzér Nr 7.
STAROSTWO POWIATOWE SPRAWOZDANIE Nr .

dotyczace zwroconych grzbietow blocz-

kéw doraznych nakazow karnych za mie-
L. dz. 9. .r sigc 9. .rn

Grzbiety zwrécone:

SSZE P O zt na sume zt

55 55 55 55 55 55

., biatych

razem: zt
W miesigcu sprawozdawczym wplacono do Kasy
urzedu skarbowego z doraznych nakazéw karnych
KW 018 oo e zt

podpis ref. budz.-gosp.



Nr 20

DZIAL APROWIZACIJI.

397

Zarzadzenie Ministra Komunikacji z dnia 26 paz-
dziernika 1948 r. o zniesieniu stuzby aprowizacji
W przedsiebiorstwie Polskie Koleje Panstwowe.

Niniejszym zarzgdzam:

§ 1

W przedsiebiorstwie Polskie Koleje Panstwo-
we znosi sie stuzbe aprowizacji, w zwigzku z czym
Biuro Aprowizacji w M. K. oraz wydziaty aprowi-
zacji w D.O.K.P. otrzymujg nazwy: ,,Biuro Apro-
wizacji w likwidacji”, ,Wydziat Aprowizacji w
D.O.K.P. w likwidacji".

§ 2.

Przeprowadzenie likwidacji agend Biura Apro-
wizacji M.K., oraz wydziatéw aprowizacji w D. O.
K. P. do dnia 31 grudnia 1948 r. powierza sie kie-
rownikowi tego Biura.

§ 3.

W razie niezakonczenia czynnosci likwidacyj-
nych, okreslonych w § 2 do dnia 31 grudnia 1948 r.,
przeprowadzanie dalszej likwidacji agend Biura
Aprowizacji i wydziatow aprowizacji w D.O.K.P.
przejmie od dnia 1 stycznia 1949.r. Departament
Finansowy (komdrka organizacyjna w M.K. powo-
tana do zatatwiania spraw finansowych).

.8 4

Sprawy, zwigzane z zaopatrywaniem pracow-
nikow komunikacji -w pozostate artykuty regla-
mentowane (mieso, thuszcz i mydto), oraz z prowa-
dzeniem stotdwek, jak réwniez inne biezace spra-
wy aprowizacyjne — winny by¢ zatatwiane do od-
wotania przez Biuro Aprowizacji w M.K. w likwi-
dacji i przez podlegte mu jednostki organizacyjne.

§ 5.

Zarzadzenie niniejsze wchodzi w zycie z dniem
1 listopada 1948 r.

Nr 1. 1-119-8-48.
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TYTULY AKTOW PRAWODAWCZYCH

ogtoszonych w Dzienniku Ustaw R.P. i w Monito-
rze Polskim, dotyczacych tub interesujgcych dziat
komunikacji.

398

Dekret z dnia 25 pazdziernika 1948 r. o zmianie u-
stawy z dnia 30 stycznia 1948 r. o obowigzku spo-
tecznego oszczedzania.

(p. Dz. U: R. P. Nr 52, poz. 415).

399

Rozporzadzenie Ministra OS$wiaty z dnia 17 paz-

dziernika 1948 r. wydane w porozumieniu z Mini-

strami: Obronej Narodowej, Przemystu i Handlu,

Zeglugi, Komunikacji, Poczt i Telegraféw oraz Od-

budowy w sprawie studiow technicznych w szko-
tach wyzszych.

(p. Dz. U. R. P. Nr 53, poz. 420).

400

Rozporzadzenie Ministra Sprawifcuiiwosci z dnia
25 pazdziernika 1948 r. wydane w porozumieniu z
Ministrem Komunikacji w sprawie wiasciwosci
wiadz powotanych do przechowywania rzeczy zna-
lezionych w urzadzeniach komunikacji publicznej
oraz do poszukiwania o0s6b uprawnionych do od-
bioru tych rzeczy, jako tez o sposobie poszukiwan.

(p. Dz. U. R. P. Nr 54, poz. 428).

401

Obwieszczenie Ministra Komunikacji z dnia 8 paz-

dziernika 1948 r. w sprawie ogtoszenia jednolitego

tekstu ustawy z dnia 10 grudnia 1920 r. o budowie

i utrzymaniu drog publicznych w Rzeczypospolitej
Polskiej.

(p. Dz. U. R. P. Nr 54, poz. 433).

SPROSTOWANIE BtEDU.

W Regulaminie Biura Dyrekcji Panstwowej
Zeglugi na Wisle i podlegtych jej jednostek linio
wych (Dz. Urz. M. K. z 1948 r. Nr 15, poz. 316) w
8§ 14 pkt. 2) zamiast powotanego w nawiasie (8 17)"
ma by¢ ,(8 15)“.



Adres Redakcji: Ministerstwo Komunikacji ui. Chatubinskiego < Departament Organizacyjno-Prawny

(Wydziat Organizacyjno-Ustawodawczy). ' eieiou wew. M. K Nr 311.

Adres Administracji; Administracja Wydawnictw Ministerstwa Komunikacji, ul. Chatubiniskiego <
Konto czekowe P.K.O. Nr [-658. — Teief. wew. M. K Nr 337.

Do nabycia w Administracji Wydawnictw M. K., w Sktadnicach taryfowych D. O. K. P. i C. B. T. R 2. w Byd-
goszczy. Prenumerate wptaca sie z gory przed rozpoczeciem kwartatu, pétrocza lub roku. Reklamacje z powo-
du nieotrzymania pojedyhczych numeréw Dz. Urz. M- K. wnosi sie do witasciwych urzeddéw pocztowych, najpdzniej
3-go dnia po otrzymaniu nastepnego Z kolei numeru Dziennika. Reklamacji sp6znionych lub wniesionych w spo-
s6b niewtasciwy nie uwzglednia sie.

Warunki prenumeraty: Prenumerata wynosi w Kraju:
Kwartalnie zt 150, pdtrocznie 300 z4, rocznie 600 zt. Cena kazdego numeru zt 35.

WYDAWNICTWO MIN!8 I £R"I"T WA KOMUNIKACII
Zaktady Graficzne Ministerstwa Komunikacji w Warszawie, Chatubifiskiego Nr 4.



