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ZARZĄDZENIE

T R E Ś Ć :  

\ Poz.

Poz. 52 Nr 34 z dnia 1.IV.1955 r. w  sprawie protokólarnego 
przejmowania obowiązków przy zmianach na 
stanowiskach kierowników budów i obiektów.

OKÓLNIK

Poz. 53 Nr 21 z dnia 5.IV.1955 r. w  sprawie zasad i sposobu 
przeprowadzania inwentaryzacji ciągłej przez 
jednostki budownictwa przemysłowego.

PISMA OKÓLNE

Poz. 54 Nr 51/GM.II z dnia 4.IV.1955 r. w  sprawie wzorów 
pozwów w  postępowaniu upominawczym  
i nakazowym.

55 Nr 49/KS z dnia 24.111.1955 r. w sprawie ujęcia 
księgowego kosztów poniesionych w  la­
tach ubiegłych oraz księgowań na kon­
cie „straty i zyski“ w  przedsiębiorstwach 
resortu budownictwa przemysłowego.

Poz. 56 Nr 48/.KC z dnia 26.111.1955 r. w  sprawie dodatków
do cen kosztorysowych.

Poz. 51 Nr 52/KC z dnia 2.IV.1955 r. w  sprawie sprostowa­
nia omyłek w  cenniku Nr 65 BP/ B, 53.

Poz. 58 Nr 53/ZP z dnia 4.IV.1955 r. w  sprawie stosowania
norm, dotyczących rozbiórki, oczyszcza­
nia i segregowania deskowań i stemplo- 
wań.

Poz. 59 Nr 59/ZP z dnia 12.1V.1955 r. w sprawie jednoli­
tego prowadzenia Książki Zobowiązań 
Współzawodnictwa na budowie (zjedno­
czeniu).

52.

ZARZĄDZENIE Nr 34 

MINISTRA BUDOWNICTWA PRZEMYSŁOWEGO

z dnia 1 kw ietn ia 1955 r.

w sprawie protokólarnego przejmowania obowiązków przy 
zmianach na stanowiskach kierowników budów i obiektów.

ł
I

Zostało stw ierdzone, że w  przedsiębiorstwach budow nictwa 
przemysłowego m ają miejsce zbyt częste zm iany na stanow i­
skach kierow ników  budów i obiektów. Ponadto  zm iany te  do­
konyw ane są z reguły bez przeprow adzenia rozliczeń ustępu­
jących kierow ników  z ich działalności, a protokóły zdawczo- 
odbiorcze ograniczają się do form alnego stw ierdzenia faktu  
przekazania.

Tego rodzaju postępowanie prowadzi do osłabienia poczucia 
odpowiedzialności kierow ników  budów i obiektów i uniem o­
żliwia dochodzenie spowodowanych przez nich szkód i strat.

W celu usunięcia tego stanu rzeczy, zagw arantow ania peł- 
n rj odpowiedzialności kierow ników  budów i obiektów za w y­
nik ich pracy, zapew nienia ciągłości ich pracy oraz praw idło­
wości i realności rozliczeń, zarządzam , co następuje:

§ 1. 1. Zm iana na stanow isku kierow nika budowy w y­
maga decyzji dyrektora zjednoczenia (przedsiębiorstwa). Zm ia­
na na stanow isku kierow nika budowy kluczowej lub gospo­
darczo w ażnej w ym aga ponadto zgody dyrektora centralnego 
zarządu.

Dyrektorzy centralnych zarządów podadzą do wiadomości 
zjednoczeniom listę budów kluczowych i gospodarczy w aż­
nych.

2. Zmiany n a  stanow isku kierow nika obiektu (robót) w y­
m agają decyzji dyrektora zjednoczenia.

3. Postanow ienia ust. 1 i 2 nie dotyczą zm ian wywołanych 
wypowiedzeniem  stanow iska pracy przez k ierow nika budowy.

§ 2. U stępujący k ierow nik budowy lub obiektu nie może 
być przeniesiony na inne stanow isko lub zwolniony z pracy 
dopóki nie dokona pełnego rozliczenia budowy lub obiektu 
i dopóki nie nastąpi protokólarne przekazanie rozliczeń i kie­
row nictw a w  tryb ie niniejszego zarządzenia osobie wyznaczo­
nej na jego miejsce.

W przypadkach nadzwyczajnych, jak  np.: ciężka długotrw a­
ła choroba, śmierć, zatrzym anie kierow nika budowy lub obiek­
tu przez władze sądowe lub prokuratorskie, dyrek tor zjedno­
czenia powoła Komisję, k tóra dokona czynności rozliczeń 
i ich przekazania protokólarnego osobie wyznaczonej na 

m iejsce nieobecnego kierow nika budowy lub Obiektu.

§ 3. Zmiany na stanow isku kierow nika robót i obiektów 
i zw iązane z tym  czynności przekazyw ania pow inny być w  za­
sadzie dokonyw ane na koniec ostatniego dn ia miesiąca.

§ 4. O term inie zm iany na stanow isku kierow nika budo­
w y należy powiadomić głównego księgowego zjednoczenia 
(przedsiębiorstwa), oraz inwestora.

§ 5. W przypadkach uzasadnionych główny księgowy może 
zarządzić, aby protokół zdawczo-odbiorczy Sporządzono na 
podstawie spisu z na tu ry  składników  m ajątkow ych budowy.

§ 6. 1. Przejęcie kierow nictw a budow ą pow 'nno być do­
konane protokólarnie przy udziale: naczelnego inżyniera zjed­
noczenia lub jego zastępcy, głównego księgowego lub jego 
zastępcy, oraz zaproszonego przedstaw iciela nadzoru inw e­
stycyjnego.
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2. Nie przybycie przedstaw iciela nadzoru inw estycyjnego j 

nie w strzym uje czynności zdawczo-odbiorczych.

§ 7. 1. Protokół z czynności zdawczo-odbiorczych powi­
nien w  szczególności zaw ierać:

1) im iona i nazw iska oraz adresy  zdającego i przejm ują­
cego budowę,

2) imiona i nazw iska osób w ym ienionych w  § 5,

3) stw ierdzenie czy:
a) przejęcie budowy odbyw a się n a  podstaw ie spisów 

z natu ry  składników  m ajątkow ych, czy też na pod­
staw ie uzgodnionych z księgowością karto tek  ilościo­
wych,

b) n a  budow ie zna jdu ją  się m ateria ły  inw estora, z po­
daniem  sposobu ich przechowania, ew idencji, rozli­
czeń itp.,

c) na budowie znajdu je się lis ta  obiektów  będących 
w  budowie oraz czy w szystkie roboty prowadzone są 
n a  podstaw ie zleceń w ydanych przez dział planow a­
nia zjednoczenia,

d) n a  wszystkie m ateria ły  pobrane do produkcji do dnia 
przejęcia budowy w ystaw ione są odpowiednie kw ity 
magazynowe,

e) prowadzona jest należycie ew idencja przedm iotów  
n ietrw ałych w  użytkow aniu a  w  szczególności doty­
cząca w yposażenia robotników  w  odzież roboczą 
i  ochronną,

ł) jak i jest stan  dokum entacji technicznej i kosztoryso­
wej, czy zostały sporządzone i uzgodnione dane w yj­
ściowe, będące podstaw ą ustalenia cen kosztoryso­
wych oraz czy dokum entacja kosztorysowa jest kom­
pletna.

Podać należy rów nież czy dokum entacja została 
w obowiązującym  term inie dostarczona i uzgodniona 
z inw estorem  oraz w ym ienić zakres dokum entacji 
nieuzgodriionej i spraw y sporne,

g) do jakiego stanu  w yprow adzony jest dziennik bu­
dowy,

h) jak i jest s tan  fak tu rac ji i dokum entów  zastępczych 
na  dzień przejęcia budowy (od początku roku),

i) jak a  jest rzeczywista wysokość kosztów budowy od- I 
dzielnie w edług obiektów  i łącznie całej budowy, od 
początku roku z uw zględnieniem  robót w  toku na 
początek roku do m iesiąca poprzedzającego przejęcie : 
budowy,

j) czy zdający czynności kierow nik budowy przekazał 
do księgowości w szystkie dokum enty dotyczące kosz­
tów robót i usług obcych jak : baz sprzętu, transportu , 
wozaków, spółdzielń, o raz rachunków  za prąd, gaz, 
wodę itp.,

k) jakiego rodzaju św iadczenia usług lub m ateriałów  
w ykonano d la  podwykonawców, n a  k tóre nie w ysta­
w iono rachunków  i w  jak im  stan ie znajdu je się roz­
liczenie z podwykonawcami,

1) czy w szystkie obiekty zakończone przekazane są in ­
w estorow i ostatecznie, 

m) czy, jak ie  i w  jakich  rozm iarach koszty ponosi bu ­
dow a z ty tu łu  popraw kow ych robót, 

n) stw ierdzenie zgodności fak tu rac ji z rzeczywistym 
zaaw ansow aniem  robót,

o) zgodność prow adzenia na bieżąco księgi obm iarów  
z  w ykonyw anym i robotam i,

p) czy w  przypadku posiadania przez budowę konta 
bankowego stan  kasy jest zgodny z raportem  kaso­
wym, jak  również czy osta tn i rapo rt jest zgodny 
z wyciągiem  bankowym.

2. Danych, o których m ow a w ust, 1 pkt. 3 lit. h) oraz i) 
dostarcza główny księgowy.

3. Oprócz danych, o których m ow a w ust. 1, protokół w i­
nien zaw ierać om ówienie przyczyn ew entualnych s tra t na 
budowie na poszczególnych obiektach, jak  również inne po­
trzebne dane dotyczące budowy.

4. W protokóle należy również określić datę zobowiązującą 
ustępującego kierow nika do sporządzenia w szystkich zale­
głych rachunków  jak  również do dostarczenia innych do k u ­
m entów  i w yjaśnień, które okażą się niezbędne.

§ 8. Protokół sporządza się w  4-ch jednobrzm iących egzem­
plarzach, po jednym  dla zdającego, przejmującego, naczelnego 
inżyniera oraz głównego księgowego.

§ 9. 1. P rzy przekazyw aniu funkcji k ierow nika obiektu 
protokół zdawczo-odbiorczy w inien być spisany w  obecności 
k ierow nika budowy lub jego zastępcy i zaw ierać jedynie te 
dane, za k tóre zgodnie z obowiązującymi w  zjednoczeniu prze­
pisam i k ierow nik obiektu jest odpowiedzialny.

2. Kopię protokółu należy dostarczyć głównem u księgowe­
m u zjednoczenia.

§ 10. Zarządzenie niniejsze wchodzi w  życie z dniem  
1 m aja 1955 r.

M I N I S T E R  Dr Cz. Bąbiński

83.

OKÓLNIK Nr 21

MINISTERSTWA BUDOWNICTWA PRZEMYSŁOWEGO 

CENTRALNA KSIĘGOWOŚĆ

KS-I/D-5a

z dnia 5 kw ietn ia 1955 r.

w sprawie zasad i sposobu przeprowadzania Inwentaryzacji 
ciągłej przez jednostki budownictwa przemysłowego.

W zw iązku z instrukcją M inistra F inansów  z dnia 30 listo­
pada 1954 r. w  spraw ie przeprow adzania inw entaryzacji cią­
głej (Monitor Polski N r A-120. poz. 1707) — polecam, co n a­
stępuje:

§ 1. U stalam  zasady inw entaryzow ania zapasów m ateria- 
j łowych w  sposób ciągły, zaw arte w  instrukcji, stanow iącej 
I załącznik N r 1 do niniejszego okólnika.

§ 2. Przedsiębiorstw a (zjednoczenia) budow nictw a przem y­
słowego mogą przeprow adzać inw entaryzow anie zapasów ma- 

j  teriałow ych w  sposób ciągły, po uzyskaniu zgody C entralnej 
i Księgowości w  trybie, określonym  w  § 3.

§ 3. Przedsiębiorstw o (zjednoczenie), które zam ierza pro­
wadzić inw entaryzow anie zapasów w  sposób ciągły, obowią­
zane jest przedłożyć odpowiednio um otyw ow any w niosek nad­
zorującem u je  centralnem u zarządowi, k tóry  z kolei przed­
kłada go do zatwierdzenia Centralnej Księgowości za pośred­
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nictwem  Centralnego Zarządu Zaopatrzenia M ateriałowo- 
Technicznego.

Przedsiębiorstw o podległe bezpośrednio M inistrowi składa 
wniosek C entralnej Księgowości również za pośrednictwem  
C entralnego Zarządu Zaopatrzenia M ateriałowo-Technicznego.

Zarów no cen tralny  zarząd branżowy, jak  i C entralny Za­
rząd Zaopatrzenia M ateriałowo-Technicznego opiniu ją wnio­
sek, badając w  szczególności stopień przygotowania organiza­
cyjnego jednostki do w prow adzenia m etody ciągłej spisów 
inw entaryzacyjnych.

§ 4. Uzyskanie zgody na stosowanie inw entaryzacji ciągłej 
jest równoznaczne ze zwolnieniem danej jednostki od obo­
wiązku przeprow adzania jednorazowych spisów zapasów m a­
teriałowych, w  term inach ustalonych okresowymi instrukcja­
mi inw entaryzacyjnym i M inisterstw a Budownictwa Przem y­
słowego, z w yjątkiem  przypadków, określonych w  § 18 załą­
czonej instrukcji.

§ 5. Przedsiębiorstw a (zjednoczenia) budow nictw a przem y­
słowego, które otrzym ały już zgodę na przeprow adzanie in­
w entaryzacji m etodą ciągłą, obowiązane są, z chw ilą w ejścia 
W życie niniejszego okólnika, poczynić odpowiednie zm iany 
organizacyjne w  pracy kom órek inw entaryzacji ciągłej, wy­
pływ ające z załączonej instrukcji draz stosować z tą  chwilą 
zasady w  niej zawarte.

§ 6. Okólnik wchodzi w  życie z dniem  1 m aja 1955 r.
Jednocześnie trac i moc obow iązującą okólnik N r 1 M ini­

sterstw a Budow nictw a Przemysłowego z dnia 8 stycznia 
1954 r. w  spraw ie stosowania przez jednostki organizacyjne 
budow nictwa przemysłowego instrukcji dotyczącej zasad 
i sposobu przeprow adzania ciągłej inw entaryzacji (Biuletyn 
M.B.Przem. N r 2, poz. 8).

w/z M I N I S T R A  Inż. St. Farjaszewski
Podsekretarz Stanu

Załącznik Nr 1 do okólnika Nr 21 
M inisterstw a Budow nictw a Przem y­
słowego z dnia 5 kw ietnia 1955 r.

INSTRUKCJA
i

w sprawie zasad i sposobu przeprowadzania ciągłej inwen­
taryzacji w  jednostkach budownictwa przemysłowego.

I. Wstęp

§ 1. Inw entaryzacja ciągła, będąc jedną z metod kontroli 
stanu zapasów m ateriałów , dokonyw anej z na tu ry  polega na 
zastąpieniu pełnej inw entaryzacji całego stanu zapasów, do­
konywanej jednorazowo w  określonym  term inie, przez stałe 
i planowe inw entaryzacje cząstkowe, dokonyw ane bieżąco na 
przestrzeni całego roku.

Inw entaryzacja ciągła zm ierza poprzez bieżące, cząstkowe 
spraw dzanie stanu  zapasów — do ustalenia i w yjaśnienia róż­
nic pomiędzy stanem  faktycznym  a danym i ew idencjam i, do 
wzmocnienia dyscypliny w  gospodarce zapasam i i do przy­
sp ie sz e n i prac bilansowych, usuw ając z tych prac problem 
długotrw ałych uzgodnień stanów  i w yjaśnień różnic, pow sta­
łych na koniec okresu sprawozdawczego.

II. Przedmiot inwentaryzacji

§ 2. 1. Inw entaryzacją ciągłą należy objąć wyłącznie za­
pasy m ateriałów , podlegające spisom z natu ry  w  m yśl zarzą­

dzenia M inistra F inansów  z dnia 20 lutego 1953 r. w  spraw ie 
inw entaryzacji oraz sporządzania i zatw ierdzania spraw ozdań 
finansowych (Monitor Polski Nr A-29, poz. 359), a  m ianowicie 
m ateria ły  eksploatacyjne i inw estycyjne bez względu na to, 
czyją stanow ią własność, a więc również m ateriały  obce, bę­
dące w  przechow aniu przedsiębiorstwa z w yjątkiem  m ate­
riałów  w  drodze, m ateriałów  w  przerobie oraz przedmiotów 
nietrw ałych w  użytkowaniu.

2. Przez m ateriały  eksploatacyjne należy rozumieć: 1) m a­
teriały  podstawowe, 2) pomocnicze, 3) konstrukcje stalowe,
4) elem enty prefabrykow ane zakupione, 5 paliwo, 6) części 
zapasowe m aszyn i urządzeń, 7) opakowania, 8) przedm ;oty 
n ietrw ałe na składzie, 9) towary, 10) zapasy nieprzemysłowe, 
U) inw entarz żywy, 12) odpadki.

3. Inw entaryzację pozostałych składników  m ajątkowych, 
tzn. środków trw ałych, wyrobów gotowych, półfabrykatów , 
przedmiotów nietrw ałych w  użytkowaniu, nakładów  inw e­
stycyjnych, robót w  toku, rozliczeń i środków p en:ężnych 
przeprow adza się jednorazowo, w term inach ustalonych każ­
dorazowo odrębnym  zarządzeniem.

4. Inw entaryzacja ciągła nie obejm uje m ateriałów  w  prze­
chowalniach — pakam erach (pobranych do produkcji, lecz 
nie zużytych), które podlegają spisom okresowym oraz drew na 
w szalunkach i rusztow aniach, wchodzącego w  skład robót 
w  toku i na skutek  tego nie inw entaryzow anego odrębnie 
jako m ateriał.

III. Organizacja komórek inwentaryzacji ciągłej, technika 
i zakres ich prac oraz warunki zabezpieczające sprawne prze­

prowadzanie inwentaryzacji metodą ciągłą.

§ 3. Prace inw entaryzacyjne, przy zastosowaniu zasad in­
w entaryzacji ciągłej, w ykonyw ane są w  ram ach norm alnych 
czynności, powołanych do tego celu przez dyrektora (kierow­
nika) jednostki, stałych kom órek inw entaryzacji ciągłej (wy­
działów, względnie referatów), podporządkowanych organiza­
cyjnie bezpośrednio zastępcy dyrek tora do spraw  adm in istra­
cji i zaopatrzenia.

§ 4. Kom órki inw entaryzacji ciągłej działa ją w  każdej, sa­
modzielnie bilansującej, operatyw nej jednostce organizacyjnej.

§ 5. 1. Inw entaryzację przeprow adzają pracownicy komói- 
ki inw entaryzacji ciągłej (inspektorzy) w  obecności osoby od- 

1 powiedzialnej za kontrolow any m agazyn oraz przy udziale 
osób delegowanych przez dyrektora (kierownika) jednostki, 
w której przeprow adzana jest inw entaryzacja (np. na budo­
wie, przy udziale osoby delegowanej przez k ierow nika budo­
wy, w  bazach m ateriałow ych — kierow ników  baz itp.).

2. Inw entaryzacja przeprow adzana przez inspektora spi­
sowego wyłącznie w  obecności m agazyniera nie może być 
uznana za ważną.

3. Zarówno w  przypadku kontrolow ania stanu zapasów 
w bazach m ateriałow ych, jak  i na budowach, kom órka in­
w entaryzacji ciągłej obowiązana jest dokooptować do prac 
spisowych przedstaw iciela miejscowego czynn ka społecznego 
celem stałego i bezpośredniego w łączenia się jego do prac in ­
w entaryzacyjnych.

§ 6. 1, Kontrolow anie w szystkich zapasów w  m agazynach 
powinno odbywać się co najm niej 2 razy w  ciągu roku z tym, 
że poszczególne zapasy powinny być zinw entaryzow ane co 
najm niej raz w  każdym  półroczu, a czasokres dzielący kolej-
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no spisy tego samego zapasu nie może być krótszy, niż jeden 
kw artał.

2. Kom órka inw entaryzacji ciągłej pow inna być w  związku 
z tym  należycie obsadzona, aby zdolna była wykonać nałożo­
ne na nią zadania w  sposób w łaściwy i term inowo.

§ 7. Do obowiązków kierow nika kom órki inw entaryzacji 
ciągłej należy:

1) sporządzanie projektu  rocznego i kw artalnych planów 
inw entaryzacji ciągłej,

2) organizow anie i kontrola działalności kom órki inw en ta­
ryzacji ciągłej,

3) dopilnowywanie właściwego zorganizowania terenów  
spisowych,

4) przygotowyw anie i zbieranie arkuszy spisowych od in ­
spektorów  spisowych,

5) instruow anie pracowników  spisowych,

8) term inow e przedkładanie kom isji w eryfikacyjnej m ate­
riałów  ustalających różnice inw entaryzacyjne,

7) staw ianie wniosków, dotyczących uspraw nienia gospo­
dark i m ateriałow ej na podstaw ie spostrzeżeń poczynio­
nych w  czasie inw entaryzacji.

§ 8. I. Jednostki organizacyjne, k tó re  uzyskały zgodę na 
spisywanie m ateriałów  m etodą ciągłą obowiązane są w  szcze­
gólności do:

1) przechow yw ania zapasów w  sposób um ożliw iający łatw y 
do nich dostęp oraz um ożliw iający szybkie i spraw ne 
przeliczenie (przemierzenie) spisywanych m ateriałów  bez : 
uprzedniego przygotow ania się do tej akcji,

2) bieżącego prow adzenia ew idencji ilościowej m ateriałów  
w  m agazynach i składow iskach, przy czym dane tej ew i­
dencji pow inny być uzgodnione z ew idencją ilościowo- 
w artościow ą m ateriałów  (karto teką ilościowo-wartościo- 
wą, tabulogram am i itp) co najm niej raz w  miesiącu,

3) prowadzenia bieżąco w ykazu (rejestru) baz m ateriało­
wych, m agazynów produkcyjnych, pakam er zgodnie 
z postanow ieniem  zarządzenia Nr 195 M inistra Budow­
nictw a Przemysłowego z dn ia 28 sierpnia 1952 r. w  sp ra­
wie sieci magazynowej (Biuletyn Min. Bud. Przem. 
N r 12(19), poz. 83),

4) przestrzegania, aby  wagi i m iary  znajdujące się w  m a­
gazynie i składow isku były wycechowane i  gotowe stale 
do użycia.

2. Przy usta lan iu  podziału te renu  na rejony i pola spiso­
we, za rejony spisowe należy uważać poszczególne budowy, 
natom iast za pola spisowe — biura, sk łady i magazyny.

§ 9. 1. Prace komórki inw entaryzacji ciągłej odbyw ają się 
w oparciu o roczne, kw arta lne i operatyw ne m iesięczne plany 
inw entaryzacji każdej grupy m ateriałów .

2. W oparciu o operatyw ne plany m iesięczne sporządza się 
na każdy miesiąc dzienne plany pracy (harm onogram y — 
wzór Nr 1), zatw ierdzane na w niosek kierow nika komórki 
przez zastępcę dyrektora do spraw  adm inistracji i zaopatrze­
nia.

3. Plany, o których mowa w  ust. 1, pow inny zaw ierać co 
najm niej następujące dane: 1) sym bole m ateriałów , 2) sym ­

bole branżowego planu kont, 3) symbol grupy, 4) m iejsca skła­
dowania, 5) term iny spisów.

4. Przy ustalaniu częstotliwości oraz term inów  spisów po­
szczególnych m ateriałów  należy uwzględniać w arunk i składo­
w ania (pomieszczenia zam knięte, otw arte), sezonowość two­
rzenia zapasów, w artość spisywanych m ateriałów , techniczne 
u łatw ienie dokonania spisu, przeprow adzenie spisu m ateria­
łów leżących na zwałach oraz pory roku tak, aby w  okresie 
wiosennym, letnim  i jesiennym  inw entaryzacją ciągłą były 
objęte m ateriały  składow ane na wolnym  powietrzu. Ponadto 
należy zwrócić uwagę, aby plan ten  nie zakłócał norm alnej 
pracy przedsiębiorstwa.

5. P lany operatyw ne m iesięczne mogą, w  uzasadnionych 
przypadkach, przewidywać odchylenia tak  co do term inu, jak 
i co do przedm iotów  spisu planu kw artalnego, o ile tylko za­
bezpieczają jego w ykonanie w  okresie półrocznym.

6. P lany inw entaryzacji ciągłej pow inny być uzgadniane 
z głównym księgowym przedsiębiorstwa i n a  dowód uzgod­
nienia przez niego podpisane.

7. Do planu inw entaryzacji ciągłej powinien być dołączony 
w ykaz m iejsc składow ania m ateriałów , zaopatrzony klauzulą, 
że obejm uje on wszystkie m iejsca składow ania m ateriałów .

§ 10. 1. P lany inw entaryzacji ciągłej zarówno zatw ierdzo­
ne, jak  i projekty, są ta jn e  i przed doręczeniem ich inspekto­
rom spisowym mogą być okazywane przez k ierow nika kom ór­
ki inw entaryzacji ciągłej jedynie dyrektorow i (kierownikowi) 
jednostki, jego zastępcy do spraw  adm inistracji i zaopatrzenia, 
głównemu księgowemu oraz osobom specjalnie do tego celu 
upoważnionym przez dyrektora,

■ 2. P rzy m etodzie inw entaryzacji ciągłej obow iązuje bez­
względnie zasada u trzym yw ania dziennych harm onogram ów 
prac w  ścisłej tajem nicy. Dzienne plany prac podaw ane są in ­
spektorom  spisowym dopiero w  momencie w yjścia ich w  te ­
ren.

3. Wychodząc w  teren  inspektor spisowy otrzym uje poza 
dziennym  planem  pracy odpow iednią ilość arkuszy spisowych.

4. Arkusze spisowe są drukam i ścisłego zarachowania, 
a ich ew idencję prowadzi kierow nik, względnie upoważniony 
przez niego pracownik, w edług wzoru Nr 3, stanowiącego za­
łącznik do niniejszej instrukcji.

§ U . 1. Arkusz spisowy (wzór N r 2) w ypełnia inspektor 
spisowy w jednym  egzem plarzu ołówkiem kopiowym lub 
airam entem , przy czym ew entualne popraw ki przeprowadza 
w sposób um ożliw iający odczytanie tekstu , względnie cyfry 
błędnej, tzn. przez skreślenie pozycji błędnej ł w pisanie po­
praw nej, zaznaczając w  uw agach przyczynę poprawki.

2. A rkusz spisowy podpisują: inspektor spisowy, m agazy­
nier oraz wszyscy pozostali, obecni przy inw entaryzacji.

3. W jednostkach, w  których został w prow adzony kartko­
w y system inw entaryzacji można przeprowadzać inw entary­
zację ciągłą nie na arkuszach spisowych, lecz na kartkach 
inw entaryzacyjnych, stanowiących, podobnie jak  arkusze spi­
sowe, druki ścisłego zarachowania.

§ 12. 1. Inw entaryzacja odbywa się w obecności magazy­
n iera w  sposób zwykły przez przeliczenie, przeważenie 
względnie przem ierzenie m ateriałów .

2. P rzystępując do inw entaryzacji kontroluje się w  pierw ­
szym rzędzie kartę  m agazynową spisywanego m ateriału .
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S. K ontrolę przeprow adza się wychodząc ze stanu  na dzień 
I stycznia i podliczając następnie przychody i rozchody za 
okresy:

1) do końca m iesiąca poprzedzającego miesiąc, w którym  
m a miejsce spis,

2) do dn ia spisu.
4. Po ustaleniu  stanu kontrolowanego m ateria łu  z natury , 

przez porów nanie go ze spraw dzonym  na dzień sp!su stanem  
ew idencyjnym  karto tek i m agazynowej w yprow adza się na 
kartach m agazynowych różnice inwentaryzacyjne. Różnice te 
korygują stan  kartotekow y m ateriału.

5. Po stw ierdzeniu i w yprow adzeniu różnic, inspektor spi­
sowy w pisuje na karcie m ateriałow ej pod d a tą  sp!su stan 
stw ierdzony konta, pozostawiając po ostatnim  zap'sie cztery 
wolne rubryki, przeznaczone na zam kniecie zatrsów  m ateria­
łowych i potw ;erdza ten fak t pieczątką ..INWENTARYZA­
CJA" oraz podpisem. Szerokość p :eczątki pow inna odpowia­
dać szerokości jednej linii kartoteki.

6. Na stw !erdzone różnice ilościowe inspektor spisowy w y­
staw ia protokóły różnic, przewidziane w  § 17 ust. 13 instruk ­
cji o gospodarce m agazynowej Centralnego Zarządu Zaopa­
trzenia M ateriałowo-Technicznego (załącznik N r 1 do okó’ni- 
ka Nr 6 M inisterstw a Budow nictw a Przemysłowego z dnia 
22 stycznia 1954 r.). uak tualn iaiace stany książkowe.

Powyższe dowody podpisuje kierow nik kom órki inw entary­
zacji ciągłej oraz inspektor spisowy.

§ 13. 1. Niezależnie od inw entaryzacji ilościowej oraz 
stw ierdzenia różnic, inspektor so;sowy przeprow adza w  m aga­
zynie w  stosunku do m ateriałów  objętych inw entaryzacją 
kontrolę jakościową, a mianowicie:

1) kontrnhiie dokum entacie m agazynową pod wzgledem 
prawidłowości jei w ystaw !ania. b ;eżacej i popraw nej 
ew idencji ilościowej zapasów, w łaściw ej symboliki m a­
teriałów  itp.,

2) spraw dza sposób m agazynowania zapasów,
3) kontroluie stop!eń użyteczności m ateriałów  i m ateriały  

n :e chodliwe zgłasza do służby zaopatrzenia celem do­
konania przerzutu lub uo łynn!enia,

4) przeprowadza w yiaśn!en!e różnic miedzy rzeczywistym 
stanem  zapasów m ateriałow ych, a stanem  w ykazanym  
w księgach (weryfikacje) bezpośrednio po ich stw ierdze­
niu. biorąc za podstaw ę do porów nania stanu faktycz­
nego uzgodniony stan  zapasu w  kartotece magazynowej 
z księgowością m ateriałow ą,

2. P rzy spisyw aniu m ateriałów  inspektor spisowy odręb­
nie wydziela:

1) zapasy w yładow ane i nie odebrane przez kom isję tech­
niczną,

2) dostaw y n ie przyjęte od dostawców i objęte reklam acja­
mi,

3) zapasy sprzedane, lecz z jakichkolw iek przyczyn pozo­
stające w  magazynach,

4) zapasy przyjęte od zleceniodawców do przerobu (np. obce 
surowce).

3. W przypadku m agazynowania jednakow ych składników  
m ajątkowych w  kilku mieiscach lub istnienia znacznych za­
pasów. n ;emożliwych do sp!sania w  c;ągu jednego dnia, nale­
ży podjąć środki zabezpieczające przed zniekształceniem  stanu 
faktycznego.

4. Inspektor spisowy w inien zwrócić szczególną uwagę, aby 
m ateriały  przewidziane do zinwentaryzowania, z chw ilą roz­
poczęcia spisu nie były w ydaw ane lub przenoszone z rejonu 
oa inne miejsce

5. W przypadkach stw ierdzonych nieprawidłowości, prze­
prow adzający spis zw raca na nie uwagę m agazyniera, udziela 
m u odpowiedniej instrukcji, a w  przypadkach stw ierdzenia 
nadużyć zaw iadam ia bezzwłocznie k ierow nika kom órki in­
w entaryzacji ciągłej.

§ 14. 1. Po ukończeniu spisu inspektor spisowy, niezależnie 
od w ypełnienia arkusza spisowego, sporządza dodatkowy pro­
tokół, z którego treścią jest obowiązany zapoznać, w  obecności 
osób towarzyszących spisowi, m agazyniera odpowiadającego 
za przechow anie zapasów w  danym  rejonie, żądając następ­
n ie złożenia przez niego oświadczenia o zgodności danych pro­
tokółu ze stanem  faktycznym. Odmowa złożenia takiego 
oświadczenia przez m agazyniera w ym aga umieszczenia w  pro­
tokóle uzasadnienia odmowy.

2. Protokół w inien zawierać:
1) nazwę i num er m agazynu objętego kontrolą (względnie 

jego część),
2) ocenę w yników  inw entaryzacji co do prawidłowości księ­

gowania obrotów, oznaczania dowodów w łaściw ą sym ­
boliką, obiegu dokum entacji m agazynowej,

3) w nioski uspraw niające prace magazynowe, a dotyczące 
przechowywania m ateriałów , stanu  m ateriałów  niechod- 
łiwych.

3. Protokół z dokonania spisu w raz ? oświadczeniem m a­
gazyniera uzupełnia dokum entację spisu, jaką stanow ią ark u ­
sze spisowe.

§ 15. Kom órka inw entaryzacji ciągłej sporządza raz na 
n resiąc  zbiorcze spraw ozdanie z w ykonania planu pracy za 
miesiąc sprawozdawczy. Sprawozdanie w inno w  sposób 
zwięzły przedstaw ić przebieg prac w  stosunku do założeń 
harm onogram ów  oraz podać stw ierdzone uchybienia i usterki, 
zauważone w  trakcie  spisu w  m agazynach i składowiskach.

Jeden egzemplarz spraw ozdania przedkłada, w  term inie do 
dnia 10-go następnego m iesiąca po miesiącu sprawozdawczym, 
kierow nikow i jednostki.

IV. Inwentaryzacja materiałów zużywanych masowo.

§ 16. 1. Spisu ilościowego m ateriałów  zużywanych masowo 
na terenie objętym  budową, jak  np. cegły, cem entu, piasku, 
żwiru, kruszyw a, żelaza itp. dokonuje kom isja wyłoniona 
przez kierow nika budowy, w  ostatnim  dniu  m iesiąca, na a r­
kuszach spisowych (wzór Nr 2) i zgodnie z przepisam i powo­
łanej wyżej instrukcji o gospodarce magazynowej (§ 37, ust. 
12 — 15).

2. K ierow nik kom órki inw entaryzacji ciągłej obowiązany 
jest przewidzieć w  planach pracy kom órki doraźny udział in­
spektorów  spisowych w  akcji kontrolow ania spisów, o któ­
rych m owa w  ust. 1. P race te  w  jednym  z miesięcy I-go pół­
rocza i w  jednym  Il-go  półrocza w inny rrreć charak ter bezpo­
średniego udziału kom órki w  pracach spisowych m ateriałów  
zużywanych masowo.

3. Arkusze spisowe, po w ypełnieniu i zaopatrzeniu podpi­
sam i osób, które przeprowadziły spis oraz podp:sem k 'erow ni- 
ka budowy otrzym uje kom órka inw entaryzacji ciągłej celem 
przeanalizowania.

4. S tw ierdzone stany zapasów m ateriałów , o których mowa 
w ust. 1, i różnice inw entaryzacyjne tych m ateriałów  prze­
kazyw ane są w  dalszej kolejności do księgowości m ateriało­
wej dla przeprow adzenia wyceny i kontroli zużycia oraz u sta ­
lenia faktycznych różnic inw entaryzacyjnych.

5. W eryfikacja różnic przebiega w  trybie obowiązującym 
pozostałe materiały.
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V. Tryb weryfikacji różnic inwentaryzacyjnych 
i odpisywania niedoborów.

§ 17. 1. W eryfikację różnic inw entaryzacyjnych przepro­
w adza pow ołana do tego celu przez dyrek tora jednostki ko­
m isja w eryfikacyjna.

2. W skład kcm isji wchodzą:
1) zastępca dyrektora do spraw  adm inistracji i zaopatrze­

nia jako przewodniczący,
2) przedstaw iciel działu zaopatrzenia,
3) przedstaw iciel głównego księgowego,
4 )  k ierow nik kom órki inw entaryzacji ciągłej,
5) przedstaw iciel księgowości m ateriałow ej,
6) za:n teresow any inspektor spisowy,
7) przedstaw iciel czynnika społecznego.
3. Korm sja zbiera się co najm niej dw a razy w  miesiącu 

dla rozpatrzenia ujaw nionych w  okres;e bieżącym bieżących 
różnic i postaw ienia dyrektorow i jednostki odpowiednich 
wniosków.

4 .  K om isja przeprow adza w eryfikację różnic inw entaryza- j 

cyjnych w  oparciu o przedstaw ione je j przez kom órkę in­
w entaryzacji ciągłej zestaw ;enie różnic inw entaryzacyjnych, : 
sporządzone na wzorze CWD In  19.

5. Sposób w eryfikacji różnic inw entaryzacyjnych, a  w 
szczególności określanie ubytków  od strony norm  określa i 
szczegółowo powołana wyżej in strukcja  o gospodarce m aga- i 
zynowej.

6. Protokół, zaw ierający w ynik pracy kom isji podpisują : 
wszyscy członkowie konrsji. Protokół powinien być sporzą­
dzany w  2-ch egzem plarzach, przy czym jeden egzem plarz 
o trzym uje księgowość m ateriałow a, drugi — kierow nik jed­
nostki. Egzemplarz ten kierow nik jednostki k ieruje następnie 
do jednostki nadrzędnej w  celu uzyskania zatw ierdzenia róż­
nic inw entaryzacyjnych, przekraczających norm y branżowe

VI. Postanow ienia końcowe.

§ 18. 1. G łówny księgowy jednostki m a obowiązek doraź­
nego kontrolow ania postępu p rac kom órki inw entaryzacji 
ciągłej w  stosunku do założeń planowych.

2. P raca  inspektorów  spisowych pow inna być kontrolow a­
na w yryw kow o przez inspektorów  zaopatrzenia wszystkich 
szczebli organizacyjnych, oraz rew identów  księgowych. 
O przeprow adzonej kontroli należy każdorazowo zamieścić 
w zm iankę na arkuszu spisowym, przy kontrolow anych pozy­
cjach. W przypadku stw ierdzenia niedokładności spisu, dyrek­
to r jednostki wyda odpowiednie zarządzenie nakazujące po­
w tórzenie spisu.

3. W przypadkach stw ierdzenia przez osoby kontrolujące 
przeprow adzania inw entaryzacji w  sposób niezgodny z n in ie j­
szymi przep:sami dyrektor jednostki obowiązany jest zarzą­
dzić w  takich  przypadkach dokonanie jednorazowego pełnego 
spisu z n a tu ry  wszystkich m ateriałów  w  term inie, który ustali 
C entralna Księgowość.

4. Jeżeli z przeprowadzonej wcześniej kontroli okaże się, 
że do dnia 30 czerwca lub 31 grudnia spisy z n a tu ry  nie obej­
m ą w szystkich zaplanowanych do spisu m ateriałów , wówczas 
m ateria ły  nie objęte spisem z natu ry  na dzień kontroli dyrek­
to r jednostki zarządzi spisać na te  dni w edług zasad prze­
w idzianych dla spisów jednorazowych, pow iadam iając o w y­
danym  zarządzeniu C entralną Księgowość.

§ 19. K ierownicy budów i baz m ateriałow ych obowiązani 
są  zapewnić inspektorom  spisowym i pozostałym osobom, bio- 

j  rącym  udział w  inw entaryzacji, w  dostatecznym  stopniu po- 
| moc w  postaci przydzielenia im na czas spisu odpowiedniej 
, i w ystarczającej ilości pracowników fizycznych, jak  również 

środków ułatw iających przeliczenie, przem ierzenie względnie 
■ przeważenie spisywanych m ateriałów

....................................................  Wzór N r 1
(nazwa zakładu) ~

Załącznik N r 2 do okólnika N r 21 
M inisterstw a Budownictwa Przem y­
słowego z dn ia 5 kw ietn ia 1955 r

DZIENNY PLAN PRACY
na dzień-.......,...,.,..,..........    195... r.

Godziny Nr
magazynu

Nazwa magazynu lub 
miejsca składowania

Ilość pozycji 
materia­

łowych do 
spisania

Symbole kart materiałów 
do inwentaiyzowania

U w a g i

I 2 3 4 5 6
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    Wzór N r 2
(nazwa zakładu)

Załącznik N r 3 do okólnika N r 21 
M inisterstw a Budownictwa Przem y­
słowego z dnia 5 kw ietnia 1955 r

N r arkusza  ...... .
M agazyn................................................. .

ARKUSZ SPISU  Z NATURY 

z dnia ...........................................   195... t .

Lp
Nr

pola
spisu

Symbol
materiału

Nazuia materiału Wy­
miar

Jedn.
mia^y

Cena
Stan u; dniu 195 r. Różnice

U w a g iUlg
spisu

uig kart 
magazyn.

uig księg 
mater.

niedo­
bory

nad-
uiyżki

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13

............................     Wzór N r S
(nazwa zakładu)

Załącznik N r 4 do okólnika N r 21 
M inisterstw a Budow nictw a Przem y­
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54.

PISMO OKÓLNE Nr 51 GM.II

MINISTERSTWA BUDOWNICTWA PRZEMYSŁOWEGO 

GABINET MINISTRA

z dnia 4 kw ietn ia 1955 r.

w sprawie wzorów pozwów w postępowaniu upominawczym  
i nakazowym.

W  związku z treścią dekretu  z dnia 18 lutego 1955 r. o prze- 
y  .zaniu państw owym  biurom  notarialnym  niektórych czyn­
ności sądowych (Dz. U. N r 9, poz. 36) ulegają zm ianie wzory 
pozwów w  postępow aniu upom inawczym  i nakazow ym  stano­
w iące załączniki N r 1 i 2 do pism a okólnego Nr 17 M inister­
stw a Budow nictw a Przemysłowego GM.II-7-79/54 z 18 grud­
nia 1954 r.

Od 1 kw ietnia 1955 r. d la spraw  zgłaszanych do m iejsco­
wości posiadających państw ow e b iu ra  no tarialne obow iązują 
wzory stanow iące załączniki Nr 1 i 2 do niniejszego pisma 
okólnego.

DYREKTOR GABINETU M INISTRA
M. Marlewicz

Załącznik Nr 1 do pism a okólnego 
Nr 54'GM.II G abinetu M inistra 

z dnia 4 kw ietn ia 1955 r.

Do

Państw ow ego B iura N otarialnego

w   ......................................

Powód....................................................

adres....................................................

Pozw any....................................................

ad res....................................................

W artość
przedm iotu sporu 
zł. J . .................

POZEW

w postępowaniu upominawczym

Powód wnosi o orzeczenie nakazem  zapłaty:

Pozw any........................................................................  w inien w  ciągu
dwóch tygodni od doręczenia nakazu zapłacić powodowi kwo­

tę  zł  (słownie złotych   )

z odsetkam i praw nym i od dn ia .................    do dnia
zapłaty oraz z kosztam i sądowym i i za prowadzenie spraw y
według norm  przepisanych, albo w  tym  term in ie wnieść
sprzeciw.

W przypadku w niesienia przez pozwanego sprzeciwu lub 
odi..owy w ydania nakazu zap ła ty  przez B iuro — powód na

zasadzie art. 4 ust. 1 dekretu  z dnia 18 lutego 1955 r. (Dz. U 
N r 9, poz. 56) oraz art. art. 470 i 472 K.P.C. w nosi o:

1. przekazanie spraw y sądowi powiatowem u do zwykłego 
postępowania,

2. o zasądzenie wyrokiem  od pozwanego....................................
na rzecz powoda zł.................. (słownie złotych..........................)

7  odsetkam i praw nym i od dn ia........................................  do dnia
zapłaty i kosztam i sądowym i i za prowadzenie spraw y według 
norm  przepisanych,

3. o nadanie wyrokowi rygoru natychm iastow ej w ykonal­
ności,

4. o przeprow adzenie rozpraw y i w nieobecności powoda

U z a s a d n i e n i e

Dowody: 1................................

2................................

3................................

Załączniki: odpisy pism z rubryki „dowód“, odpis pozwu i za­
łączników dla strony pozwanej.

podpis

Załącznik N r 2 do pism a okólnego 
Nr 54/GM.II G abinetu M inistra 

z dnia 4 kw ietn ia 1955 r.

Do

Państwowego B iura Notarialnego

w ...................................................

Powód................................................

ad res ....................................................

Pozwani.................................................

ad res...................................................

W artość
przedm iotu sporu 

zł......................

POZEW

w postępowaniu nakazow ym  o należność z weksla

Powód wnosi o orzeczenie nakazem  zapłaty:
(

Pozw ani  .........................................................................................

w inni w  ciągu trzech dni od doręczenia nakazu zapłaty soli-
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darnie zapłacić powodowi kw otę zł..................... (słownie złotych

 ) j
z procentem  praw nym  od d n ia   do dnia I

zapłaty, zł........................ kosztów protestu, z ł....................... ; pro­
wizji komisowej, oraz koszta sądowe i za prowadzenie spra­
wy według norm  przepisanych, albo w  tym że term inie zgłosić 
zarzuty.

W przypadku zgłoszenia przez pozwanych zarzutów powód 
wnosi o:

1) przekazanie spraw y sądowi powiatowemu,

2) o u trzym anie nakazu w mocy

U z a s a d n i e n i e

Z weksia wystawionego w dn iu ....................................................

zaprotestowanego w dn iu ..................... ................................................

pozwany......................................................................  jako  wystawca,

a pozw ani......................................................................................... ...........

jako indosanci zobowiązani są do solidarnej zapłaty powodo­

wi kw oty zł......................... z odsetkam i, kosztam i protestu i pro-
- wizji komisowej

t
Dowody: 1) oryginał w eksla z protestem,

2)   .........................................

Załączniki: dokum enty z rubryki „dowód" oraz odpisy pozwu 
z załączników d la  pozwanych.

podpis

55.

PISMO OKÓLNE Nr 49/KS

MINISTERSTWA BUDOWNICTWA PRZEMYSŁOWEGO 

CENTRALNA KSIĘGOWOŚĆ

Znak: K S-I/J.B -la

z dnia 24 m arca 1955 r.

w sprawie ujęcia księgowego kosztów poniesionych w łatach 
ubiegłych oraz księgowań na koncie „straty i zyski" w przed­

siębiorstwach resortu budownictwa przemysłowego.
ł

W celu osiągnięcia praw idłow ej ew idencji dochodów i p ra­
widłowego rachunku kosztów. C entralna Księgowość w  opar­
ciu o ustalenia M inisterstw a Finansów  (D epartam ent Księgo­
wości) usta la  i w yjaśnia, co następuje:

Konto „S traty j zyski" („S traty i zyski za rok bieżący") 
służy do:

t) bieżącego rejestrow ania s tra t i zysków nadzwyczajnych 
o charak terze losowym (spowodowanych działaniem  siły 
wyższej).

2) bieżącego rejestrow ania kosztów i dochodów pozaopera- 
cyjnych, nie podlegających księgowaniu na kontach go­
spodarki nieprzem ysłowej, pozazakładowej itp. (np. kosz­
ty i dochody z ty tu łu  wydzierżawionych środków trw a ­
łych),

3) bieżącego rejestrow ania s tra t z ty tu łu  należności prze­
dawnionych, prekludow anych i nieściągalnych w  przy­
padkach określonych odpowiednim i przepisami,

4) bieżącego rejestrow ania innych s tra t i zysków nadzwy­
czajnych,

5) rejestrow ania w  końcu roku zapisów w yrażających prze­
niesienie rocznego w yniku działalności z odpowiednich 
kont wynikowych.

Wszelkiego rodzaju koszty i dochody la t ubiegłych (jak 
również ich popraw ki i korekty), kw alifikujące się w  chwili 
ich poniesienia względnie osiągnięcia do księgowania n a  w ła­
ściwym koncie kosztów lub dochodów (konta kosztów, sprze­
daży, podatku obrotowego itp.) podlegają księgowaniu na tych 
kontach w okresie, w  którym  je ujaw niono lub ustalono, nie 
zaś na koncie „stra ty  i zyski („S traty i zyski za rok bieżący") 
w  poz. stra ty  lub zyski z la t ubiegłych.

Na przykład w przedsiębiorstwach budowlano-montażo­
wych:

1. Koszty bezpośrednie produkcji budowlano-montażowej, 
dotyczące robót w ykonyw anych w  latach ubiegłych, a u jaw ­
nione w  roku bieżącym

— odnoszące się do obiektów  nie rozliczonych ostatecznie 
w  la tach  ubiegłych, ew idencjonuje się w  księgach roku 
bieżącego na kontach kosztów produkcji budowlano- 
montażowej 151—153,

— odnoszące się do obiektów rozliczonych ostatecznie w  la­
tach ubiegłych, ew idencjonuje się w  księgach roku bie­
żącego na koncie 162 „Inne koszty ogólne" w  poz. 162/9 
„Pozostałe inne koszty ogólne".

2. Koszty ogólne produkcji budowlano-m ontażowej za lata 
i ubiegłe, ujaw nione w  roku bieżącym, niezależnie od tego czy

dotyczą one budów  wykonywanych i niezakończonych w  la- 
| tach ubiegłych czy też budów zakończonych w  latach ubie­

głych ew idencjonuje się n a  koncie 161 „Koszty adm inistra- 
j cyjno-gospodarcze" i 162 „Inne koszty ogólne" w e właściwych 
! pozycjach kosztów.

3. Koszty związane z ogólnym zarządem  przedsiębiorstwa 
| ew idencjonuje się — niezależnie od tego jakiego roku doty­

czą — n a  kontach kosztów ogólnych.

4. Na koncie 201 „S traty i zyski" nie mogą być ujm ow ane 
j żadne koszty la t ubiegłych. U jm uje się je łącznie z kosztami 
i roku bieżącego.

W związku z powyższym pozycja straty  (zyski) la t ubie- 
| głych w  ogóle nie wystąpi, a posiadające ten charak te r zda- 
| rżenie gospodarcze, jak  np. s tra ta  spowodowana działaniem  

siły wyższej, u jaw niona w  roku następnym  po tym, w którym  
i m iała miejsce, w inno być ujm ow ane we w łaściw ej pozycji 
' analitycznej s tra t i zysków — w danym  przypadku jako strata 
j spowodowana działaniem  siły wyższej.
| Dla uniknięcia wątpliw ości co do rodzaju operacji podlega- 
I jących księgowaniu na koncie „stra ty  i zyski" („straty i zyski 

za rok bieżący") podaje się poniżej ich w ykaz w raz z określe­
niem właściwych dokum entów  stanowiących podstawę zapi­
sów księgowych
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A. Zapisy po stronic „Winien’*

Rodzaj operacji

1 Przedaw nione i prekludow ane należności

Podstawa zapisu

Polecenie księgow ania w ystaw ione po upływ ie określonego 
odpowiednim i przepisam i term inu przedaw nienia względ­
nie prekluzji. Odpis polecenia księgowania należy przesłać 
do wiadomości jednostki nadrzędnej.

2. Należności nieściągalne Polecenie księgow ania w ystawione n a  podstawie decyzji 
dyrektora, zatw ierdzonej przez jednostkę nadrzędną w  try ­
bie zarządzenia M inistra Budownictwa Przemysłowego 
Nr 9 z dn ia 22 lutego 1951 r.

3. Drobne różnice spowodowane zaokrągleniem  księgo­
w anych kwot

Polecenie księgowania

4, Końcowe salda na kontach należności (do wysokości 
5 złotych)

Polecenie księgow ania w ystaw ione na podstaw ie decyzji 
dy rek to ra w ydanej w  tryb ie podanym  w  piśm ie okólnym 
N r 21 M inisterstw a Bud. Przem. z dn ia 29 m aja  1954 r. 
w  spraw ie trybu  postępow ania z końcowymi saldam i na 
kontach należności i zobowiązań (Biul. M.B.Przem 
Nr 13(58), poz. 87).

5. P rzecena środków obrotowych spowodowana działa­
niem  siły wyższej (częściowe zniszczenie, uszkodzenie 
itp. m ateriałów , towarów, wyrobów i innych składni­
ków środków  obrotowych)

Polecenie księgowania oparte o protokół szkód, akcepto­
wany przez jednostkę nadrzędną

Uwaga

Na korcie  s tra t i zysków nie podlegają księgow aniu w yniki przeszacowania, spowodowane zm ianam i cen, jak  również 
w yw ołane zm niejszeniem  się w artości środków obrotowych na skutek  długotrw ałego lub niewłaściwego przechowyw ania 
i m agazynowania.

Sposób księgow ania om awianych wyników przeszacowania regulują odrębne przepisy.

6. N iedobory (manka, ubytki) spowodowane przypadkam i 
losowymi (np. kradzież w  w ypadku nie u jaw nienia 
sprawcy)

Polecenie księgow ania w ystaw ione n a  podstaw ie decyzji 
m in istra  (kierow nika urzędu centralnego) względnie osoby 
przez niego upoważnionej.

7. S tra ty  spowodowane przestojam i w yw ołanym i działa­
niem  siły wyższej

Polecenie księgow ania w ystaw ione n a  podstawie protokółu 
o przestoju, akceptow ane przez jednostkę nadrzędną.

8. Inne s tra ty  na sku tek  działania siły wyższej (klęsk ży­
wiołowych) oraz koszty usunięcia skutków  działania 
tej siły

Polecenie księgow ania w ystaw ione w  oparciu o protokół 
spisania szkód i ustalenia wysokości strat, akceptow ane 
przez jednostkę nadrzędną.

Uwaga ; . > 1 '■ s - r

Przez stra ty  wywołane działaniem  siły wyższej (przypadki losowe), o których m ow a w  pkt. 6—8, rozumie się wyłącznie 
stra ty  w ynikające z k lęsk żywiołowych (powódź, huragan, pożar, katastro fa kolejowa itp.), k tórych działanie m im o n a­
leżytej ochrony m ienia społecznego i należytej gospodarki przedsiębiorstwa, k tóre poniosło stratę, było n ie  do un ik­

nięcia,

S tra ty  spowodowane działaniem  siły wyższej obciążające konto stra ty  i zyski zm niejsza się o otrzym aną prem ię ubez­

pieczeniową.
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Rodzaj operacji

9. N akłady na uruchom ienie nowej produkcji w  przypad­
ku jej zaniechania względnie jeśli nie uzyskano zam ie­
rzonego je j efektu

Podstawa zapisu

Polecenie księgow ania w ystaw iona na podstaw ie decyzji 
w łaściwej jednostki nadrzędnej, w ydanej w  spraw ie za­
niechania danej produkcji względnie akceptującej protokół 
o negatyw nych w ynikach uruchom ienia nowej produkcji,

10. S tra ty  z ty tu łu  anulow anych zleceń Połeceńie księgowania w ystaw iona na podstawie decyzji 
jednostki nadrzędnej, zatw ierdzającej s tra ty  z ty tu łu  anu­
lowanego zlecenia.

11. Koszty u trzym ania nieczynnych zakładów  lub w y­
działów

Polecenie księgow ania w ystawione w  oparciu o decyzję 
jednostki nadrzędnej zlecającą konserw ację i u trzym yw a­
nie nieczynnego zakładu (wydziału).

12. Koszty działalności pozaoperacyjnej, n ie podlegające 
księgowaniu n a  kontach G cspodarka nieprzemysłowa, 
pozazakładowa itp. (np. am ortyzacja środków trw ałych 
wydzierżawionych innym  jednostkom)

Polecenie księgowania łub inne dokum enty (np, rozdzielnik
amortyzacji).

13. S tra ty  poniesione w związku z doświadczeniam i i pró­
bami, przeprowadzonym i na zlecenie władz, pod w a­
runkiem , że nie były sfinansow ane ze środków spe­
cjalnie na to  przeznaczonych

Polecenie księgowania w ystawione w  oparciu o stosowne 
zlecenie władz.

14. Przeksięgow anie w  końcu roku stanowiących stratę  
sald kont w ynikowych 

\

Polecenie księgowania

15. Przeksięgow anie po zatw ierdzeniu b ilansu ostatecznego 
zysku (w księgach nowego roku)

Polecenie księgow ania w ystaw ione na podstaw ie decyzji 
o zatw ierdzeniu bilansu za rok ubiegły.

B. Zapisy po stronie „Ma"

Rodzaj operacji

1. W pływy z należności spisanych jako nieściągalne

Podstawa zapisu

Odpowiedni dowód finansowy, n a  podstaw ie którego obcią­
ża się właściwe konto środków pieniężnych.

2. Różnica pomiędzy kw otą w płaconą za zawinione m an­
ko lub ubytek, a jego w artością w  ocenie zakupu (kosz­
tu  wytworzenia)

Odpowiedni dowód finansowy, na podstaw ie którego obcią­
ża się w łaściw e konto środków pieniężnych, względnie 
stosowne polecenie księgowania.

3. Drobne różnice spowodowane zaokrągleniem  księgo­
w anych kwot

Polecenie księgowania,

4. Końcowe salda na kontach zobowiązań (do wysokości 
5 złotych)

Polecenie księgow ania w ystaw ione na podstaw ie decyzji 
dy rek to ra w ydanej w  trybie podanym  w  piśm ie okólnym 
Nr 21 M inisterstw a Bud. Przem. z dnia 29 m aja 1954 r 
w  spraw ie trybu  postępow ania z końcowymi saldam i na 
kontach należności i  zobowiązań (Biul. M.B.Przem 
Nr 13(58), poz. 87).

5. Dochody działalności pozaoperacyjnej, n ie podlegające 
księgowaniu na kontach gospodarki nieprzemysłowej, 
pozazakładowej itp. (np. dochody z ty tu łu  dzierżawy 
środków trw ałych)

Odpowiedni dowód finansowy, na podstawie którego obcią­
ża się właściwe konto środków pieniężnych, względnie 
stosowne polecenie księgowania lub faktura.

5, Przeksięgow anie w  końcu róku, stanowiących zysk 
sald kont w ynikowych

Polecenie księgowania
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Rodzaj operacji Podstawa zapisu

7. Przeksięgowanie rocznej nadw yżki dochodów niepro­
dukcyjnych (np. k a r  otrzym anych) nad kosztam i nie­
produkcyjnym i (np. karam i płaconymi), księgowanych 
na odpowiednich kontach kosztów w  tym  również nad­
wyżki supera t m ateriałów , tow arów , wyrobów itp. nad 
niedoboram i ewidencjonowanym i również na tych 
kontach

Polecenie księgowania

8. Nadwyżki (superaty) tow arów  w  przedsiębiorstwach 
lub  zakładach handlowych i oddziałach zaopatrzenia 
robotniczego (OZR)

Polecenie księgowania w ystawione na podstaw ie spisu in ­
w entaryzacyjnego

9 Przeksięgowanie w  końcu roku zysku osiągniętego 
z eksploatacji opakowań.

Polecenie księgowania

Uwaga: dotyczy w yłącznie jednostek prowadzących konto „Eksploatacja opakowań"

10 Przeksięgow anie po zatw ierdzeniu bilansu ostatecznej 
stra ty  (w księgach nowego roku)

Polecenie księgow ania w ystaw ione n a  podstaw ie decyzji 
o zatw ierdzeniu b ilansu za rok  ubiegły.

Dokonywanie zapisów na koncie „S traty  i zyski" niewym  ienionych w  powyższym wykazie dozwolone jest wyłącznie 
na podstaw ie zezwoleń w ydaw anych przez C entralną Księgowość.

W związku z postanow ieniam i zaw artym i w  niniejszym  p iśm ie okólnym nie obow iązują ustalenia zaw arte w  piśm ie 
okólnym N r 34 M inisterstw a Budow nictw a Przemysłowego, C entralna Księgowość znak: K S-/D -la z dn ia 22 listopada 
1954 r. w  spraw ie księgowego ujęcia kosztów la t ubiegłych oraz niedoborów i nadw yżek m ateriałow ych w  przedsiębior­
stw ach w ykonaw stw a inwestycyjnego (Biuletyn M.B.Przem. N r 26(71), poz. 173) z w yjątk iem  ustaleń podanych pod punk­
tam i: 5, 7 i 8.

Zasady ustalone w niniejszym  piśmie okólnym  obowiązują od dnia 1 stycznia 1955 r.

D Y R E K T O R
S. Wojciechowski

56.

PISMO OKÓLNE Nr 48/KC 

MINISTERSTWA BUDOWNICTWA PRZEMYSŁOWEGO 

DEPARTAMENT KOSZTORYSÓW I CEN

z dnia 26 m arca 1955 r. 

w spraw ie dodatków do cen kosztorysowych.

D epartam ent Kosztorysów i Cen po uzgodnieniu z B iurem  
Norm Budowlano-M ontażowych Urzędu R ady M inistrów  oraz 
G.K.O.P.I. Państw ow ej Komisji P lanow ania Gospodarczego 
wyjaśnia, co następuje:

1. Przy ustalaniu danych wyjściowych d la  dokum entacji 
kosztorysowej zgodnie z § 7 punkt lb  zarządzenia Przew odni­
czącego PKPG  N r 133 z dnia 14. czerw ca 1954 w  spraw ie try ­
bu i zakresu prac związanych z ustaleniem  danych w yjścio­
wych dla dokum entacji kosztorysowej (Biuletyn PKPG  Nr 17,

; poz. 74) należy w protokóle ustalić wysokość dodatków  do cen 
i kosztorysowych z ty tu łu :

1) małego zakresu robót,

2) pracy w w arunkach  szkodliwych dla zdrowia, niebez­
piecznych lub uciążliwych.

3) równoczesnego w ykonyw ania robót budowlanych z m on­
tażowymi.

2. Ustalenie w protokóle danych wyjściowych dodatków, 
wymienionych w  ust. 1, umożliwi biurom  projektów  opraco­
w anie realnych kosztorysów oraz w yelim inuje konieczność 
sporządzania tzw. „protokółów utrudnień" w  czasie wykony­
w ania robót, powodujących spory pomiędzy inw estoram i i w y­
konawcam i robót budowlano-montażowych.

3. Dodatek z ty tu łu  małego zakresu robót usta la  się zgod­
nie z zarządzeniem  M inistra Budow nictw a z dnia 28 listo­
pada 1949 r. w  spraw ie ryczałtowego obliczenia kosztów za­
gospodarow ania oraz zwiększonych kosztów organizacji m a­
łych robót budowlanych (opublikowane w  C enniku Robót B u­
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dowlanych i Instalacyjnych — część I oraz Dz. Urz. Min. 
Bud. Nr 18, poz. 152).

4. Przez m ałe roboty budow lane w myśl zarządzenia, w y­
mienionego w  ust. 3, należy rozumieć roboty wykonywane 
przez dane przedsiębiorstwo wykonawcze lub  podwykonawcze 
siłami w łasnym i na jednym  placu budowy, gdy:

1) całkowity koszt tych robót lub

2) roczny przerób

nie przekracza w artości ustalonych w zarządzeniu.

5 Koszt robót lub przerób roczny usta la  się zasadniczo 
w odniesieniu do w szystkich robót w ykonyw anych przez d a­
ne przedsiębiorstwo na jednym  placu budowy (niezależnie od 
ilości obiektów).

W yjątki od powyższej zasady podane zostaną d la budow ni­
ctw a specjalnego w  piśm ie D epartam entu  Kosztorysów i Cen, 
skierowanym , po uzgodnieniu z B iurem  Norm  Budowlano- 
M ontażowych Urzędu Rady M inistrów  i G.K.O.P.I. Państw o­
wej Kom isji P lanow ania Gospodarczego, do zainteresow anych 
jednostek resortu.

6. D odatki z tjHułu pracy w w arunkach  szkodliwych dla 
zdrowia, niebezpiecznych lub uciążliwych, pow inny uwzględ­
niać:

1) dopłaty stosowane w  rozliczeniach z robotnikam i zgod­
nie z załącznikiem  N r 13 do U kładu Zbiorowego Pracy 
w Budownictw ie oraz dodatkowo

2) inne koszty, jak ie  ponosi przedsiębiorstwo w  związku 
z w ykonyw aniem  robót w  wyżej w ym ienionych w arun ­
kach (np. zapew nienie bezpieczeństwa pracy, niepełne 
w ykorzystanie sprzętu, środków transportu  itp.).

7. D odatek z ty tu łu  równoczesnego w ykonyw ania robót 
budowlanych i m ontażowych należy stosować w  przypadku, 
gdy:

1) p ro jek t organizacji robót przewiduje jednoczesne wyko­
nyw anie w  danym  miejscu robót budowlanych i m on­
tażowych,

2) konieczność jednoczesnego w ykonyw ania w  danym  
m iejscu robót budowlanych i montażowych nie w ynikła 
z w iny wykonawców robót budowlanych lub m onta­
żowych.

Dodatek ten powinien uwzględniać koszty wymienione
w ust. 6, pkt. 2.

»

8. Dodatki wym ienione w ust. 6 i 7, należy stosować tylko 
do tych robót, których koszt, ze względu na w arunk i w  ja ­
kich są w ykonyw ane, ulega zwiększeniu (zmniejszenie w y­
dajności pracy, konieczne przerwy, dodatkow e urządzenia 
bezpieczeństwa itp.)

Dodatki te ustala się w  odniesieniu do:

1) poszczególnych pozycji kosztorysowych,

2) scalonych elem entów (rozdziałów kosztorysu) !ub '

3) rodzajów robót (części kosztorysu).

Dodatków powyższych nie wolno doliczać do robót wyce­
nionych na podstaw ie cenników, których założenia kalkulacyj­
ne określają , że w  odpowiednich pozycjach cennika dodatki 
te zostały wliczone.

9. W przypadku równoczesnego w ystępowania w arunków  
powodujących doliczanie kilku dodatków  o których mowa 
w  ust. 1, każdy z nich usta la  się w  odniesieniu do wartości 
robót nie uw zględniającej żadnego z wymienionych dodatków.

10. Wysokość dodatków  pow inna być określona przez ze­
spół ustalający dane wyjściowe, na podstaw ie analizy prze­
w idyw anych dodatkowych kosztów' własnych przedsiębior­
stw a wykonawczego.

V-DYREKTOR DEPARTAMENTU
Inż. E. Mader

57.

PISMO OKÓLNE Nr 52/KC

MINISTERSTWA BUDOWNICTWA PRZEMYSŁOWEGO 

DEPARTAMENT KOSZTORYSÓW I CEN

z dnia 2 kw ietnia 1955 r 

w sprawie sprostowania omyłek w cenniku Nr 65/BP/B/53.

D epartam ent Kosztorysów i Cen, po uzgodnieniu z Biurem 
Norm Budowlano-M ontażowych Urzędu Rady M inistrów, po­
daje do wiadomości, że w  cenniku N r 65/BP/B/53 Scalonych 
Elem entów K onstrukcyjnych na roboty inwestycyjne w ykony­
w ane d la C entralnego Zarządu Przem ysłu Hutniczego, należy 
wprowadzić na str. 81 (Fundam enty pod m aszyny i urządzenia 
przemysłowe) w  związku z błędam i powstałymi w  druku  n a­
stępującą poprawkę:

Należy skreślić poz. 182 i 183, gdyż roboty nim i objęte po­
dane są na str. 78 (Studnie) pod poz. 173 i 174, a na to miejsce 
należy wprowadzić poz. 182:

„Zalanie otworów kotwicznych i próżni podmaszynowej, po 
osadzeniu maszyn, zapraw ą cem entow ą 1 :3  licząc w raz ze 
wszystkim i robotam i pomocniczymi przy użyciu cementu 
m arki „250“

i m 3 — rob. 1.051.— zł 

mat. 92.95 „

DYREKTOR DEPARTAMENTU
Inż. Wl. Górski
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58.

PISMO OKÓLNE Nr 53/ZP

MINISTERSTW A BUDOWNICTWA PRZEMYSŁOWEGO 

DEPARTAMENT ZATRUDNIENIA I PŁAC

z dn ia 4 kw ietnia 1955 r.

w sprawie stosowania norm, dotyczących rozbiórki, oczyszcza­
nia i segregowania deskowań i stesnpiowań.

W związku z koniecznością w łaściw ej in terpretacji norm  
pracy na prace zw iązane z rozbiórką deskowań, oraz oczysz­
czaniem i segregowaniem  m ateria łu  drzewnego n a  placach 
budów podaje się do wiadomości, co następuje:

1. Norm y pracy na sortow anie, sztablowanie i oczyszczanie 
m ateriałów  drzewnych, zaw arte w  K atalogu Norm  i  S taw ek 
Jednostkow ych, Dział 4 — Roboty ciesielskie § 4—26 poz. 12 
i 13, oraz § 4—32 poz. 1 — 3 nie m ają  zastosow ania przy roz­
biórce deskowań, stem plow ań itp. robotach ciesielskich, w yko­
nyw anych przy budowie konstrukcji betonowych i żelbeto­
wych.

2. Do robót ciesielskich przy budowie konstrukcji betono­
wych i żelbetowych stosuje się norm y zaw arte w  K N SJ —

'""Dział 5, do robót przy rozbiórce stem plow ań stosuje się n o r­
m y zaw arte w  § 5—2, a  przy rozbiórce deskowań § 5—15 tego 
Działu.

3. Zw raca się uwagę, że norm y pracy zaw arte w  § 5—2 
; i § 5—15 obejm ują obok rozbiórki także odniesienie, oczyszcze- 
j  nie i ułożenie m ateriałów  z rozbiórki, w ykonanie tych wszyst- 
j  kich czynności należy do obowiązku zespołu rozbierającego 
I stem plow ania i  deskow ania bez dodatkowego na ten cel nor- 
! m owanego czasu i bez dodatkow ej zapłaty.

; 4. W przypadkach w  których ze względu na organizację
| procesu produkcyjnego zespoły dokonujące rozbiórki stemplo­

w ań lub deskowań nie zajm ują się oczyszczaniem, segregowa­
niem  i układaniem  m ateriałów  z rozbiórki — norm y pracy 
i staw ki jednostkow e w ynikające z § 5—2 i § 5—15 należy 
w  stosowny sposób podzielić.

5. W przypadkach w yjątkowych, w  których zachodzi ko­
nieczność dokonania oczyszczania, segregowania i ułożenia 
w ielkich ilości m ateria łu  drzewnego nagromadzonego na pla­
cu budowy, dyrektor centralnego zarządu może zezwolić na 
zastosowanie do wyżej w ym ienionych czynności norm y zakła­
dowej podanej w  niniejszym  piśmie. Zezwolenie tak ie może 
być w ydane wyłącznie na określony przeciąg czasu, niezbędny 
dla uporządkow ania nagrom adzonych m ateriałów , nie może 
natom iast służyć za podstaw ę dla oddzielnego w ynagradzania 
zespołów oczyszczających, segregujących i  układających m a­
teriał, otrzym yw any z bieżąco w ykonyw anych robót przy roz­
biórce stem plow ań i deskowań.

NORMY CZASU I STAW KI JEDNOSTKOWE 

na odzyskanie m ateria łu  drzewnego

Ip Opis robót Jedn.
miary

Skład zespołu 
i średnia godz

Norma czasu 
Stawka jedn

1 W ybranie m ateria łu  drzewnego ze zwalisk, oczyszczenie z be­
tonu, posortow anie i ułożenie w  stosy (sztabie) umożliwiające 
dokonanie obm iaru, z donoszeniem na odległość do 30 m

a deski m.p. rob. 4 kat. — 1 
„ 3 kat. -  1 

(3.020)

3.06
9.24

b krawędziaki m p. rob. 4 kat. — 1 
.. 3 kat. -  1 

(3.020)

1.75
5.29

c. okrąglaki m.p. rob. 4 kat. — 1 
3 kat. — 1 
(3.020)

1.44
4,35

DYREKTOR DEPARTAMENTU 

Uli- O. Yieweger
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PISMO OKÓLNE -Nr 59/ZP

MINISTERSTWA BUDOWNICTWA PRZEMYSŁOWEGO 

DEPARTAMENT ZATRUDNIENIA I PLAC1

z  dn ia 12 kw ietnia 1955 r.

tv sprawie jednolitego prowadzenia Książki Zobowiązań 
Współzawodnictwa na budowie (zjednoczeniu).

W celu ujednolicenia system u prowadzenia Książki Zobo- j 
w iązań W spółzawodnictwa P racy podaje się do wiadomości j 
zasady, ustalone z Zarządem  Głównym Zw. Zaw Pracow ni­
ków Budowlanych:

1. K siążka zobowiązań służy do ew idencji i kontroli w y­
konania podejm owanych zobowiązań, jest podstaw ą do w y­
różnienia pracowników  za uzyskane wyniki, oraz w ykazuje — 
d la  celów sprawozdawczości — ilość biorących udział we 
współzawodnictwie,

2. Sposób podejmowania zobowiązań:

Celem dokładniejszego zorientow ania brygady (zespołu) 
o zakresie obowiązków i term inów  w ynikających ze szczegó­
łowego zobowiązania, w skazane jest podejm owanie szczegó­
łowych zobow iązać w  oparciu o zlecenie robocze, w ystawione 
na ściśle określoną objętość robót, niezbędną do w ykonania 
skonkretyzow anego zadania roboczego w  postaci np. węzła 
robót, elem entu konstrukcyjnego lub inaczej ujętego w yraź­
nego zadania.

Zobowiązanie w inno zaw ierać

1) treść zobowiązania w  oparciu o operatyw ny plan budo- : 
wy i zadania tygodniowo-dobowe;

Str. 15

2) term in  w ykonania, w arunk i dotyczące jakości, ew en­
tualn ie zobowiązanie oszczędności m ateriałów  w  stosun­
ku do wyznaczonych ń a  daną robotę lim itów  m ateria­
łowych;

3) dane dotyczące faktycznego w ykonania zobowiązania

3. Zobowiązanie w inno być w pisane do książki współza­
wodnictwa przez zespół lub brygadę przed rozpoczęciem robót, 
po uprzednim  przedyskutow aniu jego treści na zebraniu gru­
py produkcyjnej. Na w stępie zobowiązania należy wymienić 
jego num er, nazw isko i im ię brygadzisty, w  dalszej kolejno­
ści — nazw iska i im iona członków brygady (zespołu) z poda­
niem wykonywanego zawodu i staw ek zaszeregowania.

Zobowiązanie może być podpisane w  im ieniu brygady przez 
jej członka, względnie podpisuje je  cała brygada.

Zobowiązanie produkcyjne m a praw o przyjm ować tylko 
m ajste r budowy, kierow nik obiektu, względnie budowy.

4. K siążka zobowiązań w inna zaw ierać rubryki w g poniż­
szego wzoru, w  którym  podano równocześnie przykład podję­
tego zobowiązania i jego realizacji

Przykład:

Zobowiązanie Nr 59 

Bryg. tynkarska: Koźniewskiego A leksandra tynkarza 6 kat. 

w składzie: K am iński Edw ard tynkarz 6 kat.

M alinowski Bolesław „ 6 kat.

. W ójcicki K lem ens „ 5 kat.

Kościelecki Ignacy ipomocn. tynk. 3 kat.

Wysocki S tanisław  „ 3 kat

Letecki A ntoni „ 3 kat

Banasiak Witold „ 3 kat

BIULETYN M INISTERSTW A BUDOWNICTWA PRZEMYSŁOWEGO

Zlecenie
Nr

ZASADNICZE ROBOTY 

wg BKr-2 lub harm onogram u

Termin ■
U)g

harm o­
nogramu

ZOBOWIĄZANIE

1) Term in w ykonania
2) Ilość zaoszczędzonego 

m ateria łu
3) Jakość robót

WYKONANIE
ZOBOWIĄZANIA

1) Fakt. term in  w ykonania
2) Ilość i °/o faktycznie w yko­

nanych robót
3) Osiągnięte oszczędności
4) Jakość w ykonanych robót

1 2 3 4 5

258 3 W ykonanie tynków  III rodzaju, 
na całości I p iętra budynku A 
w  ilości 2.561 m*

5.111 -  19.111 Brygada zobowiązuje się w y­
konać caiość robót wzorowej 
jakości w  term inie określonym 
harm onogram em , pomimo spóź­
nionego otw arcia fron tu  robót 
w term inie od 8.III — 19.111 
Równocześnie brygada zobo­
w iązuje się zaoszczędzić 1,2 m s 
zapraw y w  stosunku do lim itu 
m ateriałowego, wyznaczonego 
na określoną wyżej robotę — 
51,220 m '

Tynki I p ię tra  budynku A u- 
kończono 19.111 w  ogólnej ilo­
ści 2.575 m2. Jakość b. dobra 
W ydano 50,2 m s zaprawy, o- 
szczędność w  stosunku do nor­
my zużycia 51,500 wynosi 1,3 ms

Technik norm ow ania mat.

Zobowiązanie wykonano 

(Kierownik bud.) 

(Komisja współzawodnictwa)



Sir, 16 BIULETYN M INISTERSTW A BUDOWNICTWA PRZEMYSŁOWEGO Nr 8(79) poz. 59

Wyjaśnienie rubryk:

rubr. 1 — w pisuje się Nr wystawionego zlecenia BKr-2. na 
podstaw ie którego podjęto zobowiązania;

rubr. 2 — w pisuje się węzeł robót, elem ent konstrukcyjny 
wzgl. e tap  robót wg harm onogram u, którego w y­
konanie jest treścią zobowiązania z podaniem ilości 
w m 3, m 2, t, itp.;

rubr. 3 — podać te rm in  w ykonania prac wg harm onogram u 
lub planu operatyw nego budowy, datę  ich rozpo­
częcia i zakończenia;

rubr. 4 — podać term in  w jak im  brygada (zespół) zobowią­
zuje się wykonać przewidziane harm onogram em  
prace, ilości oszczędności m ateriałow ych, jakość 
w ykonanych robót;

rubr. 5 — w pisuje się czy zobowiązanie zostało wykonane, 
osiągnięte w yniki oszczędnościowe i jakościowe 
w ykonaw stw a, ew entualne powody nie w ykonania 
zobowiązań.

5. Do przeprow adzania kontroli realizacji zobowiązań 
w pierwszym  rzędzie upow ażnieni są: m ajster, kierow nik 
obiektu, kierow nik budowy oraz Kom isja W spółzawodnictwa 
Pracy.

8, K siążka zobowiązań w inna być przechowywana w  R a­
dzie Zakładowej.

7. Książki zobowiązań* wg powyższego wzoru w inny być 
bieżąco w prow adzone na w szystkich budowach.

DYREKTOR DEPARTAMENTU Inż. O. Yieweger

SPROSTOWANIE

błędu w instrukcji do wzoru sprawozdania z działalności są- 
dowo-arbitrażowej i wyników majątkowych tej działalności, 
stanowiącego załącznik do pisma okólnego Nr 19/GM Mini­
sterstwa Budownictwa Przemysłowego — Gabinetu Ministra 
z dnia 8 lutego 1955 r. (Biuletyn Min. Bud. Przem. Nr 3(74),

poz. 19).

Na str. 7 w kolum nie praw ej, w  w ierszu 6-tym od góry 
opuszczono po słowie „sprawozdawczym " słowo „nie". 
W związku z tym  podaje się do wiadomości, że odpowiedni 
ustęp instrukcji powinien mieć następujące brzm ienie:

„W pkt. 3, lit. a) należy podać ilość procesów wytoczonych 
przez przedsiębiorstwo, które w  okresie sprawozdawczym  nie 
zostały prawom ocnie zakończone oraz w artość przedm iotu 
sporu tych procesów, pod lit. b) należy podać ilość procesów 
wytoczonych przeciwko przedsiębiorstwu, które w  okresie 
sprawozdawczym  nie zostały prawom ocnie zakończone, oraz 
w artość przedm iotu sporu tych procesów".
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