tistm i Poczt 1 Teleoratow

Nr. 16. WARSZAWA, DNIA 24 SIERPNIA 1929. ROK XI.

TRESC: Zarzgdzenia.

63. Czeg$ciowa zmiana instrukcji dla urzedow i ajencji pocztowych jako agen-
tur P. K. O. w dziale ubezpieczen na zycie.

Zarzadzenia.

CZESCIOWA ZMIANA INSTRUKCJI
DLA URZEDOW I AGENCJI POCZTOWYCH JAKO AGENTUR P. K. O.
W DZIALE UBEZPIECZEN NA ZYCIE.

Na wniosek Prezesa Pocztowe] Kasy Oszcze¢dnos$ci zarzadza si¢ co na-
stgpuje:

Z dniem 1 pazdziernika 1929 r. zostaje zmieniony sposéb przesytania
do urzgdow pocztowych kwitow do inkasa sktadek z tytutu ubezpieczen na
zycie zawartych w P, K. O., a mianowicie od dnia 1 pazdziernika 1929 r.
urzedy beda otrzymywaly wzamian dotychczasowych kwitarjuszy na caty
rok — kwity tylko na jeden miesiac.

W zwigzku z tern instrukcja dla urzgdow i agencji pocztowych jako
agentur P. K. O. w dziale ubezpieczen na zycie, ogloszona w Dzienniku Urzeg-
dowym Ministerstwa Poczt i Telegrafow Nr, 11 z dnia 22 maja 1928 r. poz. 46,
a mianowicie cz¢$¢ szczegdlowa (str, 162) otrzymuje nastepujace brzmienie:

Postepowanie przy zawarciu umowy oraz czynno$ci w czasie trwania
ubezpieczenia.

Ubezpieczajacy winien wypehié i podplsac wniosek (druk Nr. 1214 lub
Nr. 1249). UI‘Zanlk pocztowy, przyjmujacy wniosek, zwroci wyraznie uwage
ubezpieczajgcego, iz umowa ubezpieczenia bedzie zawarta dopiero przez do-
r¢czenie polisy, samo zatem zlozenie wniosku i wplacenie wpisowego oraz
zadatku nie stwarza dla P. K, O. zadnych zobowigzan, a wniosek moze by¢
przez P. K. O. bez podania powodow odrzucony. W tym ostatnim wypadku
zwréoci P. K. O. wplacone kwoty.

Naste¢pnie urzednik wyda ubezpieczajacemu jeden egzemplarz ,,Ogoélnych
Warunkkéw ubezpieczenia na zycie" w mys$l pokwitowania umieszczonego na
wniosku.
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Po podpisaniu wniosku przez ubezpieczajacego, nalezy pobraé¢ od niego:

1) zadatek w wysokosci conajmniej jednomiesigcznej sktadki,
2) wpisowe w wysokos$ci nastepujacej:

od wniosku na ubezpieczenie ze sktadka miesigezng . . . 3 zt. — 1 zh
M 1 1 1 11 11 H 6 . 2
il . ' ‘ ‘ i " ponad 6 3,

Nastepnie nalezy ubezpieczajacemu wydac¢ pokwitowanie (odcinek wnio-
sku) na otrzymany zadatek i wpisowe.

Otrzymane w ciggu dnia zadatki i kwoty za wpisowe nalezy wpisa¢ do
dziennika kasowego na przyjete wptaty ubezpieczeniowe (druk Nr. 1219).
Przed zakoficzeniem godzin urz¢dowych dziennik kasowy podsumowuje si¢
i ogbélng sume¢ dzienng wpltaca zapomocag blankietu nadawczego na konto
Dziatu Ubezpieczen Nr. 17500. Zaznacza si¢ przytem, ze na blankietach na-
dawczych po stowach ,Wptate zt, . . . . gr. , . uskutecznit(a)............ " nalezy
wymieni¢ nazwe¢ urzedu pocztowego, a nie nazwisko urzednika urzedu lub
nazwisko ubezpieczonego. Odpis Dziennika Kasowego na przyjete wplaty
ubezpieczeniowe wysyta si¢ do Dziatu Ubezpieczen P. K. O., za§ z dowodami
wptlaty postapi¢ nalezy w mysl ogdélnych przepisow o wptatach na P. K. O.
Potwierdzenie dla wplacajacego dolacza si¢ do oryginalu Dziennika Kaso-
wego na przyjete wplaty ubezpieczeniowe, pozostajacego w urzedzie pocz-
towym.

Whnioski nalezy wpisa¢ do ksiggi wnioskéw (druk Nr. 1213). Ksigge
wnioskéw prowadzi si¢ przez kalke, przyczem pierwsza kartka winna by¢
jako wykaz wnioskoéw, przestana wraz z wnioskami do P. K. O., druga za$
winna pozosta¢ w ksigzce.

Po otrzymaniu i przyjeciu wnioskow P. K. O, przesle do urzedu poczto-
wego: 1) polisy i 2) fakture.

Polisy winien urzad pocztowy dorgczy¢ ubezpieczonym za pokwitowa-
niem (druk Nr. 1234), ktore nalezy zwroci¢c do P. K. O.

W potowie kazdego miesigca urzedy otrzymaja kwity dla zainkasowania
sktadek ptatnych dn. 1 nastgpnego miesigca. Kwity bedg podzielone na
4 grupy i przestane przy nastepujacych wykazach:

1) wykaz I zawieraé bedzie spis kwitow, ptatnych w pierwszym roku
trwania ubezpieczenia i odnoszacych si¢ do ubezpieczen za-
wartych wedlug taryf A. i B.

2) ’ IT zawieraé bedzie spis kwitdow, platnych w pierwszym roku
trwania ubezpieczenia i odnoszacych si¢ do ubezpieczen za-
wartych wedlug taryf AW, i BW.

3) » II1 zawieraé bedzie spis kwot, ptatnych w drugim i nastepnych
latach trwania ubezpieczenia i odnoszacych si¢ do ubezpie-
czen, zawartych wedtug taryf A. i B.

4) ’ IV  zawiera¢ bedzie spis kwitow, ptatnych w drugim i nastepnych
latach trwania ubezpieczenia i odnoszacych si¢ do ubezpie-
czen, zawartych wedlug taryf AW. i BW.

Kwity nalezy przechowywaé jako dokumenty.

Z otrzymanych kwitdéw winien urzad pocztowy $ci§le si¢ wyliczyé. Kwity
stuza do inkasa skladek. Inkaso nalezy zatatwia¢ w sposdéb nastgpujacy:
w kazdym terminie ptatnosci sktadki, a zatem pierwszego kazdego miesiaca,
nalezy kwity pod rachunkiem wrgczy¢ odnosnym listonoszom. Listonosz po
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otrzymaniu sktadki wrgezy ubezpieczajacemu kwit z wydrukowanag data plat-
nosci sktadki. Kwity niezainkasowane listonosz zwroci pod rachunkiem.

Kwoty otrzymane z inkasa nalezy w dniu zainkasowania wpisa¢ do
»dziennika kasowego na przyjete wptlaty ubezpieczeniowe" (druk Nr. 1219).
W dzienniku kasowym nalezy uwidoczni¢ numer kwitu oraz za jaki miesiac
zostala sktadka zainkasowana. Przekazanie do P. K. O. kwot zainkasowanych
uskutecznia si¢ w sposob podany wyzej, jak zadatki i kwoty za wpisowe.

Po zainkasowaniu sktadki i przelaniu naleznosci do P. K. O. na konto
17500, urzad pocztowy odnotuje w odno$nych wykazach I, II, III i IV w ru-
bryce 9 poszczegodlnie dla kazdego oplaconego kwitu numer dziennika kaso-
wego, w ktorym odnos$ne inkaso zostato uwidocznione.

Inkaso przez listonoszéw odbywa si¢ tylko w miejscowym okregu do-
reczen urzedu pocztowego (agencji),

Jezeli listonosz przy zgloszeniu si¢ po odbior sktadki nie otrzyma jej
z jakichkolwiek powodoéw, winien zostawi¢ zawiadomienie z wezwaniem do
uiszczenia sktadki w urzedzie (druk Nr. 1241).

Zamieszkatym poza miejscowym okrggiem przesyta si¢ wezwanie do
uiszczenia sktadki w urzedzie pocztowym.

Wykazy Nr, I i III pozostajq w urzgdzie pocztowym w przeciagu trzech
m1e51¢cy kalendarzowych i najpézniej pigtego dnia czwartego z kolei miesiaca
winny by¢ zwrocone do P, O. wraz z kwitami, ktére z powodu odmowy
ubezpieczonego nie zosta%y zainkasowane.

Poniewaz w migdzyczasie P. K. O. nadsytata dalsze kwity za nastgpne
miesiace, przeto piatego dnia czwartego z kolei miesiaca, t. j. w terminie,
kiedy wykazy Nr. i i III winny by¢ zwrécone do P. K. O., urzad w razie
zaniechania przez ubezpieczonych optaty sktadek bedzie posiadal cztery nie-
optacone kwity. Te cztery kwity nalezy do%qczyc do zwracanego wykazu,
przy ktorym zostal przestany w swoim czasie pierwszy z czterech zalegaja-
jacych kwitéw oraz odnotowa¢ w trzech wykazach nastepnych (w rubryce 9),
do ktorych pozostate trzy kwity byly dotaczone, ze te kwity zostaty zwrdcone,
a mianowicie nastgpujacemi stowami: ,,zwréocono wykaz . . . .“ (podaé liczbe
i miesiagc wykazu np. I — wrzesien). Powyzsze dotyczy rowniez wykazow
IT i1V, z ta tylko réznica, ze wykazy te zwraca urzad pocztowy do P. K. O.
5 dnia drugiego z kolei miesiaca, a wigc z dwoma kwitami.

O ile ubezpieczony zmienit swoje miejsce zamieszkania, przenoszac je
poza obrgb dorgczalnos$ci urzedu pocztowego, lub jezeli P. K. O. zazada
zwrotu ktoregokolwiek kwitu, wowczas urzad pocztowy przesyta odnosne
kwity przy wykazie kwitow niezainkasowanych do zwrotu, w wykazie za$,
przy ktérym kwit byt otrzymany, w rubryce 9 nalezy zanotowac stowami
»ZWIOCONO WYKAZ..ooovvveernenn, " (poda¢ liczb¢ i miesiac wykazu).

Omawiane adnotacje w rubryce 9 winny by¢ réwniez dokonywane w od-
pisach wykazow, ktéore pozostaja w aktach urzedu.

Faktura obejmuje pozycje, ktéremi rachunek urze¢du pocztowego zostaje
obcigzony i uznany.

Urzad pocztowy zostanie uznany za prowizj¢ akwizycyjna, jezeli ubez-
pieczenie zostato zawarte przez urzad, za prow1ZJ¢ inkasowg oraz za wystang
gotowke; obcigzony za§ za pobrany zadatek, wpisowe oraz za sumg, na jaka
opiewaja odnoszace si¢ do faktury kwity.

Urzedy pocztowe zalatwia¢ beda rowniez inkaso sktadek naleznych z ty-
tutu polis wydanych na podstawie wnioské6w dostarczonych przez akwizyto-
row prywatnych.

Inkaso to winno by¢ zatatwione w sposob wskazany powyzej.



298 Dziennik Urz¢edowy Ministerstwa Poczt i Telegrafow Nr. 16

Urzedy i agencje pocztowe winny w sprawach ubezpieczen na zycie
P. K. O. udziela¢ na zadanie ubezpieczonych wszelkich informacyj potrzeb-
nych do zgloszenia zaj$cia wypadku przewidzianego ubezpieczeniem (wedtug
§ 14-go ogolnych warunkow ubezpieczenia), zgloszenia zadania redukcji po-
lisy lub wykupu polisy (wedlug § 7 warunkéw), do zaciagnigcia pozyczki na
polis¢ (wedlug § 8 warunkdéw), do zadania wznowienia polisy wygaste]
wskutek zwloki w optacie skladek (wedlug § 6 ogoélnych warunkow), wresz-
cie do zawiadomienia o zgubieniu polisy i zadaniu wydania duplikatu (we-
dlug § 18 ogdlnych warunkéw ubezpieczenia na zycie). Odnos$ne formularze
beda dostarczone.

Instrukcja przechodnia.

Sktadki za miesigc pazdziernik urzg¢dy pocztowe zainkasujg na podstawie
kwitow nadestanych przez P. K. 0. przy wykazach stosownie do niniejszej
instrukcji.

Z kwitarjuszami poprzedniemi — rocznemi, znajdujgcemi si¢ w urzedzie,
postapi¢ nalezy jak nastepuje:

1) kwitarjusze te rozdzieli¢ nalezy na dwie kategorje:

a) pierwsza kategorja obejmowac begdzie kwitarjusze opatrzone nu-
merami nie wyzej 100.000;

b) druga kategorja obejmowaé bedzie kwitarjusze opatrzone nume-
rami od 100.000 wzwyz.

2) Z pierwszej i drugiej kategorji nalezy wybra¢ kwitarjusze tych ubez-
pieczonych, ktorzy nie zalegaja z optata skladek, a wigc wykupili kwity za
miesigc wrzesien 1929 r. Kwitarjusze te tacznie z kartami ewidencyjnemi
nalezy przy wykazie (druk Nr. 1218) zwréci¢ do P. K. O., a od ubezpie-
czonych zainkasowac sktadki za m-c pazdziernik na podstawie nadestanych
kwitow.

3) W dniu 5 pazdziernika nalezy zwrdci¢ do P. K. O. przy wykazie
(druk Nr. 1218) wszystkie kwitarjusze drugiej kategorji tych ubezpieczonych,
ktorzy zalegaja z optata sktadek od m-ca wrze$nia.

Przy zwrocie powyzszych kwitarjuszy nalezy rowniez zwroci¢ kwity
nowego typu za m-c pazdziernik, ktore zostaly nadestane urzegdom, a odnosza
si¢ do .ubezpieczonych wyzej wymienionych (w p. 3). W wykazach do kwi-
tow za pazdziernik w rubryce 9 nalezy odnotowaé ,zwrocono wykaz . . . ."
(podac liczbe i miesiagc wykazu),

4) W pozostatych kwitarjuszach pierwszej kategorji nalezy przy grzbie-
cie kw1tarjusza zatrzymac tylko zalegle kwity do dnia 1 pazdz1ern1ka a ch;c
za miesigc sierpien i wrzesien, wzglednie tylko za wrzesien, o ile za sierpien
kwit juz zostal zaptacony. Pozostate kwity dotychczasowego typu nalezy
oderwac, dotaczy¢ je do odnosnej karty ewidencyjnej (druk Ur. 1202 i prze-
sta¢ do P. K. O. przy wykazie (druk Nr. 1218).

5). Inkasujgc sktadke¢ od ubezpieczonych za m-c pazdziernik urzad pocz-
towy przedewszystkiem winien zainkasowaé kwoty zalegte, a potem za m-c
pazdziernik.

Zwraca si¢ przy tej sposobnos$ci uwage urzedu, iz skladki winny byé
zainkasowane na podstawie kwitow w kolejnosci miesigcy, np. nie mozna
wydaé ubezpieczonemu kwitu za pazdziernik, o ile poprzedni kwit za sierpien
lub wrzesien nie zostat uregulowany.



Nr. 16 Dziennik Urz¢dowy Ministerstwa Poczt i Telegrafow 299

6) O ile ubezpieczony optacajacy sktadki za kwitami pierwszej kate-
gorji, zalega z optata sktadek od sierpnia, wzglgdnie wrze$nia i odmoéwi ure-
gulowania naleznosci za zalegle sktadki w ustalonym 3-miesigcznym termi-
niec — wowczas dwa wczedniejsze kwity dotychczasowego typu tacznie
z kwitami nowego typu, platnemi od 1 pazdziernika b. r. nalezy najpozniej
do dnia 5 czwartego z kolei miesiaca, liczac od miesigca powstania zaleglosci,
zwroci¢ przy wykazie (druk Nr. 1218) do P. K. 0. W odnos$nych wykazach,
przy ktéorych nadestano kwity nowego typu ptatne od 1 pazdziernika b. r.
w rubryce 9 nalezy odnotowaé stowami: ,zwrécono wykaz........... “ (podaé
liczb¢ 1 miesigc wykazu).

Dalsza tre$¢ czesci szczegotowej od napisu ,,Wyjasnienie tresci majacej
si¢ zawrze¢ umowy" az do konca pozostaje bez zmiany.

Nr. 7478/1V z dn. 7 sierpnia 1929 r.

ADRES ADMINISTRACJI: MINISTERSTWO POCZT I TELEGRAFOW
Warszawa, Plac Napoleona Nr. 8, II. p., poKé6j Nr. 7.

Cena prenumeraty Kwartalnie Cena egzemplarza pojedynczego
3 zlote. gr.

Cena ogloszen: 1 wiersz milimetr, lub jego miejsce w kolumnie dwuszpaltowej: 12 groszy

Prenumerat¢ mozna wplaca¢ za posrednictwem PKO. na konto czekowe Nr. 30027.

Drukarnia P. K. O., Warszawa, Bugaj 5. Telefon 150-76. 5874
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wydaniu niniejszego numeru zauwazono nast¢pujace omytki

. 296 wiersz 11od dolu zamiast ,kwot” powinno by¢ ,kwitow”

297 ' 15 ,, » Ppo wyrazach ,,do zwrotu” powinno by¢
(druk Nr. 1218)
298 . 6 , ,, zamiast ,kwoty” powinno by¢ ,kwity".



