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9 9 .
Z A R Z Ą D Z E N I E  

Ministra Wyznań Religijnych i O świecenia Publicznego
z dn ia  27 m arca  1930 r. 

w sprawie instrukcji biurowej dla władz szkolnych I instancji.

Niniejszem wprowadzam w życie załączoną ins trukcją biurową dla 
władz szkolnych l-szej instancji z tem,  że z dniem 1 stycznia 1931 roku 
t racą moc obowiązującą wszelkie sprzeczne z tą inst rukcją przepisy d o ­
tychczasowe.

Warszawa,  dnia 27 marca 1930 r. (Nr. I. Prez. 1295/30).

Minister Wyznań Religijnych 
i Oświecenia Publicznego

(— ) SA Czerwiński.

In stru k cja  b iu row a  d la  w ła d z  sz k o ln y ch  I in sta n cji.

ROZDZIAŁ I.

O r g a n i z a c j a .

Czynności inspektora szkolnego.

§ 1. Do zadań inspektora szkolnego w zakres ie nadzoru nad biuro­
wością powierzonego mu urzędu należy:

a) organizowanie  pracy biurowej,
b) czuwanie  nad ścisłem wykonywaniem niniejszych przepisów,
c) dbanie  o to, aby wszystkie czynności  kancelaryjne  w podległym 

mu urzędzie były wykonywane celowo i w określonych t e r ­
minach.

§ 2. Inspektor  szkolny uprawniony jest  przedkładać kuratorowi  
okręgu szkolnego wnioski w sprawie zmian i u lepszeń,  zmierzających je­
go zdaniem ku usprawnieniu  czynności  biurowych.

Czynności pracowników biurowych.

§ 3. Do obowiązków pracowników biurowych należy:
a) przes trzeganie niniejszych przepisów,
b) przest rzeganie przepisów s templowych i unieważnienie (kaso­

wanie znaczków opłaty s templowej,  umieszczonych na podaniach 
(wpływach),

c) załatwianie ( referowanie)  spraw, przydzielonych przez inspektora 
szkolnego,

*
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d) udzielanie interesantom in formacyj w zakresie, oznaczonym przez 
inspektora szkolnego,

e) prowadzenie spisu rozporządzeń i okó ln ików  władz przełożonych,
f) prowadzenie zbioru zarządzeń i okó ln ików  inspektora szkolnego 

(Rady szkolnej powiatowej) oraz spraw normatywnych (generaljów),
g) prowadzenie ksiąg rachunkowo-kasowych i gospodarczych we­

dług osobnych przepisów,
h) prowadzenie spisu inwentarza biurowego,
i) bezpośredni nadzór nad lokalem b iurowym  i ruchomościami, po­

rządkiem i czystością, nad ogrzewaniem i oświetlaniem,
j) wykonywanie zleceń inspektora szkolnego.

§ 4. Pracownicy biurowi są odpowiedzialni za sprawność urzędowa­
nia w zakresie powierzonych im czynności; mają oni w tym  samym za­
kresie obowiązek przedkładania inspektorowi szkolnemu wniosków zm ie­
rzających do uproszczenia i usprawnienia działalności biura..

ROZDZIAŁ II.

Czas urzędowania i in form ow anie interesantów .

G odziny urzędowania.

§ 5. Godziny urzędowania we władzach szkolnych I instancji usta­
la M inister Wyznań Relgijnych i Oświecenia Publicznego.

P rzy jęc ia  in teresantów .

§ 6. Interesanci mają dostęp do biura w ciągu godzin przyjęć.
Godziny przyjęć wyznaczają inspektorowie szkolni z uwzględnie­

n iem warunków miejscowych (około dwóch godzin dziennie np. od 
godz. 11 do godz. 13).

W  wypadkach pilnych, należy dać możność interesantom załatwie­
nia spraw w ciągu całego czasu urzędowania (poza godzinami przyjęć).

Tab lice  o rjen tacy jne .

§ 7. Informacje o godzinach urzędowania i przyjęć należy podać 
do wiadomości powszechnej przez umieszczenie odpowiednich tablic 
orjentacyjnych na drzwiach lokalu biurowego, oraz drogą stosowaną 
w miejscowych warunkach.

§ 8. Tablice orjentacyjne w inny być wykonane starannie i mieć 
jednakowy krój czcionek. Oprócz tablic orjentacyjnych z nazwą urzędu 
i określeniem godzin przyjęć i tablic porządkowych należy umieścić na 
drzwiach napisy z nazwiskami osób, zatrudnionych w urzędzie; przy na­
zwiskach należy podać urzędowe tytu ły .

Wskazane jest również umieszczanie specjalnej tabliczki, na której 
inspektor szkolny notuje: a) w razie wyjazdu na wizytację — dzień powro­
tu, b) w razie opuszczenia biura — przypuszczalną godzinę powrotu.

D yżury .

§ 9. W  przypadkach potrzeby — poza godzinami urżędowan ia— m o­
gą być ustanawiane dyżury. Dyżury wyznacza inspektor szkolny.



142

ROZDZIAŁ III.

Przyjmowanie i zapisywanie korespondencji 
Przyjmowanie wpływów.

§ 10. K orespondencją  nadsy łaną  do biura (wpływy) przyjm uje wy­
znaczony przez inspektora  szkolnego pracownik; on  też przyjm uje p o d a ­
nia, sk ładane osobiście przez in teresan tów  lub zgłaszane ustn ie  do protokółu.

W przypadkach  wątpliwych należy kierować in teresan tów  do  in­
sp ek to ra  szkolnego  lub jego zastąpcy.

§ 11. O so b n ą  g rupą  pism wpływających (wpływów) stanow ią  pisma 
redagow ane  i wysyłane z inicjatywy urządu  — P. Ci. (§ 28).

§ 12. P isma dorączone  osobiście przez in teresan tów , należy na tych ­
m iast  przejrzeć, a w razie s twierdzenia braków, zwrócić na to  uwagą 
w noszącem u.

§ 13. Przy przyjmowaniu pism należy przestrzegać przepisów, za­
wartych w rozporządzeniu  o pos tąpow aniu  adm nis tracy jnem  (Dz. U. Rz. P. 
Mr. 36, poz. 341 z r. 1928).

Pokwitowania przyjęcia wpływów.
§ 14. Nie m ożna odm ów ić przyjącia p isma (podania) wzglądnie 

przesyłki adresow ej do inspek to ra  szkolnego (Rady szkolnej powiatowej) 
i należycie opłaconej; na żądanie należy wydać potw ierdzenie odb ioru  
czy to w książce dorączeń , czy też na osobnym  blankiecie  (załącznik Nr. 1).

Wpływy mylnie doręczone.
§ 15. Wpływy mylnie do rączone  należy zwrócić urządowi p o cz to ­

w em u lub przesłać w prost pod właściwym ad resem .
Znaczki pocztowe i stemplowe.

§ 16. Znaczki pocztowe i s tem plow e, nadsy łane  na opłacenie  o d ­
powiedzi wzglądnie do  naklejania na pismach, zawierających odpowiedź, 
dołącza sią do korespondencji  (wpływu) po zanotow aniu  obok  pieczątki 
z n u m ere m  pism a t. zw. pieczątki wpływów ilości nadesłanych  sztuk 
i ich wartości.

Znaczki n ad es łan e  niewłaściwie należy zwracać in teresow anym  przy 
odpowiedzi.

Przesyłki pieniężne i wartościowe.
§ 17. Przesyłki p ieniążne i wartościow e przeznaczone jako dochód 

skarbu, należy kierow ać do miejscowej kasy skarbow ej w sposób  prze­
widziany w przepisach rachunkowo-kasowych.

Załączniki.
§ 18. Jeżeli brakuje  zapowiedzianych w treści p ism a załączników, 

należy to  na wpływie zaznaczyć.
Data otrzymania wpływu.

§' 19. Na pismach, w noszonych osobiście przez in teresantów , urzą 
dnik przyjmujący pismo winien um ieścić  w razie potrzeby (np. na rekur- 
sach) p ieczątką z nap isem : „Złożono osobiście w biurze Inspektora Szkol­
nego w ...................................d n i a ................................................ 193 . .  r.” podpis.
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Przeglądanie wpływów.

§ 20. Pr a c o w n ik  b iur ow y p r z e d k ła d a  przy ję te  wpływy inspe ktorowi  
s z k o l n e m u  do  p rz e j rzen i a  zaraz  po  ich o t r z y m a n iu ,  wzgl ędn ie  po  p o w r o ­
c ie  i n s p e k t o r a  s z k o ln e g o  z wizytacj i  szkół ,  za sa dn ic zo  w k o p e r t a c h  z a m ­
k nię tyc h ,  o ile i n s p e k t o r  s zko ln y  nie u p o w a ż n i  g o  d o  o tw ie ran i a  k o r e s ­
p on d e n c j i .  P i sm a z K u r a to r ju m  O k r ę g u  S z k o l n e g o  oraz  p i sm a  z a o p a t r z o ­
n e  n a  k o p e r c i e  n a p i s e m  „ p o u f n e ” lub “ t a jn e„ ,  n a d t o  p i sm a ,  a d r e s o w a n e  
i m i e n n i e  lub  do  rąk w łasnych  in s p e k t o r a  s z k o ln e g o  o twi era  i n s p e k t o r  
szkolny ,  a w razie j e g o  n i e o b e c n o ś c i  u p o w a ż n i o n y  d o  t e g o  z a s t ęp ca .

Pieczątka wpływów.

§ 21. Po  pr ze j rz en iu  k o r e s p o n d e n c j i  p rzez  in s p e k t o r a  s z k o ln e g o  
w z g lę d n ie  p o  o twarc iu  wpływó w z up o w ażn ie n ia ,  od c isk a  s ię  na  n a d e s ł a ­
ny ch  p i s m a c h  (wpływach)  na  k o ń c u  t reśc i  tych  p i sm ,  p ie c z ą tk ę  z d a t ą  
f a k t y c z n e g o  wpł ywu (za łącznik  Nr. 2), p r z y c z e m  o zna cza  s ię i lość o t r zy ­
m a n y c h  za łączników.  W  raz ie  b r a k u  m ie js ca  p o d  t reśc ią  p i sm a ,  p ie czą tk ę  
w p ły wów na leży  u m ie s z c z a ć  na  n a s t ę p n e j  s t r on i cy  u góry  lub na  o s o b n e j  
k a r t c e  d o k le jo n e j  d o  wpływu,  j e d n a k  tak,  aby  nie powi ęks zyć  f o r m a t u  
wp ły w u  p o n a d  przy ję te  n o r m y  pap ie ru .

Je że l i  i n s p e k t o r  szkol ny  o t r z y m u je  do  pr ze j r zen ia  k o r e s p o n d e n c j ę  
w k o p e r t a c h  z a m k n i ę t y c h ,  w ó w c z a s  przy p rz y jm o w a n iu  k o r e s p o n d e n c j i  
na le ży  zaz na cz a ć  na  k o p e r t a c h  d a ty  przy jęc ia  p o s z c z e g ó ln y c h  wpływów.

Koperty.
§ 22. O t w a r t e  k o p e r t y  p i s m a  dołącza  się d o  wpływów.  J eże l i  w czas ie  

u r z ę d o w a n ia  o k a ż e  się,  że k o p e r t a  jes t  z b ę d n a ,  na l eży  ją zniszczyć.

Dziennik poaawczy.

§ 23. W  o d p o w i e d n i e m  m ie js c u  od c i sk u  p ieczą tk i  wp ływ ów  n o tu j e  
s ię  n u m e r  p i s m a  w edł ug  d z ie nn ik a  p o d a w c z e g o  i w y p eł n ia  r ó w n o c z e ś n ie  
rubr yk i  t e g o  d z i e n n i k a  (za łącznik Nr. 3).

§ 24. Dziennik  p o d a w c z y  r ozp oczyna  się d n i a  1 (2) s tycznia  k a ż d e g o  
r o k u  od  n u m e r u  1 i p r o w ad z i  w kolei  n u m e r ó w  bez  o p u s z c z e ń .

W  r u b ry c e  p ie rwsze j  op ró cz  n u m e r u  b i e ż ą c e g o  w pi su je  s ię  i lość z a ­
łącznikó w e w e n t u a l n i e  i z n a k  r e f e r e n t a ,  k t ó r e m u  d a n y  ak t  zos ta ł  p r zy ­
dz ie l ony .

W  ru b r y c e  drug ie j  wpi su je  się d a t ę  o t r z y m a n i a  p i s m a  (wpływu) .
W  ru b r y c e  t rzeciej :
1) n a d  l inją w p i s u j e  s ię w sk r ó c ie  — n a z w ę  i m ie j s c e  władzy,  u r z ę ­

du ,  szkoły,  ins ty tuc j i  lub osoby ,  od  k tóre j  p i s m o  (wpływ)  p o c h o d z i  np.  
K(u ra to r jum )  Krak(ów) , Insp(ek tor )  Szk(olny)  — Kielce.

Spis  s k r ó t ó w  nazw władz,  szkół  i u r z ę d ó w  na l eży  u m ie ś c ić  n a  w e ­
w n ę t r zn e j  s t r on ie  ok ład ki ,  k a ż d e g o  t o m u  dz ien n ik a  p o d a w c z e g o  ( W z ó r — 
za łą czn ik  Nr. 6).

2) p o d  l inją zap is u j e  s ię  n u m e r  i d a t ę  p i s m a  w c h o d z ą c e g o  (wpływu) ,  
p o d  k t ó r e m i  n a d a w c a  wys ła ł  p i sm o.

W  r u b ry c e  czwar te j  wpi su je  się k ró tko ,  a le  prze j rzyście  p r z e d m i o t  
s p r a w y  (np.  Ignacy W ols k i  — egz (am in ) ,  b u d o w a  szk(oły)  w Z dako w ie ,
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koszty podróży członków Komisji dyscyp(linarnej) i t. d.
W rubryce piątej zapisuje się po wysłaniu czystopisów krótką treść 

załatwienia (np. przychylnie, odmownie, zaliczono, odmówiono). Przy za­
łatwieniach obszernych, aby unikać zbędnego czytania tych załatwień, 
wystarczy wpisać w rubryce: „załatwienie” znak: „zob. ref.”, co ma ozna­
czać, że o treści załatwienia można dowiedzieć się z referatu (zobaczyć 
referat).

Notatki o załatwieniu sprawy w formie pisma odręcznego należy 
umieszczać w rubryce piątej przed wysłaniem tegoż pisma (czystopisu).

Rubryka szósta zawiera dwie daty: 1) datę załatwienia, t. j. datę
aprobaty, oraz 2) faktyczną datę wysłania pisma.

rubryce ostatniej będą pomieszczone zależnie od miejscowych 
warunków np. notatki o poufności sprawy, notatki dotyczące regestratu- 
ry, lub inne uwagi w tej sprawie.

§ 25. Do dziennika podawczego nie należy wpisywać:
a) niektórych spraw rachunkowych (finansowych) np. zwracanych 

list płacy, pokwitowań sprawozdań okresowych i jednorazowych,
b) druków i gazet, o ile nie zawierają specjalnego artykułu (notatki), 

dotyczącego(cej) inspektora szkolnego lub nauczycielstwa powiatu,
c) odpowiedzi na okólniki,
d) pokwitowań dowodów doręczeń.
Ewidencję spraw ad a) i c) ewentualnie i innych (np. dane staty­

styczne, sprawozdania okresowe . . .) można utrzymać przez arkusze
zbiorcze (załącznik Nr. 4).

Pokwitowania i dowody doręczeń należy przyjmować do numerów 
spraw i naklejać je na właściwych referatach (aktach).

W razie potrzeby przeprowadzenia korespondencji w sprawie po­
kwitowania lub dowodu doręczeń należy kierować pisma pod numerami 
spraw jako pisma „do numeru” (do Nr...................... ).

A rkusze zbiorcze.

§ 26. W rubryce pierwszej arkusza zbiorczego wpisuje się w po­
rządku alfabetycznym według miejscowości te szkoły (tych kierowników 
szkół) i zakłady, które mają nadesłać odpowiedzi, przeznaczone do zapi­
sywania w arkuszu zbiorczym. W razie otrzymania odpowiedzi notuje 
się w rubryce drugiej numer pisma, a w trzeciej — dzień, w którym  
pismo to nadeszło. Rubryka czwarta służy do notowania dat wysyłanych 
ponagleń (przypomnień).

O w a g  a: D ruki arkuszy zbiorczych, przeznaczonych na g rom adzen ie od­
powiedzi od kierow ników  szkół należy przygotować w większej ilości (w drukarni
lub przy pom ocy przyrządu do pow ielan ia).

§ 27. W oznaczonym terminie pracownik biurowy składa arkusz 
zbiorczy inspektorowi szkolnemu, który albo poleci wysłać ponaglenie 
zwlekającym z odpowiedzią, albo przesuwa termin załatwienia, co zazna­
cza na arkuszu zbiorczym, albo też poleca arkusz zbiorczy zapisać do 
dziennika podawczego, jako nowy wpływ, znacząc w rubryce .nadaw­
ca” . . . f t .  Z. (arkusz zbiorczy).
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Pisma z urzędu.
§ 28. Pisma z urzędu (P. G.) wolno zapisywać do dziennika po- 

daw c z e g o  tylko na polecenie inspektora  szkolnego jako no rm al ne  wpły­
wy, znacząc w rubryce „nadaw ca”: P. U.

Sprawy zgłoszone ustnie lub telefonicznie.
§ 29. Protokóły sp isane  na kar tce  wskutek us tnie lub telefonicznie 

zgłoszonych próśb,  wniosków i donies ień  t raktuje  się jako no rm alne  
wpływy.

Skorowidz do dziennika podawczego.
§ 30. Równoległe z zapisywaniem wpływów do dziennika p o d a w ­

czego można wpisywać poszczególne  sprawy do skorowidza.
Skorowidz do dzienników podawczych dzieli się na trzy działy: 

1) skorowidz osobowy, 2) skorowidz szkół (miejscowości),  3) skorowidz 
rzeczowy.

W skorowidzu osobowym zapisuje się pod od pow iednią  literą w e ­
dług nazwisk wszystkie sprawy,  do tyczące  osób,  z wyjątkiem spraw,  obe j ­
mujących grupy osób (wnioski zbiorowe — podania  na konkurs  o p o s a ­
dy  i t. d.), które mogą być zapisywane jedynie  w skorowidzu szkół lub 
skorowidzu rzeczowym. Po załatwieniu ko nkursu  względnie nadaniu  p o ­
sady  wpisuje się w skorowidzu osobowym pod odpowiednią  literą nazwi­
sko  osoby,  która ot rzymała nominację.

Skorowidz szkół winien zawierać al fabetyczny spis miejscowości ,  
w których znajdują się szkoły, urzędy,  instytucje,  zakłady,  a których s p ra ­
wy załatwia się w biurze inspektora  szkolnego.

W skorowidzu rzeczowym o has łach stałych zamieszcza się sprawy 
ogólne ,  k tóre nie dotyczą konkretnych,  poszczególnych szkół i osób.  Nad­
to  jeżeli przy sprawie specja lnej ,  zapisanej  w skorowidzu osobo wy m lub 
skorowidzu szkół,  w czasie urzędowania wyłoni się sprawa ogólna,  wów­
czas  należy s tosować hasła rzeczowe przez zapisywanie sprawy ponownie  
do  skorowidza.  W tym dziaie skorowidza nie wolno tworzyć ad hoc n o ­
wych haseł  (nagłówków).

Skorowidz może  być prowadzony w jednej  książce przez pięć lat. 
Ze względu na układ rzeczowy akt,  prowadzenie  skorowidza nie jest  ko ­
nieczne.

Poprzedniki.
§ 31. Na wpływach obok lewego rogu pieczątki wpływów, m ożn a 

■w razie pot rzeby notować ostatni  n u m er  bieżący pisma poprzedniego  za­
p i s an eg o  w dzienniku podawczym tej samej sprawy (poprzednika) .

ROZDZIAŁ IV.

Załatwianie (referowanie) spraw.
Terminy załatwiania spraw.

§ 32. Korespondencje  należy załatwiać w porządku, w jakim wpły­
nęła  do biura najdalej  w t rzecim dniu po ot rzymaniu  z uwzg lędn ieniem

/
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p o s t a n o w i e ń  art .  68 r o z p o rz ą d ze n ia  P r e z y d e n t a  Rzeczypos po l i te j  z d n i a  2 2  
m a r c a  1926 r. (Dz. U. Rz. P. Nr. 36, poz.  341).

Prz ep is  t e n  nie do tyc zy  sp ra w ,  w y m a g a j ą c y c h  cza su  na  z e b r a n i e  m a-  
te r j a łó w  i o p r a c o w a n i e  r e f e r a tó w  na  p o d s t a w i e  wpły wów  zbi o row yc h  (a r ­
k u s z e  zbiorcze) .  -

P i s m a  w s p r a w a c h  pi lnych  na leży  za ła twiać  n a t y c h m i a s t  p r z e d  
w s z y s t k i e m i  innemi .

Na  p i s m a  w s p r a w a c h  t e r m i n o w y c h  na le ży  zw racać  b a c z n ą  u w a g ą  
i w  p r z y p a d k u  n ie m o ż n o ś c i  d o t r z y m a n i a  t e r m in u  na leży  p o w o d y  i u s p r a ­
w iedl i w ien ie  z a zn acz y ć  w ak tach .

Przydział wpływów do załatwienia.
§ 33. W pły wy  d o  za ła tw ie n ia  przydz ie la  i n s p e k t o r  szko lny  sobie, ,  

e w e n t u a l n i e  s w e m u  z as t ępc y  i p ra co w n ik o w i  ( k o m )  b i u r o w e m u  (wym).
§ 34. Przy za ł a tw ian iu  s pr aw  na leży  p r z e s t r z e g ać  n a s t ę p u j ą c y c h  

p r z e p is ó w  p or ządkow yc h :
a)  p r z yd z ie lo ne  sp ra w y  winien  r e f e r e n t  ( i n s p e k to r  szkolny ,  z a s t ę p c a  

in s p e k t o r a  s z k o ln e g o  lub p r a c o w n i k  b i uro wy )  prze j rzeć  n a t y c h ­
m i a s t  i oddzie l ić  o s o b n o  p i s m a  t e r m i n o w e  i pi lne,

b)  r e f e r e n t  nie m o ż e  wpływu,  k tóry  zos t a ł  m u  przydz ie lon y ,  o d d a ć  
i n n e m u  re f e r en to w i  bez z g ody  in s p e k t o r a  szko lne go ,
c) jeżeli  r e f e r e n t  przy r o z p a t r y w a n iu  wp ływ ów  zauważy,  że s p r a ­
wa je s t  pi lna,  m i m o ,  że j a k o  ta k a ,  nie zos ta ła  o z n a c z o n a  p r z e z  
p r z e g l ą d a j ą c e g o  „ p o c z t ę ” , win ien  ją s a m  t r a k t o w a ć  jako  p i lną-

Arkusze referatowe.
§ 35. Refera ty  na leży  p is ać  na  w p ły w a c h  lub na a rk u s z a c h  r e f e r a ­

to w y c h  (za łącznik Nr. 5) —  a t r a m e n t e m ;  m o ż n a  je też  s p o r z ą d z a ć  r ó w ­
n o c z e ś n i e  z czy s to p i sa m i ,  p i sząc na  m a s z y n i e  przez  ka lkę.

Arkusze referatowe z naddrukami.
§ 36. Do za ła twień  o p o d o b n e j  treści ,  a częs t o  p o w ta r z a ją cy c h  s i ę ,  

n a l e ż y  używa ć  a rk u s z y  r e f e r a to w ych  z w zo ram i  tych za ła tw ień ,  o d b i t e m i  
w  o d p o w i e d n i e j  ilości na  m a s z y n i e  lub  w d ruk a rn i  ( f o r m u la r z e  z n a d ­
d r u k a m i ) .

F o rm u la rz y  z n a d d r u k a m i  na leży  również  u ży w ać  na  czys topisy .
W tych p rz y p a d k a c h  z a m i a s t  re f e r a tó w  m o ż n a  u m i e s z c z a ć  na  wpły­

w a c h  o d p o w i e d n i e  uwagi  i nap isy  o za ła twien iu  sp ra w y  przy p o m o c y  p i e ­
c z ą t e k  (np.  u d z ie lo n o  ur lopu  od  dnia  . . . .  d o  d n i a .........................) .

Sposób umieszczania uwag na referatach-
§ 37. Uwagi  d o ty c z ą c e  w ys ył an i a  c zy s to p i só w  i d o łą czani a  za łącz­

n ik ó w  na leży  u m i e s z c z a ć  na  a rk u sz ach  r e f e r a to w y ch  na  s t ron ic y  p i e r w ­
szej ,  a jeżeli  r e f e r a t  j est  p i sa ny  na  p i śmi e  w p ł y w a j ą c e m  (wpływie) ,  t o  
o b o k  za ł a twi en ia  (na  p r a w o  u dołu).  Jeże l i  chodzi  o s p o r z ą d z a n i e  czy­
s t o p i s ó w  (np.  P. na  wpływie N r ..............., P na o k ła dc e  wp ływ u N r .................

\
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P. na odpisie  P. 1. i t. d., to uwagi te  m ożna pisać obok  znaku  P. — 
przy  każdym pro jekcie  p isma. Uwagi te  należy podkreślać  kolorow o lub  
o b e jm o w ać  w kolorowe ramki.

Zewnętrzna forma referatów.
§ 38. Gdy jed en  arkusz refera towy nie wystarcza do spo rządzen ia  

.załatwienia, używać należy arkuszy wkładkowych (no rm alne  arkusze  p a ­
pieru), um ieszczając na nich po lewej s tron ie  u góry napis „I-szy arkusz
wkładkow y do Nr.....................  „2-gi arkusz wkładkowy do Nr.........................
i t. d ." . Na arkuszach  poprzednich um ieszcza się na końcu os ta tn ie j  
s t ro n icy  napis „n a s tę p u ję  1-szy (wzgl. 2-gi) arkusz wkładkowy do Nr. . .

Jeżeli  przy załatwianiu jednej sprawy zachodzi po trzeba  wysłania 
kilku pism (czystopisów), to  referaty tych pism pisze się razem  (na j e d ­
n y m  arkuszu).

Referety winny być p isane wyraźnie i czytelnie; skrótów należy uży­
w a ć  tylko ogólnie przyjętych (załącznik Nr. 6) oraz zrozumiałych.

Pisanie referatów.
§ 39. Każdy referat winien być w części swej przeznaczonej d o  

p rzep isan ia ,  zaopatrzony  u góry literą „P" (pismo). Jeżeli przy załatwianiu 
te g o  sam eg o  wpływu jes t  więcej załatwień (kilku adresatów ), oznacza się  
każdy projekt pisma porządkow em i liczbami: P. 1, P. 2, P. 3, i t. d.

§ 40. Projekty załatwień (referaty) pisze sie na zewnętrznym  b rzegu  
poszczególnych stronic arkusza refera tow ego. Wolny brzeg w ew nętrzny  
(środkow y) ułatwi szycie akt.

Przedmiot sprawy.
§ 41. Pod datą  i n u m ere m  pisma, sk ierow anego  do  władz lub u rzę­

dów , należy um ieszczać krótkie oznaczenie sprawy bedącej p rzedm io tem  
zała tw ienia np. N. N. (imie i nazwisko) odwołanie  przeciw wymiarowi 
em ery tu ry ,  N. N. — zaliczka, N. N. — urlop, oraz pow ołanie  sią na d a tę  
i n u m er  p isma o trzym anego  lub wysłanego poprzednio  (zał. Nr. 8). S k ra ­
canie  i opuszczanie  imion w nagłówku jest n iedopuszczalne. Specja lne  
d o d aw an ie  w nagłówku pism słów „przedm iot"  lub „w sprawie" je s t  
zb ęd n e .

P o d an eg o  względnie o b ran eg o  p rzedm iotu  sprawy nie należy zm ie­
niać przy dalszej ko respondencji  bez pow ażnego  powodu.

Motywy załatwienia-
§ 42. Motywy załatwienia, których nie podano  w treści odpowiedzi 

■oraz uwagi, przeznaczone do  w ew nętrznego  użytku biura, um ieszcza sią  
o b o k  treści refera tu  i poprzedza się je znakiem  S. S., (stan sprawy). 
S tosu je  się to  zasadniczo na re fera tach  w sprawach ważniejszych lub n a ­
w et mniej ważnych, ale zawiłych.

Styl.

§ 43. P isma winny być red ag o w an e  zwięźle, treściwie i jasno, a p o d  
Wzglądem treści i fo rm y powinny odpow iadać  pow adze urzędu.
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Lepie j  używ ać  kró tk i ch  form np .  p o l e c a m ,  z a w i a d a m i a m ,  proszę  n a ­
d e s ł a ć  i t. p., aniżel i  fo rm:  „ R a d a  sz k o ln a  p o w i a t o w a  p o l e c a ” , „ I n s p e k t o r  
s zko ln y  z a w i a d a m i a . . . ”

'  Załączniki.

§ 44. Przy k o ń c u  k a ż d e g o  p is m a  na leży  w y m ie n ić  i lość za łączni ­
ków,  n a le żący ch  do  czys top isu  e w e n t u a l n i e  napis :  „z wó j” .

Załączniki  do 20 po wi nny  być  l iczone ,  powyżej  tej  l iczby w i ą z a n e  
( sp ię te ) ,  a w razie p o t r zeby  p i e c z ę t o w a n e  i t r a k t o w a n e  ja k o  j e d e n  z a ­
łącznik  (zwój). W tych p rz y p a d k a c h  na leży d o łą czać  sp is  za łączników.

D o k u m e n t y  m u s z ą  być  zawsze  l iczone  i z a o p a t r z o n e  w kar teczkę:  
z n u m e r e m  p is m a ,  d o  k t ó r e g o  na leżą .

D o k u m e n t ó w  oso bi s ty ch  nauczyc iel i  nie na leży  p r z e c h o w y w a ć  w b iu ­
rze  po  o s t a t e c z n e m  za ła twien iu  sprawy.

Załatwienia telegraficzne i telefoniczne.

§ 45. Z a ła tw ień  te leg ra f i cznych  na leży  uż yw ać  ty lko w s p r a w a c h  
w a ż n y c h  i rzeczywiśc ie ba rd zo  pi lnych.  N a t o m i a s t  w s k a z a n e m  je s t  k o ­
r zys ta n ie  w szerokie j  m i e r z e  z a p a r a t ó w  te le foni cznych .  Przy za ła twian iu  
s p r a w  d r o g ą  t e le fon ic zną ,  na leży  t r e ść  za ła tw ien ia  ( r oz m ow y) — z p o d p i s e m  
i d a t ą — u m i e s z c z a ć  na akc ie.

Załatwienia nieostateczne.

§ 46. P o leceni a  m a j ą  zaw ie rać  w razie p o t r zeby  uwagi ,  d o t y c z ą c e  
t e r m i n ó w  ich w yk o n a n ia .  O ile w y zn acza  s ię te rm in ,  to  na l eży  g o  o k r e ­
ś la ć  z u w z g l ę d n i e n i e m  w a r u n k ó w  pracy  i ś ro d k ó w  k o m u n i k a c y j n y c h .

W treści  p i sm d o  władz  prze łożony ch  oraz  innych  u r z ę d ó w  i insty-  
tucyj  nie w ym ien ia  się t e r m i n u .  Na r e fe ra tach  tych p i s m  na leży  dla w e ­
w n ę t r z n e g o  uż y tk u  n o t o w a ć  t e r m in ,  w k tó r y m  o czeku je  się o dp ow ie dz ią  
z n a c z ąc  n a d  p r o j e k t e m  za ła twien ia  „wznowić  d n i a . . . "  O ile to  jes t  
p o t r z e b n e  m o ż n a  pros ić  o t r a k t o w a n i e  sp raw y  jako  pilnej  lub z a w i a d o m i ć
0  kon ie c z n o śc i  d o c h o w a n i a  t e r m i n u  z p o d a n i e m  p o w o d ó w .

N u m e r y  tych sp ra w należy n o t o w a ć  w k a le n d a r z u  t e r m i n o w y m  p o d  
d a t ą ,  w y z n a c z o n ą  d o  n a d e s ł a n i a  od powie dz i .

Ponaglenia.

§ 47. W razie po t r z e b y  wysyła  się p o n a g l e n i a  z o k r e ś l e n i e m  n ow e j  
d a t y  w y k o n a n ia .

Teczki  ze s p r a w a m i  o c z e k u j ą c e m i  od p o w ie d z i  m o ż n a  p r z e c h o w y w a ć  
o s o b n o  u ło ż o n e  w edł ug  d a t  i p r z e g lą d a ć  w o k r e ś l o n y c h  t e r m in a c h  (np.  
c o  p ięć  dni).

Podpisywanie referatów.

§ 48. Po d  r e f e r a t e m  m o ż e  być  kilka po dpi só w :  a )  r e f e r e n t  (u rzęd -  
dn ik) ,  b) w razie po t r z e b y  i w a r u n k ó w  — z a s tę p c a  in s p e k t o r a  szkolnego*
1 c) a p r o b a n t  ( i n s p e k t o r  szkolny) .
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Jeże l i  r e fe ra t  p rzygoto wał  i n s p e k t o r  szkolny  w ów czas  na  ty m  r e f e ­
r a c i e  będz ie  j e d e n  podp is .  Podp isy  na r e f e r a ta c h  um ie sz c z a  się w fo rm ie  
s k ró tó w .

A p r o b a n t e m  jes t  z re g u ły  i n s p e k t o r  szkolny.  A p r o b a n t ,  o ile z a ­
twie rdz i  re fe ra t ,  pisze p o d  z n a k i e m  re f e r e n ta  z n a k  „ e x p “, d a t ę  i s k r ó t  
n a z w i s k a .

U w a g a :  Z n a k  „ e x p “ o z n a c z a  wys iać  ( e k s p ed j o w a ć ) .

Daty pism.

§ 49. Da ta  p i sm a  w czys top is ie  m a  o d p o w i a d a ć  dac ie  ap r o b a ty .

Tytuły.

§ 50. W k o r e s p o n d e n c j i  u r z ę d o w e j  z wła dzam i  i u r z ę d a m i  nie n a ­
leży używ ać  ż a d n y c h  tytułów, n a t o m i a s t  w k o r e s p o n d e n c j i  z o s o b a m i  
i z sz e fam i  władz i u rz ęd ó w  na leży  używać  ty tu łu  „ P a n ” , „Pani* (np.  
Do  P a n a  N. N., Do Pa n a  S t a ro s ty  w . . . ). W s t o s u n k a c h  z wła dz ami  
i u r z ę d a m i  ko śc ie ln e m i  oraz  z o s o b a m i  d u c h o w n e m i  na leży  uż yw ać  w ła ­
śc iw ych  o k r e ś le ń  i ty tu łów np. :  „Do W i e l e b n e g o ,  Do P r z e w i e l e b n e g o ,  Do 
W i e l e b n e g o  Księdza P a s to r a  i t. d.

A d re s u j ą c  d o  o s ó b  na le ży  p a m i ę t a ć  o ich t y tu ła ch  n a u k o w y c h .

Załatwienia odręczne.

§ 51. O ile s p r a w a  na to  pozwala ,  na le ży  k o r z y s t a ć  z „ o d r ę c z n e j ” 
f o r m y  za ła twien ia  z te rn j e d n a k  z a s t r z e ż e n i e m ,  że f o r m a  tych  za ła twień  
b ę d z ie  o d p o w i a d a ł a  o b o w i ą z u j ą c y m  p rz e p is o m .  F o r m a  za ła twien ia  „ o d ­
r ę c z n e g o "  po le ga  na  tern,  że czys to p i s  p isze  się b e z p o ś r e d n i o  na wpływie  
lub  n a  b la n k ie c ie  lub n a  d o łą c z o n e j  karc ie (o k ła d c e  wpły wu  lub za łącz­
n ik ów )  bez  p o z o s t a w i e n i a  w a k t a c h  r e f e r a tu  za ła twien ia.  Z a ł a twi en ia  t e  
p o w in n y  być  czy te lne ,  zawierać  d o k ła d n y  a dr e s ,  p r z e d m i o t  s p r a w y  (kr ó t ką  
t reść) ,  nap i s  „ o d r ę c z n i e ” , wyraźny  p o d p i s  (p i eczą tkę) ,  s t a n o w i s k o  p o d p i ­
s u j ą c e g o  i o z n a c z e n i e  za łączników.  W razie p o t r zeby  w y d a n ia  w e w n ę t r z ­
nych  za rz ą d ze ń  w sprawie ,  wys łane j  o d ręczn ie ,  (np.  wznowić ,  ponag l ić  
i t. d.) na leży  p r z y g o to w a ć  n o t a t k ę  d o  a k t  (za łącznik Nr. 7) i p r z e c h o w a ć  
ją w te c z c e  z a m ia s t  re fe ra tu ;  lepiej  j e d n a k  w tych w y p a d k a c h  u n ik a ć  z a ­
ła tw ień  od rę c z n y c h .

Odpisy.

§ 52. O d p i s y  d o k u m e n t ó w  i ak t  w y d a j e  i n s p e k t o r  szkolny  n a  ż ą ­
d a n i e  władz  i u rz ęd ów ,  a w y ją tk o w o  n a  p r o ś b y  o s ó b  i n t e r e s o w a n y c h .

I n s p e k t o r  szkoln y  m o ż e  zezwol ić  na  s p o r z ą d z e n i e  tylko  ta k ie g o  o d ­
pisu,  d o  k t ó r e g o  w y d a n i a  jest  u p o w a ż n io n y .

Sposób załatwiania.

§ 53. Przy za ła twian iu  nie  na leży  łączyć  sp r a w  kilku o s ó b  lub s p r a w  
różne j  t reśc i  w j e d n e m  p i śm ie  bez  wyraźne j  kon iecznoś c i .
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Z a ła tw ian ie  „a .a . '.

§ 54. Załatw ienia „a .a .” należy umieszczać obok num eru w p ływ u  
(obok pieczątki w pływów ) z k ró tk iem  uzasadnieniem i norm alną apro­
batą (znak: exp., data i skró t podpisu).

Z a ła tw ien ia  bezpośrednie.

§ 55. Jeżeli można załatw ić sprawą na podstawie albo posiadanych 
u siebie akt, albo jeżeli je j załatw ienie nie wymaga specjalnych dalszych 
in fo rm acy j, należy załatwić ją, nie żądając zbędnych w danym  wypadku 
dokum entów  i załączników.

Załatw ia jąc sprawę można skierować odpowiedź bezpośrednio do 
nauczyciela z pom in ięc iem  drog i przez k ierow nika szkoły. Przepis ten 
w niczem nie zwalnia nauczyciela od przepisu k ierow ania pism w spra­
wach służbowych do inspektora szkolnego na ręce k ie row nika.

Za ła tw ien ia  ostateczne.

§ 56. Referent w in ien m ieć na uwadze, że obow iązkiem  jego je s t 
dążyć do jak  najszybszego załatw ienia sprawy, wobec czego w inien u n i­
kać takich załatw ień, które ty lko  przewlekają sprawę, a nie są osta­
tecznemu

ROZDZIAŁ V.

Sporządzanie czystopisów.

Blankiety na czystopisy.

§ 57. Czystopisy należy sporządzać na bia łym  papierze kance la ry j­
nym . Papier na czystopisy —  form atu  obowiązującego (Dz. Clrz. M in . W. 
R. i O. P. Mr. 12, poz. 166 z dn. 16 listopada 1929 r.) — ma być zao­
patrzony u góry w przepisany nagłówek (załącznik Nr. 8): na czystopisach,. 
pom ieszczonych na wpływach lub na okładkach załączników, zamiast nad- 
d ru ku  z nagłów kiem  wyciska się pieczątkę z napisem:

Inspektor Szkolny
w ......................................
dn ia ..........................193 r.

Nr. . . . /3 . .
S p ra w a :...........................

W tych powiatach, w których siedzibą inspektora szkolnego je s t 
inne m iasto, a nie m iasto powiatowe, należy w nagłówku czystopisów 
oraz w powyższej pieczątce wyszczególniać nazwę pow iatu np.:

Inspektor Szkolny 
pow iatu iłżeckiego 

w W ierzbniku 
dnia . . . .  193 . .

Nr. . . . 13 . .
S p r a w a : ...........................
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Na te r e n i e  w ojew ódz tw :  Krakow sk ie go ,  L w o w s k ie g o ,S ta n i s ła w o w s k ie g o  
8 T a r n o p o l s k i e g o  p i e c z ą tk a  ta  b ęd z i e  z n a p i s e m :

R ada  Szkolna  P o w ia to w a
w ..........................................
dn ia  . . . .  193 . . r.

Nr. . . . /3  . .
S p r a w a : .....................................

U w a g a :  Czystopisy  spraw o krótkiej treści i mniej w ażnych ,  m o ż n a
u m ie sz c z a ć  na kartach papieru kance laryjnego  ła m a n y c h  napół czyli t. zw. o k ła d ­
kach  wpływów lub ok ład kach  załączników.

Sposób sporządzania czystopisów.

§ 58. C zys topi sy  na leży  w y k o n y w a ć  do k ła d n ie .  Nie w ol no  z m i e n i a ć  
z a r ó w n o  t reśc i  re f e r a tu ,  j a k  i p i sowni  (z w y ją tk ie m  rozwinięc ia  sk ró t ów )  
o r a z  z n a k ó w  pis arsk ich .  Jeże l i  j e d n a k  s p o rząd za ją cy  czys topis  zau w aży ,  
ż e  t r e ś ć  r e f e r a tu  jes t  m y l n a  i n ie z ro zu m ia ła ,  jak również  w raz ie  in n y ch  
w ą tp l i w o ś c i ,  p o w i n i e n  zwróc ić  się do  r e f e r e n t a  sp raw y o wyja śn ie n ia .

Pisanie dekretów i pism do władz.

§ 59. Przy  s p o r z ą d z a n i u  c zys to p is ów  na leży  un ik ać  p o p r a w e k ,  wy-  
c i e r a ń  i u z u p e ł n i e ń ,  a sp e c j a l n i e  w e  wsze lk ich  d e k r e t a c h  oraz  p i s m a c h  
d o  władz  prze łożony ch  nie p o w i n n o  być  w o g ó le  ś la du  p o p r a w e k .

Napisy: mtajne“ i „pilne".

§ 60. Napisy,  j ak  „ t a j n e ” , „ p i l n e ” , „ n a t y c h m i a s t ” , „ t e r m i n o w o "  i t. p., 
n a l e ż y  u m i e s z c z a ć  na  czys top isach  p o  prawej  s t ro n ie  u góry  powyżej  
a d r e s u  tylko  w t y m  w y p a d k u ,  gdy napi sy  te  umi eśc i ł  i n s p e k t o r  szk o ln y  
p rzy  właśc iwych  re f e ra tach .

Skróty na czystopisacł).

§ 61. S k r ó t ó w  uży w an y ch  n i ek i edy  przez  r e f e r e n ta  w r e fe rac ie  (brul-  
j o n i e )  — z w y j ą t k i e m  ogó ln ie  przy ję tych  — nie wolno  używ ać  w czy-  
s to p i s ie .

Wykonanie czystopisu.

§ 62. W y k o n a n i e  czys top isu  s t w ie rd za  s p o rząd za ją cy  czys topis  d a t ą  
* p o d p i s e m  ( s k ró te m )  na  r e f e r ac i e  w r ub ry ce  „ p r z e p i s a n o " .  Na  r e f e r a ­
t a c h  p i s a n y c h  na  wpł ywach ,  na leży  wyciskać  p i eczą tkę  i wy pe łn ia ć  w ł a ś ­
c iw e  rubryki  w e d łu g  wzoru  w za łączniku  Ns 9.

Terminy sporządzania czystopisów.

§ 63. Sp ra w y  „ t e r m i n o w e ” , „ p i l n e "  i t. p. m a j ą  być p r z e p i s a n e  n a ­
t y c h m i a s t  p r z e d  wszys tk iemi  i n n e m i  p i sm am i .  Wszys tk ie  in ne  s p r a w y
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należy przepisywać w ciągu dnia otrzym ania. Ty lko  w okresach szczegól­
niejszego nawału pracy dopuszczalne jest przepisywanie pism dop ie ro  
w następnym  dniu po aprobacie.

Sporządzanie  odpisów.

§ 64. Odpisy należy sporządzać ściśle według oryg ina łu , a nawet 
z uw zględnieniem  błędów.

Odpisy, które mają być wysłane poza obręb urzędu należy pisać ner 
papierze b ia łym  (lepszym).

(J góry pisma należy umieszczać napis „o d p is "  względnie „o d p is  
z odp isu", poniżej zaś sporządzonego odpisu zdanie: „za  zgodność z o ry ­
g in a łe m " względnie „za  zgodność odp isu " lub „rze te lność odpisu św iad­
czę", pod któ rym  to  zdaniem inspekto r szkolny lub upoważniony przez 
niego do stw ierdzenia zgodności odpisu pracow nik umieszcza swój w ła ­
snoręczny podpis i ewentualn ie odb itkę  okrągłe j pieczęci.

W m iejsce pieczęci, wyciśnięte j na oryginale, pisze się „m . p .“  
(m iejsce pieczęci), a pod tem i lite ra m i wym ienia się tekst napisu p ie ­
częci. Przy pisaniu nazwisk osób podpisanych na oryginale należy 
umieszczać znak: ( —). Gdy podpisu nie można odczytać, należy pisać; 
„p o d p is  n ieczyte lny", w wyjątkow ych przypadkach, gdy wskazane je s t 
n ieum ieszczanie w odpisie nazwiska osoby podpisanej na oryginale, p i­
sze się: „następu je  podp is".

Spraw dzanie  czystopisów  i  odpisów.

§ 65. Czystopisy sprawdza re ferent sprawy.
Po sprawdzeniu czystopisu należy zaznaczyć na referacie w rubryce:, 

„sp raw dzono " datę porównania czystopisu z referatem  lub odpisu z o ry­
g inałem  i swój podpis (skrót).

K onserw acja  maszyn do p isan ia .

§ 66. Maszyny do pisania należy utrzym ywać we wzorowym  porządku. 
W  tym  celu należy przestrzegać regulam inu porządkowego (załącznik Nr. 10).

ROZDZIAŁ VI.

Podpisywanie czystopisów.

Upoważnienie do podp isyw an ia  czystopisów.

Czystopisy podpisuje inspektor szkolny. Inspektor szkolny może 
upoważnić zastępcę inspektora szkolnego do samodzielnego załatw ienia 
(aprobaty) i podpisywania pewnych spraw w granicach obowiązujących 
przepisów. Pracownik b iu row y może również uzyskać od inspektora szkol­
nego takie  upoważnienie ze ścisłem określeniem  tych spraw; — w szcze­
gólności dotyczy to spraw, załatw ianych według jednakowych wzorów, 
a w ynikających ze ścisłego stosowania przepisów obowiązujących np.;

a) pism, w których podaje się interesowanym  decyzje władz wyż­
szych w w ykonaniu  zarządzenia tych władz;
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b) pism, przy których przesyła się interesowanym do nich adreso­
wane pismo władz innych i wyższych;

c) ponaglenia i przypomnienia; ,
d) wezwania do zgłoszenia się w biurze;
e) poświadczenia odpisów (§ 52).
W poszczególnych przypadkach inspektor szkolny może zlecić pod­

pisanie czystopisu zaaprobowanego przez siebie referatu.

Sposób podpisywania czystopisów.

§ 68. Nad podpisem należy umieszczać stanowisko służbowe pod­
pisującego, a pod podpisem nazwisko podpisującego — (maszyną lub 
pieczątką).

P r z y k ł a d y ;
1) Inspektor Szkolny, 

podpis własnoręczny.
,, maszynowy.

2) Zastępca Inspektora Szkolnego, 
podpis własnoręczny.

,, maszynowy.
3) P. o. Inspektora Szkolnego, 

podpis własnoręczny.
. maszynowy.

W razie nieobecności inspektora szkolnego należy podpisywać:
4) Za Inspektora szkolnego, 

podpis własnoręczny.
„ maszynowy.

Zastępca Inspektora Szkolnego. 
Czystopisy zlecone do podpisania podpisuje się z zaznaczeniem 

,,z. p.“ (z polecenia). Przepis ten odnosi się do czystopisów podpisywa­
nych przez upoważnionych pracowników biurowych.

5) Z p. Inspektora Szkolnego, 
podpis własnoręczny.

„ maszynowy.
§ 69. Czystopisy podpisuje aprobant.
Depesze podpisują aprobanci nazwiskiem z wyszczególnieniem s ta ­

nowiska służbowego.

Pieczęć urzędowa.
§ 70. Obok podpisu na czystopisach, mających znaczenie dokum en­

tów, należy umieszczać pieczęć okrągłą, sporządzoną według postanowień 
rozporządzenia z dnia 20 czerwca 1928 r. (Dz. CJ. Rz. P. Nr. 65 poz. 593). 

Pieczęć urzędową przechowuje inspektor szkolny pod zamknięciem.

Korespondencja póturzędowa.

§ 71. W sprawach urzędowych może inspektor szkolny prowadzić 
korespondencję półurzędową; nie mogą to być jednak odpowiedzi na
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p i s m a  u rz ę d o w e ,  an i  nie m o g ą  zawie rać  zo b o w ią z a ń  u r z ę do w yc h.  K or es ­
p o n d e n c j i  pó łu rzęd o w e j  nie za p is u j e  s ię  d o  d z ie n n ik a  p o d a w c z e g o .  W r a ­
zie p o t r z e b y  n o tu je  się p o t r z e b n e  n o ta tk i  na  ak t a c h  właśc iwych  sp ra w .  
K o r e s p o n d e n c j a  ta j es t  w oln a  od  o p ł a t y  p o c z to w e j  i p rowadzi  się ją na  
d r u k a c h  urzędo wych .

ROZDZIAŁ VII.

Wysyłanie pism i ewidencja spraw załatwionych
Wysyłanie pism.

§ 72. Przed  w ys ła n ie m  p ism  (czys topisów)  na leży p rzeczy tać  d o k ł a d ­
n ie  i w y k o n a ć  uwagi  o wys łan iu  i do łą czeni u  za łączników,  u m i e s z c z o n e  
n a  re fe rac ie .  Datę  wys ła n ia  n o t u j e  się w o d p o w i e d n i e j  r u b r y c e  na  re f e ­
racie  za ł a tw io ne j  sprawy,  a przy p i s m a c h  za ła tw ian ych  o d r ę c z n i e  ty lko  
w dz ie n n ik u  p o d a w c z y m .

Adresowanie kopert.
§ 73. P i sm a p r z e z n a c z o n e  do  wys łan ia  rozdz ie la  wysyłający w edł ug  

a d r e s ó w  i w y p i su je  na k o p e r t a c h  a d r e s y  i n u m e r y  ak t ,  wło żonych  do  
k o p e r t .  Jeże l i  d o  tej  s a m e j  k o p e r t y  w ło żon o dw a  lub więce j  p i sm  o ty m  
s a m y m  n u m e r z e ,  w ó w c z a s  o b o k  d a n e g o  n u m e r u  na leży  na k o p e r c i e  n a ­
p is ać  (w nawias ie )  i lość tyc h  p i s m  np .  JM® 4 7 2 -3 0 —(3).

Koperty.
§ 74. Do wysyłan ia  p i sm na leży  używ ać  k o p e r t  z n a g łó w k ie m  (np.  

I n s p e k t o r  szk o ln y  w Piń sk u  lub In s p e k to r  szkolny  po wia t u  b ł oń sk ie g o  
w Gro dz isku  M azow ieck im  lub też R ada  S zko ln a  Po w ia to w a  w Mielcu).

§ 75. P i sm a s k i e r o w a n e  do  je d n e j  i tej  s a m e j  władzy,  szkoły,  czy 
u r z ę d u ,  na l eży  o ile m o ż n o ś c i  wysyłać  w je d n e j  k o pe rc ie ,  wy p is u ją c  na  
k o p e r c i e  n u m e r y  p ism,  w niej z aw ar tych .

Doręczanie pism w miejscu.
§ 76. P ism a,  k tó re  m a ją  być  d o r ę c z o n e  a d r e s a t o m  w s iedz ib ie  

u r zęd u ,  p rzesy ła  się w k o p e r t a c h  za książką  d o r ę c z e ń  (za łącznik  11), 
lub pocz tą .

Książka pocztowa.
§ 77. P ism a,  p r z e z n a c z o n e  d o  w ys ła n i a  pocz tą ,  d r o g ą  l istów zw y­

cza jn yc h ,  wp isu je  się d o  o s o b n e j  książki  pocz tow ej  n a d a w c z e j  (za łącznik 
N° 12) zb io rowo,  w y m ie n ia ją c  p o d  d a t ą  wysyłki  ty lko n u m e r y  wysy łanyc h  
p ism .

Listy polecone.

§ 78. Przesyłki ,  d o ty c z ą c e  ważnych  s p r a w  o so b o w y c h ,  f i nan so wyc h 
oraz  zaw ie ra jąc e  d o k u m e n t y  i ak ta ,  na leży  wysy łać  ja k o  p o l e c o n e  i n o t o ­
wać  je w o s o b n e j  ks iążce  po cz to w ej  do  l is tów p o l e c o n y c h  (w-g p rz ep i ­
só w pocz tow ych) .
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Dowody doręczeń.

§ 79. Sprawy z zast rzeżeniem terminu doręcza  się za dow ode m  
doręczeń,  k tóre po zwrocie przechowuje się przy aktach,  dotyczących 
spraw (naklejone na referacie właściwej spr awy—zob. § 25).

Notatki o sposobie załatwiania.
§ 80. Po wysłaniu czystopisów i załączników należy odno tować 

w dzienniku podawczym w rubryce  .za ła twienie” sposób i da tę za łatwia­
nia i złożyć akt  do właściwej teczki (z teczką do reges tratury) .  Przy zała­
twieniach odręcznych należy czynności te wykonać przed wysłaniem czy­
s topisów,  zaznaczając we właściwych rubrykach znak „o dr” , adres  od ­
biorcy, t reść załatwienia i da tę p isma (§ 24).

Kontrola spraw niezałatwionycf) i wykazy czynności.

§ 81. Z początkiem każdego mies iąca inspektor  szkolny przegląda 
dziennik podawczy i stwierdza,  które sprawy nie zostały załatwione o s ta ­
tecznie i d laczego.  W razie pot rzeby  inspektor  szkolny poleca sporządzić 
wykaz num eró w  akt  niezałatwionych,  zwany wykazem czynności.

Inspektor  szkolny sprawdza wykazy czynności,  ustala przyczyny 
zaległości i wydaje po t rzebne zarządzenia.  Pozatem kontrola inspektora  
szkolnego  n ad  czynnościami urzędu winna być rzeczywista i wykonywana 
drogą ciągłego nadzoru.

ROZDZIAŁ VIII.

Rejestrowanie akt
Podział akt.

§ 82. Akta należy przechowywać w teczkach z podzia łem na trzy 
grupy:  a) grupa pierwsza—1—akta nauczycieli,  b) grupa d r u g a —II—akta 
szkół  i przedszkoli  (ochronek),  oraz miejscowych organów sam orz ąd u  
szkolnego, c) grupa t rzec ia—III—akta  ogólne.

§ 83. Teczki należy układać w szafach z półkami  i przegródkami  
według a) nazwisk nauczycieli  (osobno etatowych,  a o sobno  kon t rak to ­
wych i nieetatowych),  b) nazw miejscowości  (gmin), w których znajdują
się szkoły, p r z e d s z k o l a ..............właściwego powiatu,  a o ile w jednej
miejscowości  jes t  więcej szkół, to według n um erów  tych szkół, c) według 
s tałych haseł  ujętych rzeczowo (załącznik N° 13).

Teczki nauczycieli  czynnych należy układać  w porządku a lfabetycz­
nym.  Teczki nauczycieli  zwolnionych i przenies ionych w s tan spoczynku 
należy układać  oddzielnie również w porządku al fabetycznym.  Teczki 
nauczyciel i  przenies ionych przesyła sią do biura inspektora  szkolnego 
w tym powiecie,  do którego został  nauczyciel  przenies iony.  Ostatn ią  
ko respo nd encję  w sprawie t ego  nauczyciela przechowuje  się w teczce  
grupy  Ili: Nauczyciele (przeniesieni).
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Akta grupy 1.

§ 84. W teczkach  a k t  g r u p y  p ie rwsze j  p r z e c h o w u j e  się s p r a w y  n a ­
uczyciel i  właśc iwego po wi a tu ,  z wy ją tk i em  spraw,  o b e j m u j ą c y c h  g r u p y  
o s ó b  (wnioski  zb iorowe,  p o d a n i a  na k o n k u r s  o p o s a d y  i t. d.), k tóre  
zna jd ą  p o m i e s z c z e n i e  w te c z k a ch  a k t  og ó ln y ch  (g r u p a  III), e w e n t u a l n i e  
w a k ta c h  szkół  (g ru p a  II). Po  rozs t r zygnięc iu  k o n k u r s u  w zględnie  n a d a n i u  
p o s a d y ,  a k t  n o m in a c y jn y  zna jdz ie  p o m i e s z c z e n i e  w te czce  wła śc iwego 
n auczyc i e l a  (g ru pa  I), k tóry  o t r z y m a ł  n o m i n a c j ę ,  a a k t a  w sp ra wie  k o r e ­
s p o n d e n c j i  związane j  z o g ł o s z e n i e m  i z a ła tw ie n iem  k o n k u r s u  — w teczce  
właściwej  szkoły (g r u p a  II).

A kta grupy II.

§ 85. Teczki  ak t  g r u p y  drugie j  o b e j m u j ą  ak ta ,  d o ty c z ą c e  szkół  
i p rzedszko l i  w powiec ie  (o rgan izac j a  właśc iwej  szkoły,  p o t r z e b y  rzeczowe 
tej  szkoły,  sp ra w y  d o ty c z ą c e  ca łe go  gr o n a  lub m łodz ieży  tej  szkoły  i t. d.) 
n a d t o  a k ta  m ie jsc ow ych o r g a n ó w  s a m o r z ą d u  szkoln ego .

U w a g a :  P l any  l e kc y jn e  m o ż n a  z b i e r a ć  n a  a r k u s z e  zb ior cze ,  a p o  ich
z a t w i e r d z e n i u  p r z e c h o w y w a ć  w t e c z k a c h  p o s z c z e g ó l n y c h  szkół .

Akta  grupy III.

§ 86. G r u p a  t rzec ia a k t  o b e j m u j e  a k ta  s pr aw  ogól nych ,  k tó r e  nie 
d o tyczą  k o n k r e t n y c h  s pr aw  p o s z c z e g ó ln y c h  szkół  i os ób .  N a d t o  jeżeli  
p rzy  sp raw ie  sp ec ja ln e j  z n a jd u ją c e j  s ię w g ru p ie  I lub II w czas ie  u r z ę ­
d o w a n i a  wyłoni  się s p ra w a  o g ó ln a ,  lub m a j ą c a  z n a c z e n i e  w a n a l o g i c z ­
ny ch  p r z y p a d k a c h ,  w ó w c z a s  na leży  o d p i s  decyzj i  tej  p r z e c h o w a ć  w te c z c e  
g r u p y  III p o d  h a s ł e m  właśc iwem.  Poza  h a s ł a m i  w y s z c z e g ó l n i o n e m i  w z a ­
łą czni ku  Nr. 13 w tej g ru p ie  a k t  nie w olno  tworzyć  ad  h o c  no w y ch  ha se ł  
( te c z e k  — ani g łów nych  ani  pob oc zny ch) .

Tw or zen ie  wszys tk ich te c z e k  w/g załącznika  Nr. 13 jeżeli  p e w n e  
sp ra w y  n ie  są p r z e d m i o t e m  u r z ę d o w a n i a  w d a n y m  biurze  nie jes t  p o ­
t r z e b n e .

>

P odzia ł teczek.

§ 87. J e ż e l i  w je d n e j  t e c z c e  z b i e g ie m  czasu  n a g r o m a d z i  się d u ż o  
a k t  i ze  w z g l ę d ó w p r a k t y c z n y c h  te c z k a  ta k a  nie  jes t  w y g o d n a  w użyciu,  
na leż y  po d  ty m  s a m y m  n u m e r e m  (nazwą lub h a s łe m )  założyć n o w ą  
t e c z k ę  j a k o  t o m  drugi .

§ 88. O ile zgóry  pr z e w id u je  się wielką  i lość a k t  w teczce ,  m o ż n a  
już przy z a k ł a d a n iu  podz ie l ić  właśc iwe  has ło  na  częśc i  ( t o m y )  np,  t e czk a  
z n a p i s e m  „ O b o w ią z e k  szk oln y"  m o ż e  być  po d z ie lo n a  na  3 te c z k i :  o b o ­
w iązek  szkolny  — sp ra w y  ogó lne ,  o b o w i ą z e k  s zko lny  — zw oln ien ie  od 
u c zęszcza n ia  dzieci  do  szkoły i o b o w i ą z e k  szkolny  — kary  za n ieposyła-  
nie dzieci  d o  szkoły.  W tych p r z y p a d k a c h  p o s z c z e g ó l n e  te czki  na leży  
p r z e c h o w y w a ć  r a z e m  — p o d  j e d n ą  l i te rą a l f a b e tu ,  d a j ąc  im j e d n a k  o s o b n e  
n u m e r y  sp i su  akt .
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Układanie akt w teczkach.

§ 89. f lk ta  w tec zka ch  na leży  u k ła d a ć  z a s a d n ic z o  w p o r z ą d k u  c h r o ­
no lo g ic z n y m  (wed łu g  n u m e r ó w  b i eżących  dz ie n n ik a  p o d a w c z e g o ) .  Wpływy 
sp ra w  n ieza ła tw io ny ch  leżą w te c z k a ch  na s a m y m  wierzchu.  Teczki  t e  
na leży u k ł a d a ć  o s o b n o  np.  na s to le  u r e f e r e n ta ,  a nie w r e g e s t r a tu r ze .  
Użycie  w p e w n y c h  w y p a d k a c h  na g r o m a d z e n i e  sp raw ,  w y czeku ją cy ch  
za ł a tw ien ia  o s o b n y c h  t e c z e k  na c z a s o w e  p rz e c h o w y w a n i e  ak t  i k o r e s p o n ­
de nc j i  t. zw. t e c z e k  p o d r ę c z n y c h  poz os ta w ia  się uz n a n iu  in s p e k t o r a  
s zk o ln ego .

Zeszywanie akt.

§ 90. f lkta s p r a w  za ła twionych  ( z a ko ńc zonych )  g r u p y  I na leży z e ­
szywać  w zg lęd nie  łączyć  m ech an ic zn ie .  Nie na l eży  wszywać  a k t  nie w p i ­
s a n y c h  d o  d z ie nn ik a  p o d a w c z e g o  (§ 25),  an i  też tak ich  ak t ,  k tó re  t r acą  
wsze lką  w a r t o ś ć  po  2 la tach  o d  z a k o ń c z en ia  k o r e s p o n d e n c j i ,  (np.  a k ta  
w s p ra w ie  sp ł acone j  zaliczki,  m a te r ja ły  s t a ty s ty czne ,  k tór ych  t r eść  zos ta ła  
już  z u ż y tk o w a n a  i t. d.) t. zw. ak ta  prze jśc iowe.

S p o s ó b  wyłączan ia  ( szka r to wa nia )  a k t  o k r e ś lą  o s o b n e  przepis y .

§ 91. Przy  z a k ł a d a n iu  te c z e k  na leży  łączyć ak ta  w e d łu g  t reśc i np .  
w teczka ch  ak t  nauczyc ie l i  na leży ,  o ile możn ośc i ,  z a c h o w a ć  n a s t ę p u j ą c y  
po rządek:  fl) c z ę ś ć  p ie rwsza  akt:  wykaz  s t a n u  s łu żby  i wykaz  kwal if ika­
cyjny (bez  wszywania) ,  a k t  przysięgi ,  od p is y  ś w ia d e c tw  ( d o w o d y  kwalifi- 
kacyj  zaw o d o w y c h ) ,  B) część  d r u g a  akt:  ak ta  p r z e b ie g u  s łużby.

Część  d r u g ą  ak t ,  a cz ęśc io wo  i część  p ie rwszą  wsz ywa  się w o k ła d k ę  
w m ia r ę  ich p o w s t a w a n i a  (w f o r m i e  książki).

Spisy akt.

§ 92. Dla ce lów p o r z ą d k o w y c h  na leży p rowa dz ić  sp isy  t e c z e k  ak t  
g r u p y  III; z w a n e  sp is am i  a k t  ( r e g e s t r a m i  akt) .

Spi sy  te  na leży  p rz e c h o w y w a ć  oddz ie ln ie  od  a k t  w ty m  p o rz ą d k u ,  
w j a k i m  z n a jd u ją  s ię p o s z c z e g ó ln e  teczki ,  w r e g e s t r a t u r z e  (w szafie lub 
na  pó łkach ) .

J e d e n  e g z e m p la r z  s p i su  a k t  na leży  wywies ić  na  w e w n ę t r z n e j  s t ro n ie  
drzwi szafy,  w k tóre j  są  ak ta  lub na boczne j  śc ian ie  półki .  N u m e r y  
i ty tu ły sp isu  a k t  o d p o w i a d a j ą  n u m e r o m  i ty t u ł o m  właściwych  teczek.

Teczki.

§ 93. Teczki  m a j ą  być  ze s z t y w n e g o  p a p ie ru  i z a o p a t r z o n e  od p o -  
w ie d n ie m i  n a p i s a m i  (za łącznik  Nr. 14). Dla każde j  g r u p y  a k t  na leży  s t o ­
s o w a ć  teczki  i n n e g o  koloru  (g ru pa  1 — nieb ieski ,  g r u p a  II — żółty,  g ru p a  
III — zielony) .
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RO ZD ZIAŁ  IX.

Zabezpieczenie ta jem nicy służbowej.

Zachowanie tajemnicy służbowej.

§ 94. Celem zachowania tajemnicy służbowej zabrania się pracow­
nikom biurowym udzielania wiadomości interesantom bez zezwolenia 
inspektora szkolnego.

§ 95. Stosownie do swej ważności dzieli się pisma i akta na:
a) zwykłe (jawne i poufne),
b) tajne
W  przypadkach wyjątkowych zaostrza się tajemnicę przez k ierow a­

nie pism do rąk własnych odbiorców.

Tajemnica spraw zwykłych-

§ 96. Sprawy zwykłe, nawet pozornie bez znaczenia, będące w toku 
załatwienia lub załatwione nie powinny dostać się do wiadomości osób 
niepowołanych.

Akta spraw zwykłych nie są strzeżone inaczej, jak ciążącym na 
urzędniku normalnie obowiązkiem zachowania tajemnicy służbowej.

Sprawy poufne.

§ 97. Odmianą spraw zwykłych są akta poufne. Pisma, nadchodzące 
w kopertach z oznaczeniem poufności, otwiera inspektor szkolny.

Sprawy poufne wychodzą nazewnątrz normalnie pod numerem dzien­
nika podawczego, a poufność uzyskuje się przez adresowanie imienne  
lub przesyłanie pism w dwóch kopertach (jak tajne).

Sprawy tajne.

§ 98. Sprawami tajnemi są te sprawy, których ujawnienie mogłoby 
narazić interesy i Skarb Państwa na straty i szkody.

§ 99. Przy odbiorze uszkodzonych pism w sprawach tajnych z urzę­
du pocztowego należy żądać stwierdzenia tej okoliczności przez urząd 
pocztowy oddawczy na kopercie wpływu. W razie ujawnienia uszkodzenia 
należy wdrożyć dochodzenie.

Obieg wewnętrzny i załatwianie spraw tajnych-

§ 100. Pisma w sprawach tajnych otwiera, regestruje, załatwia  
i przechowuje inspektor szkolny.

Akta tajne wraz z ich dziennikiem podawczym do spraw tajnych 
przechowuje się pod kluczem. Dziennik do spraw tajnych prowadzi in­
spektor szkolny (załącznik Nr. 15).

§ 101. Pozostawianie pism tajnych na biurku w czasie godzin urzę­
dowania podczas nieobecności inspektora szkolnego jest wzbronione.
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Wysyłanie pism w sprawach tajnych-

§ 102. W ysyłan ie  korespondencji ta jnej odbyw a się pocztą lis tam i  
poleconem i w dwóch kopertach: w jednej zew nętrzne j nie różniącej się 
w ,™ czem  0C* zw y k łych k o Pert« drugiej w ew n ętrzne j,  która oprócz adresu  
odbiorcy winna być zaopatrzona w n u m er pisma łam any  przez znak: 
„taj , oraz napis „tajne , U m ieszczanie  znaku „taj" na kopercie  zew nętrzne j  
jest n iedopuszczalne. W  razie potrzeby czystopisy załatwień spraw tajnych  
pow inn y  również być zaopatrzone w napis „ta jne". Koperta w ew nętrzna  
prócz zwykłego zabezpieczen ia  pow inn a  być zak le jona  i opieczętowana  
na odw rotne j stronie lak iem  z odb itym  na niej tekstem  pieczęci urzędow ej.

Zagubienie akt tajnych-

§ 103. Każda utrata lub kradzież aktu  ta jnego winna być bez-  
włocznie zgłoszona po jej u jaw nien iu  K u ra to r ju m  O kręgu  Szkolnego jak  
najkrótszą drogą (ew entua ln ie  te legraficznie  lub te le fon iczn ie ). N iezależn ie  
od tego należy natychm iast zarządzić p rzeprow adzen ie  w tym  k ie run ku  
dochodzeń i przedstawić K ura to r jum  O kręgu  S zkolnego szczeqółowe  
sprawozdanie.

Dostęp do akt tajnych-

§ 104. Dostęp do akt ta jnych dozw olony jest bez zastrzeżeń tylko  
inspektorowi szko lnem u i p rze łożonym  w ładzom  w osobach Ministra  W.  
R. i O .  P. i Kuratora O kręgu  Szkolnego oraz urzędników  upow ażnionych  
do tego przez M inistra  W . R. i O .  P. lub K uratora  O kręgu  Szkolnego na 
podstawie specjalnego p isem nego upow ażnien ia .

Niszczenie akt tajnych-

§ 105. Niszczenie akt ta jnych m oże nastąpić ty lko  na wyraźne p o ­
lecenie M inisterstwa W . R. i O . P. przy zachow aniu następujących for­
malności:

a) przy niszczeniu musi być obecny jeden specjalnie wyznaczony  
przez Kuratora O kręg u  Szkolnego urzędnik  K ura to r ju m  O k rę a u  
Szkolnego. M

b) fakt niszczenia stwierdzać należy sporządzeniem  specjalnego p ro ­
tokó łu , który ma zawierać: pow ołan ie  się na zarządzenie  K ura ­
to r jum  O kręgu  Szkolnego, im iona, nazwiska i stanowiska służbowe  
obecnych przy zniszczeniu urzędników , szczegółowe wyliczenie  
zniszczonych akt (w edług załączonego schematu —  załącznik  
Nr. 16), nazwę urzędu, miejscowości oraz datę dokonania  zn i­
szczenia, w końcu w łasnoręczne podpisy obecnych przy zniszczeniu  
urzędników.

Jeden egzem plarz  protokółu  pozostaje w aktach ta jnych inspektora  
szkolnego drugi wależy przesłać K ura to r ju m  O kręgu  Szkolnego.

Niszczenie akt d oko n yw u je  się prez spalenie.
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Odpowiedzialność za zabezpieczenie tajemnicy urzędowej.

§ 106. I n spekt o r  szkoln y  p o n o s i  p e ł n ą  i wyłącznie  o s o b is tą  o d p o ­
wiedz ia lno ść  za ca łość  i z a b ezp iec zen ie  ta jnośc i  a k t  w s p r a w a c h  ta jnych .

Wsze lk ie go  rodzaju  prze sy łan ie  a k t  t a jnych ,  ich d o r ę c z a n i e  i od bi ó r  
o d  p o s zcz egó ln yc h  osób ,  w inn y  z a p e w n i a ć  m o ż n o ś ć  s t wi erdzen ia  w każde j  
chwili drogi ,  j a k ą  d a n y  a k t  p rzebył ,  o raz  k to  i w jak im czas ie a k t  t en  
po s i ad a ł  i po nos i  o d p o w i e d z i a l n o ś ć  za je g o  ca łość i z a b e z p ie c z e n ie  w myśl  
p o s t a n o w i e ń  ro zp o rząd ze n ia  P re z y d e n t a  Rzeczypos po l i te j  z dnia 16 lu t ego  
1928 r. (o ka ra ch  za sz p ie g o s tw o  i n i e k t ó r e  in n e  p rz e s t ę p s tw a  przec iw 
P a ń s t w u  Dz. G. R. P Nr.  18, poz .  160).

Zm iany personalne a sprawy tajne.

§ 107. W razie z m ia n y  na s t a n o w is k u  in sp e k to ra  s z k o ln e g o  na leży  
spor ządz ić  p r o to k ó ł  o d d a w c z o - o d b io r cz y  p ism i a k t  t a jnyc h .  Pro t okół  t e n  
s p o r z ą d z a  o d b i e r a j ą c y  u r z ę d o w a n ie .

ROZDZIAŁ X.

B i b l j o t e k a .

O prowadzeniu bibljoteki.

§ 108. Biuro i n s p e k t o r a  s z k o ln e g o  p o s i a d a  b ib l jo tekę ,  w k tórej  
sk ład  wchodzą :  Dziennik i  Gs taw, Dziennik i  G r z ę d o w e  Mi nis te rs twa  W. R. 
i O. P., Dz iennik i  G r z ę d o w e  K u r a to r ju m  i in n e  książki  i wyda wnic twa ,  
n a d s y ł a n e  na  r ę c e  i n s p e k t o r a  s z k o l n e g o  jako  szefa  władzy  szkolne j  I in­
s tanc j i  dla użyt ku  biura .

Czynnośc i  z w i ą z a n e  z p r o w a d z e n i e m  b ib ljoteki ,  w m ia rę  mo żnośc i  
i po t r z e b y  w y k o n y w a  w y z n a c z o n y  przez  i n s p e k t o r a  s z k o ln e g o  pr a c o w n ik  
b iur owy.

Katalog książek.

§ 109. W bib l jo tece  na leży  prowa dz ić  ka ta log  o g ól ny  ks iążek  i wy­
dawn ic tw  oraz  k o n t r o lę  w y p o życzanych  książek  w ed łu g  wzorów p o d a n y c h  
w ok ó ln ik u  Mini s te rs twa  W. R. i O.  P. z dn ia  23 kwie tn ia  1925 r. Nr. 262/1. 
(Dz. Grz. Min.  W. R. i O. P. Nr. 11, poz.  103).

Korzystanie z bibljoteki.

§ 110. Z bibl jotek i  korzys ta ją  pr aco w n ic y  b iura  i n s p e k t o r a  szkol­
n e g o .  Innym o s o b o m  m o g ą  być  w y p o ż y c z a n e  lub o d d a w a n e  d o  prze j ­
rzenia  książki  i w y d aw n ic tw a  je dyn ie  za z e z w o le n ie m  i n s p e k to ra  s zko ln ego .



ROZDZIAŁ XI.

Sprawy gospodarcze i utrzymanie porządku w biurze.
Spraw y gospodarcze.

§ 111. Czynnośc i  z w ią zan e  ze s p r a w a m i  g o s p o d a r c z e m i  n o r m u j ą  
o s o b n e  przepisy.  Księgi w tych s p ra w a c h  oraz  zapisk i  d o ty c z ą c e  z a o p a ­
t ry wani a  b iu ra  w m a te r ja ły  p i sa r sk i e  pr ow adzi  p r acow ni k  b iurowy.

Obow iązki fu n kc jo n a rju szy  n iższych •

§ 112. U t r z y m a n i e  p o r z ą d k u  w loka lu b iu r o w y m  i n s p e k to ra  szkol ­
ne go ,  d o r ę c z a n i e  p i sm  a d r e s a t o m  tud z i eż  o d n o s z e n i e  i p r z y n o s z e n i e  k o ­
r e s p o n d e n c j i  d o  i z u r z ę d u  p o c z to w e g o ,  o p ie k a  nad  lo ka le m  b iu ro wym ,  
a k t a m i  i in w e n ta r z e m ,  na leży  do  obow ią z k ó w  o s ó b ,  pe łn i ących  czynnośc i  
f u n k c jo n a r ju s z ó w  niższych.

Inspekto rzy  szkolni ,  k tórzy  nie  m a j ą  fu n k c j o n a r j u s z ó w  niższych,  
z a b e z p iec z ą  w y k o n a n i e  tych  czynnośc i  z u w z g lę d n ie n ie m  w a r u n k ó w  m ie j ­
scowy ch w e d łu g  w ł a s n e g o  uznan ia .

Regulam in czynności.

§ 113. Obo wiązk i  f u n k c jo n a r ju s z ó w  n iższych okreś l a  o s o b n y  r e g u ­
lam in  (załącznik Nr. 17).

ROZDZIAŁ XII.

Przepisy przejściowe.
U kładanie a k t w okresie przejściow ym .

§ 114. W biurach ,  w k tórych  p r o w a d z o n o  d o t y c h c z a s  r e g e s t r a tu ry  
w e d ł u g  s y s t e m u  n u m e r o w e g o  na le ży  rozpocząć  u k ł a d a n i e  a k t  w e d łu g  
p o s t a n o w i e ń  §§ 8 2 —93 n in ie jszych  przep isów.

Akta z lat p o p rz e d n ic h  na leży  włączać  d o  pos zczegó ln yc h  teczek  
w m ia r ę  na p ły w u no w y ch  s pr aw  i po t r z e b y  łączenia  p o p rz e d n ik ó w .

§ 115. W biurach ,  w k tó rych  są już teczki  z a k t a m i  nauc zyc ie l i  
i szkół ,  na leży  teczki  t e  p o n u m e r o w a ć  i p row adzić  je da le j  w myśl  n in ie j ­
szych  przepi sów.

§ 116. Teczki  s pr aw  ogó ln y ch  (g ru p a  III) na leży  s k ł a d a ć  przy s p o ­
so b n o ś c i  o t r z y m y w a n i a  właśc iwych spraw.
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Załącznik Nr. 1. Format papieru 105 m m X 1 4 8 m m .

Inspektor Szkolny

w  ........................................................

Stwierdzam, iż p................ ...............
(nadawca)

złożył dn ia .  ...... 193.... r. w biurze Inspektora Szkolnego

pismo _ j
podanie Z d m a ......................  ‘ w.sPrawie........................... ................

(podpis przyjmującego)

Załącznik Nr. 2. Wielkość 3 c m X 5 - 7  cm.

Inspektor Szkolny

W  ................................................... ..
I

Otrzym. d n . .................................193. ,r.

Nr......................  załącz.................
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Z ałącznik  Nr. 3. F orm at  p ap ieru  2 1 0  X 297 .

Nr.
wpływu D a taN ad aw ca

P r z e d m io t
Ilość
iczników

UwagiZałatw ienie załatw.
sprawyN um er  i d a ta  

p ism a wysł.[R e fe re n t

załącz .

załącz

załącz .

załącz.

załącz.

załącz.

załącz.

załącz.

załącz.

S

U w a g a :  S z e ro k o ść  ru b ry k  w m il im etrach :  20, 10, 35, 45, 40, 10, 25 (razem  185 mm).
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Z a ł ą c z n i k  Ks 4 . F o r m a t  p a p i e r u  2 10  X  297.

Inspektor Szkolny
K i

w ( p i s m a  p o p r z e d n i e g o  o k ó l n i k a )

K i . . ..........................

( po  z a k o ń c z e n i u  z b i or u)

A rk u sz  zb iorczy

P r z e d m i o t  s p r a w y : .

T e r m i n :  d n i a  ................................................  1 9 3 ......  r>

Kto n a d s y ł a  p i s m o  
(np.  S z ko ł y — w e d ł u g  

m ie j sc o wo śc i )

D a ta  i Nr.  
p i s m a  

( s p r a w o z d a n i a )

O t r z y ­
m a n o
dn i a

P o n a g l o n o  dn ia

U w a g i
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Załączn ik  Nr. 5. F orm at papieru  210 X 297.

R ok 193

INSPEKTOR SZKOLNY w ___ ____ _______

N r ......................../ . ..........

N a d e s ła ł--------  --------------------------------------
i

Nr. i data p ism a----- --------------  -------------

D ata  o t r z y m a n ia ------------------  193 r.

S p r a w a :

Gwagi o przep isaniu , wysłaniu P
z łożeniu  akt w regestraturze . r  •

Do

w ________ _______

Przepisano d n i a -  

Spraw dzono dnia  

W ysłano d n ia ------



166

Załącznik  Nr. 6.

W  k o r e sp o n d e n c ji w ew n ętrzn ej ora z  w k s ię g a c h  w o ln o  
u ży w a ć  n a s tęp u ją c y ch  sk r ó tó w :

a) S k ró ty  o g ó ln e

Nr. — n u m e r za zg. — za z g o d n o ś ć
art. — a r ty k u ł z z. — za z w r o t e m
t. — t o m tj- — t a jn e
cz. — część pf. — p o u f n e
pkt. — p u n k t odr. — o d r ę c z n i e
poz. — pozycja Dz. G. Rz P. — Dziennik  Gs taw Rzp.
egz. — eg z a m i n Pol.
e m . — e m e r y t u r a Dz. Grz.  M. — D ziennik  G rzędow y
upos . — u p o s a ż e n i e WR.  i OP. Mi ni s te rs tw a  W. R.
S. S. — s t a n  sp raw y i O. P.
z p. — z p o le c e n ia Dz. Grz. Kur. — Dziennik  G rzędow y
w z. -- z as t ęp s t w ie Kura to r ju m.

b) W ła d ze , u rzęd y , in s ty tu c je i s z k o ły

M-two — mi n i s t e r s t w o Doz.  szk. — d o z ó r  szkolny
Kur. — k u r a t o r j u m Op.  szk. — o p i e k a  szkolna
G. W ojew. — urząd  wo je w ódzki G  paraf . — urząd  para f ja iny
Wojew. — w o je w o d a T wo — to w a rz y s tw o
Insp.  Szk. — i n s p e k t o r s z k o l n y  Zw. — związek
R. s. p. — rada  szkoln a p o ­ Star. — S ta ro s tw o

wia towa Kom.  dysc. — Komisja  d y s c y p l i n a rn a
Kier. szk. — kierowni k  szkoły
R. s. m. — r a d a  szko ln a

m ie js c o w a

p. sz. p. — pu b l ic zn a  szkoła  p. szk.  zaw.  — p a ń s t w o w a  szkoła  
p o w s z e c h n a  z a w o d o w a

p. g i m n . m . — p a ń s t w o w e  g im-  pryw. se m in .  ż. — p r y w a t n e  s e m i n a r j u m  
na z ju m  m ę s k i e  n a u czyc i e l s k ie  że ńsk ie

p. g imn.  ż. — p a ń s t w o w e  g i m n a -
ż e ń s k i e  szk.  s p e c j a l n a  — szkoła s pec j a ln a

p. se m in .  ż .— p a ń s t w o w e  semi-  kurs.  doksz .  — kur sy  do ks z ta łc a ją ce
na r j u m  nauczy-  ochr.  — o c h r o n k a
ciel skie żeń sk i e  p rzedszk .  — przeds zko le

U w a g a :  Wy ka z  s k r ó t ó w  n a l e ż y  u z u p e ł n i ć  w r a z i e  pot rzeby .

i
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Załącznik Nr. 7. Form at papieru: 148 X  105.

ZftSTAWNIK (wyciąg do akt).

Nr.

Nadawca

Nr. (obcy) pisma i daty 

Przedm iot sprawy

Krótka treść odręcznego załatw ienia, um ieszczonego na wpływ ie

Data

(podpis  —  skrót)

Za łączn ik Nr. 8. Form at papieru: 1 4 8 X 2 1 0  i 210 X  297-

Inspektor Szkolny

w

Dnia 193 r

Nr.

Odpowiedź na p ism o z dnia 

193  r.

N r.....................



\
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Załącznik Nr. 9. Format 20 mm. X  60 mm.

Przepisano d. /...

Sprawdzono d. / .........
Wysłano d. 1

/

Załącznik Nr. 10.

Regulamin porządkowy dla piszących na maszynie.

Celem utrzymania maszyny do pisania w dobrym stanie i ułatwie­
nia pracy przy sporządzaniu czystopisów należy:

a) Codziennie przed rozpoczęciem pracy:
odkurzyć maszynę i przygotować potrzebne przybory jak kalkę, 
ołówek, gumę i papier oraz zbadać, czy maszyna działa dobrze.

b) Codziennie po skończonej pracy:
oczyścić wałek i szyldzik literowy oraz drążki literowe i litery; 
oczyścić szpilką litery a, e, o. u, ó, d, p, b, c, m; 
nakryć maszynę pokrowcem i kloszem i klosz zamknać, papier, 
kalkę, ołówek i gumę schować do szafy (szuflady).

c) Co tydzień (w sobotę): «
nakryć papierem klawiaturę i oczyścić benzyną litery oraz 
drążki;
wytrzepać wojłok (filc) z pod maszyny i lekko naoliwić łożysko 
karetki.
Piszący na maszynie powinien pamiętać o tern, że może używać 
gumy tak, aby jej cząstki nie dostały się do maszyny, a nadto, 
że nie wolno używać siły w razie zacięcia się łożyska karetki lub 
mechanizmu taśmy, oraz że nie można nabijać liter i pisać przez 
poszarpaną taśmę.
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Załącznik Nr. 11. Form at papieru 1 4 8 X 2 1 0 .

Data Nr. f l d r e s Potw ierdzenie odb io ru

Załącznik Nr. 12.

Data Nr. Nr. pism

Form at papieru 148 X  210.

Pieczęć 
urzędu pocztowego
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Załącznik Nr. 13

A.

1. A dm in istracja  ogólna.
2. Archiwa.

B.

3. B ib ljo tek i — bib ljo tek i szkolne.
4. Biurowość.
5. Budow nictw o szkolne (budynki

szkolne).
6. Budżety.
7. Bursy.

D.

8. D ruki — Form ularze.
9. Drzewa owocowe (święto sa­

dzenia drzew).
10. Dzienniki i czasopisma.
11. Dozory szkolne.

12. Egzam iny uczniów.
13. Em erytalne sprawy.
14. Etaty.

F.

15. Finansowe sprawy.
16. Funkcjonarjusze państwowi.

G.

17. Gimnazja.
18. Godła państwowe — pieczęcie.
19. Gospodarcze sprawy biura in ­

spektora szkolnego.
20. G runty — ogrody szkolne.

21. H ig jena.

I.

22. Inspektor szkolny.
23. Zastępca inspektora szkol

nego.
24. Pracownicy b iurow i inspek

tora szkolnego.
25. Inwentarz.

J.
26. Jedwabnictwo.
27. Język nauczania.

K.

28. Koncesje — prawo pub licz­
ności.

29. Konferencje rejonowe.
30. Konkursy.
31. Koszty podróży i diety.
32. Kształcenie nauczycieli.
33. Kursy.
34. Kwalifikacje nauczycieli.

L.

35. Legitym acje i u lg i kolejowe.
36. Lokale szkolne.

M.

37. Meble.
38. M etryki szkolne.
39. Mieszkania.

N.

40. Nauczyciele (ogólne).
41. Nauczyciele (sprawy perso­

nalne).
42. Nauczyciele (przeniesieni).
43. Nauczyciele (zastępcy, kon­

traktow i, n ieetatow i).
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O.
44. O bow iązek szkolny — sprawy 

ogólne.
45. Obowiązek szkolny — zwol­

nienia od uczęszczania dzieci 
do szkoły.

46. Obowiązek szkolny — kary za 
nieposyłanie dzieci do szkoły.

47 Opał, św iatło, woda i inne po­
trzeby rzeczowe.

48. O pła ty (stem plowe, pocztowe, 
za świadectwa i inne).

49. Organizacja szkół — sieć 
szkolna.

50. Oświata pozaszkolna.

P.
51. Plany lekcyjne.
52. Podatki.
53. Podręczniki szkolne.
54. Pomoc lekarska.
55. Pomoce naukowe.
56. Pracownie szkolne.
57. Programy.
58. Przedszkola (ochronki).

R.
59. Rada szkolna powiatowa.
60. Radjo.
61. Rada szkolna m iejscowa.
62. Religja.
63. Rok szkolny (ferje, święta, dn i 

wolne od nauki z powodu 
mrozu, chorób . . .

S.
64. Samorząd szkolny.
65. Sem inarja nauczycielskie.
66. Sprawozdania okresowe.
67. Sprawozdania jednorazowe 

(sporadyczne).
68. Składki.
69. Statystyka.

70. S tosunki służbowe nauczycieli 
(wyjaśnienia do pragm atyki).

71. Stypendja.
72. Szkoły prywatne.
73. Szkoły specjalne.
74. Szkoły zawodowe.
75. Szkoły inne.
I

Ś.
76. Świadectwa.

T.
77. Teatry, przedstawienia, w id o ­

wiska.
U.

78. Ubezpieczenia.
79. Uczniowie.
80. Uposażenie.
81. U rlopy.
82. Uroczystości.

W.
83. W izytacje.
84. W ojskowe sprawy.
85. W ychowanie fizyczne (hufce 

szkolne, drużyny, harcerstwo).
86. W ycieczki.
87. W ystawy.

Z.
88. Zakładanie i u trzym anie szkół.
89. Zapom ogi — zasiłki.
90. Z jazdy i konferencje.
91. Zw iązki — stowarzyszenia — 

towarzystwa.

Ż.
92. Życie szkolne (np. zachowanie 

się dzieci po za szkołą, kasa 
oszczędności szkolna, gm iny 
uczniowskie klasowe — oddzia­
łowe).

93. Różne.

U w a g a :  Nowe teczki o trzym ują dalsze kolejne num ery, a przechowuje
się je pod właściwem i lite ram i.

\
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Załącznik Nr, 14.

O b j a ś n i e n i a :

ft. B. C. D. =  karta górna 
'a. b. c. d. =  ka r ta  dolna 
f t—b =  272 m m  
f t —C =  385 m m  
f t —a —  grzbiet  teczki =  52 mm 
f t— B i a — b po — 220 mm 
a —c i c —f załamania dolnej  karty 
S —T =  60 mm 
T —R =  80 mm

Wielkość 272 X  385.

nspektor Szkolny

w
1

A  K T fi

Założone

d n i a __________

193 r.

c

Zakończone

dnia .......................................

193 r.

D f
ftkta

R

I



\
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Załącznik Nr. 15. Format papieru 148 X 210.

Nr. wpływu
D

zi
eń

w
pł

yw
u N a d aw ca — Nr. i d a ta  

P rz e d m io t  sp raw y
Z ałatw ien ie

D a ta

Uwagi
ilość

załączn ików
załatw.

wysłania

załącz .

*załącz.

•

załącz .

i t .  d. — ra z e m  5 ppzycyj (num erów) na jedne j  s tron icy  — po 20 mm na k a ż d ą  pozycję-

U w a g a .  S z e ro k o ść  ru b ry k  — w m ilim etrach :  20, 10, 50, 50, 15, 35, ( razem  
180 mm).

Załącznik Nr. 16. Format papieru 210 X 297.

Nr.

porz.

Nr.
dz ienn ika
podaw cz .

taj .

P rz e d m io t  sp raw y P o w ó d  zn iszczen ia Uwagi

i

• •

\
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Załącznik Nr. 17.

R E G U L A M I N
czynności funkcjonarjuszów niższych we władzach szkolnych

I instancji wydany 
na podstawie postanowień art. 96 ustawy z dnia 17 lutego 1922 r. 
o państwowej służbie cywilnej (Dz. U. Rz. P. Nr. 21, poz. 164).

U w a g a :  R e g u la m in  n in ie jszy  o b o w ią z u je  w tych  b i u r a c h  in sp e k to ró w  
s z k o ln y c h ,  w k tó ry ch  p r a c u j ą  f u n k c jo n a r iu s z e  niżsi,  p ła tn i  z e ta tó w ,  p rz e w id z ia n y c h  
w b u d ż e c ie  R z e c z y p o s p o l i te j  Po lsk ie j .

§ 1. F u n k c jo n a r ju s z  niższy p o d l e g a  s ł uż bow o b e z p o ś r e d n i o  i n s p e k ­
torowi  s z k o l n e m u .

Wszelkie  prośby ,  p o dani a ,  r apor ty ,  z a w i a d o m i e n i a  o c h o r o b i e  wi ­
n ie n  f u n k c jo n a r ju s z  niższy wnos i ć  na  r ęce  i n s p e k t o r a  szk ol neg o .

§ 2. W czas ie  godz in  u r z ę d o w y c h  bez  pozwole n ia  in s p e k t o r a  szkol ­
n e g o  lub j e g o  z a s tę p c y  fun kc jon ar ju szow i  n iż sz em u  nie  w o ln o  w y d a la ć  
s ię  z b iu ra  dla w ła s n y c h  i n ie s ł użbo w ych celów.

§ 3. N a d z ó r  b e z p o ś r e d n i  n a d  p r a c ą  f u n k c j o n a r j u s z a  n iższego  wy­
k o n u j e  u p o w a ż n io n y  przez i n s p e k t o r a  s z k o ln e g o  u rz ęd n ik  b iura ,  k t ó ry  
m a  o b o w ią z e k  z w r a c a ć  b a c z n ą  u w a g ę  na j e g o  na leży te  z a c h o w a n i e  się.

§ 4. F u n k c jo n a r ju s z  niższy o b o w i ą z a n y  jes t  w y k o n y w a ć  po w ie rzo ­
n e  m u  czyn nośc i  szybko,  pi lnie i s t a r an n ie .  W razie wątpl iwośc i  przy 
w y k o n y w a n i u  o t r z y m a n y c h  p o l e c e ń  o b o w i ą z a n y  jes t  zw racać  się o in for ­
m a c j e  do  i n s p e k to ra  s z k o l n e g o  lub  j e g o  za s tępcy .

§ 5. Pa l en ie  p a p i e r o s ó w  przez fu n k c jo n a r ju s z a  n iż szego  p o d c z a s  
s łuż by  w po ko ja ch  b iu ro w yc h,  p o c z e k a ln ia c h  i ko ry ta r za ch  jes t  w z b ro ­
n i one .

Ż ą d a n ie  d a tk ó w  za p r z e c h o w y w a n i e  okry ć  j e s t  w z b ro n io n e .
§ 6. F u n k c jo n a r ju s z o w i  n iż sz em u  n ie  w o ln o  o d d a w a ć  a k t  j e m u  p o ­

wie rz on yc h  o s o b o m  n i e p o w o ł a n y m ,  lub pozwalać ,  a by  k toko lw ie k  je czy­
tał;  nie w o ln o  t akż e  w p u s z c z a ć  o s ó b  p o s t r o n n y c h  d o  loka lu b i u r o w e g o  
po za  g o d z i n a m i  u r z ę d o w e m i  bez  u p o w a ż n ie n ia .

§ 7. F u n k c j o n a r j u s z  niższy w g o d z i n a c h  u rz ę d o w y c h  pe łn i  s ł u ż b ę  
w ko ry ta rz u  lub  p rz e d p o k o j u ,  i n f o r m u j e  i zgłasza i n t e r e s a n t ó w  oraz  s p e ł ­
nia p o w i e r z o n e  m u  czynnoś c i  kan ce la ry jn e .

Zgłasza jących  s ię  w g o d z i n a c h  przy jęć  i n t e r e s a n t ó w  f u n k c jo n a r ju s z  
niższy o b o w i ą z a n y  je s t  m e l d o w a ć  k o m u  na leży  i w p r o w a d z a ć  ich d o  o d ­
n o ś n e g o  u r z ę d n i k a  w kole jnoś c i  zg łoszen ia ,  lub  w kole jnoś c i  u s t a l o n e j  
p rzez  I n s p e k to ra  szk ol neg o .

§ 8. F u n k c j o n a r j u s z  niższy p o w in ie n  z g ła sz a j ący m  się udz ie lać  in ­
fo r m a c j e  w s p o s ó b  u p r z e j m y  i t a k to w n y .

O s o b y  z poza  u r z ę d u ,  k tó ry ch  o b e c n o ś ć  w loka lac h  b iu row ych ze  
wzgl ędu  na  w y k o n y w a n i e  p e w n y c h  czynnośc i ,  j e s t  k o n i e c z n ą  (np.  rze­
mieś ln icy )  m o g ą  p o z o s t a w a ć  w b iu ra ch  j e d y n ie  p o d  n a d z o r e m  funk c jo ­
n a r ju sza  n iższego .
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§ 9. Funkcjonarjusz niższy obowiązany jest dozorować lokalu b iu ­
rowego wraz z insta lacjam i telefonicznem u elektrycznem i, gazowemi, wo- 
dociągow em i i kanaiizacyjnem i, oraz znajdujących się w tym  lokalu urzą­
dzeń i akt. Do kon tro li urządzenia biura służą wywieszone w biurze 
spisy przedm iotów . Funkcjonarjusz niższy jest obowiązany natychm iast 
zaw iadom ić inspektora szkolnego o wszelkich uszkodzeniach i brakach 
inwentarza biurowego, powierzonego jego pieczy.

Zm iana rozmieszczenia przedm iotów  urządzenia wewnętrznego bez 
wiedzy inspektora szkolnego jest wzbroniona.

Nadzorowi funkcjonarjusza niższego podlegają także przedm ioty, 
bedące prywatną własnością urzędników  oraz zostawiana w ierzchnia 
odzież interesantów.

§ 10. Funkcjonarjusz niższy obowiązany jest utrzym ywać w po­
rządku i czystości b iuro  i wszelkie przynależne ubikacje, a w szczegól­
ności:

a) rano przed rozpoczęciem godzin urzędowych palić w piecach, 
sprzątać w razie potrzeby ponownie b iuro po w ieczornej pracy 
urzędników, w ietrzyć b iuro i t. p.

b) po up ływ ie  godzin urzędowania sprzątać b iuro  z przynależno- 
ściam i, a m ianow icie: codziennie: a) zam iatać podłog i, b) w ycie­
rać suknam i, c) wycierać m okrą ścierką podłog i w klozetach 
i um ywalniach, d) wypróżniać i płókać spluwaczki, e) wynosić 
śm iecie, f) napełniać kałamarze atram entem ;

c) raz na tydzień sprzątać g runtow nie  b iuro  z przynależnościam i 
ze szczotkowaniem podłóg, nacieraniem  pastą, względnie zapu­
szczaniem pyłoch łonnem ; z wycieran iem  na m okro  drzwi, ram 
okiennych i pieców; wycieraniem  szyb wewnętrznych i zewnętrz­
nych, trzepaniem  dywanów i chodników  i t. d.;

d) m yć okna raz w m iesiącu (z w y ją tk iem  m iesięcy zim owych).
W związku z powyższemi czynnościam i ciąży na funkcjonarjuszu 

niższym  obowiązek zm ywania natychm iast po użyciu szklanek, spodków 
i łyżeczek po herbacie oraz chowanie w miejscach na to  przeznaczonych 
szczotek, ścierek, śm ietniczek, kubłów  i t. p.

§ 11. Funkcjonarjusz niższy obowiązany jest w razie potrzeby prze­
nosić meble i sprzęty oraz pomagać przy dowozie opału.

§ 12. Nadto do obow iązków funkcjonarjusza niższego należy: zam y­
kanie drzw i i okien po ukończeniu sprzątania, przechowywanie kluczy 
oraz gaszenie światła.

§ 13. Funkcjonarjusz niższy m ający m ieszkanie służbowe w dom u 
za jętym  na pomieszczenie b iura inspektora szkolnego, obowiązany jest 
w  godzinach pozabiurowych:

a) opiekować się loka lem  i inwentarzem  biura,
b) otw ierać lokal urzędnikom , zgłaszającym się do pracy w godzi­

nach pozabiurowych,
c) przyjm ować w tym  czasie korespondencję.



176

100

O K Ó L N I K
Ministra Wyznań Religijnych i Oświecenia Publicznego do 

Kuratorjów Okręgów Szkolnych, Liceum Krzemienieckiego, Ś ląsk ie­
go Urzędu W ojewódzkiego (Wydział Oświecenia Publicznego)

w sprawie zwalniania od cla przedmiotów zakupywanych przez szkoły.

Do Ministerstwa Wyznań Religijnych i Oświecenia Publicznego wpły­
wają czysto prośby dyrekcyj  i kierownictw szkół w sprawie zwolnienia 
od cła przedmiotów zakupywanych przez Dyrekcje względnie kierownictwa 
szkół. Ministerstwo zawiadamia,  że tylko wtedy prośby te będą przez Mi­
nis ters two przesyłane  do Ministerstwa Skarbu z poparc iem,  jeżeli dyrekcje 
względnie kierownictwa przed zamów ien iem danego  przedmiotu  uzyskają 
w Kurator jum Okręgu Szkolnego zezwolenie na zakup tego przedmiotu,  
jako ni ezbędnego  do nauki szkolnej.

Minister 
( —) <S/. Czerwiński

W arszaw a, dn. 20 m aja 1930 r. Nr. !. P rez. 2750-30.

101

O K Ó L N I K  

Kuratora Okręgu Szkolnego Wileńskiego
z dn ia  7 czerw ca 1930 r. Nr. O-11195-30J 

do Panów Inspektorów Szkolnych
w sprawie instrukcji biurowej dla władz szkolnych I instancji.

Na podstawie zarządzenia Pana Ministra Wyznań Religijnych i Oświe­
cenia  Publicznego z dnia 27 marca  1930 r. Nr. I. Prez. 1295-30 w spra­
wie instrukcji biurowej dla władz szkolnych I instancji  (Dz. Urz. Min. W. 
R. i O. P. Nr. 5, poz. 66) zarządzam, co nas tępuje.

Jakko lwiek  wymieniona inst rukcja wchodzi  w życie z dn iem  1 stycz­
nia 1931 r., to j ednak  polecam wszystkim urzędn ikom władz szkolnych 
I instancji zaznajomienie się z jej t reścią już obecn ie  ce lem s tosowania  
odrazu tych postanowień,  które nie wymagają  zastosowania nowych d ru ­
ków. W szczególności  po leca m zorganizować pracę  nad układem akt, aby 
sprawa ta od nowego roku kalendarzowego  mogła być prowadzona bez 
t rudności .

Pan Inspektor Szkolny w Stołpcach ot rzymuje  jednocześnie od m ien n e  
zarządzenie.

Kurator Okręgu Szkolnego 
( — ) St. Pogorzelski.
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102
O K Ó L N I K  

Kuratorjum Okręgu Szkolnego  Wileńskiego
z d n ia  12.VI 1930 r .  Nr. O  17179/30

do Panów Inspektorów Szkolnych, Dyrekcyj i Kierowników  
Wszystkich Szkół Państwowych na terenie Okręgu Szkolnego  • 
W ileńskiego w sprawie kosztu remontu mieszkań w gmachach

państwowych.
Na podstawie okólnika Ministerstwa Wyznań Religijnych i Ośw ie­

cenia  Publicznego z dnia 9 kwietnia 1930 r. Nr. 1. Prez. 232230, wyjaś­
niam, że przepisy prawne,  dotyczące  napraw komorniczych mają zas to­
sowanie do lokatorów mieszkających w gm acha ch  państwowych,  lub przez 
pańs two  adminis trowanych,  a także i do mieszkań służbowych przydzie­
lonych funkcjonar juszom państwowym.

Naprawy komornicze  czyli drobne,  do których obowiązany jest  lo­
kator,  jeżeli n iema przeciwnego zastrzeżenia są te, które zwyczaj miej ­
scowy, jako takie wskazuje,  a między innemi  naprawy:

1) palenisk, blach kominowych, ob ramień  i gzymsów kominowych;
2) tynkowanie  dolnych części murów w pokojach i innych miejscach 

mieszkalnych do wysokości  jedn ego  metra;
3) podłóg i tafli posadzkowych w pokojach gdy tylko niektóre 

z nich są uszkodzone;
4) szyb, chyba że zostały pot łuczone przez grad lub skutkiem in­

nych wypadków nadzwyczajnych i siły wyższej, za które lokator 
odpowiedzia lnym być nie może;

5) drzwi, ram okiennych, desek  w przepierzeniach lub do zamykania 
sklepów,  zawias, zasów, zamków,  kluczy i haczyków i t. p.

6) dro bn e naprawy instalacji  elektrycznej,  gazowej,  wodociągowej  
i kanalizacyjnej (uszczelnienie rur i zmiana kranów w lokalu 
i ubikacjach,  naprawa misek umywalnych i sedesowych,  naprawa 
rezerwuarów,  pływaków i t. p.) oraz wszelkich urządzeń w a n n o ­
wych i kuchennych  gazowych.  ,

W myśl obowiązujących przepisów,  użytkownik winien s tarać się 
o u t rzymanie  rzeczy w jej stanie gospodarczym.  Naprawy i odnowienia 
są jego powinnością tylko o tyle, o ile odnoszą  się do zwykłego ut rzy­
man ia  rzeczy, na tomias t  żadna naprawa,  nawet  drobna,  nie obciąża loka­
tora,  gdy ją powoduje  s tarość przedmiotu ,  lub siła wyższa.

Przepisy wymagają,  by mieszkania,  przydzielone funkcjona r ju szom 
państwowym, oddaw an e były do zamieszkania w stanie używalności.

W  związku z powyższem pol ecam  mieć na uwadze te wyjaśnienia 
przy opracowywaniu  dochodów i wydatków,  związanych z u t rzymaniem 
gmachu  — stosownie do § 5 Rozporządzenia Rady Ministrów z dnia 
30-go kwietnia 1924 r: w sprawie budynk ów  państwowych (Monitor Pol­
ski Nr. 111 z 1924 r. poz. 319).

Za Kuratora Okręgu Szkolnego
(—) J. M ałowieski 
Naczelnik Wydziału
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Ogłoszenia Urzędowe.
N a d a n ie  p ra w  publiczności szko ło m  p ry w a tn y m .

.rsiastąPującym niepaństwowym  szkołom  średnim  ogólnokształcącym  
nadają począwszy od roku szkolnego 1930/31.

,, a  *’ Pefne Prawa g im nazjów  państwowych, przewidziane w § 2 rozpo­
rządzenia z dnia 1 maja 1929 r. Nr. 11-2875/29 (Dz. Urząd. M inisterstwa 
W yznan Relig ijnych i Oświecenia Publicznego Nr. 6 poz. 75j:

a) na obszarze W o je w ó d z tw a  N ow ogródzk iego

w Baranowiczach

1. G im nazjum  Koedukacyjnem u W alentyny Szulickiej,
b) na obszarze W o jew ódz tw a  W ile ńsk ieg o

w Wilnie

2. G im nazjum  m ąskiem u O.O. Jezuitów , 

z Nazaret u*1 naZ^Um żeńskiemu Z9r°m adzenia S.S. Najświętszej Rodziny

4. G im nazjum  Koedukacyjnem u Cheima Epsztejna,
5. G im nazjum  Koedukacyjnem u Ferdynanda Welera,
6. G im nazjum  Koedukacyjnem u Ety Dziącielskiej,

rzeckIego imnaZJUm Koedukacyinemu im - T - Czackiego Stefana Święto- 

nedyktynekeUm Źedskiemu im ' S cho lastyk i—Zgromadzenia P.P. Be­

ll. N iepełne prawa gim nazjów  państwowych, przewidziane w 5 3 
przytoczonego rozporządzenia:

a) na obszarze W o jew ódz tw a  N ow ogródzk iego

w Lidzie

\ G im na z ju m  K o ed u kacy jne m u  M ag is tra tu  m. L idy ,

w Nowogródku

Komlt2etuQ R o S e ”  ^ g l UkaCyinemU 1 bla,<m“ kl"  i " > 'kiem

w Stonim ie

Ś re dn ie jGimnaZ,Um Koedukacyjnemu Ż ydow sk iego  Towarzys twa  Szko ły

b) na obszarze W ojew ódz tw a  W ile ń sk ie g o
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w Gtębokiem

4. G im nazjum  Koedukacyjnem u im. Unji Lubelskiej — Towarzystwa  
Szkoły Średniej,

w Wilnie

5. G im nazjum  Koedukacyjnem u Żydowskiego Towarzystwa Peda­
gogów,

6. G im nazjum  Koedukacyjnem u Towarzystwa Rozpowszechniania 
Oświaty,

7. G im nazjum  m ęskiem u Zgrom adzenia Ks. Ks. Misjonarzy,
8. Liceum żeńskiemu Zgrom adzenia S.S. W izytek,
9. Liceum  żeńskiemu im. F ilom atów — Stanisławy Pietraszkiewiczówny,
10. G im nazjum  Koedukacyjnem u Białoruskiego Komitetu Rodziciel­

skiego.

Nie nadaje praw gim nazjów państwowych:
a) na obszarze W ojew ództw a Nowogródzkiego,

w Baranowiczach

1. G im nazjum  Koedukacyjnem u z polskim jeżykiem  nauczania —  
Chaima Epsztejna,

b) na obszarze W ojewództwa W ileńskiego

w Swięcianaci)

2. G im nazjum  Koedukacyjnem u Litewskiego Stowarzyszenia Oświa­
towego ,,Rytas“

w Wilnie

3. G im nazjum  Koedukacyjnem u Cypy Kluczowej,
4. G im nazjum  Koedukacyjnem u im. W itolda W ielkiego — Litewskiego  

Stowarzyszenia Oświatowego ,,Rytas“ ,
5. G im nazjum  Koedukacyjnem u Towarzystwa Rosyjskiego,
6. G im nazjum  żeńskiem u rosyjskiemu Łubowi Pośpiełowowej,
7. G im nazjum  Koedukacyjnem u Żydowskiego Centralnego Kom itetu  

Oświaty,
8. G im nazjum  Koedukacyjnem u żydowskiem u— Zofji Gurewiczówny,
9. G im nazjum  Koedukacyjnem u Chai W ygodzkiej i M arji Szapirowej,
10. Sem inarjum  Koedukacyjnemu hum anistycznem u Stowarzyszenia 

Oświatowo-Kulturalnego „Tarbuth",
11. Sem inarjum  koedukacyjnem u m atem , przyrod. Stowarzyszenia  

Oświatowo-Kulturalnego „Tarbuth“ ,
12. G im nazjum  męskiemu hebrajskiem u ,,Tuszyja“ Zjednoczonego  

Kom itetu Taim ud-Tor społecznych „W aad Ham enchod".

W arszawa, dn. 24 m aja 1930 r. M inister
Nr. II — 9719/30 ( —)  S ł. Czerwiński
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Komunikaty i zawiadomienia.
W  sp ra w ie  w y c ie c z e k  sz k o ln y ch .

Wycieczki  sz k o ln e  u d a j ą c e  się do  W arsza wy n a p o t y k a j ą  n ie raz 
t r u d n o ś c i  w z n a le z ien iu  mie jsc  w szkolnych  sc h ro n is k a c h  n o c le go w yc h

W celu u ła twie n ia  tej kwest ji  K ur a to r ju m  O k r ę g u  S zk o ln e q o  W a r ­
s z a w s k ie g o  wesz ło w p o r o z u m i e n i e  z Po lsk iem  B iu r e m  T u r y s t y c z n e m  
( „ r o l t u r  w Warszawie ,  ul. Nowy Świa t  57, tel.  10467). k tór e  p rz y jm uj e  
zg ł oszen ia  wyc ieczek  i p r z e p ro w a d za  z n ie m i  p o t r z e b n ą  k o r e s p o n d e n c j ę  
p rz y jm u je  wycieczki  na dw orcu ,  z a jm u je  się l o k o w a n i e m  u c z e s tn ik ó w  
wycieczek  i czym wszystk ie  u ła tw ie n i a  w czas ie  p o by tu  w Warszawie-  
ró w n ie ż  d os ta r cza  na  ż ą d a n i e  p r z e w o d n i k ó w  za o s o b n ą  opła tą .

Wi lno ,  dn i a  26-go ma ja  1920 r. Nr, 0 -14 25 8 /3 0 .

105

P o ch w a ły  i od zn aczen ia .
Do

P a n a  S z y m o n a  Zary 

p. o. k i e row nik a  5-kl. publ .  szkoły  po w sz e c h n e j  w Wiszniewie .

Z p rz y j e m n o ś c i ą  z a w i a d a m i a m  Pana ,  iż R ada  G m i n n a  w Wiszniewie  
p o s ta n o w i ł a  złozyć P a n u  s e r d e c z n e  p o d z i ę k o w a n i e  i u z n a n i e  za w y d a t n ą  
i b e z i n t e r e s o w n ą  p ra c ę  i t roskl iwość ,  u w y d a t n i o n e  przy b u d o w i e  q m a c h u  
s z k o ln e g o  w Now os ió łk ach .

Nr. 1-13373/30
zą Kur a to ra  O k r ę g u  S z ko ln ego

Nacze ln ik  Wydzia łu 
(— ) J. Małowieski

106

Ruch służbowy.
In sp ek to ra ty  S zk o ln e .

M ianowani:

1. _ Rudol f  Drews ,  p row izor yc zn y  z a s tę p c a  in s p e k t o r a  s z k o ln e q o  
w W o łozym e ,  pr o w iz o ry czn y m  i n s p e k t o r e m  s z k o l n y m  w O szm iani e .
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S z k o ln ic tw o  P o w sz e c h n e .
Ustaleni:

m . W iln o .
1. Bronis ława Bi e lewiczowa,  naucz .  szk. Ns 2. 2. J a d w i g a  Gl inicka,

nauc z .  szk.  Ne 1. 3. W a le n t y  Z e k in - K o m p a n o w s k i ,  na uc z .  szk. Ne 30.
4 .  E u g e n j u s z  Lewkowicz ,  naucz .  szk.  Ne U .  5. L udw ik a  S u r m ó w n a ,  
na ucz .  szk. sp ec .  6. Mar ja  S u r m ó w n a ,  naucz .  szk.  Ne 28. 7. Czes ława-
L u d o m i r a  S zczerbowa,  naucz .  szk.  Ne 30. 8 Mar ja  S w ia n ie w ic zów na ,  
na ucz .  szk. Ne 18. 9. W ła dy s ł aw  Szkar ła t ,  naucz .  szk.  JMe 16. 10. Mar ja
T o m u le w ic zów na ,  naucz .  szk. Ne 7. 11. S t e fa n j a  Traczowa,  na ucz .  szk.
Ne 21. 12. J ó z e f  Trzec iak,  naucz .  szk. Ne 21. 13. J a d w i g a  T u m a n o w i-
czowa,  naucz .  szk. Ne 6. 14. Fe liks  Zgi rski ,  naucz .  szk. Ne 10. 15. J a n
Żebrowski ,  naucz .  szk. Ne 11.

Pow . w ileńsko  -  trocki.

1. J ó z e f a  A d a m o w i c z ó w n a ,  naucz ,  w S i e m i e n i u k a c h ,  gm .  t rockie j .
2. Al ina B o czk o w sk a ,  naucz ,  w Nowej  Wi le jce .  3. Kaz imierz Byliński ,  
n a u c z ,  w B ien ian ach ,  g m  s zum sk ie j .  4. Rozalja Cze rn ik ówna ,  n a u c z ,  
w Skojdz iszkaeh .  gm.  tu d o m i ń s k i e j .  5. S te fa n ja  Kędz ior ów na ,  naucz ,  
w R u d o m in ie .  6. Zofja K uprewicz ów na,  na ucz ,  w S z u m s k u .  7. Fe l ic jan  
Ły sakowsk i ,  naucz ,  w Mie żańc ach ,  g m .  koni awski e j .  8. J a d w i g a  Masz-  
czykowa,  naucz ,  w R aks zana ch ,  g m .  n i e m e n c z y n o w s k ie j .  9. Zofja Nie ­
w i a d o m s k a ,  na ucz ,  w L a n d w a r o w ie .  10. Ignacy  P tak ,  na uc z ,  w J a c k u -  
nach ,  gm.  so lecznick ie j .  11. W a n d a  P ta k ó w n a ,  naucz ,  w Nowej  Wilejce.  
12. H e l e n a  Rudzińska ,  na uc z ,  w M i edn ik ach  Wielkich.  13. Ma r ja - l rena  
W oro n o w ic z o w a ,  naucz ,  w Nowej  Wilejce .  14. Ko ns t anc ja  Z a c h a r ze w s k a ,  
naucz ,  w Ł a w a r y s z k a ch ,  g m .  mic ku ńsk ie j .

Pow. św ięciański.

1. Alicja B o b ro w sk a ,  naucz ,  w Tro szczanac h .  2. A le k s a n d e r  Brodzki ,  
naucz ,  w Ł a doc ia ch .  3. J a n  Brzozecki ,  naucz ,  w P o s z u m ie n iu .  4. Klau- 
d jusz  Choło śc iakow,  naucz ,  w Kiemie l i szkach .  5. W a n d a  Dan i lewiczowa,  , 
nau c z ,  w Ignalinie.  6. Wiktor ja  Gal icka,  nau c z ,  w Ł ukasz ew ic za ch .  
7. W ła dys ła w  Gotowski ,  naucz ,  w Fi l ipowcach .  8. J a d w i g a  Grudn iewi-  
czowa,  naucz ,  w Ł y n tu p a c h .  9. A g n ie sz ka  J a k s z t ó w n a ,  naucz ,  w Rubel-  
n ikach .  10. Boles ław J a n u s z e w s k i ,  naucz ,  w P a ryndz e .  11. Mar ja  Kar- 
d y m o w i c z ó w n a ,  naucz ,  w Duk sz ta ch .  12. A d a m  Kokoszkin ,  naucz ,  w Stu- 
no jc iach .  13. Mar ja K ow alew ska ,  naucz ,  w Li twianach .  14. G e n o w e f a  
Kozłowska,  nauc z ,  w Ko maja ch .  15. Ju l j a  Prewysz-Kwintowa,  naucz ,  
w H o d u c is z k a c h .  16. Kleofas  Ławrynow icz ,  naucz ,  w H o d u c is z k a c h .  
17. Kalikst  Machcewicz ,  naucz ,  w Ryteni .  18. L e o n  Narkiewicz ,  naucz ,  
w Zaw idz in ię tach .  19. Kazimierz Pawłowski ,  nauc z ,  w Star ych  Daugie lisz - 
kach .  20. H en r y k  Piot rowski,  naucz ,  w Milach.  21. J a n  Radziwił łowicz,  
naucz ,  w D a m u c ia c h .  22. R o m u a l d  Sa łkiewicz,  naucz ,  w Szcze rb iszk ach .  
23. A n n a  Sa łk iewiczowa,  naucz ,  w Szc ze rb isz kach .  24. S t an is ła w a  Sawi-  
czowa ,  naucz ,  w N ie w ojs zana ch .  25. J a n  S ienkiewicz ,  naucz ,  w O r m a n a c h .  
26. Elżbie ta  S u p r a n ó w n a ,  naucz ,  w Kluszczanach .  27. Zofja Sylwanowi-  
czów na ,  naucz ,  w Kiemie l i szkach .  28. G e n o w e f a  Szczemirs ka ,  naucz .
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w Kołtynianach. 29. Piotr Szczemirski, naucz, w Kołtynianach. 30. M ak -  
sym iljan Szurgot, naucz, w Filipowiczach. 31. Paweł Szyszło, naucz, w Re­
ducie. 32. Grzegorz Truchan, naucz, w Hoduciszkach. 33. flnna Łllanow- 
Iw ię d  aUCZh W Traczunactl’ ^ofja W ojtkiewiczowa, naucz, w Nowo-

Pow. brasławski.

r u r "  u  f eS| naucz, w Brasławiu. 2. Konstanty Kowalenko, naucz 
w  Ukli 3. Helena Prewysz-Kwinto, naucz, w Nowym -Pohoście. 4. Sta 
msław Lączyński, naucz, w Turm oncie. 5. Józef Noga, naucz, w Leon  
polu. 6. Bogum ił Stanek, naucz, w Krasnogórce. 7. Józef Staniszewski 
naucz, w Opsie. 8. flnna Szafrańska, naucz, w Nowym  Pohoście. 9 Jó-

C, ” ?sj lewska- naucz- w Stryłungach. 10. W itold W o ło w s k i, naucz, 
w Słobodce.

Pour, postawski.

1. Helena Dużniakówna, naucz, w Charkach.

Pow. dziśnieński.

1. Julja Dubińska, naucz, w Łużkach. 2. W ładysław Maciejewski, 
w G łębokiem . 3. Stanisław M aciejko, naucz, w Białym  Dworze. 4. M arja  
Nerszewiczowa, naucz, w Ziabkach. 5. Bazyli Sadowski, naucz, w M iko- 
łajewie.

Pour, mołodeczański.

1. W łodzim ierz Downar, naucz, w Połoczanach. 2. Irena Durejkowa, 
naucz, w Liebiedziewie. 2. Olga Dziczkańcowa, naucz, w Rakowie. 4. flnna' 
Jelińska, naucz, w Rajewszczyźnie. 5. M ichał Kisielewicz, naucz, w Piotrow- 
szczyźnie. 6. Jan O sypiuk, naucz, w Horodziłowie, 7. Kazim iera Osy- 
piukow a, naucz, w Horodziłowie. 8. Marja Rusiecka, naucz, w Hrani- 
czach. 9. Janina Sowińska, naucz, w Gródku. 10. Antoni Zielonka  
naucz, w Kijowcu. 11. Piotr Zienowicz, naucz, w Zalesiu.

Pow. lidzki

1. flnna  fln tkow iakow a, naucz, w Bogatkach. 2. W anda Bojarczy- 
kówna, naucz, w Dzitrykach. 3. Józef Buklis, naucz, w Backunach. 
4. Bolesław Drobiazgiewicz, naucz, w B iatogrudzie. 5. Stanisław Dziak, 
naucz, w Falkowiczach. 6. Józef Jońca, naucz, w Bojarji. 7. Stanisława 
Kisielewska, naucz, w N iem nie. 8. Edward Kisielewski, naucz, w N iem nie. 
9. Jan Kolasa, naucz, w Podburzu. 10. Kazim ierz Kowalec, naucz w Bo- 
łondziach. 11. Sylwestr Kowalski, naucz, w Kładnikach. 12. Bolesława 
Letowtówna, naucz, w Maślikowcach. 13. Edward Lipiński, naucz, w Ba- 
stunach. 14. Eugenjusz Lisik, naucz, w Żyrm unach. 15. Seweryn M o r­
genstern, naucz, w W ielk iem  Olżewie. 16. Henryk Ostiadal, naucz, w Jere* 
miczach. 17. Julja Pisowiczowa, naucz, w Dzitrykach. 18. Józef Rabe, 
naucz, w Raduniu. 19. Stefanja Rabowa, naucz, w Raduniu. 20. Leon  
Serafin, naucz, w Krupie. 21. Antoni W oźny, naucz, w Sołtaniszkach. 
22, Jadwiga Zaorska, naucz, w Butrym ańcach.

Pow. szczuczyński.
1. Jan Piotrowicz, naucz, w Starodworcach.



P o w . w i le j  ski.

1. Jadwiga Byszewska, naucz, w Sudnikach, gm. w iazynskiej. 2. E lżbieta 
Chojnicka, naucz, w Krzywem Siole, gm. kurzenieckie j. 3. Marja Gajllar- 
dowa, naucz, w Żodziszkach. 4. Jan Isakiewicz, naucz, w F ilipkach, gm . 
krzyw ick ie j. 5. S tefanja Iwanowska, naucz, w Łyncewiczach, gm. koło- 
w ick ie j. 6. Zofja  Jackowska, naucz, w Kotowiczach. 7. Leonarda Karpo- 
wiczówna, naucz, w Kościewiczach. 8. Józef Kubicz, naucz, w Bałaszach, 
gm. kurzenieckie j. 9. W ładysław Kuncewicz, naucz, w Rzeczkach, gm . 
kurzenieckie j. 10. A d o lf Leszkowicz, naucz, w W ile jce. 11. Zygm unt 
Patolski, naucz, w Bubnach, gm. budsławskie j. 12. Eugenja Pawłówna, 
naucz, w Kuźmiszkach, gm. wojstom skie j. 13. F ilip ina  Popławska, naucz, 
w Żodziszkach. 14. M iko ła j Rogacz, naucz, w Słobodzie, gm. iżanskiej. 
15. Marja Gżyczynówna, naucz, w Malcewiczach, gm. ilsk ie j. 16. Zofja 
z M atu lew iczów  W ładyczańska, naucz. w Bezwodnem, gm. w iazynskie j. 
17. Teodora W ierom ie j, naucz, w Rzeczkach, gm . kurzenieckie j. 18. Feliks 
W ronka, naucz, w Stajkach, gm. ilsk ie j. 19. Edward Żukowski, naucz, 
w Maciasach, gm. kościeniew ickie j.

Pow. nowogródzki.

1. Edward K ilarski, naucz, w N ow ogródku. 2. M ichał M indur, naucz, 
w Narbutow iczach.

Pow. wołożyński.

1. Stanisław Galoch, naucz, w W ołm ie. 2. Jadwiga Jaworska, naucz, 
w Pokucie. 3. W acław Kozłowski, naucz, w M iko ła jew ie . 4. Bronisława 
Kuleszówna, naucz, w Czerniewiczach. 5. Leonty na Lotyszówna, naucz, 
w Iw ieńcu. 6. Kazim ierz M acie jko, naucz, w Baksztach. 7. Anna N ik i- 
forówna, naucz, w Starzynkach. 8. W anda Reuttówna, naucz, w S łobo­
dzie. 9. Ludm iła  Sejudówna, naucz, w Kucin ią tach. 10. Teofila  Żarowa, 
naucz, w Zapurw iu.

Pow. baranowicki.

Józef Marzec, naucz, w S iewrukach, gm. Nowa-Mysz. 2. W ładysława 
O leniakówna, naucz, w Niedźwiedzicach. 3. Eufem ja Antonina Sanecka, 
naucz, w K o lon ji H orodyskie j. 4. Bronisława Skib ianka, naucz, w N ie ­
dźwiedzicach.

Pow. Słonimski.

H JU. Janina Drypczyńska, naucz, w Czepielewie. 2. M ieczysław-Kas- 
per Halski. naucz, w S łonim ie. 3. Andrze j H rynko, naucz, w Rachowi- 
czach. 4. Stefanja Kaletówna. naucz, w Szyszkach. 5. Józef Kisiel, naucz, 
w Porzeczu. 6. Idalja K lim kiew iczów na, naucz, w Kochanowie. 7. M arja 
Kościuszko (w zakonie S. Tadea) naucz, w S łonim ie. 8. Wasyl M ich ie jew , 
naucz, w Przyborowie. 9. Zofja Persowska, naucz, w Bytom iu. 10. Jan 
Reissinger, naucz, w Kozłowszczyźnie. 11. Jadwiga Rewkowska, (w za­
konie S. Natanela), naucz, w S łonim ie. 12. Jadwiga Siem ienowska, naucz, 
w M ilkanow iczach. 13. Leokadja W ięckowska, naucz, w O kun inow ie . 
14. Henryk W iśniewski, naucz, w M ilkonow iczach.
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Pow. nieświeski.

1. Jad wiga Hurynówna,  naucz, w Sieniawce.  2. Zofja Niewęgłowska,  
naucz,  w Horodzieju.  3. Józe f  Sańczuk, naucz, w Wielkiej Lipie. 4. Zenon 
ozpakowski ,  naucz,  w Poluchowszczyźnie—flchremowiczach.

Pow. stołpecki.
1. Stefanja Albrechtówna,  naucz,  w Zadworjum.

Mianowani:

1. Jul  ja na Bachowska,  naucz,  w Maldziunach,  gm.  podbrodzkiei  
pow. swięcianskiego z dn. 1 czerwca 1930 r. 2. Stefanja Hanitkiewi- 
czowna,  naucz.  w Rohowiczach, gm. wiaryńskiej,  pow. wilejskiego z dn. 
1 lipca 1930 r. 3. Walerja Korolczykówna,  naucz,  w Murowanej  Osz- 
miance ,  gm.  polańskiej ,  pow. oszmiańsk iego  z dn. 16 maja 1930 roku. 
4. r tpolonja Kozłowska, naucz,  w Skirdziunach,  gm. kucewickiej  pow 
oszmiańskiego z dn.  1 czerwca 1930 r. 5. Zofja Królówna, naucz,  w Sze- 
wielach, gm.  lachowickiej,  pow. baranowickiego z dn.  1 lipca 1930 r 
6. Kazimierz Miszczyk, naucz,  w Mociawkach,  gm.  N-Pohost ,  pow.  bra- 
s ławskiego z d n . 1  lipca 1930 r. 7. Walerja Murzynówna,  naucz,  w Tra- 
kiszkach, gm.  widzkiej, pow. brasławskiego z dn. 16 maja  1930 r. 8. S ta ­
nisław Kazimierz Wiśniewski,  naucz,  w Moroczy,  gm.  zaostrowieckiej  
pow. nieświeskiego z dn.  1 maja 1930 r. 9. Genowefa  Zaraskówna 
naucz,  w Wołdaciszkach,  gm.  raduńskiej ,  pow.  l idzkiego z dn.  1 czerwca 
1930 r.

ftnulowanie dekretu mianowania.

1. Władysław Krzysiak, naucz,  w Zadubieniu,  gm.  krzywickiej, pow.  
wilejskiego z powodu niezgłoszenia się do służby.

Przeniesieni:

1. Kazimiera Czechowska ze szkoły w Poźniakach,  pow. wołożyń- 
skiego do szkoły w Wincukach,  gm.  werenowskiej ,  pow. lidzkiego z dn 1 
maja  1930 r. na  własną prośbę .  2. Kazimierz Dąbrowski  ze szkoły w Mią- 
czynku,  pow. wągrowickiego,  woj. poznańsk iego do szkoły w Darewie 
pow. baranowickiego z dn. 1 września 1930 r. na  własną prośbę .  3. J a n  
Samuj ło  ze szk. w Szewielach,  gm.  zachowickiej ,  pow. baranowickieqo  
do szkoły w Lachowiczach pow. baranowickiego z dn. 1 lipca 1930 r. 
na własną prośbę.  4. Ju l ja Tropaczyńska ze szkoły w Horodecznie,  pow! 
nowogródzkiego do szkoły w Lugowie Ożarowie,  gm. jastkowskiej  pow 
lubelskiego z dn.  1 czerwca 1930 r. 5. Jan ina  Korsak-Zaleska ze szkoły 
w Litowcach,  pow. dziśnieńskiego do szkoły w Girstunach,  gm.  głębockiei  
z dn.  1 maja  1930 r. na własną prośbę .

Przyjęcie zgłoszenia o dobrowolnem wystąpieniu że służby:

m , u U kt° r-,D,z ie r i a !lowski’ t łaucz- w D o k u d °wie,  pow. lidzkiego z dn.  
JU.1V. 1930 r. 2. Irena Okołowowa,  naucz,  w Pohorełem,  pow. n ieświe­
skiego z dn. 30.IV.1930 r. 3. Aniela Ratusińska,  naucz,  w Białołozach 
pow. baranowickiego z dn. 31.VI1I.1930 r.
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Z w o l n i e n i :
1. Michalina Barańczukowa,  naucz,  w Horowcach gm.  mikołajew- 

skiej, pow. dziśnieńskiego z dn iem  31 sierpnia 1930 r. 2. S tefan Borys, 
naucz,  w Grodziach,  gm. Podbrzezie,  pow. wi leńsko-t rockiego z dn iem 
31 s ierpnia 1930 r. 3. Miron Fedorowicz,  naucz,  w Maldziunach,  pow. 
święciańskiego z dn iem  31 maja  1930 r. 4. Franciszek Gierwicki, naucz,  
w Kozarezach, gm.  graużyskiej ,  pow. oszmiańskiego z dn. 31 sierpnia 
1930 r. 5. Marja Koneczna,  naucz.  Wierzchniem gm.  głębockiej,  pow. 
dziśnieńskiego z dn.  31 s ierpnia 1930 r. 6. J u l j an  Kowalski,  naucz,  
w Możejkach,  gm.  kucewickiej  pow. oszmiańskiego z dn. 31 sierpnia 
1930 r. 7. Włodzimierz Liczek, naucz,  w Kurtach,  pow. postawskiego 
z dn. 31 sierpnia 1930 r. 8. Stanisław Stangiłowski,  naucz,  w Janowi-  
czach,  pow. nieświeskiego z dn. 31 s ierpnia 1930 r.

P r z e s u n i ę c i e  t e r m i n u  z w o l n i e n i a :

1. Rom an  Kołodziejczyk, naucz,  w Podziłwie pow. l idzkiego zwol­
niony z dn. 31 maja 1930 r.

S em in arja  n a u c z y c ie lsk ie .
1. Kazimierz Marjan Chmielewski,  naucz.  Państw.  Semin.  Naucz,  

męsk.  w Słonimie z d. 31 s ierpnia 1930 r. 2. Stanisław Kunc, naucz.  
Państw.  Semin.  Naucz.  mąsk.  w Borunach z d. 31 sierpnia 1930 r. 3 . Ja -  
n ina Łuczyńska,  naucz.  Państw Semin.  Naucz,  żeńsk.  w Trokach,  z d. 15 
września 1930 r. 4. Zenon a Podolakowa,  naucz.  Państw.  Sem.  Ochroniar.  
w Wilnie z d. 31 sierpnia 1930 r. 5. Stanisław Sianos,  naucz.  Państw. 
Semin.  Naucz.  mąsk.  w Słonimie z d. 31 sierpnia 1930 r.

S z k o ln ic tw o  śred n ie  o g ó ln o -k sz ta łc ą c e . * ’■}

M i a n o w a n i :
1. J a n  Bański,  nauczyciel  g imnazjum pańs tw ow ego im. T. Kościuszki 

w Kaliszu, dyrek torem pańs twowego gimnaz jum im. f td. Mickiewicza 
w Nowogródku z ważnością od dn.  1 kwietnia 1930 r. 2. f tntoni  Mili- 
kon t  Narwoysz, nauczyciel  g im naz jum państw,  im. J .  Słowackiego w Wil­
nie, dyrektorem tegoż gimnaz jum z ważnością od dn.  1 marca  1930 r. 
3. Mikołaj ftncukiewicz,  tymczasowy nauczyciel  g imnaz jum państwowego  
im. T. Rej tana w Baranowiczach,  tymcz.  nauczycielem gimnazjum p a ń ­
s twowego w Stołpcach z dni em  18 marca  1930 r. 4. ftntoni ftncewicz,  
tymczasowy nauczyciel  g imnazjum państw,  im. J.  Słowackiego w Wilnie, 
tymczasowym  nauczycie lem gimnaz jum pańs tw ow ego w Stołpcach z dn.  
18 marca  1930 r. 5. Paweł Borysławski,  tymcz.  nauczyciel  g imnaz jum 
państwo wego im. J.  Słowackiego w Wilnie, tymczasowym nauczycie lem 
gim nazjum  państw,  im. T. Zana w Mołodecznie z dni em  18 marca  1930 r. 
6. Marja Dąbrowska,  nauczycielka g imnaz jum państw,  im. T. Rej tana 
w Baranowiczach,  nauczycie lką  g imnaz jum państw,  w Stołpcach z dn iem  
18 marca  1930 r. 8. Zofja Gna towska,  tymcz.  nauczycielka g imnazjum 
państw, im. T. Rej tana w Baranowiczach,  tymczasową nauczycie lką gim-
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nazjum  w Stołpcach z dniem  18 marca 1930 r. 9. A n ton i Kasprzycki, 
nauczyciel g im nazjum  państw, im . T. Rejtana w Baranowiczach, nauczy­
cie lem  g im nazjum  państwowego w Stołpcach z dniem  18 marca 1930 r. 
10. Eugenja Pretschówna, tymcz. nauczycielka g im nazjum  państwowego- 
im . T. Rejtana w Baranowiczach, tymczasową nauczycielką g im nazjum  
państw, w Stołpcach z dn iem  18 marca 1930 r. 11. Teofila Rymszanka, 
nauczycielka g im nazjum  państw, im . J. S łowackiego w W iln ie , nauczy­
cielką g im nazjum  państw, im . T. Zana w M ołodecznie z dniem  18 marca 
1930 r. 12. M arja Św iątkowska, tym cz. nauczycielka gim nazjum  państw, 
im . J. S łowackiego w W iln ie , tymczasową nauczycielką gim nazjum  pań­
stwowego im . T. Zana w M ołodecznie z dniem  18 marca 1930 r. 13. Jan 
Synycia, tym cz. nauczyciel g im nazjum  państw, im . T. Rejtana w Barano­
wiczach, tym czasowym  nauczycielem  g im nazjum  państwow. w Stołpcach 
z dniem  18 marca 1930 r. 14. Jadwiga Tyrankiew iczówna, tym czasowa 
nauczycielka gim nazjum  państw, im . T. Rejtana w Baranowiczach, ty m ­
czasową nauczycielką g im nazjum  państw, w Stołpcach z dniem  18 marca 
1930 r. 15. W acław W itk iew icz, nauczyciel g im nazjum  państw, im . H. 
Sienkiew icza w W ile jce, nauczycielem  g im nazjum  państw, im. T. Zana 
w M ołodecznie. 16. Zofja W łoczewska, tym cz. nauczycielka g im nazjum  
państw, im . J. Śniadeckiego w Oszmianie, tymczasową nauczycielką g im ­
nazjum państw, im . T. Zana w M ołodecznie z dniem  18 marca 1930 r.

Przeniesieni:
1. Felicja Bańska, nauczycielka gim nazjum  państw, im . Anny Jag ie l­

lonk i w Kaliszu do g im nazjum  państw, im . A. M ickiew icza w Nowogródku 
z dniem  1 września 1930 r. na własną prośbą. 2. Tadeusz M ijakow ski, 
tym cz. nauczyciel g im nazjum  państw, im . K. Chodkiewicza w L idzie  do 
g im nazjum  państw, im . ks. G. Piramowicza w Dziśnie z dniem  1 stycznia 
1930 r.

Zw olnieni:
1. M ichalina B artn ikow ska, tym cz. nauczycielka g im nazjum  państw, 

im . A. M ickiew icza w N ow ogródku z dniem  31 sierpnia 1930 r. 2. Ma­
rja Krzem ieniowa, tym cz. nauczycielka g im nazjum  państw, im . A. M ic­
kiewicza w W iln ie  z dniem  31 sierpnia 1930 r. 3. M arja-Janina Ober- 
le itnerow a, tymczasowa nauczycielka g im nazjum  państw, im . J. P iłsud­
skiego w Świącianach z dniem  31 sierpnia 1930 r. 4. Leon Salzman, 
tym czasowy nauczyciel g im nazjum  państwowego im . Rejtana w Barano­
wiczach z dniem  31 sierpnia 1930 r. 5. P iotr Syczewski, tym cz. nauczy­
ciel g im nazjum  państwowego im . T. Kościuszki w S łon im ie  z dniem  31 
sierpnia 1930 r. 6. Stanisław V orbrodt, tymczasowy nauczyciel g im na­
zjum  państwowego im . H. Sienkiewicza w W ilejce z dniem  31 sierpnia 
1930 r. 7. Marjan W eraksa, tym czasowy nauczyciel g im nazjum  państw, 
im . T. Rejtana w Baranowiczach z dniem  31 sierpnia 1930 r.
Urlop bezpłatny na rok szk. 1930-31 otrzym ali:

1. Zygm unt Gergorich, tymczasowy naucz, g im nazjum  państw, im .  
ks. G. Piramowicza w Dziśnie. 3. Zofja Gnatowska, tymczasowa nauczy­
cielka g im nazjum  państw, w Stołpcach. 3. Józef Korta, nauczyciel g im ­
nazjum  państw, im . J. S łowackiego w W iln ie . 4. Wacław Narudzki, ty m ­
czasowy nauczyciel g im nazjum  państwowego im G. Piramowicza w Dziśnie.



187

F u n k c jo n a rju sze  niżsi.
Mianowani:

1. M ichał B e rn a t  p ro w izo ry czn y m  w o źn y m  g im n a z ju m  p a ń s tw o w e g o  
im .  T. Z a n a  w M o ło d eczn ie  o d  1 m a ja  1930 r.

107

D ział nieurzędowy.
W ezw an ie  S em in arju m  N auczycie lsk iego  im . T om asza  

Z an a  w W ilnie.
D yrekc ja  P a ń s tw o w e g o  S e m in a r ju m  N au czy c ie lsk ieg o  M ęsk ieg o  im . 

T. Z a n a  w W ilnie wzywa w szystk ich  a b s o lw e n tó w , k tó rzy  m a ją  d ług i  za 
u trz y m a n ie  w in te rn a c ie ,  do  n a ty c h m ia s to w e g o  s k o m u n ik o w a n ia  się  z z a ­
r z ą d e m  S e m in a r ju m  i u re g u lo w a n ia  n a leżnośc i .

N auczycie lstw o  p o lsk ie  a  K o m ite t F lo ty  N arodow ej.
Z rz e sz e n ie  N auczyc ie l i  Szkó ł Ś re d n ic h  w p o ro z u m ie n iu  z N aucz . 

S zk ó ł  Pow sz. o k rę g u  B a ra n o w ic k ie g o  rzuciło  m yśl zb ie ra n ia  fu n d u sz ó w  
w ś ró d  N auczyc ie ls tw a  ca łe j  Polski na  b u d o w ę  o k rę tu  m o rs k ie g o  p o d  n a ­
zw ą  „D ar  N auczycieli* . W ty m  ce lu  p o w s ta ł  już  T y m czaso w y  K o m ite t  
b u d o w y ,  k tó ry  ro zp o czą ł  sw ą p ra c ę  o d  p o ro z u m ie n ia  s ię  z p o sz c z e g ó ln e m i  
z g ru p o w a n ia m i  n au czy c ie lsk iem i,  co  d o  p o p a rc ia  tej akcji o ra z  z C e n t ra l ­
n y m  K o m ite te m  Flo ty  N aro d o w e j  w W a rsz a w ie  w k ie ru n k u  p rzy jęc ia  
o p ie k i  n a d  ca łą  akc ją .  N ieza leżn ie  o d  te g o  zos ta ła  przez  T y m c z a so w y  
K o m ite t  w y d a n a  d o  N auczyc ie ls tw a  Polski o d ezw a , n aw o łu jąca  d o  p o p a r ­
c ia  te g o  s z la c h e tn e g o  z a m ie rz en ia .

P o d a ją c  p o w yższe  d o  w iad o m o śc i  sp o łe c z e ń s tw a ,  K o m ite t  F lo ty  N a ­
ro d o w e j  p rag n ie  p o d k re ś l ić  t e n  w y so ce  o b y w a te lsk i  o d ru c h  n a s z e g o  N a ­
u czy c ie ls tw a ,  k tó re  aczko lw iek  n ie  na leży  d o  g ru p  zam o ż n y c h  s p o łe c z e ń ­
s tw a ,  n ie  w ah a  s ię  j e d n a k  z a o f ia ro w ać  2 °/o p o b o ró w  na b u d o w ę  o k rę tu  
s w e g o  im ien ia ,  a b y  w te n  s p o s ó b  p rzyczyn ić  się  d o  p o w ię k sz e n ia  n a ­
s z e g o  p o s ia d a n ia  na  m o rz u ,  w a ru n k u ją c e g o  p o tę g ę  P ań s tw a .

N iech że  ta  w zniosła  in ic ja tyw a  posłuży  za wzór d o  n a ś la d o w a n ia  
c a łe m u  s p o łe c z e ń s tw u  n a s z e m u ,  gdyż ty lko  przy  w sp ó ln y m  wysiłku 
w szys tk ich  obyw ate li  Po lska  b ę d z ie  m o g ła  p o s ia d a ć  t a k ą  flotę, jak a  je s t  
p o t r z e b n a  dla  jej p o tęg i  i m o c a rs tw o w e g o  rozw oju.

N auczyc ie ls tw u  P o lsk ie m u  cześć  11
S e k re ta rz  G e n e ra ln y  K. F. N.

Gen. M. Zaruski.
KOLEŻANKI I KOLEDZY!

N ied aw n o  św ięc il iśm y roczn iczę  10-Iecia o d zy sk a n ia  p rzez  P a ń s tw o  
P o lsk ie  d o s tę p u  d o  m orza .

W sze lk ie  o b c h o d y  p rzem ija ją  bez  e ch a ,  o ile im nie to w arzy szy  
czyn . N auczyc ie le  —  w y ch o w aw cy  przyszłych  p o k o le ń  s ą  w pierw szej 
linji p o w o ła n i  do  d a w a n ia  m łodz ieży  p rzy k ład u .  W m yśl t e g o  Z rzeszen ie  
N auczyc ie l i  Szkół Ś re d n ic h  w B aran o w icach ,  j e d n o c z ą c e  nauczyc ie l i  G im ­
n a z ju m  P a ń s tw o w e g o  im. T. R e jtana  i p ry w a tn e g o  p. Szulick ie j ,  rzuciło  myśl 
z a k u p n a  p rzez  N auczyc ie ls tw o  je d n o s tk i  m orsk ie j  na  rzecz po lsk ie j  floty.
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• - j  y ^  podjęło Nauczycielstwo szkół powszechnych, zawodowych  
i średnich miasta Baranowicze i podaje ją dalej Nauczycielstwu wszyst­
kich ziem polskich. Aby myśl nasza mogła byś zrealizowana musimy ze­
brać odpowiednie fundusze. W tym celu proponujemy opodatkowanie sie 
Nauczycielstwa polskiego. Nauczycielstwo miasta Baranowicze przeznacza 
na ten cel - 2  -„ swoich miesięcznych poborów, które postanawia przele­
wać przez 1 rok na rzecz budowy jednostki morskiej „Nauczyciel Polski" 
(względnie „Dar Nauczycieli"). Mamy nadzieję, że hasło nasze: budujmy 
flotę polską! znajdzie radosny oddźwięk w sercach wszystkich Nauczy­
cieli i że żadna z naszych Koleżanek i Kolegów nie uchyli się od tego  
obywatelskiego obowiązku. Do czasu zorganizowania się odpowiedniej 
instystucji, któraby zjednoczyła nasze usiłowania (ew. wejście w kontakt 
z Komitetem Floty Narodowej). Tymczasowy Komitet Budowy Jednostki 
Morskiej w Baranowiczach (adres: Gimn. Państw, im. T. Rejtana w Bara­
nowiczach, na ręce sekretarza) prosi wszystkie Koleżanki i Kolegów, by 
zechcieli na jego ręce przysłać odpowiedź na załączonych deklaracjach, 
jako też zwracać się do powyższego Komitetu we wszelkich sprawach 
tyczących się realizowania przedłożonego planu.

BARANOWICZE^ data stempla pocztowego
Podpisano: K. Pieniążkiewicz, dyr. G. P., Przew. Kom., St. Pozniak, 

naucz. Sekr. Kom., czł. Kom.: Wojtowicz, insp. szk. pow. baranowic., 
Baranowski, dyr. pryw. gimn. p. Szulickiej, Sternin, dyr. pryw. gimn. p. 
Epstejna, Biernacki, dyr. szk. techn., Zabłocki, dyr. Szk. Handl. P. M. S 
Girul, prezes miejsc. Koła Z. Z. N. S. P., Rejmont, prezes powiat. Koła 
Z. Z. N. S. P., Horst, dyr. szk. powsz. im. Konopnickiej, Łanowy, dyr- 
szk. powsz. im. Mickiewicza, Melcer, dyr. żyd. szk. powsz. Nr. 5, Wierzy- 
kowski, dyr. szk. powsz. im. Kościuszki , Beresniewicz, Gachowska, Na- 
chwatiuk (nauczyciele szk. powsz.), Bobrowiczowa, Brzeski, dr. Melmer. 
stejn, Nagurska, Wojtun (nauczyciele gimn.)

K o m u n i k a t .
W dn. 28 kwietnia b. r. pod przewodnictwem Marszałka Sejmu  

odbyło  się Plenarne Posiedzenie Komitetu Floty Narodowej.
Po odczytaniu protokułu posiedzenia Plenum K. F. N. z pracy za 

rok 1928, Sekretarz Generalny K. F. N. gen. M. Zaruski odczytał spra­
wozdanie z działalności Wydziału W ykonawczego za rok 1929 oraz spra­
wozdanie kasowe za tenże okres, poczem przewodniczący Komisji Rewi­
zyjnej Prezes P.K.O. dr. Henryk Gruber odczytał protokuł Komisji 
Rewizyjnej z działalności biura Centrali, stawiając wniosek udzielenia 
Wydziałowi Wykonawczemu absolutorjum, które zostało uchwalone.

Dochody w roku sprawozdawczym wynosiły 565.384 zł. 44 gr.; 
wydatki 117.385 zł. 32 gr.; czysty dochód 447.999 zł. 12 gr. Na kupno 
i instalację statku „Dar Pomorza” do dn. 1 stycznia 1930 r. wydano  
451.009 zł. 28 gr.

Zapoczątkowano zbiórki na kupno statków: w Wojew. Krakowskiem 
Krakowa“, w Śląskiem na „Dar Śląska", w Łódzkiem na „Dar 

Łodzi , w Bydgoszczy na „Dar Bydgoszczy1* i w Warszawie na „Dar 
Warszawy".

Wybory do Wydziału Wykonawczego K. F. N. na rok 1930 dały na­
stępujące wyniki:
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Zostali wybrani: poseł  St. Zalewski — Prezes Sejmowej  Komisji 
Morskiej,  gen.  M. Zaruski — Sekretarz Genera lny K.F.N., T. Nosowicz -  
Dyr. Depart .  Morskiego M. P. i H., gen.  Górecki — Prezes  Banku Gosp. 
Kraj., Kom. Swirski — Szef Kierownictwa Marynarki  Wojennej  i nowo- 
obrany dr. W yros tek  — Prezes Ligi Morskiej i Rzecznej.

Reasumując  powyższe, mus imy dojść do przekonania,  że, jakkol­
wiek s u m a  zbiórki brut to zł. 544.984,44 przekraczająca s u m ą  przewidy­
waną w preliminarzu,  wydaje się może niewystarczającą,  to jednak,  
biorąc pod uwagę kryzys gospodarczy w Kraju, wykazuje wzmożone z a ­
in teresowanie się i ofiarność społeczeństwa na bu dow ę floty morskiej.

Sekre tarz Genera lny K. F. N.
Gen. M. Zaruski.

K on k u rs K sią żn icy  A tla s .
Redakcja ogłasza warunki konkursu  urządzonego przez Książnicę 

■fttlas we Lwowie, ul. Czarnieckiego 12, na rysunek do jednej  z książek 
bibljoteki Iskier i bibljoteki Iskierek.

1. Udział w konkurs ie mog ą brać tylko uczniowie i uczennice szkół 
ś rednich i szkół powszechnych.

2. Rysunek,  nades łany na konkurs  powinien:
a) Obrazować jedną ze scen dowolnie wybranej  książki z cyklu Bibl­

joteki Iskier lub Bibljoteki Iskierek, przyczem pod rysunkiem n a ­
leży umieścić odno śny  wyjątek parowierszowy z danej  książki. 
Tematy  nades łane  na konkurs w r. 1929, są od udziału w k o n ­
kursie obecnym  wykluczone.

b) Być wykonany na kar tonie lub papierze rysunkowym, piórkiem, 
tuszem  lub farbami  i mieć rozmiary 12X16  cm;

c ) Ma odwrotnej st ronie kar tonu mieć wypisane  godło (hasło) autora  
rysunku;

d) Odznaczać się czystością i s tarannością  wykoriania.
3. Wraz z rysunkiem należy nadesłać  w zapieczętowanej  kopercie 

kar tkę  według nas tępu jącego  wzoru: „Rysunek oznaczony na odwrotnej
s tronie g o d łem . . .  wykonał(a) samodzielnie,  tak co do pomysłu,  jak
i kompozycji ,  oraz rysunku,  (imię i nazwisko) uczeń kl szkoły..
(adres  szkoły) .

4. Rysunek wraz z koper tą ,  zawierającą kar tkę (patrz p. 3), należy 
doręczyć lub nadesłać pocztą do księgarni S. F\. Ksiażnica-fttlas, Lwów, 
Czarnieckiego 12, najpóźniej  do dnia 10 stycznia 1931, dając na o p a k o ­
waniu napis:  „Konkurs ryn sunko wy 1-.

5. Rysunki,  nades łane  w terminie i czyniące zadość  w a runko m p o ­
wyższym, będą rozpat rzone przez Sąd Konkursowy, powołany przez Dy­
rekcję S. ft. Książnica-fttlas. Za najlepsze rysunki będą przyznane i w dniu 
15 stycznia 1931 wypłacone nas tępujące  nagrody: Dwie pierwsze nagrody 
po zł. 100.—. Sześć drugich nagród po zł. 50 .—. Szesnaście trzecich n a ­
gród po zł. 25. . Pięćdziesiąt  nagród  po 1 książce, wybranej  z ze s ta ­
wionych poniżej.

6. Rysunki,  nades łane  na konkurs ,  nie będą zwracane autorom.
7. Najlepsze rysunki będą rep rodu ko wane  w Przeglądzie Wydawnictw 

S. ft. Książnica-fttlas.
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B I B L J O T E K f l  I S K I E R
1. K. Dickens. „Maleńka Dorrit”. Brosz. zł. 5.80, karton . . . .  7.30
2. J. M arcinowska. „W upalnem  sercu W schodu”. Brosz. zł. 4.20, k. 6.—
3. J. H. Fabre. „Szkodniki”. Brosz. zł. 4.50, k a r t o n ............................... 6.—
4. J. H. Fabre. „Nasi sp rzym ierzeńcy”. Brosz. zł. 4.50, karton . . ó!—
5. 8. Ostrowska. .B oha te rsk i  Miś” . Brosz. zł. 3 .—, karton . . . 4.50
6. K. A. C zyżow ski. „Szalony lotnik”. Brosz. zł. 3 .—, karton . . 4.20
7. 8. Merwin. „Dwanaście now el”. Brosz. zł. 3 .—, karton  . . . .  4.20
8. W. Sco tt. „Kwintyn D urw ard”. Brosz. zł. 5.40, karton . . . .  6.__
9. A. Pisuliński. „Szlakiem słonia a f rykańsk iego”. Br. zł. 5.50, karton 1 —

10. K. Dickens. „Dawid C opperf ie ld”. Brosz. zł. 5.40, karton  . . . 6 .—
11. W. Scott. „Talizman". Brosz. zł. 3.90, k a r t o n ..................................... 5M0
12. Z. Sosnow ski. „Zycie w akw arjum ". Brosz. zł. 5.60, karton . . 7 .—
13. Z. Urbanowska. „Róża bez kolców ”. Cz. I. Brosz. zł. 6.40, karton 7.80
14. Z. Urbanowska. „Róża bez kolców”. Cz. II. Brosz. zł. 6.40, karton 7.80
15. Fi. Allorge. „W alka św ia tów ”. Brosz. zł. 4.60, karton . . . .  6 .—
16. K. A. C zyżow ski. „ J im  żeg larz”. Brosz, zł, 4 60, k a r to n .  . . . 6 .—
17. J. S iem iradzki. „O  czem  mówią kam ien ie" .  Brosz. zł. 5.40, karton  7 .—
18. F. A. Ossendowski. „P od  polską b an derą" .  Brosz. zł. 6.20, karton 7.80
19. F. Burdecki. „P odróże  m iędzyp lane ta rne" .  Brosz. zł. 3 50, karton  4.80
20. J. Verne. „W yprawa w głąb Afryki".. Brosz. zł. 6.80, karton  . . 8^40
21. J. M. Dąbrowa. „Telewizor Orkisza". Brosz. zł. 6 50, k a r to n .  . 8 .—
22. F. A. Ossendowski. „W ańko  z Lisowa". Brosz. zł. 8.80, karton 10.40
23. J. Verne. „Tajemniczy gród w pustyni". Brosz. zł. 6.40, karton  . 8 .—
24. F. Burdecki. „B udow a wszechświata. Brosz. zł. 5.20, karton . . 6  80
25. W. S za fer . „Yellowstone", kraj gorących źródeł. Br. 5.60, karton 7.20
26. 8 .  Fournier d 'A ibe. „Cuda fizyki". Brosz. zł. 4.40, kar ton  . . . 6 .—
27. S t. M alec. „H arce  e lektronów ". Brosz. 4.80, k a r t o n .......................... 6.40
28. F. A. O ssendowski. „Zagończyk". Brosz. zł. — , karton . . . —
29. 8 .  Bobrowska. „ J a n e k  w leg jonach". Br. zł. 3.90, karton . . . 5.40
30. M. Sm olarski. „Przygody polsk. podróżników ". Br. zł. 4.80, karton b.40
31. F. Burdecki. „Tajem nice  M arsa". Brosz, zł —.— , karton  . . . —
32. M. B. Lepecki. „W  pazurach równika". Brosz. zł. — , karton —
33. M. Jarosław ski. „Między Eufratem  a Tygrysem ". Brosz. — , karton —
34. J. Verne. „H ector Servadac" . Brosz zł. — , karton . . . . —
35. S . P rzybylski. „G oniec królewski". Brosz. zł. — , karton . . —

B I B L J O T E K f l  I S K I E R E K
1. Z. Rogoszówna. „Dziecinny dwór". Brosz. zł. 4.80, kar ton  . . 6.40

2. W. Haberkantówna. „Śm ietn ik" . Brosz. zł. 2. — , kerton . . . 2.80
3. F. A. O ssendowski. „Życie i przygody małpki". Br. zł. 6.— , karton  7.80
4. Vamba (Luigi Bertelł?) „Cesarz M rówek11. Brosz. zł. 560, karton 7.20
5. F. A. Osendowski. „Mali zwycięzcy” Brosz. zł. 5. 80, karton . . 7.40
6. H. Górska. „O księciu Gotfrydzie. Brosz. zł. — —, karton. . . —
7. J. Bornstejnow a i A. Czaplińska. „Przygody J a n k a  w krainie k a r ­

łów afrykańskich. Brosz. zł. — —, k a r to n .................................................... —

W a ru n k i  u m ie sz c z e n ia  o g ło szeń :  Cala strona zł. 120.—,Pół strony 65 zł.,- Ćwierć 
strony zł. 35. . Ogłoszenia mniejsze niż Vt kolumny liczą się od wyrazu po 20 gr. za wyraz
Ogłoszenia umieszcza się ty lk o  po  z a p ła c e n iu  zg ó ry  przypadającej należność 
(konto Nr. 30466) w P. K. O.. Administracja pozostawia bez odpowiedzi nadesłane do 
_________ druku ogłoszenia, o ile jednocześnie należność nie została wpłacona.

D ruk . „L ux", W ilno


