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99.
ZARZADZENIE
Ministra Wyznan Religijnych i O§wiecenia Publicznego
z dnia 27 marca 1930 r.
w sprawie instrukcji biurowej dla wladz szkolnych I instancji.

Niniejszem wprowadzam w zycie zalagczong instrukcjag biurowg dla
wiladz szkolnych l-szej instancji z tem, ze z dniem 1 stycznia 1931 roku
traca moc obowigzujacg wszelkie sprzeczne z tg instrukcjg przepisy do-
tychczasowe.

Warszawa, dnia 27 marca 1930 r. (Nr. L Prez. 1295/30).

Minister Wyznan Religijnych
i O$§wiecenia Publicznego

(—) SA Czerwinski.

Instrukcja biurowa dla wladz szkolnych 1 instancji.

ROZDZIAL L
Organizacja.
CzynnoSci inspektora szkolnego.

§ 1. Do zadan inspektora szkolnego w zakresie nadzoru nad biuro-
woscig powierzonego mu urzg¢du nalezy:
a) organizowanie pracy biurowej,
b) czuwanie nad S$cistem wykonywaniem niniejszych przepisow,
c) dbanie o to, aby wszystkie czynno$ci kancelaryjne w podlegtym
mu urzedzie byly wykonywane celowo i1 w okre$lonych ter-
minach.

§ 2. Inspektor szkolny uprawniony jest przedktadaé¢ kuratorowi
okregu szkolnego wnioski w sprawie zmian i ulepszen, zmierzajacych je-
go zdaniem ku usprawnieniu czynnos$ci biurowych.

Czynnosci pracownikow biurowych.

§ 3. Do obowiagzkdéw pracownikéw biurowych nalezy:

a) przestrzeganie niniejszych przepisow,

b) przestrzeganie przepisow stemplowych i uniewaznienie (kaso-
wanie znaczkow oplaty stemplowej, umieszczonych na podaniach
(wptywach),

c) zalatwianie (referowanie) spraw, przydzielonych przez inspektora
szkolnego,



14

d) udzielanie interesantom informacyj w zakresie, oznaczonym przez

inspektora szkolnego,

e) prowadzenie spisu rozporzadzen i okoélnikéw wtadz przetozonych,

f) prowadzenie zbioru zarzgdzen i okdlnikéw inspektora szkolnego

(Rady szkolnej powiatowej) oraz spraw normatywnych (generaljéw),

g) prowadzenie ksigg rachunkowo-kasowych i gospodarczych we-

dtug osobnych przepisow,

h) prowadzenie spisu inwentarza biurowego,

i) bezposredni nadzé6r nad lokalem biurowym i ruchomos$ciami, po-

rzgdkiem i czystoscig, nad ogrzewaniem i o$wietlaniem,

j) wykonywanie zlecen inspektora szkolnego.

§ 4. Pracownicy biurowi sg odpowiedzialni za sprawno$¢ urzedowa-
nia w zakresie powierzonych im czynnosci; majg oni w tym samym za-
kresie obowigzek przedktadania inspektorowi szkolnemu wnioskow zmie-
rzajgcych do uproszczenia i usprawnienia dziatalnosci biura..

ROZDZIAL Il
Czas urzedowania i informowanie interesantow.

Godziny urzedowania.

§ 5. Godziny urzedowania we wtadzach szkolnych | instancji usta-
la Minister Wyznan Relgijnych i Oswiecenia Publicznego.

Przyjecia interesantow.

§ 6. Interesanci majg dostep do biura w ciggu godzin przyjeé.

Godziny przyje¢ wyznaczajg inspektorowie szkolni z uwzglednie-
niem warunkéw miejscowych (okoto dwédch godzin dziennie np. od
godz. 11 do godz. 13).

W wypadkach pilnych, nalezy da¢ mozno$¢ interesantom zatatwie-
nia spraw w ciggu catego czasu urzedowania (poza godzinami przyjec).

Tablice orjentacyjne.

§ 7. Informacje o godzinach urzedowania i przyje¢ nalezy podacé
do wiadomosci powszechnej przez umieszczenie odpowiednich tablic
orjentacyjnych na drzwiach lokalu biurowego, oraz drogg stosowang
w miejscowych warunkach.

§ 8. Tablice orjentacyjne winny by¢ wykonane starannie i miec
jednakowy kréj czcionek. Oprocz tablic orjentacyjnych z nazwg urzedu
i okresleniem godzin przyje¢ i tablic porzgdkowych nalezy umiesci¢ na
drzwiach napisy z nazwiskami oséb, zatrudnionych w urzedzie; przy na-
zwiskach nalezy poda¢ urzedowe tytuty.

Wskazane jest rowniez umieszczanie specjalnej tabliczki, na ktérej
inspektor szkolny notuje: a) w razie wyjazdu na wizytacje — dzien powro-
tu, b) w razie opuszczenia biura — przypuszczalng godzing powrotu.

Dyzury.

§ 9. W przypadkach potrzeby — poza godzinami urzedowania—mo-
ga byé ustanawiane dyzury. Dyzury wyznacza inspektor szkolny.
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ROZDZIAL I

Przyjmowanie i zapisywanie korespondencji

Przyjmowanie wplywow.

§ 10. Korespondencjg nadsylang do biura (wplywy) przyjmuje wy-
znaczony przez inspektora szkolnego pracownik; on tez przyjmuje poda-
nia, sktadane osobi$cie przez interesantdw lub zgtaszane ustnie do protokodtu.

W przypadkach watpliwych nalezy kierowaé¢ interesantow do in-
spektora szkolnego lub jego zastapcy.

§ 11. Osobng grupa pism wpltywajacych (wplywdéw) stanowig pisma
redagowane i wysytane z inicjatywy urzadu — P. G. (§ 28).

§ 12. Pisma doraczone osobisScie przez interesantéw, nalezy natych-
miast przejrze¢, a w razie stwierdzenia brakow, zwr6ci¢ na to uwaga

wnoszacemu.
§ 13. Przy przyjmowaniu pism nalezy przestrzegal przepisow, za-

wartych w rozporzadzeniu o postapowaniu admnistracyjnem (Dz. U. Rz. P.
Mr. 36, poz. 341 z r. 1928).

Pokwitowania przyjecia wphywow.

§ 14. Nie mozna odmowié¢ przyjacia pisma (podania) wzgladnie
przesytki adresowej do inspektora szkolnego (Rady szkolnej powiatowej)
i nalezycie optaconej; na zgdanie nalezy wydaé potwierdzenie odbioru
czy to w ksigzce doraczen, czy tez na osobnym blankiecie (zalagcznik Nr. 1).

Wplywy mylnie doreczone.
§ 15. Wplywy mylnie dorgczone nalezy zwrdci¢ urzadowi poczto-
wemu lub przesta¢ wprost pod wilasciwym adresem.
Znaczki pocztowe i stemplowe.

§ 16. Znaczki pocztowe 1 stemplowe, nadsylane na optacenie od-
powiedzi wzgladnie do naklejania na pismach, zawierajacych odpowiedz,
dotacza sia do korespondencji (wplywu) po zanotowaniu obok pieczatki
z numerem pisma t. zw. pieczatki wplywow ilosci nadestanych sztuk

i ich warto$ci.

Znaczki nadestane niewlasciwie nalezy zwracal interesowanym przy
odpowiedzi.

Przesylki pienigzne i wartoSciowe.

§ 17. Przesytki pieniazne i warto$ciowe przeznaczone jako dochdd
skarbu, nalezy kierowaé do miejscowej kasy skarbowej w sposob prze-
widziany w przepisach rachunkowo-kasowych.

Zatgczniki.

§ 18. Jezeli brakuje zapowiedzianych w tresci pisma zatacznikow,
nalezy to na wplywie zaznaczy¢.

Data otrzymania wphwu.

§' 19. Na pismach, wnoszonych osobi§cie przez interesantéw, urza
dnik przyjmujacy pismo winien umie$ci¢ w razie potrzeby (np. na rekur-
sach) pieczatka z napisem: ,,Ztozono osobi§cie w biurze Inspektora Szkol-
NEEO W oveirreiereeerenieeenrenenens AN1a . 193 . . r.” podpis.
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Przeglgdanie wplywow.

§ 20. Pracownik biurowy przedktada przyjete wpltywy inspektorowi
szkolnemu do przejrzenia zaraz po ich otrzymaniu, wzgl¢dnie po powro-
cie inspektora szkolnego z wizytacji szkoét, zasadniczo w kopertach zam-
knigtych, o ile inspektor szkolny nie upowazni go do otwierania kores-
pondencji. Pisma z Kuratorjum Okregu Szkolnego oraz pisma zaopatrzo-
ne na kopercie napisem ,poufne” lub “tajne,, nadto pisma, adresowane
imiennie lub do rak wtlasnych inspektora szkolnego otwiera inspektor
szkolny, a w razie jego niecobecno$ci upowazniony do tego zast¢pca.

Pieczgtka wplywow.

§ 21. Po przejrzeniu korespondencji przez inspektora szkolnego
wzglednie po otwarciu wplywow z upowaznienia, odciska si¢ na nadesta-
nych pismach (wplywach) na koncu tres$ci tych pism, pieczatke z data
faktycznego wpltywu (zatacznik Nr. 2), przyczem oznacza si¢ ilos¢ otrzy-
manych zalacznikéw. W razie braku miejsca pod trescig pisma, pieczatke
wplywow nalezy umieszczaé na nastegpnej stronicy u gory lub na osobnej
kartce doklejonej do wplywu, jednak tak, aby nie powigkszyé formatu
wplywu ponad przyjete normy papieru.

Jezeli inspektor szkolny otrzymuje do przejrzenia korespondencjg
w kopertach zamknig¢tych, wowczas przy przyjmowaniu korespondencji
nalezy zaznaczaé¢ na kopertach daty przyjecia poszczegdlnych wplywow.

Koperty.

§ 22. Otwarte koperty pisma dolacza si¢ do wptywow. Jezeli w czasie
urzedowania okaze si¢, ze koperta jest zbedna, nalezy ja zniszczy¢.

Dziennik poaawczy.

§ 23. W odpowiedniem miejscu odcisku pieczatki wplywow notuje
si¢ numer pisma wedlug dziennika podawczego i wypelnia rownoczes$nie
rubryki tego dziennika (zatgcznik Nr. 3).

§ 24. Dziennik podawczy rozpoczyna si¢ dnia 1 (2) stycznia kazdego
roku od numeru 1 i prowadzi w kolei numerdéw bez opuszczen.

W rubryce pierwszej oprdécz numeru biezgcego wpisuje si¢ ilos¢ za-
tacznikéw ewentualnie 1 znak referenta, ktéremu dany akt zostal przy-
dzielony.

W rubryce drugiej wpisuje si¢ date otrzymania pisma (wptywu).

W rubryce trzeciej:

1) nad linja wpisuje si¢ w skrocie — nazwe¢ 1 miejsce wladzy, urze-
du, szkotly, instytucji lub osoby, od ktérej pismo (wptyw) pochodzi np.
K(uratorjum) Krak(éw), Insp(ektor) Szk(olny) — Kielce.

Spis skrétow nazw wtadz, szkot i urzedow nalezy umies$ci¢ na we-
wnetrznej stronie oktadki, kazdego tomu dziennika podawczego (Wzdor—
zatacznik Nr. 6).

2) pod linja zapisuje si¢ numer idate pisma wchodzacego (wplywu),
pod ktéremi nadawca wystal pismo.

W rubryce czwartej wpisuje si¢ krotko, ale przejrzy$cie przedmiot
sprawy (np. Ignacy Wolski — egz(amin), budowa szk(oly) w Zdakowie,
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koszty podrézy czionkow Komisji dyscyp(linarnej) i t. d.

W rubryce piatej zapisuje sie po wystaniu czystopiséw kréotka tresé
zalatwienia (np. przychylnie, odmownie, zaliczono, odmoéwiono). Przy za-
tatwieniach obszernych, aby unikaé zbednego czytania tych zatatwien,
wystarczy wpisaé w rubryce: ,zalatwienie” znak: ,zob. ref.”, co ma ozna-
czaé, ze o tresci zalatwienia mozna dowiedzie¢ si¢ z referatu (zobaczyé¢
referat).

Notatki o zatatwieniu sprawy w formie pisma odrecznego nalezy
umieszczaé w rubryce pigtej przed wystaniem tegoz pisma (czystopisu).

Rubryka szésta zawiera dwie daty: 1) date zatatwienia, t. j. date
aprobaty, oraz 2) faktyczng date wystania pisma.

rubryce ostatniej beda pomieszczone zaleznie od miejscowych
warunkéw np. notatki o poufnosci sprawy, notatki dotyczace regestratu-
ry, lub inne uwagi w tej sprawie.

§ 25. Do dziennika podawczego nie nalezy wpisywaé:

a) niektéorych spraw rachunkowych (finansowych) np. zwracanych

list ptacy, pokwitowan sprawozdan okresowych i jednorazowych,

b) drukéw i gazet, o ile nie zawierajg specjalnego artykutu (notatki),

dotyczacego(cej) inspektora szkolnego lub nauczycielstwa powiatu,

c) odpowiedzi na okélniki,

d) pokwitowan dowodéw doreczen.

Ewidencje spraw ad a) i c) ewentualnie i innych (np. dane staty-
styczne, sprawozdania okresowe . . .) mozna utrzymaé przez arkusze
zbiorcze (zalacznik Nr. 4).

Pokwitowania i dowody doreczen nalezy przyjmowaé do numeréw
spraw i nakleja¢ je na wilasciwych referatach (aktach).

W razie potrzeby przeprowadzenia korespondencji w sprawie po-
kwitowania lub dowodu doreczen nalezy kierowaé pisma pod numerami
spraw jako pisma ,,do numeru” (do Nr..................... )-

Arkusze zbiorcze.

§ 26. W rubryce pierwszej arkusza zbiorczego wpisuje sie w po-
rzadku alfabetycznym wedlug miejscowosci te szkoly (tych kierownikow
szkol) i zaklady, ktore majg nadesta¢é odpowiedzi, przeznaczone do zapi-
sywania w arkuszu zbiorczym. W razie otrzymania odpowiedzi notuje
sie w rubryce drugiej numer pisma, a w trzeciej — dzien, w ktérym
pismo to nadeszto. Rubryka czwarta stuzy do notowania dat wysytanych
ponaglen (przypomnien).

O wag a: Druki arkuszy zbiorczych, przeznaczonych na gromadzenie od-
powiedzi od kierownikéw szkét nalezy przygotowa¢ w wigekszej ilosci (w drukarni
lub przy pomocy przyrzadu do powielania).

§ 27. W oznaczonym terminie pracownik biurowy skilada arkusz
zbiorczy inspektorowi szkolnemu, ktéry albo poleci wystaé ponaglenie
zwlekajagcym z odpowiedzia, albo przesuwa termin zatatwienia, co zazna-
cza na arkuszu zbiorczym, albo tez poleca arkusz zbiorczy zapisaé¢ do
dziennika podawczego, jako nowy wplyw, znaczac w rubryce .nadaw-
ca” . . .ft. Z. (arkusz zbiorczy).
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Pisma z urzedu.

§ 28. Pisma z urz¢edu (P. G.) wolno zapisywa¢ do dziennika po-
dawczego tylko na polecenie inspektora szkolnego jako normalne wpty-
Wy, znaczac w rubryce ,nadawca”: P. U.

Sprawy zgloszone ustnie lub telefonicznie.

§ 29. Protokoly spisane na kartce wskutek ustnie lub telefonicznie
zgtoszonych prosb, wnioskéw i doniesien traktuje si¢ jako normalne
wpltywy.

Skorowidz do dziennika podawczego.

§ 30. Rownolegte z zapisywaniem wplywow do dziennika podaw-
czego mozna wpisywaé poszczegodlne sprawy do skorowidza.

Skorowidz do dziennikdw podawczych dzieli si¢ na trzy dziaty:
1) skorowidz osobowy, 2) skorowidz szko6t (miejscowosci), 3) skorowidz
rZECZOWYy.

W skorowidzu osobowym zapisuje si¢ pod odpowiednia litera we-
dtug nazwisk wszystkie sprawy, dotyczace oséb, z wyjatkiem spraw, obej-
mujacych grupy oséb (wnioski zbiorowe — podania na konkurs o posa-
dy it d.), ktéore moga by¢ zapisywane jedynie w skorowidzu szko6t lub
skorowidzu rzeczowym. Po zatatwieniu konkursu wzglednie nadaniu po-
sady wpisuje si¢ w skorowidzu osobowym pod odpowiednig litera nazwi-
sko osoby, ktora otrzymala nominacjg.

Skorowidz szkél winien zawieraé alfabetyczny spis miejscowosci,
w ktorych znajduja si¢ szkoty, urzedy, instytucje, zaktady, a ktdrych spra-
wy zatatwia si¢ w biurze inspektora szkolnego.

W skorowidzu rzeczowym o hastach stalych zamieszcza si¢ sprawy
ogolne, ktore nie dotycza konkretnych, poszczegdlnych szkoél i oséob. Nad-
to jezeli przy sprawie specjalnej, zapisanej w skorowidzu osobowym Ilub
skorowidzu szkét, w czasie urzedowania wyloni si¢ sprawa ogodlna, wow-
czas nalezy stosowaé hasta rzeczowe przez zapisywanie sprawy ponownie
do skorowidza. W tym dziaie skorowidza nie wolno tworzy¢ ad hoc no-
wych haset (nagtéwkow).

Skorowidz moze by¢é prowadzony w jednej ksiazce przez pigé lat.
Ze wzglgdu na uktad rzeczowy akt, prowadzenie skorowidza nie jest ko-
nieczne.

Poprzedniki.
§ 31. Na wplywach obok lewego rogu pieczatki wplywoéw, mozna
mv razie potrzeby notowaé ostatni numer biezacy pisma poprzedniego za-
pisanego w dzienniku podawczym tej samej sprawy (poprzednika).
ROZDZIAL 1V.
Zatatwianie (referowanie) spraw.
Terminy zatatwiania spraw.

§ 32. Korespondencje nalezy zatatwia¢ w porzadku, w jakim wpty-
neta do biura najdalej w trzecim dniu po otrzymaniu z uwzgl¢dnieniem
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postanowien art. 68 rozporzadzenia Prezydenta Rzeczypospolitej z dnia 22
marca 1926 r. (Dz. U. Rz. P. Nr. 36, poz. 341).

Przepis ten nie dotyczy spraw, wymagajacych czasu na zebranie ma-
terjalow i opracowanie referatow na podstawie wplywow zbiorowych (ar-
kusze zbiorcze). -

Pisma w sprawach pilnych nalezy zalatwia¢ natychmiast przed
wszystkiemi innemi.

Na pisma w sprawach terminowych nalezy zwracaé baczna uwaga
i w przypadku niemoznos$ci dotrzymania terminu nalezy powody iuspra-
wiedliwienie zaznaczyé w aktach.

Przydzial wphywow do zatatwienia.

§ 33. Wplywy do zatatwienia przydziela inspektor szkolny sobie,,

ewentualnie swemu zastgpcy i pracownikowi (kom) biurowemu (wym).

§ 34. Przy zatatwianiu spraw nalezy przestrzegaé nast¢pujacych

przepisow porzadkowych:

a) przydzielone sprawy winien referent (inspektor szkolny, zastepca
inspektora szkolnego lub pracownik biurowy) przejrze¢ natych-
miast 1 oddzieli¢ osobno pisma terminowe i pilne,

b) referent nie moze wplywu, ktory zostal mu przydzielony, oddacd
innemu referentowi bez zgody inspektora szkolnego,

c) jezeli referent przy rozpatrywaniu wplywow zauwazy, ze spra-
wa jest pilna, mimo, ze jako taka, nie zostala oznaczona przez
przegladajacego ,poczte”, winien ja sam traktowaé jako pilna-

Arkusze referatowe.

§ 35. Referaty nalezy pisa¢ na wplywach lub na arkuszach refera-
towych (zatacznik Nr. 5) — atramentem; mozna je tez sporzadzaé row-
noczes$nie z czystopisami, piszac na maszynie przez kalke.

Arkusze referatowe z naddrukami.

§ 36. Do zatatwien o podobnej tresci, a czgsto powtarzajacych sig,
nalezy uzywac¢ arkuszy referatowych z wzorami tych zatatwien, odbitemi
w odpowiedniej ilo§ci na maszynie lub w drukarni (formularze z nad-
drukami).

Formularzy z naddrukami nalezy réwniez uzywac¢ na czystopisy.

W tych przypadkach zamiast referatow mozna umieszczaé na wply-
wach odpowiednie uwagi i napisy o zalatwieniu sprawy przy pomocy pie-
czatek (np. udzielono urlopu od dnia . . . . do dnia .eeveenenen. ).

Sposob umieszczania uwag na referatach-

§ 37. Uwagi dotyczace wysyltania czystopisow i dotaczania =zatacz-
nikéw nalezy umieszcza¢ na arkuszach referatowych na stronicy pierw-
szej, a jezeli referat jest pisany na pismie wplywajacem (wptywie), to
obok zalatwienia (na prawo u dolu). Jezeli chodzi o sporzadzanie czy-
stopiséw (np. P. na wpltywie Nr........ , P na okladce wplywu Nr......... N
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P. na odpisie P. 1. i t. d., to uwagi te mozna pisa¢ obok znaku P. —
przy kazdym projekcie pisma. Uwagi te nalezy podkres§la¢ kolorowo lub
obejmowac¢ w kolorowe ramki.

Zewnetrzna forma referatow.

§ 38. Gdy jeden arkusz referatowy nie wystarcza do sporzadzenia
.zalatwienia, uzywaé nalezy arkuszy wktadkowych (normalne arkusze pa-
pieru), umieszczajagc na nich po lewej stronie u goéry napis ,I-szy arkusz
wktadkowy do Nr....... ,»2-gi arkusz wktadkowy do Nr.....
it d.". Na arkuszach poprzednich umieszcza si¢ na koncu ostatniej
stronicy napis ,,nastepuje¢ 1-szy (wzgl. 2-gi) arkusz wktadkowy do Nr. . .

Jezeli przy zatatwianiu jednej sprawy zachodzi potrzeba wystania
kilku pism (czystopiséw), to referaty tych pism pisze si¢ razem (na jed-
nym arkuszu).

Referety winny by¢ pisane wyraznie iczytelnie; skrotow nalezy uzy-
wacé tylko ogoélnie przyjetych (zatacznik Nr. 6) oraz zrozumiatych.

Pisanie referatow.

§ 39. Kazdy referat winien by¢é w czgéci swej przeznaczonej do
przepisania, zaopatrzony u gory litera ,,P" (pismo). Jezeli przy zatatwianiu
tego samego wplywu jest wigcej zatatwien (kilku adresatéw), oznacza si¢
kazdy projekt pisma porzadkowemi liczbami: P. 1, P. 2, P. 3, it. d.

§ 40. Projekty zatatwien (referaty) pisze sie na zewngtrznym brzegu
poszczegdlnych stronic arkusza referatowego. Wolny brzeg wewnetrzny
($rodkowy) utatwi szycie akt.

Przedmiot sprawy.

§ 41. Pod data inumerem pisma, skierowanego do wtadz lub urze-
dow, nalezy umieszczaé krotkie oznaczenie sprawy bedacej przedmiotem
zatatwienia np. N. N. (imie i nazwisko) odwotlanie przeciw wymiarowi
emerytury, N. N. — zaliczka, N. N. — urlop, oraz powotanie sig na date¢
i numer pisma otrzymanego lub wystanego poprzednio (zal. Nr. 8). Skra-
canie 1 opuszczanie imion w naglowku jest niedopuszczalne. Specjalne
dodawanie w nagtowku pism stow ,przedmiot" Ilub ,w sprawie" jest
zbedne.

Podanego wzglednie obranego przedmiotu sprawy nie nalezy zmie-
nia¢ przy dalszej korespondencji bez powaznego powodu.

Motywy zatatwienia-

§ 42. Motywy zatatwienia, ktérych nie podano w tresci odpowiedzi
moraz uwagi, przeznaczone do wewng¢trznego uzytku biura, umieszcza sig
obok tresci referatu i poprzedza si¢ je znakiem S. S., (stan sprawy).
Stosuje si¢ to zasadniczo na referatach w sprawach wazniejszych lub na-
wet mniej waznych, ale zawitych.

Styl.

§ 43. Pisma winny by¢ redagowane zwigzle, tre§ciwie ijasno, a pod
Wzgladem tresci i formy powinny odpowiadaé powadze urzedu.
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Lepiej uzywaé krotkich form np. polecam, zawiadamiam, prosz¢ na-
desta¢ it. p., anizeli form: ,,Rada szkolna powiatowa poleca”, ,Inspektor
szkolny zawiadamia...”

Zalgczniki.

§ 44. Przy koncu kazdego pisma nalezy wymieni¢ ilo$¢ zalaczni-
kow, nalezacych do czystopisu ewentualnie napis: ,,zwo0j”.

Zataczniki do 20 powinny by¢ liczone, powyzej tej liczby wigzane
(spiete), a w razie potrzeby pieczgtowane 1 traktowane jako jeden za-
tacznik (zwdj). W tych przypadkach nalezy dotaczaé spis zatacznikow.

Dokumenty musza by¢ zawsze liczone 1 zaopatrzone w karteczke:
z numerem pisma, do ktérego naleza.

Dokumentdéw osobistych nauczycieli nie nalezy przechowywaé¢ w biu-
rze po ostatecznem zalatwieniu sprawy.

Zalatwienia telegraficzne i telefoniczne.

§ 45. Zatatwien telegraficznych nalezy uzywaé¢ tylko w sprawach
waznych 1 rzeczywiscie bardzo pilnych. Natomiast wskazanem jest ko-
rzystanie w szerokiej mierze z aparatéw telefonicznych. Przy zalatwianiu
spraw droga telefoniczng, nalezy tre$¢ zatatwienia (rozmowy)—z podpisem
i datag—umieszczaé¢ na akcie.

Zatatwienia nieostateczne.

§ 46. Polecenia majg zawieraé w razie potrzeby uwagi, dotyczace
terminéw ich wykonania. O ile wyznacza si¢ termin, to nalezy go okre-
sla¢ z uwzglednieniem warunkow pracy i §rodkéw komunikacyjnych.

W tresci pism do wtadz przetozonych oraz innych urzedow i insty-
tucyj nie wymienia si¢ terminu. Na referatach tych pism nalezy dla we-
wnetrznego uzytku notowaé termin, w ktéorym oczekuje si¢ odpowiedzia
znaczac nad projektem zatatwienia ,wznowi¢ dnia..." O ile to jest
potrzebne mozna prosi¢ o traktowanie sprawy jako pilnej lub zawiadomi¢
0 konieczno$ci dochowania terminu z podaniem powodow.

Numery tych spraw nalezy notowa¢ w kalendarzu terminowym pod
data, wyznaczong do nadestania odpowiedzi.

Ponaglenia.

§ 47. W razie potrzeby wysyta si¢ ponaglenia z okre§leniem nowej
daty wykonania.

Teczki ze sprawami oczekujacemi odpowiedzi mozna przechowywacd
osobno utozone wedlug dat i przeglada¢ w okreslonych terminach (np.
co pig¢é dni).

Podpisywanie referatow.

§ 48. Pod referatem moze by¢ kilka podpiséw: a) referent (urzed-
dnik), b) w razie potrzeby i warunkéw — zastgpca inspektora szkolnego*
1 c) aprobant (inspektor szkolny).
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Jezeli referat przygotowal inspektor szkolny wowczas na tym refe-
racie bedzie jeden podpis. Podpisy na referatach umieszcza si¢ w formie
skrotow.

Aprobantem jest z reguly inspektor szkolny. Aprobant, o ile za-
twierdzi referat, pisze pod znakiem referenta znak ,exp“, date i skrot
nazwiska.

Uwaga: Znak ,exp“ oznacza wysia¢ (ekspedjowac).

Daty pism.

§ 49. Data pisma w czystopisie ma odpowiada¢ dacie aprobaty.

Tytuly.

§ 50. W korespondencji urzgdowej z wtadzami i urz¢dami nie na-
lezy uzywa¢ zadnych tytuléw, natomiast w korespondencji z osobami
i z szefami wtadz i urzedow nalezy uzywaé tytulu ,Pan”, ,Pani* (np.
Do Pana N. N.,, Do Pana Starosty w...). W stosunkach z wtadzami
i urzgdami kos$cielnemi oraz z osobami duchownemi nalezy uzywacé¢ wta-
sciwych okreslen i tytutéw np.: ,,Do Wielebnego, Do Przewielebnego, Do
Wielebnego Ksigdza Pastora i t. d.

Adresujac do osdb nalezy pamig¢taé o ich tytutach naukowych.

Zalatwienia odreczne.

§ 51. O ile sprawa na to pozwala, nalezy korzysta¢ z ,odrgcznej”
formy zatatwienia z tern jednak zastrzezeniem, ze forma tych zatatwien
bedzie odpowiadata obowiazujacym przepisom. Forma zalatwienia ,od-
recznego" polega na tern, ze czystopis pisze si¢ bezposrednio na wplywie
lub na blankiecie lub na dolaczonej karcie (oktadce wplywu lub zatgcz-
nikéw) bez pozostawienia w aktach referatu zatatwienia. Zatatwienia te
powinny by¢ czytelne, zawiera¢ doktadny adres, przedmiot sprawy (krotka
tresé¢), napis ,odrgcznie”, wyrazny podpis (pieczatke), stanowisko podpi-
sujacego i oznaczenie zalacznikow. W razie potrzeby wydania wewnegtrz-
nych zarzadzen w sprawie, wyslanej odrgcznie, (np. wznowié¢, ponaglic
i t. d.) nalezy przygotowac¢ notatke do akt (zatgcznik Nr. 7) iprzechowa¢
ja w teczce zamiast referatu; lepiej jednak w tych wypadkach unika¢ za-
tatwien odrecznych.

Odpisy.

§ 52. Odpisy dokumentéw i akt wydaje inspektor szkolny na zga-
danie wladz i1 urzedow, a wyjatkowo na prosby oséb interesowanych.

Inspektor szkolny moze zezwoli¢ na sporzadzenie tylko takiego od-
pisu, do ktérego wydania jest upowazniony.

Sposéb zalatwiania.

§ 53. Przy zatatwianiu nie nalezy taczy¢ spraw kilku oséb lub spraw
réznej treSci w jednem piSmie bez wyraznej koniecznosci.
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Zatatwianie ,a.a.'.

§ 54. Zatatwienia ,a.a.” nalezy umieszczaé obok numeru wptywu
(obok pieczatki wptywoéw) z krotkiem uzasadnieniem i normalng apro-
batg (znak: exp., data i skrét podpisu).

Zatatwienia bezposrednie.

§ 55. Jezeli mozna zatatwi¢ sprawg na podstawie albo posiadanych
u siebie akt, albo jezeli jej zatatwienie nie wymaga specjalnych dalszych
informacyj, nalezy zatatwi¢ jg, nie zadajgc zbednych w danym wypadku
dokumentéw i zatgcznikow.

Zatatwiajgc sprawe mozna skierowa¢ odpowiedz bezposrednio do
nauczyciela z pominigciem drogi przez kierownika szkoty. Przepis ten
w niczem nie zwalnia nauczyciela od przepisu kierowania pism w spra-
wach stuzbowych do inspektora szkolnego na rece kierownika.

Zatatwienia ostateczne.

§ 56. Referent winien mie¢ na uwadze, ze obowigzkiem jego jest
dazy¢ do jak najszybszego zatatwienia sprawy, wobec czego winien uni-
ka¢ takich zatatwien, ktore tylko przewlekajg sprawe, a nie sg osta-
tecznemu

ROZDZIAL V.
Sporzadzanie czystopisow.
Blankiety na czystopisy.

§ 57. Czystopisy nalezy sporzgdza¢ na biatym papierze kancelaryj-
nym. Papier na czystopisy — formatu obowigzujgcego (Dz. Clrz. Min. W.
R. i O. P. Mr. 12, poz. 166 z dn. 16 listopada 1929 r.) — ma by¢ zao-
patrzony u gory w przepisany nagtdwek (zatgcznik Nr. 8): na czystopisach,.
pomieszczonych na wpitywach lub na oktadkach zatgcznikéw, zamiast nad-
druku z nagtowkiem wyciska sie pieczgtke z napisem:

Inspektor Szkolny

W tych powiatach, w ktérych siedzibg inspektora szkolnego jest
inne miasto, a nie miasto powiatowe, nalezy w nagtéwku czystopisow
oraz w powyzszej pieczgtce wyszczegéblnia¢ nazwe powiatu np.:

Inspektor Szkolny
powiatu itzeckiego
w Wierzbniku
dnia . . . . 193 . .
Nr. . . . 13..
Sprawai.iiineen...
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Na terenie wojewodztw: Krakowskiego, Lwowskiego,Stanistawowskiego
8 Tarnopolskiego pieczatka ta bedzie z napisem:

Rada Szkolna Powiatowa

W
dnia . 193 r
Nr. /3
SPrawa e
Uwaga: Czystopisy spraw o Kkrotkiej tre§ci i mniej waznych, mozna

umieszczaé¢ na kartach papieru kancelaryjnego lamanych napél czyli t. zw. oklad-
kach wplywow lub okladkach zalacznikéw.

Sposob sporzqdzania czystopisow.

§ 58. Czystopisy nalezy wykonywaé¢ doktadnie. Nie wolno zmienia¢
zaréwno tre§ci referatu, jak i pisowni (z wyjatkiem rozwinigcia skrotow)
oraz znakow pisarskich. Jezeli jednak sporzadzajacy czystopis zauwazy,
ze tres¢ referatu jest mylna i1 niezrozumiata, jak rowniez w razie innych
watpliwo$ci, powinien zwrodci¢ si¢ do referenta sprawy o wyjasnienia.

Pisanie dekretow i pism do wladz.

§ 59. Przy sporzadzaniu czystopisow nalezy unika¢ poprawek, wy-
cieran 1 uzupetnien, a specjalnie we wszelkich dekretach oraz pismach
do wtadz przetozonych nie powinno by¢ wogdle §ladu poprawek.

Napisy: majne” i , pilne".

§ 60. Napisy, jak ,tajne”, ,pilne”, ,natychmiast”, ,terminowo" it. p.,
nalezy umieszcza¢ na czystopisach po prawej stronie u gory powyzej
adresu tylko w tym wypadku, gdy napisy te umiescil inspektor szkolny
przy wtasciwych referatach.

Skroty na czystopisact).

§ 61. Skrotow uzywanych niekiedy przez referenta w referacie (brul-

jonie) — z wyjatkiem ogdlnie przyjetych — nie wolno uzywaé w czy-
stopisie.

Wykonanie czystopisu.

§ 62. Wykonanie czystopisu stwierdza sporzadzajgcy czystopis data
* podpisem (skrotem) na referacie w rubryce ,przepisano". Na refera-
tach pisanych na wptywach, nalezy wyciskaé¢ pieczatke i wypetnia¢ wtas-
ciwe rubryki wedlug wzoru w zataczniku Ns 9.

Terminy sporzqdzania czystopisow.

§ 63. Sprawy ,terminowe”, ,pilne" i t. p. maja by¢ przepisane na-
tychmiast przed wszystkiemi innemi pismami. Wszystkie inne sprawy
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nalezy przepisywaé¢ w ciggu dnia otrzymania. Tylko w okresach szczegol-
niejszego nawatu pracy dopuszczalne jest przepisywanie pism dopiero
w nastepnym dniu po aprobacie.

Sporzgdzanie odpiséw.

§ 64. Odpisy nalezy sporzgdza¢ $cisle wediug oryginatu, a nawet
z uwzglednieniem btedéw.

Odpisy, ktéore majg by¢ wystane poza obreb urzedu nalezy pisa¢ ner
papierze biatym (lepszym).

(J gory pisma nalezy umieszcza¢ napis ,odpis" wzglednie ,odpis
z odpisu", ponizej zas sporzgdzonego odpisu zdanie: ,za zgodno$¢ z ory-
ginatem" wzglednie ,za zgodnos$¢ odpisu" lub ,rzetelno$¢ odpisu $wiad-
cze", pod ktérym to zdaniem inspektor szkolny lub upowazniony przez
niego do stwierdzenia zgodnos$ci odpisu pracownik umieszcza swo6j wta-
snoreczny podpis i ewentualnie odbitke okragtej pieczeci.

W miejsce pieczeci, wycisnietej na oryginale, pisze sie¢ ,m. p.”
(miejsce pieczeci), a pod temi literami wymienia si¢ tekst napisu pie-
czeci. Przy pisaniu nazwisk o0sOb podpisanych na oryginale nalezy
umieszcza¢ znak: (—). Gdy podpisu nie mozna odczyta¢, nalezy pisac;
.,podpis nieczytelny", w wyjgtkowych przypadkach, gdy wskazane jest
nieumieszczanie w odpisie nazwiska osoby podpisanej na oryginale, pi-
sze sie: ,nastepuje podpis".

Sprawdzanie czystopiséw i odpiséw.

§ 65. Czystopisy sprawdza referent sprawy.

Po sprawdzeniu czystopisu nalezy zaznaczy¢ na referacie w rubryce:,
,Sprawdzono" date porédwnania czystopisu z referatem Ilub odpisu z ory-
ginatem i swdj podpis (skrot).

Konserwacja maszyn do pisania.

§ 66. Maszyny do pisania nalezy utrzymywac¢ we wzorowym porzadku.
W tym celu nalezy przestrzega¢ regulaminu porzgdkowego (zatgcznik Nr. 10).

ROZDZIAL VI.

Podpisywanie czystopisow.
Upowaznienie do podpisywania czystopisow.

Czystopisy podpisuje inspektor szkolny. Inspektor szkolny moze
upowazni¢ zastepce inspektora szkolnego do samodzielnego zatatwienia
(aprobaty) i podpisywania pewnych spraw w granicach obowigzujgcych
przepisdw. Pracownik biurowy moze rowniez uzyska¢ od inspektora szkol-
nego takie upowaznienie ze Scistem okre$leniem tych spraw; — w szcze-
golnosci dotyczy to spraw, zatatwianych wediug jednakowych wzoréw,
a wynikajgcych ze $cistego stosowania przepisow obowigzujgcych np.;

a) pism, w ktéorych podaje sie interesowanym decyzje wtadz wyz-

szych w wykonaniu zarzgdzenia tych wtadz;
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b) pism, przy ktérych przesyla si¢ interesowanym do nich adreso-
wane pismo witadz 1nnych 1 wyzszych;
c) ponaglenia i przypomnienia; 9
d) wezwania do zgloszenia si¢ w biurze;
e) poswiadczenia odpisow (§ 52).
W poszczegdlnych przypadkach inspektor szkolny moze zleci¢ pod-
pisanie czystopisu zaaprobowanego przez siebie referatu.

Sposob podpisywania czystopisow.

§ 68. Nad podpisem nalezy umieszcza¢ stanowisko stuzbowe pod-
pisujacego, a pod podpisem nazwisko podpisujacego — (maszyna lub
pieczatka).

Przyktady;
1) Inspektor Szkolny,
podpis wlasnorgczny.
» maszynowy.
2) Zastgpca Inspektora Szkolnego,
podpis wlasnorgczny.
’ maszynowy.
3) P. o. Inspektora Szkolnego,
podpis wtasnor¢czny.
maszynowy.
W razie niecobecnos$ci inspektora szkolnego nalezy podpisywaé:
4) Za Inspektora szkolnego,
podpis wlasnorgczny.
" maszynowy.
Zastepca Inspektora Szkolnego.

Czystopisy zlecone do podpisania podpisuje si¢ z zaznaczeniem
»Z. p.“ (z polecenia). Przepis ten odnosi si¢ do czystopisow podpisywa-
nych przez upowaznionych pracownikéw biurowych.

5) Z p. Inspektora Szkolnego,
podpis wtasnorg¢czny.
" maszynowy.
§ 69. Czystopisy podpisuje aprobant.
Depesze podpisuja aprobanci nazwiskiem z wyszczego6lnieniem sta-
nowiska stuzbowego.

Pieczeé urzedowa.

§ 70. Obok podpisu na czystopisach, majacych znaczenie dokumen-
tow, nalezy umieszczaé piecz¢é okragla, sporzadzong wedlug postanowien
rozporzadzenia z dnia 20 czerwca 1928 r. (Dz. . Rz. P. Nr. 65 poz. 593).

Piecz¢¢ urzgedowa przechowuje inspektor szkolny pod zamknigciem.

Korespondencja poturzedowa.

§ 71. W sprawach urzedowych moze inspektor szkolny prowadzic¢
korespondencje poturz¢gdowa; nie moga to byé jednak odpowiedzi na
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pisma urz¢dowe, ani nie moga zawieraé zobowigzan urzedowych. Kores-
pondencji poturz¢gdowej nie zapisuje si¢ do dziennika podawczego. W ra-
zie potrzeby notuje si¢ potrzebne notatki na aktach wtasciwych spraw.
Korespondencja ta jest wolna od optaty pocztowej i prowadzi si¢ ja na
drukach urzgdowych.

ROZDZIAL VIIL
Wysylanie pism i ewidencja spraw zalatwionych
Wysytanie pism.

§ 72. Przed wystaniem pism (czystopisow) nalezy przeczytaé¢ doktad-
nie 1 wykona¢ uwagi o wystaniu i dolaczeniu zalacznikdw, umieszczone
na referacie. Date wystania notuje si¢ w odpowiedniej rubryce na refe-
racie zatatwionej sprawy, a przy pismach zalatwianych odrgcznie tylko
w dzienniku podawczym.

Adresowanie kopert.

§ 73. Pisma przeznaczone do wystania rozdziela wysytajacy wedlug
adresé6w 1 wypisuje na kopertach adresy i numery akt, wlozonych do
kopert. Jezeli do tej samej koperty wlozono dwa Ilub wigcej pism o tym
samym numerze, woéwczas obok danego numeru nalezy na kopercie na-
pisa¢ (w nawiasie) ilo$¢ tych pism np. IM®472-30—(3).

Koperty.

§ 74. Do wysytania pism nalezy uzywac¢ kopert z naglowkiem (np.
Inspektor szkolny w Pinsku lub Inspektor szkolny powiatu blonskiego
w Grodzisku Mazowieckim lub tez Rada Szkolna Powiatowa w Mielcu).

§ 75. Pisma skierowane do jednej i tej samej wtadzy, szkoty, czy
urzedu, nalezy o ile moznos$ci wysylaé¢ w jednej kopercie, wypisujac na
kopercie numery pism, w niej zawartych.

Doreczanie pism w miejscu.

§ 76. Pisma, ktére maja by¢ dorgczone adresatom w siedzibie
urz¢edu, przesyla si¢ w kopertach za ksiazka dorgczen (zalacznik 11),
lub poczta.

Ksigzka pocztowa.

§ 77. Pisma, przeznaczone do wystania poczta, droga listow zwy-
czajnych, wpisuje si¢ do osobnej ksigzki pocztowej nadawczej (zatacznik
N° 12) zbiorowo, wymieniajac pod data wysytki tylko numery wysytanych
pism.

Listy polecone.

§ 78. Przesytki, dotyczace waznych spraw osobowych, finansowych
oraz zawierajace dokumenty iakta, nalezy wysyta¢ jako polecone inoto-
waé¢ je w osobnej ksigzce pocztowej do listow poleconych (w-g przepi-
sOw pocztowych).
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Dowody doreczen.

§ 79. Sprawy z zastrzezeniem terminu dorgcza si¢ za dowodem
dorgczen, ktore po zwrocie przechowuje si¢ przy aktach, dotyczacych
spraw (naklejone na referacie wlasciwej sprawy—zob. § 25).

Notatki o sposobie zalatwiania.

§ 80. Po wyslaniu czystopisow 1 zatacznikéw nalezy odnotowad
w dzienniku podawczym w rubryce .zalatwienie” sposob idate¢ zatatwia-
nia izlozy¢ akt do wlasciwej teczki (z teczka do regestratury). Przy zata-
twieniach odrecznych nalezy czynnos$ci te wykonaé¢ przed wyslaniem czy-
stopisow, zaznaczajac we wlasciwych rubrykach znak ,,odr”, adres od-
biorcy, tre§¢ zatatwienia i date pisma (§ 24).

Kontrola spraw niezatatwionycf) i wykazy czynnosci.

§ 81. Z poczatkiem kazdego miesigca inspektor szkolny przeglada
dziennik podawczy istwierdza, ktoére sprawy nie zostaly zatatwione osta-
tecznie idlaczego. W razie potrzeby inspektor szkolny poleca sporzadzi¢
wykaz numerdw akt niezalatwionych, zwany wykazem czynno$ci.

Inspektor szkolny sprawdza wykazy czynno$ci, ustala przyczyny
zaleglo$ci 1 wydaje potrzebne =zarzadzenia. Pozatem kontrola inspektora
szkolnego nad czynno$ciami urz¢gdu winna by¢ rzeczywista i wykonywana
droga ciagtego nadzoru.

ROZDZIAL VIIL

Rejestrowanie akt
Podzial akt.

§ 82. Akta nalezy przechowywa¢ w teczkach z podzialem na trzy
grupy: a) grupa pierwsza—Il—akta nauczycieli, b) grupa druga—Il—akta
szkol i1 przedszkoli (ochronek), oraz miejscowych organéw samorzadu
szkolnego, c¢) grupa trzecia—IIl-—akta ogolne.

§ 83. Teczki nalezy uktadaé¢ w szafach z pdétkami i przegrdédkami
wedlug a) nazwisk nauczycieli (osobno etatowych, a osobno kontrakto-
wych 1 nieetatowych), b) nazw miejscowos$ci (gmin), w ktorych znajduja
si¢ szkoly, przedszkola.......... wtasciwego powiatu, a o ile w jednej
miejscowosci jest wiecej szkdt, to wedtug numerdéw tych szkot, c¢) wedtug
stalych haset ujetych rzeczowo (zatacznik N° 13).

Teczki nauczycieli czynnych nalezy uktada¢ w porzadku alfabetycz-
nym. Teczki nauczycieli zwolnionych i przeniesionych w stan spoczynku
nalezy uktada¢ oddzielnie rowniez w porzadku alfabetycznym. Teczki
nauczycieli przeniesionych przesyta siag do biura inspektora szkolnego
w tym powiecie, do ktérego =zostal nauczyciel przeniesiony. Ostatnia
korespondencj¢ w sprawie tego nauczyciela przechowuje si¢ w teczce
grupy Ili: Nauczyciele (przeniesieni).
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Akta grupy 1

§ 84. W teczkach akt grupy pierwszej przechowuje si¢ sprawy na-
uczycieli wtasciwego powiatu, z wyjatkiem spraw, obejmujacych grupy
0s6b (wnioski zbiorowe, podania na konkurs o posady i t. d.), ktore
znajda pomieszczenie w teczkach akt ogdlnych (grupa III), ewentualnie
w aktach szkol (grupa II). Po rozstrzygnigciu konkursu wzglednie nadaniu
posady, akt nominacyjny znajdzie pomieszczenie Ww teczce wltasciwego
nauczyciela (grupa I), ktéory otrzymal nominacj¢, a akta w sprawie kore-
spondencji zwiazanej z ogloszeniem 1 zatatwieniem konkursu — w teczce
wtasciwej szkoty (grupa II).

Akta grupy IIL

§ 85. Teczki akt grupy drugiej obejmuja akta, dotyczace szkoét
i przedszkoli w powiecie (organizacja wlasciwej szkoty, potrzeby rzeczowe
tej szkoty, sprawy dotyczace catego grona lub mtodziezy tej szkoty it. d.)
nadto akta miejscowych organdéw samorzadu szkolnego.

Uwaga: Plany lekcyjne mozna zbiera¢ na arkusze zbiorcze, a po ich
zatwierdzeniu przechowywaé w teczkach poszczegdlnych szkot.

Akta grupy IIIL

§ 86. Grupa trzecia akt obejmuje akta spraw ogoélnych, ktore nie
dotycza konkretnych spraw poszczegdlnych szkdét i osob. Nadto jezeli
przy sprawie specjalnej znajdujacej si¢ w grupie I lub I w czasie urze-
dowania wytoni si¢ sprawa ogoélna, lub majaca znaczenie w analogicz-
nych przypadkach, woéwczas nalezy odpis decyzji tej przechowaé w teczce
grupy III pod hastem wtasciwem. Poza hastami wyszczegdélnionemi w za-
taczniku Nr. 13 w tej grupie akt nie wolno tworzy¢ ad hoc nowych haset
(teczek — ani gidwnych ani pobocznych).

Tworzenie wszystkich teczek w/g zaltacznika Nr. 13 jezeli pewne
sprawy nie s3 przedmiotem urz¢dowania w danym biurze nie jest po-
trzebne.

Podzial teczek.

§ 87. Jezeli w jednej teczce z biegiem czasu nagromadzi si¢ duzo
akt i ze wzgledowpraktycznych teczka taka nie jest wygodna w uzyciu,
nalezy pod tym samym numerem (nazwg lub hastem) zatozyé nowa
teczke jako tom drugi.

§ 88. O ile zgéry przewiduje si¢ wielkg ilos¢ akt w teczce, mozna
juz przy zaktadaniu podzieli¢ wtasciwe hasto na cze¢sci (tomy) np, teczka
z napisem ,Obowiazek szkolny" moze byé¢ podzielona na 3 teczki: obo-
wigzek szkolny — sprawy ogdlne, obowiazek szkolny — zwolnienie od
ucz¢szczania dzieci do szkoty i obowiazek szkolny — kary za nieposyta-
nie dzieci do szkoty. W tych przypadkach poszczegdlne teczki nalezy
przechowywaé¢ razem — pod jedna literg alfabetu, dajac im jednak osobne
numery spisu akt.
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#
Ukladanie akt w teczkach.

§ 89. flkta w teczkach nalezy uktadaé¢ zasadniczo w porzadku chro-
nologicznym (wedlug numerdéw biezacych dziennika podawczego). Wplywy
spraw niezatatwionych leza w teczkach na samym wierzchu. Teczki te
nalezy uktada¢ osobno np. na stole u referenta, a nie w regestraturze.
Uzycie w pewnych wypadkach na gromadzenie spraw, wyczekujacych
zatatwienia osobnych teczek na czasowe przechowywanie akt i korespon-
dencji t. zw. teczek podrecznych pozostawia si¢ uznaniu inspektora
szkolnego.

Zeszywanie akt.

§ 90. flkta spraw zatatwionych (zakonczonych) grupy I nalezy ze-
szywa¢ wzglednie laczy¢ mechanicznie. Nie nalezy wszywac¢ akt nie wpi-
sanych do dziennika podawczego (§ 25), ani tez takich akt, ktore tracsa
wszelka warto$§¢ po 2 latach od zakonczenia korespondencji, (np. akta
w sprawie sptaconej zaliczki, materjaly statystyczne, ktorych tre§¢ zostala
juz zuzytkowana i t. d.) t. zw. akta przejSciowe.

Sposob wytaczania (szkartowania) akt okresla osobne przepisy.

§ 91. Przy zaktadaniu teczek nalezy laczy¢ akta wedlug tresci np.
w teczkach akt nauczycieli nalezy, o ile mozno$ci, zachowaé nastepujacy
porzadek: fl) cze§é¢ pierwsza akt: wykaz stanu stuzby i wykaz kwalifika-
cyjny (bez wszywania), akt przysi¢gi, odpisy $wiadectw (dowody kwalifi-
kacyj zawodowych), B) cze¢$§¢ druga akt: akta przebiegu stuzby.

Cze$¢ druga akt, a czg¢$Sciowo icze$§é pierwsza wszywa si¢ w oktadke
w miar¢ ich powstawania (w formie ksigzki).

Spisy akt.

§ 92. Dla celéow porzadkowych nalezy prowadzié¢ spisy teczek akt
grupy III; zwane spisami akt (regestrami akt).

Spisy te nalezy przechowywac¢ oddzielnie od akt w tym porzadku,
w jakim znajduja si¢ poszczegdlne teczki, w regestraturze (w szafie lub
na potkach).

Jeden egzemplarz spisu akt nalezy wywiesi¢ na wewngtrznej stronie
drzwi szafy, w ktorej sa akta lub na bocznej $cianie potki. Numery
i tytuty spisu akt odpowiadaja numerom 1 tytulom wtasciwych teczek.

Teczki.

§ 93. Teczki maja byé¢ ze sztywnego papieru i zaopatrzone odpo-
wiedniemi napisami (zatacznik Nr. 14). Dla kazdej grupy akt nalezy sto-
sowa¢ teczki innego koloru (grupa 1— niebieski, grupa II — z6tty, grupa
I — zielony).
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ROZDZIAL IX.
Zabezpieczenie tajemnicy stuzbowej.
Zachowanie tajemnicy stuzbowej.

§ 94. Celem zachowania tajemnicy stuzbowej zabrania sie pracow-
nikom biurowym udzielania wiadomosci interesantom bez zezwolenia
inspektora szkolnego.

§ 95. Stosownie do swej waznosci dzieli sie¢ pisma i akta na:

a) zwykte (jawne i poufne),

b) tajne

W przypadkach wyjatkowych zaostrza sie tajemnice przez kierowa-
nie pism do rak wiasnych odbiorcow.

Tajemnica spraw zwykiych-

§ 96. Sprawy zwykie, nawet pozornie bez znaczenia, bedace w toku
zatatwienia lub zatatwione nie powinny dosta¢ sie do wiadomosci oséb
niepowotanych.

Akta spraw zwyklych nie sa strzezone inaczej, jak cigzacym na
urzedniku normalnie obowigzkiem zachowania tajemnicy stuzbowej.

Sprawy poufne.

§ 97. Odmiang spraw zwykiych sg akta poufne. Pisma, nadchodzace
w kopertach z oznaczeniem poufnosci, otwiera inspektor szkolny.

Sprawy poufne wychodza nazewnatrz normalnie pod numerem dzien-
nika podawczego, a poufnosé¢ uzyskuje sie przez adresowanie imienne
lub przesytanie pism w dwoéch kopertach (jak tajne).

Sprawy tajne.

§ 98. Sprawami tajnemi sa te sprawy, ktorych ujawnienie mogtoby
narazi¢ interesy i Skarb Panstwa na straty i szkody.

§ 99. Przy odbiorze uszkodzonych pism w sprawach tajnych z urze-
du pocztowego nalezy zada¢ stwierdzenia tej okolicznosci przez urzad
pocztowy oddawczy na kopercie wpltywu. W razie ujawnienia uszkodzenia
nalezy wdrozy¢ dochodzenie.

Obieg wewnetrzny i zalatwianie spraw tajnych-

§ 100. Pisma w sprawach tajnych otwiera, regestruje, =zatatwia
i przechowuje inspektor szkolny.

Akta tajne wraz z ich dziennikiem podawczym do spraw tajnych
przechowuje sie pod kluczem. Dziennik do spraw tajnych prowadzi in-
spektor szkolny (zatacznik Nr. 15).

§ 101. Pozostawianie pism tajnych na biurku w czasie godzin urze-
dowania podczas nieobecnosci inspektora szkolnego jest wzbronione.
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Wysytanie pism w sprawach tajnych-

§ 102. Wysytanie korespondencji tajnej odbywa sie poczta listami
poleconemi w dwoéch kopertach: w jednej zewnetrznej nie réznigcej sie
w,™czem O0C* zwyklych koPert« drugiej wewnetrznej, ktéra oprécz adresu
odbiorcy winna by¢é zaopatrzona w numer pisma lamany przez znak:
»taj , oraz napis ,tajne , Umieszczanie znaku ,taj" na kopercie zewnetrznej
jest niedopuszczalne. W razie potrzeby czystopisy zatatwien spraw tajnych
powinny réwniez by¢ zaopatrzone w napis ,tajne"”. Koperta wewnetrzna
précz zwyklego zabezpieczenia powinna byé zaklejona i opieczetowana
na odwrotnej stronie lakiem z odbitym na niej tekstem pieczeci urzedowej.

Zagubienie akt tajnych-

§ 103. Kazda utrata lub kradziez aktu tajnego winna by¢ bez-
wlocznie zgloszona po jej ujawnieniu Kuratorjum Okregu Szkolnego jak
najkrotsza droga (ewentualnie telegraficznie lub telefonicznie). Niezaleznie
od tego nalezy natychmiast zarzadzi¢ przeprowadzenie w tym kierunku
dochodzen i przedstawi¢ Kuratorjum Okregu Szkolnego szczeqdélowe
sprawozdanie.

Dostep do akt tajnych-

§ 104. Dostep do akt tajnych dozwolony jest bez zastrzezen tylko
inspektorowi szkolnemu i przetozonym wtadzom w osobach Ministra W.
R. i O. P. i Kuratora Okregu Szkolnego oraz urzednikéw upowaznionych
do tego przez Ministra W. R. i O. P. lub Kuratora Okregu Szkolnego na
podstawie specjalnego pisemnego upowaznienia.

Niszczenie akt tajnych-

§ 105. Niszczenie akt tajnych moze nastapi¢ tylko na wyrazne po-
lecenie Ministerstwa W. R. i O. P. przy zachowaniu nastepujgcych for-
malnosci:

a) przy niszczeniu musi byé obecny jeden specjalnie wyznaczony
przez Kuratora Okregu Szkolnego urzednik Kuratorjum Okreau
Szkolnego. M

b) fakt niszczenia stwierdza¢ nalezy sporzgadzeniem specjalnego pro-
tokétu, ktéry ma zawieraé: powotanie sie na zarzadzenie Kura-
torjum Okregu Szkolnego, imiona, nazwiska i stanowiska stuzbowe
obecnych przy zniszczeniu urzednikow, szczegétowe wyliczenie
zniszczonych akt (wediug =zalaczonego schematu — zatgcznik
Nr. 16), nazwe urzedu, miejscowosci oraz date dokonania zni-
szczenia, w koncu wtasnoreczne podpisy obecnych przy zniszczeniu
urzednikow.

Jeden egzemplarz protokétu pozostaje w aktach tajnych inspektora

szkolnego drugi walezy przesta¢ Kuratorjum Okregu Szkolnego.

Niszczenie akt dokonywuje sie prez spalenie.
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Odpowiedzialnos¢ za zabezpieczenie tajemnicy urzedowej.

§ 106. Inspektor szkolny ponosi peilna i wytacznie osobista odpo-
wiedzialno$§¢ za calos$¢ i zabezpieczenie tajnos$ci akt w sprawach tajnych.

Wszelkiego rodzaju przesytanie akt tajnych, ich dorgczanie i odbidr
od poszczegbdlnych osoéb, winny zapewniaé¢é mozno$¢ stwierdzenia w kazdej
chwili drogi, jaka dany akt przebyl, oraz kto i w jakim czasie akt ten
posiadal i ponosi odpowiedzialno$¢ za jego calo$¢ izabezpieczenie w mys$l
postanowien rozporzadzenia Prezydenta Rzeczypospolitej z dnia 16 lutego
1928 r. (o karach za szpiegostwo i niektdére inne przestgpstwa przeciw
Panstwu Dz. G. R. P Nr. 18, poz. 160).

Zmiany personalne a sprawy tajne.

§ 107. W razie zmiany na stanowisku inspektora szkolnego nalezy
sporzadzi¢ protokdét oddawczo-odbiorczy pism i akt tajnych. Protokdt ten
sporzadza odbierajacy urze¢dowanie.

ROZDZIAL X

Bibljoteka.

O prowadzeniu bibljoteki.

§ 108. Biuro inspektora szkolnego posiada bibljoteke, w ktorej
sktad wchodza: Dzienniki Gstaw, Dzienniki Grz¢dowe Ministerstwa W. R.
i O. P, Dzienniki Grzg¢dowe Kuratorjum i inne ksigzki i wydawnictwa,
nadsytane na re¢ce inspektora szkolnego jako szefa wtadzy szkolnej I in-

stancji dla uzytku biura.

Czynnos$ci zwiazane z prowadzeniem bibljoteki, w miar¢ moznosci
i potrzeby wykonywa wyznaczony przez inspektora szkolnego pracownik

biurowy.
Katalog ksigzek.

§ 109. W bibljotece nalezy prowadzi¢ katalog ogdlny ksigzek 1 wy-
dawnictw oraz kontrol¢ wypozyczanych ksiazek wedlug wzorow podanych
w okolniku Ministerstwa W. R.iO. P. z dnia 23 kwietnia 1925 r. Nr. 262/1.
(Dz. Grz. Min. W. R. i O. P. Nr. 11, poz. 103).

Korzystanie z bibljoteki.

§ 110. Z bibljoteki korzystaja pracownicy biura inspektora szkol-
nego. Innym osobom moga by¢ wypozyczane lub oddawane do przej-
rzenia ksigzki iwydawnictwa jedynie za zezwoleniem inspektora szkolnego.



ROZDZIAL XL
Sprawy gospodarcze i utrzymanie porzadku w biurze.

Sprawy gospodarcze.

§ 111. Czynnos$ci zwiagzane ze sprawami gospodarczemi normuja
osobne przepisy. Ksiggi w tych sprawach oraz zapiski dotyczace zaopa-
trywania biura w materjaly pisarskie prowadzi pracownik biurowy.

Obowiqzki funkcjonarjuszy nizszych.

§ 112. Utrzymanie porzadku w lokalu biurowym inspektora szkol-
nego, dorgczanie pism adresatom tudziez odnoszenie i przynoszenie ko-
respondencji do i z urz¢du pocztowego, opiecka nad lokalem biurowym,
aktami i inwentarzem, nalezy do obowigazkéw o0so6b, pelnigcych czynnos$ci
funkcjonarjuszéw nizszych.

Inspektorzy szkolni, ktorzy nie maja funkcjonarjuszéw nizszych,
zabezpiecza wykonanie tych czynnos$ci z uwzglednieniem warunkow miej-
scowych wedlug wtasnego wuznania.

Regulamin czynnosci.

§ 113. Obowiazki funkcjonarjuszow nizszych okresla osobny regu-
lamin (zalacznik Nr. 17).

ROZDZIAL XIIL
Przepisy przejsciowe.
Uktadanie akt w okresie przejsciowym.

§ 114. W biurach, w ktoérych prowadzono dotychczas regestratury
wedtug systemu numerowego nalezy rozpoczaé uktadanie akt wedlug
postanowien §§ 82—93 niniejszych przepisow.

Akta z lat poprzednich nalezy wlacza¢ do poszczegodlnych teczek
w miar¢ naplywu nowych spraw i potrzeby taczenia poprzednikow.

§ 115. W biurach, w ktorych sa juz teczki z aktami nauczycieli
i szk6l, nalezy teczki te ponumerowaé i prowadzié¢ je dalej w my$l niniej-
szych przepisow.

§ 116. Teczki spraw ogdlnych (grupa III) nalezy sktada¢ przy spo-
sobnosci otrzymywania wlasciwych spraw.
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Zatacznik Nr. 1. Format papieru 105 mmX148mm.

Inspektor Szkolny

Stwierdzam, iz p..ices crvcciniceennes
(nadawca)
ztozyt dnia. ... 193.... r. w biurze Inspektora Szkolnego
pismo _
podanie Z dma....ccceeieeennnee f W.sSPrawie..nne e

(podpis przyjmujacego)

Zatacznik Nr. 2. Wielkosé¢ 3 cm X5-7 cm.

Inspektor Szkolny

w

Otrzym. dn..rvcereeeceeereeeees 193. ,r.



Zalacznik Nr. 3.

Nr.
wplywu

Tlos¢
icznikow

[Referent

zalacz.

zatagcz

zalacz.

zalacz.

zatgcz.

zalacz.

zalacz.

zalacz.

zalacz.

Uwaga:

Nadawca

Numer i data

pisma

Przedmiot

sprawy

Format papieru 210

Data

Zatatwienie zalatw.

wyst.

163

X 297.

Uwagi

Szeroko$¢ rubryk w milimetrach: 20, 10, 35, 45, 40, 10, 25 (razem 185 mm).
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Zatacznik Ks 4. Format papieru 210 X 297.

Inspektor Szkolny

Ki
w (pisma poprzedniego okodlnika)
Ki o
(po zakoficzeniu zbioru)
Arkusz zbiorczy
Przedmiot sprawy:.
Termin: dnia ... 193...... >
i : Ponaglono dnia
Kto nadsyta pismo Data} i Nr. Otrzy- g
(np. Szkoty—wedtug pisma mano

Uwagi

miejscowosci) (sprawozdania) dnia
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Zatacznik Nr. 5. Format papieru 210 X 297.

Rok 193

INSPEKTOR SZKOLNY w

NI | S

Nadestat

Nr. i data pisma—

Data otrzymania-—-—-—-—-——-—-- 193 r.
Sprawa:
Gwagi o przepisaniu, wystaniu P.

ztozeniu akt w regestraturze.

Do

Przepisano dnia-
Sprawdzono dnia

Wystano dnia--—---
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Zatacznik Nr. 6.

W korespondencji wewnetrznej oraz w ksiggach wolno

Nr.
art.

cz. —
pkt. _
poz.

egz.

em.

upos. —

zZ p. -
Wz

M-two -
Kur. —
G. Wojew. —
Wojew. -
Insp. Szk. —
R. s. p. -

Kier. szk. -
R. s. m.

p. sz. p. —
p.gimn.m.—
p. gimn. z. —

p- semin. z.—

Uwaga:

uzywaé¢ nastepujacych skrotow:

a) Skréty ogédlne

numer za zg. za zgodno$¢
artykut zZ Z — za zwrotem

tom tj- ~ tajne

czgs¢ pf. — poufne

punkt odr. — odrgcznie

pozycja Dz. G. Rz P. — Dziennik Gstaw Rzp.
egzamin Pol.

emerytura Dz. Grz. M. Dziennik Grzedowy
uposazenie WR. i OP. Ministerstwa W. R.
stan sprawy i 0. P

z polecenia Dz. Grz. Kur. — Dziennik Grzedowy
zastepstwie Kuratorjum.

b) Wladze, urzedy, instytucje i szkoly

ministerstwo Doz. szk. - dozor szkolny
kuratorjum Op. szk. - opieka szkolna

urzad wojewddzkiG paraf. urzad parafjainy
wojewoda T wo towarzystwo
inspektorszkolny Zw. — zwiazek

rada szkolna po- Star. — Starostwo

wiatowa Kom. dysc. — Komisja dyscyplinarna

kierownik szkoty
rada szkolna
miejscowa

publiczna szkota p. szk. zaw. — panstwowa szkola
powszechna zawodowa

panstwowe gim- pryw. semin. z. — prywatne seminarjum
nazjum me¢skie nauczycielskie zenskie
panstwowe gimna-

zenskie szk. specjalna  — szkota specjalna
panstwowe semi- kurs. doksz. — kursy doksztatcajace
narjum nauczy- ochr. — ochronka

cielskie zenskie przedszk. — przedszkole

Wykaz skrotéw nalezy uzupelni¢ w razie potrzeby.
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Zatgcznik Nr. 7. Format papieru: 148 X 105.

ZftSTAWNIK (wyciag do akt).

Nr.
Nadawca

Nr. (obcy) pisma i daty

Przedmiot sprawy

Krotka tres¢ odrecznego zatatwienia, umieszczonego na wptywie

Data
(podpis — skrot)
Zatgcznik Nr. 8. Format papieru: 148X210 i 210 X 297-
Inspektor Szkolny
w
Dnia 193 r

Nr.

Odpowiedz na pismo z dnia

193 r.
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Zatgcznik Nr. 9. Format 20 mm. X 60 mm.

Przepisano d. /...
Sprawdzono (. /
Wystano d. 1

Zatgcznik Nr. 10.

Regulamin porzadkowy dla piszacych na maszynie.

Celem utrzymania maszyny do pisania w dobrym stanie i utatwie-
nia pracy przy sporzgdzaniu czystopisow nalezy:

a) Codziennie przed rozpoczeciem pracy:

odkurzyé maszyne i przygotowaé potrzebne przybory jak kalke,
otdwek, gume i papier oraz zbadaé, czy maszyna dziata dobrze.

b) Codziennie po skonczonej pracy:

c)

oczysci¢ watek i szyldzik literowy oraz drgzki literowe i litery;
oczysci¢ szpilkg litery a, e, 0. u, 6, d, p, b, ¢, m;

nakry¢ maszyne pokrowcem i kloszem i klosz zamkna¢, papier,
kalke, otdwek i gume schowaé do szafy (szuflady).

Co tydzien (w sobote): «

gak_r ¢ papierem klawiature i oczysci¢ benzyng litery oraz
razki;

wytrzepa¢ wojtok (filc) z pod maszyny i lekko naoliwi¢ tozysko
karetki.

Piszacy na maszynie powinien pamieta¢ o tern, ze moze uzywac
gumy tak, aby jej czastki nie dostaty sie do maszyny, a nadto,
ze nie wolno uzywaé sity w razie zaciecia sie tozyska karetki lub

mechanizmu tasmy, oraz ze nie mozna nabija¢ liter i pisa¢ przez
poszarpang tasme.
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Zatgcznik Nr. 11. Format papieru 148X210.
Data Nr. fldres Potwierdzenie odbioru
Zatgcznik Nr. 12. Format papieru 148 X 210.

. Piecze¢
Data Nr. Nr. pism urzedu pocztowego
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Zatgcznik Nr. 13

Pw

No

®

10.
11.

12.

13.
14.

15.
16.

17.
18.
19.

20.

21.

A.

Administracja ogdlna.
Archiwa.

B.

Bibljoteki — bibljoteki szkolne.
Biurowosé.
Budownictwo szkolne (budynki

szkolne).
Budzety.
Bursy.
D.
Druki — Formularze.

Drzewa owocowe (Swieto sa-
dzenia drzew).

Dzienniki i czasopisma.
Dozory szkolne.

Egzaminy ucznidw.
Emerytalne sprawy.
Etaty.

F.

Finansowe sprawy.
Funkcjonarjusze panstwowi.

G.

Gimnazja.

Godfa panstwowe — pieczecie.
Gospodarcze sprawy biura in-
spektora szkolnego.

Grunty — ogrody szkolne.

Higjena.

22.
23.

24.

25.

26.
27.

28.
29.

31.

32.
33.

34.

35.
. Lokale szkolne.

37.

38.
39.

40.
41.

42.
43.

L

Inspektor szkolny.
Zastepca inspektora
nego.

Pracownicy biurowi
tora szkolnego.
Inwentarz.

szkol

inspek

J.

Jedwabnictwo.
Jezyk nauczania.

K.

Koncesje — prawo publicz-
nosci.

Konferencje rejonowe.
Konkursy.

Koszty podrozy i diety.
Ksztatcenie nauczycieli.
Kursy.

Kwalifikacje nauczycieli.

L.

Legitymacje i ulgi kolejowe.

M.
Meble.
Metryki szkolne.
Mieszkania.

N.

Nauczyciele (ogélne).
Nauczyciele (sprawy perso-
nalne).
Nauczyciele
Nauczyciele
traktowi,

(przeniesieni).

(zastepcy,
nieetatowi).

kon-



44.

45.

46.

47

48.

49.

50.

51.
52.
53.
54.
55.
56.
57.
58.

59.
60.
61.
62.
63.

64.
65.
66.
67.

68.
69.

O.
Obowigzek szkolny — sprawy
ogolne.
Obowigzek szkolny — zwol-

nienia od uczeszczania dzieci
do szkoty.

Obowigzek szkolny — kary za
nieposytanie dzieci do szkoty.
Opat, Swiatto, woda i inne po-
trzeby rzeczowe.

Optaty (stemplowe, pocztowe,
za sSwiadectwa i inne).
Organizacja szkot —
szkolna.

Oswiata pozaszkolna.

sieé

P.

Plany lekcyjne.
Podatki.

Podreczniki szkolne.
Pomoc lekarska.
Pomoce naukowe.
Pracownie szkolne.
Programy.

Przedszkola (ochronki).

R

Rada szkolna powiatowa.
Radjo.

Rada szkolna miejscowa.
Religja.

Rok szkolny (ferje, $wieta, dni
wolne od nauki z powodu
mrozu, choréb . ..

S.

Samorzad szkolny.
Seminarja nauczycielskie.
Sprawozdania okresowe.
Sprawozdania jednorazowe
(sporadyczne).

Sktadki.

Statystyka.

Uwaga:
sie je pod wilasciwemi literami.

70.

71.
72.
73.
74.
75.

76.

77.

78.
79.
80.
81.
82.

83.
84.
85.

86.
87.

88.
89.
90.
91.

92.

93.

171

Stosunki stuzbowe nauczycieli
(wyjasnienia do pragmatyki).
Stypendja.

Szkoty prywatne.

Szkoty specjalne.

Szkoty zawodowe.

Szkoty inne.

S.
Swiadectwa.

T.

Teatry, przedstawienia, wido-

wiska.

u.

Ubezpieczenia.
Uczniowie.
Uposazenie.
Urlopy.
Uroczystosci.

w.

Wizytacje.

Wojskowe sprawy.
Wychowanie fizyczne (hufce
szkolne, druzyny, harcerstwo).
Wycieczki.

Wystawy.

Z
Zaktadanie i utrzymanie szkét.
Zapomogi — zasitki.
Zjazdy i konferencje.
Zwigzki — stowarzyszenia —
towarzystwa.

Z

Zycie szkolne (np. zachowanie

sie dzieci po za szkotg, kasa
oszczedno$ci szkolna, gminy
uczniowskie klasowe — oddzia-
tfowe).
Roézne.

Nowe teczki otrzymuja dalsze kolejne numery, a przechowuje
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Zatacznik Nr, 14.

Objasnienia:

ft. B. C. D. = karta goérna

'a. b. ¢. d. = karta dolna

ft—b = 272 mm

ft—C = 385 mm

ft—a — grzbiet teczki = 52 mm
ft—B i a—b po — 220 mm

a—c i c—f zatamania dolnej karty
S—T = 60 mm

T—R = 80 mm

nspektor Szkolny

1

A K T fi
Zatozone Zakonczone
dnia dnia i
193 r. 193 r.
c
ftkta

Wielkos¢ 272 X 385.

D f
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Zalacznik Nr. 15. Format papieru 148 X 210.
Dat
Nr. wplywu 5 Nadawca—Nr. i data ata
= B Zatatwienie Uwagi
ilo§¢ ~§ -——: Przedmiot sprawy ZalatwA.
zatacznikow A & wystania
zatacz.
zatacz. *
zalacz.
it. d. — razem 5 ppzycyj (numeréow) na jednej stronicy — po 20 mm na kazda pozycjg-
Uwaga. Szeroko$§¢ rubryk — w milimetrach: 20, 10, 50, 50, 15, 35, (razem
180 mm).
Zalacznik Nr. 16. Format papieru 210 X 297.
Nr. d ANr'Ak
ziennika Przedmiot sprawy Powo6d zniszczenia Uwagi
podawcz.
porz. .
taj.
o
1
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Zatacznik Nr. 17.

REGULAMIN

czynnoS$ci funkcjonarjuszow nizszych we wladzach szkolnych
I instancji wydany
na podstawie postanowien art. 96 ustawy z dnia 17 lutego 1922 r.
o panstwowej sluzbie cywilnej (Dz. U. Rz. P. Nr. 21, poz. 164).

Uwaga: Regulamin niniejszy obowigzuje w tych biurach inspektorow
szkolnych, w ktorych pracuja funkcjonariusze nizsi, ptlatni z etatow, przewidzianych
w budzecie Rzeczypospolitej Polskiej.

§ 1. Funkcjonarjusz nizszy podlega stuzbowo bezposrednio inspek-
torowi szkolnemu.

Wszelkie prosby, podania, raporty, zawiadomienia o chorobie wi-
nien funkcjonarjusz nizszy wnosi¢ na rgce inspektora szkolnego.

§ 2. W czasie godzin urz¢dowych bez pozwolenia inspektora szkol-
nego lub jego zastepcy funkcjonarjuszowi nizszemu nie wolno wydala¢
si¢ z biura dla wlasnych i niestuzbowych celow.

§ 3. Nadzdér bezposredni nad praca funkcjonarjusza nizszego wy-
konuje upowazniony przez inspektora szkolnego wurzednik biura, ktoéry
ma obowiagzek zwraca¢ baczng uwage na jego nalezyte zachowanie sig.

§ 4. Funkcjonarjusz nizszy obowigzany jest wykonywaé powierzo-
ne mu czynno$ci szybko, pilnie i starannie. W razie watpliwo$ci przy
wykonywaniu otrzymanych polecen obowiagzany jest zwracac¢ si¢ o infor-
macje do inspektora szkolnego lub jego zastgpcy.

§ 5. Palenie papieroséw przez funkcjonarjusza nizszego podczas
stuzby w pokojach biurowych, poczekalniach i korytarzach jest wzbro-
nione.

Zadanie datkéw za przechowywanie okry¢ jest wzbronione.

§ 6. Funkcjonarjuszowi nizszemu nie wolno oddawaé¢ akt jemu po-
wierzonych osobom niepowotanym, lub pozwalaé, aby ktokolwiek je czy-
tat; nie wolno takze wpuszcza¢ osoéb postronnych do lokalu biurowego
poza godzinami urz¢dowemi bez upowaznienia.

§ 7. Funkcjonarjusz nizszy w godzinach wurzedowych peini stuzbg
w korytarzu lub przedpokoju, informuje i zglasza interesantow oraz spetl-
nia powierzone mu czynnos$ci kancelaryjne.

Zgtaszajacych si¢ w godzinach przyjeé¢ interesantéw funkcjonarjusz
nizszy obowiazany jest meldowa¢ komu nalezy i wprowadzaé¢ ich do od-
nos§nego urz¢dnika w kolejnosci zgloszenia, lub w kolejnosci wustalonej
przez Inspektora szkolnego.

§ 8. Funkcjonarjusz nizszy powinien zglaszajacym si¢ udziela¢ in-
formacje w sposob uprzejmy i taktowny.

Osoby z poza urz¢du, ktoérych obecnosé w lokalach biurowych ze
wzgledu na wykonywanie pewnych czynno$ci, jest konieczng (np. rze-
mies§lnicy) moga pozostawaé w biurach jedynie pod nadzorem funkcjo-
narjusza nizszego.
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§ 9. Funkcjonarjusz nizszy obowigzany jest dozorowa¢ lokalu biu-
rowego wraz z instalacjami telefonicznemu elektrycznemi, gazowemi, wo-
dociggowemi i kanaiizacyjnemi, oraz znajdujacych sie w tym lokalu urzg-
dzen i akt. Do kontroli urzgdzenia biura stuzg wywieszone w biurze
spisy przedmiotéw. Funkcjonarjusz nizszy jest obowigzany natychmiast
zawiadomié inspektora szkolnego o wszelkich uszkodzeniach i brakach
inwentarza biurowego, powierzonego jego pieczy.

Zmiana rozmieszczenia przedmiotow urzgdzenia wewnetrznego bez
wiedzy inspektora szkolnego jest wzbroniona.

Nadzorowi funkcjonarjusza nizszego podlegajg takze przedmioty,
bedgce prywatng wilasnoscia urzednikéw oraz zostawiana wierzchnia
odziez interesantéw.

§ 10. Funkcjonarjusz nizszy obowigzany jest utrzymywaé¢ w po-
rzgdku i czystosci biuro i wszelkie przynalezne ubikacje, a w szczegol-
nosci:

a) rano przed rozpoczeciem godzin urzedowych pali¢ w piecach,
sprzata¢ w razie potrzeby ponownie biuro po wieczornej pracy
urzednikow, wietrzy¢ biuro i t. p.

b) po uptywie godzin urzedowania sprzgta¢ biuro z przynalezno-
$ciami, a mianowicie: codziennie: a) zamiata¢ podtogi, b) wycie-
rac suknami, c) wyciera¢ mokrg $cierkg podtogi w klozetach
i umywalniach, d) wypréznia¢ i ptéka¢ spluwaczki, e) wynosi¢
Smiecie, f) napetnia¢ katamarze atramentem;

c) raz na tydziehn sprzata¢ gruntownie biuro z przynaleznosciami
ze szczotkowaniem podiég, nacieraniem pastg, wzglednie zapu-
szczaniem pytochtonnem; 2z wycieraniem na mokro drzwi, ram
okiennych i piecow; wycieraniem szyb wewnetrznych i zewnetrz-
nych, trzepaniem dywanéw i chodnikéw i t. d;

d) my¢é okna raz w miesigcu (z wyjatkiem miesiecy zimowych).

W zwigzku z powyzszemi czynnosciami cigzy na funkcjonarjuszu
nizszym obowigzek zmywania natychmiast po uzyciu szklanek, spodkow
i tyzeczek po herbacie oraz chowanie w miejscach na to przeznaczonych
szczotek, Scierek, $mietniczek, kubtow i t. p.

§ 11. Funkcjonarjusz nizszy obowigzany jest w razie potrzeby prze-
nosi¢ meble i sprzety oraz pomagaé¢ przy dowozie opatu.

§ 12. Nadto do obowigzkédw funkcjonarjusza nizszego nalezy: zamy-
kanie drzwi i okien po ukonczeniu sprzatania, przechowywanie kluczy
oraz gaszenie Swiatta.

§ 13. Funkcjonarjusz nizszy majgcy mieszkanie stuzbowe w domu
zajetym na pomieszczenie biura inspektora szkolnego, obowigzany jest
w godzinach pozabiurowych:

a) opiekowaé¢ sie lokalem i inwentarzem biura,

b) otwiera¢ lokal urzednikom, zgtaszajgcym sie¢ do pracy w godzi-

nach pozabiurowych,

c) przyjmowa¢ w tym czasie korespondencje.
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100
OKOLNTIK

Ministra Wyznan Religijnych i Oswiecenia Publicznego do
Kuratorjow Okregoéw Szkolnych, Liceum Krzemienieckiego, Slaskie-
go Urzedu Wojewdédzkiego (Wydzial O§wiecenia Publicznego)

w sprawie zwalniania od cla przedmiotéow zakupywanych przez szkoly.

Do Ministerstwa Wyznan Religijnych i O§wiecenia Publicznego wpty-
waja czysto prosby dyrekcyj i1 kierownictw szkdél w sprawie zwolnienia
od cta przedmiotow zakupywanych przez Dyrekcje wzglgdnie kierownictwa
szkot. Ministerstwo zawiadamia, ze tylko wtedy prosby te be¢da przez Mi-
nisterstwo przesytane do Ministerstwa Skarbu z poparciem, jezeli dyrekcje
wzglednie kierownictwa przed zamowieniem danego przedmiotu uzyskaja
w Kuratorjum Okrggu Szkolnego zezwolenie na zakup tego przedmiotu,
jako niezbednego do nauki szkolnej.

Minister
(—) <S. Czerwinski

Warszawa, dn. 20 maja 1930 r. Nr. | Prez. 2750-30.

101
OKOLNIK
Kuratora Okregu Szkolnego Wilenskiego

z dnia 7 czerwca 1930 r. Nr. O-11195-30J

do Panéw Inspektoréw Szkolnych
w sprawie instrukcji biurowej dla wladz szkolnych I instancji.

Na podstawie zarzadzenia Pana Ministra Wyznan Religijnych i Oswie-
cenia Publicznego z dnia 27 marca 1930 r. Nr. I Prez. 1295-30 w spra-
wie instrukcji biurowej dla wtadz szkolnych I instancji (Dz. Urz. Min. W.
R. i1 O. P. Nr. 5, poz. 66) zarzadzam, co nastepuje.

Jakkolwiek wymieniona instrukcja wchodzi w zycie z dniem 1 stycz-
nia 1931 r., to jednak polecam wszystkim urzednikom wtadz szkolnych
I instancji zaznajomienie si¢ z jej treScig juz obecnie celem stosowania
odrazu tych postanowien, ktdore nie wymagajg zastosowania nowych dru-
kow. W szczegdlnos$ci polecam zorganizowa¢ prac¢ nad ukladem akt, aby
sprawa ta od nowego roku kalendarzowego mogta by¢ prowadzona bez
trudnos$ci.

Pan Inspektor Szkolny w Stotpcach otrzymuje jednoczes$nie odmienne
zarzadzenie.

Kurator Okregu Szkolnego

(—) St. Pogorzelski.
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102
OKOLNIK

Kuratorjum OKkregu Szkolnego Wilenskiego
z dnia 12.VI 1930 r. Nr. O 17179/30

do Pandow Inspektorow Szkolnych, Dyrekcyj i Kierownikow

Wszystkich Szkoét Panstwowych na terenie Okregu Szkolnego

Wilenskiego w sprawie kosztu remontu mieszkan w gmachach
panstwowych.

Na podstawie okodlnika Ministerstwa Wyznan Religijnych 1 O$wie-
cenia Publicznego z dnia 9 kwietnia 1930 r. Nr. 1 Prez. 232230, wyja$-
niam, ze przepisy prawne, dotyczace napraw komorniczych maja zasto-
sowanie do lokatorow mieszkajagcych w gmachach panstwowych, lub przez
panstwo administrowanych, a takze i do mieszkan stuzbowych przydzie-
lonych funkcjonarjuszom panstwowym.

Naprawy komornicze czyli drobne, do ktéorych obowigzany jest lo-
kator, jezeli niema przeciwnego =zastrzezenia sa te, ktére zwyczaj miej-
scowy, jako takie wskazuje, a mig¢dzy innemi naprawy:

1) palenisk, blach kominowych, obramien i gzymséw kominowych;

2) tynkowanie dolnych cze$ci muréw w pokojach iinnych miejscach
mieszkalnych do wysokos$ci jednego metra;

3) podtoég i tafli posadzkowych w pokojach gdy tylko niektdre
z nich sg uszkodzone;

4) szyb, chyba ze zostaly pottuczone przez grad lub skutkiem in-
nych wypadkéw nadzwyczajnych i sily wyzszej, za ktére lokator
odpowiedzialnym by¢ nie moze;

5) drzwi, ram okiennych, desek w przepierzeniach lub do zamykania
sklepoéw, zawias, zaséw, zamkoéw, kluczy i haczykow i t. p.

6) drobne naprawy instalacji elektrycznej, gazowej, wodociggowej
i kanalizacyjnej (uszczelnienie rur i zmiana kranéw w lokalu
1 ubikacjach, naprawa misek umywalnych i sedesowych, naprawa
rezerwuarow, plywakow i t. p.) oraz wszelkich urzadzen wanno-
wych i kuchennych gazowych. ,

W my$§l obowigzujacych przepisow, uzytkownik winien staraé si¢

0 utrzymanie rzeczy w jej stanie gospodarczym. Naprawy i odnowienia
sg jego powinnosciag tylko o tyle, o ile odnosza si¢ do zwyklego utrzy-
mania rzeczy, natomiast zadna naprawa, nawet drobna, nie obcigza loka-
tora, gdy ja powoduje staro$¢ przedmiotu, lub sila wyzsza.

Przepisy wymagaja, by mieszkania, przydzielone funkcjonarjuszom
panstwowym, oddawane byly do zamieszkania w stanie uzywalnoS$ci.

W zwiazku z powyzszem polecam mie¢ na uwadze te wyjasnienia
przy opracowywaniu dochodéw 1 wydatkow, zwiazanych z utrzymaniem
gmachu — stosownie do § 5 Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia
30-go kwietnia 1924 r: w sprawie budynkéw panstwowych (Monitor Pol-
ski Nr. 111 z 1924 r. poz. 319).

Za Kuratora Okregu Szkolnego

(—) J. Malowieski
Naczelnik Wydzialu
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Ogtoszenia Urzedowe.

Nadanie praw publicznosci szkotom prywatnym.

.rsiastaPujacym niepanstwowym szkotom s$rednim ogélnoksztatcgcym
nadajg poczawszy od roku szkolhego 1930/31.

yy @ ¥ Pefne Prawa gimnazjow panstwowych, przewidziane w §2 rozpo-
rzagdzenia z dnia 1 maja 1929 r. Nr. 11-2875/29 (Dz. Urzad. Ministerstwa

Wyznan Religijnych i Oswiecenia Publicznego Nr. 6 poz. 75j:
a) na obszarze Wojewdédztwa Nowogrdédzkiego

w Baranowiczach

1. Gimnazjum Koedukacyjnemu Walentyny Szulickiej,
b) na obszarze Wojewoddztwa WileAskiego

w Wilnie
2. Gimnazjum maskiemu 0O.0. Jezuitéw,
z Nazaretu"InaZUm zenskiemu Z9r°madzenia S.S. NajSwietszej Rodziny

4. Gimnazjum Koedukacyjnemu Cheima Epsztejna,
5. Gimnazjum Koedukacyjnemu Ferdynanda Welera,
6. Gimnazjum Koedukacyjnemu Ety Dzigcielskiej,

rzecklegoimnaZJUm Koedukacyinemu im- T- Czackiego Stefana Swieto-

nedyktynekeUm Zedskiemu im' Scholastyki—Zgromadzenia P.P. Be-

Il. Niepeine prawa gimnazjow panstwowych, przewidziane w 5 3
przytoczonego rozporzgdzenia:

a) na obszarze Wojewddztwa Nowogrédzkiego
w Lidzie
\ Gimnazjum Koedukacyjnemu Magistratu m. Lidy,

w Nowogrédku
Komit2t@ RoSe” * g |IUkaCyinemU 1 bla,<m“klI" i">'kiem

w Stonimie

SredniejGimnazZ,Um Koedukacyjnemu Zydowskiego Towarzystwa Szkoty

b) na obszarze Wojewodztwa Wilenskiego
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w Gtebokiem

4. Gimnazjum Koedukacyjnemu im. Unji Lubelskiej — Towarzystwa
Szkoly Sredniej,

w Wilnie

5. Gimnazjum Koedukacyjnemu Zydowskiego Towarzystwa Peda-
gogow,

6. Gimnazjum Koedukacyjnemu Towarzystwa Rozpowszechniania
Oswiaty,

7. Gimnazjum meskiemu Zgromadzenia Ks. Ks. Misjonarzy,

8. Liceum zenskiemu Zgromadzenia S.S. Wizytek,

9. Liceum zenskiemu im. Filomatéow— Stanistawy Pietraszkiewiczowny,

10. Gimnazjum Koedukacyjnemu Biatoruskiego Komitetu Rodziciel-
skiego.

Nie nadaje praw gimnazjéow panstwowych:
a) na obszarze Wojewoédztwa Nowogrédzkiego,

w Baranowiczach

1. Gimnazjum Koedukacyjnemu z polskim jezykiem nauczania —
Chaima Epsztejna,

b) na obszarze Wojewodztwa Wilenskiego

w Swiecianaci)

2. Gimnazjum Koedukacyjnemu Litewskiego Stowarzyszenia Oswia-
towego ,,Rytas*

w Wilnie

3. Gimnazjum Koedukacyjnemu Cypy Kluczowej,

4. Gimnazjum Koedukacyjnemu im. Witolda Wielkiego —Litewskiego
Stowarzyszenia Oswiatowego ,,Rytas“,

5. Gimnazjum Koedukacyjnemu Towarzystwa Rosyjskiego,

6. Gimnazjum zenskiemu rosyjskiemu tubowi Pospietlowowej,

7. Gimnazjum Koedukacyjnemu Zydowskiego Centralnego Komitetu
Oswiaty,

8. Gimnazjum Koedukacyjnemu zydowskiemu—Zofji Gurewiczéowny,

9. Gimnazjum Koedukacyjnemu Chai Wygodzkiej i Marji Szapirowej,

10. Seminarjum Koedukacyjnemu humanistycznemu Stowarzyszenia
Oswiatowo-Kulturalnego , Tarbuth”,

11. Seminarjum koedukacyjnemu matem, przyrod. Stowarzyszenia
Oswiatowo-Kulturalnego ,Tarbuth®,

12. Gimnazjum meskiemu hebrajskiemu ,,Tuszyja“® Zjednoczonego
Komitetu Taimud-Tor spotecznych ,Waad Hamenchod".

Warszawa, dn. 24 maja 1930 r. Minister
Nr. 1—9719/30 (—) St. Czerwinski
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Komunikaty i zawiadomienia.

W sprawie wycieczek szkolnych.

Wycieczki szkolne wudajace si¢ do Warszawy napotykaja nieraz
trudnosci w znalezieniu miejsc w szkolnych schroniskach noclegowych

W celu utatwienia tej kwestji Kuratorjum Okr¢gu Szkolneqo War-
szawskiego weszto w porozumienie z Polskiem Biurem Turystycznem
(,roltur w Warszawie, ul. Nowy Swiat 57, tel. 10467). ktére przyjmuje
zgtoszenia wycieczek 1 przeprowadza z niemi potrzebna korespondencje¢
przyjmuje wycieczki na dworcu, zajmuje si¢ lokowaniem uczestnikow
wycieczek 1 czym wszystkie utatwienia w czasie pobytu w Warszawie-
rowniez dostarcza na zadanie przewodnikdéw za osobna optata.

Wilno, dnia 26-go maja 1920 r. Nr, 0-14258/30.

105

Pochwaly i odznaczenia.

Do

Pana Szymona Zary
p. o. kierownika 5-kl. publ. szkoly powszechnej w Wiszniewie.
Z przyjemnosciag zawiadamiam Pana, iz Rada Gminna w Wiszniewie
postanowita zlozy¢ Panu serdeczne podzigkowanie i uznanie za wydatna

i bezinteresowna prac¢ i troskliwo$é¢, uwydatnione przy budowie qmachu
szkolnego w Nowosiotkach.

Nr. 1-13373/30
za Kuratora Okrggu Szkolnego

Naczelnik Wydziatu
(—) J. Matowieski

106
Ruch sluzbowy.
Inspektoraty Szkolne.

Mianowani:

1. _Rudolf Drews, prowizoryczny =zastgpca inspektora szkolneqo
w Wolozyme, prowizorycznym inspektorem szkolnym w Oszmianie.
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Szkolnictwo Powszechne.
Ustaleni:

m. Wilno.

1. Bronistawa Bielewiczowa, naucz. szk. Ns 2. 2. Jadwiga Glinicka,
naucz. szk. Ne 1. 3. Walenty Zekin-Kompanowski, mnaucz. szk. Ne 30.
4. Eugenjusz Lewkowicz, naucz. szk. Ne U. 5. Ludwika Surmoéwna,
naucz. szk. spec. 6. Marja Surmoéwna, naucz. szk. Ne 28. 7. Czestawa-
Ludomira Szczerbowa, naucz. szk. Ne 30. 8 Marja Swianiewiczowna,
naucz. szk. Ne 18. 9. Wtadystaw Szkartat, naucz. szk. M 16. 10. Marja
Tomulewiczowna, naucz. szk. Ne 7. 11. Stefanja Traczowa, naucz. szk.
Ne 21. 12. Jozef Trzeciak, naucz. szk. Ne 21. 13. Jadwiga Tumanowi-
czowa, naucz. szk. Ne 6. 14. Feliks Zgirski, naucz. szk. Ne 10. 15. Jan
Zebrowski, naucz. szk. Ne 11.

Pow. wilensko - trocki.

1. Joézefa Adamowiczdéwna, naucz, w Siemieniukach, gm. trockiej.
2. Alina Boczkowska, naucz, w Nowej Wilejce. 3. Kazimierz Bylinski,
naucz, w Bienianach, gm szumskiej. 4. Rozalja Czernikéwna, naucz,
w Skojdziszkaeh. gm. tudominskiej. 5. Stefanja Ke¢dziorowna, naucz,
w Rudominie. 6. Zofja Kuprewiczowna, naucz, w Szumsku. 7. Felicjan
Lysakowski, naucz, w Miezancach, gm. koniawskiej. 8. Jadwiga Masz-
czykowa, naucz, w Rakszanach, gm. niemenczynowskiej. 9. Zofja Nie-
wiadomska, naucz, w Landwarowie. 10. Ignacy Ptak, naucz, w Jacku-
nach, gm. solecznickiej. 11. Wanda Ptakoéwna, naucz, w Nowej Wilejce.
12. Helena Rudzinska, naucz, w Miednikach Wielkich. 13. Marja-lrena
Woronowiczowa, naucz, w Nowej Wilejce. 14. Konstancja Zacharzewska,
naucz, w Lawaryszkach, gm. mickunskiej.

Pow. swigcianski.

1. Alicja Bobrowska, naucz, w Troszczanach. 2. Aleksander Brodzki,
naucz, w Ladociach. 3. Jan Brzozecki, naucz, w Poszumieniu. 4. Klau-
djusz Chotosciakow, naucz, w Kiemieliszkach. 5. Wanda Danilewiczowa,
naucz, w Ignalinie. 6. Wiktorja Galicka, naucz, w Lukaszewiczach.
7. Wtladystaw Gotowski, naucz, w Filipowcach. 8. Jadwiga Grudniewi-
czowa, naucz, w Lyntupach. 9. Agnieszka Jaksztéwna, naucz, w Rubel-
nikach. 10. Bolestaw Januszewski, naucz, w Paryndze. 11. Marja Kar-
dymowiczéwna, naucz, w Duksztach. 12. Adam Kokoszkin, naucz, w Stu-
nojciach. 13. Marja Kowalewska, naucz, w Litwianach. 14. Genowefa
Koztowska, naucz, w Komajach. 15. Julja Prewysz-Kwintowa, naucz,
w Hoduciszkach. 16. Kleofas Lawrynowicz, naucz, w Hoduciszkach.
17. Kalikst Machcewicz, naucz, w Ryteni. 18. Leon Narkiewicz, naucz,
w Zawidzinigetach. 19. Kazimierz Pawlowski, naucz, w Starych Daugielisz-
kach. 20. Henryk Piotrowski, naucz, w Milach. 21. Jan Radziwillowicz,
naucz, w Damuciach. 22. Romuald Satkiewicz, naucz, w Szczerbiszkach.
23. Anna Satkiewiczowa, naucz, w Szczerbiszkach. 24. Stanistawa Sawi-
czowa, naucz, w Niewojszanach. 25. Jan Sienkiewicz, naucz, w Ormanach.
26. Elzbieta Suprandowna, naucz, w Kluszczanach. 27. Zofja Sylwanowi-
czoOwna, naucz, w Kiemieliszkach. 28. Genowefa Szczemirska, naucz.
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w Kottynianach. 29. Piotr Szczemirski, naucz, w Koitynianach. 30. Mak-
symiljan Szurgot, naucz, w Filipowiczach. 31. Pawet Szyszto, naucz, w Re-
ducie. 32. Grzegorz Truchan, naucz, w Hoduciszkach. 33. flnna tllanow-

Iwied aUCZh W Traczunactl’ Aofja Wojtkiewiczowa, naucz, w Nowo-
Pow. brastawski.

rur" u f eS| naucz, w Brastawiu. 2. Konstanty Kowalenko, naucz
w  Ukli 3. Helena Prewysz-Kwinto, naucz, w Nowym-Pohoscie. 4. Sta
mstaw Laczynski, naucz, w Turmoncie. 5. J6zef Noga, naucz, w Leon
polu. 6. Bogumit Stanek, naucz, w Krasnogodrce. 7. Jézef Staniszewski
naucz, w Opsie. 8. flnna Szafranska, naucz, w Nowym Pohoscie. 9 Joé-

c. ” ?¢ lewska- naucz- w Strytlungach. 10. Witold Wotowski, naucz,
w Stobodce.

Pour, postawski.

1. Helena Duzniakéwna, naucz, w Charkach.
Pow. dzisnienski.

1. Julja Dubinska, naucz, w tuzkach. 2. Wtadystaw Maciejewski,
w Gilebokiem. 3. Stanistaw Maciejko, naucz, w Biatym Dworze. 4. Marja
Nerszewiczowa, naucz, w Ziabkach. 5. Bazyli Sadowski, naucz, w Miko-
tajewie.
Pour, motodeczanski.

1. Wiodzimierz Downar, naucz, w Potoczanach. 2. Irena Durejkowa,
naucz, w Liebiedziewie. 2. Olga Dziczkancowa, naucz, w Rakowie. 4. flnna'
Jelinska, naucz, w Rajewszczyznie. 5. Michat Kisielewicz, naucz, w Piotrow-
szczyznie. 6. Jan Osypiuk, naucz, w Horodzilowie, 7. Kazimiera Osy-
piukowa, naucz, w Horodzilowie. 8. Marja Rusiecka, naucz, w Hrani-
czach. 9. Janina Sowinska, naucz, w Grédku. 10. Antoni Zielonka
naucz, w Kijowcu. 11. Piotr Zienowicz, naucz, w Zalesiu.

Pow. lidzki

1. flnna fintkowiakowa, naucz, w Bogatkach. 2. Wanda Bojarczy-
kéwna, naucz, w Dzitrykach. 3. Jézef Buklis, naucz, w Backunach.
4. Bolestaw Drobiazgiewicz, naucz, w Biatogrudzie. 5. Stanistaw Dziak,
naucz, w Falkowiczach. 6. J6zef Jonca, naucz, w Bojarji. 7. Stanistawa
Kisielewska, naucz, w Niemnie. 8. Edward Kisielewski, naucz, w Niemnie.
9. Jan Kolasa, naucz, w Podburzu. 10. Kazimierz Kowalec, naucz w Bo-
tondziach. 11. Sylwestr Kowalski, naucz, w Kiadnikach. 12. Bolestawa
Letowtéwna, naucz, w Maslikowcach. 13. Edward Lipinski, naucz, w Ba-
stunach. 14. Eugenjusz Lisik, naucz, w Zyrmunach. 15. Seweryn Mor-
genstern, naucz, w Wielkiem Olzewie. 16. Henryk Ostiadal, naucz, w Jere*
miczach. 17. Julja Pisowiczowa, naucz, w Dzitrykach. 18. Jézef Rabe,
naucz, w Raduniu. 19. Stefanja Rabowa, naucz, w Raduniu. 20. Leon
Serafin, naucz, w Krupie. 21. Antoni Wozny, naucz, w Sottaniszkach.
22, Jadwiga Zaorska, naucz, w Butrymancach.

Pow. szczuczynski.
1. Jan Piotrowicz, naucz, w Starodworcach.



Pow. wilejski.

1. Jadwiga Byszewska, naucz, w Sudnikach, gm. wiazynskiej. 2. Elzbieta
Chojnicka, naucz, w Krzywem Siole, gm. kurzenieckiej. 3. Marja Gajllar-
dowa, naucz, w Zodziszkach. 4. Jan lIsakiewicz, naucz, w Filipkach, gm.
krzywickiej. 5. Stefanja Iwanowska, naucz, w tyncewiczach, gm. koto-
wickiej. 6. Zofja Jackowska, naucz, w Kotowiczach. 7. Leonarda Karpo-
wiczéwna, naucz, w Kosciewiczach. 8. Jozef Kubicz, naucz, w Bataszach,
gm. kurzenieckiej. 9. Wtadystaw Kuncewicz, naucz, w Rzeczkach, gm.
kurzenieckiej. 10. Adolf Leszkowicz, naucz, w Wilejce. 11. Zygmunt
Patolski, naucz, w Bubnach, gm. budstawskiej. 12. Eugenja Pawtéwna,
naucz, w Kuzmiszkach, gm. wojstomskiej. 13. Filipina Poptawska, naucz,
w Zodziszkach. 14. Mikotaj Rogacz, naucz, w Stobodzie, gm. izanskie;.
15. Marja Gzyczynéwna, naucz, w Malcewiczach, gm. ilskiej. 16. Zofja
z Matulewiczow Wtadyczanska, naucz. w Bezwodnem, gm. wiazynskiej.
17. Teodora Wieromiej, naucz, w Rzeczkach, gm. kurzenieckiej. 18. Feliks
Wronka, naucz, w Stajkach, gm. ilskiej. 19. Edward Zukowski, naucz,
w Maciasach, gm. koscieniewickiej.

Pow. nowogrédzki.

1. Edward Kilarski, naucz, w Nowogrodku. 2. Michat Mindur, naucz,
w Narbutowiczach.

Pow. wofozynski.

1. Stanistaw Galoch, naucz, w Wotmie. 2. Jadwiga Jaworska, naucz,
w Pokucie. 3. Wactaw Koztowski, naucz, w Mikotajewie. 4. Bronistawa
Kuleszéwna, naucz, w Czerniewiczach. 5. Leontyna Lotyszéwna, naucz,
w lwiencu. 6. Kazimierz Maciejko, naucz, w Baksztach. 7. Anna Niki-
forowna, naucz, w Starzynkach. 8. Wanda Reuttéwna, naucz, w Stobo-
dzie. 9. Ludmita Sejudéwna, naucz, w Kucinigtach. 10. Teofila Zarowa,
naucz, w Zapurwiu.

Pow. baranowicki.

Jozef Marzec, naucz, w Siewrukach, gm. Nowa-Mysz. 2. Wtadystawa
Oleniakéwna, naucz, w Niedzwiedzicach. 3. Eufemja Antonina Sanecka,
naucz, w Kolonji Horodyskiej. 4. Bronistawa Skibianka, naucz, w Nie-
dzwiedzicach.

Pow. Stonimski.

H JU. Janina Drypczynska, naucz, w Czepielewie. 2. Mieczystaw-Kas-
per Halski. naucz, w Stonimie. 3. Andrzej Hrynko, naucz, w Rachowi-
czach. 4. Stefanja Kaletéwna. naucz, w Szyszkach. 5. Jozef Kisiel, naucz,
w Porzeczu. 6. ldalja Klimkiewiczowna, naucz, w Kochanowie. 7. Marja
Kosciuszko (w zakonie S. Tadea) naucz, w Stonimie. 8. Wasyl Michiejew,
naucz, w Przyborowie. 9. Zofja Persowska, naucz, w Bytomiu. 10. Jan
Reissinger, naucz, w Koztowszczyznie. 11. Jadwiga Rewkowska, (w za-
konie S. Natanela), naucz, w Stonimie. 12. Jadwiga Siemienowska, naucz,
w Milkanowiczach. 13. Leokadja Wigeckowska, naucz, w Okuninowie.
14. Henryk Wisniewski, naucz, w Milkonowiczach.
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Pow. nieswieski.

1. Jadwiga Huryndéwna, naucz, w Sieniawce. 2. Zofja Niewgglowska,
naucz, w Horodzieju. 3. Jézef Sanczuk, naucz, w Wielkiej Lipie. 4. Zenon
ozpakowski, naucz, w Poluchowszczyznie—flchremowiczach.

Pow. stolpecki.

1. Stefanja Albrechtowna, naucz, w Zadworjum.
Mianowani:

1. Juljana Bachowska, naucz, w Maldziunach, gm. podbrodzkiei
pow. swigcianskiego z dn. 1 czerwca 1930 r. 2. Stefanja Hanitkiewi-
czowna, naucz. w Rohowiczach, gm. wiarynskiej, pow. wilejskiego z dn.
1 lipca 1930 r. 3. Walerja Korolczykéwna, naucz, w Murowanej Osz-
miance, gm. polanskiej, pow. oszmianskiego z dn. 16 maja 1930 roku.
4. rtpolonja Koztowska, naucz, w Skirdziunach, gm. kucewickiej pow
oszmianskiego z dn. 1 czerwca 1930 r. 5. Zofja Krdélowna, naucz, w Sze-
wielach, gm. lachowickiej, pow. baranowickiego z dn. 1 lipca 1930 r
6. Kazimierz Miszczyk, naucz, w Mociawkach, gm. N-Pohost, pow. bra-
stawskiego z dn.1 lipca 1930 r. 7. Walerja Murzynéwna, naucz, w Tra-
kiszkach, gm. widzkiej, pow. brastawskiego z dn. 16 maja 1930 r. 8. Sta-
nistaw Kazimierz Wisniewski, naucz, w Moroczy, gm. zaostrowieckiej
pow. nie$wieskiego z dn. 1 maja 1930 r. 9. Genowefa Zaraskdwna
rllgg((:)z, w Wotdaciszkach, gm. radunskiej, pow. lidzkiego z dn. 1 czerwca

L.

ftnulowanie dekretu mianowania.

1. Wtadystaw Krzysiak, naucz, w Zadubieniu, gm. krzywickiej, pow.
wilejskiego z powodu niezgloszenia si¢ do stuzby.

Przeniesieni:

1. Kazimiera Czechowska ze szkoty w Pozniakach, pow. wotozyn-
skiego do szkoty w Wincukach, gm. werenowskiej, pow. lidzkiego z dn 1
maja 1930 r. na wtasna prosbe. 2. Kazimierz Dabrowski ze szkolty w Mia-
czynku, pow. wagrowickiego, woj. poznanskiego do szkoly w Darewie
pow. baranowickiego z dn. 1 wrze$nia 1930 r. na wtasng prosbg. 3. Jan
Samujto ze szk. w Szewielach, gm. zachowickiej, pow. baranowickieqo
do szkoty w Lachowiczach pow. baranowickiego 2z dn. 1 lipca 1930 r.
na wlasng prosbe. 4. Julja Tropaczynska ze szkoly w Horodecznie, pow!
nowogrodzkiego do szkoly w Lugowie Ozarowie, gm. jastkowskiej pow
lubelskiego z dn. 1 czerwca 1930 r. 5. Janina Korsak-Zaleska ze szkoty
w Litowcach, pow. dzi$nienskiego do szkoty w Girstunach, gm. glebockiei
z dn. 1 maja 1930 r. na wtasng prosbg.

Przyjecie zgloszenia o dobrowolnem wystapieniu ze sluzby:

m . u U kt°r,Dzieriallowski’ tlaucz- w Dokud®wie, pow. lidzkiego z dn.
JU.IV.1930 r. 2 irena Okolowowa, naucz, w Pohorefem, pow. nieswie-

skiego z dn. 30.IV.1930 r. 3. Aniela Ratusinska, naucz, w Bialolozach
pow. baranowickiego z dn. 31.VIIL.1930 r.
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Zwolnieni:

1. Michalina Baranczukowa, naucz, w Horowcach gm. mikotajew-
skiej, pow. dzisnienskiego z dniem 31 sierpnia 1930 r. 2. Stefan Borys,
naucz, w Grodziach, gm. Podbrzezie, pow. wilefsko-trockiego z dniem
31 sierpnia 1930 r. 3. Miron Fedorowicz, naucz, w Maldziunach, pow.
swigcianskiego z dniem 31 maja 1930 r. 4. Franciszek Gierwicki, naucz,
w Kozarezach, gm. grauzyskiej, pow. oszmianskiego z dn. 31 sierpnia
1930 r. 5. Marja Koneczna, naucz. Wierzchniem gm. gitgbockiej, pow.
dzi§nienskiego z dn. 31 sierpnia 1930 r. 6. Juljan Kowalski, naucz,
w Mozejkach, gm. kucewickiej pow. oszmianskiego z dn. 31 sierpnia
1930 r. 7. Wtodzimierz Liczek, naucz, w Kurtach, pow. postawskiego
z dn. 31 sierpnia 1930 r. 8. Stanistaw Stangitowski, naucz, w Janowi-
czach, pow. nie§wieskiego z dn. 31 sierpnia 1930 r.

Przesunigcie terminu zwolnienia:

1. Roman Kotodziejczyk, naucz, w Podzilwie pow. lidzkiego zwol-
niony z dn. 31 maja 1930 r.

Seminarja nauczycielskie.

1. Kazimierz Marjan Chmielewski, naucz. Panstw. Semin. Naucz,
mesk. w Stonimie z d. 31 sierpnia 1930 r. 2. Stanistaw Kunc, naucz.
Panstw. Semin. Naucz. mask. w Borunach z d. 31 sierpnia 1930 r. 3.Ja-
nina Luczynska, naucz. Panstw Semin. Naucz, zensk. w Trokach, z d. 15
wrzesnia 1930 r. 4. Zenona Podolakowa, naucz. Panstw. Sem. Ochroniar.
w Wilnie z d. 31 sierpnia 1930 r. 5. Stanistaw Sianos, naucz. Panstw.
Semin. Naucz. mask. w Stonimie z d. 31 sierpnia 1930 r.

Szkolnictwo Srednie ogolno-ksztalcace. * «

Mianowani:

1. Jan Banski, nauczyciel gimnazjum panstwowego im. T. Ko$ciuszki
w Kaliszu, dyrektorem panstwowego gimnazjum im. ftd. Mickiewicza
w Nowogrodku =z wazno$cig od dn. 1 kwietnia 1930 r. 2. ftntoni Mili-
kont Narwoysz, nauczyciel gimnazjum panstw, im. J. Stlowackiego w Wil-
nie, dyrektorem tegoz gimnazjum z wazno$cia od dn. 1 marca 1930 r.
3. Mikotaj ftncukiewicz, tymczasowy nauczyciel gimnazjum panstwowego
im. T. Rejtana w Baranowiczach, tymcz. nauczycielem gimnazjum pan-
stwowego w Stoipcach z dniem 18 marca 1930 r. 4. ftntoni ftncewicz,
tymczasowy nauczyciel gimnazjum panstw, im. J. Stowackiego w Wilnie,
tymczasowym nauczycielem gimnazjum panstwowego w Stoipcach z dn.
18 marca 1930 r. 5. Pawel Borystawski, tymcz. nauczyciel gimnazjum
panstwowego im. J. Slowackiego w Wilnie, tymczasowym nauczycielem
gimnazjum panstw, im. T. Zana w Motodecznie zdniem 18 marca 1930 r.
6. Marja Dabrowska, nauczycielka gimnazjum panstw, im. T. Rejtana
w Baranowiczach, nauczycielka gimnazjum panstw, w Stoipcach z dniem
18 marca 1930 r. 8. Zofja Gnatowska, tymcz. nauczycielka gimnazjum
panstw, im. T. Rejtana w Baranowiczach, tymczasowa nauczycielka gim-
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nazjum w Stotpcach z dniem 18 marca 1930 r. 9. Antoni Kasprzycki,
nauczyciel gimnazjum panstw, im. T. Rejtana w Baranowiczach, nauczy-
cielem gimnazjum panstwowego w Stotpcach z dniem 18 marca 1930 r.
10. Eugenja Pretschéwna, tymcz. nauczycielka gimnazjum pahstwowego-
im. T. Rejtana w Baranowiczach, tymczasowg nauczycielkg gimnazjum
panstw, w Stotpcach z dniem 18 marca 1930 r. 11. Teofila Rymszanka,
nauczycielka gimnazjum panstw, im. J. Stowackiego w Wilnie, nauczy-
cielkg gimnazjum panstw, im. T. Zana w Motodecznie z dniem 18 marca
1930 r. 12. Marja Swigtkowska, tymcz. nauczycielka gimnazjum panstw,
im. J. Stowackiego w Wilnie, tymczasowg nauczycielkg gimnazjum pan-
stwowego im. T. Zana w Motodecznie z dniem 18 marca 1930 r. 13. Jan
Synycia, tymcz. nauczyciel gimnazjum panstw, im. T. Rejtana w Barano-
wiczach, tymczasowym nauczycielem gimnazjum panstwow. w Stotpcach
z dniem 18 marca 1930 r. 14. Jadwiga Tyrankiewiczéwna, tymczasowa
nauczycielka gimnazjum panstw, im. T. Rejtana w Baranowiczach, tym-
czasowg nauczycielkg gimnazjum panstw, w Stolpcach z dniem 18 marca
1930 r. 15. Wactaw Witkiewicz, nauczyciel gimnazjum panstw, im. H.
Sienkiewicza w Wilejce, nauczycielem gimnazjum panstw, im. T. Zana
w Motodecznie. 16. Zofja Wtoczewska, tymcz. nauczycielka gimnazjum
panstw, im. J. Sniadeckiego w Oszmianie, tymczasowg nauczycielkg gim-
nazjum panstw, im. T. Zana w Motodecznie z dniem 18 marca 1930 r.

Przeniesieni:

1. Felicja Banska, nauczycielka gimnazjum panstw, im. Anny Jagiel-
lonki w Kaliszu do gimnazjum panstw, im. A. Mickiewicza w Nowogrddku
z dniem 1 wrzes$nia 1930 r. na wtasng prosbg. 2. Tadeusz Mijakowski,
tymcz. nauczyciel gimnazjum panstw, im. K. Chodkiewicza w Lidzie do
g1igg3r(1)azjum panstw, im. ks. G. Piramowicza w Dzisnie z dniem 1 stycznia

r.

Zwolnieni:

1. Michalina Bartnikowska, tymcz. nauczycielka gimnazjum panstw,
im. A. Mickiewicza w Nowogrédku z dniem 31 sierpnia 1930 r. 2. Ma-
rja Krzemieniowa, tymcz. nauczycielka gimnazjum panstw, im. A. Mic-
kiewicza w Wilnie z dniem 31 sierpnia 1930 r. 3. Marja-dJanina Ober-
leitnerowa, tymczasowa nauczycielka gimnazjum panstw, im. J. Pitsud-
skiego w Swigcianach z dniem 31 sierpnia 1930 r. 4. Leon Salzman,
tymczasowy nauczyciel gimnazjum panstwowego im. Rejtana w Barano-
wiczach z dniem 31 sierpnia 1930 r. 5. Piotr Syczewski, tymcz. nauczy-
ciel gimnazjum panstwowego im. T. Kos$ciuszki w Stonimie 2z dniem 31
sierpnia 1930 r. 6. Stanistaw Vorbrodt, tymczasowy nauczyciel gimna-
zjum panstwowego im. H. Sienkiewicza w Wilejce z dniem 31 sierpnia
1930 r. 7. Marjan Weraksa, tymczasowy nauczyciel gimnazjum panstw,
im. T. Rejtana w Baranowiczach z dniem 31 sierpnia 1930 r.

Urlop bezptatny na rok szk. 1930-31 otrzymali:

1. Zygmunt Gergorich, tymczasowy naucz, gimnazjum panstw, im.
ks. G. Piramowicza w Dzisnie. 3. Zofja Gnatowska, tymczasowa nauczy-
cielka gimnazjum panstw, w Stotpcach. 3. Jozef Korta, nauczyciel gim-
nazjum panstw, im. J. Stowackiego w Wilnie. 4. Wactaw Narudzki, tym -
czasowy nauczyciel gimnazjum panstwowego im G. Piramowicza w Dzi$nie.
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Funkcjonarjusze nizsi.
Mianowani:
1. Michat Bernat prowizorycznym woznym gimnazjum panstwowego
im. T. Zana w Motodecznie od 1 maja 1930 r.

107

Dzial nieurzedowy.

Wezwanie Seminarjum Nauczycielskiego im. Tomasza
Zana w Wilnie.

Dyrekcja Panstwowego Seminarjum Nauczycielskiego Mgskiego im.
T. Zana w Wilnie wzywa wszystkich absolwentow, ktérzy maja dlugi za
utrzymanie w internacie, do natychmiastowego skomunikowania si¢ z za-
rzagdem Seminarjum i uregulowania naleznosci.

Nauczycielstwo polskie a Komitet Floty Narodowej.

Zrzeszenie Nauczycieli Szkét Srednich w porozumieniu z Naucz.
Szkét Powsz. okregu Baranowickiego rzucito mys$l zbierania funduszow
wsrod Nauczycielstwa catej Polski na budowe¢ okrgtu morskiego pod na-
zwa ,Dar Nauczycieli*. W tym celu powstat juz Tymczasowy Komitet
budowy, ktéory rozpoczal swa prac¢ od porozumienia si¢ z poszczegdlnemi
zgrupowaniami nauczycielskiemi, co do poparcia tej akcji oraz z Central-
nym Komitetem Floty Narodowej w Warszawie w kierunku przyjecia
opieki nad cata akcja. Niezaleznie od tego zostala przez Tymczasowy
Komitet wydana do Nauczycielstwa Polski odezwa, nawolujaca do popar-
cia tego szlachetnego zamierzenia.

Podajac powyzsze do wiadomos$ci spoleczenstwa, Komitet Floty Na-
rodowej pragnie podkres$li¢ ten wysoce obywatelski odruch naszego Na-
uczycielstwa, ktéore aczkolwiek nie nalezy do grup zamoznych spoteczen-
stwa, nie waha si¢ jednak zaofiarowaé 2°%0 poboréw na budowe okretu
swego imienia, aby w ten sposdb przyczyni¢ si¢ do powigkszenia na-
szego posiadania na morzu, warunkujacego potege Panstwa.

Niechze ta wzniosta inicjatywa postuzy za wzor do nasladowania
catemu spoteczenstwu naszemu, gdyz tylko przy wspolnym wysitku
wszystkich obywateli Polska bedzie mogla posiada¢ taka flote, jaka jest
potrzebna dla jej potegi i mocarstwowego rozwoju.

Nauczycielstwu Polskiemu czes$é 11

Sekretarz Generalny K. F. N.
Gen. M. Zaruski.
KOLEZANKI I KOLEDZY!

Niedawno s$wigciliSmy roczniczg¢ 10-lecia odzyskania przez Panstwo
Polskie dost¢gpu do morza.

Wszelkie obchody przemijaja bez echa, o ile im nie towarzyszy
czyn. Nauczyciele — wychowawcy przysztych pokolen sa w pierwszej
linji powotani do dawania mtodziezy przyktadu. W mys$l tego Zrzeszenie
Nauczycieli Szkot Srednich w Baranowicach, jednoczace nauczycieli Gim-
nazjum Panstwowego im. T. Rejtana i prywatnego p. Szulickiej, rzucito mysl
zakupna przez Nauczycielstwo jednostki morskiej na rzecz polskiej floty.
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- j y ~ podjelo Nauczycielstwo szkoél powszechnych, zawodowych
i Srednich miasta Baranowicze i podaje ja dalej Nauczycielstwu wszyst-
kich ziem polskich. Aby my$l nasza mogla by§ zrealizowana musimy ze-
bra¢ odpowiednie fundusze. W tym celu proponujemy opodatkowanie sie
Nauczycielstwa polskiego. Nauczycielstwo miasta Baranowicze przeznacza
na ten cel .. -, swoich miesiecznych poborow, ktére postanawia przele-
waé przez 1 rok na rzecz budowy jednostki morskiej ,,Nauczyciel Polski"
(wzglednie ,Dar Nauczycieli'"). Mamy nadziej¢, Ze haslo nasze: budujmy
flote polska! znajdzie radosny oddzwi¢k w sercach wszystkich Nauczy-
cieli i Ze zadna z naszych Kolezanek i Kolegéw nie uchyli si¢ od tego
obywatelskiego obowiazku. Do czasu zorganizowania si¢ odpowiedniej
instystucji, ktoraby zjednoczyla nasze usilowania (ew. wejScie w kontakt
z Komitetem Floty Narodowej). Tymczasowy Komitet Budowy Jednostki
Morskiej w Baranowiczach (adres: Gimn. Panstw, im. T. Rejtana w Bara-
nowiczach, na rece sekretarza) prosi wszystkie Kolezanki i Kolegéw, by
zechcieli na jego rece przysta¢ odpowiedz na zalaczonych deklaracjach,
jako tez zwracaé¢ si¢ do powyzszego Komitetu we wszelkich sprawach
tyczacych si¢ realizowania przedlozonego planu.

BARANOWICZE” data stempla pocztowego

Podpisano: K Pienigzkiewicz, dyr. G. P., Przew. Kom., St. Pozniak,
naucz. Sekr. Kom., czl. Kom.: Wojtowicz, insp. szk. pow. baranowic.,
Baranowski, dyr. pryw. gimn. p. Szulickiej, Sternin, dyr. pryw. gimn. p.
Epstejna, Biernacki, dyr. szk. techn., Zablocki, dyr. Szk. Handl. P. M. S
Girul, prezes miejsc. Kola Z. Z. N. S. P.,, Rejmont, prezes powiat. Kola
Z. Z. N. S. P., Horst, dyr. szk. powsz. im. Konopnickiej, Lanowy, dyr-
szk. powsz. im. Mickiewicza, Melcer, dyr. zyd. szk. powsz. Nr. 5, Wierzy-
kowski, dyr. szk. powsz. im. KoS$ciuszki , Beresniewicz, Gachowska, Na-
chwatiuk (nauczyciele szk. powsz.), Bobrowiczowa, Brzeski, dr. Melmer.
stejn, Nagurska, Wojtun (nauczyciele gimn.)

Komunikat.

W dn. 28 kwietnia b. r. pod przewodnictwem Marszalka Sejmu
odbylo si¢ Plenarne Posiedzenie Komitetu Floty Narodowej.

Po odczytaniu protokulu posiedzenia Plenum K F. N. z pracy za
rok 1928, Sekretarz Generalny K F. N. gen. M. Zaruski odczytal spra-
wozdanie z dzialalno$Sci Wydzialu Wykonawczego za rok 1929 oraz spra-
wozdanie kasowe za tenze okres, poczem przewodniczacy Komisji Rewi-
zyjnej Prezes P.K.O. dr. Henryk Gruber odczytal protokul Komisji
Rewizyjnej z dzialalnoS$ci biura Centrali, stawiajac wniosek udzielenia
Wydzialowi Wykonawczemu absolutorjum, ktére zostalo uchwalone.

Dochody w roku sprawozdawczym wynosily 565.384 zI. 44 gr;
wydatki 117.385 zl. 32 gr.; czysty dochod 447.999 zi. 12 gr. Na kupno
i instalacje statku ,Dar Pomorza” do dn. 1 stycznia 1930 r. wydano
451.009 zi. 28 gr.

Zapoczatkowano zbiorki na kupno statkéow: w Wojew. Krakowskiem

Krakowa“, w Slqskiem na ,,Dar Slqska", w Loédzkiem na ,Dar
Lodzi , w Bydgoszczy na ,Dar BydgoszczyF i w Warszawie na ,Dar
Warszawy".

Wybory do Wydzialu Wykonawczego K F. N. na rok 1930 daly na-

stepujace wyniki:
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Zostali wybrani: posel St. Zalewski — Prezes Sejmowej Komisji
Morskiej, gen. M. Zaruski — Sekretarz Generalny K.F.N., T. Nosowicz -
Dyr. Depart. Morskiego M. P. i H., gen. Goérecki — Prezes Banku Gosp.
Kraj.,, Kom. Swirski — Szef Kierownictwa Marynarki Wojennej i nowo-
obrany dr. Wyrostek — Prezes Ligi Morskiej i Rzecznej.

Reasumujac powyzsze, musimy doj$¢ do przekonania, ze, jakkol-
wiek suma zbiorki brutto zh. 544.984,44 przekraczajaca sumg przewidy-
wang w preliminarzu, wydaje si¢ moze niewystarczajaca, to jednak,
biorac pod uwage kryzys gospodarczy w Kraju, wykazuje wzmozone za-
interesowanie si¢ i ofiarno§¢ spoteczenstwa na budowe floty morskiej.

Sekretarz Generalny K F. N.
Gen. M. Zaruski.

Konkurs Ksiaznicy Atlas.

Redakcja ogtasza warunki konkursu wurzadzonego przez Ksiazniceg
mfttlas we Lwowie, ul. Czarnieckiego 12, na rysunek do jednej z ksigzek
bibljoteki Iskier i bibljoteki Iskierek.

1. Udziat w konkursie moga braé¢ tylko uczniowie i uczennice szkoét
$rednich 1 szk6t powszechnych.

2. Rysunek, nadestany na konkurs powinien:

a) Obrazowaé¢ jedna ze scen dowolnie wybranej ksiazki zcyklu Bibl-
joteki Iskier lub Bibljoteki Iskierek, przyczem pod rysunkiem na-
lezy umiesci¢ odnos$ny wyjatek parowierszowy =z danej ksigzki.
Tematy nadestane na konkurs w r. 1929, sa od udzialu w kon-
kursie obecnym wykluczone.

b) By¢ wykonany na kartonie lub papierze rysunkowym, pidrkiem,
tuszem lub farbami i mie¢ rozmiary 12X16 cm;

¢) Ma odwrotnej stronie kartonu mieé¢ wypisane godto (hasto) autora
rysunku;

d) Odznaczaé¢ si¢ czysto$cia 1 staranno$cia wykoriania.

3. Wraz z rysunkiem nalezy nadestaé w =zapieczetowanej kopercie
kartke wedlug nastgpujgacego wzoru: ,,Rysunek oznaczony na odwrotnej
stronie godtem... wykonal(a) samodzielnie, tak co do pomystu, jak
i kompozycji, oraz rysunku, (imi¢ i nazwisko) uczen Kkl szkoty..
(adres szkoty) .

4. Rysunek wraz z koperta, zawierajaca kartke (patrz p. 3), nalezy
dorgczy¢ lub nadestaé poczta do ksiggarni S. Fl. Ksiaznica-fttlas, Lwow,
Czarnieckiego 12, najp6zniej do dnia 10 stycznia 1931, dajac na opako-
waniu napis: ,,Konkurs rynsunkowyl-

5. Rysunki, nadestane w terminie i czyniagce zado$§¢ warunkom po-
wyzszym, beda rozpatrzone przez Sad Konkursowy, powotany przez Dy-
rekcje S. ft. Ksigznica-fttlas. Za najlepsze rysunki beda przyznane iw dniu
15 stycznia 1931 wyptacone nastg¢pujace nagrody: Dwie pierwsze nagrody
po zt. 100.—. Sze$§¢ drugich nagréd po zt. 50.—. Szesna$cie trzecich na-
grod po zh. 25. . Pigédziesiat nagrod po 1 ksigzce, wybranej z zesta-
wionych ponizej.

6. Rysunki, nadestane na konkurs, nie b¢dag zwracane autorom.

7. Najlepsze rysunki beda reprodukowane w Przegladzie Wydawnictw
S. ft. Ksigznica-fttlas.
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BIBLJOTEKTfI ISKIER

K. Dickens. ,,Malenka Dorrit”. Brosz. zl. 5.80, karton .. . . 1730
J. Marcinowska. ,W upalnem sercu Wschodu”. Brosz. zi. 4.20, k. 6.—
J. H. Fabre. ,,Szkodniki”. Brosz. zI. 4.50, kKarton ....cccceeevevveennenn. 6.—
J. H. Fabre. ,Nasi sprzymierzency”. Brosz. zi. 4.50, karton . . 6!—
Ostrowska. .Bohaterski Mis”. Brosz. zt. 3.—, karton .. . 450

A. Czyzowski. ,Szalony lotnik”. Brosz. zl. 3.—, karton .. 4.20
Merwin. ,,Dwanas$cie nowel”. Brosz. zt. 3.—, karton . . . . 4.20

. Scott. ,Kwintyn Durward”. Brosz. zi. 5.40, karton . . . . 6.
Pisulinski. ,,Szlakiem stonia afrykanskiego”. Br. zl. 5.50, karton 7 —
Dickens. ,,Dawid Copperfield”. Brosz. zt. 5.40, karton . . . 6.—
Scott. ,,Talizman". Brosz. zl. 3.90, Karton ...iiiovceeeeenenn. SMO
Sosnowski. ,,Zycie w akwarjum". Brosz. zt. 5.60, karton . . 7.—

Urbanowska. ,,R6za bez kolcow”. Cz. I. Brosz. zi. 6.40, karton 7.80
Urbanowska. ,,R6za bez kolcéw”. Cz. II. Brosz. zl. 6.40, karton 7.80
. Allorge. ,,Walka §wiatow”. Brosz. zi. 4.60, karton ... . 6.—
A. Czyzowski. ,Jim zeglarz”. Brosz, zl, 4 60, karton. . . . 6.—
Siemiradzki. ,,0 czem mowig kamienie". Brosz. zt. 5.40, karton 7.—
A. Ossendowski. ,Pod polskag banderg". Brosz. zt. 6.20, karton 7.80
Burdecki. ,Podrdéze mig¢dzyplanetarne". Brosz. zt. 3 50, karton 4.80
Verne. ,Wyprawa w gtab Afryki".. Brosz. zt. 6.80, karton . . 840
M. Dgbrowa. ,Telewizor Orkisza". Brosz. zt. 6 50, karton. . 8.—
A. Ossendowski. ,Wanko z Lisowa". Brosz. zt. 8.80, karton 10.40
Verne. ,,Tajemniczy gréd w pustyni". Brosz. zt. 6.40, karton . §.—
Burdecki. ,Budowa wszech§wiata. Brosz. z. 5.20, karton . .6 80
W. Szafer. ,Yellowstone", kraj goracych zréodet. Br. 5.60, karton 7.20

. 8. Fournier d'Aibe. ,,Cuda fizyki". Brosz. zi. 4.40, karton . . . 6.—
. St. Malec. ,Harce elektronow". Brosz. 4.80, karton ... 6.40
. F. A. Ossendowski. ,Zagonczyk". Brosz. z. — , karton . . . —
. 8. Bobrowska. ,Janek w legjonach". Br. zk. 3.90, karton . . .5.40
M. Smolarski. ,,Przygody polsk. podroznikéw". Br. zi. 4.80, karton b.40
. F. Burdecki. ,Tajemnice Marsa". Brosz, zt —.—, karton . . . —
M. B. Lepecki. ,W pazurach réownika". Brosz. zt. — , karton —
M. Jarostawski. ,Mie¢dzy Eufratem a Tygrysem". Brosz. —, karton —
J. Verne. ,,Hector Servadac". Brosz zl. — , karton e
S. Przybylski. ,,Goniec kroélewski". Brosz. zt. — , karton . . —
BIBLJOTEKTfI ISKITEREK
Z.Rogoszéwna. ,Dziecinny dwor". Brosz. zl. 4.80, karton . . 6.40
W. Haberkantéwna. ,,Smietnik". Brosz. zI. 2.—, kerton ... 2.80

F A. Ossendowski. ,Zycie iprzygody matpki". Br. zt. 6.—, karton 7.80
Vamba (Luigi Bertell?) ,,Cesarz Mrowekll Brosz. zi. 560, karton 7.20

F.A. Osendowski. ,Mali zwyciezcy” Brosz. zi. 5. 80, karton . .7.40
H.Gorska. ,,O ksigciu Gotfrydzie. Brosz. zt. — —, karton. . . —
J. Bornstejnowa i A. Czaplinska. ,,Przygody Janka w krainie kar-

16w afrykanskich. Brosz. zh. — —, Karton ... —

Warunki umieszczenia ogloszen: Cala strona zt. 120.—P6t strony 65 zt.,- Cwieré
strony zt. 35. . Ogloszenia mnigjsze niz V¢ kolumny liczg si¢ od wyrazu po 20 gr. za wyraz
Ogloszenia umieszcza si¢ tylko po zaplaceniu zgory przypadajacej naleznosc
(konto Nr. 30466) w P. K. O.. Administracja pozostawia bez odpowiedzi nadestane do

druku ogloszenia, o ile jednoczesnie nalezno$¢ nie zostata wptacona.
Druk. ,Lux", Wilno



