
f D Z I E N N I K  URZĘDOWY
M I N I S T E R S T W A  B U D O W N I C T W A  
I PRZEMYSŁU M A TE RI A ŁÓ W  BU D O W L A N Y C H

W arszawa, dnia 1 lipca 1958 r. Nr 7 - . - .ł- Poz, 53 — 57

T B E S C :

Zarządzenia Ministra:

Poz. 53 — N r 87 z 24.IV.58 r. w  spraw ie pow ołania Rady 
Naukowo-Technicznej.

Poz. 54 — N r 111 z 7.VI.58 r. w  sp raw ie  zasad w yna
gradzania pracow ników  fizycznych, zatrudnio
nych w  pracow niach wykończeniowych b iur 
projektów .

Poz. 55 — N r 113 z 6.VI.58 r. w  spraw ie zasad i sposobu 
przeprow adzania inw entaryzacji rzeczowych 
składników  m ajątkow ych przez jednostki pod
ległe i nadzorow ane przez M inistra Budowni
ctwa i Przem ysłu M ateriałów  Budowlanych.

Poz. 56 — N r 117 z 16.VI.58 r. w spraw ie inspekcji go
spodarki m ateria łow ej w  przedsiębiorstw ach 
podległych M inistrowi Budownictwa i P rzem ysłu 
M ateriałów  Budowlanych.

Okólnik M inistra:

Poz. 57 — N r 34 z 16.VI.58 r. w  sp raw ie  zaszeregowania 
młodzieży i pow ierzenia jej p racy zgodnie 
z kw alifikacjam i.

K om unikat

53.

ZARZĄDZENIE nr 87 MINISTRA BUDOWNICTWA 
I PRZEMYSŁU MATERIAŁÓW BUDOWLANYCH

z dnia 24 kw ietn ia 1958 r. 

w sprawie powołania Rady Naukowo-Technicznej.

(Znak: ORZ/06/58)

Na podstaw ie uchw ały n r  146/57 Rady M inistrów  
z dnia 12 kw ietn ia 1957 r. w  spraw ie nadania tym czaso
wego s ta tu tu  organizacyjnego M inisterstw u Budownictwa 
i P rzem ysłu M ateriałów  Budowlanych zarządza się, co 
następuje:

§ 1. 1. Pow ołuje się przy M inistrze Budow nictwa i P rze
m ysłu M ateriałów  Budowlanych Radę N aukow o-Tech
niczną.

2. R ada N aukow o-Techniczna działa jako organ opinio
dawczy. '

§ 2. Radzie N aukow o-Technicznej nadaje  się regulam in, 
stanow iący załącznik do zarządzenia.

§ 3. 1. Ś rodki finansow e niezbędne do w ykonania przez 
Radę nałożonych na nią zadań, zabezpieczy Zarząd Bu- 
dżetow o-A dm inistracyjny po zatw ierdzeniu przez M inistra, 
Przedłożonego przez przewodniczącego Rady prelim inarza 
Wydatków.

2. Zarząd B udżetow o-A dm inistracyjny dokonywać będzie 
Wypłat w  ram ach  prelim inarza, na podstaw ie dokum entów, 
Podpisanych przez przewodniczącego Rady lub jego za- 
stępcę.

§ 4. 1. Zarządzenie wchodzi w  życie z dniem 1 m a
ja 1958 r.

2. Jednocześnie tracą  moc obowiązującą:

1) zarządzenie n r  188 M inistra Przem ysłu M ateriałów  
Budowlanych z dnia 28 sierpnia 1953 r. w  spraw ie 
pow ołania Rady Technicznej,

2) zarządzenei n r  256 M inistra Przem ysłu M ateriałów  
Budowlanych z dnia 1 listopada 1953 r. zm ienia
jące zarządzenie w  spraw ie pow ołania R ady Tech
nicznej,

3) zarządzenie n r  24 M inistra Budow nictw a P rze
mysłowego z dnia 7 m arca 1955 r. w  spraw ie n a 
dania regulam inu Radzie Technicznej M inistra Bu
dow nictw a Przemysłowego,

4) zarządzenie n r  33 M inistra Budow nictw a P rzem y
słowego z dnia 2 kw ietn ia 1955 r. w  spraw ie zm ia
ny regulam inu Rady Technicznej M inistra Budow
nictw a Przemysłowego,

5) zarządzenie n r  18 M inistra Budow nictw a Mia£t 
i Osiedli z dnia 26 stycznia 1956 r. w  spraw ie 
pow ołania w  M inisterstw ie Budow nictw a M iast 
i Osiedli Rady Naukowo-Technicznej,

6) zarządzenie n r  32 M inistra Budow nictw a z dnia 
15 w rześnia 1956 r. w  spraw ie pow ołania Rady 
Naukowo-Technicznej przy  M inistrze Budow nictw a 
i Rady Naukow ej Insty tu tów  M inisterstw a Bu
dow nictwa (Dz. Urz. M. B. n r  2, poz. 28),

7) pismo okólne n r  25 M inisterstw a Budow nictwa 
z dnia 10 listopada 1956 r. w  spraw ie składu 
R ady Naukowo-Technicznej przy M inistrze Bu
downictwa* (Dz. Urz. M. B. nr 5, poz. 63).

M I N I S T E R  
S t  PietrusiawicE
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Z ałączn ik  do za rząd zen ia  n r  87 M in is tra  
B udow n ic tw a  i P rzem y słu  M ate ria łó w  
B udow lanych  z d n ia  24 k w ie tn ia  1958 r.

REGULAMIN  

RADY NAUKOW O-TECHNICZNEJ

§ 1. R ada  N aukow o T echn iczna , zw an a  d a le j R adą , 
dz ia ła  p rzy  M in is trze  B u dow nic tw a  i P rzem y słu  M a te r ia 
łów  B udow lanych  jak o  o rg an  op in iodaw czy  M in is tra .

§ 2. Z ad an iem  R ad y  je s t  ro z p a try w a n ie  i  op in iow an ie  
p rob lem ow ych  zagadn ień , do tyczących p o lity k i bud o w lan e j 
i p ro d u k c ji m a te r ia łó w  b u d o w lan y ch  o raz  p o lity k i in w e
sty cy jn e j re so rtu , zag ad n ień  p ostępu  technicznego  w  b u 
dow n ic tw ie  i p rzem y śle  m a te r ia łó w  budow lanych , d o rad z 
tw o  i in ic jo w an ie  ro zw iązań  do tyczących podstaw ow ych  
p ro b lem ó w  technolog icznych  i ekonom icznych b u d o w n ic tw a  
i p rzem y słu  m a te r ia łó w  b u d o w lanych , o raz  op in iow an ie  
i o p racow yw an ie  innych  zag ad n ień  zleconych p rzez  M i
n is tra .

§ 3. W  sk ład  R ady  w chodzą przew odniczący , dw óch  za 
stępców  przew odn iczącego  o raz  26 członków  pow oływ anych  
i odw oływ anych  p rzez  M in istra .

§ 4. 1. P rzew odn iczący  k ie ru je  p ra c a m i R ad y  i je s t  za
n ie  odpow iedzia lny  p rzed  M in istrem .

2. P rzew odn iczący  p rz e d k ła d a  M in is tro w i p la n  p ra c  o raz  
co k w a r ta ł  sp raw o zd an ie  z p ra c  R ady.

§ 5. 1. P rzew odn iczący  R ady  m oże pow oływ ać, w  m ia rę  
po trzeby , zespoły  robocze do o p raco w y w an ia  poszczegól
nych  zagadn ień .

2. P rzew odn iczący  m oże zap raszać  do u d z ia łu  w  p r a 
cach  R ady  p rzed s taw ic ie li n a u k i o raz  jed n o s tek  w y k o 
n a w stw a  budow lanego  i p ro d u k c ji m a te r ia łó w  b u d o w la 
nych , ja k  rów n ież  innych  rzeczoznaw ców .

3. P rzew odn iczący  m oże p ow ierzać  — z zachow aniem  
obow iązu jących  p rzep isó w  — członkom  R ady  o raz  sp ec ja 
lis to m  spoza ich  g ro n a  op raco w an ie  zag ad n ień  z zak re su  
d z ia łan ia  R ady  w  fo rm ie  p ra c  zleconych, p ła tn y ch  z k r e 
dy tów  M in is te rs tw a  w  g ran icach  k w o t, p rzew idz ianych  
w  za tw ie rd zo n y m  p re lim in a rz u  w y d a tk ó w  R ady.

§ 6. P o sied zen ia  R ady  zw ołu je , w  m ia rę  po trzeby , p rz e 
w odniczący  n ie  rz ad z ie j je d n a k  n iż  ra z  n a  k w a r ta ł . Z a 
w iad o m ien ie  o posiedzen iu  pow inno  być doręczone człon
kom  R ad y  co n a jm n ie j n a  7 dn i p rzed  te rm in e m  p o sie 
d zen ia  i zaw ie rać  p o rząd ek  dzienny  obrad .

Do zaw iad o m ien ia  pow inny  być dołączone m a te ria ły  
i w n iosk i, dotyczące sp ra w  o b ję tych  po rząd k iem  d z ien 
nym  obrad .

§ 7. U chw ały  R ady  za p a d a ją  w iększością  g łosów  w  g ło 
so w an iu  jaw nym . W  raz ie  rów ności głosów  ro zs trzy g a  
głos p rzew odniczącego.

C złonek R ady , g ło su jący  za w niosk iem , k tó ry  w  gło
sow an iu  u p ad ł lu b  p rzec iw  w nioskow i, k tó ry  zosta ł u ch w a
lony, m oże zgłosić do  p ro to k o łu  sw o je  o d m ienne  zdanie .

§ 8. Z p rzeb ieg u  posiedzen ia  R ady  se k re ta rz  sporządza  
p ro tokó ł, k tó ry  p o d p isu je  p rzew odniczący .

§ 9. O p in ie  i w n iosk i R ady  przew odniczący  p rzed s taw ia  
M in is tro w i’ n a jp ó źn ie j w  ciągu  7 dn i po  ich  u chw alen iu .

§ 10. 1. O bsługę  techn iczną  R ady  p ro w ad z i se k re ta r ia t.
2. S e k re ta r ia t  R ady  p ro w ad z i p raco w n ik  M in is te rs tw a , 

w yznaczony  przez  D y rek to ra  G ab in e tu  w  uzgodn ien iu  
z p rzew odn iczącym  R ady.

§ U . 1. Z a u d z ia ł w  posiedzen iach  R ady  odby tych  poza 
godzinam i p racy  członkow ie R ady , osoby zaproszone do

p racy  w  R adzie  o raz  s e k re ta rz  o trzym yw ać  b ędą  w y n a
g rodzen ie  w  n as tęp u jące j w ysokości:

— członkow ie R ady  i osoby zaproszone do p rac
w  R adzie  po  zł 75,

— se k re ta rz  » 38,—

2. Z am ie jscow i członkow ie R ady  i osoby zaproszone do 
p ra c  w  R adzie  o trzy m u ją , n ieza leżn ie  od w ynag rodzen ia  
za posiedzen ia , zw ro t kosztów  p rze jazd u  o raz  d ie ty  i n a 
leżności za nocleg i w ed łu g  n o rm  u sta lo n y ch  d la  p raco w 
n ików  p ań stw o w y ch  p rzy  pod różach  służbow ych.

54.

ZARZĄDZENIE nr 111 M INISTRA BUDOWNICTWA  
I PRZEMYSŁU MATERIAŁÓW BUDOW LANYCH

z d n ia  7 czerw ca 1958 r.

w  spraw ie zasad w ynagradzania pracow ników  fizycznych, 
zatrudnionych w  pracow niach w ykończeniow ych biur 

projektów.

(Z nak: ZP/3/58)

W  po ro zu m ien iu  z Z a rząd em  G łów nym  Z w iązku  Z aw o- 
doew go P raco w n ik ó w  B udow nic tw a  i P rzem y słu  M a te 
ria łó w  B udow lanych  zarząd za  się, co n a s tęp u je :

§ 1. 1. P raco w n icy  fizyczn i z a tru d n ie n i w  p raco w n iach  
w ykończen iow ych  (w y św ie tla rn iach , in tro lig a to rn iach ) b iu r  
p ro je k tó w  re s o r tu  M in is tra  B u dow n ic tw a  i P rzem y słu  M a
te r ia łó w  B udow lanych  o raz  b iu r  p ro jek tó w  pod leg łych  r a 
dom  n a rodow ym , n a d  k tó ry m i zw ierzchn i n ad zó r sp ra w u 
je  M in is te r  B u dow n ic tw a  i P rzem y słu  M a te ria łó w  B udo
w lanych , o trz y m u ją  w yn ag ro d zen ie  m iesięczne  w  w yso
kości:

stanow isko
m iesięczne w y n ag ro d zen ie  w  zł 

od — do

in tro lig a to r  800— 1.200
pom oc in tro lig a to ra  600— 1.000
fo to k o p is ta  700— 1.100
pom oc fo to k o p isty  600—  900
m aszy n is ta  n a  ro ta p r in t  800— 1.150

2. P racow n ikom , ob ję ty m  p rzep isam i zarząd zen ia , n ie  
p rz y s łu g u ją  d o d a tk i loka lne , jak o  w łączone do w y n a 
g rodzeń  podstaw ow ych .

§ 2. 1. N a w y n ag ro d zen ia  p o d staw o w e p raco w n ik ó w  f i 
zycznych, z a tru d n io n y ch  w  p raco w n iach  w ykończeniow ych  
b iu r  p ro jek tó w , p rzeznacza  się 87°/o p lanow anego  fu n d u 
szu p łac  ty ch  p racow n ików ; pozosta łe  13°/o s tan o w i p lan o 
w an y  fu n d u sz  prem iow y.

2. P la n o w a n y  fu n d u sz  p ła c  (w ynag rodzen ia  podstaw ow e 
i p lan o w an y  fu n d u sz  p rem iow y) k o ry g u je  się k w a rta ln ie  
p ro cen tem  w y k o n an ia  p la n u  p ro d u k c ji g lo b a ln e j n ie  w y 
żej jed n ak  ja k  do 1200/o w y k o n an ia  p lan u  p ro d u k c ji.

3. N a fu n d u sz  p rem io w y  p racow n ików  fizycznych p r a 
cow ni w ykończen iow ych  p rzeznacza  się różn icę  pom iędzy 
sko rygow anym  fu n d u szem  p łac , a  fak ty czn y m  funduszem  
p łac  podstaw ow ych  ty ch  p racow ników .

4. P rem io w an ie  p raco w n ik ó w  odbyw a się  w  ok resach  
k w arta ln y ch .
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5. P re m ia  p rzy zn aw an a  poszczególnem u p raco w n ik o w i 
nie m oże p rzekroczyć 30°/o jego w y n ag ro d zen ia  p o d staw o 
wego.

6. P o d s taw ą  do p rzy zn aw an ia  p re m ii pow inno  być n a 
leży te  pod  w zg lądem  jakości w y k o n an ie  p lan u  p ro d u k c ji, 
d o trzy m an ie  u s ta lo n y ch  te rm in ó w  o raz  oszczędne zuzycie 
p a p ie ru  św iatłoczu łego .

7. P rzezn aczan ie  fu n d u szu  p rem iow ego , o k tó ry m  m ow a 
w  ust. 3, n a  podw yższan ie  w yn ag ro d zeń  podstaw ow ych  
je s t n iedopuszczalne .

8. Szczegółow e reg u lam in y  p rem io w an ia  p raco w n ik ó w  
fizycznych, za tru d n io n y ch  w  p raco w n iach  w ykończen io 
w ych, op racow ane  n a  p o d staw ie  p o stan o w ień  zarządzen ia  
za tw ie rd za  d y re k to r  b iu ra  p ro jek tó w  w  po ro zu m ien iu  
z ra d ą  zak ładow ą.

§ 3. D y rek to rzy  b iu r  p ro jek tó w  w ypow iedzą  zgod
n ie  z obow iązu jącym i p rzep isam i p ra w a  w a ru n k i p łacy  
p raco w n ik o m , k tó rzy  n ie  w y ra ż ą  zgody n a  w p row adzen ie  
now ych w a ru n k ó w  w y n ag rad zan ia .

§ 4. 1. Z arząd zen ie  obow iązu je  od d n ia  1 k w ie tn ia  1958 r.
2. T racą  moc:

1) za rządzen ie  n r  100 M in is tra  B u dow n ic tw a  P rz e 
m ysłow ego z d n ia  25 s ie rp n ia  1954 r. w  sp raw ie  
zasad  w y n ag rad zan ia  p raco w n ik ó w  b iu r  p ro jek tó w  
bu d o w n ic tw a  przem ysłow ego ,

2) za rządzen ie  n r  183 M in is tra  B u dow n ic tw a  M iast 
i O sied li z d n ia  25 s ie rp n ia  1954 r. w  sp raw ie  
zasad  w y n a g ra d z a n ia  p racow n ików  p ań stw o w y ch  
b iu r  p ro jek tó w  n ad zo row anych  p rzez  C en tra ln y  
Z a rząd  B iu r P ro je k tó w  B udow nic tw a  M iejskiego,

3) za rządzen ie  n r  40 M in is tra  P rzem y słu  M ate ria łó w  
B udow lanych  z d n ia  1 m arc a  1955 r . w  sp raw ie  
zasad  w y n ag rad zan ia  fo tokop istów  i in tro lig a to 
rów  w  b iu ra c h  p ro je k tó w  p rzem y słu  m a te ria łó w  
budow lanych .

M I N I S T E R  
St. P ie tru siew ic i

55.

ZARZĄDZENIE nr 113 M INISTRA BUDOWNICTWA  
I PRZEMYSŁU MATERIAŁÓW BUDOWLANYCH

z d n ia  6 czerw ca 1958 r.

w  spraw ie zasad i sposobu przeprow adzania inw entaryzacji 
rzeczow ych składników  m ajątkow ych przez jednostki pod
leg łe  i  nadzorow ane przez M inistra B udow nictw a i P rze

m ysłu  M ateriałów  B udowlanych.

(Z nak: K S-I/W -700/58)

W zw iązku  z §§ 21—25 i 53 zarządzen ia  M in is tra  F i
nansów  z d n ia  20 lu tego  1953 r. w  sp raw ie  in w en ta ry zac ji 
o raz  sp o rząd zan ia  i z a tw ie rd zan ia  sp raw o zd ań  f in a n so 
w ych  (Mon. Pol. N r A-29 z 1953 r„  poz. 359, n r  38 
z 1956 r., poz. 448, n r  6, poz. 41 i n r  54, poz. 341 z 1957 r.) 
o raz  w  zw iązku  z § 22 zarządzen ia  M in is tra  B udow nictw a 
i P rzem y słu  M ate ria łó w  B udow lanych  z d n ia  24 m arca  
1958 r . w  sp raw ie  zasad  d z ia łan ia  i z ak re su  u p raw n ień  
p ań stw o w y ch  p rzed s ięb io rs tw  budow lano -m on tażow ych  
pod leg łych  M in istro w i B udow nic tw a  i P rzem y słu  M ate 
ria łó w  B udow lanych  lub  p rzez  n iego nadzo row anych  (Mon. 
Pol. n r  21, poz. 128) zarządza  się, co n a s tęp u je :

§ 1. 1. Jed n o s tk i o rg an izacy jn e  podleg łe  i n adzo row ane  
przez  M in is tra  B udow n ic tw a  i P rzem y słu  M ate ria łó w  B u 
dow lanych , d z ia ła jące  n a  zasad ach  ro z rach u n k u  go sp o d ar
czego, obow iązane są p rzep ro w ad zać  in w en ta ry zac ję  rzeczo
w ych  sk ład n ik ó w  m ają tkow ych .

2. P rzez  in w en ta ry zac ję  na leży  rozum ieć  spis z n a tu ry  
rzeczow ych sk ład n ik ó w  m ają tk o w y ch , pozsta jący ch  w  d y 
spozycji p rzed s ięb io rs tw a , ich  w ycenę, w y ja śn ien ie  różn ic  
in w en ta ry zacy jn y ch  o raz  u s ta le n ie  p rzyczyn  ich p o w stan ia .

Z asad y  w yceny  zaw ie ra  dz. V I in s tru k c ji w  sp raw ie  
zasad  i sposobu p rzep ro w ad zan ia  in w en ta ry zac ji o k reso 
w ej, s tanow iące j za łączn ik  n r  1 do zarządzen ia .

3. Sp is p rzep ro w ad za  się, zależn ie  od p rz y ję te j m etody:

1) p rzy  in w en ta ry zac ji ok resow ej — w ed ług  w y ty cz 
nych  zaw arty ch  w  in s tru k c ji, s tan o w iące j z a łą cz 
n ik  n r  1 do zarządzen ia ,

2) p rzy  in w e n ta ry z a c ji c iąg łe j — w ed ług  w y tycznych  
zaw arty ch  w  in s tru k c ji w  sp raw ie  zasad  i sposobu 
p rzep ro w ad zan ia  in w en ta ry zac ji c iąg łe j, s tan o w iące j 
za łączn ik  n r  2 do zarządzen ia .

§ 2. 1. P rzep ro w ad zan ie  in w e n ta ry z a c ji w  sposób c iąg ły  
w y m ag a  zgody: d la  p rzed s ięb io rs tw  pod leg łych  M in istro w i 
B udow nictw a i P rzem y słu  M a te ria łó w  B udow lanych  o raz  
d la  p rzed s ięb io rs tw  budow lan o -m o n tażo w y ch  pod leg łych  
rad o m  narodow ym , n a d  k tó ry m i zw ierzchn i n ad zó r s p r a 
w u je  M in is te r  B u dow n ic tw a  i P rzem y słu  M a te ria łó w  B u 
dow lanych  — d y re k to ra  cen tra ln eg o  za rząd u  (zarządu) 
nadzo ru jącego  d an ą  jednostkę , d la  jed n o s tek  bezpośredn io  
pod leg łych  M in is tro w i — D y rek to ra  D e p a rta m e n tu  K się 
gow ości, d la  jed n o s tek  te renow ego  p rzem ysłu  m a te ria łó w  
b u dow lanych  — d y re k to ra  w łaśc iw ego  w ojew ódzk iego  z a 
rządu .

2. P rzep ro w ad zan ie  in w e n ta ry z a c ji c iąg łe j za  zgodą je d 
n o stk i n ad zo ru jące j zw aln ia  od obow iązku  p rz e p ro w a d z a 
n ia  in w e n ta ry z a c ji ok resow ej.

§ 3. 1. In w e n ta ry z a c ja  ok resow a p o w inna  być dokony 
w an a  zaw sze w ed ług  s ta n u  n a  koniec m iesiąca , p rzy  za 
chow an iu  n a s tę p u ją c e j często tliw ości:

1) w  z a k re s ie  środków  trw a ły ch , in w esty c ji (k ap ita ln y ch  
rem ontów ) rozpoczętych  o raz  m a te r ia łó w  i części do 
m o n tażu  n a  cele in w esty cy jn e  — p rzy n a jm n ie j ra z  
w  ro k u  — n ie  w cześn ie j, n iż  n a  dw a m iesiące  p rzed  
końcem  ro k u  spraw ozdaw czego ,

2) w  zak res ie  m a te r ia łó w  norm ow anych  i n ien o rm o w a- 
nych, części zapasow ych  m aszyn  i u rządzeń , p rz e d 
m io tów  n ie trw a ły ch , tow arów , in w e n ta rz a  żyw ego, 
ob iek tów  tym czasow ego zap lecza techn iczno-gospo
darczego  p rzed s ięb io rs tw  budow lano -m on tażow ych , 
w yrobów  gotow ych, p ó łfab ry k a tó w  (w yrobów  półgo- 
tow ych) — co n a jm n ie j dw a ra z y  do ro k u , a  w  za 
k re s ie  p a liw a  sta łego  w  p rzem yśle  ce ram icznym  oraz  
p a liw a  p łynnego  i sm aró w  w  p rzed s ięb io rs tw ach  i b a 
zach tran sp o rto w y ch  — co n a jm n ie j cz te ry  razy  do 
ro k u

3) w  zak res ie  p ro d u k c ji w  to k u  — n a  koniec każdego  
k w a rta łu  z w y ją tk ie m  p rzed s ięb io rs tw  rem o n tu  m a 
szyn, w  k tó ry ch  in w en ta ry zac ja  p ro d u k c ji w  to k u  
m oże m ieć m ie jsce  dw a razy  do roku .

W y ją tek  s tan o w ią  rów n ież  p rzed s ięb io rs tw a , w  k tó 
ry ch  zarów no  proces p ro d u k cy jn y , ja k  sposób k a lk u 
la c ji w yrobów  w y m ag a ją  co m iesięcznego  u s ta la n ia  
w a rto śc i p ro d u k c ji n iezakończonej. ' P rzed s ięb io rs tw a  
te  obow iązane są  p rzep ro w ad zać  in w en ta ry zac ję  p ro 
d u k c ji w  to k u  w  ok resach  m iesięcznych;
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4) w zakresie środków pieniężnych w kasie, czeków, 
weksli, papierów wartościowych — co najmniej raz 
na miesiąc.

2. Spis z natury wszystkich środków wymienionych 
w ust. 1, pkt 2) powinien być dokonany na ten sam dzień 
według stanu na koniec miesiąca.

Przy ustalaniu terminów inwentaryzacji okresowej (do
konywanej dwa razy w roku sprawozdawczym) powinna 
być przestrzegana zasada, że obydwie inwentaryzacje nie 
mogą przypadać na jedno półrocze, a okres dzielący te r
miny — nie może być krótszy niż 3 miesiące.

3. W przedsiębiorstwach budowlano-montażowych proto
kóły zastępcze dotyczące robót w toku na koniec kw artału 
(ust. 1, pkt 3), podpisane przez inwestora uważa się za 
równoznaczne z inwentaryzacją.

4. M ateriały (surowce), półfabrykaty (wyroby półgoto- 
We) — magazynowane na terenach nie zamkniętych, k tó
rych pobieranie do produkcji następuje w wymierzonych 
wózkach, skrzyniach itp., bezpośrednio przez pracowników 
zatrudnionych przy produkcji, inwentaryzować należy na 
koniec każdego miesiąca z tym, że wyniki inwentaryzacji 
w ramach obowiązujących norm stanowić będą podstawę 
korekty zużycia danego m ateriału do produkcji, a wyniki 
ponad te normy — jako niedobór inwentaryzacyjny.

5. Dla wyrobów gotowych o cenach zbliżonych do poda
nych w ust. 4 należy przyjąć zasadę, że obmiar t e c h n i c z r  
stanowi niezbędny element raportowania wielkości pro
dukcji, w związku z czym należy dokonywać obmiaru i bi
lansowania produkcji danego wyrobu wytwarzanego w da
nym miesiącu. Różnice w granicach norm będą zwiększały 
lub zmniejszały wielkość wykonanego planu produkcyjnego 
danego miesiąca. Różnice ponad normę należy traktować 
jako niedobór inwentaryzacyjny.

6. Decyzję w sprawie korekty zużycia (korekty wielkości 
produkcji), wydaje dyrektor przedsiębiorstwa na wniosek 
komisji inwentaryzacyjnej, zaopiniowany przez kierownika 
(majstra) działu produkcyjnego.

7. Częstotliwość przeprowadzania inwentaryzacji, podaną 
w ust. 1 należy traktować jako minimalną.

W przypadku stwierdzenia w wyniku kontroli, lustracji 
itp., że w przedsiębiorstwie występują poważne różnice 
inwentaryzacyjne, ewentualnie inne nieprawidłowości w za
kresie gospodarki magazynowej lub jej kontroli, dyrektor 
centralnego zarządu (zarządu), na wniosek głównego księ
gowego tej jednostki uzgodniony ze służbą zaopatrzenia, 
wprowadzi dla danego przedsiębiorstwa większą (niż prze
widziano w ust. 1) częstotliwość inwentaryzacji.

Częstotliwość ta  powinna obowiązywać przedsiębiorstwo 
do czasu uznania przez jednostkę nadrzędną, że gospodarka 
magazynowa i jej kontrola została postawiona na właści
wym poziomie.

8. Inwentaryzację składników majątkowych, wymienio
nych w ust. 1, należy również przeprowadzić na dzień, 
w którym nastąpił wypadek losowy lub inna okoliczność 
naruszająca stan składników majątkowych lub zmianą oso
by materialnie odpowiedzialnej za całość i stan tych skład
ników.

9. W przedsiębiorstwach wielozakładowych inwentaryza
cję należy przeprowadzać we wszystkich zakładach (jed
nostkach) w tym samym terminie.

10. Za właściwe i terminowe przeprowadzenie inwenta
ryzacji odpowiedzialny jest dyrektor przedsiębiorstwa 
i główny księgowy.

§ 4. Terminy inwentaryzacji okresowej, zapewniające czę
stotliwość spisów podanych w § 3, ustalają we własnym 
zakresie dyrektorzy przedsiębiorstw, powiadamiając o usta
lonych terminach jednostkę bezpośrednio nadrzędną.

Jednostki podległe radom narodowym, nad którymi 
zwierzchni nadzór sprawuje M inister Budownictwa i Prze
mysłu M ateriałów Budowlanych, powiadamiają o ustalo
nych przez siebie terminach inwentaryzacji dyrektora w ła
ściwego wojewódzkiego zarządu, a jednostki bezpośrednio 
podległe Ministrowi Budownictwa i Przemysłu Materiałów 
Budowlanych — Dyrektora Departamentu Księgowości.

Jednostki budowlano-montażowe, obsługiwane przez Biu
ro Rozliczeń, obowiązane są terminy inwentaryzacji uzgad
niać każdorazowo z Biurem Rozliczeń Budownictwa.

§ 5. 1. Ujawnione w toku inwentaryzacji niedobory (ubyt
ki) materiałowo-towarowe, mieszczące się w granicach 
branżowych norm ubytków naturalnych, przedsiębiorstwa 
podległe Ministrowi Budownictwa i Przemysłu Materiałów 
Budowlanych oraz przedsiębiorstwa budownictwa tereno
wego i terenowego przemysłu materiałów budowlanych pod
ległe radom narodowym, nad którymi zwierzchni nadzór 
sprawuje Minister Budownictwa i Przemysłu Materiałów 
Budowlanych, odpisują, na podstawie decyzji dyrektora 
przedsiębiorstwa w sposób przewidziany w odpowiednim 
branżowym planie kont.

2. Ujawnione nadwyżki materiałowo-towarowe wszystkie 
przedsiębiorstwa rejestrują i rozliczają w  sposób przewi
dziany we właściwym branżowym planie kont.

§ 6. 1. W przypadku ujawnienia niedoborów (ubytków) 
materiałowo-towarowych przekraczających branżowe nor
my ubytków naturalnych, komisja inwentaryzacyjna za
żąda wyjaśnień na piśmie od osób odpowiedzialnych za 
całość i stan składników majątkowych i po rozpatrzeniu 
wyjaśnień sporządzi protokół, w którym uzasadni powsta
nie tych niedoborów (ubytków) lub wskaże osobę, która 
powinna być obciążona tym niedoborem.

Gdyby niedobory powstały wskutek czynu noszącego ce
chy przestępstwa, dyrektor przedsiębiorstwa bezzwłocznie 
zawiadomi władze powołane do ścigania przestępstw.

2. Spisanie niedoborów (ubytków) m ateriałowo-towaro- 
wych, na które nie zostały ustalone i wydane we właści
wym trybie branżowe normy ubytków naturalnych, na
stępuje w trybie ustalonym w ust. 1.

3. Niedobory (ubytki) materiałowo-towarowe, na które 
nie zostały ustalone i wydane we właściwym trybie bran
żowe normy ubytków naturalnych, jak również niedobory 
(ubytki) przekraczające branżowe normy ubytków natu
ralnych, jeżeli te niedobory (ubytki) nie obciążają osób, 
odpowiedzialnych za ich powstanie, przedsiębiorstwa spi
sują w ciężar kosztów, a niedobory (ubytki) spowodowane 
orzypadkami losowymi lub nadzwyczajnymi, spisują na 
straty:

1) przedsiębiorstwa podległe Ministrowi Budownictwa 
i Przemysłu M ateriałów Budowlanych oraz przedsię
biorstwa budownictwa terenowego podległe radom na
rodowym, nad którymi zwierzchni nadzór sprawuje 
Minister Budownictwa i Przemysłu M ateriałów Bu
dowlanych — na podstawie decyzji dyrektora przed
siębiorstwa;

2) przedsiębiorstwa terenowego przemysłu materiałów 
budowlanych podległe radom narodowym nad któ
rymi zwierzchni nadzór sprawuje Binister Budow
nictwa i Przemysłu M ateriałów Budowlanych:
a) o ile suma niezawinionych niedohorów (ubytków) 

materiałowo-towarowych ustalona w toku jednej 
inwentaryzacji, przypadająca na każdą osobę m a
terialnie odpowiedzialną za stan m ajątku powie
rzonego jej pieczy nie przekracza kwoty zł 5000 
na podstawie decyzji dyrektora przedsiębiorstwa,
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b) w  przypadku, gdy sum a niezawinionych niedobo
rów  (ubytków) m ateriałow o-tow arow ych przekracza 
zł 5000 na podstaw ie decyzji właściwego w ojew ódz
kiego zarządu przem ysłu terenowego m ateriałów  
budowlanych.

4. N iedobory (ubytki) m ateriałow o-tow arow e, o których 
mowa w  ust. 3 odpisuje się niezależnie czy ilości ich zo
stały określone na podstaw ie ścisłego liczenia i ważenia, 
czy też szacunkowo przez obliczenie techniczne.

§ 7. 1. Stw ierdzone w  toku inw entaryzacji niedobory 
(ubytki) produkcji w  toku, wyrobów gotowych odpisuje się 
w tryb ie  ustalonym  w  §§ 5 i 6.

2. Decyzję w zakresie spisania niedoborów  środków trw a 
łych w ydaje się w  tryb ie ustalonym  w  § 6 ust. 3.

§ 8. U jaw nione w czasie inw entaryzacji niedobory i n ad 
wyżki nie mogą być kompensowane.

W yjątek stanow ić mogą jedynie ujaw nione w  czasie in 
w entaryzacji niedobory i nadw yżki m ateria łów  dających 
się zastąpić. W takich przypadkach o dokonanej kom pen
sacie należy pow iadam iać jednostkę nadrzędną.

§ 9. U m arzanie nieściągalnych należności z ty tu łu  niedo
borów (ubytków) m ateriałow o-tow arow ych, następuje na 
Podstawie przepisów  rozporządzenia Rady M inistrów  z dnia 
16 m aja  1956 r. w  spraw ie określenia zasad i trybu  oraz 
organów właściwych do w ydaw ania decyzji o um arzaniu  
oraz o udzielaniu  ulg w  spłacaniu należności przysługują
cych jednostkom  budżetow ym  oraz państw ow ym  in sty tu 
cjom, przedsiębiorstw om  i bankom  (Dz. U. n r  17, poz. 93).

§ 10. 1. Zarządzenie wchodzi w  życie z dniam  15 czerwca 
1958 r.

2. Jednocześnie tracą  moc obowiązującą:
1) zarządzenie n r 122 M inistra Budow nictw a M iast 

i Osiedli z dnia 10 czerwca 1954 r. w  spraw ie inw en
taryzac ji (Dz. Urz. MBMiO n r 11, poz. 73);

2) zarządzenie n r  241 M inistra Przem ysłu M ateriałów  
Budowlanych z dnia 6 listopada 1953 r. w  spraw ie 
obowiązków przewodniczących i członków kom isji 
inw en taryzacy jne j;

3) zarządzenie n r  224 M inistra Przem ysłu M ateriałów  
Budowlanych z dnia 11 sierpnia 1954 r. w  spraw ie 
inw entaryzacji;

4) zarządzenie n r 92 M inistra Przem ysłu M ateriałów  
Budowlanych z dnia 30 m aja  1955 r. w spraw ie in 
w entaryzacji;

5) zarządzenie n r  126 M inistra Przem ysłu M ateriałów  
Budowlanych z dnia 15 czerwca 1956 r. w  spraw ie 
odpisyw ania z ksiąg niezawinionych ubytków  m a
teriałow o-tow arow ych o charak terze ubytków  nad 
zwyczajnych oraz losowych;

6) zarządzenie n r  66 M inistra Budownictwa z dnia 16 
października 1956 r. w  spraw ie try b u  odpisywania 
niezawinionych niedoborów m ateriałow o-tow arow ych 
(Dz. U. MB n r 4, poz. 49);

7) zarządzenie n r  42 M inistra Budownictw a i P rzem y
słu M ateriałów  Budowlanych z dnia 1 czerwca 1957 r. 
w  spraw ie odpisywania z ksiąg niezawinionych uby t
ków m ateriałow o-tow arow ych w  przedsiębiorstw a 
podległych C entralnem u Zarządow i Zbytu;

8) okólnik n r  21 M inistra Budownictwa Przem ysłowego 
z dnia 5 kw ietn ia 1955 r. w  spraw ie zasad i sposobu 
przeprow adzania inw entaryzacji ciągłej przez jed 
nostki budow nictw a przem ysłowego (Biul. MBPrzem. 
n r  8/79), poz. 53);

9) in strukcja w  spraw ie inw entaryzacji, stanow iąca za
łącznik do okólnika n r  58 M inisterstw a Budownictwa 
Przem ysłowego z dnia 29 w rześnia 1954 r.;

10) pism o okólne n r  4 M inisterstw a Przem ysłu M ateria
łów Budowlanych z dnia 19 stycznia 1954 r. w  sp ra 
w ie trybu składania wniosków o odpisanie z ksiąg 
niedoborów inw entaryzacyjnych;

11) pismo okólne n r  22 M inisterstw a Przem ysłu M ate
riałów  Budowalnych z dnia 19 sierpn ia 1955 r. 
w  spraw ie trybu  postępow ania z n iedoboram i zaw i
nionymi;

12) pismo okólne n r  17 M inisterstw a Przem ysłu M ateria
łów Budowlanych z dnia 6 lipca 1955 r. w spraw ie 
niektórych zagadnień związanych z inw entaryzacją 
i rozliczaniem  różnic inw entaryzacyjnych;

13) pismo ogólne n r  13 M inisterstw a Przem ysłu M ate
riałów  Budowlanych z dnia 18 sierpnia 1956 r. 
w  spraw ie częstotliwości spisów inw entaryzacyjnych;

14) pism o okólne n r  13 C entralnej Księgowości M inister
stwa Budownictwa Przemysłowego z dnia 28 stycz
nia 1955 r. w  spraw ie trybu  dokonyw ania inw en tary 
zacji książek wchodzących w  skład biblioteki facho
w ej (Biul. M BPrzem. n r  2/73), poz. 14);

15) pismo okólne n r  29 C entralnej Księgowości M ini
sterstw a Budownictwa Przem ysłowego z dnia 15 
w rześnia 1954 r. w  spraw ie kontroli w  zakresie p rze
prow adzania inw entaryzacji (Biul. M BPrzem. n r  19/64), 
poz. 125).

M I N I S T E R  

St. Pietrusiewicz

Załącznik n r 1 do Z arządzenia n r  11S 
M inistra Budownictwa i Przem ysłu M a
teriałów  Budowlanych z dnia 6 czerwca 
1958 r.

INSTRUKCJA

w sprawie i zasad i sposobu przeprowadzania inwentary
zacji okresowej w przedsiębiorstwach podległych I nadzo
rowanych przez Ministra Budownictwa i Przemysłu Ma

teriałów Budowlanych

1. Ilekroć w  treści niniejszej in strukcji użyto określenia:
1) „przedsiębiorstw o”, należy przez to rozum ieć je d 

nostki sam odzielnie b ilansujące bez względu n a  ich 
form ę organizacyjną, działające w edług zasad peł
nego i w ew nętrznego pełnego rozrachunku gospo
darczego;

2) „niedobór inw entaryzacyjny”, należy przez to ro 
zum ieć zarówno m anka i ubytk i w ynikające z po
rów nania lilości poszczególnych składników , ustalo
nej w  drodze spisu z na tu ry  z ilością w ynikającą 
z ew idencji tych składników , jak  również u jem ne 
różnice w artościow e inw entaryzow anych sk ładn i
ków, pow stałe na skutek uszkodzenia technicznego 
lub zdeprecjonow ania (u tra ty  w artości użytkow ej 
na skutek  długotrw ałego m agazynowania lub  p rze
chowywania w nieodpowiednich w arunkach).

I. Przedmiot inwentaryzacji

2. Spisem z n a tu ry  należy objąć rzeczowe sk ładnik i m a
jątkow e zarówno u ję te  ew idencją księgową, jak  również 
dotychczas niezaew idencjonow ane, bez względu na to, czy 
są w  użyciu, czy też nie.
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3. Spisowi z natury podlegają:
1) składniki zaliczane do środków trwałych,
2) materiały, normowane i nienormowane, części za

pasowe maszyn i urządzeń, przedmioty nietrwałe 
w magazynie i w użytkowaniu towary, inwentarz 
żywy oraz w przedsiębiorstwach budowlano-mon
tażowych również obiekty tymczasowego zaplecza 
techniczno-gospodarczego i socjalno-bytowego. Spi
sowi podlegają również dostawy odebrane, a jeszcze 
nie przyjęte, m ateriały w przechowalniach (paka
merach), m ateriały pobrane do produkcji a nieuży
te. Materiały drzewne, znajdujące się w czasie spi
su w rusztowaniach, stemplowaniach, deskowaniach 
itp., to znaczy w cyklu produkcyjnym, nie podle
gają odrębnym spisom z natury jako materiały.

M ateriały te po rozszalowaniu, rozbiórce ruszto
wań itp. powinny być zwrócone do magazynu za 
kwitem „Zw”,

3) wyroby gotowe, półfabrykaty (wyroby półgotowe), 
produkcja w toku,

4) inwestycje (kapitalne remonty) rozpoczęte oraz m a
teriały przeznaczone na inwestycje,

5) środki pieniężne w kasie, czeki, weksle, papiery 
wartościowe.

4. Obowiązek spisu dotyczy także środków nie stano
wiących własności przedsiębiorstwa, jeśli są one na prze
chowaniu lub w użytkowaniu przedsiębiorstwa, na przykład 
m ateriały pozostawione do dyspozycji dostawcy, wyroby 
(towary) sprzedane a nieodebrane itp.

5. Inwentaryzację składników środków trwałych i obro
towych, które znajdują się przejściowo poza przedsiębior
stwem, jak np. środki trw ałe wydzierżawione, materiały 
oddane do przerobu, m ateriały w drodze itp., przeprowadza 
się przez szczegółowe sprawdzenie odpowiednich dokumen
tów i ich ewidencji księgowej.

II. Komisje inwentaryzacyjne

6. Do przeprowadzania spisów z natury, jak również do 
wyjaśnienia stwierdzonych różnic inwentaryzacyjnych 
i ustalania przyczyn ich ' powstawania — dyrektor przed
siębiorstwa powoła na okres roku sprawozdawczego komi
sję inwentaryzacyjną.

Na czele komisji inwentaryzacyjnej stoi wyznaczony przez 
dyrektora przedsiębiorstwa — jego zastępca, jako prze
wodniczący. W przypadku, gdy organizacja przedsiębior
stwa nie przewiduje stanowiska zastępcy dyrektora, na 
czele komisji stoi pracownik wyznaczony przez dyrektora 
przedsiębi ors tw a.

Kopia pisma dyrektora przedsiębiorstwa o powołaniu 
komisji inwentaryzacyjnej powinna być przesłana jed
nostce nadrzędnej.

7. Ilość członków komisji i jej sk ł^ ł osobowy ustala 
dyrektor przedsiębiorstwa — na wniosek głównego księ
gowego. W skład komisji inwentaryzacyjnej powinni wejść 
oprócz przewodniczącego, co najmniej dwaj członkowie: 
przedstawiciel komórki księgowości i przedstawiciel czyn
nika społecznego.

Ponadto należy wyznaczyć dwóch zastępców członków 
komisji, którzy wejdą w jej skład w przypadku niemoż
ności przystąpienia do pracy członków komisji.

8. Oprócz komisji inwentaryzacyjnej, która jest odpowie
dzialna za całokształt prać inwentaryzacyjnych, dyrektor 
przedsiębiorstwa powoła na wniosek przewodniczącego ko
m isji — najpóźniej na 10 dni przed datą rozpoczęcia spi

sów — rejonowe zespoły spisowe oraz podkomisję weryfi
kacyjną i podkomisję szacunkową.

Ilość rejonowych zespołów spisowych zależna jest od 
warunków, w jakich odbywa się spis oraz w zależności 
od ilości spisywanych składników.

Minimalny skład rejonowych zespołów spisowych sta
nowią: przewodniczący i dwóch członków.

Do zadań podkomisji weryfikacyjnej należy rozpatrzenie 
stwierdzonych w trakcie inwentaryzacji różnic. W skład 
podkomisji weryfikacyjnej wchodzą:

1) wyznaczony przez dyrektora jednostki — przewodni
czący, oraz członkowie:

2) przedstawiciel działu zaopatrzenia,
3) przedstawiciel głównego księgowego,
4) przedstawiciel księgowości materiałowej,
5) przedstawiciel czynnika społecznego.

Podkomisja weryfikacyjna po zbadaniu różnic, przedsta
wia przewodniczącemu komisji inwentaryzacyjnej odpo
wiednie wnioski likwidacji różnic (spisanie na koszty lub 
straty) lub wskaże osoby odpowiedzialne za powstałe szko
dy. Zadaniem podkomisji szacunkowej jest wycena skład
ników majątkowych niepełnowartościowych i nowoujaw- 
nionych (ust. 4).

9. Zespoły inwentaryzacyjne dokonują spisów z natury 
w przydzielonych im rejonach.

10. W skład komisji inwentaryzacyjnej, jak również re 
jonowych zespołów nie mogą wchodzić pracownicy odpo
wiedzialni za dział, w którym dokonywana jest inwenta
ryzacja.

11. Do obowiązków przewodniczącego komisji inwenta
ryzacyjnej należy:

1) sporządzenie planu sytuacyjnego przedsiębiorstwa 
z podziałem na rejony i pola odpowiadające grani
com biur, składów, magazynów, wydziałów ruchu, 
produkcji, budów itp.;

2) stawianie wniosków o powołanie zespołów spisowych 
oraz ich składu;

3) wyznaczenie w porozumieniu z głównym (starszym) 
księgowym — kontrolerów dla określonych rejonów 
spisowych, przy czym na jednego kontrolera nie po
winno przypadać więcej niż pięć rejonów;

4) opracowanie w porozumieniu z dyrektorem przedsię
biorstwa i głównym (starszym) księgowym szczegó
łowego harmonogramu prac komisji i zespołów spi
sowych.

Kopię opracowanego każdorazowo harmonogramu 
prac inwentaryzacyjnych należy złożyć jednostce 
nadrzędnej najpóźniej na 6 dni przed datą rozpoczę
cia spisów z natury;

5) zaznajomienie wszystkich biorących udział w p ra
cach komisji — z treścią niniejszej instrukcji, pou
czenie o technice wykonywania inwentaryzacji i spo
sobie wypełniania arkuszy (kart) spisu z natury oraz 
poinformowanie ich o odpowiedzialności za prawidło
we i dokładne sporządzanie spisu środków trwałych 
i obrotowych;

6) zarządzanie i dopilnowanie, aby wszystkie komórki 
przedsiębiorstwa poczyniły przygotowania mające na 
celu umożliwienie przeprowadzenia spisu z natury 
prawidłowo, w wyznaczonych terminach i bez za
kłócenia normalnego toku pracy;

7) przygotowanie i przydzielenie przewodniczącym re 
jonowych zespołów odpowiedniej ilości arkuszy (kart) 
spisu z natury oraz potrzebnych materiałów kance-
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laryjnych. A rkusze (karty) spisu z natu ry , k tóre są 
drukam i ścisłego zarachow ania, pow inny być poin
form ow ane i w ydane przewodniczącym  rejonowych 
zespołów — za pokw itow aniem ;

8) dopilnowanie ciągłości, ścisłości w ykonania p lanu  
p rac inw entaryzacyjnych oraz aby pracownicy od
delegowani do tych p rac nie byli w  czasie przepro
w adzania inw entaryzacji odryw ani do innych prac;

9) dopilnow anie zaopatrzenia m agazynów i budów  w  od
pow iednie ilości przyrządów  niezbędnych do p rzepro
w adzenia obmiarów;

10) stałe nadzorow anie p rac rejonowych zespołów i u ła 
tw ienie im w ykonania zadań przez udzielanie w ska
zówek oraz interw eniow anie u dyrek tora przedsię
b iorstw a w  razie napotykania na trudności, których 
nie mogą usunąć we w łasnym  zakresie;

U ) kontrolow anie prac rejonow ych zespołów przez po
w ołanych kontrolerów ;

12) opracowanie spraw ozdania z przeprow adzonej in 
w entaryzacji, zaw ierającego ocenę ustalonego w yni
ku spisu oraz stw ierdzone usterk i w  zakresie m aga
zynowania, konserw acji itp. składników  m ajątkow ych 
(odpis spraw ozdania dołącza się do rocznego sp ra
w ozdania finansowego przedsiębiorstw a);

13) dopilnow anie złożenia w yjaśn ień  na piśm ie przez 
osoby m ateria ln ie  odpowiedzialne — w przypadku 
stw ierdzenia niedoborów  (mank) przekraczających

- norm y branżow e ubytków  naturalnych;
14) staw ianie pisem nych wniosków w  spraw ie:

a) korek ty  zużycia lub  korekty  w ielkości produkcji,
b) odpisania z ksiąg niezawinionych niedoborów  lub 

obciążenia w innych za niedobory,
c) w prow adzenia do ksiąg nadw yżek inw entaryza

cyjnych,
d) pow ołania podkom isji szacunkowej.

III. Prace przygotowawcze

12. D yrektor przedsiębiorstw a — w  porozum ieniu z głów
nym  (starszym ) księgowym  i przewodniczącym  kom isji 
inw entaryzacyjnej pow inien zawiadom ić na piśm ie w szyst
k ie działy przedsiębiorstw a o wyznaczonym term inie inw en
taryzac ji i zwołać — najpóźniej na 6 dni przed datą spisu 
z n a tu ry  — odpraw ę wszystkich zainteresow anych pracow 
ników , w  czasie k tó rej należy:

1) podać do wiadom ości skład  kom isji inw entaryzacyjnej 
i term iny inw entaryzacji;

2) podać skład rejonow ych zespołów spisowych i ściśle 
określone rejony (miejsca) ich działalności;

3) zaznajom ić obecnych z przepisam i instrukcji i z obo
w iązkam i zespołów spisowych;

4) omówić prace przygotowawcze do inw entaryzacji 
w  m agazynach i w e w szystkich działach przedsiębior
stwa;

5) zapew nić przydzielenie odpowiednich środków (siłę 
roboczą i transport) dla spraw nego i term inow ego 
przeprow adzania akcji przygotowawczej.

13. P race przygotowawcze ogólne powinny objąć:

1) w  m agazynach, przechow alniach, rachubie m a te ria 
łowej i wypożyczalniach narzędzi — w yprow adzenie 
na bieżąca zapisów w  karto tekach  i innych urządze
n iach analitycznych oraz w zajem ne uzgodnienie tych 
urządzeń;

2) dostarczenie do działu księgowości przez w łaściw e 
kom órki wszelkich fak tur, protokółów  zdawczo-od
biorczych itp. dotyczących m ajątku  trw ałego, doku
m entów  księgowych, dotyczących w szystkich m a te ria 
łów i przedm iotów  nietrw ałych, dokumentów, um ożli
w iających rozliczenie produkcji przem ysłowej, b u 
dowlanej oraz innych niezbędnych dla w łaściwego 
ustalenia stanu księgowego środków trw ałych i obro
towych;

3) w  dziale księgowości — doprowadzenie księgow ań do 
stanu bieżącego, um ożliw iającego ustalenie różnic in 
w entaryzacyjnych.

14. P race inw entaryzacyjne powinny być tak  zorgani
zowane, aby norm alna działalność przedsiębiorstw a (pro
dukcja i prace na budowach) nie doznała przerw .

P raw idłow e i dokładne sporządzenie spisu z n a tu ry  
w ( kilkudniow ych okresach czasu przeznaczonych na ten 
cel — w ym agają odpowiedniego zorganizowania prac p rzy
gotow aw czych 'w  rejonach spisowych.

W szczególności należy zwrócić uwagę na następujące 
prace przygotowawcze: /

1) sprawdzić, czy wszystkie przedm ioty m ajątku  trw a 
łego posiadają symbole — odpow iadające symbolom 
w  karto tece szczegółowej m a ją tk u  trw ałego (wszystkie 
b rak i należy uzupełnić);

2) dla uniknięcia rozbieżności w  nom enklaturze i k lasy
fikacji spisywanych zapasów m ateriałow ych i p rzed
m iotów n ietrw ałych — należy stosować nom enklaturę 
i k lasyfikację p rzy ję tą  w  indeksie m ateriałow ym , 
a w  przypadku b raku  indeksu, według nom enklatury 
używ anej w  księgowości m ateriałow ej.

W tym  celu — każde m iejsce przechow yw ania m a
teriałów  lub narzędzi (na półkach, sztablach itp.) po
winno być zaopatrzone w  tablicę lub wywieszkę, na 
k tórej pow inna być wym ieniona nazw a m ateriału , 
jego cechy, jednostka m iary  i symbol kartotekow y, 
w edług których dany m ateria ł ewidencjonowany jest 
w  kartotece.

U łatw ia to kom isji p racę i zapobiega stosowaniu róż
nej nom enklatury  i różnych jednostek m iary  przy spi
syw aniu rem anentów ;

3) kierownicy magazynów i miejsc składowych powinni 
przed term inem  rozpoczęcia inw entaryzacji doprow a
dzić do należytego porządku w szystkie pomieszczenia, 
składy i magazyny.

W szystkie zapasy m ateriałów , narzędzi itp. powinny 
być ułożone w  tak i sposób, aby dostęp do nich był 
ła tw y i aby spis mógł być dokonany szybko, spraw nie 
i dokładnie.

M ateriały  jednego gatunku — jeśli jest to m ożli
we — powinny być ułożone obok siebie, o ile są 
w  opakowaniu, w edług jednakow ych opakow ań, aby 
można było łatw o obliczyć ilość spisywanego m ate
riału . M ateriały  w  opakow aniach niepełnych i uszko
dzonych powinny być ułożone oddzielnie. P rzeprow a
dzając sortow anie m ateria łów  należy w yodrębnić z ca
łej m asy m ateriałow ej — złom, odpadki w artościow e, 
m ateria ły  i narzędzia zniszczone i zepsute, niepełno- 
wartościowe, nietypow e, niechodliwe oraz m ateria ły  
zgłoszone do upłynnienia;

4) odpadki z produkcji oraz m ateria ły  przedstaw iające 
w artość złomu — należy w  m iarę możliwości p rze
kazać przed rozpoczęciem inw entaryzacji do odnośnych 
magazynów;

5) przedm ioty n ie trw ałe, n ienadające się do napraw y 
lub regeneracji należy form alnie zlikwidować, przeka-
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żując do odpowiednich m agazynów uzyskany przy 
likw idacji złom;

8) przedsiębiorstw a, wypożyczające sprzęt i środki tra n s
portow e innym przedsiębiorstw om  — sporządzają ze
staw ienia składników  m ajątkow ych oddanych do uży t
kow ania innem u przedsiębiorstw u.

Zestaw ienia te  pow inny być sporządzone oddzielnie 
d la każdego użytkow nika w ym ienionych składników  
m ajątkow ych Zestaw ienie należy sporządzić przez k a l
kę w  trzech egzem plarzach. O ryginał i kopię zesta
w ienia należy przesłać do użytkow nika w raz z pism em, 
którego w zór jest załącznikiem  n r 1 do instrukcji. 
Zwrócony oryginał wykazu, potw ierdzony przez uży t
kow nika podpisem  i pieczątką, pow inien być za łą
czony do sporządzonego spisu sprzętu i środków  tra n s
portow ych, znajdujących się w  dzierżawie.

Kopia w ykazu, pozostająca u dzierżawcy (użytkow
nika) pow inna być dołączona do arkusza spisowego 
obcych (dzierżawionych) składników  m ajątkow ych spi
sywanych z n a tu ry  u dzierżawcy.

D ruga kopia zestaw ienia pozostaje w  aktach kom i
sji inw entaryzacyjnej przedsiębiorstw a, będącego w ła
ścicielem wypożyczonego sk ładnika m ajątkowego;

7) w  jednostkach pracujących na zlecenie, należy w yro
by gotowe i roboty w  toku przygotować do ujęcia 
w  spisach w edług zleceń;

8) w szystkie nadm ierne zapasy m ateria łów  (znajdujące 
się na stanow iskach pracy) pow inny być zwrócone do 
m agazynu — przed rozpoczęciem inw entaryzacji — za 
dowodem „Zw ”;

9) należy rów nież przygotować dla kom isji inw en tary 
zacyjnej spisy czeków i weksli, znajdujących się, w  portfe lu  oraz papierów  w artościow ych przechow y
w anych w kasie  lub w  sefesie.

15. W czasie inw entaryzacji należy:

1) ograniczyć dokonywanie w ew nętrznych przesunięć 
składników  m ajątkow ych;

2) w strzym ać obroty magazynowe.

Zapotrzebow ania m ateriałów , wyrobów, narzędzi, drobne
go sprzętu itp. z m agazynów powinny być w  zw iązku z tym  
w  zasadzie załatw ione do końca dnia poprzedzającego u s ta 
lony pierw szy dzień spisu.

P rzed dniem  spisu należy pobrać z m agazynu ilość m a
teriałów  w ystarczającą do zachow ania ciągłości produkcji 
w  okresie spisu z na tu ry , a jednocześnie należy p rzestrze
gać, aby zapas m ateria łów  pobranych do przerobu nie był 
nadm ierny.

W przypadku konieczności w ydania lub przyjęcia w yro
bów, m ateriałów , narzędzi itp. należy stosować się do 
przepisów  ust. 31 instrukcji.

IV. T ryb przeprow adzania spisów

16. Spisy powinny być dokonane w dwóch egzem pla
rzach przez, kalkę na ponum erow anych arkuszach (kar
tach) spisu z natury , stanow iących d ruk i powszechnego 
użytku CWD (w zależności od p rzy ję tej m etody spisu).

17. Rejonowe zespoły inw entaryzacyjne powinny spisy
w ać w swoim  rejonie w szystkie bez w yjątku  przedm ioty 
na odpowiednich arkuszach (kartach) spisu z natury .

Roboty w  toku budow lano-m ontażow e należy spisywać 
w edług załączonego do nin iejszej in strukc ji protokółu u s ta 
lenia w artości robót w  toku — stanowiącego załącznik 
mr 2 do instrukcji.
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S tan robót budow lano-m ontażow ych w  toku w ynika ze 
stosunku obm ierzonych ilości robót, w ykonanych w  po
szczególnych elem entach scalonych do ilości robót p rze
w idzianej w  kosztorysie umownym. Dokonane na koniec 
każdego k w arta łu  obm iary elem entów  niezakończonych bę
dące podstaw ą w ystaw ienia protokółu stanu  i w artości ro 
bót uzgodnionego z inspektorem  nadzoru jako p rzedstaw i
cielem  zleceniodawcy, stanow ią form alny spis z n a tu ry  ro 
bót budow lano-m ontażow ych w  toku. S tanow i on podsta
wę dla protokółów  zastępczych w ystaw ianych na koniec 
okresu i potw ierdzonych przez inspektora nadzoru.

18. P rzedm iot inw entaryzow any należy określić zwięźle, 
używ ając nazw  i jednostek m iary  ściśle w edług indeksu 
m ateriałow ego stosowanego w  przedsiębiorstw ie, a w  przy
padku b raku  indeksu — w edług nom enklatury  używanej 
w księgowości m ateriałow ej. Ilości powinny być w yrażone 
rów nież w  tych sam ych jednostkach m iary  lu b  wagi, w  ja 
kich są ujm ow ane w  księgowości m ateriałow ej.

19. P rzy spisyw aniu składników  m ajątkow ych zaliczo
nych do środków  trw ałych — należy wnieść na arkusze 
(karty) spisu z n a tu ry  nazwę zgodną z nom enklaturą przy
ję tą  w  przedsiębiorstw ie oraz podać znaki charak terystycz
ne u ję te  w  ew idencji danego składnika m ajątkowego.

Jeżeli inw entaryzow ane składniki środków  trw ałych  nie 
są użytkow ane prze^ przedsiębiorstw o do w ykonania zadań 
planowych, należy o tym  uczynić w zm iankę w  arkuszu 
(karcie) spisu z natury .

20. W pisyw anie danych na arkusze (karty) spisu z n a 
tury  przeprow adza się atram entem  lub ołówkiem kopio
wym.

21. Niedopuszczalne są jakiekolw iek w ycierania, zeskro- 
byw ania itp. Omyłkowe zapisy należy tak  przekreślić, aby 
można było odczytać poprzednią treść. P opraw ki muszą 
być podpisane przez członka zespołu spisowego, k tóry  do
konał spsiu i przez osobę odpowiedzialną za całość i stan 
danych składników  m ajątkow ych.

22. Na oddzielnych arkuszach (kartach) spisu z n a tu ry  
należy u jąć w  odniesieniu do m ateriałów , tow arów , w yro
bów gotowych i półfabrykatów :

1) zapasy niepełnowartościowe, z zaznaczeniem procentu 
ich przydatności;

2) zapasy nietypow e (niechodliwe);
3) zapasy zgłoszone do upłynnienia;
4) zapasy w yładow ane i nieodebrane przez kom isję tech

niczną;
5) dostawy n ieprzyjęte od dostawców i objęte rek lam a

cjam i, zapasy sprzedane i z jakichkolw iek przyczyn 
pozostające w  m agazynach lub inne m ateria ły  pozo
stawione do dyspozycji;

6) zapasy przy ję te od zleceniodawców do przerobu (np. 
surowce obce);

7) m ateria ły  zm agazynowane w przechow alniach (paka
merach), na k tóre uprzednio w ystaw ione już kw ity 
„M m”.

W karto tece m ateria łow ej, na k artach  ew idencjonujących 
m ateria ły  zakw alifikow ane do wym ienionych wyżej grup — 
należy w pisać nazw ę grupy, do k tórej w  trakc ie  spisu 
zaliczono dany m ateriał.

23. W przypadku, gdy spis z na tu ry  sporządza się na 
arkuszach spisu z na tu ry , jednoznaczne składniki m a ją t
kowe (m ateriały  norm ow ane, nienorm ow ane, części zapa
sów itp.) powierzone jednej osobie odpowiedzialnej za ca
łość i stan  tych składników  należy u jąć n a  odrębnych 
arkuszach. U łatw i to  uzgodnienie spisów z na tu ry  ze s ta 
nem książkowym.
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24. R zeczyw istą  ilość sp isy w an y ch  z n a tu ry  zapasów  m a 
te r ia łó w , tow aró w , w yrobów  gotow ych  itp . u s ta la  się  p rzez  
d o k ład n e  p rze liczen ie , zw ażen ie  lu b  zm ierzen ie . W yjątkow o 
ty lk o  dopuszcza się w  o d n ies ien iu  do m a te ria łó w , tow arów , 
w y robów  gotow ych  itp . — p rzechow yw anych  w  n ieu szk o 
dzonych o p ak o w an iach , o k re ś la n ia  ilości p rzez  p rze liczen ie  
o p akow ań  i p rzem n o żen ie  p rzez  w agę  lu b  ilość, pod  w a 
ru n k ie m  d o konan ia  je d n a k  k o n tro li w y ryw kow ej.

25. Ilo śc iow y  s ta n  m a te ria łó w , tow aró w , w yrobów  go to 
w ych itp . — m ag azynow anych  w  zw ałach , p ryzm ach , s to 
sach , ja k  ró w n ież  m a ło w arto śc io w y ch  i ciężk ich , d z a jm u 
jących  w ie le  m ie jsca , o k re ś la  się n a  p o d staw ie  obliczeń 
techn icznych  (np. w ed ług  obm iarów  i c ięża ru  gatunkow ego), 
dokonanych  w  za łączn ik u  do a rk u sz y  (k a rt) sp isu  z n a tu ry .

26. W  p rzy p ad k ach , gdy zap as  m ożna u s ta lić  ty lko  na  
p o d staw ie  oszacow ania  — oszacow anie  n a leży  p rz e p ro w a 
dzić z n a jw ięk szą  dok ładnością  p rzez  siły  fachow e p o w o 
ła n e  p rzez  przew odn iczącego  k o m is ji in w en ta ry zacy jn e j, 
Z  w łaśc iw ych  kom ó rek  o rg an izacy jn y ch  p rzed s ięb io rs tw a .

27. In w e n ta ry z a c ję  sk ład n ik ó w  m a ją tk o w y ch , k tó ry ch  
ilościow y s ta n  zapasów  n ie  m oże być u s ta lo n y  w  drodze 
p rze liczen ia , zw ażen ia  lub  zm ierzen ia , an i też  w  drodze 
oszacow ania  dok ładnego  n a  p o d staw ie  ob liczeń  tech n icz 
nych  — na leży  p rzep ro w ad z ić  w  sposób okreś lony  k ażd o 
razow o  p rzez  D y rek to ra  D e p a rta m e n tu  K sięgow ości, n a  
w n iosek  p rzed s ięb io rs tw a , zaop in iow any  p rzez  jego  je d 
n ostkę  n ad rzęd n ą .

28. O soby p rzep ro w ad za jące  spis n ie  m ogą być w  żad 
n y m  p rzy p ad k u  in fo rm o w an e  o ilo śc iach  w y n ik a jąc y ch  ze 
s ta n u  księgow ego, a k a r to te k a  ilo ściow a lu b  w yw ieszk i 
z n a jd u ją c e  się w  m agazyn ie  pow inny  być p rzed  rozpoczę
c iem  sp isu  aż do jego  ukońcezn ia , op ieczętow ane, o czym  
n a leży  uczynić  w zm ian k ę  w  p ro to k ó le  k o m is ji in w e n ta ry 
zacy jne j.

29. S p is z n a tu ry  p rzedm io tów  n ie trw a ły c h  w  u ż y tk o 
w a n iu  należy  u w ażać  za dokonany  o ile:

a) u su n ię to  na  ok reślony  te rm in  is tn ie jące  ew en tu a ln e  
zaległości w  ew idenc ji, w y k sięgow u jąc  p rzed m io ty  w y 
cofane  z uży tk o w an ia ;

b) p rzep row adzono  d o k ład n ą  w e ry fik a c ję  różn ic  p o m ię 
dzy s tan em  ilościow ym  k a r t  ew id en cy jn y ch  w y p o sa 
żen ia , d o p ro w ad za jąc  do p e łn e j zgodności pom iędzy 
sobą stan ó w  w ym ien ionych  w yżej u rząd zeń  ew id en 
cy jnych  w  p o ró w n an iu  n a s tęp n ie  i uzgodn ien iu  z k a r 
tam i obro tów ;

c) p rzep row adzone  w e ry fik a c je  stanów  ilościow ych  k a r t  
ew id en cy jn y ch  w  k o n fro n ta c ji ze s tan em  za tru d n ien ia , 
u s ta la ją c  odpow iedn ie  roszczen ia  w  s to su n k u  do p r a 
cow ników  już  n ieza tru d n io n y ch , k tó rzy  n ie  zw rócili 
p o b ran y ch  n arzędzi, odzieży lu b  innych  p rzedm io tów .

30. L iczen ia , w ażen ia  i po m ia ró w  sp isyw anych  sk ła d n i
ków  m a ją tk o w y ch  o raz  w p isu  do a rk u szy  (k art) sp isu  
z n a tu ry  dok o n u je  członek re jonow ego  zespołu  spisow ego 
w  obecności osoby odpow iedz ia lne j za  całość i s ta n  sk ła d 
n ik ó w  m a ją tk o w y ch  np. m ag azy n iera .

31. Z ch w ilą  rozpoczęcia  sp isów  z n a tu ry  — n ie  w olno  
p rzenosić  sk ład n ik ó w  m a ją tk o w y ch  z jednego  re jo n u  do 
d rugiego . G dyby  je d n a k  ze w zględów  tech n iczn o -ru ch o 
w ych  by ło  to  kon ieczne  — w ów czas na leży  zaw iadom ić  
o ty m  p rzew odniczącego  k o m isji in w en ta ry zacy jn e j lu b  
osoby dok o n u jące  spisu.

D okonu jący  sp isu  pow in ien :

1) w  p rzy p ad k u , gdy sk ład n ik  m a ją tk o w y , m a jący  być 
p rzen iesiony  do innego re jo n u  spisow ego, zo sta ł już 
sp isany  — odnotow ać w  a rk u szu  (karcie) sp isu  z n a 
tu ry , p rzy  odpow iedn ie j pozycji, ilość w y d an ą  oraz

sym bol i n u m e r w ydanego  sk ład n ik a  m ają tkow ego , 
a na  w szystk ich  eg zem plarzach  dow odu w y d an ia  n a 
p isać , że w y d an y  sk ład n ik  m a ją tk o w y  zo sta ł o b ję ty
sp isem  z n a tu r y  n a  a rk u sz u  n r  pod pozycją  n r . . . .
lu b  n a  k a rc ie  sp isu  z  naltury  n r  ;

2) w  p rzy p ad k u , gdy sk ład n ik  m a ją tk o w y , k tó ry  m a być 
w y d an y  n ie  zosta ł jeszcze o b ję ty  sp isem  z n a tu ry  — 
w ciągnąć  n a  a rk u sz  (k a rtę ) sp isu  z n a tu ry  i dokonać 
czynności w ym ien ionych  w  p u n k c ie  1);

3) n a  składnliku m ajątkow ym , p rzenoszonym  z jed n eg o  
re jo n u  spisow ego do d rugiego  na leży  zaznaczyć (np. 
k redą): „za in w en tary zo w an o  w  re jo n ie  sp iso w y m ” (po
dać n azw ę  re jonu), w  a rk u szu  sp isu  z n a tu ry  n r -----
pod p o zyc ją  n r   (lub  na  k a rc ie  sp isu  z  n a tu ry
n r  . . . . ) “ .

M a to  n a  ce lu  zapob ieżen ie  p o w tó rn em u  w c iągn ięc iu  
n a  a rk u sz  (k a rtę ) sp isu  z n a tu ry  przenoszonego  sk ła d 
n ika .

32. In w en ta ry zac ję  rozpoczętych  in w esty c ji (rem ontów  
k ap ita ln y ch ) n a leży  p rzep ro w ad zić  w  sposób u m o ż liw ia 
jący  sk o n tro lo w an ie  p raw id łow ośc i ew id en c ji k sięgow ej ze 
s tan em  rzeczyw istym .

W szczególności na leży  stw ierdzić :

1) czy n ie  u ję to  n a  k o n tach  in w esty c ji rozpoczętych  
m a te ria łó w  w ydanych , lecz n ie  zuży tych  n a  ce le  in 
w esty cy jn e  lu b  też  części p rzek azan y ch  do m ontażu , 
k tó ry ch  m on taż  n ie  zo sta ł rozpoczęty;

2) czy n a  k o n tach  inw esty c ji rozpoczętych n ie  f ig u ru ją  
inw estyc je  zakończone;

3) czy rzeczyw isty  s tan  zaaw an so w an ia  in w esty c ji (re 
m on tów  k a p ita ln y ch ) odpow iada s tan o w i w y n ik a ją c e 
m u z księgow ości.

33. In w e n ta ry z a c ja  k siążek , czasopism  i innych  d ruków , 
w chodzących w  sk ład  b ib lio tek i p rzed s ięb io rs tw a  m oże być 
p rzep ro w ad zo n a  w ed ług  uproszczonych  zasad.

In w e n ta ry z a c ja  b ib lio tek i w ed łu g  uproszczonych  zasad  
po lega n a  sp raw d zen iu  p raw id ło w o śc i ew id en c ji k siążek , 
czasopism  i innych  d ru k ó w  przez  po ró w n an ie  zapisów  
w  księdze in w en ta rzo w ej b ib lio tek i ze s tan em  rzeczy w i
stym  oraz  z k a r ta m i k siążek  lu b  k a r ta m i czy te ln ików  oraz 
n a  w yry w k o w y m  sp raw d zen iu  zgodności zap isów  w  k a r ta c h  
książek  lu b  k a r ta c h  czy te ln ików  ze s tan em  rzeczyw istym .

S tw ierdzone  w  czasie in w e n ta ry z a c ji b ib lio tek i n ied o 
bo ry  lu b  n ad w y żk i pow inny  być u ję te  n a  od rębnych  a rk u 
szach, z aw ie ra jący ch  w szelk ie  d ane  p rzew id z ian e  w  k s ię 
dze in w en ta rzo w ej b ib lio tek i.

W  zak res ie  om aw ianych  środków  s to su je  się odpow iednio  
p rzep isy  u s t. 14, 15, 16, 18, 20, 21, 22, 23, 24, 30 i 31 in 
s tru k c ji.

W  księdze  in w en ta rzo w ej b ib lio tek i — po o s ta tn io  w p i
sanej pozycji na leży  zam ieścić  k lau zu lę , s tw ie rd z a ją c ą  p rz e 
p ro w ad zen ie  sp isu  z n a tu ry  k siążek , czasopism  i innych  
d ruków , d a tę  o raz  n u m ery  a rk u szy , n a  k tó ry ch  uw idocz
niono s tw ierdzone  n iedobo ry  i nadw yżk i.

K lau zu lę  p o d p isu ją  członkow ie zespołu  spisow ego, p rz e 
p ro w ad za jący  sp is o raz  osoby odpow iedzia lne  za całość 
i s ta n  b ib lio tek i.

34. In w en ta ry zac ję  ob iek tó w  zaplecza tym czasow ego 
w  p rzed s ięb io rs tw ach  b udow lano -m on tażow ych  p rz e p ro w a 
dzać na leży  zgodnie z p o stan o w ien iem  in s tru k c j i w  s p ra 
w ie  lik w id a c ji i k o n tro li ilościow ej ob iek tów  zap lecza ty m 
czasow ego w  p rzed s ięb io rs tw ach  budow lano -m on tażow ych  
stanow iące j za łączn ik  do o kó ln ika  n r  4 M in is tra  B udow 
n ic tw a  i P rzem y słu  M a te ria łó w  B udow lanych  z d n ia  5 lu 
tego 1958 r. (Dz. U rz. M B iPM B  n r  2, poz. U ).
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35. Po zakończeniu spisu z natury — członkowie rejo
nowego zespołu spisowego oraz osoby odpowiedzialne za 
powierzone ich pieczy składniki majątkowe podpisują po
szczególne arkusze (karty) spisu z natury.

36. Rejonowy zespół spisowy obowiązany jest żądać od 
osób m aterialnie odpowiedzialnych za całość i stan skład
ników majątkowych — złożenia, niezależnie od podpisu 
na każdej stronie arkusza spisowego (karcie), pisemnego 
oświadczenia następującej treści:

O ś w i a d c z e n i e

Wszystkie zapasy, znajdujące się w magazynie, składzie, 

przechowalni (podać nazwę, numer i adres magazynu-skła- 

du), za które odpowiadam, zostały w mojej obecności spi

sane zgodnie ze stanem faktycznym na arkuszach spisu 

z natury numery od . . . .  do . . . ., ostatnia pozycja 

numer . . . .  (kartach spisu z natury numery od . . . .  

do . . . .) i nie roszczę z tego tytułu żadnej pretensji do 

komisji inwentaryzacyjnej.

Jednocześnie oświadczam, że ostatnie kwity magazynowe 

(przed dokonaniem spisu z natury), a mianowicie przycho

dowy numer . . . .  z d n i a .................................. i rozchodowy

numer . . . .  z d n i a ................................dotyczące inwenta-

ryzowanych zapasów, zostały ujęte w ewidencji ilościowej 

i przekazane do księgowości.

(Miejscowość) d n i a ................................(podpis i stanowisko)

37. W przypadku odmowy ze strony pracownika podpi
sania powyższego oświadczenia, powinien on sporządzić 
pisemne uzasadnienie odmowy.

Jeżeli przyczyną odmowy podpisania oświadczenia jest 
niezgodność ilościowa, przewodniczący komisij inwentary
zacyjnej powinien bezzwłocznie zarządzić ponowne doko
nanie spisu kwestionowanej pozycji.

Po stwierdzeniu omyłki w spisie należy uczynić na arku
szu (karcie )spisu z natury poprawkę w sposób podany 
w ust. 21 instrukcji.

38. Po przeprowadzeniu spisu z natury — przewodni
czący rejonowego zespołu spisowego sporządza sprawozda
nie, zawierające ocenę ustalonego wyniku spisu oraz stw ier
dzone usterki w zakresie magazynowania, konserwacji itp. 
składników majątkowych. Sprawozdanie powinno być do
łączone do arkuszy (kart) spisu z natury i wraz z nimi 
przesłane przewodniczącemu komisji inwentaryzacyjnej.

39. Odpisy arkuszy spisów z natury (kalkowe) zostają, 
po podpisaniu przez rejonowy zespół spisowy, wręczone 
osobie m aterialnie odpowiedzialnej za przechowywanie spi
sanych składników majątkowych (np. magazynierowi), któ
ra na podstawie tych kopii dokonuje aktualizacji zapisów 
ewidencyjnych w kartotece magazynowej, a następnie prze
syła je przy piśmie do przewodniczącego komisji inwenta
ryzacyjnej.

W przypadku, gdy spis z natury sporządza się na k ar
tach spisu z natury — aktualizacja zapisów dokonywana

jest na podstawie egzemplarzy „B” kart spisu z natury, 
które następnie przesyłane są również przewodniczącemu 
komisji inwentaryzacyjnej.

V. Kontrola spisów z natury

40. W czasie spisu z natury, kontrolerzy wyznaczeni 
przez przewodniczącego komisji inwentaryzacyjnej, w po
rozumieniu z głównym księgowym, powinni w granicach 
swoich rejonów przeprowadzać kontrole zupełności i p ra 
widłowości spisś-w.

Kontrola może być przeprowadzana wyrywkowo lub też 
trwać w ciągu całego okresu spisu w danym rejonie, za
leżnie od polecenia.

O przeprowadzonej kontroli — kontroler czyni wzmian
kę na arkuszu (karcie) spisu z natury, a niezależnie od 
tego z przeprowadzonej kontroli spisuje protokół i nie
zwłocznie przekazuje go przewodniczącemu komisji inwen
taryzacyjnej.

41. Po ukończeniu spisu z natury — zespół spisowy obo
wiązany jest sprawdzić:

1) czy wszystkie pola inwentaryzacyjne, wchodzące • 
w skład jego rejonu, zostały ujęte w spisach inwen
taryzacyjnych;

2) czy ilości przetransportowane lub załadowane w cza
sie spisu zostały ujęte w arkuszach spisowych;

3) czy arkusze spisu z natury zostały czytelnie podpi
sane przez osoby przeprowadzające spis z natury oraz 
osoby odpowiedzialne za całość i stan składników m a
jątkowych objętych tymi arkuszami spisu;

4) czy do spisu dla poszczególnych rejonów zostały do- 
L łączone oświadczenia odpowiedzialnych m aterialnie

pracowników za całość i stan składników m ajątko
wych lub pisemne wyjaśnienia uzasadniające brak 
oświadczeń.

VI. Wycena, ustalanie różnic i odpisywanie niedoborów

42. Przewodniczący komisji inwentaryzacyjnej, po zebra
niu od przewodniczących rejonowych zespołów spisowych 
arkuszy (kart) spisu z natury i sprawdzeniu ich pod wzglę
dem formalnym, sporządza z powyższych czynności pro
tokół, który powinni podpisać wszyscy członkowie komisji 
i przewodniczący rejonowych zespołów spisowych.

43. Wszystkie arkusze spisowe powinny być wycenione. 
Wycenę pełnowartościowych składników majątkowych za
rządza główny księgowy, przy czym jeżeli są one ujęte 
w księdze remanentów prowadzonej przez jednostkę, wy
ceny ich na arkuszach (kartach) spisu można zaniechać.

44. Arkusze (karty) spisu z natury niepełnowartościo- 
wych lub nowoujawnionych składników majątkowych — 
przewodniczący komisji inwentaryzacyjnej przesyła podko
misji szacunkowej, w celu ustalenia wartości tych skład
ników.

Podkomisja szacunkowa sporządza z czynności swoich 
protokół i doręcza go, łącznie z arkuszami (kartami) spisu 
z natury, przewodniczącemu komisji inwentaryzacyjnej.

45. Przewodniczący komisji inwentaryzacyjnej składa 
głównemu (starszemu) księgowemu przedsiębiorstwa:

1) arkusze karty  „A” i „B” (spisu z natury, łącznie 
z oświadczeniami osób materialnie odpowiedzialnych 
(ust. 36);

2) sprawozdania podkomisji rejonowych (ust. 38);
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3) p ro to k ó ły  k o n tro le ró w  (.ust. 40);
4) p ro to k ó ł k o m is ji in w e n ta ry z a c y jn e j (ust. 43);
5) p ro to k ó ł po d k o m isji szacunkow ej (ust. 44);
6) kop ię  sp raw o zd an ia  z p rzep ro w ad zo n e j in w e n ta ry z a 

cji (ust. 11, pkt, 12).

46. G łów ny (s tarszy) księgow y zleca u s ta len ie  różn ic  in 
w en ta ry zacy jn y ch  (n iedoborów  i padw yżek), w yn ik a jący ch  
z p o ró w n an ia  ilości i w a rto śc i poszczególnych sk ładn ików , 
u s ta lo n e j w  to £ u  in w en ta ry zac ji, z ilością  i w a rto śc ią  w y 
n ik a ją c ą  z ew id en c ji ty ch  sk ładn ików .

W  jed n o s tk ach  obsług iw anych  p rzez  B iu ro  R ozliczeń B u 
dow n ic tw a  w ycen ione a rk u sze  sp isu  z n a tu ry  środków  
ob ję tych  ew id en c ją  m a te ria ło w ą  p o w in n y  być p rzesy łane  
do B iu ra , k tó re  w łącza jąc  je  w  tab u lo g ram y  ilu s tru ją c e  
s ta n y  ilo śc iow o-w arto śc iow e sporządzone n a  d a tę  sp isu , 
do k o n u je  p o ró w n an ia  ilości i w a rto śc i poszczególnych a so r
tym en tów , u s ta lo n e j w  czasie in w en ta ry zac ji, z ilością  
i w a rto śc ią  w y n ik a jąc ą  z ew id en c ji księgow ej.

47. R óżnice in w en ta ry zacy jn e  na leży  u ją ć  w  ze s taw ie 
n iach  liczbow ych, sporządzonych  w  sposób u m o żliw ia jący  
u s ta le n ie  łącznej sum y różn ic  in w en ta ry zacy jn y ch  z p o 
dzia łem  je j w ed ług  poszczególnych k o n t syn tetycznych , 
p rzew id z ian y ch  w  p lan ie  k o n t o raz  w ed ług  osób odpow ie
dz ia lnych  m a te r ia ln ie  za s tan  pow ierzonych  ich pieczy 
sk ład n ik ó w  m ają tk o w y ch .

48. Z estaw ien ia , o k tó ry ch  m ow a w  ust. 47 in s tru k c ji, n a 
leży sporządzić  w  sposób, um oż liw ia jący  s tw ie rd zen ie  po 
w iązan ia  poszczególnych pozycji zes taw ien ia  z pozycjam i 
a rk u szy  (k art) sp isu  z n a tu ry , n a  p o d staw ie  k tó ry ch  zo
sta ły  one sporządzone.

49. G łów ny (s tarszy) księgow y p rzesy ła  op racow ane 
w  sposób podany  w  ust. 46 zes taw ien ia  różn ic  in w e n ta ry z a -  - 
cy jnych  p rzew odn iczącem u  kom isji in w en ta ry zacy jn e j.

P rzew odn iczący  fcom isji o trzy m an e  ze s taw ien ia  różn ic  
w ra z  z p ro to k ó łam i różn ic  k ie ru je  do p o dkom isji w e ry 
f ik a c y jn e j, k tó ra  je  ro z p a tru je  i p rzed s taw ia  w niosk i 
w  try b ie  w ym ien ionym  w  ust. 9.

50. W  p rzy p ad k u  s tw ie rd zen ia  dużej ilości p o p raw ek  na  
a rk u sz u  spisow ym , pozycji opuszczonych w  czasie sp isu  
o raz  pozycji uzupełn ionych , p rzew odn iczący  k o m is ji z a rz ą 
dza ponow ny  spis całego pola . Jeże li opuszczenia i po 
p ra w k i m a ją  c h a ra k te r  sporadyczny , p rzew odniczący  k o 
m is ji z a rząd za  sp raw d zen ie  s ta n u  pozycji w ątp liw ych .

W obydw u p rzy p ad k ach  obow iązu je  sp isan ie  z p rz e 
p row adzone j k o n tro li p ro tokó łu .

51. U jaw n io n e  przez  in w en ta ry zac ję  n iedobo ry  (ubytk i) 
na leży  odpisać w  sposób u s ta lo n y  w  obow iązu jących  b ra n 
żow ych p lan ac h  k o n t o raz  w  try b ie  ok reślonym  za rząd ze 
n iem  M in is tra  B udow nictw a i P rzem y słu  M ate ria łó w  B u 
dow lanych .

VII. Terminarz prac inwentaryzacyjnych

52. R óżnice in w en ta ry zacy jn e  na leży  w y jaśn ić  i p rz e 
księgow ać na  w łaśc iw e  k o n ta  w  ta k im  te rm in ie , aby  zn a 
laz ły  one w y raz  w  k w a rta ln y m  sp raw o zd an iu  fin an so 
w ym , sporządzonym  za okres obe jm u jący  dzień, na  k tó ry  
p rz y p a d a ł te rm in  sp isu  z n a tu ry .

VI p rzy p ad k u , gdy te rm in  sp isu  z n a tu ry  p rzy p ad a ł 
w  o s ta tn im  k w a rta le  ro k u  spraw ozdaw czego , różnice 
in w en ta ry zacy jn e  należy  w y jaśn ić  i p rzeksięgow ać n a  
w łaśc iw e  k o n ta  w  ta k im  te rm in ie , aby znalaz ły  one w y 
ra z  w  sp raw o zd an iu  rocznym .

53. Po  zakończeniu  spisów  z n a tu ry , da lsze  p ra c e  in w e n 
ta ry z a c y jn e  pow inny  być w y k o n an e  w  n as tęp u jący ch  t e r 
m inach :

1) n astępnego  d n ia  (po zakończen iu  sp isów  z n a tu ry )  — 
przew odn iczący  kom isji in w en ta ry zacy jn e j pow in ien  
złożyć głów nem u (starszem u) księgow em u: 
a i a rk u sze  (k a r ty  „A ” i „B ”) sp isu  z n a tu ry  zapasów

pełnow artośc iow ych ,
b) p ro to k ó ł k o m isji in w en ta ry zacy jn e j (ust. 42),
c) sp raw o zd an ia  re jonow ych  zespołów  spisow ych  

(ust. 38),
d) p ro to k ó ły  k o n tro le ró w  (ust. 40),

2) w  p ięć dn i po zakończeniu  sp isu  — przew odn iczący  
k o m isji in w en ta ry zacy jn e j pow in ien  złożyć g łów nem u 
(starszem u) księgow em u:

a) a rk u sze  (k a rty  „A ” i „B ”) sp isu  z n a tu ry  zapasów  
n iep e łn o w arto śc io w y ch  i now o u jaw n io n y ch  z d o 
k o n an ą  n a  n ich  w yceną szacunkow ą,

b) p ro to k ó ł p o dkom isji szacunkow ej, za tw ie rd zo n y  
p rzez  k ie ro w n ik a  p rzed s ięb io rs tw a  (ust. 44);

3) w  10 dn i po o trzy m an iu  a rk u szy  (k a rt) sp isu  z n a 
tu ry  — głów ny (s tarszy) księgow y p rzesy ła  p rzew o d 
n iczącem u k o m is ji in w en ta ry zacy jn e j z e s taw ien ia  ró ż 
n ic  in w en ta ry zacy jn y ch  (ust. 47) w szystk ich  środków .

W  p rzed s ięb io rs tw ach  obsług iw anych  p rzez  B iu ro  
R ozliczeń B udow nictw a, te rm in  ten  p rzed łu ża  się od 
pow iedn io  o ok res po trzeb n y  n a  uzgodnien ie  ta b u lo 
g ram ów ;

4) w  5 dn i po o trzy m an iu  od g łów nego (starszego) k s ię 
gow ego zestaw ień  różn ic  in w en ta ry zacy jn y ch  — 
przew odn iczący  k o m is ji in w e n ta ry z a c y jn e j sk ład a  
g łów nem u (starszem u) księgow em u:

a) p ro to k ó ł p o p raw ek  sp isu  z n a tu ry  (ust. 48),

b) zaak cep to w an e  p rzez  k ie ro w n ik a  p rzed s ięb io rs tw a  
w n iosk i w  sp raw ie :
— n iezaw in ionych  n iedobo rów  in w en ta ry zacy jn y ch ,
— obciążen ia  w innych  za n iedobo ry ,
— w p ro w ad zen ia  do k siąg  nadw yżek ,
— kom pensaty ,

c) kop ię  sp raw o zd an ia  z p rzep row adzonej in w e n ta ry 
zac ji (ust. 11 p k t. 12);

5) w  te rm in ie  n a jp ó źn ie j 30 dn i od zakończen ia  spisów  
z n a tu ry  pow inno  n a s tąp ić  ca łk o w ite  rozliczen ie  n ie 
doborów  i nad w y żek  inw en ta ry zacy jn y ch .

VHI. Postanowienia końcowe

54. A rkusze  (karty ) )sp isu  z n a tu ry , z e s taw ien ia  różn ic  
in w en ta ry zacy jn y ch , p ro to k ó ły  i sp raw o zd an ia  — d o ty 
czące in w en ta ry zac ji p rzep row adzone j w  d an y m  te rm i
n ie  — trw a le  zszy te  i um ieszczone w  teczkach , pow inny  
być p rzechow yw ane  p rzez  o k res 5 la t  (k a teg o ria  B), licząc 
od ro k u  n astęp n eg o  po  ro k u  sp raw ozdaw czym .

55. W p rzy p ad k u  p rzep ro w ad zen ia  in w en ta ry zac ji sk ła d 
n ików  m a ją tk o w y ch  w  sposób n iezgodny z p rzep isam i 
in s tru k c ji, d y re k to r  p rzed s ięb io rs tw a  zarządz i ponow ny 
spis w  te rm in ie  uzgodn ionym  z jed n o stk ą  n ad rzędną .
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Załącznik n r  1 do in stru k c ji w  spraw ie 
zasad i sposobu przeprow adzania 

inw entaryzacji.

Przedsiębiorstw o

(zakład)

Dotyczy: potwierdzenia wykazu obcych obiektów majątku 
trwałego.

Załączając do niniejszego pism a 2 w ykazy (oryginał i ko
pię) obiektów  m ają tk u  trw ałego, znajdującego się u  Nich 
w  użytkow aniu, a będących w naszej ew idencji księgowej,

prosim y o potw ierdzenie zgodności w ykazów dla celów 
inw entaryzacyjnych.

Na oryginale i kopii w ykazu należy potw ierdzić pod p ie
czątką firm ow ą, że w ym ienione w  w ykazie obiekty m a
ją tk u  trw ałego znajdow ały się w Ich posiadaniu w dniu

O ryginał w ykazu prosim y odesłać listem  poleconym pod

a d r e s e m ......................................................................w term inie do

d n i a ..........................

K opia w ykazu pow inna być dołączona do arkusza spisu 
z n a tu ry  (środków trw ałych  obcych) inw entaryzow anych 
u W as środków  trw ałych.

Załączniki 
w ykaz 2 egz. pieczęć i podpis

Zjednoczenie
Zarząd
Budowa

Załącanik n r 2 do in strukcji w spraw ie 
zasad i sposobu przeprow adzania 

inw entaryzacji.

PRO TOK 0Ł

ustalenia wartości robót w toku na d z ie ń ............................... dla obiektu
(nazwa i num er obiektu)

Lp. Scalone elem enty Jedn.
m iary

Ilość robót 
w ykonana wg 

obm iaru

Ilość robót 
przew idziana 

do wykonania 
w  kosztorysie

Zaawansowa
nia robót rubr.

4 X  100
rubr. 5

W artość kosz
torysowa scalo
nego elem entu 
(koszt bezpośr.)

W artość robót 
w  toku 

rubr. 7 X rubr. 6
100

Uwagi

razem  koszty bezpośrednie zł 

n a rzu t kosztów ogólnych 

O g ó ł e m

Inspektor nadzoru K ierow nik robót
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STAN ROZLICZEŃ Z TYTUŁU ROBÓT WYKONANYCH NA DRUGOSTRONNIE WYMIENIONYM OBIEKCIE
PRZEZ PODWYKONAWCÓW

W '  na d z i e ń ......................................................................(od początku budowy)

1. F ak tu ry  podwykonawców refakturow anc

F a k t u r  y p o d w y k o n a w c ó w
Podwykonawca N r faktury Data Suma

R e f  a k t u r o w a n o  f a k t u r ą  w ł a s n ą
N r refaktury Data Suma



Str. 14
I

DZIENNIK URZĘDOWY MIN. BUD. I PRZEM. MAT. BUD. Nr 7

2. Roboty wykonane przez podwykonawców i przez nich niefakturowane

Podwykonawca
Refakturow ano na podstaw ie protokółu F a k t u r a  w ł a s n a

Nr D ata Suma N r D ata Suma

i

■

i

..

ł

/

1

*

3. Faktury podwykonawców nierefakturowane

Podwykonawca Nr fak tury D ata Suma Przyczyny nierefakturow ania

/

.

>

»

1
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Załącznik n r  2 do zarządzenia n r  113 
M inistra Budowinctwa i P rzem ysłu M a
teriałów  Budowlanych z dnia 6 czerw 

ca 1958 r.

INSTRUKCJA

W sprawie rasad i sposobu przeprowadzania inwentaryzacji 
ciągłej w jednostkach podległych i nadzorowanych przez 
Ministra Budownictwa i Przemysłu Materiałów Budowla

nych.
I. W s t ę p .

§ 1. Inw entaryzacja ciągła polega na dokonywaniu w  cią
gu roku sukcesywnego spisu zapasów rzeczowych, sk ładni
ków m ajątkow ych, na podstaw ie ustalonego planu.

Inw entaryzacja tak a  w skutek ciągłego spraw dzania stanu 
zapasów powoduje sukcesywne usta lan ie i w yjaśnianie 
różnic pomiędzy stanem  faktycznym , a danym i ew idencyj
nymi, do wzm ocnienia dyscypliny w  gospodarce m a te ria 
łowej i do przyspieszenia prac bilansowych, usuw ając 
z nich długotrw ałe uzgodnienia stanów i w yjaśnień  różnic, 
powstałych na koniec okresu sprawozdawczego.

II. Przedmiot inwentaryzacji.

§ 2. 1. Inw entaryzacją ciągłą można objąć zapasy m ate
riałów, towarów, wyrobów gotowych i półfabrykatów .

Spisom takim  podlegają zarówno m ateria ły  eksploata
cyjne bez względu na to czyją stanow ią własność, a więc 
również m ateria ły  obce, depozyty, będące w  przechow aniu
Przedsiębiorstw a.

Przez m ateria ły  eksploatacyjne należy rozum ieć  ̂m a te
riały  ew idencjonowane na kontach rozdz. XI branżowych 
Planów kont.

2. Inw entaryzacja pozostałych składników  m ajątkow ych 
tzn. środków  trw ałych, inw estycji i kapitalnych rem on
tów rozpoczętych, produkcji w  toku (robót w toku), przed
m iotów n ietrw ałych w  użytkowaniu, m ateriałów  w  d ro 
dze, w  przerobie obcym, m ateriałów  przechowywanych na 
budowach, w  pakam erach oraz środków pieniężnych, pod
lega spisom okresowym  na zasadach ustalonych w  instru  
cji w  spraw ie zasad przeprow adzania inw entaryzacji okre
sowej.

III. Organizacja komórek inwentaryzacji ciągłej, techni
ka i zakres ich prac oraz warunki zabezpieczające sprawne 
Przeprowadzanie inwentaryzacji metodą ciągłą-

§ 3. P race inw entaryzacyjne przy stosowaniu inw en ta
ryzacji ciągłej w ykonyw ane są w  ram ach norm alnych czyn
ności stałych kom órek inw entaryzacji ciągłej, powołanych 
do tego celu przez dyrektora (kierownika) jednostki, pod
porządkow anych organizacyjnie zastępcy dyrektora o 
spraw  adm inistracji i zaopatrzenia (adm inistracyjno-finan 
sow ych)..

§ 4. 1. Kom órki inw entaryzacji ciągłej działają w  każ
dej sam odzielnie b ilansu jącej, operatyw nej jednostce orga
nizacyjnej, w  k tórej prowadzona jest inw entaryzacja ciągła.

2. K om órka inw entaryzacji ciągłej powinna być na e- 
życie obsadzona, aby zdolna była wykonać nałożone na 
nią zadania w  sposób w łaściwy i w ustalonych term inach.

§ 5. 1. Inw entaryzację zapasów m ajątkow ych przeprow a
dzają pracownicy kom órki, tw orzący zespoły spisowe 
^  obecności, osoby odpowiedzialnej za kontrolow ane za
pasy (m agazyniera) przy udziale osób delegowanych przez 
k ierow nika jednostki (budowy, w ydziału itp.), w której 
P rzeprowadzana jest inw entaryzacja oraz w obecności do- |

kooptowanego do p rac spisowych przedstaw iciela m ie j
scowego czynnika społecznego. Skład zespołu spisowego 
wynosić powinien m inim um  2 osoby spośród pracow ników  
kom órki inw entaryzacji przy czym w  skład zespołu nie 
może wchodzić m agazynier.

2. Inw entaryzacja przeprow adzona bez udziału  m agazy
n iera lub osoby odpowiedzialnej za m agazyn oraz osób 
delegowanych wym ienionych w  ust. Ę nie może być 
uznana za praw idłow ą i ważną. Również za niew ażną 
należy uważać inw entaryzację przeprow adzoną w  obecno
ści ty lko m agazyniera (bez osób delegowanych).

§ 6 Kontrolow anie w szystkich zapasów objętych inw en
taryzacją ciągłą, a w ięc m ateriałów , tow arów , w yrobów  
gotowych, półfabrykatów  powinno się odbywać co n a j
m niej 2 razy do roku, z tym, że poszczególne zapasy po
w inny być zainw entaryzow ane raz w  każdym  półroczu, 
a okres dzielący kolejne spisy tego samego zapasu nie 
może być krótszy niż jeden kw arta ł.

§ 7. Do obowiązków kierow nika kom órki inw entaryzacji 
ciągłej należy:

1) przestrzeganie kom pletności i term inow ości spisów;
2) sporządzenie rocznego i półrocznych planów  inw enta

ryzacji ciągłej;
3) dopilnowywanie w łaściwego zorganizowania terenów

spisowych;
4) przygotowywanie i zbieranie arkuszy (kart) spiso

wych od inspektorów  spisowych;
5) instruow anie pracowników  spisowych;
6) sukcesywne przedstaw ianie kom isji w eryfikacyjnej 

m ateriałów  ustalających różnice inw entaryzacyjne;
7) staw ianie wniosków dotyczących uspraw nien ia gospo

darki m ateriałow ej na podstaw ie spostrzeżeń, poczy
nionych przez inspektorów  spisowych w  czasie inw en
taryzacji.

§ 8. Jednostk i organizacyjne, które na podstaw ie o trzy
manego zezwolenia przeprow adzają inw entaryzację m etodą 
ciągłą obowiązane są w  szczególności do:

1) posiadania stale aktualnego w ykazu m iejsc składo
w ania zapasów;

2) przechow yw ania zapasów w  m agazynach (pomieszcze
niach) zam kniętych i na składow iskach otw artych 
w  sposób um ożliw iający łatw y do nich dostęp, um oż
liw iający łatw e przeliczenie, przem ierzenie, przew aże
n ie lub oszacowanie oraz określenie jakości (stopnia 
przydatności) inw entaryzow anych zapasów;

3) prow adzenia bieżąco ew idencji ilościowej zapasów 
i przestrzegania uzgodniania, co najm niej raz na 
m iesiąc, ew idencji ilościowej z ew idencją ilościowo- 
w artościow ą;

4) przestrzeganie alby wagi i m iary  były wycechowane 
i stale gotowe do użycia.

§ 9. 1. P race  kom órki inw entaryzacji ciągłej odbyw ają 
się na podstaw ie operatyw nych miesięcznych planów  
inw entaryzacji każdej grupy zapasów (ew entualnie m aga
zynów) sporządzonych na podstaw ie rocznych i półrocz
nych planów  inw entaryzacji zaw ierających co najm niej 
określenie grupy m ateriałow ej, m iejsce składow ania i te r 
m iny spisów.

O pracow ując p lan  n ależy ,m ieć na uwadze, że spisy po
w inny być przeprow adzane:

a) w przedsiębiorstw ach budow lano-m ontażow ych, w  m a
gazynach poszczególnych budów  kom pletnie, w  m aga
zynach centralnych — wg poszczególnych asortym en
tów względnie rów nież kom pletnie,
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b) w przedsiębiorstw ach pozostałych — w każdym  m a
gazynie poszczególnymi branżam i.
Inw entaryzację m agazynów  budów, przeprow adzoną 
niekom pletnie, należy uważać za nieważną.

2. Na podstaw ie operatyw nych m iesięcznych planów  spo
rządza się na każdy m iesiąc dzienne zadania pracy (zał. 
n r 1), zatw ierdzone na w niosek kierow nika kom órki inw en
taryzac ji ciągłej przez zastępcę dyrek to ra do spraw  adm i
n is trac ji i zaopatrzenia (adm inistracyjno-finansow ych). 
W przypadkach, gdy spisem  objęte są poszczególne m aga
zyny, a nie poszczególne grupy zapasów, operatyw ny plan 
pracy pow inien usta lić  okres czasu, w  k tórym  stan  zapa
sów danego m agazynu m a być zinw entaryzow any.

3. P rzy usta lan iu  częstotliwości oraz term inów  spisów 
poszczególnych zapasów (ew entualnie magazynów) należy 
uwzględnić w arunk i składow ania (pomieszczenia zam knię
te, składow iska otw arte), sezonowość tw orzenia zapasów, 
w artość opisywanych zapasów, techniczne u ła tw ien ie do
konania spisu, przeprow adzenie spisu zapasów leżących 
w  hałdach i na zw ałach oraz pory roku  tak , aby w  okre
sie w iosennym , letnim  i jesiennym  inw entaryzacją były 
objęte zapasy składow ane na wolnym  pow ietrzu. Ponadto 
należy zwrócić uwagę, aby dokonyw anie spisów nie zakłó
cało norm alnej pracy przedsiębiorstw a.

4. M iesięczne operatyw ne plany mogą w  uzasadnionych 
przypadkach zaw ierać odchylenia w  stosunku do planu 
półrocznego zarówno co do te rm inu  jak  i co do p rzed
m iotu spisu, jednakże m uszą zabezpieczyć w ykonanie p lanu  
półrocznego w  danym  półroczu.

5. P lany inw entaryzacji ciągłej powinny być uzgodniane 
z głównym (starszym ) księgowym  i przez niego podpisane.

6. Do planów  rocznych i półrocznych pow inien być dołą
czony ak tualny  w ykaz m iejsc składow ania zapasów obję
tych inw entaryzacją ciągłą, zaopatrzony klauzulą, iż obej
m uje w szystkie m iejsca składow ania zapasów.

§ 10. 1. P lany  inw entaryzacji ciągłej zarówno za tw ier
dzone, jak  i p ro jek ty  planów, są dostępne jedynie k ierow 
nikow i przedsiębiorstw a, jego zastępcy, głównem u księgo
w em u oraz innym  upow ażnionym  do tego osobom.

2. Sporządzone na podstaw ie operatyw nych m iesięcznych 
planów, ustalone na każdy dzień zadania, dla poszczegól
nych zespołów spisowych inw entaryzacji ciągłej są ta jne  
i w ręczane im  dopiero w  mom encie udania się w  teren.

§ 11. 1. Zespoły spisowe udające się w teren o trzym u
ją  od k ierow nika kom órki inw entaryzacji ciągłej za po
kw itow aniem  odpow iednią ilość arkuszy (kart) spisowych.

2. A rkusze (karty) spisowe (odpowiednie d ruk i CWD po
wszechnego użytku) są d rukam i ścisłego zarachow ania. 
Ich ew idencje prow adzi wg w zoru stanowiącego załącznik 
n r  2 do in strukcji k ierow nik  kom órki inw entaryzacji c ią
głej, lub upow ażniona przez niego osoba.

3. Zespół spisowy w ylicza się z arkuszy (kart) spisowych 
wobec k ierow nika kom órki inw entaryzacji ciągłej. W y
pełnione arkusze (karty) spisowe trak tow ane są jako do
wody księgowe.

§ 12. 1. A rkusze (karty) spisowe w ypełnia inspektor sp i
sowy w  2 egzem plarzach przez kalkę, atram en tem  lub 
ołówkiem  kopiowym. E w entualne pom yłki pow inny być po
praw ione w  sposób um ożliw iający odczytanie pierwszego 
zapisu przez p rzekreślen ie błędnej pozycji i naniesienie 
popraw ionej, z zaznaczeniem  jednocześnie w  uw agach przy
czyny błędu.

2. A rkusze (karty) spisowe, podpisują: członkowie zespołu 
spisowego, osoba odpow iedzialna za kontrolow ane zapasy 
(m agazynier) oraz pozostałe osoby, obecne przy przepro 
w adzaniu spisu z natury .

§ 13. 1. Przed rozpoczęciem spisu, kierownik zespołu spi
sowego zarządzi opieczętowanie odpowiednich kont karto
teki magazynowej, a przy inwentaryzowaniu kompletnym 
magazynu całej kartoteki.

2. Po zinwentaryzowaniu i ustaleniu stanów kontrolo
wanych zapasów z natury, przeprowadzający spis bada 
karty ewidencji ilościowej sprawdzając nazwy, symbol6 
i jednostki miary, kontrolowanych zapasów, jak równi®2 
kompletność zapasów przychodowych i rozchodowych.

3. Kontrolę zapisów ilościowych w  kartotece magazyno
wej przeprowadza się podsumowując przychody i rozchody 
i ustalając stan od dnia ostatniej inwentaryzacji do dni3 
spisu, przy czym bezwzględnym warunkiem przyjęcia sta
nów kartotekowych do porównania ze stwierdzonym sta
nem z natury jest ich uprzednie uzgodnienie z ewidencja 
ilościowo-wartościową na dzień ostatni miesiąca poprze
dzającego spis.

Po porównaniu zapisów ze stanem ewidencyjnym usta
lonym na dzień spisu, inspektor spisowy wpisuje na kar
cie magazynowej pod datą spisu rzeczywisty stan konta 
i potwierdza ten fakt pieczątką „INWENTARYZACJA 
oraz podpisem.

4. W przypadku stwierdzenia różnic między stanem rze
czywistym (spis z natury), a stanem ewidencyjnym, inspek
tor spisowy wpisuje do kartoteki stan rzeczywisty usta
lony w  czasie spisu, a na stwierdzone różnice, nie wy
nikające z błędnego zapisania, wystawia odpowiednie do
kumenty, przewidziane branżowymi przepisami o gosp0' 
darce magazynowej (protokóły różnic), potwierdzając tea 
zapis pieczątką i podpisem.

5. Dowody wystawione na różnice stwierdzone w czasie 
inwentaryzacji podpisują członkowie zespołu spisoweg0’

§ 14. 1. Niezależnie od kontroli ilościowej i stwierdzenia 
różnic, zespół spisowy przeprowadza w  magazynach (po
mieszczeniach zamkniętych) i na składowiskach, kontrole 
jakościową materiałów objętych inwentaryzacją, a mia
nowicie:

1) kontroluje dokumentację magazynową pod wzglę
dem prawidłowości jej wystawienia, bieżącej i po
prawnej ewidencji ilościowej zapasów, właściwe! 
symboliki zapasów itp.,

2) sprawdza sposób magazynowania zapasów;
3) kontroluje stopień użyteczności materiałów, materiały 

niechodliwe zgłasza do odpowiednich służb przedsię
biorstwa w  celu dokonania przerzutu lub upłyn
nienia.

2. W toku inwentaryzowania zapasów inspektor spisowy 
wyodrębnia:

— zapasy niepełnowartościowe z zaznaczeniem stopni3 
przydatności,

— zapasy wyładowane i nie odebrane przez komisji 
techniczną,

— dostawy nie przyjęte od dostawców i objęte rekla
macjami,

— zapasy sprzedane, lecz z jakichkolwiek przyczyń 
pozostające w  magazynach,

— zapasy przyjęte od zleceniodawców do przerobu (ńP 
obce surowce).

3. W przypadku magazynowania danego rodzaju skład
ników majątkowych w  kilku miejscach lub istnienia znacz
nych zapasów, niemożliwych do spisania w  ciągu jedneg0 
dnia, należy podjąć środki zabezpieczające przed znie
kształceniem  stanu faktycznego.
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4. In sp ek to r  sp iso w y  p o w in ien  zw rócić  szczegó ln ą  u w a g ę, 
aby w sz y s tk ie  sk a łd n ik i m a ją tk o w e  p rzew id zia n e  do z in 
w entaryzow ania  z c h w ilą  rozp oczęc ia  sp isu  n ie  b y ły  w y 
r w a n e  lu b  p rzen oszon e  z rejon u  o b ję teg o  sp isem  na in n e  
Miejsce.

5. W  p rzy p a d k a ch  stw ie rd ze n ia  n ie p r a w id ło w o śc i i n ie 
dociągnięć, in sp ek to r  sp iso w y  zw ra ca  na n ie  u w a g ę  m a g a -  
2yniera (p racow n ik a  o d p o w ied zia ln eg o  za p o w ierzo n y  m u  
M ajątek), u d z ie la  o d p o w ied n ie j in stru k cji, a w  przypadk u  
stw ierd zen ia  n a d u ży ć  z a w ia d a m ia  b ezzw ło czn ie  k iero w n ik a  
kom órki in w e n ta r y z a c ji c ią g łe j.

§ 15. 1. P o  u k o ń czen iu  in w e n ta r y z a cji zesp ó ł sp iso w y  
0Prócz a rk u szy  (kart) sp iso w y c h  sporządza d o d a tk o w y  p ro
tokół, z k tó reg o  treśc ią  je st  o b o w ią za n y  zapoznać w  o b e
cności osób  b io rą cy ch  u d z ia ł w  in w en ta ry za cji p racow n ik a  
odp ow ied zia ln ego  za  p o w ierzo n e  jego  p ieczy  sk ła d n ik i 
M ajątkow e, k tó ry  o b o w ią za n y  je s t  do z ło żen ia  o św ia d cz e 
nia, że  d an e  p ro to k ó łu  są zgodne ze  sta n em  fa k tyczn ym .

p rzyp ad k u  od m o w y  z ło żen ia  ta k ie g o  o św ia d czen ia  przez  
osobę o d p o w ied z ia ln ą  za p o w ierzo n y  jej p ieczy  m a ją tek  
należy w  p ro to k ó le  u m ieśc ić  p rzy czy n y  odm ow y.

2. P ro to k ó ł, o k tó ry m  m o w a  w  pkt. 1 p o w in ien  zaw ierać:

1) n a z w ę  i n u m er m a g a zy n u  ob ję teg o  kontrolą ,
2) o cen ę  w y n ik ó w  in w e n ta r y z a cji pod w zg lęd em  p r a 

w id ło w o śc i k s ię g o w a n ia  obrotów , oznaczan ia  dow od ów  
w ła śc iw ą  sy m b o lik ą , o b ieg u  d o k u m en tacji,

3) w n io sk i u sp ra w n ia ją ce  p race  m a g a zy n o w e, a d o ty 
czące  p r zech o w y w a n ia  zap asów , sta n u  m a ter ia łó w  
n ie ch o d liw y ch , n iep e łn o w a rto śc io w y ch  itp.

3. P ro to k ó ł w ra z  z o św ia d czen iem  (o sob y  o d p o w ied z ia l
nej za p o w ierzo n e  jej p ieczy  sk ła d n ik i m a ją tk o w e  u zu p e ł
nia d o k u m en ta cję  sp isu .

§ 16. K ie r o w n ik  k om ó rk i in w en ta ry za cji c ią g łe j sp orzą
dza raz n a  m ies ią c  Zbiorcze sp ra w o zd a n ie  z w y k o n a n ia  
Manu p ra cy  za m ies ią c  sp ra w o zd a w czy . S p ra w o zd a n ie  p o 
winno o b ejm o w a ć  p rzeb ieg  prac  w  stosu n k u  do za łożeń  
Planów  oraz w y k a za ć  stw ierd zo n e  u ch y b ien ia  i u sterk i  
2auw ażon e w  cza s ie  sp isó w  w  m agazyn ach  (p o m ieszczen iach  
Z n ik n ię ty c h ) i sk ła d o w isk a ch .

Jeden  egzem p la rz  sp raw ozd an ia  p rzed sta w ia  w  term in ie  
do lo  n a stęp n e g o  m ies ią c a  po m ies ią cu  sp raw ozd aw czym , 
k iero w n ik o w i jed n o stk i.

W p r zed sięb io rstw a ch , w  k tó ry ch  in w en ta ry za cję  p rze
prow adza się  w  m a gazyn ach  p oszczeg ó ln y m i branżam i, 
^ sk a za n e  je s t  p o  zak oń czen iu  sp isu  każdej b ran ży , odn o
to w yw ać fa k t  u k o ń czen ia  sp isu  k ażdej branży  w  a k tu a l
nym in d ek s ie  m a ter ia ło w y m .

tV. inwentaryzacja materiałów magazynowanych w zwa
bach, pryzmach itp. zużywanych przez:

I Jednostki przemysłowe

§ 17. 1. S p isu  ilo śc io w e g o  m a ter ia łó w  m aga zy n o w a n y ch  
'y zw a ła ch , pryzm ach , sto sa ch  itp . dok on u je  kom órka  
in w en ta ry za cji c ią g łe j w  osta tn im  dn iu  k a żd ego  m iesią ca , 
^ o śc io w y  sta n  ty ch  m a ter ia łó w  o k reśla  s ię  w  za sa d z ie  na  
P odstaw ie o b liczeń  tech n iczn y ch  (np. w e d łu g  obm iarów  
i c ięża ru  g a tu n k o w eg o ), d ok onan ych  w  za łą czn ik u  do ark u -
Szy lu b  k art sp isu . '

2. W  przyp ad k u , gd y  zapas m ożna u sta lić  ty lk o  n a  p o d 
staw ie  o sza co w a n ia , n a le ży  go p rzep row ad zić  przez s iły  
'■achowe, p o w o ły w a n e  cza so w o  do prac sp iso w y ch  przez  
kierow n ik a  jed n ostk i.

O soby p rzep ro w a d za ją ce  o sza co w a n ie  n ie  m ogą  być  
^  żad n ym  przypadk u  in fo rm o w a n e  o ilo śc ia ch  w y n ik a ją 
cych ze  sta n u  k s ięg o w eg o .

3. W przypadkach gdy m ateria ły  m agazynowane w zw a
łach, pryzm ach itp. nie są każdorazowo przy pobieran iu  
do produkcji liczone, m ierzone lub ważone, a pobieranie 
ich odbywa się w  wózkach, skrzyniach itp. różnice inw en
taryzacyjne stanow ić będą po przeprow adzonej w eryfikacji 
i uznaniu różnic za niezawinione, korektę zużycia m a te 
riałowego.

II Jednostki budowlano-montażowe

§ 18. 1. Spisu ilościowego m ateria łów  zużywanych przez 
przedsiębiorstw a budow lano-m ontażow e w  procesie p ro 
dukcji na budowach masowo, jak  np. cegły, cem entu, p ia 
sku, żw iru, kruszyw a itp. dokonuje ostatniego dnia każdego 
m iesiąca kom isja wyłoniona przez kierow nika budowy, na 
arkuszach (kartach) spisu, w  sposób określony w  § 17, ust. 1 
oraz 2 instrukcji.

2. K ierow nik kom isji inw entaryzacji ciągłej obowiązany 
jest przewidzieć w  planach prac kom órki, doraźny udział 
inspektorów  spisowych w  akcji kontrolow ania spisów m a 
teriałów  zużywanych masowo, tak  aby prace te  w  jednym  
z m iesięcy każdego półrocza m iały charak te r bezpośred
niego udziału kom órki inw entaryzacji ciągłej w  spisie 
tych m ateriałów .

3. A rkusze spisowe, po w ypełnieniu i podpisaniu przez 
osoby biorące udział w spisie oraz przez k ierow nika b u 
dowy, przekazyw ane są do kom órki inw entaryzacji ciągłej.

V. Wycena dokumentacji spisowej, weryfikacja różnic 
inwentaryzacyjnych oraz odpisywania niedoborów.

§ 19. 1. W m iarę postępu prac spisowych, k ierow nik ko
m órki inw entaryzacji ciągłej, przesyła sukcesyw nie opa
trzone podpisam i osób1 biorących udział w  spisie, orygi
nalne egzem plarze arkuszy (kart) spisowych do księgowości 
m ateriałow ej w celu przeprow adzenia wyceny.

W yceną należy objąć w szystkie arkusze i pozycje 
arkuszy.

2. Wyceniona przez księgowość m ateria łow ą arkusze 
(karty) spisowe oraz protokóły różnic, kom órka in w en ta
ryzacji ciągłej p rzedstaw ia kom isji w eryfikacyjnej, pow o
łanej przez k ierow nika jednostki organizacyjnej.

3. W skład kom isji w eryfikacyjnej wchodzą:

1) zastępca dyrek tora (kierow nika) jednostk i do spraw  
adm inistracji i 'zaopatrzenia (adm inistracy jno-finanso
wych), jako przewodniczący,

2) przedstaw iciel działu zaopatrzenia,
3) przedstaw iciel głównego księgowego,
4) k ierow nik kom órki inw entaryzacji ciągłej,
5) przedstaw iciel księgowości m ateriałow ej,
6) zainteresow any inspektor spisowy,
7) przedstaw iciel czynnika społecznego.

4. K om isja w eryfikacyjna pow inna zbierać się w  razie 
potrzeby, co najm niej 2 razy w  m iesiącu, dla rozpatrzenia 
ujaw nionych w  okresie bieżącym  różnic i postaw ienia dy 
rek torow i jednostki odpowiednich wniosków, co do likw i
dacji różnic, drogą spisania w  koszty, na s tra ty  lub w sk a
zanie osób odpowiedzialnych za pow stałą szkodę.

5. P rotokół z posiedzenia kom isji w eryfikacyjnej pow i
n ien  być sporządzony w 2 egzem plarzach i podpisany przez 
w szystkie osoby biorące udział w  posiedzeniu.

Obydwa egzem plarze protokółu przedkłada się następnie 
dyrektorow i jednostki do zatw ierdzenia, w  granicach po
siadanych przez niego upraw nień.

Jeden  egzem plarz protokółu o trzym uje po zatw ierdzeniu 
główny księgowy w  celu przekazania do księgowości m a- 

^  teriałow ej dla dokonania odpowiednich księgowań. Drugi



Str. 18 DZIENNIK URZĘDOWY MIN BUD. I PRZEM. MAT. BUD.

egzem plarz, w przypadkach przekraczających kom petencje 
dyrek tora zatw ierdzenia różnic, otrzym uje jednostka 
upraw niona do zatw ierdzenia różnic.

6. U jaw nione i zw eryfikow ane różnice inw entaryzacyjne, 
należy odpisywać w  sposób ustalony w  obowiązujących 
branżowych planach kont oraz w  tryb ie określonym  za
rządzeniem  n r 113 M inistra Budow nictw a i Przem ysłu M a
teriałów  Budow lanych z dn ia 6 czerwca 1958 r.

7. R ozpatrzenie różnic inw entaryzacyjnych powinno n a
stąpić najpóźniej w  term in ie 30 dni, od przeprowadzonego 
spisu.

VI. Postanow ienia końcowe.

§ 20. 1. Główny księgowy jednostki obowiązany je st do
raźnie kontrolow ać postęp prac kom órki inw entaryzacji 
ciągłej w  stosunku do założeń planowych.

2. P raca  zespołów spisowych pow inna być kontrolow ana 
sta le  przez k ierow nika kom órki inw entaryzacji ciągłej, 
a w yryw kow o przez jednostkę nadrzędną oraz rew iden
tów  księgowych.

O przeprow adzonej kontro li należy każdorazowo zam ie
ścić w zm iankę na arkuszu spisowym, przy kontrolow anych 
pozycjach. W przypadku stw ierdzenia niedokładności spisu, 
dyrek to r jednostk i w yda odpowiednie zarządzenie nakazu 
jące pow tórzenie spisu.

3. W przypadkach stw ierdzenia przez osoby kon tro lu 
jące przeprow adzania inw entaryzacji w  sposób niezgodny 
z n iniejszym i przepisam i, dy rek to r jednostki obowiązany 
jest zarządzić dokonanie jednorazowego pełnego spisu

z n a tu ry  wszystkich m ateriałów , w  term inie, k tóry  ustali 
jednostka nadrzędna.

4. Jeżeli przeprow adzona kontro la postępu prac komórki 
inw entaryzacji ciągłej, w ykaże, że spisy z n a tu ry  doko- j  
nyw ane w  okresie do dnia 30 czerwca za I półrocze i do I 
dnia 31 grudnia za II  półrocze nie obejm ą wszystkich j  
m ateriałów , podlegających zinw entaryzow aniu, dyrektor 
jednostk i zarządzi inw entaryzację tych m ateria łów  w  te r
m inach i w edług zasad przew idzianych dla spisów jedno
razowych, pow iadam iając o w ydanym  zarządzeniu jednost- i 
kę nadrzędną.

§ 21. K ierow nicy budów, baz m ateriałow ych, magazynów 
obowiązani są zapewnić inspektorom  spisowym i pozosta
łym  osobom, biorącym  udział w  inw entaryzacji, w  dosta
tecznym  stopniu pomoc przez przydzielenie im  na czas 
spisu odpow iedniej i w ystarczającej ilości pracowników 
fizycznych, jak  również środków  ułatw iających przelicze
nie, przem ierzenie lub przew ażenie spisywanych zapasów-

§ 22. W spraw ach dotyczących trybu  inw entaryzacji, nie 
uregulow anych niniejszą instrukcją, należy stosować odpo
w iednie przepisy o inw entaryzacji okresowej zaw arte 
w in strukcji stanow iącej załącznik n r  1 do zarządzenia 
n r  113 M inistra Budow nictw a i Przem ysłu M ateriałów  Bu
dowlanych z dnia 6 czerwca 1958 r. w  spraw ie zasad 
i sposobu przeprow adzania inw entaryzacji rzeczowych 
skałdników  m ajątkow ych przez jednostki podległe i nadzo
row ane przez M inistra Budow nictw a i P rzem ysłu M ate
riałów  Budowlanych.

(nazwa zakładu)

Załącznik n r  1 do instrukcji w  sprawie 
zasad i sposobu przeprow adzania inw en

taryzac ji ciągłej

DZIENNY PLAN PRACY

na dzień 195

Godziny Nr
magazynu

Nazwa m agazynu 
lub

m iejsce składowania
Ilość pozycji m a teria

łowych do opisania
Symbole k a rt m ate

riałów  do inw entary- 
zowania

U w a g i
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(nazwa zakładu)
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56.

ZARZĄDZENIE nr 117 MINISTRA BUDOWNICTWA 
I PRZEMYSŁU MATERIAŁÓW BUDOWLANYCH

z dnia 16 czerwca 1958 r.

w  sprawie inspekcji gospodarki materiałowej w przedsię
biorstwach podległych Ministrowi Budownictwa i Prze

mysłu M ateriałów Budowlanych.

(Znak: ZA-EZ-1)

W celu polepszenia stanu gospodarki materiałowej 
w przedsiębiorstwach podległych Ministrowi Budownictwa 
i Przemysłu M ateriałów Budowlanych oraz wzmożenia kon
troli nad obrotem materiałowym w tych przedsiębior
stwach, zarządza się, co następuje:

§ 1. 1. W Centralnym Zarządzie Zaopatrzenia tworzy się 
komórkę inspekcji gospodarki materiałowej.

2. Inspekcja, o której mowa w ust. 1, ma za zadanie:

1) oddziaływanie na przedsiębiorstwa i jednostki nad
rzędne nad przedsiębiorstwami w kierunku oszczęd
nego i właściwego gospodarowania materiałami;

2) zapobieganie i zwalczanie m arnotrawstwa i nadużyć 
materiałowych;

3) upowszechnianie właściwych metod gospodarowania 
materiałami.

3. W celu wykonania wymienionych w ust. 2 zadań 
Centralny Zarząd Zaopatrzenia:

1) przeprowadza w przedsiębiorstwach planowe isnpek- 
cje gospodarki materiałowej;

2) analizuje przyczyny złego stanu gospodarki m ateria
łowej w przedsiębiorstwach;

3) opracowuje wnioski poinspekcyjne i przesyła je do 
właściwych przedsiębiorstw oraz jednostek nadrzęd
nych nad tymi przedsiębiorstwami;

4) opracowuje projekty zarządzeń dotyczących uspraw
nienia gospodarki materiałowej w przedsiębiorstwach;

5) prowadzi instruktaż roboczy.

4. Wnioski poinspekcyjne, o których mowa w ust. 3 
pkt 3), niezależnie od stwierdzenia stanu gospodarki m a
teriałowej w przedsiębiorstwie i proponowanych uspraw 
nień w sprawie kontroli nad obrotem materiałowym, mogą 
dotyczyć udzielenia nagród lub wyciągnięcia konsekwencji 
służbowych, jak również skierowania sprawy na drogę 
postępowania karnego.

§ 2. Zobowiązuje się dyrektorów jednostek nadrzędnych 
nad przedsiębiorstwami do delegowania — na wniosek 
Centralnego Zarządu Zaopatrzenia — pracowników do po
mocy przy inspekcji nadzorowanych przez nie przedsię
biorstw przez inspektorów Centralnego Zarządu Zaopatrze
nia.

§ 3. Inspektorom delegowanym przez Centralny Zarząd 
Zaopatrzenia przy wykonywaniu ich funkcji służy prawo:

1) wstępu do pomieszczeń zajmowanych przez przed
siębiorstwo (budów, hal produkcyjnych, warsztatów, 
magazynów, b iur itp.);

2) przeglądania wszelkich ksiąg, bilansów, planów, reje
strów, wykazów oraz innych akt i dokumentów doty
czących działalności gospodarczej przedsiębiorstwa;

3) żądania wyjaśnień od pracowników przedsiębiorstwa;

4) zabezpieczenia na miejscu lub zabierania (za pokwi
towaniem) dowodów rzeczowych mogących stwierdzić 
popełnienie nadużyć);

5) stawiania wniosków zmierzających do usunięcia 
stwierdzonego w toku inspekcji naruszenia obowią
zujących przepisów w zakresie gospodarki m ateria
łowej.

§ 4. 1. Postanowienia zawarte w zarządzeniu nie zwal
niają przedsiębiorstw od obowiązku przeprowadzania we
wnętrznej kontroli gospodarki materiałowej, a jednostek 
nadrzędnych nad przedsiębiorstwami — od obowiązku kon
trolowania stanu gospodarki materiałowej w nadzorowa
nych przez nie przedsiębiorstwach.

2. Przy przeprowadzaniu wewnętrznej kontroli, o której 
mowa w ust. 1, poleca się dyrektorom przedsiębiorstw 
korzystanie ustaleń zawartych w załączniku do zarządzenia.

§ 5. 1. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem 1 lip- 
ca 1958 r.

2. Równocześnie traci moc okólnik nr 57 Ministra Bu
downictwa Przemysłowego z dnia 31 października 1953 r. 
w sprawie zasad, zakresu, metod planowania i trybu 
inspekcji gospodarki materiałowej w jednostkach organiza
cyjnych budownictwa przemysłowego (Biul. MBPrzem. nr 
21/43, poz. 151).

M I N I S T E R  
St. Pictrusiewicz

Załącznik do zarządzenia nr 117 Ministra 
Budownictwa i Przemysłu Materiałów 
Budowlanych z dnia 16 czerwca 1958 r.

WYTYCZNE

w sprawie zasad i trybu przeprowadzania kontroli gospo
darki materiałowej w przedsiębiorstwach podległych Mi

nistrowi Budownictwa i Przemyślu Materiałów  
Budowlanych.

1. W celu właściwego wykonywania kontroli gospodarki 
materiałowej przedsiębiorstwa powinny ustalać plany 
inspekcji (np. miesięczne), które obejmowałyby w pierw
szej kolejności jednostki (komórki) organizacyjne wyka
zujące złe wyniki. Plany powinny być ustalone w taki 
sposób, aby każda jednostka została objęta inspekcją co 
najmniej raz na kw artał.

2. Udział w kontroli gospodarki materiałowej powinni 
brać pracownicy wszystkich jednostek (komórek) organi
zacyjnych przedsiębiorstwa, zainteresowanych sprawami 
gospodarki materiałowej.

3. W celu zwalczania i zapobiegania marnotrawstwu 
m ateriałów należy:

1) sprawdzać prawidłowość obchodzenia się z m ateria
łami w czasie za- i rozładunku, przewozów, magazy
nowania i zużycia w produkcji, a w szczególności, 
czy:
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a) m ateriały i ich opakowania nie są niszczone, 
uszkadzane przez nieodpowiedni za- i rozładunek, 
transport, co odnosi się w szczególności do m ate
riałów wymagających ostrożnego obchodzenia się 
z nimi ze względu na własności technologiczne 
(materiały ceramiczne, szkło, cement, arm atura, 
urządzenia precyzyjne itp.),

b) w magazynach i na składowiskach są zabezpie
czone prawidłowe warunki składowania m ateria
łów i czy na skutek braku odpowiedniego zabez
pieczenia m ateriały nie niszczeją lub tracą w ar
tości użytkowej (zabezpieczenie przed wpływami 
atmosferycznymi, tem peratury, wzajemnym szkodli
wym oddziaływaniem m ateriałów na siebie),

c) wadliwe ułożenie i przechowywanie materiałów 
w nieodpowiednich warunkach w magazynach i na 
składowiskach oraz brak ich konserwacji nie po
woduje niszczenia, zmniejszenia wartości użytkowej 
lub ubytku masy materiałowej,

d) m ateriały pobrane do zużycia są na stanowiskach 
pracy odpowiednio zabezpieczone i ułożone;

2) kontrolować zużycie m ateriałów pobranych do pro
dukcji, a w szczególności, czy:
a) m ateriały są zużywane zgodnie z obowiązującymi 

normami i przeznaczeniem,
b) w produkcji nie powstaje nadmierna ilość odpa

dów lub braków,
c) sporządzane przez kierowników budów (obiektów) 

rozliczenia zużycia materiałów są prawidłowe 
i zgodne z rzeczywistością oraz, czy i jak wysokie 
przekroczenia zużycia materiałów występują na 
budowie. W tym celu należy sprawdzać, czy:

— przyjęte do obliczeń — ilości wykonanych robót 
są zgodne z ilościami wykazanymi w księgach 
obmiaru robót lub fakturach za wykonane sca
lone elementy,

— zastosowane do obliczeń dopuszczalnego zużycia 
m ateriałów normy zużycia materiałów są p ra 
widłowe,

— obliczone ilości dopuszczalnego zużycia m ateria
łów są prawidłowe,

— ilości pobranych m ateriałów do zużycia wyka
zane w rozliczeniu są zgodne z dokumentami 
magazynowymi, ewidencją i stanem rzeczywi
stym,

— obliczenia nadmiernego zużycia lub oszczędności 
m ateriałów są zgodne z rzeczywistością i czy są 
realne,

— rozliczenia są akceptowane i przez kogo;

3) badać uzasadnienia lub przyczyny ewentualnego nad
miernego zużycia lub oszczędności materiałów wyni
kających z rozliczeń zużycia;

4) kontrolować zużycie przedmiotów nietrwałych (odzie
ży ochronnej, roboczej, narzędzi, drobnego sprzętu), 
a w szczególności, czy:
a) są one wydawane do użytkowania osobom upraw 

nionym na podstawie obowiązującego układu zbio
rowego pracy,

b) zużywane są zgodnie z przeznaczeniem i obowią
zującymi okresami lub normami zużycia,

c) likwidacja przedmiotów nietrwałych odbywa się 
zgodnie z obowiązującymi przepisami, a protokóły 
z likwidacji zawierają niezbędne elementy do 
stwierdzenia słuszności i prawidłowości likwidacji.

4. W celu wykrycia ewentualnych nadużyć, kradzieży 
oraz innych przyczyn powodujących straty dla przedsię
biorstwa, należy sprawdzać, czy:

1) nadchodzące na punkty odbiorczo-rozładunkowe PKP 
przesyłki są terminowo rozładowywane i odbierane 
pod względem ilościowym i jakościowym, a ewentual
ne braki lub wady tych przesyłek są uwidocznione 
w odpowiednich protokółach i reklamowane;

2) w czasie przewozów materiałów z punktów odbiorczo- 
rozładunkowych do magazynów — transport (przewoź
nik) posiada odpowiednie dokumenty przewozowe 
(kwit przewozowy) oraz, czy ilości transportowanych 
materiałów i trasy przewozowe są zgodne z dyspozy
cjami i posiadanymi dokumentami przewozowymi;

I
3) magazyny i składowiska są należycie zabezpieczone 

przed kradzieżą i pożarem, a bramy wjazdowe i wy
jazdowe w przedsiębiorstwie (na budowie) odpowied
nio kontrolowane;

4) nadchodzące do magazynów materiały są odbierane 
pod względem ilościowym i jakościowym, a braki 
i wady odpowiednio udokumentowane i reklamowane;

5) czy dokumentowanie i ewidencjonowanie obrotu m ate
riałowego z rzeczowego i formalnego punktu widze
nia jest zgodne z obowiązującymi przepisami, 
a w szczególności, czy:

a) m ateriały nie są pobierane do zużycia samowolnie, 
bez właściwego udokumentowania i, czy ilości zleco
nych do pobrania materiałów do zużycia są zgodne 
z potrzebami, a dokumenty zlecające wydanie m ate
riału do zużycia są akceptowane przez osoby do tego 
uprawnione,

b) pobierane do zużycia m ateriały są rzeczywiście w ca
łości zużywane na potrzeby przedsiębiorstwa (budowy),

c) przerzuty materiałów pomiędzy magazynami (budo
wami) odbywają się na podstawie dyspozycji w ysta
wionych przez upoważnione do tego jednostki i, czy 
ilości wydane z magazynu wydającego, są w całości 
dostarczane do wyznaczonego magazynu przyjm ują
cego,

d) pracownicy przedsiębiorstwa nie sprzedają materiałów 
innym jednostkom wykonującym roboty, bądź też 
osobom prywatnym lub wydają m ateriały poza przed
siębiorstwo bez odpowiednich dokumentów w ysta
wionych przez osoby do tego upoważnione,

e) dokumenty obrotu materiałowego (dowody magazy
nowe) są odpowiednio wystawione, znakowane, pod
pisywane, nie noszą śladów podrabiania, wymazywa
nia i są ściśle zarachowane,

f) ewidencja materiałów w magazynie prowadzona jest 
na podstawie prawidłowych dokumentów i zgodna 
ze stanem rzeczywistym oraz czy i jak często uzgad
niana jest z ewidencją ilościowo-wartościową rachuby 
materiałowej;

6) ujawnione nadwyżki i braki materiałowe w m aga
zynach są prawidłowo dokumentowane i rozliczane:
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7) spisywanie m ateriałów  z n a tu ry  (inw entaryzacja) od
byw a się w  przepisanych okresach i trybie, jak i jest 
jej przebieg i w yniki;

8) przekazyw anie i przejm ow anie magazynów połączone 
jest ze spisem z n a tu ry  i odbywa się na podstaw ie 
ak tu  zdawczo-odbiorczego.

5. W celu polepszenia ogólnego poziomu gospodarki m a
teriałow ej i w yników  ekonom icznych działalności przed
siębiorstw a należy badać, czy:

1) zgłaszane przez budowy (zakłady produkcyjne) za
potrzebow ania m ateria łów  są zgodne z bieżącym i po
trzebam i w ynikającym i z dokum entacji technicznej, 
harm onogram ów  robót, planów  produkcji;

2) posiadane w  przedsiębiorstw ie (na budowie) zapasy 
m ateriałow e są uw zględniane przy zgłaszaniu zapo
trzebow ań, czy są celowe i jak i jest stan  zagospo
darow ania m ateria łów  zbędnych;

3) ustalone term iny zw rotu opakow ań wypożyczanych 
są przestrzegane i jak i jest stan  gospodarowania 
opakowaniam i;

4) przestrzegane są zasady sortow ania, przechow yw a
n ia  i odstaw iania odpadów użytkowych,, złomu;

5) poziom fachowy pracowników  w ykonujących zadania 
gospodarki m ateria łow ej w  m agazynach i na placach 
budów i ich postępow anie daje rękojm ię p raw id ło 
wych wyników.

6. P rzed przystąpieniem  do czynności inspekcyjnych, 
inspektor pow inien zapoznać się bezpośrednio w  przedsię
biorstw ie z bieżącym i niedociągnięciam i jednostki (kom ór
ki) organizacyjnej, znanym i w  przedsiębiorstw ie oraz z w y
nikam i poprzednich inspekcji.

W zależności od wstępnego rozeznania lub uzyskanych 
inform acji inspektor pow inien skoncentrow ać się w  czasie 
inspekcji n a  najw ażniejszych i aktualnych problem ach (np. 
jeśli księgowość w ykazuje w artościow o nadm ierne zuży
cie — należy zbadać na danej budow ie rzeczowe rozli
czenia zużycia m ateria łów  i ich w yniki, jeśli są uzasad
nione podejrzenia lub doniesienia o kradzieżach m a te ria 
łowych — należy zbadać sposób dokonyw ania odbioru 
m ateria łów  od przewoźnika oraz dokum enty i trasy  tra n s 
portu  w ew nętrznego m ateria łów  w  przedsięoiorstw ie, za
bezpieczenie m ateria łów  w  m agazynie, na budowie; jeśli 
jednostka zgłasza bez uzasadnienia wygórow ane zapotrze
bow ania na m ateria ły  pomim o w ykazyw ania przez księ
gowość wysokich w artościow ych luib rzeczowych stanów  za
pasów  na budow ie i w  m agazynie, należy zbadać sposób 
opracow yw ania zapotrzebowań, celowość posiadanych za
pasów i praw idłow bść ew idencji m ateriałów ). v

Inspekcja pow inna być przeprow adzona w  tak i sposób, 
aby nie zakłócała norm alnego toku pracy jednostki (ko
m órki) organizacyjnej.

7. P rzystępując do czynności kontro li, inspektor powi
nien zgłosić się do k ierow nika jednostki i okazać delega
cję (upoważnienie), w  której pow inien być podany cel

• i zakres inspekcji.
K ierow nik jednostki, w  k tórej przeprow adzana jest 

inspekcja pow inien udzielić inspektorow i potrzebnych w y
jaśnień , udostępnić odpowiednie dokum enty oraz okazać 
niezbędną pomoc w  celu uzyskania praw idłow ych w y
ników.

8. Z przeprow adzonej kontro li, inspektor obowiązany jest 
sporządzić spraw ozdanie oraz opracować w razie potrze

by, w nioski zm ierzające do uspraw nienia stwierdzonego 
stanu — nie później niż w  ciągu dni pięciu od daty  za
kończenia inspekcji.

Każde spraw ozdanie z inspekcji powinno na w stępie 
zaw ierać następujące inform acje ogólne:

1) imię i nazwisko, stopień służbowy inspektora,

2) datę i czas trw an ia  inspekcji,

3) pełną nazw ę kontrolow anej jednostki,

4) polecenie przeprow adzenia inspekcji (nr i datę dele
gacji służbowej),

5) datę ostatniej inspekcji, przeprow adzonej w  jednost
ce i zarządzeń poinspekcyjnych (podać kto przepro
w adzał inspekcję),

6) stw ierdzenie, czy zarządzenia poinspekcyjne poprzed
nich inspekcji zostały w ykonane, a jeżeli nie — to 
z jak ich  powodów i kto je s t za to odpowiedzialny.

W spraw ozdaniach i w nioskach należy w  sposób zwię
zły 1 prosty  naśw ietlić stan  faktyczny, w ym ienić w szel
kiego rodzaju  uchybienia, zaniedbania, nadużycia i p rze
stępstw a, b rak  nadzoru itp., podać w  m iarę możności im io
na, nazw iska i stanow iska osób odpowiedzialnych za ich 
pow stanie, a ponadto proponować środki zaradcze, zm ie
rzające do uspraw nienia i zapobieżenia stw ierdzonem u 
stanowi na przyszłość; spraw ozdanie powinno zaw ierać 
również analizę przyczyn pow odujących zły stan.

W przypadku niemożności ustalenia prezz inspektora 
winnych, należy w ystąpić do dyrek tora przedsiębiorstw a 
z w nioskiem  o przeprow adzenie dochodzeń i wyciągnięcie 
konsekwencji w  stosunku osób odpowiedzialnych za stan 
gospodarki m ateriałow ej.

W przypadku stw ierdzenia zaniedbań, nadużyć i innych 
przestępstw  (m arnotraw stw o m ateriałów , kradzieże itp.) 
należy, w  celu stw orzenia podstaw  do w yciągnięcia odpo
w iednich konsekwencji, spisać na m iejscu protokół z udzia
łem  k ilku  św iadków  (np. przedstaw iciela rady  m iejscow ej, 
POP, k ierow nika budowy, m agazyniera) i dołączyć do 
spraw ozdania, a odpis protokółu pozostaw ić kontrolow anej 
jednostce. Jednocześnie należy zabezpieczyć odpowiednio 
dowody rzeczowe (np. dokum enty, m ateria ły  itp.).

N iezależnie od wniosków zaw artych w  spraw ozdaniu, 
k tóre w ym agają akceptacji dy rek to ra przedsiębiorstw a lub 
jego zastępcy, inspektor może udzielić na m iejscu odpo- 
wiednichN zaleceń lub pouczeń.

9. D yrektor przedsiębiorstw a lub jego zastępca obowią
zany je st rozpatrzyć spraw ozdania, wyciągnąć w nioski 
z nich w ynikające i wydać nie później niż w  ciągu 5 dni, 
od daty otrzym ania spraw ozdania, zarządzenia poinspek
cyjne, usta la jące zadania i term iny ich w ykonania, ukarać 
winnych niew ykonania zarządzeń poinspekcyjnych, w ykro
czeń służbowych, a spraw y noszące znam iona przestępstw a, 
skierow ać do w ładz powołanych do ich ścigania.

10. K ierow nik kontrolow anej jednostk i (komórki) orga
nizacyjnej obowiązany jest złożyć w  ciągu 5 dni od daty 
ustalonej w  zarządzeniu poinspekcyjnym , spraw ozdanie 
z w ykonania poleceń.

U . W yniki inspekcji, stan  w ykonania zarządzeń poin
spekcyjnych oraz podjęte środki zaradcze, pow inny być 
om awiane z podstaw ow ą organizacją party jn ą , radą  ro 
botniczą, radą  zakładow ą w  drodze bezpośredniej, bądź 
też na zebraniach lub naradach  produkcyjnych.



^jr   ̂ DZIENNIK URZĘDOWY MtN. BUD. I PRZEM. MAT. BUD. S tr. 23

57.

OKÓLNIK nr 34 M INISTRA BUDOWNICTWA  
I PRZEM YSŁU MATERIAŁÓW BUDOWLANYCH

z dnia 16 czerwca 1958 roku

w spraw ie zaszeregow ania m łodzieży i pow ierzenia jej 
pracy zgodnej z kw alifikacjam i.

(Znak: ZP/1/58)

W zw iązku z postanow ieniam i pism a okólnego n r  64 
P rezesa Rady M inistrów  z dnia 9 kw ietn ia 1958 r. w  spra 
wie porządkow ania zaszeregow ania młodzieży oraz po»vie 
rzan ia  je j p racy zgodnej z kw alifikacjam i, po porożu 
m ieniu z Zarządem  Głównym Zw iązku Zawodowego P ra 
cowników B udow nictw a i P rzem ysłu M ateriałów  B udow la
nych, Zarządem  Głównym  Zw iązku Zawodowego P racow 
ników  Przem ysłu  Chemicznego i Zarządem  Głównym 
Zw iązku Zawodowego Pracow ników  Przem ysłu Terenow e
go i Rzem iosła, u sta la  się, co następuje:

1. W zw iązku z porządkow aniem  spraw  zatrudnienia 
W zakładach pracy, w ystępuje potrzeba uregulow ania za 
gadnienia za trudn ian ia  i w ynagradzania młodzieży. e 
cnie opracowyw ane są nowe przepisy zm ierzające do rea 
lizacji uchw ał XI P lenum  KC PZPR w spraw ie stworzenia 
w arunków  sprzyjających podnoszeniu kw alifikacji zaw0 
dowych przez młodzież. W związku z tym  już w  chwi i 
obecnej zakłady pracy pow inny zwrócić baczną uwagę na 
zagadnienie przygotow ania zawodowego młodzieży, już te 
raz spraw dzić praw idłow ość zaszeregowania młodzieży 
w w ieku do la t 21 i dostosować pow ierzane je j prace, do 
posiadanych kw alifikacji, zgodnie z następującym i wy 
tycznymi:

1) należy sprawdzić, czy zaszeregow anie pracowników 
zwłaszcza w  kategorii 4 i wyższych, a w  jednostkach, 
w  k tó rych  obowiązuje załącznik n r  1 do U kładu 
Zbiorowego P racy w  Budow nictw ie z dnia 15 m a r
ca 1958 r. zaszeregowanych w  grupie III  i wyższyc 
oraz w  przem yśle szklarskim  (kluczowym i tereno
wym) zaszeregow anych w  kategorii V i wyższych 
zostało dokonane z zachow aniem  obowiązujących 

przepisów. W szczególności należy sprawdzić, czy 
zaszeregow anie zostało dokonane w  w yniku na ezy 
cie przeprow adzonego egzam inu kw alifikacyjnego, 
zgodnie z obow iązującym i zasadam i zaszeregowania. 
Ponadto należy zwrócić szczególną uwagę na posia 
danie stażu pracy, w ym aganego zgodnie z obowiązu
jącym i zasadam i zaszeregow ania (taryfikatorem  wa
lifikacyjnym ).

W przypadkach, gdy ta ry fik a to r kw alifikacyjny nie 
podaje stażu pracy obowiązującego dla uzys tan ia  
odpowiedniej kategorii zaszeregowania, należy zwr

cić uwagę, czy posiadany przez pracow nika staż p ra 
cy jest faktycznie dostateczny dla należytego w yko
nyw ania zadań;

2) w  przypadku stw ierdzenia, że pracow nikow i zostało 
przyznane zaszeregow anie bez egzam inu lub też zo
sta ła  przyznana zbyt wysoka kategoria  (grupa) zasze
regow ania w  stosunku do w ykazyw anych kw alifika
cji, należy takiego pracow nika poddać egzaminowi. 
W razie ujem nego w yniku egzam inu należy pracow 
nika zaszeregować odpowiednio do kw alifikacji 
stw ierdzonych przez kom isję egzam inacyjną. Obniżenie 
kategorii (grupy) zaszeregow ania może nastąp ić tylko 
po uprzednim  w ypow iedzeniu umowy o pracę w  za
kresie dotychczasowego, wyższego zaszeregow ania, 
zgodnie z ogólnie obowiązującym i przepisam i p raw a 
pracy.

2. W związku z w ystępującym i przypadkam i zaszerego
w ania młodzieży niezgodnie z posiadanym i kw alifikacjam i, 
należy w strzym ać dalsze aw ansow anie tych pracowników, 
do czasu nabycia przez nich nie tylko w iadom ości teo re
tycznych, lecz również doświadczenia zawodowego (okre
su p rak tyk i zawodowej), odpowiadającego kategorii (gru
pie) osobistego zaszeregow ania pracow nika. W przypad
kach, w  których obowiązujące przepisy nie u s ta la ją  w y
m agań w  zakresie p rak tyk i zawodowej, należy kierow ać 
się zasadą, że przyznanie wyższej kategorii zaszeregow a
n ia powinno być uzależnione od posiadania co najm niej 
rocznej p rak tyk i w  kategorii dotychczasowej. Powyższa za
sada wiąże się również z zam ierzonym  w prow adzeniem  
obowiązku odbycia stażu pracy przez młodzież posiada
jącą św iadectw a z ukończenia nauki zawodu.

3. Należy dążyć do pow ierzania młodzieży pracy zgod
nej z posiadanym i kw alifikacjam i i w  związku z tym  
nie przydzielać młodzieży prac akordowych, zaszeregow a
nych do kategorii (grupy) wyższej, niż przysługująca z ty 
tu łu  osobistego zaszeregowania, poza szczególnie uzasad
nionym i przypadkam i.

M I N I S T E R  

St. P ietrusiew icz

KOM UNIKAT III

W dniu  14 czerwca 1958 r. M inister Gospodarki Kom u
nalnej w ydał w  porozum ieniu z M inistrem  Budow nictw a 
i P rzem ysłu M ateriałów  Budowlanych zarządzenie w  sp ra 
w ie zatw ierdzenia in strukcji technicznej o im pregnacji 
drew na budowlanego i odgrzybiania budynków , które 
wchodzi w  życie z dniem  15 sierpnia 1958 r. Zarządzenie 
w raz z in strukcją  w ydane zostanie oddzielnym  drukiem  
przez M inisterstw o G ospodarki K om unalnej.

V
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REDAKCJA I ADM INISTRACJA  
M INISTERSTW O BUDOWNICTWA 

I PRZEMYSŁU MATERIAŁÓW BUDOWLANYCH 
W arszawa, ul. Ż uraw ia 3 /5

Telefon Redakcji:
C entrala 21-05 wewn. 585 

Telefon A dm inistracji:
C entrala 21-05 wewn. 556 

W arunki p renum eraty  Dziennika Urzędowego M inisterstwa 
Budownictwa i Przemysłu M ateriałów Budowlanych — pre
num era ta  roczna zł 42,—. Cena pojedynczych egzemplarzy 
niezależnie do objętości zł 2,—. W płacać należy do Naro
dowego B anku Polskiego V Oddział M iejski w W arszawie 
na konto: „M inisterstwo Budownictwa — Zarząd Budżetowo- 

A dm inistracyjny n r  1529-91-4167 cz. 6 Dz. 5 Rozdz. 10“.
Cena zł 2,—

OPŁATA POCZTOWA UISZCZONA RYCZAŁTEM  

(miejsce na adres odbiorcy)

A dres zw rotny: W arszawa, ul. Ż uraw ia 3/5

Druk. IiSW. Zam. 677c a dnia 27.VI.58 r. Nakł. 5.500 egz A -16


