DZIENNIK URZEDOWY

MINISTERSTWA

BUDOWNICTWA

I PRZEMYSEU MATERIALOW BUDOWLANYCH

Warszauia, dnia 20 listopada 1961 r.

T R

Zarzadzenia Ministra:

Poz. 91 — nr 228 z 7.X1.61 r. w sprawie prowadzenia sktad-

nic akt.

92 — nr 231 z 11.XI1.61 r. w
normy panstwo|wej.

Poz.

91.

ZARZADZENIE nr 228 MINISTRA BUDOWNICTWA
I PRZEMYSLU MATERIALOW BUDOWLANYCH

z dinia 7 listopada 1961 r.

w sprawie prowadzenia skladnic akt
(znak: BG4/1-.18/61)
Na podstawie dekretu z dnia 29 marca 1951 roku o archi-

19, poz. 149) i rozporzadize-
1957 roku w sprawie

wach panstwowych (Dz. U. nr
nila Rady Ministrow z dnia 19 lutego

panstwowego zasoibu archiwalnego (Dz. U. Nr 12, poz. 66)
zarzadza si¢, eo> nastgpuje:
§ 1. Wszystkie' jednostki organizacyjne podlegle Mi-

nistrowi Budownictwa i Przemystu Materialdw Budowla-
nych obowigzane sa prowadizi¢ sktadnice akt.

2. W Ministerstwie Budownictwa i Przemyslu Materia-
16w Budowlanych sktadnice akt prowadzi Biuro Budze-
towo -Gospodarcze.

3. Jednostki organizacyjne, ktoére nie posiadaja wlasnych
sktadnic, zorganizuja sktadnice akt do dnia 30 czerwca
1962 r.

4. Zjednoczenia (zarzady) nie bedace w obstudze scen-
tralizowanej, a korzystajace dotychczas ze sktadnicy akt
Ministerstwa Budownictwa 1 Przemystu Materiatow Bu-
dowlanych, przejma zdeponowane w niej akta do swoich
sktadnic akt w cellu uzupeinienia catosci zasobu archi-
walnego', zwiazanego z ich dzialalnoscia.

5. W przadsigbiiorstwiach w zasadzie pofwinma by¢ zorga-
nizowana jedna sktadnica akt. Jednak w =zaleznosci od
i rozmieszczenia w terenie jednostek organizacyj-
przedsigbiorstwa moze

statych jednostkach

potrzeb
nych przedsigbiorstwal,
utworzy¢ sktadnice akt w niektérych
organizacyjnych przedsigbiorstwa (zaktad, baza itp.).

dyrektor

§ 2. Aktami w rozumieniu instrukcji jest cata dokumen-
tacja dziatalnosci resortu bez wzgledu na forme¢ w jakiej
jest sporzadzona, a wigc: pisma, ksiggi, kartoteki, rejestry,
imapy, plainy, szkice, wykazy i ilustradje, fiilmy, dokumenty
Wizualne, fotograficzne itp.

§ 3. 1. Zasady prowadzenia sktadnic akt, dzielenia akt
na kategorie, przechowywania, przekazywania do sktadnic,
Wydzielania oraz przekazywania akt do archiwow pianstwo-

Nr 19

sprawie odstgpstwa old

poz. 91 -93

S C

nr 236 z 14.XI1.61 r. w sprawie nagradzania za

Zbiorke i dostawy ztoimu metali.

Poz. 93

Komunikaty

Sprostowanie

"wyich lufo na makulatur¢ — okre$la instrukcja w sprawie
prowadzenia sktadnic akt.

2. Instrukcja, oi ktorej mowa w ust. 1, dotyczy zaré6wno
akt jawnych, poufnych, jak rowniez akt tajnych. Nato-
miast nie dotyczy oba akt doikumeinitaicji technicznej, kto6-
rych sktadowanie reguluja odrgbne przepisy.

3. Dla Ministerstwa BudoWnictwa i Pirzemylstu M ateria-
16w Budowlanych wprowadza si¢ instrukcje, stanowiaca
zatacznik do niniejszego' zarzadzenia.

4. Wszystkie jednostki organizacyjne podlegte Ministro-
wi Budownictwa i Przemystu Materiatow Budowlanych
opracuja w terminie do dnia 31 marca 1962 r. instrukcje
w sprawie prowadzenia sktadnic akt, uzgadniajac je z te-
renowo wlasciwym archiwum panstwowym, na podstawie
instrukcji, stanowiacej zalacznik do- niniejszego zarzadzenia.

§ 4. 1. Jednostki organizacyjne
downictwa i Przemystu Materialdow Budowlanych,
posiadaja akta tub  zreorganizowanych
przedsigbiorstw, obecnie catkowicie lub
czesciowo) w sktad Prze-
mystu Materiatow Budowlanych,
w terminie do dnia 30 czerwca 1962 r. akcje¢ wydzielania
tych akt, w icelu przekazania ich, badz do wtasciwego
archiwum, badz — po uprzednim uzyskaniu zgody wtas-
— na makulature.

1, przeprowadzi w Mi-

resortu Ministra Bu-
ktore
zlikwidowanych
wchodzacych

resortu Ministra Budownictwa i
powinny przeprowadzié

ciwego terenowego archiwum

2. Akcje, o ktoérej mowa w ust.
nisterstwie Budownictwa i Przemystu Materiatow Budowla-
nych Biuro Budzetowo-Goispodatcze.

§ 5 L
1961 .

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 grudnia

2, Jednocze$nie traci moc obowiazujaca:

1) 'Zarzadzenie nr 95 Ministra Budownictwa Miast i Osiedli
z dnia 25 kwietnia 1956 r. w sprawie prowadzenia sktad-
nic akt onaiz akcji wydzielania starych akt (Dz. Urz.
MBMiO nir 10, poiz. 65),

2) zarzadzenie' nr 240 Ministra Przemystu Mateiriatow Bu-
dowlanych ;z dnia 15 grudnia 1955 r. w sprawie utwo-
rzenia sktadnicy akt w Centrali Ministerstwa Przemystu
M aterialoéw Budowlanych,

3) okdlnik nr 30 Ministra BudoWnictwa Przemystowego
z dnia 24 kwietnia 1952 r. w sprawie sktadnic akt oraz

wydzielania starych akt (Biuwl. MBPrzem. nr 7,

50). »

akcji
poz.
MINISTER

M. Olewinski



Str. 2

Zatacznik do zarzadzenia nr 228
Ministra Budownictwa i Przemystu
Materiatow Budowlanych =z dnia
7 listopada 1961 r.

INSTRUKCJA

w sprawie prowadzenia skladnic akt

Postanowienia ogélne.

1. Instrukcja niniejsza normuje sposdb postepowania
z aktami zbednymi w pracy biezacej poszczegoélnych ko-
morek organizacyjnych Ministerstwa Biudowhictwa i Prze-
mystlu Materiatow Budoiwlainych.

2. Przez wuyrlazeiniie ,sktadnica” uzywanie w niniejszej
instrlukcji rozumie¢ nalezy ,sktadnice akt”.

3. Przeewyrazenie ,komorka organizacyjna” rozumieé
nalezy komorki organizacyjne, wchodzace w sklad Minister-
stwa Budownictwa i Przemystlu Miaterialdw Budowlanych
(departamenty, wydzialy, stamejwiska praicy),

4. Przezwyrazenie ,wykaz akt” nalezy rozumie¢ rze-
czowa klasyfikacj¢ akt, za§ przez wyrazenie ,znak akt”
nalezy rozumie¢ staly symbol akt danego roidzaju spraw
zlozony z liter i z cyfr nip. BG1-12-25.

5. Przezmaterialy archiwalne rozumie si¢ Wszelkiego
rodzaju akta, dokumenty, ksi¢gi, korespondencje, doku-
mentacj¢ finansowa, techniclzing i stalyStyczlna, mapy i pla-
ny — niezaleznie od techniki ich wykonania (r¢kopisy, ma-
szynopisy, driuki) oraz fotografie, filmy, nagrania dzwig-
kowe 1 inng dokumentacj¢ utrwalona sposobem mecha-
nicznym.

§ 2.

Skladnica akt.

1. Sktadnica akt stuzy do czasowego przechowywania
akt spraW zakonczonych, przed ich przekazaniem do archi-
wum panstWoiweigoi lufo ich zniszczeniem.

2. Sktadnic¢ akt Ministerstwa Budownictwa i Przemystu
Materialow Budoiwlainych, Wspollna dla wiszylstkich departa-
mentoéw, prowadzi Biuro Budzetowo-Gospodarcze.

3. Pracownik, prowadzacy skltadnicg¢, przyjmuje na zasa-
dzie spisiu zdawezo-oldfoionezegp akta do sktadnicy, prowa-
dzi ich ewidencje¢, wypozycza akta, przygotowuje akta. do
przekazania wlasciwemu archiwum lufo na makulature,
czuwa nad calo$cig sktadnicy i jest odpowiedzialny za
akta w sktadnicy. POW>inien on doktadnie piozmaé strukture
oirgainizalcyjfoa resortu Ministra Budownictwa i Przemyshu
Materialéw Budowlanych oraz system kancelaryjny, wedlug
ktorego sa ilufo byly prowadzone aikta.

4. PraooWnik sktadnicy obowiazany jetet do statlego pod-
noszionia swoich kwalififcalcji*zawodowyich.

5. W przypadku zmiany na stanowisku kierownika
sktadnicy, ustepujacy zdaje, a nowy przyjmuje cate mie-

DZIENNIK URZEDOWY MIN.

BUD. I PRZEM. MAT. BUD. Nr 19

nie sktadnicy, sporzadzajac protok6ét zdawczo-odbiorczy na
podstawie danych z akt ewidencyjnych sktadnicy i porow-
nania tych danych z faktycznym stanem sktadnicy. Proto-
kot ten jest przechowywany w aktach skladnicy.

6. Lokal sktadnicy akt, ktérego wielko$¢ uzalezniona
jelst cd wielkoS$ci i zafcreisu dzialania jednostki, powinien —
w zalsadizie — sktadaé si¢ z:

a) magazynu na aikta,

b) pokoju biurowego.

Sktadnica moze rowniez miesci¢ si¢ w jednym pokoju
biurowym podzielonym na dwie czgsci foarieta lufo $cianka
z drewna. W przypadku matej ilosci akt i trudnych warun-
kow lokalowych mozna — po uizyskaniu zgody wlasciwego
archiwum wojewodzkiego — prowadzi¢ sktadnice w po-
mieszczeniach kancelarii, w specjalnie na ten cel przezna-
czonych szafach.

Lokal sktadnicy powinien by¢ suchy, widiny, przewietrza-
ny oraz zabezpieczony od ognia i kradziezy (nalezy usunaé
z magazynu paleniska, zainstalowac gasnice, zasuwy itp.).

7. Przy telefonie skladnicy powinieh byé¢ na wdidoieznym
miejscu umieszczony niumer strazy oglntéwej. W skladnicy
powinien znajdowac si¢ odipoiwiedni komplet workow, kto-
re w razie ewentualnego pozaru maja stuzy¢ do wyniesie-
nia akt ze skladnicy w miejsce uprzednio wyznaczone
przez kierownika komorki ongamizalcyjfoej, ktorej podlega
sktadnica.

8. Potki w magazynie powinny by¢ typu bibliotecznego,
ustawione wzdtuz S$cialn i $rodkiem — parami, prostopadte
do otwordéw okiennych, dostosowane do wymiaré6w akt
i ksiag.

Odstepy miedzy potkami — 70 cm. Potki nalezy ozna-
czy¢ numerem kolejnym i ciaglym.

9. Pokoéj biurowy sktadnicy powinien byé wyposazony
w odpowiedni sprze¢t i materialy, umozliwiajace prac¢ pra-
cownikowi, prowadzacemu sktadnic¢ oraiz osobom, korzysta-
jacym z akt na miejscu.

10. W sktadnicy akt wolno' przechowywaé tylko przed-
mioty, nalezace do mienia sktadnicy.

11. Prawo, wstepu do magazynu skladnicy lub otwarcia
szafy, mieszczacej sktadnice akt, ma tylko pracownik pro-
wadzacy sktadnice, jego zwierzchnik oraz upowaznieni do
tego przedstawiciele archiwow panstwowych.

12. Akta przechowywane w skladnicy poiwinny by¢
utrzymane we wzorowym porzadku.

13. W miar¢ potrzeby, a przynajmniej raz do roku, na-
lezy przeprowadzaé gruntowne sprzatanie catego lokalu
sktadnicy wralz z doktadnym odkurzaniem akt.

Sprzatanie lokalu skladnicy oraz odkurzanie akt odbywa
si¢. w obecnosci i pod nadzorem kierownika sktadnicy.

14. Klucze od pomieisizczen sktadnicy po. zakonczeniu
pracy przechowywane sa pod zamknigciem u wartolwnika
w gmachu. ZapasoWe klucze powinny by¢ odpowiednio
zabezpieczone.
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§ 3.

Podzial akt na kategorie

1. Akta, ze wzgledu na ich znaczenie, dzieli sd¢ na
2 kategorie: akta kategorii ,,A” o .zmiaicizeiniu trwalym, prze-
znaczone do stalego przechowywania w archiwach pan-
stwowych oraiz aikta kategorii ,,B” — 0 czalsowyim znacze-
niu praktycznym, ktore przechowuje .si¢ przez ustalony
w wykazie aikt okrels czaSiu w jednostce orgahiizia-cyjnoj
i skladnicy akt Ministerstwa.

2. Do kategorii ,,A” zalicza si¢ akta O historycznym zna-
czeniu dla rozwoju panstwa i resortu Ministra Budow-
nictwa i Przemyisitu Materiatdéw Budowlanych, majace trwa-
fe znaczlenie ipolityiczhloi-gnispioldaircize, spoteczne i naukowe,
bedace oibraizem najistotniejszej dziatalno$ci i rozwoju re-
sortu, a w szczegblnosci:

a) akta praiWne i normatywne (zarzadzenia, okolniki i pis-
ana okolne, instrukcje, regulaminy itp.) oraiz materialy,
bedace podistalwg ich wydiainial

b) aktai dotyczace utworzenia organizacji i1 zatoresiu dzia-
lania Ministerstwa Budownictwa i1 Przemystu Mate-
riatow Budowlanych, zjednoczen, zarzadow, -przedsig-
biorstw oraz. pozostalych jednostek organizacyjnych re-
sortu Ministra Budownictwa i Przemystu Materiatow
Budowlanych (zbiorcze plany pracy i sipnaiwBizdania
z ich wykonania!, normy wewng¢trzne, ewidencje norm
i cen jeidmostkoiwych, metody badan pracy, normowania,
sprawy badan prototypow, wnioski inewstycyjne, umo-
wyl protokoty K.O.P.I., kosztorysy, umowy najmu
i dzierzawy, aikta dotyczace przejmowania i przekazywa-
nia nieruchomosci itp.),

protokoly posiedzen organoéw kolegialnych,

d) roczne piany, spraiwioizidamia i zestawienia statystyczne
(roczne 1 wieloletnie plainy inwestycji, zbiorcze pla-
ny i spralwozidahiia zaopatrzenia -materialowego, bilans
zaopatrzenia mterialoWegp, roczne zestawienia statys-
tyczne zatrudnienia, ptac, zuzycia materiatlowego, plany
techniczne 1 produkcji budowlano-montazowej, roczne
wykaizy obiektéw oddanych do uzytku, zestawienia par-
ku sprzetowego, pliany roczne transportu, zbiorcze spra-
wozdania afcdji snic)jajlnej itp.),

ej preliminarze roicZne i roczne sprawozdania finansowe
(bilanse roczne, sporzadzane wedlug przepisOw obowia-
zujacych w danym roku wraiz z zalacznikami oraz pro-
tokétami zatwierdzenia, preliminarze budzetowe wy-
datkow i dochodéw z planami pokrycia finansowego
inwestycji, plany dewiiiztoWe, pteny finansowe itp.),

f) akta istotnych wynalazkéw i usprawnien wraz z pro-
jektami,

g) mapy, plainy i szkice terenowe, budowlane i techniczne,

h) korespondencja w sprawiach podstawowych zadan Mi-

nisterstwa,

i) akta wtasne sktadnicy, akta dotyczace brakowania

i przekazywania akt na makulaturg.

Do akt kategorii ,,A” moga by¢ zaliczone ponadto inne
akta i dokumenty nie wymienione w ust. 1 i 2, ktore
kornisja powotainla do wydizielania akt (§ 6) lub wiadjza ar-
chiwalna uzna za posiadajace trwale znaczenie.
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W przypadkach koniecznosci taczenia w jednej teczce
akt kategotrii ,,A” z aktami kategorii ,B” — cala zawar-
to$¢ teczki zaliczy¢ nalezy do kategorii ,,A”, a w przypad-
kach taczenia akt kategorii ,,B”, o réznych ofcrefeach czasu
prteechowyWahia — calo$é¢ zaliczy¢ do grupy o najdtuz-
szym okresie. Wskazanym jest jednak unikanie dokony-
wania tego rodzaju taczenia akt.

3. Do akt kategorii ,,B”, zalicza si¢ akta o znaczeniu

eziasoWym, ktoére ulegnag wybrakowaniu w odpowiednich
te,rminaich i be¢da przefcaizane na makulaturg np.:

a) aikta komorek uBitugoWyldh O charakterze manipulacyj-
nym, nie majgce znaczenia prawnego, ja’k ksiazki re-
wetsatowe, przepustki, karty wyjazdow samochodow,
listy obecnos$ci, zapotrzebowania miaterialowie, indy-
widualne plany praicy poszczegélnych komoérek organi-
zacyjnych Ministerstwa (jednostek), roaldlozenia z prze-
jazdofw miiejscoWycih, zamowienia nia wykonanie odbi-
tek na powielaczu, miesigcznie plany i sprawozdania zu-
zycia papieru, drukow, zbidrki makulatury, wewnetrzne
plany urlopéw, drobna korespondencja wewnetrzna
miedzy departamentami (dziatami), raporty dekadowe,
sprawy przydzialdw i rozdzielniki taboru, sprawy miesz-
kaniowe, podania, okresowe sprawozdania z wypadkow
przy praicy itp. oraiz akta ktéorych okres przechowywa-
nia normuja sizaziegdlnie przepisy prawne;

b) doktadna kwalifikacje akt, wyst¢pujacych w toku dzia-
talno$ci Ministerstwa Budownictwa i Przemys$lu Ma-
teriatbw Budowlanych z podziatem na kategori¢ archi-
walna, wiraz z olkresiem ezasiu przechowywanaa akt ka-
tegorii ,,B”, clknasli odidteie/lny ,rzeczowy wykiaiz akt
Ministerstwa” zgodnie z zarzadzeniem nr 97 Ministra
Budownictwa i Przemystu Materiatdbw Budowlanych
z dnia 4 miajla 1961 r. w sprawie instrukcji kancelaryj-
nej Ministerstwa Budoiwnictwa i Przemystu Materia-
t6w Budowlanych § 2 pkt 1), 2).

§ 4.

Przekazywanie do- skladnicy akt oraz
ewidencja i przechowywanie
1. Sktadnica akt przyjmuje i przechowuje akta za-
konczonych sipriaiw, nie potrzebnych do dalszej pracy.

2. Okrels przechowywania akt rozpoczyna si¢ od daty

zakonczenia sprawy.

3. Akta spraw zakoniczonych przechowywane s3 przez
komorlke zatatwiajaca przez 2 lata od zakonczenia sprawy
z tym zastrzezeniem, ze w przypadkach, rzeczowo uzasad-
nionyclh, okres ten moze by¢ przedluzony decyzja kierow-
nika jednostki organizacyjnej.

4. Po uptywie okresu, okreslonego w ust. 3, akta nalezy
przekaza¢ do sktadnicy akt.

5. W I-isizyim potroczu kazdego roku, komorki organiza-
cyjne Ministerstwa Budioiwnietwia i Przemystu Materialow
Budowlanych przekazywaé¢ beda do skladnicy akta spraw
zakonczonych na podstawie spisu zdawczo-odbiorczego akt
zgodnego z Obowiazujacym w danej jednostce uktadem
kancelaryjnym, sporzadzonego wedtug wzonu nr 1. Sktad-
nica akt prowadzi wykaz spisow  zdawczo-odbiorczych
wedlug wzoru nr 2.
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6. iPrzeld oddaniem do sktadnicy akta powinny by¢ upo-

rzadkowane. Przez uporzadkowanie rozumie sig:

1) wylaczenie zbednych wtornikow,

2) utozenie chronologicznie akt dotyczacych kazdej spra-
Wy, a spraw w taczce.

7. Oznaczenie taczek polwinno by¢ dokonane przetz

umieszczenie na stronie wierzchniej:
a) nazwy zakladlu pracy i komdrek oddajacych akta,
b) znaku i tytulu akt — wedlug wykazu akt,

c) kategorii akt, przy kategorii ,B” — okresu ich prze-

chowywania np. B3,

d) dat 'krancowych {data rozpoczgcia pierwszej i zakon-
czenia ostatniej sprawy),

e) ustalenia roku Znilszlczehia akt kategorii ,,B”.
8. Akta kategorii ,,A” powinny by¢ zszyte, a karty —

numerowane.

9. Jezeli akta sa
nalezy w miar¢ mozno$ci dotaczy¢ do' przekazywanych akt
dzienniki, skorowidze

proiWadzone systemem dziennikowym,

itp. Do akt prowadzonych systemem

ibezdziennikowym nalezy dotaczy¢ wykaz akt, a w tecz-
ce — spisy spraw.
10 Pracownik prowadzacy sktadnic¢, powinien odmo-

wi¢ przyjecia akt nie uporzadkowanych zgodnie z posta-

nowieniami uSt. 6—<I0.

11. Akta przekazuje si¢ na podistawiie spisu zdawczo-od-

D,

biorczego (wzoér nr sporzadizomego w 3 egzemplarzach

przez komorke zdajaca przy zachowaniu nastepujacych
zasad:
a) spisy zdawczo-odbiorcze wypeinia si¢ doktadnie, w ko-

lejnosci zdawanych teczek, zgodnie

kazem lafct komorki organizacyjnej;

Z rzeczowym WwWy-

b) spis podpisuja: kierownik komorki zdajacej oraz pra-

cownicy zdajacy i przyjmujacy akta;

9

w przypadku ujawnienia
w

bledow 'lub niedoktadnosci
spisie zdawczo-odbiorczym, stwierdzenia; ze akta nie
zostaly nalezycie uporzadkowane
spisem, kierownik

lufo nie sa zgodne ze
przyjecia akt
i powiadamia o powyzszym swego przelozonego,

sktadnicy odmawia

d) spisy zdaWozo-Odfoioreize akt prZeehpWuje sktadnica

w teczkach, oddzielnych dila kazdej komorki organiza-
cyjnej;
e) dWa egzemplarze spisu zatrzymuje sktadnica, trzeci za$
zwraca si¢ komorce Zdajacej akta,

12. Akta przyjete sktadnica
zdawczo-odbiorczego; po-
zycji ma potkach
w kolejnym porzadku spisow zdaWczo-odlbiorozych.

oznacza numerem spisu
tamanym przez kolejny numer

teczki w wykazie, natetgphie umieszcza

13. Przy przejmowaniu dO' sktadnicy akt komorek zlik-

widowanych nalezy stasowaé te samie zasady, jakie obo-
wiazuja przy przejmowaniu akt istniejacych komoérek
organizacyjnych.

14. W celu osiagnigcia sprawnego' dziatania sktadnicy

wskazane jest uktadanie akt wedlug komorek organizacyj-

nych, rezerwujac pewna ilo§¢ miejsca na alkta z nastgp-

nych lat, jalk rowniez opatrywanie teczek w wypustki

(z papieru) z umieszczonym na nich znakiem komoérki or-
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ganizacyjnej, data koncowa przechowywania akt i numer

akt w sktadnicy.
15. Srodlki ewidencyjne alkt w sktadnicy stanowia:
Wzér nr 1 — spisy zdawczo-odbiorcze — CWD-A-30

Wzér nr 2 —wykaz spisow zdawczo-odbiorczych — CWD-
A-31, do ktorych
gblne spisy
ich wptywu

sktadnica wpisuje poszcze-
zdawczo-odbiorcze w kolejnosci

i nadaje im kolejng numeracje¢.

Wizér nr 3 - -karty udostgpnienia akt — CiWD-A-32 nla
sktadnicy ich

poza jej obrgb.

miejscu w lufo 'Wypozyczenia

Wzor nr 4 —<spis akt przekazywanych sktadnicy akt
CWD-A-33 (do archiwum panstwowego lub
wyd'ziellonych na makulature).

ze

Wzér nr 5 —eprotokét brakowania akt — CWD-A-34

(sg to- druki polwszeehncgo uzytku, wydane przez Zjedno-
czenie Drukarn i Wydawnictw Akcydensowych C.W.D.).

§ 5.

Korzystanie z akt w skladnicy

1. Akta na sktadnicy moga by¢ udostgpnione komor-
kom organizaicyjnyim M inisterstwa Budownictwa i Przemys-
tu Materiatow Budowlanych. Udostepnienie i
nie akt innym urz¢dom
Ministra Budownictwa

wypozycze-
nast¢gpuje po uzyskaniu zgody
i Przemystu Materiatow Budowla-
nych lub osoby przez niego upowaznionej.

Udoste¢pnienie akt dla celow naukowych lub dydaktycz-
nych pracownikom nauki i studentom odbywaé¢ si¢ moze wy-
tacznie przy zachowaniu postanowien zarzadzenia nr 372
Prezesa Rady Ministrow z dnia 10 grudnia 1956 r. w spra-
wie udostgpnienia danych
tycznych 1 innych materiatow
102, poz 1182).

liczbowych, informacji statys-

stuzbowych (Mon. Pol. nr

2. Akta w zasadzie wypozycza si¢ tylko tym komoérkom
organizacyjnym, z ktéorych pochodza. Innym komérkom
organizacyjnym moga by¢ one wypozyczane za zgoda kie-
rolwnika Wtasciwej lub

komorki, z ktorej akta pochodza

mai polecenie Dyrektora Gabinetu Ministra.

3. Korzystanie z akt przechowywanych w sktadnicy od-

bywa si¢ w zasadzie w lokalu biurowym sktadnicy pod
nadzorem kierownika skladnicy lub wyznaczonego przez
niegd pracowlnika.

4. W wyjatkowych szczegélnie uzasadnionych przypad-

lokail
Akt uszkodzonych oraz mate-
riatow, stanowiacych ewidencj¢ sktadnicy nie wodno wypo-
zycza¢ poza obregb skladnicy.

5. Udostgpnienie i wypozyczanie akt w skladnicy odby-
wa ,si¢ ma podstawie karty udostgpnienia (wypozyczenia —
Wzér nr 3)

kach; akta moga by¢é wypozyczone poza
ma $cisle okreslony

sktadnicy

termin.

i na okreslony czas.

6. W miejsce wypozyczonego aktu (teczki, paczki) wkta-
da si¢ kartonowa zaktadke¢ (wzor nr 6), ktéora po skresle-
niu lub wytarciu notatki moze by¢ uzywana wielokrotnie.

udostgpnienia

7. Karty otrzymuja
w ciggu roku kotlejlne numery biezagce i w kolejnosci tych
niumeTOw przechowuje je skladnica przez jeden rok. Po
uptywie tego okresu przekazuje s,¢ je na makulature.

wypozyczenia,
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8. iPosiziukiwiande akt w magazynie sktadnicy przeprowa-
dza wytacznie personel sktadnicy.

9. Korzystajacy z akt w skladnicy lub wypozyczajacy
akta pohiotaiza petng odpowiedzialno$¢ za ich catos¢ i zwrot
w wyznialczoinyim terminie: sktadnica. obowigzana jefet do-
pilnowaé¢ zwrotu wypozyczanych akt.

10. Wyjmowanie pism tita dokumentéw, map i innych
zalacznikow z akt wypozyczanych jest zabroniona

U. Przy zwrocie aikit wypozyczonych, kierownik sktad-
nicy sprawdza w obecnos$ci zwracajacego akta, czy wrocity
one w takim stanie', w ijaikim je wypozyczono. Zwrot akt
powinien by¢ odnotowany w kaincie udostgpnienia.

12. W razie zagubienia wypozyczanych akt lub stwier-
dzania braikolw czy uszkodzenia alkt, kiarloiwniik sktadnicy
sporzadza protok6l podpisany przez wypozyczajacego akta,
wiasciwteiglo kierolwlmika. komérki orgaindiza'cyjhiej i kierowni-
ka sktadnicy. Protokoét sporzadza si¢ w 3 egzemplarzach,
z ktorych jeidein wiacza si¢ w miejsce zagubionych lub do-
lacza doi uszkodzonych akt, drugi przechowuje skladnica
w specjalnej teczce, trzeci za§ otrzymuje kierownik ko-
morki organizacyjnej, ktéora akta wypozyczyla, a to V ce-
lu przeprowadzenia dochodzenia i pociggnigcia winnego do
odpow ied ziailnosci.

13. Sktlaidinica, w miesigcach parzystych, przedstawia kie-
rownikowi komorki organizacyjnej wykalz akt wypozyczo-
nych ze sktadnicy a dotychczas nie zwrdéconych w wyzna-
czonym terminie.

§ 6.

Wydzielanie**! przekazywanie akt do archiwum

panstwowego i na makulature

1. Akta kategorii ,,A” skladnica Ministerstwa przekazuje
do Archiwum Akt Nowych po -15 tatach — (skladnice pod-
leglych jednolstelk organizacyjnych przekazuja do terenowo
wlasciwych wojewodzkich archiwow panstwolwyeh pp 10
latach od daty zalatwienia sprawy).

2. Akta kategorii ,,B” przechowywane sa w skladnicy
przez okres, zgodny z ustalona kwalifikacja akt w wyka-
zie akt; — po uptywie clkresiu przechowywania — akta te
wydziela si¢ w celu przekazania ich na makulaturg, pio
-uiprzednim uzyskaniu zazwotenda wtasciwego archiwum pan-
stwowego (w mys$l art. 4 ust. 3 dekretu z dnia 29 marca
1961 r. o archiwach panstwowych (Dz. U. nr 19, poiz. 149).

3. CzynnoS$ci wydzielania. akt,
1 i 2, przeprowadzaé¢ nalezy:

o ktérych mowa w ust.

a) w stosunku do akt kategorii ,,A” — co 15 lat w III

kwartale,

b) w stosunku do akt kategorii ,B” — w III i IV kwarta-
le kazdego roku.

4. Do wykonania czynno$ci wydzielania akt w mysl § 6
ust. 2 powolyWana bedzie komisja, w sktad ktérej po-
winni wiebodizi¢ jako prizowodhiazacy — kierownik wydzia-
i, ktéremu podtoga sktadnica, jalko' cztonkowie — pra-
oownik prowadzacy sktadnic¢ oraz naczelnik (kierownik)
tegO' wydzialu, ktorego akta podlegaja wydizigiamiu.

5. Zadaniem Komisji bgdzie:

a) doktadne przejrzenie akt kategorii ,,B”, ktéorych okres

przechowywania minal, wylaczenie z nich osobistych
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dokumentow obywateli i zakwalifikowanie lub s,kon-
trolowanie kwalifikacji akt oraz okresu przechowywania

(§ 3 ust. 3),

b) wydztdleniie akt kategorii ,,A” i kategorii ,,B”,

c) sjpoirzadiz&niile oddzielnego spisu dla akt kategorii ,,A”,
ktore nalezy przekaza¢ archiwum panstwowemu (wzor
nr. 4),

d) sporzadzenie oddzielnego spisu akt kategorii ,,B”, wy-
dzielonych do zniszczenia wraiz z protokoélem brakowa-
nia akt (wzér nr 4 i 5).

6. Spisy wymienione w § 6 lit. c) zatwierdza Minister
lub upowazniony przesz niego pracownik.

7. Zatwierdzone w mysl § 6 spisy z historiag urzedu
(jednostki) i charakterystyka jego dziatalno$ci (wzér nr 7)
przesyta sktadnica do- wtasciwego archiwum panstwowego
w celu uzyskania zgody na zniszczenie przedstawionych
w spisie akt kategorii ,,B” i przekazania do archiwum
akt kategorii ,,A”. Wypelniony wz6r nr 7 skladnica
przelsyla przy piierwlsizyim przekazywaniu akt do archiwum.

8 Jezte&i w ciagiu dwoch tygodni wilasciwa wladza archi-
walna nie zakwestionuje spisu, sktadnica .moze przekazaé
akta kategorii ,,A” — do archiwum.

9. Przy przekazywaniu akt kategorii ,,A” do archiwum
panstwowego miaja odpowiednie zatatctaowaniie przepisy § 4
ust. 6, 7 i 8 instrukcji oraz nast¢pujace zalsady:

a) tre$¢ akt musi w pelni odpowiada¢ tytutom teczek

itzeiszytow), w ktorych sa przekazywane;

b) dat¢ przekazywania akt kategorii ,,A” do archiwum
nalezy wpisa¢ do' odpowiedniej rubryki wykazu zdaw-
czo odbiorczego' akt i odnotowaé na spisie tych akt;

c¢) przy pnzelkazywaniiu akt kategorii ,,A” do' archiwum
zostaje  sporzadzony  protokdt zdawczo-odbiorczy,
ktorego jeden egz. otrzymuje sktadnica przekazujaca;

d) koszty przekazywania akt do archiwum ponosi jed-
nostka przekazujaca;

e) akta kategorii ,,B”, wydzieclone na zniszczenie i prze-
kazane na makulatur¢ powlniny by¢ przedstawione
do' wgladu upowaznionemu delegatowi archiwum,
ktory ma prawo zada¢ dodatkowych wyjasnien.

10. Alkta na makulatur¢ przekazuje si¢ ddptatnie.
Z kwoty uzyskanej ze sprzedazy wybrakowanych na ma-
kulatur¢ akt, pracownicy zaktadowych skladnic otrzymuja
wynagrodzenie, zgodnie z zarzadzeniem Preizesa Centralne-
go Urzedu Gospodarki Materialowej z dnia 11 pazdzierni-
ka 1952 r. w sprawie Ustalania wynagrodzenia dla pra-
cownikoéw oibowigizianych do gromadzenia makulatury w jed-
motetkach organizacyjnych (Mon. P6l. nr A-89, poz. 1390
iz 1953 r. nr A-80, paz. 957).

11. Szczegélowe przepisy, dotyczace przekazywania akt
do Archiwow Panstwowych okres$la zarzadizenie Naczel-
nego' Dyrektora Archiwow Panstwowych z dnia 13 sierp-
nia 1958 r. w spraWie zasad przekazywania materialow
archiwalnych do- Archiwéw Panstwowych (Moin. Pol. nr 73,

poz. 432).

§ 7.

Zwrot dokumentéow stanowiacych wlasno§¢ prywatna

1. Jezelli w aktach znajduja si¢ oryginalne dokumenty,
bedace wtlasnos$cig prywatna, maltazy je wydaé¢ ze skladni-
cy na zgdanie zainteresowanej osoby.
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2. Pozwotenie na wydalmie dotauimanitu udziella kierownik
wlasciwej komorki organizacyjnej.

3. Na miejsce wydanego dokumentu wktada si¢ pokwi-
towanie Odbiorcy oraz na zadainie referenta, odpis doku-
mentu, uwierizytelinioiny .przez kiorowinika Kancelarii Glow-
niej.

§ 8.

Akta tajne

1. Aktaa tajne przechowuje sktadnica akt tajnych.
2, Przy przechowywianiu akt tajnych obowigzuje niniej-
sza instrukcja.

Przeprowadzajac wydzielanie aikt tajnych, nalezy postg-
powac¢ tak, jaik przy wydzielaniu akt jawnych, tj. przeiz
komisyjne zbadanie i zakwalifikowanie akt do kategorii,
sporzadzenie spisu akt, przeznaczonych przez komisj¢ do
wydzielania, sporzadzenie protokotu komisyjnego wydzie-
lania, ztozenie wniosku do archiwum w celu uzyskania zgo-
dy do przekazania na makulaturg.

Po uzyskaniu zieziwollania przez archiwum na zniszczenie
akt, nalezy je pocia¢ krajarka i po przemieszaniu prze-
kaza¢ na makulature.

§ 9.
Tryb postepowania z aktami w razie likwidacji jednostki

1. W przypadku postawienia zaktadu pracy w stan likwi-
dacji sktadnica przechodzi do prawnego nastepcy.

2. W przypadku, gdy likwidowany Zaktad pracy nie ma
swego nastgpcy, wszystkie akta nalezy przekaza¢ do od-
poWieldinliielgjlO' archiwum panstwowego. W przypadku istnie-
nia akt, ktorych oikreS przechowywania juz uptynal na-
lezy zwr6ci¢ si¢ pisemnie do tegoz archiwum panstwowego,
z prosba o zezwalanie przekazania tej czg¢$ci akt na maku-
lature.

3. Kierownik komorki podlegajacej likwidacji ma obo-
wiazek dopilnowania, aby akta likwidowanych komoérek
organizacyjnych trafity do skladnicy w stanie pelnym
i uporzadkowanym.

4. W trakcie tych czynnos$ci musza by¢ zachowane wszel-
kie przepisy normujace tryb przekazywania akt na maku-
lature.

5. Sktadnica akt u,laga likwidacji po catkowitym zakon-
czeniu dziatalno$ci danej jednostki.

6. Protok6ty  zdawczo-odbiorcze wraz z  wykazami
i potwierdzeniami odbioru akt tak przez archiwum pan-
stwowe, jak 1 przez zbiornicg makulatury powinny by¢
zalaczone do koncowych akt likwidacyjnych.

§ 10.

Nadzér nad skladnica

1. Zgodnie z art. 4 ust. 1 dekretu z dnia 29 marca
1951 r. o archiwach panstwowych (Dz, U. nr 19, poz. 149)
Naczelnej Dyrekcji Archiwum i podleglym jej archiwum
przystuguje prawo nadzoru nad sktadnicami akt resortu
Ministra Budownictwa i Przemystu Materiatow Budowla-
nych.

2. Nadzér ten wykonywany bedzie m, in. przez udzielanie
wskazowek w organizowaniu skladnic akt i wizytowanie
tych sktadnic.
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3. W wyniku wizytacji, ktorej dokonywaé¢ moga jedynie
upowaznieni delegaci Niaezelintej Dyrekcji Archiwow Pan-
stwowych oraz panstwowych archiwow wojewoddzkich
i powiatowych, w porozumieniu z kierownikiem jednostki
organizacyjnej, w sktad ktorej wchodzi sktadnica akt,
powinien by¢ sporzadzony protokol, podpisany przez wi-
zytujacego 1 prowadzacego sktadnicg.

4. Prowadzacy skladnic¢ obowigzany jest przedstawic
WazyStkie akta i $rodki ewidencyjne kontrolujacym orga-
nom stuzby archiwalnej.

5. Wizytowanie skladnicy polega na zaznajomieniu si¢
z metodag jej prowadzenia, metoda opracowywania jej
zasobu, sprawdzenia staniu akt i warunkow ich przecho-
wywania craiz prowadzeniu ewidencji sktadnicy.

6. Przy wizytacji sktadnicy akt tajnych i poufnych —
wizytujacy powinien cfcalzai¢ dodatkowo upowaznienie wy-
dane przez Naczelnego Dyrektora Archiwow Panstwowych.

7. Oid decyzji terenowych archiwow w zakresie wydzie-
lania akt sluzy odwolanie do Naczelnej Dyrekcji Archiwow
Panstwowych.

92.

ZARZADZENIE nr 231 MINISTRA BUDOWNICTWA
I PRZEMYSLU MATERIALOW BUDOWLANYCH

z dnia 11 listopada 1961 r.
w sprawie odstgpstwa od normy panstwowej.
(znak: T-12/1-2/61)

Na podstawie art. 13 ust. 2 dekretu z dnia 4 marca 1953 r.
0 normach i o Polllsfeiim Komiteiciie Normalizacyjnym (Dz.
U. nr 15, poz. 61) w brzmieniu ustawy z dnia 15 listopada
1956 r. d utworzeniu przy Radzie Ministrow Komisji Pla-
nowania ,i zniesieniu Panstwowej Komisji Planowania Gos-

podarczego (Dz. U. nr 54, poz. 244) zarzadza si¢, co
nastepuje:
§ 1. Dopuszcza si¢ w produkcji cementowni ,,Groszowi-

s

ce” stoiaowCTiiie do' dnia 31 grudnia 1981 r. odstgpstwa od
postanowien nermy panstwowej PN/B-30001 ,,Cement port-
landzki 3507, polegajacego’ na dodawaniu zuzla w ilosci do
IS*® w stcsumfeu do cigzalriu cementu.

Dopuszczony w produkcji cementu portlandzkiego ,,350”
dodatek zuzla nie zmienia cech chemicznych, fizycznych
1 wytrzymato$ciowych tego cementu, okreslonych norma.

Woirlki cementu z dodatkiem zuzla powinny otrzymac¢ do-
datkowe oznakowanie imfonmujace odbiorcow o zawartos$ci
zuzla w cemencie.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 20 listopada
1961 r. *

MINISTER
wz. W. Kopeé

93.

ZARZADZENIE nr 236 MINISTRA BUDOWNICTWA
I PRZEMYSLU MATERIALOW BUDOWLANYCH

z dnia 14 listopada 1961 r.
w sprawie nagradzania za zbidrke¢ i dostawy zlomu metali
(znak: ZA-ME-II-Z1-61)

W zwiazku z wydanym przez Pelnomocnika Rzadu do
Spraw Surowcéw Wtornych Zelaza i Stali oraz Metali
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Niezelaznych w porozumieniu z Przewodniczacym Komi-
tetu Pracy i Plac, raimowym regulaminem nagradzania za
zbiorke 1 dostawy zlomu metali, zarzaidza si¢, co nastg-
puje:

§ 1. Wprowadza si¢, do stosowania w jednostkach orga-

nizacyjnych podlegtych Ministrowi Budownictwa i Prze-
mystu Materialtow Budowlanych 1 przez niego nadzoro-
wanych, regulamin przyznawania i wyplacania nagrdéd

aa zbidrke i dostawy zlomu metali, stanowiacy zalgcznik
do niniejszego zarzadzenia.

§ 2, Zasady regulaminu, o ktéorym mowa w § 1, obowia-
zZuja przy przyznawaniu i wypltacaniu nagréd za zbiodr-
ke i dostawy zlomu metalli, dokonane po 30 czerwca 1961
rofcu.

MINISTER
M. Olewinski

Zatacznik do zarzadzenia nr 236
Ministra Budownictwa i Przemys-
lu Materiatdéw Budowlanych z dnia
14 listopada 1961 r.

REGULAMIN

w sprawie przyznawania i wyplacania nagréd za zbidérke
i dostawy zlomu metali.

1. Przepisy ogolne

§ 1 1. Przy przyznawaniu i wyptatach nagréd w trybie
niniejszego regulaminu, obowigzujg postanowienia zarzg-
dzenia nr 237 Ministra Budownictwa i Przemystu Mate-
riatow Budowlanych z dnia 19 pazdziernika 1960 r. w spra-
wie nagréod i premii wyplacanych pracownikom umyslo-
wym poza planowanym fundusizem ptac w jednostkach
organizacyjnych  podleglych  Ministrowi  Budownictwa
i Przemystu Materialtéw Budowlanych oraz przez niego
nadzorowanych (Dz. Urz. MBiPMB nr 16, poz 92).

2. Nie podlegaja ustalaniu zobowigzan podatkowych
w zakresie podatku od wynagrodzen, kwoty wyptacone
pracownikom przez ptatnikéw uspolecznionych tytutem na-
grod za dostawy Zlomu stali, zeliwa oraz metali niezelaz-
nych i ich stopow. Podstawa — zarzadzenie Ministra Fi-
nanséw z dnia 18 wrzesnia 1959 r. (Mon. Pol. nr 8I,
poz. 426).

1I. Nagrody rozdzielane z kredytéw budzetowych Mini-

sterstwa Przemyslu Ciezkiego za caloksztalt gospodarowa-
nia zlomem metali.

§ 2. 1. Nagrody be¢da przyznawane wedtug stawek, ustalo-
nych przez Pelnomocnika Rzadu do Spnaw Surowcow
Wtérnych Zelaza i Stali oraz Metali Niezelaznych w po-
rozumieniu z Przewodniczacym Komitetu Pracy i Plac
w wysokosci:

1) do zt 20— od kazdej tony zlomu stali i zeliwa,

2) do zt 75— od kazdej tony zlomu metali niezelaznych
i ich stopoéw oraz popiotdéw, zuzli itp. metali nieze-
laznych 1 ich stopow —

zaliczonych ma poczet wykonania plandw dostaw zltomu
w przedsi¢biorstwach resortu.

2. Rozdzielniki nagréd za okresy kwartalne beda zat-

wierdzane przez Ministra Budownictwa i Przemystu Ma-
teriatbw Budowlanych na wniosek Pelnomocnika Ministra
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do SpraW Surowcoéw Wtornych Zelaza i Stalli oraz Meta-
li Niezelaznych.
3. Nagrody za caloksztalt
tali pnzestuguja:
1) w przedsigbiorstwach zbierajacych i
ztom:

wysytajacych

a) robotnikom zatrudnionym bezposrednio' przy =zbie-
raniu, magazynowaniu, przerabianiu, zatadunku;
przewozeniu i wysylce ztomu.

b) pracownikom sprawujacym bezposredni nadzor nad
czynno$ciami wyszczeg6lnionymi pod lit. a),

¢) wyrdzniajagcym si¢ pracownikom (komisarzom,
pelnomocnikom), ktéorym powierzono czynno$ci nad-
zoru nad wykonaniem zadan w zakresie zbidrki
i dostaw zlomu,

2) w Zjednoczeniach i innych jednostkach nadzoruja-
cych bezposrednio przedsigbiorstwa zbierajace i dos-
tarczajace ztom oraz w Ministerstwie:

a) Pelnomocnikowi Ministra do Spraw Surowcow
Wtérnych Zelaza i Stali oraz Metali Niezelaznych
i pracownikom wykonujacym powierzone przez
niego czynnoS$ci, dotyczace prac zwiazanych z gos-
podarka ztomem metali,

b) wyrdzniajacym si¢ pracownikom, ktéorym zostaly
powierzone czynno$ci nadzoru nad wykonaniem za-
dan w zakresie zbiorki i dostaw zlomu oraz ich
zastgpcom;

¢) wyro6zniajacym si¢ pracownikom przy kontrolowa-
niu .gospodarki ztomem w przedsigbiorstwach z ra-
mienia jednostek nadrzaduyeh,

d) w uzasadnionych przypadkach iininym pracowni-
kom, wykonujacym zlecone prizeiz Pelnomocnika
Ministra do Spraw Surowcow Wtornych Zelaza
i Stalli oraz Metali Niezelaznych czynnos$ci upo-
rzadkowania okreslonych zagadnien
gos$podarki ztomem metali.

z dziedziny

4. Przyznawanie nagréd odbywac si¢ bedzie stosownie
do osiagnie¢ w zakresie wykonania i przekroczenia plandéw
zbiorki 1 dostaw Ztomu metali, usprawnienia gospodarowa-
nia ztomem metali, ograniczania dostaw posrednich przez
zwickszanie dostaw do bezposrednich konsumentéw (hut,
odlewni, rafinerii litp.), organizowania przerobu odpadow
produkcyjnych i zlomu poamortyzacyjinego. na zlom. wsa-
dowy 1 innych zagadnien Zwigzanych z usprawnieniem
Obrotu ztomem metali.

5. Kwoty nagréd dlalpracownikow okreslonych W uist. 3
pkt 2), nie moga przekracza¢ 9Vo (dziewigciu procent) w
stosunku do catej sumy (w skali rocznej) rozdzielanej przez
Ministra,

II1. Nagrody wyplacane z funduszu uzyskanego ze sprze-
dazy zlomu metali.

§ 3. 1. W celu zachgcenia do jakosciowej zbiorki i dostaw
bardziej warto$ciowego ztomu metali oraz uzyskania zlo-
mu metali w szczegdlnie trudnych warunkach, moga by¢
przyznawane dodatkowe nagrody w przedsigbiorstwach
z funduszéw uzyskanych ze sprzedazy zlomu:

1) za zbiorke stali stopowych, metali niezelaznych i ich
stopow:

a) 2% od kwot uzyskanych ze sprzedazy
produkcyjnych niklowych stali

odpadow
stopowych grup

gospodarowaniaztomem me-
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B-21, B-22, B-23, B-24, B-25, B-2i6, B-27, B-32,
B-34, B-55, B-56, onaz zlomu i odpaddéw produk-
cyjnych niklu kllas HIA.1, H1A2, HIA3, H1A4,

b) 1%i od Ikwot uzyskanych ze sprzedazy pozostatych
odlpaldow produkcyjnych stali stopowych i metali
niezblaiznych oraiz ich stopow;

wyptata nagréod za jakos$ciowa zbidérka i dostawy zlo-

mu <nje obje¢te sa, klasy odpadow metali niezelaznych

oznaczone syimlbollaimii: D9A1, E13Al, E14Al, F12Al,

FI13A1, JI3A1, L9A3, L.16A3;

2) za zlotm wydobyty z .wyrobisk dotowych kopaila oraz
dnia morza; rzek i jezior — 40,— ZL (czterdzie$ci zlo-
tych) old .kazdej tony z kWot uzyskanych ze sprzedazy
tego zlomu Wwe wszystkich gatunkach, rodzajach
i klatach.

2. Nagrody za jako$ciowa zbidrke i dostawy zlomu me-
tali, o ktorych mawia w ust. 1 pkt 1), moga by¢ przyzna-
wane pracowtniikcim przedsigbiorstw dostarczajacych ztom
wprost do lodibiortcow-konsumemitow (rafinerie, huty, od-
lewnie), natomiast nagrody .za, wydobycie ztomu z kopaln
oraz dna marza, rzek i jezior, rnioga by¢ przyznawane
ipraicoWniikom  przeidisiigbiorStw, ktoérych dzialalnos§¢ jest
zwiazana z mozliwoscig tego rodiziajiu uzysku ztomu.

3. Nagrody, o ktorych mewa w ust. 1, przystuguja:

1) robotnikom zatrudnionym bezposrednio przy obrdbce
metali za prawidlowe zabezpieczanie odpadow przed
pomieszaniem, za dostarczanie zebranych odpadow do
magazynOw, robotnikom zatrudnionym przy wydoby-
ciu ztomu z kopaln, dna morza, rzek i jezior oraz
pracownikom magazynow za wlasciwe przechowy-
wania i wysylk¢ odpadow 1 zlomu metali nieze-
laznych;

2) kierownikom, mistrzom 1 brygadzistom wydziatow,
w ktorych powstaja odpady metali, — kierownikom,
misfrziom 1 brygatdizistom grup wydobywajacych zlom
za nadzor i organizacj¢ wydobycia i dostaw zlomu
oraz kierownikom magazyndéw za nadzér nad wtas-
ciwym przechowywaniem i wysyltka odpadoéw metali;

3) w uzasadnionych przypadkach — pracownikom, kto-
rym powierzono nadzOor niaid wykonaniem zadan w
zbidérce i dostawach ztomu za realizowanie lub zgta-
szanie wnioskow w sprafWie usprawnienia jakos$cio-
wej .zbiorki odpaddéw metali onalz udziat w pracach
przygotowawczych do wydobycia zloimu w szczegdl-
nie trudnych warurakach.

4. [Pracownicy okresleni wl ust. 3 pfct 1), powinni otrzy-
mywac¢ nie mniej, niz 70% (siedemdziesiat procent) ogodlnej
kwoty przypadajacej na naigrody.

5. Wydzielanie funduszu na naigrody dopuszczalne jest
tylko od kWot uzyskanych ze sprzedazy odpadow produk-
cyjnych metali niezalaznych i stalli stopowych o zmainym
sktadzie chemicznym [lub marce hutniczej (cecha; atest)
oraiz od kwot uzyskanych ze sprzedazy zlamiu wydobytego
z wyrobisk dotowych kopaln, dna morza; nzek i jezior.

6. Podstaw¢ do przyznania nagréd z funduszu uzyska-
nego. ze sprzedazy zltomiu metali, stanowig:

1) za jakoSciowa zbiorke i dostawy odpadow stali sto-
powych i metali niezelaznych — dowdd przyjecia od-
paidow, uzyskamy zgodnie z obowigzujacymi przepi-
sami o warunkach dostaw, w ktéorym odbiorca pot-
wierdzi, ze przesytka odpowiada jakosciowo wymaga-
niom Polskich Norim Hutniczych wedtug rodzaju ,,A”
i atestu (cechy hutniczej);
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a), 1 ta), oraz § 3 ust. 3 pkt
zbierajacych i wysytajacych ztom, nast¢puje na uzasadnio-
ny wnioisek pracownika, ktéremu powierzono madizér nad

Metali
zatrudniajacej

lub czgsciowo w przypadkalch
w gospodarce
wykonania planow
zwiagzanej

roboty i ustugi
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2) aa wydobyty ztam z wyrobisk dotowych kopaln oraz
dna moirza, rzek i jezior — zlecenie wykonania czyn-
no$ci wydobycia ztomu oraiz dokument stwierdzajacy
przyjecie do magazynu llb wysyltke Ziomu do od-
biorcy.

7. Wyptata nagréod Z funduszu u,zyskanego ze sprzedazy

zlomu, moze nastapi¢ po otrzymaniu naleZno$ci za sprze-
dane odpady lufo zlom wydobyty, po cenach ustalonych dla
daneigo rodzaju i kiaSy ztomu metalu,

IV. Tryb wyplacania nagroéd.

§ 4. 1. Wyptata nagréod, o ktéorych mowa w § 2 1 § 3,
dla pracownikow, wymienionych w § 2 ust. 3 pkt 1) lit.
1) 12), w przedsigbiorstwach

wyfcoinainieim zadah w zakresie izbidrki i1 dostaw ztomu

komisarza elnomocnika), zatwierdzon rzez dyrektora
b

przedsigbiorstwa.

2. Wyptata nagrod dla pracownikow, ktérym powierzono

nadzor nad wykonaniem zadan w zakresie zbidrki i dostaw
ztomu (komisarzy, pelnomocnikéw) oraz dla pracownikéw
odpowiedzialnych
uzasadniony wnioisek .powotanego
nadrzg¢dnej, zatwierdzony przez dyrektora jednostki zatrud-
niajacej nagradzanego pracownika lub dyrektora jednostki

za gospodarke ztomem, nastgpuje na

pracownika jednostki

nadrze¢dnej.
3. Wyptata naigréd dla pracownikow zatrudnionych w zje-

dnoczeniach i innych jednostkach nadrz¢dnych nad przed-
sigbiorstwami zbierajacymi i dostarczajacymi ztom metali
oraiz w Ministerstwie, nastgpuje' na. wniosek Pelnomocnika

Ministra do Spraw Surowcéw Wtérnych Zelaza i Stali oraz
Niezelaznych uzgodniony =z dyrektorem jednostki
nagradzanego pracownika.

4. Wyplata nagréod dla Pelnomocnika Ministra, do Spraw

Surowcéw Wtornych Zelaza i Stalli oraz Metali Niezalez-

nych, nastgpuje na wniosek iPeilnamlocniika Rzadu do Spraw
Surowcow Wtornych Zelaza i Stalli oraz Metali Niezelaz-

nych zatwierdzony przez Ministra Budownictwa i Przemystu
Materiatow Budowlanych.

§ 5. Wyptata nagré6d moze by¢ wstrzymania catkowicie
stwierdzenia  uchybien
.ztomem metali lub zaniedban w zakresie

zbiorki 1 dostaw zlomu metali oraz

z tymi zadaniami dokumentacji.

KOMUNIKAT 1

W Dzienniku Ustaw ogloszono:

w nr 46 z 21X.61 r. poz. 251 rozporzadzenie Ministra

Finansow z 20.IX.61 r. 'zmieniajace rozporzadzenia z dnia

13 sierpnia 1958 r. w sprawie form rozliczen za dostawy,

pomiedizy jednio$tkarai gospodarki uspo-

lecznionej ;

w nr 49 z 16.XI.61 r. poz. 259 rozporzadzenie Rady Mi-
nistrow z 27.X.61 r. w sprawie odlegtosci i warunkow lo-

kalizacji szczeg6towej inwestycji budowlanych w stosunku
do drog publicznych, liniii kolejowych i lotnisk.

W Monitorze Polskim ogloszono:

w nr 74 z 2.X.61 r. poz. 314 zarzadzenie Ministra Finan-
sow z 30.VIIL.61 r. zmieniajace zarzadzenie z dnia 17 lutego



Nr 19 DZIENNIK URZEDOWY ,MIN.

1960 r. w sprawie kwalif,ikacji osob pdwolywalnych na sta-
nowiska glownych ksiggowych oraz starszych rewidentow
i rewidentdéw w panstwowych jednostkach organizacyjnych;

poz. 317 zarzadzenie Ministra Finansow z 26.IX.61 r.
w sprawie przechowywania przeiz 'jedmolstki gospodarki us-
potecznionej dokumentacji, dotyczacej powszechnej inwen-

taryzacji oraz przeceny Srodkéw trwatych;

poz, 319 zarzadzanie Ministra Gospodarki Komunalnej
z 25.VIII.61 r. w sprawie maksymalnej wysokosci i wa-
runkéw wudzielania kredytu bankowego na budownictwo
mieszkaniowe ze §rodkéw wlasnych ludnosci;

w nr 76 z 6X.61 r. poz 320 uchwal¢ Rady Ministrow
nr 339 z 18.VIH.61 r. zmieniajaca uchwal¢ nr 262 z dnia
28 ilipca 1960 r. w sprawie bilansow materiatlowych i roz-
dzielnictwa;

w nr 77 z 9.X.61 poz. 324 uchwal¢ Rady Ministrow
nr 359 z 13.IX.61 W sprawie usprawnienia organizacji
transportu samochodowego;

T.
T.

w nr 78 z 14.X.61 r. poz. 325 uchwal¢ Rady Ministrow
nr 363 z 13IX.61 r. w sprawie zasad opracowania sizcze-
golowych plandéw milejskicgo budownictwa mieszkaniowego
oraz zasad planowania i jnansowania tego budownictwa
i urzadzen towarzyszacych na okres lat 1961—1965;

poz. 326 zarzadzenie nr 198 Prezesa Rady Ministrow z
25.1X.61 r. w sprawie typizacji d stosowania tozysk tocz-
nych oraz kontroli goispodariki tymi tozyskami w jednost-
kach gospodarki uspotecznionej;

w nr 79 z 19.X.61 r. poz. 329 uchwal¢ Rady Ministréow
nr 404 z 11.X.81 r. w sprawie gospodarki finansowej zjed-
noczen przedsigbiorstw panstwowych objetych planowa-
niem centralnym;

poz. 330 zarzadzenie nr 205 Prezesa Rady Ministrow
z 9X.61 r. w sprawie gospodarki formularzami;

poz. 331 zarzadzenie Ministra Finansow z 6.X.61 r. zmie-
niajace zarzadzenie z dnia 13 wrze$nia
wzoru legitymacji specjalnej i
dla pracownikow .inspektoratow

1957 r. w sprawie
znaczka legitymacyjnego
kontrolno-rewizyjnych;

poz. 332 obwieszczenie Prezesa Rady Ministrow z 11.X.61 r.
o sprostowaniu biediu w uohwaile nr 274 Rady Ministrow
z dnia 13 lipca 1961 r. w

sprawie normatywow  cykli

budowy;

w nr 80 z 23.X.61 r. poz. 333 uchwal¢ Rady Ministrow
z 20.I1X.61 f. w sprawie czynow spotecznych oraz pomocy
Pafstwa w ich organizowaniu i realizacji;

poz. 334 zarzadzenie nr 187 Prezesa Rady Ministrow z 12.
IX.61 r. w sprawie przekazania Ministrowi Handlu Wew-
netrznego uprawnien do wydawania przepisow reguluja-
cych obrot rynkowy samochodami osobowymi i czg¢$ciami
zamiennymi oraz o gospodarowaniu ogumieniem;

poz. 335 zarzadzenie z 13.X.61 r. w sprawie $rodkow
specjalnych pn. ,Koordynacja branzowa terenowego prze-

mystu kruszywa naturalnego”;

poz. 336 zarzadzenie Ministra Handlu Wewnegtrznego z 6.
X.61 r. w sprawie gospodarowania ogumieniem trakcyjnym;

poz. 338 pismo okélne nr 207 Prezesa Rady Ministrow

z 11X.61 r. w sprawie brahzowyich warunkéw dostaw;

BUD. I PRZEM. MAT. BUD.

poz. 339 pismo' okdélne Nr 208 Prezesa Rady Ministrow
z 11.X.61 r. w sprawie S$cistlego przestrzegania przepisow
uchwaly nr 446 Prezydium Rzadu z dnia 7 lipca 1954 r.
w sprawie zwolnien od pracy zawodowej pracownikéw
urzedoéw, instytucji i przedsigbiorstw panstwowych powo-
tanych do peilnienia niektérych funkcji i na szkolenie;

w nr 81 z 27.X.61 r. poz. 340 uchwate¢ nr 365 z 20.IX.61 r.
w sprawie usprawnienia gospodarki remontowej;

poz. 342 uchwat¢ Rady Ministrow nr 397 z 10.X.61 r.
w sprawie obnizenia cen na roboty budowlano-montazowe;

poz. 343 uchwat¢ Rady Ministrow nr 405 z 12.X.61 r.
zmieniajacg uchwalg nr 84 z dnia 3 marca 1960 r. w spra-
wie finansowania wydatkow =za osiagnigcia ekonomiczne
zalég w niektéorych panstwowych jednostkach organiza-
cyjnych;

w nr 8 z 30.X.61 r. poz. 346 obwieszczenie Polskiego Ko-
mitetu Normalizacyjnego' z 13.X.61 r. w sprawie ogloszenia
ustanowionych przez Polski Komitet Normalizacyjny norm

| panstwowych.

KOMUNIKAT 1I

Zostaly wydane, a nie sa ogloszone w Dzienniku
Urzedowym nast¢epujace akty normatywne
Zarzadzenia Ministra: .
nr 211 z 19.X.61 r. znak: ZP/3/61 w sprawie zasad wy-
nagradzania pracownikéw fizycznych zatrudnionych

w Przedsigbiorstwie Zaopatrzenia Budownictwa w Wy-
twory Hutnicze i Metalowe w Katowicach;

nr 212 z 25X.61 r. znak TE-13/61 w sprawie zapewnie-
nia w planach techniczno-ekonomicznych i inwestycyj-
nych przedsigbiorstw odpowiednich $rodkéw na wyko-
nalnie' zadan w zakresie wynalzczo$ci pracowniczej;

nr 213 z 25.X61 znak: OR3-52/1/61 o zmianie za-
rzadzenia w sprawie utworzenia przedsigbiorstwa pan-
stwowego podnazwa Przedsigbiorstwo Budownictwa
Przemystu Torfowego;

Tr.

nr 214 z 25.X.61 r. zniafc: QR3-52/19/61 o zmianie zarza-
dzenia .wsprawie utworzenia przedsigbiorstwa pan-
stwowego podnazwa Zielonogorskie
Transportowe Budownictwa;

Przedsigbiorstwo'

nr 215 z 25.X.61 r. znak: QR3-52/9/61 o zmianie zarza-
dzenia w sprawie utworzenia przedsigbiorstwa pan-
stwowego podnazwga Szczecinskie Przedsi¢gbiorstwo
Transportowe Budownictwa;

nr 216 z 25X.61 r. znak: OR3-52/1/61 o zmianie za-
rzadzenia w sprawie utworzenia przedsigbiorstwa pan-
stwowego podnazwa Wroctawskie Przedsi¢gbiorstwo

Budownictwa Ogoblnego, we Wroctawiu;

nr 2)18 z 27.X.61 r. znak: OR3-52/3/61 o zmianie zarzga-
dzenia w sprawie utworzenia przedsigbiorstwa pan-
stwowego pod nazwa Kieleckie Przedsi¢biorstwo' Tran-
sportowe Budownictwa;

nr 219 z 27.X.61
dzenia

znak: OR3-52/4/61
w sprawie utworzenia przedsi¢gbiorstwa pan-
stwowego pod nazwa Tarnowskie Przedsigbiorstwo
Budownictwa Ogolnego;

0 zmianie zarzg-
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12.

13.

15.

16.

17.

nr 220 z 27.X.61 r. zmaik: OR3-52/6/61 o zmianie zarza-

dizeinia w spranie utworzenia. przedsigbiorstwa pan
stwowego pod nazwag Lodzkie Przedsigbiorstwo Bu-
downictwa Wielkoptytowego — Dabrowa;

nr 221 z 27.X.61 r. znak: OR3-52/9/61 o zmianie za-

rzagdzania w sprawie utworzenia przedsigbiorstwa pan-
stwowego pod nazwga Olsztynskie Przedsigbiorstwo
Transportowe Budownictwa;

nr 222 z 27.X. 61 r. znalk OR3-53/3/61 w spraiwlie zmia-
ny podporzadkowania przedsigbiorstwa panstwowego
pad nazwa Biuro Studiow i Proljdktéw Konstrukcji
Stalowych ,,Mostostali”;

powotlania
za-

nr 223 z 3.X.61 r. znak: ZZ/61 w spraiwlie
Zespotu doi opracowania programu dzialania w
kresie obnizenie kosztow zuzycia materialow;

nr 224 z 4XI1.61 r. znalk: PL1/3-39/61 w sprawie prac
przygotowawczych nad opracowaniem rocznych planow
techniczno-ekonomicznych na 1962 r. dplanu ma I kwar-
tal 1962 r. w (jednostkach podlegtych Ministrowi Bu-
downictwa i Przemystu Materialdow Budowlanych;

nr 225 z 6.X1.61 r. zinak: OR3-18/52/61 w sprawie po-
laczenia przedsigbiorstw pod nazwa: Przedsigbiorstwo
Budownictwa Przemystowego nr 1 — Warszawa* Przed-
sigbiorstwo Budownictwa' Miejskiego  Warszawa-Za-
chod;

nr 226 z 6.X1.61 r. znak IEX/986/61 w sprawie uzgad-
niania z centralami handlu zagranicznego kwartalnych
dostaw towarow na eksport i pochodzacych z importu;

nr 229 z 8.X1.61 r. znak: C8R4-61-10/6.1 w sprawie zmiai-
ny zarzadzenia ¢ utworzeniu przedsigbiorstwa pan-
stwowego Przedsigbiorstwa Budowlane i Montazowe
Przemystu Szklarskiego ,,Szkloibudoiwa”;

nr 230 z 9.XI1.61 r. znak: PL1/3-34/S4 w spraiwie bada-

nia, ustalania i bilansowania zdolno$ci produkcyjnej
w przemysle materialow budowlanych;
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Zarzadzenie Ministrow: Budownictwa

Nr 19

i Przemyslu Ma-

terialbw Budowlanych oraz Przemystu Ciezkiego

18.

z 8.XI.61 r.
ruchu kompleksu Wielkiego Pieca nr 4 w Hucie im.
Lenina,

w sprawie powotlania Kierownictwa Roz-

Okolnik Ministra:

19.

inr 31 z 2.XI1.61 r. znak TE9-10/61 w sprawie oszczed-
nos$ci metali niezelaznych.

Pisma okélne Ministerstwa:

20.

21.

22.

W  Dzienniku
1961 r. w Komunikacie II pozygja,

nir 32 z 3.XI1.61 r. znalk: IN/61 w sprawie pogl¢biania
analiz ekonomicznych w projjeiktaich wstepnych;

znalk:MT-41/06/61 w
przeciwpozarowego
Budownictwa

nr 33 z 6XIL61 r. sprawie zai-
pewnienia stanu bezpieczenstwa
w jednostkach podlegtych Ministrowi

i Przemystu Materiatldéw Budowlanych;

nr 35 z 8.XI1.61 r. znalk GMOUl/61 w sprawie wydawania
zezwolen na wst¢gp do zaktadow.

SPROSTOWANIE

15 z dniia 20 wrze$nia
15 powinna mie¢ na-

Urzedowym nr

stgpuljace brzmienie:

Zarzadzenie Ministrow: Budownictwa
riatdbw Budowlanych, Gornictwa i
wodniczagcego Komitetu Budownictwa,
chitektury z 5.VIL61 r.

i Przemyslu Mate-
Energetyki oraz Prze-
Urbanistyki 1 Ar-
Nazwa zarzadzenia pozostaje bez

zmian.

Adres zwrotny:

OPLATA POCZTOWA UISZCZONA RYCZALTEM

(miejsce na adres odbiorcy)

Warszawa, ul. Zurawia 3/5

H-50.



