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Zarządzenia M inistra:

Poz. 91 — n r 228 z 7.XI.61 r. w  sp ra w ie  p ro w ad zen ia  sk ła d ­
n ic  ak t.

Poz. 92 — n r  231 z 11.X I.61 r. w  sp ra w ie  o d stęp s tw a  old 
n o rm y  państw o|w ej.

91.

ZARZĄDZENIE nr 228 M INISTRA BUDOWNICTWA  
I PRZEM YSŁU MATERIAŁÓW  BUDOW LANYCH

z dinia 7 lis to p ad a  1961 r.

w  spraw ie prow adzenia sk ładnic akt

(znak : BG4/1-.18/61)

N a p o d staw ie  d e k re tu  z d n ia  29 m a rc a  1951 ro k u  o a rc h i­
w ach  p ań stw o w y ch  (Dz. U. n r  19, poz. 149) i  rozporządize- 
niia R ady  M in istrów  z d n ia  19 lu teg o  1957 ro k u  w  sp raw ie  
państw ow ego  zasoibu a rch iw a ln eg o  (Dz. U. N r 12, poz. 66) 
za rządza  się, eo> n a s tęp u je :

§ 1. W szystkie ' je d n o s tk i o rg an izacy jn e  podleg łe  M i­
n is tro w i B u dow nic tw a  i P rzem y słu  M ate ria łó w  B udow la­
nych  obow iązane są  prow adizić sk ład n ice  ak t.

2. W M in is te rs tw ie  B ud o w n ic tw a  i P rzem y słu  M a te r ia ­
łów  B u dow lanych  sk ła d n ic e  a k t  p ro w ad z i B iu ro  B u d że­
tow o - G ospodarcze.

3. Je d n o s tk i o rgan izacy jne , k tó re  nie p o s iad a ją  w łasn y ch  
sk ład n ic , zo rg an izu ją  sk ład n ice  a k t  do d n ia  30 czerw ca 
1962 r.

4. Z jednoczen ia  (zarządy) n ie  będące  w  obsłudze sc e n ­
tra lizo w an e j, a k o rz y s ta ją c e  do tychczas ze sk ład n icy  a k t 
M in is te rs tw a  B u dow nic tw a  i P rzem y słu  M ate ria łó w  B u ­
d o w lanych , p rz e jm ą  zdeponow ane w  n iej a k ta  do sw oich 
s k ła d n ic  a k t  w  cellu u zu p e łn ien ia  ca łośc i zasobu a rc h i­
w alnego', zw iązanego  z  ich dzia ła lnością .

5. W przadsiębiiorstw iach w  zasadzie  pofwinma być zo rg a ­
n izo w an a  je d n a  sk ład n ica  ak t. Je d n a k  w  zależności od 
p o trzeb  i rozm ieszczen ia  w  te re n ie  jed n o s tek  o rg a n iz a c y j­
n y c h  przedsiębiorstw a!, d y re k to r  p rzed s ięb io rs tw a  może 
u tw o rzy ć  sk ład n icę  a k t  w  n iek tó ry ch  s ta ły c h  jed n o s tk ach  
o rg an izacy jn y ch  p rz e d s ię b io rs tw a  (zak ład , b aza  itp.).

§ 2. A k tam i w rozum ien iu  in s tru k c j i je s t  c a ła  d o k u m e n ­
ta c ja  d z ia ła ln o śc i re so rtu  bez w zg lędu  n,a fo rm ę  w  jak ie j 
je s t  spo rządzona , a w ięc: p ism a, księg i, k a r to te k i, re je s try , 
imapy, plainy, szk ice, w ykazy  i ilu s trad je , fiilmy, d o k u m en ty  
W izualne, fo to g raficzn e  itp.

§ 3. 1. Z asad y  p ro w ad zen ia  sk ład n ic  ak t, dz ie len ia  ak t 
n a  k a teg o rie , p rzech o w y w an ia , p rz e k a z y w a n ia  do sk ładn ic , 
W ydzie lan ia  o raz  p rzek azy w an ia  a k t  d o  a rch iw ó w  piaństw o-

S C:

Poz. 93 n r  236 z 14.XI.61 r. w  sp ra w ie  n ag rad zan ia  za 
Zbiórkę i do staw y  złoimu m eta li.

Kom unikaty

Sprostow anie

" wyich lufo n a  m a k u la tu rę  — o k re ś la  in s tru k c ja  w  sp raw ie  
p ro w ad zen ia  sk ład n ic  ak t.

2. In s tru k c ja , oi k tó re j m ow a w  u s t. 1, do tyczy  zarów no 
a k t jaw n y ch , p o u fnych , ja k  ró w n ież  a k t ta jn y ch . N a to ­
m ia s t nie do tyczy  oba  a k t  doikumeinitaicji tech n iczn e j, k tó ­
ry ch  sk ład o w an ie  re g u lu ją  o d ręb n e  p rzep isy .

3. D la  M in is te rs tw a  B udoW nictw a i Pirzemylsłu M a te ria ­
łów  B udow lanych  w p ro w ad za  s ię  in s tru k c ję , s tan o w iącą  
za łączn ik  do n in iejszego ' zarządzen ia .

4. W szystk ie  je d n o s tk i o rg an izacy jn e  podleg łe  M in is tro ­
w i B u dow nic tw a  i P rzem y słu  M ate ria łó w  B u dow lanych  
o p ra c u ją  w  te rm in ie  do  d n ia  31 m arca  1962 r. in s tru k c je  
w  sp ra w ie  p ro w ad zen ia  sk ła d n ic  ak t, u z g a d n ia ją c  je  z  t e ­
renow o  w łaśc iw ym  a rc h iw u m  pań stw o w y m , na  p o d staw ie  
in s tru k c ji, s tan o w iące j za łączn ik  do- n in ie jszego  zarządzen ia .

§ 4. 1. Je d n o s tk i o rg an izacy jn e  re so rtu  M in is tra  B u ­
d o w n ic tw a  i P rzem y słu  M a te ria łó w  B udow lanych , k tó re  
p o s ia d a ją  a k ta  z likw idow anych  łub  zreo rgan izow anych  
p rzed s ięb io rs tw , w chodzących  obecn ie  ca łkow ic ie  lu b  
częściowo) w  sk ład  re so rtu  M in is tra  B ud o w n ic tw a  i P rz e ­
m y s łu  M ate ria łó w  B udow lanych , p o w in n y  p rzep ro w ad zić  
w  te rm in ie  do d n ia  30 czerw ca  1962 r. a k c ję  w y d zie lan ia  
ty ch  a k t, w  icelu p rz ek azan ia  ich, b ądź  d o  w łaśc iw ego  
a rch iw u m , bądź  — p o  u p rzed n im  u zy sk an iu  zgody w ła ś ­
ciw ego terenow ego  a rch iw u m  — na m ak u la tu rę .

2. A kcję, o  k tó re j m ow a w  ust. 1, p rzep ro w ad z i w  M i­
n is te rs tw ie  B udow nic tw a  i P rzem y słu  M a te ria łó w  B u d o w la ­
n y ch  B iu ro  B udżetow o-G oispodatcze.

§ 5. 1. Z arządzen ie  w chodzi w  życie z dn iem  1 g ru d n ia  
1961 r.

2, Jednocześn ie  tr a c i  m oc obow iązu jącą :
1) 'Zarządzenie n r  95 M in is tra  B u d o w n ic tw a  M iast i O siedli 

z d n ia  25 k w ie tn ia  1956 r. w  sp ra w ie  p ro w ad zen ia  s k ła d ­
n ic  a k t  onaiz a k c ji w y d z ie la n ia  s ta ry c h  a k t  (Dz. Urz. 
M BM iO nir 10, poiz. 65),

2) zarządzenie ' n r  240 M in is tra  P rzem y słu  M ateiriałów  B u ­
do w lan y ch  ;z d n ia  15 g ru d n ia  1955 r. w  sp ra w ie  u tw o ­
rz e n ia  sk ład n icy  a k t w  C e n tra l i  M in is te rs tw a  P rzem y słu  
M a te ria łó w  B udow lanych ,

3) o k ó ln ik  n r  30 M in is tra  B udoW nictw a P rzem ysłow ego  
z d n ia  24 k w ie tn ia  1952 r. w  sp ra w ie  sk ła d n ic  a k t o raz  
a k c ji  w y d z ie la n ia  s ta ry c h  a k t (B.iu.1. M B Przem . n r  7, 
poz. 50). »

M I N I S T E R  
M. O lew iński
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Załącznik do zarządzenia nr 228 
Ministra Budownictwa i Przemysłu 
Materiałów Budowlanych z dnia 
7 listopada 1961 r.

INSTRUKCJA  

w  spraw ie prow adzenia składnic akt

§ 1.

P ostanow ienia ogólne.

1. Instrukcja niniejsza normuje sposób postępowania
z aktam i zbędnymi w pracy bieżącej poszczególnych ko­
mórek organizacyjnych Ministerstwa Biudowhictwa i Prze­
mysłu Materiałów Budoiwlainych.

2. Przez wyrlażeiniie „składnica” używanie w niniejszej 
inśtrlukcji rozumieć należy „składnicę akt”.

3. Przee wyrażenie „komórka organizacyjna” rozumieć
należy komórki organizacyjne, wchodzące w skład M inister­
stw a Budownictwa i Przemysłu Miateriałów Budowlanych 
(departamenty, wydziały, stamejwiska praicy),

4. Przez wyrażenie „wykaz ak t” należy rozumieć rze­
czową klasyfikację akt, zaś przez wyrażenie „znak ak t” 
należy rozumieć stały symbol akt danego roidżaju spraw 
złożony z liter i z cyfr nip. BG1-12-25.

5. Przez materiały archiwalne rozumie się Wszelkiego
rodzaju akta, dokumenty, księgi, korespondencje, doku­
m entację finansową, technicłziną i stałySłyczlną, mapy i p la­
ny — niezależnie od techniki ich wykonania (rękopisy, m a­
szynopisy, driuki) oraz fotografie, filmy, nagrania dźwię­
kowe i inną dokumentację utrwaloną sposobem mecha­
nicznym.

§ 2 .

Składnica akt.

1. Składnica akt służy do czasowego przechowywania 
ak t spraW zakończonych, przed ich przekazaniem do archi­
wum państWoiweigoi lufo ich zniszczeniem.

2. Składnicę ak t Ministerstwa Budownictwa i Przemysłu 
M ateriałów Budoiwlainych, Wspóllną dla wiszylstkich departa­
mentów, prowadzi Biuro Budżet owo-Gospodarcze.

3. Pracownik, prowadzący składnicę, przyjmuje na zasa­
dzie spisiu zdaweżo-oldfoionezegp akta do składnicy, prow a­
dzi ich ewidencję, wypożycza akta, przygotowuje akta. do 
przekazania właściwemu archiwum lufo na makulaturę, 
czuwa nad całością składnicy i jest odpowiedzialny za 
akta w składnicy. PóW>inie|n on dokładnie piożmać strukturę 
oirgainizalcyjfoą resortu M inistra Budownictwa i Przemysłu 
M ateriałów Budowlanych oraz system kancelaryjny, według 
którego są ilufo były prowadzone aikta.

4. PraooWnik składnicy obowiązany jetet do stałego pod- 
nosziónia swoich kwałififcalcji^zawodowyich.

5. W przypadku zmiany na stanowisku kierownika 
składnicy, ustępujący zdaje, a nowy przyjm uje całe mie­

nie składnicy, sporządzając protokół zdawczo-odbiorczy na 
podstawie danych z akt ewidencyjnych składnicy i porów­
nania tych danych z faktycznym stanem składnicy. Proto­
kół ten jest przechowywany w  aktach składnicy.

6. Lokal składnicy akt, którego wielkość uzależniona 
jelst cd wielkości i zafcreisu działania jednostki, powinien — 
w zalsadizie — składać się z:

a) magazynu na aikta,

b) pokoju biurowego.

Składnica może również mieścić się w jednym pokoju 
biurowym podzielonym na dwie części foarietą lufo ścianką 
z drewna. W przypadku małej ilości akt i trudnych w arun­
ków lokalowych można — po uizyśkaniu zgody właściwego 
archiwum wojewódzkiego — prowadzić składnicę w po­
mieszczeniach kancelarii, w specjalnie na ten ceł przezna­
czonych szafach.

Lokal składnicy powinien być suchy, widiny, przewietrza­
ny oraz zabezpieczony od ognia i kradzieży (należy usunąć 
z magazynu paleniska, zainstalować gaśnicę, zasuwy itp.).

7. Przy telefonie składnicy powinieh być na wdidoieznym 
miejscu umieszczony niumer straży oglnłówej. W składnicy 
powinien znajdować się odipoiwiedni komplet worków, któ­
re w razie ewentualnego pożaru m ają służyć do wyniesie­
nia akt ze składnicy w miejsce uprzednio wyznaczone 
przez kierownika komórki ongamizalcyjfoej, której podlega 
składnica.

8. Półki w magazynie powinny być typu bibliotecznego, 
ustawione wzdłuż ścialn i środkiem — parami, prostopadłe 
do otworów okiennych, dostosowane do wymiarów akt 
i ksiąg.

Odstępy między półkami — 70 cm. Półki należy ozna­
czyć numerem kolejnym i ciągłym.

9. Pokój biurowy składnicy powinien być wyposażony 
w odpowiedni sprzęt i materiały, umożliwiające pracę p ra ­
cownikowi, prowadzącemu składnicę oraiz osobom, korzysta­
jącym z akt na miejscu.

10. W składnicy akt wolno' przechowywać tylko przed­
mioty, należące do mienia składnicy.

11. Prawo, wśtępu do magazynu składnicy lub otwarcia 
szafy, mieszczącej składnicę akt, ma tylko pracownik pro­
wadzący składnicę, jego zwierzchnik oraz upoważnieni do 
tego przedstawiciele archiwów państwowych.

12. Akta przechowywane w składnicy poiwinny być 
utrzymane we wzorowym porządku.

13. W m iarę potrzeby, a przynajmniej raz do roku, na­
leży przeprowadzać gruntowne sprzątanie całego lokalu 
składnicy wralz z dokładnym odkurzaniem akt.

Sprzątanie lokalu składnicy oraz odkurzanie ak t odbywa 
się w obecności i pod nadzorem kierownika składnicy.

14. Klucze od pomieisizczeń składnicy po. zakończeniu 
pracy przechowywane są pod zamknięciem u wartolwnika 
w  gmachu. ZapasoWe klucze powinny być odpowiednio 
zabezpieczone.
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§ 3.

Podział akt na kategorie

1. Akta, ze względu na ich znaczenie, dzieli sdę na 
2 kategorie: akta kategorii „A” o .zniaicizeiniu trwałym, prze­
znaczone do stałego przechowywania w archiwach pań­
stwowych oraiz aikta kategorii „B” — 0 czalsowyim znacze­
niu praktycznym, które przechowu j e .się przez ustalony 
w wykazie aikt okrels cżaSiu w jednostce orgahiizia-cyj no j 
i składnicy akt Ministerstwa.

2. Do kategorii „A” zalicza się akta O' historycznym zna­
czeniu dla rozwoju państwa i resortu Ministra Budow­
nictwa i Przemyisiłu Materiałów Budowlanych, mające trw a­
łe znaczlenie ipołityiczhloi-gnispioldaircize, społeczne i naukowe, 
będące oibraizem najistotniejszej działalności i rozwoju re ­
sortu, a w szczególności:

a) akta praiWne i normatywne (zarządzenia, okólniki i pis­
ana okólne, instrukcje, regulaminy itp.) oraiz materiały, 
będące podistalwą ich wydiainia1,

b) aktai dotyczące utworzenia organizacji i zatoresiu dzia­
łania Ministerstwa Budownictwa i Przemysłu M ate­
riałów Budowlanych, zjednoczeń, zarządów, -przedsię­
biorstw oraz. pozostałych jednostek organizacyjnych re­
sortu Ministra Budownictwa i Przemysłu Materiałów 
Budowlanych (zbiorcze plany pracy i sipnaiwBizdania 
z ich wykonania!, normy wewnętrzne, ewidencje norm 
i cen jeidmośtkoiwych, metody badań pracy, normowania, 
sprawy badań prototypów, wnioski inewstycyjne, umo­
wy1, protokóły K.O.P.I., kosztorysy, umowy najmu 
i dzierżawy, aikta dotyczące przejmowania i przekazywa­
nia nieruchomości itp.),

c> protokóły posiedzeń organów kolegialnych,

d) roczne piany, spraiwioizidamia i zestawienia statystyczne 
(roczne i wieloletnie plainy inwestycji, zbiorcze p la­
ny  i spralwozidahiia zaopatrzenia -materiałowego, bilans 
zaopatrzenia mteriałoWegp, roczne zestawienia sta tys­
tyczne zatrudnienia, płac, zużycia materiałowego, plany 
techniczne i produkcji budowlano-montażowej, roczne 
wykaizy obiektów oddanych do użytku, zestawienia p a r­
ku sprzętowego, pliany roczne transportu, zbiorcze sp ra­
wozdania afcdji snic)ja|lnej itp.),

ej preliminarze roicZne i roczne sprawozdania finansowe 
(bilanse roczne, sporządzane według przepisów obowią­
zujących w danym roku wraiz z załącznikami oraz pro­
tokółami zatwierdzenia, preliminarze budżetowe w y­
datków i dochodów z planam i pokrycia finansowego 
inwestycji, plany dewiiiztoWe, pteny finansowe itp.),

f) akta istotnych wynalazków i usprawnień wraz z pro­
jektami,

g) mapy, plainy i szkice terenowe, budowlane i techniczne,

h) korespondencja w sprawiach podstawowych zadań Mi­
nisterstwa,

i) akta własne składnicy, akta dotyczące brakowania 
i przekazywania akt na makulaturę.

Do akt kategorii „A” mogą być zaliczone ponadto inne 
akta i dokumenty nie wymienione w ust. 1 i 2, które 
kornisja powółainla do wydizielania ak t (§ 6) lub wiadjza a r ­
chiwalna uzna za posiadające trwałe znaczenie.

W przypadkach konieczności łączenia w jednej teczce 
akt kategotrii „A” z aktami kategorii „B” — całą zawar­
tość teczki zaliczyć należy do kategorii „A”, a w przypad­
kach łączenia ak t kategorii „B”, o różnych ofcrefeaeh czasu 
prteechowyWahia — całość zaliczyć do grupy o najdłuż­
szym okresie. Wskazanym jest jednak unikanie dokony­
wania tego rodzaju łączenia akt.

3. Do ak t kategorii „B”, zalicza się akta o znaczeniu 
eziasoWym, które ulegną wybrakowaniu w odpowiednich 
te,rminaich i będą przefcaizane na m akulaturę np.:

a) aikta komórek uBiługoWyldh O charakterze m anipulacyj­
nym, nie mające znaczenia prawnego, ja/k książki re- 
wetsałowe, przepustki, karty wyjazdów samochodów, 
listy obecności, zapotrzebowania miateriałowie, indy­
widualne plany praicy poszczególnych komórek organi­
zacyjnych Ministerstwa (jednostek), roaldlozenia z prze- 
jażdófw miiejscoWycih, zamówienia nia wykonanie odbi­
tek na powielaczu, miesięcznie plany i sprawozdania zu­
życia papieru, druków, zbiórki makulatury, wewnętrzne 
plany urlopów, drobna korespondencja wewnętrzna 
między departam entam i (działami), raporty dekadowe, 
sprawy przydziałów i rozdzielniki taboru, sprawy miesz­
kaniowe, podania, okresowe sprawozdania z wypadków 
przy praicy itp. oraiz akta których okres przechowywa­
nia norm ują sizaziególnie przepisy prawne;

b) dokładną kwalifikację akt, występujących w toku dzia­
łalności Ministerstwa Budownictwa i Przemyślu Ma­
teriałów Budowlanych z podziałem na kategorię archi­
walną, wiraż z olkresiem eza;siu przechowywana a ak t ka­
tegorii „B”, clknaśli odidteie/lny „rzeczowy wykiaiz akt 
M inisterstwa” zgodnie z zarządzeniem nr 97 Ministra 
Budownictwa i Przemysłu Materiałów Budowlanych 
z dnia 4 miajla 1961 r. w sprawie instrukcji kancelaryj­
nej Ministerstwa Budoiwnictwa i Przemysłu M ateria­
łów Budowlanych § 2 pkt 1), 2).

§ 4.

Przekazyw anie do- sk ładnicy akt oraz 
ew idencja i przechow yw anie

1. Składnica akt przyjmuje i przechowuje akta za­
kończonych sipriaiw, nie potrzebnych do dalszej pracy.

2. Okrels przechowywania akt rozpoczyna się od daty 
zakończenia sprawy.

3. Akta spraw zakończonych przechowywane są przez 
komórlkę załatwiającą przez 2 lata od zakończenia sprawy 
z tym zastrzeżeniem, że w przypadkach, rzeczowo uzasad­
niony clh, okres ten może być przedłużony decyzją kierow­
nika jednostki organizacyjnej.

4. Po upływie okresu, określonego w ust. 3, akta należy 
przekazać do składnicy akt.

5. W I-isizyim półroczu każdego roku, komórki organiza­
cyjne M inisterstwa Budioiwnietwia i Przemysłu Materiałów 
Budowlanych przekazywać będą do składnicy akta spraw 
zakończonych na podstawie spisu zdawczo-odbiorczego akt 
zgodnego z Obowiązującym w danej jednostce układem 
kancelaryjnym, sporządzonego według wzonu nr 1. Skład­
nica akt prowadzi wykaz spisów zdawczo-odbiorczych 
według wżoru nr 2.
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6. iPrzeld o d d an iem  d o  sk ład n icy  a k ta  po w in n y  być u p o ­
rząd k o w an e . P rzez  u p o rząd k o w an ie  rozum ie  się:

1) w y łączen ie  zbędnych  w tó rn ików ,

2) u łożenie  ch rono log iczn ie  a k t  do tyczących  k ażde j s p r a ­
w y, a sp ra w  w  taczce.

7. O znaczen ie  taczek  polwinno być d o k o n an e  przetz 
um ieszczen ie  n a  s tro n ie  w ie rzch n ie j:
a) nazw y  zakładlu p ra c y  i kom órek  o d d a jąc y ch  ak ta ,
b) z n a k u  i ty tu łu  a k t  — w ed łu g  w y k azu  ak t,

c) k a te g o r ii  ak t, p rzy  k a te g o r ii „B ” — o k re su  ich p rz e ­
ch o w y w an ia  np. B3,

d) d a t  'k rańcow ych  {data rozpoczęcia  p ie rw sze j i  zak o ń ­
czen ia  o s ta tn ie j sp raw y),

e) u s ta le n ia  ro k u  Znilszlczehia a k t  k a te g o r ii „B ”.

8. A k ta  k a te g o r ii „A ” p o w in n y  być zszyte, a  k a r ty  — 
nu m ero w an e .

9. Je ż e li a k ta  proiW adzone są  sy s tem em  dzienn ikow ym , 
należy  w  m ia rę  m ożności do łączyć do' p rzek azy w an y ch  a k t 
d z ien n ik i, sko row idze  itp . Do a k t p ro w adzonych  sy s tem em  
ibezdziennikow ym  należy  do łączyć w y k az  ak t, a  w  tecz ­
ce — sp isy  sp raw .

10 P ra c o w n ik  p ro w ad zący  sk ład n icę , p o w in ien  o dm ó­
w ić  p rzy jęc ia  a k t  n ie  u p o rząd k o w an y ch  zgodnie  z p o s ta ­
n o w ien iam i uSt. 6—<10.

11. A k ta  p rz e k a z u je  s ię  na  podistawiie sp isu  zdaw czo -od ­
b io rczego  (w zór n r  1), sporządizomego w  3 eg zem p larzach  
p rzez  k o m ó rk ę  zd a jącą  p rzy  zachow an iu  n a s tęp u jący ch  
z a sa d :

a) sp isy  zdaw czo-odb io rcze  w y p e łn ia  s ię  d ok ładn ie , w  k o ­
le jn o śc i zdaw anych  teczek, zgodnie z rzeczow ym  w y ­
k azem  lafct k o m ó rk i o rg an izacy jn e j;

b) sp is p o d p isu ją : k ie ro w n ik  k o m ó rk i zd a ją ce j o raz  p r a ­
cow nicy  zd a jący  i p rz y jm u ją c y  a k ta ;

c) w  p rzy p a d k u  u ja w n ie n ia  błędów ' lu b  n iedok ładności 
w  sp is ie  zdaw czo-odb io rczym , s tw ie rd zen ia ; że a k ta  n ie 
zosta ły  należycie  u p o rząd k o w an e  lufo n ie  są  zgodne ze 
sp isem , k ie ro w n ik  sk ła d n ic y  o d m aw ia  p rzy jęc ia  a k t 
i po w iad am ia  o pow yższym  sw ego przełożonego,

d) sp isy  zdaWozo-Odfoioreize a k t  prZeehpW uje sk ład n ica  
w  teczkach , od d z ie ln y ch  dila k ażd e j k o m ó rk i o rg a n iz a ­
cy jn e j;

e) dW a egzem plarze  sp isu  za trzy m u je  sk ład n ica , trzec i zaś 
zw raca  s ię  kom órce  Zdającej ak ta ,

12. A k ta  p rz y ję te  sk ła d n ic a  oznacza nu m erem  sp isu  
zdaw czo-odbiorczego; łam an y m  przez  k o le jn y  n u m e r p o ­
zyc ji teczk i w  w ykaz ie , natetęphie um ieszcza ma p ó łkach  
w  k o le jn y m  p o rz ą d k u  sp isów  zdaW czo-odlbiorozych.

13. P rzy  p rze jm o w an iu  dO' sk ła d n ic y  a k t  ko m ó rek  z lik ­
w id o w an y ch  należy  s tasow ać  te samie zasady , jak ie  o b o ­
w ią z u ją  p rzy  p rze jm o w an iu  a k t  is tn ie jący ch  kom órek  
o rg an izacy jn y ch .

14. W celu  o siągn ięc ia  sp raw nego ' d z ia ła n ia  sk ład n icy  
w sk azan e  je s t  u k ła d a n ie  a k t w ed ług  kom ó rek  o rg a n iz a c y j­
n y ch , re z e rw u ją c  p ew n ą  ilość m ie jsca  na alk,ta z n a s tę p ­
n y c h  la t, jalk ró w n ież  o p a try w a n ie  teczek  w  w y p u s tk i 
(z p ap ie ru ) z  um ieszczonym  na n ich  zn ak iem  ko m ó rk i o r ­

g a n iza cy jn e j, d a tą  końcow ą p rzech o w y w an ia  a k t  i nu m er 
a k t  w  sk ład n icy .

15. Srodlki ew id en cy jn e  alkt w  sk ład n icy  s tan o w ią :

W zór n r  1 — sp isy  zdaw czo -odb io rcze  — CW D-A-30

W zór n r  2 —< w y k az  sp isów  zdaw czo-odb io rczych  — CW D- 
A-31, d o  k tó ry ch  sk ład n ica  w p isu je  poszcze­
gólne spisy  zdaw czo-odbiorcze w  ko le jn o śc i 
ich  w pływ u  i n ad a je  im  k o le jn ą  nu m erac ję .

k a r ty  u d o stęp n ien ia  a k t — CiWD-A-32 n!a 
m ie jscu  w  sk ła d n ic y  lufo 'W ypożyczenia ich  
poza je j obręb.

sp is  ak t p rzek azy w an y ch  ze sk ład n icy  a k t 
CWD-A-,33 (do a rch iw u m  p ań stw o w eg o  lub  
wyd'ziellonych na  m ak u la tu rę ).

W zór n r  5 —• p ro to k ó ł b rak o w an ia  a k t  — CW D-A-34

(są to- d ru k i polw szeehncgo uży tk u , w y d a n e  p rzez  Z je d n o ­
czenie D ru k a rń  i W y d aw n ic tw  A kcydensow ych  C.W.D.).

§ 5.

Korzystanie z akt w  składnicy

1. A k ta  n a  sk ład n icy  m ogą być  udo stęp n io n e  k o m ó r­
k o m  organizaicyjnyim  M in is te rs tw a  B u d o w n ic tw a  i P rz e m y s­
łu M a te ria łó w  B udow lanych . U d o stęp n ien ie  i w ypożycze­
n ie  a k t  in n y m  u rzędom  n a s tę p u je  p o  u zy sk an iu  zgody 
M in is tra  B ud o w n ic tw a  i P rzem y słu  M ate ria łó w  B u d o w la ­
n ych  lu b  osoby p rzez  n iego upow ażn ione j.

U do stęp n ien ie  a k t d la  celów  n au k o w y ch  lu b  d y d ak ty cz ­
nych  p raco w n ik o m  n a u k i i s tu d en to m  odbyw ać się może w y ­
łączn ie  p rzy  zachow an iu  p o stan o w ień  za rząd zen ia  n r  372 
P rezesa  R ady  M in istró w  z d n ia  10 g ru d n ia  1956 r. w  s p r a ­
w ie  u d o s tęp n ien ia  d an y ch  liczbow ych, in fo rm a c ji s ta ty s ­
ty czn y ch  i in n y ch  m a te r ia łó w  służbow ych (Mon. Pol. n r 
102, poz 1182).

2. A k ta  w  zasadzie  w ypożycza s ię  ty lk o  ty m  kom órkom  
o rg an izacy jn y m , z k tó ry c h  pochodzą. In n y m  kom órkom  
o rg an izacy jn y m  m ogą być one w ypożyczane za zgodą k ie - 
rolw nika W łaściw ej kom órk i, z k tó re j a k ta  pochodzą lu b  
mai po lecen ie  D y rek to ra  G ab in e tu  M in istra .

3. K o rzy stan ie  z a k t  p rzech o w y w an y ch  w  sk ład n icy  o d ­
b yw a się  w  zasadzie  w  lo k a lu  b iu ro w y m  sk ład n icy  pod 
n ad zo rem  k ie ro w n ik a  sk ład n icy  lu b  w yznaczonego  przez 
n iegó  pracow lnika.

4. W  w y ją tk o w y ch  szczególnie uzasad n io n y ch  p rz y p a d ­
kach ; a k ta  m ogą b y ć  w ypożyczone poza lokail sk ład n icy  
ma ściśle ok reś lo n y  te rm in . A k t u szkodzonych  o ra z  m a te ­
ria łów , s tan o w iący ch  ew id en c ję  sk ład n icy  nie wodno w y p o ­
życzać poza o b ręb  sk ład n icy .

5. U d o stęp n ien ie  i w ypożyczan ie  a k t w  sk ład n icy  o d b y ­
w a  ,s:ię ma p o d staw ie  k a r ty  u d o s tęp n ien ia  (w ypożyczen ia  — 
W zór n r  3) i n a  ok reś lo n y  czas.

6. W  m ie jsce  w ypożyczonego  a k tu  (teczki, paczki) w k ła ­
d a  s ię  k a rto n o w ą  zak ła d k ę  (w zór n r  6), k tó ra  po sk re ś le ­
n iu  lu b  w y ta rc iu  n o ta tk i m oże być u ży w an a  w ie lok ro tn ie .

7. K a r ty  u d o s tęp n ien ia  — w ypożyczen ia , o trz y m u ją  
w  ciągu  ro k u  kołlejlne n u m ery  b ieżące i w  k o le jn o śc i ty ch  
niumeTÓw p rzech o w u je  je  sk ład n ica  p rzez  jed en  rok . Po 
u p ły w ie  tego o k resu  p rz e k a z u je  s,ię je  na m ak u la tu rę .

Wizór n r  3 — <

W zór n r  4 —<
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8. iPosiziukiwiande ak t w  m agazynie sk ładnicy  przeprow a­
dza w yłącznie personel składnicy.

9. K orzystający z ak t w składnicy lub wypożyczaj ący 
ak ta  pohiotaizą pełną odpowiedzialność za ich całość i zw rot 
w wyznialczoinyim term inie: składnica. obow iązana jefet do­
pilnow ać zwrotu wypożyczanych akt.

10. W yjm owanie pism  łuta dokum entów, m ap i innych 
załączników  z ak t w ypożyczanych je st zabroniona

U. Przy zwrocie aikit wypożyczonych, k ierow nik sk ład ­
nicy spraw dza w  obecności zw racaj ącego akta, czy wróciły 
one w takim  stanie', w  ijaikim je wypożyczono. Zw rot ak t 
pow inien być odnotow any w kaincie udostępnienia.

12. W razie zagubienia wypożyczanych a k t lub stw ie r­
dzania braikólw czy uszkodzenia alkt, kiąrloiwniik składnicy  
sporządza protokół podpisany przez wypożyczającego akta, 
właściwteiglo kierolwlmika. kom órki orgaindiza'cyjhiej i k ie row ni­
ka składnicy. Protokół sporządza się  w 3 egzem plarzach, 
z których jeidein w łącza się w m iejsce zagubionych lub do­
łącza doi uszkodzonych akt, d rug i przechow uje składnica 
w  specjalnej teczce, trzeci zaś o trzym uje k ierow nik  ko ­
m órki organizacyjnej, k tó ra  ak ta  wypożyczyła, a to V  ce­
lu przeprow adzenia dochodzenia i pociągnięcia w innego do 
od pow ied ziailności.

13. Skłaidinica, w  m iesiącach parzystych, p rzedstaw ia k ie­
row nikow i kom órki organizacyjnej wykalz ak t wypożyczo­
nych ze składnicy  a dotychczas nie zwróconych w w yzna­
czonym term inie.

§ 6.

Wydzielanie**! przekazywanie akt do archiwum  
państwowego i na makulaturę

1. A kta kategorii „A” sk ładnica M inisterstw a przekazuje 
do A rchiw um  A kt Nowych po -15 ła tach  — (składnice pod­
ległych jed nolstelk organizacyjnych przekazują do terenow o 
w łaściw ych wojewódzkich archiw ów  państwolwyeh pp 10 
la tach  od daty  załatw ienia sprawy).

2. A kta kategorii „B” przechow yw ane są w  składnicy 
przez okres, zgodny z usta loną kw alifikacją ak t w  w yka­
zie ak t; — po upływ ie clkresiu przechow yw ania — a k ta  te 
wydziela się w celu przekazania ich na m akulaturę, pio 
-uiprzednim uzyskaniu zazwotenda w łaściwego archiw um  p a ń ­
stwowego (w m yśl art. 4 ust. 3 dekretu  z dnia 29 m arca 
1961 r. o archiw ach państw ow ych (Dz. U. n r  19, poiz. 149).

3. Czynności wydzielania. akt, o k tórych m owa w  ust. 
1 i 2, przeprow adzać należy:

a) w  stosunku do ak t kategorii „A” — co 15 la t w III
kw artale,

b) w  stosunku do ak t kategorii „B” — w III i IV k w arta ­
le każdego roku.

4. Do w ykonania czynności wydzielania ak t w myśl § 6 
ust. 2 powołyW ana będzie kom isja, w  skład k tórej po ­
w inni wiebodizić jak o  prizówodhiazący — kierow nik  w ydzia­
łu, k tórem u podłoga składnica, jalko' członkowie — p ra - 
oównik prow adzący sk ładnicę oraz naczelnik (kierownik) 
tegO' wydziału, którego a k ta  podlegają wydizięiamiu.

5. Zadaniem  Kom isji będzie:

a) dokładne p rze jrzen ie  a k t kategorii „B”, k tórych okres
przechow yw ania m inął, w yłączenie z nich osobistych

dokum entów  obyw ateli i zakw alifikow anie lub s,kon­
trolow anie kw alifikacji ak t oraz okresu przechow yw ania 
(§ 3 ust. 3),

b) wydztóleniie ak t kategorii „A” i kategorii „B”,

c) sjpoirządiz&niile oddzielnego spisu dla a k t kategorii „A”, 
k tó re  należy przekazać archiw um  państw ow em u (wzór 
nr. 4),

d) sporządzenie oddzielnego spisu a k t kategorii „B”, w y­
dzielonych do zniszczenia wraiz z protokółem  brakow a­
n ia  ak t (wzór n r 4 i 5).

6. Spisy wym ienione w  § 6 lit. c) zatw ierdza M inister 
lub upoważniony przesz niego pracownik.

7. Zatw ierdzone w  m yśl § 6 spisy z h isto rią urzędu 
(jednostki) i charak terystyką jego działalności (wzór n r 7) 
przesyła składnica do- w łaściwego archiw um  państw owego 
w celu uzyskania zgody na zniszczenie przedstaw ionych 
w spisie a k t kategorii „B” i przekazania do archiw um  
a k t kategorii „A”. W ypełniony wzór nr 7 sk ładnica 
przelsyła przy piierwlsizyim przekazyw aniu ak t d‘o< archiw um .

8. Jeżte&i w  ciągiu dwóch tygodni w łaściw a w ładza a rc h i­
w alna nie zakw estionuje spisu, składnica .może przekazać 
a k ta  kategorii „A” — do archiw um .

9. P rzy przekazyw aniu a k t kategorii „A” do archiw um  
państw owego miają odpow iednie zatatctaowaniie przepisy § 4 
ust. 6, 7 i 8 in strukcji oraz następujące zalsady:

a) treść a k t m usi w  pełn i odpowiadać tytu łom  teczek 
itzeiszytów), w których są przekazyw ane;

b) datę  przekazyw ania ak t kategorii ,,A” do archiw um  
należy w pisać do' odpowiedniej rub ryk i w ykazu zdaw ­
czo odbiorczego' ak t i odnotow ać na spisie tych akt;

c) przy pnzelkazywaniiu a k t kategorii „A” do' archiw um  
zostaje sporządzony protokół zdawczo-odbiorczy, 
k tórego jeden egz. o trzym uje składnica przekazująca;

d) koszty przekazyw ania ak t do archiw um  ponosi je d ­
n o stk a  przek a zuj ąca ;

e) ak ta kategorii „B”, wydzielone na zniszczenie i p rze­
kazane na m aku la tu rę  powlniny być przedstaw ione 
do' w glądu upow ażnionem u delegatow i archiw um , 
k tó ry  ma p raw o  żądać dodatkow ych w yjaśnień.

10. Alkta na m aku la tu rę  przekazuje się ddpłatnie. 
Z kw oty uzyskanej ze sprzedaży w ybrakow anych na m a­
k u la tu rę  akt, pracow nicy zakładowych sk ładn ic o trzym ują 
w ynagrodzenie, zgodnie z zarządzeniem  Preizesa C en tra lne­
go Urzędu Gospodarki M ateriałow ej z dnia 11 październi­
k a  1952 r. w  spraw ie Ustalania w ynagrodzenia dla p ra ­
cowników oibowiąizianych do grom adzenia m aku latu ry  w  jed- 
motetkach organizacyjnych (Mon. Pól. n r A-89, poz. 1390 
i z 1953 r. nr A-80, paz. 957).

11. Szczegółowe przepisy, dotyczące przekazyw ania ak t 
do A rchiw ów  Państw ow ych określa zarządizenie Naczel­
nego' D yrektora Archiw ów  Państw ow ych z dn ia 13 s ie rp ­
nia 1958 r. w  spraW ie zasad przekazyw ania m ateriałów  
archiw alnych do- Archiwów Państw ow ych (Moin. Pol. n r  73, 
poz. 432).

§ 7.

Zwrot dokumentów stanowiących własność prywatną

1. Jeżelli w  aktach  zna jdu ją  się  oryginalne dokum enty, 
będące w łasnością p ryw atną, maltazy je  w ydać ze sk ład n i­
cy na żądanie zainteresow anej osoby.
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2. Pożwotenie na wydalmie dotauimanitu udżiella kierow nik  
właściwej kom órki organizacyjnej.

3. Na m iejsce wydanego dokum entu w kłada się pokw i­
tow anie Odbiorcy oraz na żądainie referen ta , odpis doku­
m entu, uwierizytelinioiny .przez kiorowinika K ancelarii G łów­
niej .

§ 8.

Akta tajne

1. Akt,a ta jn e  przechow uje sk ładn ica  ak t tajnych.
2, P rzy prze chowy wianiu ak t ta jnych  obowiązuje n in ie j­

sza instrukcja.

P rzeprow adzając w ydzielanie aikt ta jnych, należy postę­
pow ać tak, jaik przy w ydzielaniu ak t jaw nych, tj. przeiz 
kom isyjne zbadanie i zakw alifikow anie ak t do kategorii, 
sporządzenie spisu akt, przeznaczonych przez kom isję do 
w ydzielania, sporządzenie protokołu kom isyjnego w ydzie­
lania, złożenie w niosku do archiw um  w celu uzyskania zgo­
dy do przekazania na m aku latu rę .

Po uzyskaniu zieziwollania przez archiw um  na zniszczenie 
akt, należy je  pociąć k ra ja rk ą  i po przem ieszaniu p rze­
kazać na m akulaturę.

§ 9.

Tryb postępowania z aktami w  razie likwidacji jednostki

1. W przypadku  postaw ienia zakładu pracy  w  stan  likw i­
d ac ji sk ładnica przechodzi do praw nego następcy.

2. W przypadku, gdy likw idow any Zakład pracy  nie ma 
swego następcy, w szystkie ak ta należy przekazać do od- 
poWiełdin!iie|gjO' archiw um  państwowego. W przypadku is tn ie­
n ia  akt, k tórych oikreS przechow yw ania już up łynął n a ­
leży zwrócić się  pisem nie do tegoż archiw um  państwowego, 
z prośbą o zezwalanie przekazania tej części ak t na m aku­
laturę.

3. K ierow nik kom órki podlegającej likw idacji ma obo­
wiązek dopilnow ania, aby ak ta likw idow anych kom órek 
organizacyjnych trafiły  do sk ładnicy  w  stanie pełnym  
i uporządkowanym .

4. W trakcie tych czynności m uszą być zachowane w szel­
kie przepisy norm ujące try b  przekazyw ania ak t na m aku­
la turę.

5. Składnica ak t u,laga likw idacji po całkow itym  zakoń­
czeniu działalności danej jednostki.

6. Protokóły zdawczo-odbiorcze w raz z w ykazam i 
i potw ierdzeniam i odbioru ak t tak  przez arch iw um  p a ń ­
stwowe, ja k  i przez zbiornicę m ak u la tu ry  pow inny być 
załączone do  końcowych ak t likw idacyjnych.

§ 10.

Nadzór nad składnicą

1. Zgodnie z art. 4 ust. 1 dekre tu  z dnia 29 m arca 
1951 r. o archiw ach państw ow ych (Dz, U. n r 19, poz. 149) 
N aczelnej D yrekcji A rchiw um  i podległym  jej archiw um  
przysługuje p raw o nadzoru nad składnicam i ak t resortu  
M inistra  Budow nictw a i Przem ysłu M ateriałów  B udow la­
nych.

2. Nadzór ten w ykonyw any będzie m, in. przez udzielanie 
w skazów ek w  organizow aniu składnic ak t i w izytowanie 
tych składnic.

3. W w yniku w izytacji, k tórej dokonyw ać mogą jedynie 
upow ażnieni delegaci Niaezelinłej D yrekcji A rchiw ów  P a ń ­
stwowych oraz państw ow ych archiw ów  wojewódzkich 
i powiatowych, w porozum ieniu z kierow nikiem  jednostki 
organizacyjnej, w  skład  k tó rej w chodzi sk ładnica akt, 
pow inien być sporządzony protokół, podpisany przez w i­
zytującego i prowadzącego składnicę.

4. Prow adzący sk ładnicę obowiązany je s t przedstaw ić 
WazyStkie ak ta  i środki ew idencyjne kon tro lu jącym  orga­
nom służby archiw alnej.

5. W izytowanie składnicy  polega na zaznajom ieniu się 
z m etodą je j prowadzenia, metodą opracow yw ania jej 
zasobu, spraw dzenia staniu ak t i w arunków  ich przecho­
w yw ania craiz prow adzeniu ew idencji składnicy.

6. Przy w izytacji sk ładnicy  ak t ta jnych  i  poufnych — 
w izytujący pow inien cfcalzaić dodatkow o upow ażnienie w y­
dane przez Naczelnego D yrektora A rchiw ów  Państw ow ych.

7. Oid decyzji terenow ych archiw ów  w  zakresie w ydzie­
lania ak t służy odwołanie do Naczelnej D yrekcji Archiwów 
Państw ow ych.

92.

ZARZĄDZENIE n r 231 M INISTRA BUDOWNICTWA 
I PRZEMYSŁU MATERIAŁÓW BUDOWLANYCH

z dnia 11 listopada 1961 r. 

w spraw ie odstępstw a od norm y państw owej.

(znak: T-12/1-2/61)

Na podstaw ie art. 13 ust. 2 dekretu  z dnia 4) m arca 1953 r.
0 norm ach i o  Polllsfciim Komiteiciie N orm alizacyjnym  (Dz. 
U. n r 15, poz. 61) w  brzm ieniu  ustaw y z dnia 15 listopada 
1956 r. oi utw orzeniu przy Radzie M inistrów  K om isji P la ­
now ania ,i zniesieniu Państw ow ej K om isji P lanow ania Gos­
podarczego (Dz. U. n r  54, poz. 244) zarządza się, co 
następuje:

§ 1. Dopuszcza się  w produkcji cem entow ni „Groszowi- 
ce” stoiaowCTiiie do' dnia 31 grudn ia 1981 r. odstępstw a od 
postanow ień nerm y państw owej PN/B-30001 „Cem ent p o r t­
landzki 350”, polegającego' na dodaw aniu żużla w ilości do 
IS*/® w  stcśumfeu do ciężalriu cem entu.

Dopuszczony w produkcji cem entu portlandzkiego „350” 
dodatek żużla nie zm ienia cech chemicznych, fizycznych
1 w ytrzym ałościow ych tego cementu, określonych normą.

Woirlki cem entu z dodatkiem  żużla pow inny otrzym ać do­
datkow e oznakow anie imfonmuj ące odbiorców o zaw artości 
żużla w  cemencie.

§ 2. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem  20 listopada 
1961 r. *

M I N I S T E R  
wz. W. Kopeć

93.

ZARZĄDZENIE n r  236 M INISTRA BUDOWNICTWA 
I PRZEMYSŁU MATERIAŁÓW BUDOWLANYCH

z dnia 14 listopada 1961 r.
I

w spraw ie nagradzania za zbiórkę i dostaw y złomu m etali

(znak: ZA-M E-II-Zł-61)

W związku z w ydanym  przez Pełnom ocnika Rządu do 
S praw  Surow ców  W tórnych Żelaza i S tali oraz M etali
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Nieżelaznych w porozumieniu z Przewodniczącym Komi­
tetu Pracy i Plac, raimowym regulaminem nagradzania za 
zbiórkę i dostawy złomu metali, zarząidza się, co nastę­
puje:

§ 1. Wprowadza się, do stosowania w jednostkach orga­
nizacyjnych podległych Ministrowi Budownictwa i Prze­
mysłu Materiałów Budowlanych i przez niego nadzoro­
wanych, regulamin przyznawania i wypłacania nagród 
aa zbiórkę i dostawy złomu metali, stanowiący załącznik 
do niniejszego zarządzenia.

§ 2, Zasady regulaminu, o którym  mowa w § 1, obowią­
zują przy przyznawaniu i wypłacaniu nagród za zbiór­
kę i dostawy złomu metalłi, dokonane po 30 czerwca 1961 
rofcu.

M I N I S T E R  
M. Olewiński

Załącznik do zarządzenia nr 236 
M inistra Budownictwa i Przemys­
łu Materiałów Budowlanych z dnia 
14 listopada 1961 r.

REGULAMIN 

w sprawie przyznawania i wypłacania nagród za zbiórkę 
i dostawy złomu metali. 

1. Przepisy ogólne

§ 1 1. Przy przyznawaniu i wypłatach nagród w trybie 
niniejszego regulaminu, obowiązują postanowienia zarzą­
dzenia nr 237 Ministra Budownictwa i Przemysłu M ate­
riałów Budowlanych z dnia 19 października 1960 r. w spra­
wie nagród i prem ii wypłacanych pracownikom umysło­
wym poza planowanym fundusizem płac w jednostkach 
organizacyjnych podległych Ministrowi Budownictwa 
i Przemysłu M ateriałów Budowlanych oraz przez niego 
nadzorowanych (Dz. Urz. MBiPMB nr 16, poz 92).

2. Nie podlegąją ustalaniu zobowiązań podatkowych 
w zakresie podatku od wynagrodzeń, kwoty wypłacone 
pracownikom przez płatników uspołecznionych tytułem na­
gród za dostawy Złomu stali, żeliwa oraz metali nieżelaz­
nych i ich stopów. Podstawa — zarządzenie M inistra Fi­
nansów z dnia 18 września 1959 r. (Mon. Pol. n r 81, 
poz. 426).

II. Nagrody rozdzielane z kredytów budżetowych Mini­
sterstwa Przemysłu Ciężkiego za całokształt gospodarowa­
nia złomem metali.

§ 2. 1. Nagrody będą przyznawane według stawek, ustalo­
nych przez Pełnomocnika Rządu do Spnaw Surowców 
Wtórnych Żelaza i Stali oraz Metali Nieżelaznych w po­
rozumieniu z Przewodniczącym Komitetu Pracy i Płac 
w  wysokości:

1) do zł 20,— od każdej tony złomu stali i żeliwa,
2) do zł 75,— od każdej tony złomu m etali nieżelaznych 

i ich stopów oraz popiołów, żużli itp. m etali nieże­
laznych i ich stopów —

zaliczonych ma poczet wykonania planów dostaw złomu 
w  przedsiębiorstwach resortu.

2. Rozdzielniki nagród za okresy kwartalne będą zat­
wierdzane przez M inistra Budownictwa i Przemysłu Ma­
teriałów Budowlanych na wniosek Pełnomocnika M inistra

do SpraW Surowców Wtórnych Żelaza i Stalli oraz Meta­
li Nieżelaznych.

3. Nagrody za całokształt gospodarowania złomem me­
tali pnzes ługują:

1) w przedsiębiorstwach zbierających i wysyłających
złom:
a) robotnikom zatrudnionym bezpośrednio' przy zbie­

raniu, magazynowaniu, przerabianiu, załadunku; 
przewożeniu i wysyłce złomu.

b) pracownikom sprawującym  bezpośredni nadzór nad 
czynnościami wyszczególnionymi pod lit. a),

c) wyróżniającym się pracownikom (komisarzom,
pełnomocnikom), którym powierzono czynności nad­
zoru nad wykonaniem zadań w zakresie zbiórki 
i dostaw złomu,

2) w Zjednoczeniach i innych jednostkach nadzorują­
cych bezpośrednio przedsiębiorstwa zbierające i dos­
tarczające złom oraz w Ministerstwie:
a) Pełnomocnikowi M inistra do Spraw Surowców 

Wtórnych Żelaza i Stali oraz M etali Nieżelaznych 
i pracownikom wykonującym powierzone przez 
niego czynności, dotyczące prac związanych z gos­
podarką złomem metali,

b) wyróżniającym się pracownikom, którym zostały
powierzone czynności nadzoru nad wykonaniem za­
dań w  zakresie zbiórki i dostaw złomu oraz ich 
zastępcom;

c) wyróżniającym się pracownikom przy kontrolowa­
niu .gospodarki złomem w  przedsiębiorstwach z ra ­
mienia jednostek nadrząduyeh,

d) w uzasadnionych przypadkach iininym pracowni­
kom, wykonującym zlecone prizeiz Pełnomocnika 
M inistra do Spraw Surowców Wtórnych Żelaza 
i Stalli oraz M etali Nieżelaznych czynności upo­
rządkowania określonych zagadnień z dziedziny 
gośpodarki złomem metali.

4. Przyznawanie nagród odbywać się będzie stosownie 
do osiągnięć w  zakresie wykonania i przekroczenia planów 
zbiórki i dostaw Złomu metali, usprawnienia gospodarowa­
nia złomem metali, ograniczania dostaw pośrednich przez 
zwiększanie dostaw do bezpośrednich konsumentów (hut, 
odlewni, rafinerii litp.), organizowania przerobu odpadów 
produkcyjnych i złomu poamortyzacyjinego. na złom. wsa­
dowy i  innych zagadnień Związanych z usprawnieniem 
Obrotu złomem metali.

5. Kwoty nagród dla1 pracowników określonych W uist. 3 
pkt 2), nie mogą przekraczać 9Vo (dziewięciu procent) w 
stosunku do całej sumy (w skali rocznej) rozdzielanej przez
Ministra,

III. Nagrody wypłacane z funduszu uzyskanego ze sprze­
daży złomu metali.

§ 3. 1. W celu zachęcenia do jakościowej zbiórki i dostaw 
bardziej wartościowego złomu m etali oraz uzyskania zło- 

‘ mu m etali w  szczególnie trudnych warunkach, mogą być 
przyznawane dodatkowe nagrody w  przedsiębiorstwach 
z funduszów uzyskanych ze sprzedaży złomu:

1) za zbiórkę stali stopowych, m etali nieżelaznych i ich 
stopów:
a) 2°/o od kwot uzyskanych ze sprzedaży odpadów 

produkcyjnych niklowych stali stopowych grup
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B-21, B-22, B-23, B-24, B-25, B-2i6, B-27, B-32, 
B-34, B-55, B-56, onaz złomu i odpadów  produk­
cyjnych n ik lu  kllas H1A.1, H1A2, HI A3, H1A4, 

b) l°/oi od Ikwot uzyskanych ze sprzedaży pozostałych 
odlpaldów produkcyjnych s ta li stopowych i m etali 
nieżblaiznych oraiz ich stopów; 

w ypłatą  nagród za jakościow ą zbiórką i dostaw y zło­
m u <n,ie ob ję te  są, k lasy  odpadów m etali nieżelaznych 
oznaczone syimlbollaimii: D9A1, E13A1, E14A1, F12A1, 
F13A1, J13A1, L9A3, L.16A3;

2) za złotm w ydobyty z .wyrobisk dołowych kopailń oraz 
dnia morza; rzek i jezior — 40,— Zł. (czterdzieści zło­
tych) old .każdej tony z kWot uzyskanych ze sprzedaży 
tego złomu !we w szystkich gatunkach, rodzajach 
i klatach.

2. Nagrody za jakościow ą zbiórkę i dostaw y złomu m e­
tali, o których mawia w  ust. 1 pk t 1), mogą być przyzna­
w ane pracowtniikcim przedsiębiorstw  dostarczających złom 
w prost do  lodibiortców-konsumemitów (rafinerie, huty, od­
lewnie), natom iast nagrody .za, wydobycie złomu z kopalń 
oraz dna m arzą, rzek i jezior, rniogą być przyznaw ane 
ipraicoWniikom przeidisiiębiorStw, k tó rych  działalność je st 
zw iązana z możliwością tego rodiziajiu uzysku złomu.

3. Nagrody, o których mewa w ust. 1, p rzysługują:

1) robotnikom  zatrudnionym  bezpośrednio przy  obróbce 
m etali za praw idłow e zabezpieczanie odpadów przed 
pomieszaniem, za dostarczanie zebranych odpadów do 
magazynów, robotnikom  zatrudnionym  przy w ydoby­
ciu złomu z kopalń, dna morza, rzek  i jezior oraz 
pracow nikom  m agazynów za w łaściw e przechow y­
w an ia  i  w ysyłkę odpadów  i złomu m etali nieże­
laznych;

2) kierow nikom , m istrzom  i brygadzistom  wydziałów, 
w  k tórych  pow stają odpady m etali, — kierownikom , 
misfrziom i brygatdizistom grup w ydobyw ających złom 
za nadzór i o rgan izację w ydobycia i dostaw  złomu 
oraz k ierow nikom  m agazynów  za nadzór nad w łaś­
ciwym  przechow yw aniem  i w ysyłką odpadów m etali;

3) w uzasadnionych przypadkach — pracow nikom , k tó ­
rym  pow ierzono nadzór niaid w ykonaniem  zadań w 
zbiórce i dostaw ach złom u za realizow anie lub zgła­
szanie wniosków w  sprafWie uspraw nien ia jakościo­
w ej .zbiórki odpadów  m etali onalz udział w pracach 
przygotow awczych do w ydobycia złoimu w szczegól­
nie trudnych  w aru  rak ach.

4. [Pracownicy określeni wl ust. 3 pfct 1), pow inni o trzy­
m yw ać nie m niej, niż 70% (siedem dziesiąt procent) ogólnej 
kw oty przypadającej na naigrody.

5. W ydzielanie funduszu na naigrody dopuszczalne jest 
ty lko od kWot uzyskanych ze sprzedaży odpadów  p ro d u k ­
cyjnych m etali nieżalaznych i stalli stopowych o zmainym 
składzie chem icznym  [lub m arce hutniczej (cecha; atest) 
oraiz od kw o t uzyskanych zie sprzedaży złamiu wydobytego 
z w yrobisk dołowych kopalń, dna morza; nzleik i jezior.

6. Podstaw ę do przyznania nagród z funduszu uzyska­
nego. ze sprzedaży złomiu m etali, stanow ią:

1) za jakościow ą zbiórkę i dostaw y odpadów  sta li s to ­
pow ych i  m e ta li nieżelaznych — dowód przyjęcia od- J  

paidów, uzyskamy zgodnie z obow iązującym i przep i­
sam i o w arunkach  dostaw , w  którym  odbiorca po t­
w ierdzi, że przesyłka odpow iada jakościowo w ym aga­
niom  Polskich Norim H utniczych w edług rodzaju „A” 
i atestu  (cechy hutniczej);

2) aa w ydobyty  złam  z  w yrobisk dołow ych kopalń oraz 
dn a  moirża, rzek i jezior — zlecenie w ykonania czyn­
ności w ydobycia złomu oraiz dokum ent stw ierdzający
przyjęcie do m agazynu łulb w ysyłkę Złomu do od­
biorcy.

7. W ypłata nagród Z funduszu u,zyskanego ze sprzedaży 
złomu, może nastąp ić po otrzym aniu  należności za sp rze­
dane odpady lufo złom wydobyty, po cenach ustalonych dla 
daneigo rodzaju i kiaSy złomu m etalu,

IV. Tryb wypłacania nagród.

§ 4. 1. W ypłata nagród, o k tórych  m ow a w § 2 i § 3, 
dla pracow ników , w ym ienionych w  § 2 ust. 3 pk t 1) lit.
a), i ta), o raz § 3 ust. 3 p k t  1) i 2), w  przedsiębiorstw ach
zbierających i  w ysyłających złom, n as tęp u je  na uzasadnio­
n y  wnioisek pracow nika, którem u powierzono madizór nad 
wyfcoinainieim zadań w  zakresie izbiórki i dostaw  złomu 
(komisarza, pełnom ocnika), zatw ierdzony przez dyrek tora 
p rzedsięb iorstw a.

2. W ypłata nagród dla pracowników, k tó rym  powierzono 
nadzór nad w ykonaniem  zadań w  zakresie zbiórki i dostaw  
złomu (komisarzy, pełnomocników) oraz dla pracow ników  
odpow iedzialnych za gospodarkę złomem, następuje na 
uzasadniony wnioisek .powołanego praco w nika jednostki 
nadrzędnej, zatw ierdzony przez dyrek to ra  jednostki za tru d ­
niaj ącej nagradzanego pracow nika lub  dyrek to ra jednostki 
nadrzędnej.

3. W ypłata naigród dla pracow ników  zatrudnionych w z je­
dnoczeniach i innych jednostkach nadrzędnych nad p rzed­
siębiorstw am i zbierającym i i dostarczającym i złom m etali 
oraiz w  M inisterstw ie, następuje' na. w niosek Pełnom ocnika 
M inistra do S praw  Surowców W tórnych Żelaza i S ta li oraz 
M etali N ieżelaznych uzgodniony .z dyrek torem  jednostki 
za trudniającej nagradzanego pracownika.

4. W yplata nagród d la  Pełnom ocnika M inistra, do Spraw  
Surowców  W tórnych Żelaza i  Stalli o raz M etali N iezależ­
nych, następu je  na w niosek iPeiłnamlocniika Rządu do Spraw  
Surowców W tórnych Żelaza i Stalli oraz M etali Nieżelaz­
nych zatw ierdzony przez M inistra Budow nictw a i Przem ysłu 
M ateriałów  Budowlanych.

§ 5. W ypłata nagród może być wstrzymania całkowicie 
łub częściowo w  przypadkalch stw ierdzenia uchybień 
w  gospodarce .złomem m etali lub  zaniedbań w  zakresie 
w ykonania planów  zbiórki i dostaw  złomu m etali oraz 
związanej z  tym i zadaniam i dokum entacji.

KOMUNIKAT I

W Dzienniku Ustaw ogłoszono:

w nr 46 ,z 2.1.X..61 r. poz. 251 rozporządzenie M inistra 
F inansów  z 20.IX .61 r. 'zmieniające rozporządzenia z dnia 
13 s ie rpn ia  1958 r. w  spraw ie form  rozliczeń za dostawy, 
roboty ii usługi pomiędizy jedniośtkarai gospodarki uspo­
łecznionej ;

w nr 49 z 16.XI.61 r. poz. 259 rozporządzenie Rady M i­
n istrów  z 27.X.61 r. w  sp raw ie  odległości i w arunków  lo­
kalizacji szczegółowej inw estycji budow lanych w  stosunku 
do dróg  publicznych, liniii kolejow ych i lotnisk.

W Monitorze Polskim ogłoszono:

w nr 74 z 2.X.61 r. poz. 314 zarządzenie M inistra F in an ­
sów z 30.V III.61 r. zm ieniające zarządzenie z dnia 17 lutego
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1960 r. w spraw ie kwalif, ikac ji  osób pdwoływalnych na s ta ­
nowiska głównych księgow ych o raz starszych rew identów  
i rew identów  w  państw ow ych jednostkach organizacyjnych;

poz. 317 zarządzenie M inistra Finansów  z 26.IX.61 r. 
w  sp raw ie  przechow yw ania przeiz 'jedmolstki gospodarki us­
połecznionej dokum entacji, dotyczącej powszechnej inw en­
taryzac ji o raz przeceny środków  trw ałych;

poz, 319 zarządzanie M inistra G ospodarki K om unalnej 
z 25.V III.61 r. w  spraw ie m aksym alnej wysokości i w a- | 
runków  udzielania k redy tu  bankowego na budow nictwo 
m ieszkaniowe ze środków  w łasnych ludności;

w  nr 76 ż 6.X.61 r. poz 320 uchw ałę Rady M inistrów  
n r 339 z 18.VIH.61 r. zm ieniającą uchw alę nr 262 z dnia 
28 ilipca 1960 r. w  spraw ie b ilansów  m ateriałow ych i roz­
dzielnictw a;

w  nr 77 z 9.X.61 r. poz. 324 uchw ałę  Rady M inistrów  
n r 359 z  13.IX.61 r. w spraw ie uspraw nien ia organizacji 
transportu  samochodowego;

w  nr 78 z 14.X.61 r. poz. 325 uchw ałę Rady M inistrów  
n r 363 z 13.IX.61 r. w spraw ie zasad opracow ania sizcze- 
gółowych planów  milej skicgo budow nictw a m ieszkaniowego 
oraz zasad planow ania i j nansow ania tego budow nictw a 
i u rządzeń tow arzyszących na okres la t 1961—1965;

poz. 326 zarządzenie nr 198 Prezesa Rady M inistrów  z 
25.IX.61 r. w spraw ie typizacji d stosow ania łożysk tocz­
nych oraz kontro li goispodariki tym i łożyskam i w jednost­
kach gospodarki uspołecznionej;

w  nr 79 z 19.X.61 r. poz. 329 uchw ałę Rady M inistrów  
nr 404 z 11.X.81 r. w  spraw ie gospodarki finansow ej z jed ­
noczeń przedsiębiorstw  państw ow ych objętych planow a­
niem centralnym ;

poz. 330 zarządzenie n r 205 Prezesa Rady M inistrów  
z 9.X.61 r. w sp raw ie  gospodarki form ularzam i;

poz. 331 zarządzenie M inistra F inansów  z 6.X.61 r. zm ie­
niające zarządzenie z dnia 13 w rześnia 1957 r. w spraw ie 
wzoru legitym acji specjalnej i  znaczka legitym acyjnego 
dla pracow ników  . inspektoratów  kontrolno-rew izyjnych;

poz. 332 obwieszczenie Prezesa Rady M inistrów  z 11.X.61 r. 
o sprostow aniu  błędiu w  uohwaile n r  274 Rady M inistrów  
z dn ia  13 lipca 1961 r. w spraw ie norm atyw ów  cykli 
budowy;

w nr 80 z 23.X.61 r. poz. 333 uchw ałę Rady M inistrów  
z 20.IX .61 f. w  spraw ie czynów społecznych oraz pomocy 
P aństw a w  ich organizow aniu i realizacji;

poz. 334 zarządzenie n r  187 Prezesa Rady M inistrów  z 12.
IX.61 r. w spraw ie przekazania M inistrow i H andlu W ew- 6. 
nętrznego upraw nień  do w ydaw ania przepisów  reg u lu ją­
cych obrót rynkow y sam ochodam i osobowymi i częściami 
zam iennym i oraz o gospodarow aniu ogum ieniem ;

poz. 335 zarządzenie z 13.X.61 r. w spraw ie środków 
specjalnych pn. „K oordynacja branżow a terenowego p rze­
m ysłu kruszyw a natu ra lnego”;

poz. 336 zarządzenie M inistra  H andlu  W ewnętrznego z 6.
X.61 r. w  spraw ie gospodarow ania ogum ieniem  trakcyjnym ;

poz. 338 pism o okólne nr 207 Prezesa R ady M inistrów  
z 11X.61 r. w  spraw ie brahżowyich w arunków  dostaw ; i

poz. 339 pismo' okólne Nr 208 Prezesa Rady M inistrów  
z 11.X.61 r. w spraw ie ścisłego przestrzegania przepisów  
uchw ały n r  446 P rezydium  Rządu z dn ia 7 lipca 1954 r. 
w spraw ie zwolnień od pracy zawodowej pracowników  
urzędów, in sty tu c ji i przedsiębiorstw  państw ow ych powo­
łanych do pełnienia niektórych funkcji i na szkolenie;

w nr 81 z 27.X.61 r. poz. 340 uchw ałę nr 365 z 20.IX.61 r.
w spraw ie uspraw nien ia gospodarki rem ontow ej;

poz. 342 uchw ałę Rady M inistrów  nr 397 z 10.X.61 r. 
w spraw ie obniżenia cen n a  roboty budow lano-m ontażow e;

poz. 343 uchw ałę Rady M inistrów  n r 405 z 12.X.61 r. 
zm ieniającą uchw alę n r  84 z dnia 3 m arca 1960 r. w sp ra ­
wie finansow ania w ydatków  za osiągnięcia ekonomiczne 
załóg w  niektórych państw ow ych jednostkach  organiza­
cyjnych;

w  nr 82 z 30.X.61 r. poz. 346 obwieszczenie Polskiego K o­
m itetu  Norm alizacyjnego' z 13.X.61 r. w spraw ie ogłoszenia 
ustanow ionych przez Polski K om itet N orm alizacyjny norm 

| państwowych.

KOMUNIKAT II

Zostały wydane, a nie są ogłoszone w Dzienniku 
Urzędowym następujące akty normatywne

Zarządzenia Ministra: „

1. n r 211 z 19.X.61 r. znak: ZP/3/61 w spraw ie zasad w y­
nagradzania pracow ników  fizycznych zatrudnionych 
w  Przedsiębiorstw ie Zaopatrzenia Budow nictw a w  W y­
tw ory Hutnicze i M etalowe w  K atow icach;

2. n r 212 z 25.X.61 r. znak TE-13/61 w  spraw ie zapew nie­
n ia w  p lanach  techniczno-ekonom icznych i inw estycy j­
nych przedsiębiorstw  odpow iednich środków  na w yko­
nalnie' zadań w  zakresie w ynalzczości pracowniczej;

3. nr 213 z 25.X61 r. znak: OR3-52/1/61 o zm ianie za­
rządzenia w  spraw ie utw orzenia przedsiębiorstw a p ań ­
stwowego pod nazwą Przedsiębiorstw o Budow nictw a
Przem ysłu Torfowego;

4. n r  214 z 25.X.61 r. zniafc: QR3-52/19/61 o zm ianie za rzą­
dzenia .w spraw ie u tw orzenia przedsiębiorstw a p ań ­
stw ow ego pod nazw ą Zielonogórskie Przedsiębiorstwo'
T ransportow e Budow nictw a;

5. n r 215 z 25.X.61 r. znak: QR3-52/9/61 o zm ianie zarzą­
dzenia w spraw ie u tw orzenia przedsiębiorstw a p ań ­
stw ow ego pod nazw ą Szczecińskie Przedsiębiorstw o
Transportow e B udow nictw a;

n r 216 z 25.X.61 r. znak: OR3-52/1/61 o zm ianie za­
rządzenia w  spraw ie utw orzenia przedsięb iorstw a p ań ­
stwowego pod nazw ą W rocławskie Przedsiębiorstw o
Budow nictw a Ogólnego, w e W rocław iu;

7. n r  2)18 z 27.X.61 r. znak: OR3-52/3/61 o zm ianie zarzą­
dzenia w spraw ie utw orzenia przedsiębiorstw a p ań ­
stw ow ego pod nazw ą K ieleckie Przedsiębiorstwo' T ra n ­
sportow e B udow nictw a;

8. n r 219 z 27.X.61 znak: OR3-52/4/61 o zm ianie zarzą­
dzenia w  spraw ie u tw orzenia przedsiębiorstw a p ań ­
stw ow ego pod nazw ą T arnow skie Przedsiębiorstw o 
B udow nictw a Ogólnego;
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9. n r  220 z 27.X.61 r. zmaik: OR3-52/6/61 o zm ianie zarzą- 
dizeinia w  sp ra n ie  utworzenia. przedsiębiorstw a pań 
stw ow ego pod nazw ą Łódzkie P rzedsiębiorstw o B u­
dow nictw a W ielkopłytowego — D ąbrow a;

10. n r  221 z  27.X.61 r. znak: OR3-52/9/61 o zm ianie za­
rządzania w  spraw ie utw orzenia przedsiębiorstw a p a ń ­
stw ow ego pod nazw ą O lsztyńskie Przedsiębiorstw o 
Transportow e B udow nictw a;

11. n r  222 z 27.X. 61 r. znalk OR3-53/3/61 w  spraiwlie zm ia­
ny podporządkow ania p rzedsięb iorstw a państw owego 
pad nazw ą B iuro S tud iów  i Proljdktów K onstrukcji 
S talow ych „Mostostali”;

12. n r  223 z 3.X.61 r. znak: ZZ/61 w  spraiwlie pow ołania 
Zespołu doi opracow ania p rogram u działan ia w  za­
k resie  obniżenie kosztów  zużycia m ateriałów ;

13. n r  224 z 4.XI.61 r. znalk: PLl/3-39/61 w  sp raw ie  prac 
przygotow awczych nad opracow aniem  rocznych planów 
techniczno-ekonom icznych na 1962 r. d p lanu  ma I k w a r­
ta ł  1962 r. w  (jednostkach podległych M inistrow i B u­
dow nictw a i P rzem ysłu M ateriałów  Budowlanych;

14. n r  225 z 6.X I.61 r. zinak: OR3-18/52/61 w spraw ie po­
łączenia przedsiębiorstw  pod nazw ą: Przedsiębiorstw o I 
B udow nictw a Przem ysłow ego n r  1 — Warszawa* P rzed­
siębiorstw o Budownictwa' M iejskiego W arszaw a-Za- 
chód;

15. n r 226 z 6.XI.61 r. znak IEX/986/61 w  spraw ie uzgad­
n ian ia  z cen tralam i handlu  zagranicznego kw arta lnych  
dostaw  tow arów  n a  eksport i pochodzących z im portu;

16. n r  229 z 8.X I.6,1 r. znak: C8R4-61-10/6.1 w  spraw ie zmiai- 
ny  zarządzenia o> utw orzeniu  przedsiębiorstw a p ań ­
stwowego P rzedsięb iorstw a Budow lane i Montażowe 
Przem ysłu Szklarskiego „Sżkłoibudoiwa”;

17. n r  230 z 9.XI.61 r. znak: PL1/3-34/S4 w  spraiwie b ad a­
nia, u sta lan ia  i b ilansow ania zdolności produkcyjnej 
w  przem yśle m ateria łów  budow lanych;

Zarządzenie Ministrów: Budownictwa i Przemysłu Ma- 
j  teriałów Budowlanych oraz Przemysłu Ciężkiego

18. z 8.XI.61 r. w  spraw ie pow ołania K ierow nictw a Roz­
ruchu  kom pleksu W ielkiego Pieca n r 4 w  Hucie im. 
Lenina,

Okólnik Ministra:

19. inr 31 z 2.XI.61 r. znak TE9-10/61 w  spraw ie oszczęd­
ności m etali nieżelaznych.

Pisma okólne Ministerstwa:

20. nir 32 z 3.X I.61 r. znalk: IN/61 w  spraw ie pogłębiania 
ana liz  ekonom icznych w  projjeiktaich w stępnych;

21. n r  33 z 6.XI.61 r. znalk:MT-41/06/61 w  spraw ie zai- 
pew nien ia stanu  bezpieczeństw a przeciwpożarow ego 
w  jednostkach  podległych M inistrow i Budownictwa 
i Przem ysłu M ateriałów  Budow lanych;

22. n r 35 z 8.X I.61 r. znalk GMOl/61 w spraw ie w ydaw ania 
zezwoleń na w stęp do zakładów.

SPROSTOW ANIE

W Dzienniku Urzędowym n r  15 z dniia 20 w rześnia 
1961 r. w  K om unikacie II  pozyęja, 15 pow inna mieć na- 
stępuljące brzm ienie:

Z arządzenie M inistrów: B udow nictw a i Przem ysłu M ate­
riałów  Budow lanych, G órnictw a i  Energetyki oraz P rze­
wodniczącego K om itetu Budownictwa, U rbanistyk i i A r­
ch itek tu ry  z 5.VII.61 r. Nazwa zarządzenia pozostaje bez 
zmian.
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